Pusztadobos Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 2025. majus 14-én 7 6ra 30 perc
kezdettel megtartott rendes iilésének

a) jegyzOkonyve,
b) targysorozata,

c) hatarozatai: 28-33/2025.

P/243-7/2025.

Tarcvsorozat:

1) El6terjesztés a Pusztadobosi Polgarérség Egyesiilet timogatasarol.
Eldado: Dani Attila polgdrmester

2) El6terjesztés a Horizont Plussz Kft.-nek nyujtando visszatéritendd tamogatasarol.
Eléado. Dani Attila polgdrmester

3) ElGterjesztés a Magyar Falu Program keretében ,,Ut, hid, jarda épitése/felyjitasa,
gyalogos-dtkelShely kialakitdsa, fejlesztése” cimli palyazati kiirdsra palyazat
benytjtasarol.
Eldadé: Dani Attila polgdrmester

4) Elbterjesztés a Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Béleséde dokumentumainak
(SZMSZ, PED Program) elfogadasarol.

Eldadd: Dani Attila polgdrmester

Pusztadobos, 2025. majus 14.
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Jegyzokdonyv

Késziilt: Pusztadobos Kozség Onkorményzata Képvisels-testiiletének 2025. majus 14-én 7 éra
30 perc kezdettel megtartott rendes iilésérol.

Az iilés helve: Ilki K6z6s Onkorményzati Hivatal Pusztadobos Kirendeltség
Pusztadobos, Petéfi u. 4.

Jelen vannak: Dani Attila polgarmester,
Jurkinya Krystyna Danuta alpolgarmester,
Daniné Groholy Gabriella képviselo,
Nemes Tamads képviseld,
Petké Andrea képviseld,
Tothfalusi Jozsef Csaba képviseld,
Vastag Laszl6 Mihaly képvisel6.

Tandcskozasi joggal jelen volt:

Leévai Karoly jegyz0
Molnar Agnes jegyz6kdnyvvezetd

L. Napirend elott:

Dani Attila polgarmester koszontstte a megjelent képviselS-testiileti tagokat. Megallapitotta,
hogy a 7 16 képviseldbdl, 7 £6 jelen van, igy a testiilet hatarozatképes.

A polgdrmester meghivéoban szereplé napirendi javaslatokat szavazdsra bocsdtotta és
megdllapitotta, hogy a KépviselG-testiilet 7 f& igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodds
nélkiil a kovetkezd hatdrozatot hozta:
PUSZTADOBOS KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
28/2025. (V. 14.)
hatarozata
napirendi pontok elfogadasardl
A Képviselg-testiilet:
dontott arrél, hogy alabbi napirendi pontokat elfogadja
1) El6terjesztés a Pusztadobosi Polgarérség Egyesiilet tamogatasarol.

Eldado: Dani Attila polgdrmester

2) Elbterjesztés a Horizont Plussz Kft.-nek nyujtandé visszatéritendd tamogataséarol.
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Eléado: Dani Attila polgdrmester

3) El6terjesztés a Magyar Falu Program keretében ,,Ut, hid, jarda épitése/felvjitasa,
gyalogos-atkeldhely kialakitasa, fejlesztése” cimli palydzati kiirasra palyazat
benyujtasarol.
Eléado: Dani Attila polgdrmester

4) Eléterjesztés a Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bolesdde dokumentumainak
(SZMSZ, PED Program) elfogadasarol.

Eléado: Dani Attila polgdrmester

II. Napirendipontok megtirgvaldsa

Targy: 1) Eloterjesztés a Pusztadobosi Polgarérség Egyesiilet timogatasarél

Eléado: Dani Attila polgdrmester

Dani Attila polgarmester elmondta, hogy a Polgardrség Egyesiilet timogatasarél dontenének,
hozzatette frasos kérelemmel fordult hozza a Polgarérség elndke, indokkéant elmondta, hogy
kes6bb kapjak meg az allami tdmogatast és a gépjarmiiadéd visszatéritést, igy a tAmogatési
osszeggel a miikddtetési feladataikat el tudjak végezni. Elmondta, szdzezer forint timogatéssal
jarulnanak hozza a miikodésiikhoz.

Mivel kérdés, és hozzdszolds nem volt a polgdrmester a hatdrozati javaslatot szavazdsra
bocsdtotta és megdllapitotia, hogy a KépviselS-testiilet 7 f6 igen szavazattal, ellenszavazat, és
tartozkodds nélkiil a kévetkezd hatdrozatot hozta:

PUSZTADOBOS KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
29/2025. (V. 14.)
hatarozata

a Pusztadobosi Polgarérség Egyesiilet timogatasarél
A Képviselo-testiilet
1) dontétt arrol, hogy a Pusztadobosi Polgardrség Egyesiiletet — miikodtetési feladatainak
ellatasara — 100.000,- Ft, azaz Egyszazezer forint tdmogatdsban részesiti, sajat bevételei

terhére.

2) Megkéri az Egyesiiletet, hogy a tdmogatasrol 2026. aprlhs 30. napjaig szamoljon el az
Onkormanyzat felé.

3) Felhatalmazza a polgarmestert a timogatés atad4sara.
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Hatérid6: Azonnal
Felel6s: Polgarmester

Targy: 2) Eléterjesztés a Horizont Plussz Kft.-nek nyijtando visszatéritend
tAmogatasarol.

Eldado: Dani Attila polgdrmester

Dani Attila polgarmester elmondta, hogy a Horizont Plussz Kft.-nek nytjtana az
Onkormanyzat visszatéritendd tamogatésarol. Hozzatette, lesz olyan feladat az idén a mini
boleséde kialakitasa, amelyet a Horizont Plussz Kft. fog elvégezni.

Mivel kérdés, és hozzdszoldas nem volt a polgdrmester a hatdrozati javaslatot szavazdsra
bocsdtotta és megdllapitotta, hogy a KépviselG-testiilet 7 15 igen szavazattal, ellenszavazat, és
tartozkodds nélkiil a kovetkezd hatdrozatot hozta:

PUSZTADOBOS KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
30/2025. (V. 14.)
hatarozata

a Horizont Plussz Kft.-nek nyujtandé visszatéritendé timogatasarél
A Képviselo-testiilet:

1) dontdtt arroél, hogy a Horizont Plussz Kft. részére — az Onkormanyzat 2025. &vi
koltségvetésének terhére — visszatéritendd tamogatast biztosit 7 000 000,- Ft, azaz
hétmillio forint Gsszegben.

2) A visszatéritendd tAmogatas visszafizetésének hatarideje: 2025. december 31.

3) Felhatalmazza a Polgarmestert a visszatéritendd tAmogatas atutalasara.

Hatérid6: Azonnal
Felel6s: Polgarmester

Targy: 3) Elbterjesztés a Magyar Faluz Program keretében ,,Ut, hid, jarda
épitése/felajitasa, gyalogos-atkelohely kialakitdsa, fejlesztése” cimi palyazati kifrasra
palyazat benyujtasarol.

Eldado: Dani Attila polgdrmester
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Dani Attila polgarmester elmondta, hogy a Magyar Falu Program keretében az MFP-
UHJ/2025 kédszamu pélyézati kiirasra palyazatot nytjtana be az Onkormanyzat. Hozzatette,
hogy a Pet6fi utca jarddjanak a felujitasat szeretnék folytatni, térkével feltjitani és ehhez kell a
hatérozat elfogadasa.

Mivel kérdés, és hozzdszolds nem volt a polgdrmester a hatdrozati javaslatot szavazdsra
bocsdtotta és megdllapitotta, hogy a Képviseld-testiilet 7 f6 igen szavazattal, ellenszavazat, és
tartozkodas nélkiil a kovetkezd hatdrozatot hozta:

PUSZTADOBOS KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
31/2025. (V. 14.)
hatarozata

a Magyar Falu Program keretében ,,Ut, hid, jarda épitése/felajitasa,
gyalogos-iatkelohely kialakitasa, fejlesztése”
cimii palyazati kiirasra palyazat benyujtasarél

A Képvisel6-testiilet:

1) déntétt arrél, hogy a Magyar Falu Program keretében ,,Ut, hid, jarda épitése/felyjitasa,
gyalogos-atkel6hely kialakitasa, fejlesztése™ cimil (a palyazati kiiras kédszama: MFP-
UHJ/2025) pélyézati kiirasra, a 4565 Pusztadobos, Pet6fi utca (hrsz: 339) jard4janak
felujitasara palyazatot nyujt be.

2) Felhatalmazza a Polgarmestert a palyazat benyujtéasa.

Hataridé: 2025. junius 23.
Felel6s: Polgarmester

Targy: 4) Eloterjesztés a Pusztadobosi Ovoda, Konyha ¢és Mini Bolesdde
dokumentumainak (SZMSZ, PED Program) elfogadasardl.

Eldado: Dani Attila polgdrmester

Dani Attila polgirmester elmondta, hogy Pusztadobosi Ovoda, Konyha €s Mini Bolcséde
SZMSZ és Pedagogiai programjat kellene elfogadni a testiiletnek, hozzatette az SZMSZ és a
PED program moédositdsara azért van sziikség, mert a masodik Mini Bélcséde is megnyitdsra
keriilne. Elmondta, hogy a féigazgato asszony el6készitette.és kikiildésre is keriilt, javasolta az
elfogadasat.

Lévai Karoly jegyzé megjegyezte, hogy kettd hatdrozat meghozatala sziikséges, kiilon az
SZMSZ-re és kiilon a PED Programra.



40

Mivel kérdés, és hozzdszolds nem volt a polgdrmester a hatdrozati javaslatot szavazdsra
bocsdtotta és megdllapitotta, hogy a Képviseld-testiilet 7 f6 igen szavazattal, ellenszavazat, és
tartozkodas nélkiil a kivetkezd hatdrozatot hozta:

PUSZTADOBOS KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
32/2025. (V. 14.)
hatarozata

a Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bilcsdde Szervezeti
és Mitkédési Szabalyzatardl

A Képviselo-testiilet:

a Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bolcséde Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatat a
melléklet szerinti tartalommal, 85 oldallal elfogadta.

Felelés: Polgarmester
Hataridé: Azonnal

Mivel kérdés, és hozzdszélds nem volt a polgdrmester a hatdrozati javaslatot szavazdsra
bocsdtotta és megdllapitotta, hogy a Képviseld-testiilet 7 {5 igen szavazattal, ellenszavazat, és
tartozkodas nélkiil a kovetkezd hatdrozatot hozta:

PUSZTADOBOS KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
33/2025. (V. 14.)
hatarozata

a Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Béleséde
Pedagdgiai Programjarol
A Képviselo-testiilet:

* a Pusztadobosi Ovoda, Konyha ¢s Mini Bolcséde Pedagogiai Programjat a melléklet szerinti
tartalommal, 156 oldallal elfogadta.

Felelos: Polgarmester
Hataridé: Azonnal
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Mivel kérdés, hozzdszolas nem volt Dani Attila polgarmester a képviseld-testiileti {ilést 8 drakor
bezarta. - ‘ ' ’

K.m.f.

Otk st Gotisly Gehe i
Dani Attila Léwﬁgdmly Daniné Groholy Gabriella
polgdarmester jegyzo Jkv. hitelesité



Jelenlétiiv

Késziilt: Pusztadobos Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 2025. majus 14-én
7 ora 30 perc kezdettel megtartott rendes iilésére.

Jelen vannak:

1) Dani Attila polgarmester

2) Jurkinya Krystyna Danuta alpolgarmester %Y ';”%/ W\DQ/%LJQ«
) LN 7
3) Daniné Groholy Gabriella képviselé %“@%OQNJ&C&A\"U&L

4) Nemes Tamas képvisel6d
5) Petkd Andrea képvisel6
6) Téthfalusi Jozsef Csaba képviseld

7) Vastag Laszl6 Mihdly képviseld

Meghivottak:

1) Lévai Karoly jegyz6

2) Molnér Agnes jkv.vezets

................................................................................................................



PUSZTADOBOS KOZSEG

Polgdrmestere

4565 Pusztadobos, Petdfi u. 4.
Tel.:(+36) 45/710-182 Fax:(+36) 45/710-189

E-mail: pusztadobos.hivatal@gmail. com; Honlap: www.pusztadobos.hu

Ugyiratszam: P/134-7/2025.
Meghivé

Magyarorszag helyi onkorményzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény 45. §-ban
biztositott jogkérémben eljarva

PUSZTADOBOS KOZSEG ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETET
rendes iilésre

2025. majus 14-én (szerda) 7 6ra 30 percre
6sszehivom.

Az iilés helve: Ilki K6z6s Onkorményzati Hivatal Pusztadobosi Kirendeltség
4565 Pusztadobos, Pet6fi u. 4.

Napirendi pontok:

1) Eléterjesztés a Pusztadobosi Polgardérség Egyesiilet tamogatasardl.
Eldado: Dani Attila polgdrmester

2) Eléterjesztés a Horizont Plussz Kft.-nek nyujtand6 visszatéritendd timogatasard.
Eléado: Dani Attila polgdrmester

3) Elbterjesztés -a Magyar Falu Program keretében ,,Ut, hid, jarda épitése/felyjitasa,
gyalogos-atkelShely kialakitdsa, fejlesztése” cimili palyazati kifrasra pélyazat
benyujtasarol.
Eldado: Dani Attila polgdrmester

4) Eldterjesztés a Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bolcséde dokumentumainak
(SZMSZ, PED Program) elfogadasarol.

Eldado: Dani Attila polgdrmester

A napirend utdn, az SZMSZ szerint lehetdség van képviseldi kérdések, bejelentések felvetésére
(., Egyebek”).



A Képviselo-testiilet iilése nyilvanos. A Képviselo-téstiilet a Motv. 46. §-ban meghatérozott
esetekben zart iilést tart, illetve zart {ilést rendelhet el.

Pusztadobos, 2025. majus 8.




Pusztadobos K6zség Onkormanyzata
Képvisel6-testiilet

Pusztadobos

Pet6fi utca 4

4565

Targy: Tamogatas kérése

Kérelem

A Pusztadobosi Polgardrség Egyesiilet részérdl, azzal a kéréssel fordulok Pusztadobos Kozség
Képvisel6-testiiletéhez, amennyiben lehetéségiik engedi az Egyesiiletiink részére timogatast

megszavazni sziveskedjenek.

Indoklas:

A Pusztadobosi Polgardrség Egyesiilet civil szervezet, allami tAmogatasb6l sajnos nem

tudjuk a tevékenységiinket s mitk6désiinket eredményesen megvaldsitani.

Az Egyesiilet sikeres miikodésének érdekében, szeretnénk kérni a Polgarmester Urat és a

Képviseld -testiiletet, hogy a lehetdségek figyelembevételével tamogassak szervezetiinket.

Az lgyben tett segitd egyiitt miikodést elore is kdszonjiik.

Pusztadobos, 2025.4prilis 16.
;

ﬁ@w’u‘ (U

Bartha Géza
elndk



., hatdrozati javasiat”

PUSZTADOBOS KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK

A R )

hatirozata

a Pusztadobosi Polgarorség Egyesiilet tAmogatasarol

A Képviselé-testiilet

1) dontdtt arrél, hogy a Pusztadobosi Polgérérség Egyesiiletet — mikddtetési
feladatainak ellatasara — 100.000,- Ft, azaz Egyszazezer forint timogatasban részesiti,

sajat bevételei terhére.

2) Megkéri az Egyesiiletet, hogy a tamogatasrol 2026. aprilis 30. napjaig szamoljon el az
Onkormanyzat felé.

3) Felhatalmazza a polgarmestert a timogatas atad4sara.

Hatarid6: Azonnal
Felel6s: Polgarmester



., hatdrozati-javaslat”

PUSZTADOBOS KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
A )
hatarozata

a Horizont Plussz Kft.-nek nyijtandé visszatéritendé tamogatasarél

A Képviselo-testiilet:
1) dontdtt arrél, hogy a Horizont Plussz Kft. részére — az Onkormdanyzat 2025. évi
koltségvetésének terhére — visszatéritendd tamogatast biztosit 7 000 000,- Ft, azaz
hétmillié forint dsszegben.

2) A visszatéritend6 tAmogatas visszafizetésének hatarideje: 2025. december 31.

3) Felhatalmazza a Polgarmestert a visszatéritendé tAmogatas 4tutaldsara.

Hataridé: Azonnal
Felel6s: Polgarmester



., hatdrozati-javaslat”

PUSZTADOBOS KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK

YA

hatarozata

a Magyar Falu Program keretében ,,Ut, hid, jarda épitése/felajitasa,
gyalogos-atkel6hely kialakitdsa, fejlesztése”
cimi palyazati kiirasra palyazat benyujtasarél

A Képviselo-testiilet:

1) dontdtt arrél, hogy a Magyar Falu Program keretében ,Ut, hid, jérda
cpitése/felujitdsa, gyalogos-atkelohely kialakitasa, fejlesztése” cimii (a palydzati kiiras
kodszama: MFP-UHJ/2025) pélyézati kiirasra, a 4565 Pusztadobos, Petéfi utca (hrsz:
339) jardajanak felyjitasara palyazatot nyijt be.

2) Felhatalmazza a Polgarmestert a palyazat benyujtasa.

Hataridd: 2025. junius 23.
Felel6s: Polgarmester



. hatdrozati javaslat”

PUSZTADOBOS KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK

S S (T )
hatarozata
a Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bolcséde Szervezeti
¢s Miikddési Szabalyzatarol
A Képvisel6-testiilet:
a Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bolcséde Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a

melléklet szerinti tartalommal, 85 oldallal elfogadta.

Felelés: Polgarmester
Hataridé: Azonnal



., hatdrozati javaslat”

PUSZTADOBOS KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK

S AU (T )
hatarozata
a Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bolcsdde
Pedagodgiai Programjarol
A Képviselo-testiilet:
a Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bélcséde Pedagoégiai Programjat a melléklet szerinti

tartalommal, 156 oldallal elfogadta.

Felelds: Polgarmester
Hataridé: Azonnal



Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Béleséde

PUSZTADOBOSI c’)VODé,
KONYHA ES MINI BOLCSODE
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

Pusztadobos Pet6fi u.85.
OM azonositd: 202394

9B
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Bevezeto

A szervezeti és miikodési szabalyzat célja
A nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. térvény €s a 20/2012. (VII.31.) EMMI rendelet
alapjan e szabalyzat célja, az intézmény jogszerii miik5désének biztositdsa, a zavartalan mikodés
garantaldsa, az intézmény alkalmazottai kozotti kapcsolat erdsitése, az intézményi miikddés
demokratikus rendjének biztositasa.
A szervezeti és miikodési szabalyzat feladata
A szervezeti és miikodési szabalyzat feladata, hogy megéllapitsa a Pusztadobosi Ovoda, Konyha és
Mini Bolcséde miikodésének szabalyait a jogszabaly biztositotta keretek kozott, illetdleg azokban a
kérdésekben, amelyeket nem rendeznek jogszabalyok.
A koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény, valamint a végrehajtasi rendeletében foglaltak:

- érvényre juttatasa,

- azintézmény jogszerli miikodésének biztositasa,

- azavartalan miik6dés garantdlasa,

- agyermeki jogok érvényesiilése,

- asziilok, a gyermekek €s pedagogusok kozotti kapesolat erdsitése,

- az intézményi miikodés demokratikus rendjének garantalasa.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat alapjaul szolgidlé jogszabalyok

- 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kéznevelésrol

- A 2023. évi LII. torvény a pedagégusok 10j életpalyajarol

- A Kormény 401/2023. (VIII. 30.) Korm. rendelete a pedagogusok uj életpalyajarol szolo 2023.
évi LII. térvény végrehajtasarol

- 2012. évi L. torvény a munka torvénykonyvérsl

- 2011. évi CXCV. torvény az allamhéztartasrél (Aht.)

- 368/2011. (XII. 31.) Korm. Rendelet az allamhdztartasrol szol6 torvény végrehaijtasaro! (Amr.)

- 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

- 1993. évi XCIII. térvény a munkavédelemrél

- 1990. évi XCIII. torvény az illetékekrol

- 2011. évi CXILI. torvény az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol

- 229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelési torvény végrehajtasardl

- 277/1997.(XII. 22.) Korm. rendelet a pedagogus-tovabbképzésrél, a pedagdgusszakvizsgarol,
valamint a tovabbképzésben résztvevok juttatasairdl és kedvezményeirsl

- 362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet az oktatasi igazolvanyokrol

- 44/2007. (XI1. 29.) OKM rendelet a katasztrofék elleni védekezés és a polgari védelem agazati
feladatairdl

- 26/1997. (IX. 3.) NM rendelet az iskola-egészségiigyi ellatasrol

- 33/1998. (VI. 24.) NM rendelet a munkakéri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag
orvosi vizsgalatarol és véleményezésérol

- 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatardl

- 2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol

- 2011. évi CLXXIX. torvény a iemzetiségek jogairdl

- 335/2005. (X11. 29.) Korm. Rendelet a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl

- 1995. évi LXVI. torvény A kozokiratokrdl, a kozlevéltarakrol és a magénlevéltari anyag
védelmérol
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- 40/2024. (IX. 2.) BM rendelet a neveld-oktaté munka soran
alkalmazott tartalomszabalyozok ismeretérdl sz616, miniszter
altal elrendelhet6 képzés teljesitési kotelezettségérol

Az intézmény altalanos jellemzdi az alapito okirata alapjan

1. A koltségvetési szerv megnevezése, sz¢khelye, telephelye

1.1. A koltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bolcséde

1.2. A koltségvetési szerv

1.2.1. székhelye: 4565 Pusztadobos, Pet6fi utca 85.
1.2.2. telephelye(i):

telephely megnevezése telephely cime

4565 Pusztadobos, Pet6fi utca 48.

Bogy6 Mini Bolcsdde 4565 Pusztadobos, Kossuth utca 39.

3 | Baboca Mini Bélcsbde

4565 Pusztadobos, Kossuth utca 39.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével dsszefiiggé rendelkezések

2.1. AKkoltségvetési szerv alapitdsanak datuma: 1994. 02.22.

2.2. A Kkoltségvetési szerv alapitdsdra, atalakitdsara, megsziintetésére jogosult szerv
1.2.1. megnevezése: Pusztadobos Kzség Onkorményzata
1.2.2. székhelye: 4565 Pusztadobos Pet6fi utca 4.

2.3. A koltségvetési szerv jogeldd koltségvetési szervének

megnevezeése . sz€khelye

1 | Pusztadobosi Mini Bolcséde 4565 Pusztadobos, Kossuth utca 39.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. A koltségvetési szerv iranyitasa
3.1.1. megnevezése: Pusztadobos Kozség Onkorményzata Képvisels-testiilete
3.1.2. székhelye: 4565 Pusztadobos, Pet6fi utca 4.

3.2. A koltségvetési szerv fenntartdjanak

3.2.1. megnevezése: Pusztadobos K6zség Onkormanyzata

3.2.2. székhelye: 4565 Pusztadobos, Pet6fi utca 4.
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4.1.

4.2.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata: A nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011 .€vi torvény 8. §-a
ésa74.§ (1) bekezdése. Az 6voda szakmai feladatainak ellatasa és miikodtetése. A
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szolo 1997. évi XXXI. torvény 18. §
(1a) bekezdése szerinti gyermekétkeztetés. A gyermekek védelmérél és gyamiigyi
igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torvény (a tovabbiakban: Gyvt.) 42-42/A. § és 43/A. §-
dban meghatarozott mini bélcsédei ellatas biztositasa, a Gyvt. 21. § szerinti
gyermekétkeztetési, és a Gyvt. 21/A. § - 21/C. § szerinti intézményi gyermekétkeztetés,
ingyenes és kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés és sziinidei gyermekétkeztetési
feladatok ellatésa.

A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartasi szakdgazati besorolasa:

szakéagazat szama | szakdgazat megnevezése

851020 Ovodai nevelés

4.3.

4.4,

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A gyermekek nevelése a gyermek harom éves
koratol a tankotelezettségig. Magédba foglalja a gyermek napkodzbeni ellatasaval
Osszefliggd feladatokat, a sajatos nevelési igényli gyermekek egészségiigyi, pedagogiai
célu habilitacios, rehabiliticios foglalkoztatdsat, a gyermekétkeztetést és munkahelyi
étkeztetést koznevelési intézményben, az intézményen kiviili gyermekétkeztetést,
valamint a mashova nem sorolt gazdasagi ligyek a hdrom éven aluli gyermekek mini
bélcsddében torténd ellatasa, szakszerli gondozasa-nevelése, harmonikus testi-szellemi
fejlodésének elésegitése az életkori és egyéni sajatossagok figyelembevételével;
gyermekétkeztetés a mini b6lcsédében;

bolcsédei dolgozdk étkeztetése;

intézményen kiviili gyermekétkeztetés;

Gyvt. 94. § (5a) bekezdése alapjan mini bolcséde a szolgaltatoi nyilvantartdsban szerepld
féréhelyszama legfeljebb 50%-dig az ellatési teriiletén kiviil lakohellyel, ennek hianyaban
tartézkodasi hellyel rendelkez6 gyermek ellatasat is biztosithatja, feltéve, hogy az ellatasi
teriiletén lakohellyel, ennek hidnyaban tartézkodési hellyel rendelkezd valamennyi
bolcsédei ellatast igényld és arra jogosult gyermek ellatasat biztositani tudja.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti megjeldlése:

korményzati korményzati funkcié megnevezése
funkcioszdm

091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

091120 Sajatos nevelési igényii gyermekek évodai nevelésének, ellatasanak
szakmai feladatai

091140 Ovodai nevelés, ellatas mitkodtetési feladatai

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

QN | B W N

104031 Gyermekek bolcsddében és mini bolcsdében trténd ellatasa

104035 Gyermekétkeztetés bolcsddében, fogyatékosok nappali
intézményében
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104036, Munkahelyi étkeztetés gyermekek napkozbeni ellatasat biztosito
intézményben
104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

4.5 A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: 6vodai neveléssel 5sszefliggésben
Pusztadobos kozség kozigazgatasi teriilete, Nyirmada varos kézigazgatasi teriilete, Vaja
varos kozigazgatési teriilete; mini bolcsédei ellatds Pusztadobos kézség kézigazgatési
teriiletén, Nyirmada varos kézigazgatasi teriiletén

5. A koltségvetési szerv szervezete és mitkddése

5.1. A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje: Az intézmény féigazgatojat
pélyazat alapjan a Képviseld-testiilet nevezi ki, a pedagogusok uj életpalyajarol sz616
2023. évi LIL. torvény, valamint a pedagégusok 1j €letpalydjarol szolé 2023. évi LIL
térvény végrehajtasarol sz616 401/2023. (VIII. 30.) Korm. rendelet alapjan. A kinevezés
legfeljebb 5 év hatérozott idére sz6l. Az egyéb munkaltatéi jogokat a polgarmester
gyakorolja.

5.2. A koltségvetési szervnél alkalmazasban allo személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozo jogszabaly
1 kozalkalmazotti jogviszony a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi
XXXII. térvény
2 | munkaviszony a munka torvénykonyveérdl szolo 2012. évi 1. tdrvény
3 koznevelési a pedagogusok vj életpalyajarol szold 2023, év LIl.
foglalkoztatotti jogviszony torvény

6. A koznevelési intézményre vonatkozo rendelkezések

6.1. A koznevelési intézmény
6.1.1. tipusa: 6voda-bodlcsdde

6.1.2. alapfeladatanak jogszabély szerinti megnevezése: 6vodai nevelés, sajatos nevelési
igényii gyerekek nevelése

6.1.3. gazdalkodasaval dsszefliggd jogositvanyok: pénziigyi.és gazdalkodasi feladatait
megallapodas alapjan az Ilki K6zos Onkormanyzati Hivatal (4566 11k, Pet6fi utca 2.) latja
el

6.2. A feladatellatasi helyenként felveheté maximalis gyermek-, tanulolétszam:

feladatellatési alapfeladat munkarend gtﬁ?iis
hely megnevezése megnevezése megjeldlése ta}rllul(’)lé ts’zém
4 75 16,
1 ifc?gl;l.lSZtadObOS’ Petofi ovoda ] cbb5] SNL.
Z_\’ermek 916
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8 16,
4565 Pusztadobos, Kossuth bSlesdde ebbdl SNI-s
utca 39. gyermek 2 {6
7 16,
4565 Pusztadobos, Kossuth bilcséde ebbs] SNI-s

utca 39.

gyermek 2 6
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6.3. A feladatellatast szolgalé ingatlanvagyon:

ingatlan cime ingatlan vagyon feletti az ingatlan
helyrajz rendelkezés funkcidja,
i szama joga vagy a Célja
vagyon
haszndlati joga B
) 4565 Pusztadobos, Pet6fi utca 338/4 hasznélati jog v. 6vodai nevelés
85. sajat
5 4565 Pusztadobos, Petéfi utca | 448/4 hasznalati jogv. | ¢tkeztetés
48. sajat
3 4565 Pusztadobos, Kossuth utca | 302 hasznélati jog v. | bolcsédei ellatas
39. sajat

A miilk6dés gazdasagi-pénziigyi feltétele

Az intézmény fenntartasi és miikddési koltségeit a naptari (gazdasagi) évekre Osszeallitott és a
fenntart6 altal jovahagyott koltségvetésben iranyozza el§. A koltségvetés tervezésével és teljesitésével
kapcsolatos feladatok végrehajtdsardl a foigazgatd gondoskodik. A koltségvetésben a fenntartd
biztositja az alapfeladatok - és véllaldsa alapjan a specialis feladatok - ellatdsdhoz sziikséges
pénzeszkozoket.

Az intézmény vezetdje megbizasi rendje
A féigazgatdi megbizds feltétele, hogy rendelkezzen az adott nevelési-oktatdsi intézményben
pedagdgus-munkakor betoltéséhez sziikséges szakképzettséggel, pedagdgus-szakvizsga keretében
szerzett intézményvezetd szakképzettséggel, legalabb négy év pedagdgus-munkakorben, vagy heti tiz
tanora vagy foglalkozas megtartdsdra vonatkoz6 6raad6i megbizas ellatdsa sordn szerzett szakmai
gyakorlat, a nevelési-oktatasi intézményben pedagdégus-munkakodrben fennalld, hatdrozatlan iddre,
teljes munkaidére sz6l6 kinevezéssel kdznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban.

A figazgatét Pusztadobos Kozség Onkorméanyzata Képviseld testiilete bizza meg a vezetéi feladatok
ellatasaval, a munkaltatoi jogkort a teleplilés polgarmestere gyakorolja a foigazgato felett.

Az intézményben a fOigazgatd gyakorolja a munkéltatéi jogokat, amelyek — a kinevezéssel, a
munkaszerz6dés megkotésével, a koznevelési foglalkoztatotti jogviszony vagy a munkaviszony
megsziintetésével, a besorolds és a havi illetmény vagy munkabér megéllapitdsaval, valamint a
koznevelésben foglalkoztatottak egyéb juttatdsai megallapitasdval kapcsolatos munkaltatéi jogok
kivételével — a koznevelési intézményen beliil a szervezeti és miik6dési szabalyzatban meghatarozott
modon atruhazhatok.

A vezet6i megbizasrol valé lemondas, a megbizas visszavondsa, valamint a megbizas hatarozott
idejének letelte utdn a koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban all6t a kinevezése szerinti
munkakorében kell tovabb foglalkoztatni.
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Az alkalmazottak kore, alkalmazasi feltételek
Az intézményben a pedagdgusok €s a dajkak koznevelési foglalkoztatotti jogvisZonyban allnak.
A koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban allok a 2023. évi LII. térvény a pedagdgusok fj
életpalyajarol €s a Kormany 401/2023. (VIIL. 30.) Korm. rendelete a pedagogusok 0j €letpalyajarol
sz6l6 2023, évi LII. toérvény végrehajtasardl vonatkozé rendelkezései alapjan keriilnek
foglalkoztatasra. A pedagogusok besoroldsa az Nkt 65.§-a, a 2023. évi LII. torvény a pedagdgusok 1j
€letpalyajarol és a Kormany 401/2023. (VIII. 30.) Korm. rendelete a pedagégusok 0j €letpalyajardl
sz016 2023. évi LII. torvény végrehajtasarol vonatkozé rendelkezései alapjan kertil sor.
Koznevelési foglalkoztatotti jogviszony hatarozatlan vagy hatdrozott idére sz6ld kinevezéssel jon
létre. A foglalkoztatas altalanos, pedagdgusok esetében részben kotetlen, neveld és oktaté munkat
segitdk esetében kotdtt munkarendben. Altalanos munkarend esetén a munkaidét a munkaltaté
hétfétd] péntekig osztja be.
Megsziintetése torténhet a kinevezésben foglalt hatdrozott id6 lejartaval, a koznevelési foglalkoztatotti
jogviszonyban &ll6 haldldval, a munkaltaté jogutdd nélkiili megsziinésével, ha a koznevelési
foglalkoztatotti jogviszonyban all6 az Osszeférhetetlenséget a felszolitas kézbesitésétdl szamitott
harminc napon beliil nem sziinteti meg, ha a munkaltaté egésze vagy egy része mas jogallasi torvény
hatalya alad keriilésével érintett jogviszonyanak atalakuldsara nem kerill sor, ha a koznevelési
foglalkoztatotti jogviszonyban allé mér nem biintetlen elééletii.
A koznevelési foglalkoztatotti jogviszony megsziintethetd azonnali hatallyal a prébaidé alatt, a felek
kozés megegyezésével, athelyezéssel az e torvény hatdlya ald tartozd munkaltatok kozott,
felmentéssel, rendkiviili felmentéssel, lemondassal, azonnali hatdlya lemonddassal, elbocsatas
fegyelmi biintetéssel.
A koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban 4all6 részére jard végkielégités Osszegének,
szabadsagéanak, jubileumi jutalménak és a felmentési idejének megallapitasara a 2023.évi LII. torvény
és a 401/2023.Korm.rendelet rendelkezéseit kell alkalmazni.
A koznevelési dolgozé részére jard végkielégités sszegének, szabadsaganak, jubileumi jutalmanak
¢s a felmentési idejének megallapitasara a Kjt. 2023. december 31-én hatalyos rendelkezéseit kell
alkalmazni.
A Mini bolcs6dei €s konyhai dolgozok esetében a Kozalkalmazottak jogéallasarol szold torvény
alapjan.
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A koznevelési foglalkoztatottl jogviszony létesitése
" Nevels-oktaté munka — 6vodai nevelés a gyermekekkel valoé pedagégiai célti kdzvetlen foglalkozas
kizarolag koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban vagy munkaviszonyban nevelé-oktatd munkat
kozvetleniil segité munkakdrben, 6raadoként megbizasi szerzddés alapjan lathato el.
Koznevelési foglalkoztatotti jogviszony

e Dbiintetlen el6életii,

e cselekvoképes,

e nem 4&ll olyan foglalkozastol eltiltas hatdlya alatt, amely a koznevelési foglalkoztatotti

jogviszony létesitését nem teszi lehetévé.

A biintetlen eldéletet a koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyt létesiteni szdndékozd személy a
kinevezés megkotését megelézden a biinligyi nyilvantartd szerv altal kiadott hatdsagi bizonyitvannyal
igazolja.
Nyilvéanos pélyazatot kell kiirni, ha ez a munkaltaté javaslatara a fenntarté dontése alapjan a munkakor
betdltéséhez sziikséges.
Palyazat kifrdsa esetén csak olyan személyt lehet kinevezni, aki a palyazaton részt vett, a palyazati
feltételeknek megfelelt és vele szemben kizarasi ok nem all fenn.
A palyazatot a koznevelési foglalkoztatotti jogviszony létesitésével 6sszefliggd munkaltatoi jogkor
gyakorléja irja ki.
A pélyazatot a korményzati igazgatasrdl szol6 torvény alapjan miikédd személyiigyi kdzpont
internetes oldalan kozz¢ lehet tenni.
Pedag6gus munkakorben a jogszabadlyban meghatdrozott végzettséggel és szakképzettséggel
rendelkezd személy foglalkoztathato.
A pedagdgus, valamint a neveld és oktaté munkat kdzvetleniil segité alkalmazott munkaja ellatédsa
soran a biintetjogi védelem szempontjabol kozfeladatot ellatd személy.
Az intézményi dolgozok feletti munkdltatoi jogkort a féigazgatd gyakorolja.

Az intézmény képviseletére jogosultak
Az intézmény képviseletére jogosult a foigazgatd, akadalyoztatisa esetén a Szervezeti és Miiksdési
Szabalyzatban megjeldlt helyettesitd, vis maior esetén az Pusztadobos Kozség Onkormdanyzata
Képviseld testiilete megnevezi az intézmény képviseletére jogosult személyt.

A vezet6 képviselet jogkorét az alabbi esetekben ruhézhatja at: betegség, tartds tavollét, vagy mas
akadalyoztatasa esetén kivéve, ha a fenntarté6 masként nem rendelkezik.
Az intézmény képviseldjeként jarhatnak el az egyes vezetdk a kdvetkezOk szerint:
* Az egyes vezeték a helyettesitési rend szerint jarhatnak el az intézmény
képviseldjeként.
* A fdigazgat6 egyedi felhatalmazasa alapjan a felhatalmazasban meghatarozott iigyben
és id6tartamig jogosult az intézmény képviseldjeként eljarni.
‘A féigazgato egyszemélyi feleldsségének érvényesiilése mellett a kovetkezé hataskoroket ruhdzza at:
* az intézmény szakmai képviseletét;
* neveldmunkat kozvetleniil segité és az egyéb feladatot ellaté alkalmazottak kodzvetlen
iranyitasat, munkdjuk szervezését és ellendrzését a féigazgato -helyettesre.
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Vagyonnyilatkozat tételre jogosultak kore
Jogszabalyi hattér
* Azegyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol sz616 2007. évi CLILtv. 11.§ (6.) bekezdés.
A vagyonnyilatkozat-tétel személyi hatilya kiterjed az 6voda alkalmazasiban 4all6 mindazon
személyre, aki dontésre vagy ellenérzésre jogosult, azaz:
. a foigazgatd
A vagyonnyilatkozat-tétel esedékessége
A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségnek a kotelezett
a) avagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozo jogviszony, beosztas Iétrejétte, munka-
vagy feladatkor betSltése érdekében azt megelézden,
b) a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozd jogviszony, beosztas-munka vagy
feladatkdr megsziinését kovetd 30 napon beliil.
¢) A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozd jogviszony, beosztds, munka vagy
feladatkor fennélldsa alatt az els6 vagyonnyilatkozatot kdvetden, ha a torvény eltéréen nem
rendelkezik 2 évenként koteles eleget tenni.
A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget ¢) pontban foglaltak esetében az esedékesség évében junius
30-ig kell teljesiteni.
Nem kell a b) pont szerint vagyonnyilatkozatot tenni a kbzszolgélatban &ll6 személy foglalkoztatasara
iranyuld jogviszony 4athelyezéssel torténd megszlinésekor, feltéve, ha az &thelyezés
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorbe, illetve feladatkorbe torténik.
A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése
* A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget az teljesiti, aki annak esedékességekor valos
tartalmu vagyonnyilatkozatot tesz.
* A vagyonnyilatkozatot a vagyonnyilatkozat-tétel napjan fennéllo érdekeltségi és vagyoni
helyzetrl, valamint a vagyonnyilatkozat-tétel id6pontjat megelézé 6t naptari évben
szerzett barmilyen jogviszonybdl szdrmazé jovedelemrdl kell kitSliteni.

A vagyonnyilatkozat ataddsanak, nyilvantartasanak, tarolasanak szabalyai

* A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség fennallasarol a sziikséges nyomtatvanyokat is
tartalmaz6 tajékoztato dtadasardl a munkaltaté gondoskodik.

* A vagyonnyilatkozat egyik példanyat a nyilvantartasba vétel utan a kételezettnél marad, masik
példanyat az 6rzésért felelds az egyéb iratoktol elkiilonitetten kezeli.

* A nyilatkozd €s a munkéltatd megbizasabol az 6rzésért felelés a boriték lezardsara szolgald
feliileten elhelyezett alairdsaval egyidejiileg igazolja, hogy a nyilatkozat atadasara zart
boritékban keriil sor. Az 6rzésért felelés személy a nyilatkozatot nyilvantartasi azonositoval
latja el. /Az azonosité betlijelbdl és szamsorbol all./

* A vagyonnyilatkozatot tartalmazé boritékot — a nyilatkozo és az érzésért felelds példanyat is
—csak a jogszabdlyban meghatdrozott vagyonosodési vizsgalt soran az eljaré szerv bontja fel.

* A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitését az Srzésért felelés személy ellenérzi. A
nyilatkozat tartalmat abban az esetben ismerheti meg, ha a jogszabaly rendelkezései szerint
dontenie kell a vagyongyarapodasi vizsgalat kezdeményezésérol.

* A jogszabdlyszeriien lezart vagyonnyilatkozat elhelyezése a vezets esetében a fenntartdnal.
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. . Kiadmanyozas rendje -

Az intézményben barmilyen teriileten kiadmanyozasra, a kiadvanyok tovabb kiildhetéségének és
irattarazasanak engedélyezésére a féigazgatd jogosult. Kimend leveleket csak az féigazgatd vagy az
altala megbizott személy irhatja ala.

A fdigazgatd kiadmanyozasi jogat atruhazhatja, az atruhazott kiadmanyozési jogot visszavonhatja. Az
atruhazott jogkor tovabb nem ruhdzhaté. A kiadmanyozési jog atruhdzasa nem érinti a hatdskor
jogosultjanak személyét és személyes felel6sségét. A foigazgato kiilon utasitadsban vagy szabdlyzatban
kiadmdanyozasi jogot biztosithat tigyintézének és vezetdnek is.
A féigazgaté kiadmanyozza:
* a kinevezés, felmentés, fegyelmi eljards meginditisa fegyelmi biintetés a
foglalkoztatottakkal kapcsolatos munkaltatdi intézkedések,
* azegy¢b szabalyzatban meghatarozott kotelezettségvallalasok,
« anapi mikddéséhez kapcsolddd dontések, tajékoztatok, megkeresések, egyéb levelek
kiadmanyozésa,
» azintézmény szakmai feladatai elldtasdhoz kapcsolddo dontések,
e kozbenso intézkedéseket,
» arendszeres statisztikai jelentések, a fenntart6é szdmara adatszolgéltatasokat.

Az intézményi kiadményozas joga:
» afOigazgatoé,

Az intézmény iigyintézésével kapcsolatban keletkez6 tligyiratoknak az aldbbiakat kell tartalmazniuk:
- azintézmény adatai (név, cim, irdnyitészam, telefonszam, faxszam, email cim)
- azirat iktatdszama
- azligyintézd neve
- azligyintézés helye és ideje

A kiadmany jobb felsé részében a kdvetkezdket kell feltiintetni:
- azirat targya
- azesetleges hivatkozasi szam
- amellékletek szdma

A kiadmanyokat eredeti alairdssal vagy hitelesitett kiadmanyként lehet elkiildeni. Ha a kiadmanyozé
eredeti alairasara van sziikség, a kiadmany szovegének végeén, a keltezés alatt, a kiadmanyozd nevét,
alatta pedig a hivatali beosztasat kell feltlintetni.

A hitelesitést a kiadvany jobb oldalan kell elvégezni. A keltezés alatt a kiadméanyozo6 nevét ,s.k."
toldattal valamint alatta a hivatali beosztasat kell szerepeltetni. Baloldalon ,,A kiadmany hiteles"
zaradékkal kell ellatni. A hitelesitést végz6 a zaradékot alairasaval €s az intézmény korbélyegzdjével
hitelesiti.

Az iratkezelés szervezeti rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal Gsszefliggd tevékenységekre
vonatkozo feladat- €s hatdskoroket az Intézmény Iratkezelési szabalyzata tartalmazza. Az
intézményben az iratkezelés feliigyeletét a foigazgato latja el.
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Az intézményi bélyegzok felirata és lenyomata

Felirata

Bélyegzd lenyomata

Hosszu
bélyegzd

Pusztadobosi Ovoda, Konyha és
Mini Bolcsode

4565 Pusztadobos Pet6fi utca 85.

Adoszam: 16821372-1-15
Telefonszam: 06 45 710 132

Kérbélyegzo

Pusztadobosi Ovoda, Konyha és
Mini Bolcs6éde

4565 Pusztadobos Pet6fi utca 85.

Adészam: 16821372-1-15

Korbélyegzo

Pusztadobosi Ovoda, Konyha és
Mini Bolcséde

4565 Pusztadobos, Pet6fi u. 48.
Adoszém: 16821372-1-15

Korbélyegzo

Pusztadobosi Ovoda, Konyha és
Bogy6 Mini Bolcséde

4565 Pusztadobos, Kossuth u. 39.

Addszam: 16821372-1-15

Korbélyegzo

Pusztadobosi Ovoda, Konyha és
Babdca Mini Bolesdde

4565 Pusztadobos, Kossuth u. 39.

Adoszam: 16821372-1-15

Bélyegz6k hasznalata, kezelése

Az intézményi bélyegzdk hasznalatara jogosultak:
— az intézmény mindenkori vezetdje,

— aszakmai feladatokkal megbizott kisgyermeknevel6

— ¢élelmezésvezetd
— ¢és az SZMSZ bélyegzéhasznalat cimli mellékletében meghatarozottak szerint.

A bélyegzét hasznalok személyesen feleldsek a bélyegzOk szakszerli hasznalatdért, megdrzéséért. A
bélyegzok beszerzésérdl, kiadasardl, nyilvantartdsardl, sziikség szerinti cseréjérc”)l és évenkénti

leltarozasardl a foigazgatd gondoskodik.

Az 6vodabol kimend ligyiratok, levelezés, fejléces levélpapiron késziilnek; alirassal, kdrbélyegzdvel

¢és iktatoszammal kell ellatni.

Az intézmény - mint jogi személy - nevében fészabdly szerint aldirdsra a figazgatd jogosult
(kiadmanyozas joga). Az intézmény cégszerii alairdsa a fOigazgatd alairdsaval és' az intézmény

bélyegzbjével érvényes.
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Az intézmény szervezeti rendszere, iranyitasa

Intézményvezetd
- A
|
| |
- N ( ™) s >
Szakmai feladatokkal
Vezetd helyettes Eleimezésvezets . megbizott,
) kisgyermekneveld
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Pedagogiai

asszisztens Dajkak
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A miikédés alapdokumentumai és nyilvanossaga
Az intézmény térvényes miikddését biztositd alapvetd dokumentumok: -
- Alapitd okirat (kiadasa, sziikség szerinti mdédositasa a fenntartd hataskorébe tartozik)
Pedagdbgiai program
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
Hazirend
Eves munkaterv és a foigazgaté beszamolok
Az intézmény miik6dési rendjét meghatarozo egyéb dokumentumok, szabilyzatok:
- Gyakornoki Szabalyzat
- Pedagogusok teljesitményalapu értékelési rendszere
- Iratkezelési és Adatkezelési Szabalyzat
- Tovabbképzési program, beiskolazasi terv
- Onértékelési program és terv
- Pénzkezelési Szabalyzat
- Leltarozasi és Selejtezési Szabalyzat
- Kotelezettségvallalasi ellenjegyzés, teljesités igazolasa szabalyzat
- Anyag- és eszkbzgazdalkodas szabalyzat
- Bels6 kontrollrendszer szabalyozasa

A kiilonos kozzétételi kotelezettség teljesitése érdekében a dokumentumok nyilvdnossdgdt az
intézmény vezetdje biztositja.

Az éves munka tervezhetdségének és elszamolhatosaganak kiemelt szakmai dokumentuma a
munkaterv és a beszamolok.

18



Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bolcséde

A jogszerii és szakszerli miikodés biztositasa érdekében a fdigazgaté gondoskodik az egyéb
intézményi szabalyzatok, tervek, programok megalkotasarél és az érintett kozosségekkel valo
megismertetésérol is.
A kiilonos kozzétételi lista az intézmény falinjsagjan megtalalhato.
Az 6voda pedagogiai programjat, SZMSZ-e, hdzirendje, intézményi Snértékelési programja egy-egy
példanyban a fbigazgaté irodajdban megtaldlhaté. A dokumentumokat a sziilok szabadon
megtekinthetik, erre idOpont egyeztetést kell kérni.
A dokumentumok tartalmérdl tajékoztatds kérhets elézetes megéllapodas és idSpont egyeztetés
szerint.
Tajékoztatas adhato a sziil6i értekezletek alkalmaval is.
A gyermek felvételekor az 6vodai hazirend egy példanyat a sziilének at kell adni, vagy kérésére e-
mailben meg kell kiildeni.
A Sziildi tajékoztatas lehetoségei:

- A nevelési év elsd sziil6i értekezletén,

- hirdetmény formdjaban, a falitijsdgon

- az Ovoda Hazirendjében.

Bolcsddei szabalyzatok

Szabilyzatok

- Szervezeti €s miikGdési szabalyzat

- Munkavédelmi szabalyzat

- Tizvédelmi szabalyzat

- Felvételi szabalyzat

- Selejtezési €s leltarozasi szabalyzat

- Belso ellendrzési szabalyzat
Moédszertani kiadvanyok, szakmai segédletek

- A bolesédei gondozés-nevelés minimumfeltételei €s a szakmai munka részletes szempontjai
madszertani levél 1999

- A bolcséde kertje, az épiilet kiils6 kapcsolatai — BOMI 1986

- Nevelési, oktatdsi épitmények, bolcsddék. Tervezési eléirasok. MSZ 04-205/2-87 — EVM
1987

- Bolcesddei adaptacié — modszertani levél 1984
- Folyamatos napirend — mddszertani levél 1982

- Jatéktevékenység a bolcsddében — modszertani levél 1997
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A tajékoztatas kérésének és erre a tijékoztatas adasidnak rendje

Tajékoztatas a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrol és a Pedagégiai Programrol
A sziilok barmely sziiléi értekezleten tdjékoztatdst kérhetnek a fOigazgatotdl €s a csoportos
6vodapedagdgusoktol.

- Az SZMSZ-szel és Pedagdgiai Programmal kapcsolatos kérdéseket a nevelési év ideje alatt
barki, barmikor feltehet a foigazgatojanak, aki azokra az {igyintézési hataridén beliil érdemi
valaszt ad. Ennek pontos idOpontja a sziilével torténd elézetes egyeztetés alapjan keriil
meghatarozasra.

- Szébbeli érdeklddésre, szobeli tajékoztatdst kaphat az Ovoda képviseletére jogosult
személyektol.

- Irasbeli kérés a nevelési év ideje alatt barmikor benytjthaté a foigazgatonak cimezve, aki az
tigyintézési hataridén beliil irdsbeli tdj€koztatast nyujt.

Tajékoztatas a Hazirendrol

Az 6vodapedagdgus minden nevelési év els6 sziiléi értekezleten tdjékoztatast adnak a hazirendrdl. Az
1j beiratkozd kiscsoportos gyermekek sziileinek a beiratkozaskor a Hazirend fénymasolt példanyait -
az atvétel sziil6 altal torténd alairasaval - atadjuk. A Hazirend és az éves munkaterv kiilondsen ennek
esemény naptara elhelyezésre keriil a nevel6i szobdban is.

Az Internetes nyilvinossagra vonatkozé feladatok

Amennyiben az intézménynek van honlapja, azon az alapdokumentumokat €s egy€éb jogszabaly altal
meghatarozott adatokat nyilvanossagra kell hozni.

Az ehhez tartozé adatokat minden év szeptember 30-ig at kell atadni az 6vodai honlap kezelésével
megbizott rendszergazda részére.

Az adatkozlés idopontja: Az oktdber 1-jei allapotnak megfelelden oktdber 15.-ig tovabbitja a KIR
részére, az intézményi jovahagyott dokumentumokkal egyiitt.

Ezzel egy idében, kérelmet nyujt be a Hivatal felé, hogy a KIR-ben feldolgozott dokumentumokat az
intézmény sajat honlapjan is megjelentethesse elektronikus forméban.

Tartalmat sziikség szerint, de legalabb nevelési évenként, egyszer, az OSAP - jelentés megkiildését
kovetd tizendt napon beliil feliil kell vizsgalni. A kozzétételi lista kizdrdlag kozérdekii statisztikai
adatokat tartalmazhat.

Felel6s: foigazgatod

A pedagbgiai program masolati példanya minden csoportban nyomtatott formédban a sziilok szdmara
barmikor hozzaférhetd, €és minden pedagogus szdmara az ovikréta dokumentumtéraban is
megtalalhato.

A dokumentumok elhelyezésérdl és a szobeli €s irasbeli tdjékoztatds megkérésének modjarol a sziilok
a nevelési év kezdésekor tajékoztatast kapnak-az féigazgatojatol.

Az ovoda lehetdséget biztosit arra, hogy a sziilék az évodai beiratkozas el6tti nyilt napokon is véalaszt
kapjanak kérdéseikre.
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Az intézmény vezetési szerkezete

Szervezeti felépités, struktira

Lehetséges szervezeti szintek | A szervezeti  szintnek | A konkrét vezetdi beosztdsok
(1) megfelels lehetséges vezetd | megnevezése (3)
beosztdsok (2)
Intézményvezetd foigazgato
Vezetdi szint Intézményvezetd -helyettes foigazgato -helyettes
Elelmezésvezets | Elelmezésvezetd

Az intézmény vezetosége

- Az intézmény vezetOsége tagjai: az foigazgato, az foigazgato -helyettes, élelmezésvezetd

- Az intézmény vezetOsége dontési jogkorrel nem rendelkezik, javaslattevd €s véleményezési
jogkore az intézmény miikodésének kérdéseire, tovabba a vezetdi intézkedések tervezetére,
a jovahagyott munkatervben megfogalmazott teenddk és az idékozben felmertiilé problémak
megyvitatasara, allasfoglaldsra és intézkedési terv kidolgozasara terjed ki.

- Az intézmény vezet§ségét sziikség szerint, legalabb havi rendszerességgel a féigazgaté hivja
ossze.

- Az intézmény vezetdsége iilésérdl feljegyzés késziil.

Vezetoségi értekezletek feladata, rendje
- Aktualitastdl fliggben, nagyobb horderejli kérdésekben az eltérd vélemények meghallgatésa,
kdzds nevezore hozasa, érdekek képviselete.

Munkakorok feladat-és hataskorei

A féigazgato feladat-és hataskore

Az intézmény élén a foigazgatd all. A foigazgatdé munkakori leirdsat a polgarmester késziti el.

A foigazgatd egyszemélyi feleldsséggel vezeti az intézményt, elldtja a jogszabalyok maradéktalan
figyelembevételével a jogszabalyokbol €s a jelen Szabalyzatbdl ra harulo, az intézmény vezetésével
kapcsolatos feladatokat.

A foigazgatonak az intézmény vezetésében fennallo feleldsségét, képviseleti és dontési jogkorét
els6dlegesen a kdznevelési torvény és végrehajtasi rendeletei hatdrozzdk meg.
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Az 6voda igazgatoja

- felel az intézmény szakszeri s torvényes miikodéséért, fenntarté altal rendelkezésre
bocsatott eszkdzok tole elvarhatd gondossaggal vald kezeléséért — 6nallé koltségvetéssel
nem rendelkez6 intézmény kivételével — az intézmény gazdalkodasaért,

- gyakorolja a munkaltatoi jogokat a kéznevelési intézményben foglalkoztatottak felett,

- dont az intézmény miikodésével kapcsolatban minden olyan tigyben, amelyet végrehajtasi
jogszabdly, koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyra vonatkozé szabdly nem utal mas
hataskorébe,

- felel6s az intézményi szabalyzatok elkészitéséért,

- képviseli az intézményt.

A nevelési-oktatasi intézmény igazgatdja felel

a pedagdgiai munkaért,

anevelQtestiilet vezetéséért,

a neveldtestiilet jogkorébe tartozd dontések elokészitéséért, végrehajtasuk szakszeri
megszervezéséért és ellendrzéséért,

onalld koltségvetéssel rendelkezd intézmény esetében a rendelkezésre allo koltségvetés
alapjan a nevelési-oktatdsi intézmény miikodéséhez sziikséges személyi és targyi feltételek
biztositasaért,

anemzeti és intézményi tinnepek munkarendhez igazodd, méltd megszervezéséért,

a gyermek- és ifjisagvédelmi feladatok megszervezéséért és ellatasaért, a gyermekvédelmi
jelzérendszernek a nevelési-oktatasi intézményhez kapcsolddo feladatai koordinalasaért,
aneveld és oktatdo munka egészséges €s biztonsagos feltételeinek megteremtéséért,

a sziil6i szervezettel valo megfelel6 egyiittmiikodésért,

a tanulo- és gyermekbaleset megel6zéséért,

a gyermekek rendszeres egészségiigyi vizsgalatanak megszervezéséért,

a koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban 4ll6 éves teljesitményértekeléséért

Az 6voda igazgatoja a pedagogiai munkaért valéd feleldssége korében szakmai ellendrzést indithat az
intézményben végzett neveld és oktatdé munka, egyes alkalmazott munkdja szinvonaldnak kiils6
szakértovel torténd értékelése céljabol

A foigazgato - a koznevelési torvénynek megfeleloen egy személyben felelos:

az intézmény miikodésével kapcsolatban minden olyan tigyért, amelyet jogszabaly, kollektiv
szerzddés nem utal mas hataskorébe;

az intézményi szabalyzatok elkészitéséért;

az intézmény pedagogiai programjanak €s mas belsd szabalyzatanak jovahagyasaért;

az intézmény képviseletéért;

anevelOtestiilet vezetéséért;

a neveldtestiilet jogkorébe tartozd dontések elokészitéséért, végrehajtasuk szakszerii
megszervezéséért €s ellendrzéséért; '

a gazdalkodasi lehetdségek €s a kotelezettségek Osszhangjaért;

az allamhaztartasi belsd kontrollrendszer megszervezéséért és hatékony miikodtetéséért, Caz
intézmény besoroldsanak megfelelden a szakmai és pénziigyi folyamatokat nyomon k&vetd
(monitoring) rendszer miikodtetéséért,

a folyamatba épitett, el6zetes €s utdlagos vezetdi ellenérzés, valamint a belsé ellenérzés
megszervezéséért és hatékony mikodéséért;

a pedagdgiai munka magas elvarasoknak megfelelé megvalositasaért;

anemzeti és évodai tinnepek munkarendhez igazodd, méltd megszervezéséért;

az alkalmazotti érdek-képviseleti szervekkel és a sziil6i szervezetekkel valé megfeleld
egyiittmiikdésért;
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- apedagogus etika normdinak betartdsaért és betartatasadrt;

- agyermek- és ifjisdgvédelmi feladatok megszervezéséért és ellatasaért az intézményben;

- aneveldmunka egészséges és biztonsagos feltételeinek megteremtéséért;

- amunka-, ¢s tlizvédelmi tevékenység megszervezéséért;

- a gyermekbalesetek megel6zéséhez sziikséges feltételek biztositdsaért, a feladatellatas
ellendrzéséért;

- agyermekek rendszeres egészségiigyi vizsgalatanak megszervezéséért;

- apedagbgusi kdzéptavu tovabbképzési program elkészitéséért;

- apedagoégusok tovabbképzésének megszervezéséért;

- amunkaltatoi jogok gyakorldsaért;

- a kozoktatdsi intézmények informéciés tajékoztaté rendszeréhez kapcsolodo kozérdekii
informécidszolgéltatasért, a statisztikai adatszolgaltatasért; a kiilonds kozzétételi, valamint a
helyben szokasos kdzzététellel kapcsolatos feladatok ellatasaért,

- akoznevelési foglalkoztatotti alapnyilvantartds rendszerének miilkodtetéséért, az adatvédelmi
szabalyok megtartasaért, a vagyonnyilatkozatok 6rzéséért;

- az iratkezelési szabalyzatban foglaltak végrehajtdsdért, az irattéri terv és az iratkezelési
el6irasok folyamatos Gsszhangjaért, megfeleld irattar kialakitasért és miikodtetéséért, az
iratkezeléshez sziikséges feltételek biztositasaért, az iratkezelés feliigyeletéért,

- az intézmény vagyonkezelésébe, hasznélataba adott vagyonnal kapcsolatosan a vagyonkezel6i
jogok rendeltetésszerl gyakorlasaért;

- az alapité okiratban el6irt tevékenységek jogszabalyban, koltségvetésben, az iranyitd szerv
altal kozvetleniil meghatarozott kévetelményeknek €s feltételeknek megfeleld ellatasaért;

- azintézmény gazdalkodasaban, a szakmai hatékonysag, a gazdasagossag €s az eredményesség
kovetelményeinek érvényesitéséért;

- a tervezési, beszamoldsi, valamint a kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok
szolgaltatasara vonatkozo kotelezettség teljesitéséért, annak teljességért €s hitelességéért;

A féigazgaté feladata:

- a foglalkoztatotti kozOsség értekezlet, nevelGtestiileti értekezlet, a vezet6i testiilet
iiléseinek elokészitése, vezetése, a dontések (allasfoglaldsok) végrehajtdsanak
megszervezése és ellendrzése;

- a neveldmunka irdnyitdsa, értékelése €s ellendrzése, az intézmény tevékenységének
koordinalésa;

- az intézmény gazdasagi mikodésének iranyitasa, belsd ellenérzésének megszervezése az
tizemelés folyamatossaganak, gazdasdgossaganak figyelemmel kisérése;

- a rendelkezésre allo koltségvetés alapjan az intézmény miikodéséhez, a Pedagdgiai
Program megvalositasahoz szilkséges személyi, targyi ¢€s modszertani feltételek
biztositasa;

.- a munkavallaléi érdekképviseleti szervekkel vald egyiittmiikodés, illetve a sziil6i -
szervezetekkel vald egyiittmiikddés a vezetohelyettes bevondsaval;

- szakmai egylittmi{ikodé€s irdnyitasa és szervezése a nevelési egységek kozott,

- azelemi koltségvetés és beszamolé elkészitése,

- akotelezettségvallalasi, munkaltatoi és kiadmanyozési, képviseleti jogkor gyakorlasa,

- az intézmény miikodésével kapcsolatban minden olyan ligyben valé dontés, amelyet
jogszabaly nem utal mas hataskorébe

- a jogszabélyban el6irt egyeztetési kotelezettseg betartdsa a koznevelési foglalkoztatotti
jogviszonyban 4llok foglalkoztatdsdra, élet-, €s munkakoriilményeire vonatkozo
kérdéseikben,
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- az intézmény kiilsé szervek el6tti teljes képviselete azon lehetSség figyelembevételével,
hogy a képviseletre meghatarozott iigyekben eseti vagy allandé megbizast adhat,

- agazdélkodasi és iratkezelési feladatok ellatésa,
- gyakorolja a kotelezettségvallalasi jogkort, kizardlagos jogkdrébe tartozik a kiilon

szabalyzatban meghatarozott értékhatart meghaladd Osszegben a megrendelésre,
kivitelezésre, szallitasi szerz6désre vonatkozo kotelezettségvallalés;

- kialakitja és mikodteti az intézményen beliil azokat a folyamatokat, amelyek biztositjék a

rendelkezésre allo forrasok szabalyszerli, szabalyozott, gazdasigos, hatékony és
eredményes felhasznalasat;

- dont az intézmény miikddésével kapcsolatban minden olyan ligyben, amelyet jogszabaly

vagy kollektiv szerz6dés, egyéb belsé szabédlyzat nem utal mas hataskorébe, dont az
intézményen beliili hataskori és egyéb vitakban, kivizsgalja a bejelentéseket és panaszokat;

- elladtja a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséghez kapcsolédéan a munkaltatéi jogkor

gyakorlojadhoz utalt feladatokat: tdjékoztatast ad a kotelezettség fenndllasarol €s
esedékességérdl, gondoskodik a vagyonnyilatkozat 6rzésérol, sziikség esetén ellendrzési
eljarast kezdeményez;

- gondoskodik a katasztrofa, tliz- és polgari védelmi, valamint a munkavédelmi feladatok

ellatasarol (részletes feladatait a Munkavédelmi Szabalyzat és a Tiizvédelmi Szabalyzat
tartalmazza);

- ellatja tovabba a jogszabélyok altal a vezetd hataskorébe utalt — és 4t nem ruhazott —

feladatokat.

Mini bolesdde tekintetében feladata:

az intézmény valamennyi dolgozoja tekintetében gyakorolja a munkaltatdi jogokat (kinevezés,
atsorolés, jogviszony modositas, jogviszony megsziintetése, fegyelmi jogkor gyakorldsa)
dont a tanulmanyi szerz6dés kotésérdl, tilmunka elrendelésérdl, jutalmazasrdl, egyes személyi
juttatasokrol, fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésérol,

tervezi, ¢és megszervezi a szakdolgozdk képzését, tovabbkepzését,

figyelemmel kiséri, értékeli a bolcsddék elldtottsagi és miikodési mutatdit, elemzi a mikodés
szakmai hatékonysagat,

javaslatot tesz féréhelyek fejlesztésére, sziineteltetésére, illetve megsziintetésére,
kezdeményezi alapfeladaton tuli kiegészitd szolgaltatasok bevezetését,

tanulmanyozza és értékeli a sziil6k véleményét a bblcsdde miikodésérol,

kapcsolatot tart a fenntartoval, a Regiondlis Mddszertani Bolcsddével, tarsintézményekkel,
tarsadalmi szervezetekkel,

elkésziti az intézmény Szakmai Programjat, egyéb szabalyzatait,

gondoskodik az érdekképviseleti szervezetekkel valé elfogadtatasrol,

elkésziti a dolgozok munkakori leirasat,

végzi a panaszok és bejelentések kivizsgalasat és megteszi a sziikséges intézkedéseket,
felel6s az intézmény gazdalkodasaért,

ellendrzési és beszamoltatasi jogkdre van az intézmény minden teriiletén,

felelds az intézmény szakszerii miikodéséért,

felelds az intézmény keretében 1év6 vagyontdrgyak rendeltetésszert hasznalataért,

felels a bolcséde dolgozdinak munkajaért,

felel6s a bolesédében gondozott gyermekek harmonikus fejlédéséért,

a helyi adottsagok figyelembevételével megszervezi a bélcsdde munkarendjét, a gyermekek
napirendjét €s a dolgozdk munkaid6 beosztasat,

iranyitja és ellen6rzi, a blcséde nevelési, - és gondozasi feladatainak ellatasat,

a gyermekcsoportok kialakitdsanal figyelembe veszi a csoport Osszetételét, életkori
sajatossagait, a dolgozdi ellatottsagot,
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- torekszik arra, hogy maradéktalanul érvényesiiljon a személyi allanddsag elve,

- fert6z6 megbetegedés esetén végrehajtja az ANTSZ vonatkozé utasitésait,

- cllendrzik és biztositjédk a szakmai és technikai munkafolyamatok szakszeriiségét és a higiénés
szabalyok betartasat,

- folyamatosan gondoskodik a bolcsédére vonatkozé adatok zart csoporti kozosségi média
feliiletén (Facebook-on) val6 naprakész frissitésérol,

- kapcsolatot tart a sziilokkel, értékelik a bolcs6dei munkaval kapcsolatos észrevételeket,

- megszervezi, levezeti a munkaértekezleteket, sziil6i értekezleteket,

- rendszeresen ellendrzi a dolgozék munk4djat, és etikai magatartasat,

- ellendrzi a kisgyermeknevel§ altal vezetett dokumentacidt, a takaritas elvégzését,

- felelds az ellendrzés elvégzéséért, a sziikséges intézkedések megtételéért, kezdeményezéséért,
a mulasztasok miatti felelésségre vonasért,

- felelés a gondozottak, és a dolgozok biztonsagaért,

- koteles a jogszabdlyok valtozasat figyelemmel kisérni, és gondoskodni az esetleges
véltoztatdsok végrehajtasardl,

A foigazgatoé Kkizarolagos jog és hataskdre a munkaltatoi, a kotelezettségvallalasi és az
utalvanyozasi jogkor.
Felelossége kiterjed a munkakori leirdsban talalhato feladatkorre.
irasbeli beszamolasi kotelezettsége nevelési évente kiterjed a fenntarto felé:
- az intézmény egész miikodésére: gazdasigi (elemi koltségvetés, beszamold), taniigyi,
mitkodtetési, pedagdgiai, munkaltatdi tevékenységére
- abelso ellendrzések, értékelések, adatszolgaltatasok tapasztalataira
Képviseleti joga: az intézmény, mint jogi személy teljes korii képviselete

At nem ruhazhato hatiskorei
- dont az intézmény miikodésével kapcsolatban minden olyan figyben, amelyre 6t a munkakori
leirasa felhatalmazza,
- egyeztetési kotelezettség terheli a fenntartoval a kdznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban
allok foglalkoztatasara, élet- és munkakoriilményeire vonatkozo kérdések tekintetében.

A foigazgatoéi hataskor atruhdzasa
A fOigazgatod — egyszemélyi felel6sségének érvényesiilése mellett — vezetdi hataskorébdl feladatokat
ruhdz at a féigazgato-helyettesre, az élelmezésvezetodre.

Atruhazott feladatok:
anevelési év soran megvalositandé projektek koordinalasa

A foigazgato - helyettes feladat —és hataskore

- iranyitja, ellendrzi a pedagégusok adminisztracios munkajat,

- gondoskodik a tavollévd pedagdgusok helyettesitésérdl, a rendkiviili munka és a kotelezd
6raszam feletti foglalkozasok nyilvantartasarél és elszamolasarol,

- az intézmény tovabbképzési programjanak, az éves beiskolazasi tervének elkészitése, az
alkalmazottak tovabbképzésével kapcsolatos dokumentumok naprakész vezetése,

- adatszolgéltatds megszervezése, statisztikai jelentések elkészitése a KIR-be torténd bejelentési
kotelezettségek ellatasa,

- iranyitja és ellendrzi tiiz- €s munkavédelmi tevékenységet,

- a gyermekbalesetek megel6zésével kapcsolatos tevékenység iranyitasa,
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felelés- a gyermekek rendszeres egészségligyi vizsgdlatdnak megszervezéséért, tovabba
feladatkorében a pedagdgiai munkéért,

A munkakorbél és a betoltésébol adodo, elvarhaté magatartasi kovetelmények:

Vezetd helyettesként felelosséget érez az intézmény szakszerii és torvényes mitkodtetéséért,
Segiti és tdmogatja a vezetd munk4jat a gyermekek, a sziil6k, a munkatarsak és a fenntartd
elvarasait figyelembe véve; '

A munkamegosztas szerinti feladatait maradéktalanul ellatja;

Tiszteletben tartja a kizdrdlagosan a vezet§ kompetencidjaba tartozé feladatokat (példaul
munkaerd-gazdalkodas, bérmaradvéany-felosztas, jutalmazas, eszkdzvésarlas).

Pedagogiai-szakmai feladatok:

Aktivan részt vesz az Ovoda pedagdgiai programjanak kialakitdsaban, el6segiti annak
megvaldsulasat. Javaslatot tesz a modositasra, amennyiben sziikségesnek érzi;

Segiti a palyakezd®d, illetve az uj kolléga szakmai tajékoztatasat;

Az 6voda rendezvényeinek elokészitésében tevékenyen részt vesz;

Ellendrzi az egyenld banasmod elvének €rvényesiilését, segitve a vezetd munkajat;

Osztonzi a pedagdgusok tervszerti €s folyamatos dnképzését;

Elésegiti az ujitod szandéki, korszeril pedagdgiai torekvések kibontakoztatasat;

Figyelemmel kiséri az intézményben foly6 pedagdgiai munkat, és rendszeresen szemléli annak
szinvonalat, eredményességét €s hatékonysagat;

Az 6vodai dokumentumokat jol ismeri, és ¢ is gondoskodik arrél, hogy az érintettek ismerjék
ezek tartalmat.

Taniigy-igazgatasi feladatok:

A vezet6 tavollétében helyettesiti a vezetot,
A foigazgatoval torténd egyeztetés utdn biztositja az intézményen beliili informacidaramlast;
A balesetvédelmi szabalyok betartdsat folyamatosan ellenérzi, €s a hidnyossagokat azonnal

jelzi a vezetének;

Kapcsolatot tart a sziil6i munkakdzosséggel,

Koézremiikodik:

anevel6testiileti és alkalmazotti értekezletek elékészitésében,
az 6vodai hagyomanyok Orzésével, az {innepélyek szervezésével kapcsolatos feladatok
ellatasaban,

A foigazgato -helyettes kotelez6 6raszamon feliil ellatandoé vezetdi feladatai
Mindenkor segiti és tdmogatja az dvoda hosszu és rovid tavi célkitlizéseinek megvalositasat
legjobb tudasa szerint.

A pedagogiai program célkitiizéseit figyelembe véve a nevelOtestiilet munkdjét segiti, vezeti.
Elkésziti a. szabadsdgolasi iitemtervet, felel a szabadsdgok torvényes kiaddsaért,
adminisztralasaért.

Ellenérzi a munkavédelmi, balesetvédelmi, és tiizvédelmi szabalyok betartasat, betartatasat,
minden baleseti forrast haladéktalanul jelent.

Ellenérzi a munkafegyelmet, §szténzi a j6 munkahelyi légkor megteremtését

A statisztika elkészitésében felel0sséggel részt vesz, biztositja a pontos és korrekt
adatszolgéltatast.

Tagja a leltarozasi €s selejtezési bizottsagnak, azok elékészitésében €s lebonyolitdsdban
aktivan részt vesz.

Torekszik az dllagmegovas hathatos betartasara €s betartatisara.

Az 6voda rendezvényeinek elSkészitésében, a sikeres lebonyolitasdban tevékenyen
kozremiikodik.
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- Figyelemmel kiséri a palyazatokat, elkészitésiikben aktivan részt vesz.
- Koordindlja a szakmai innovaciot.
- Figyelemmel kiséri és betartatja az 6voda torvényes és szakszerii miikodését, a takarékos
felhasznalas lehetdségeit, az eszk6zok megdvasat.
- Ellenérzi a helyi nevelési programban meghatarozott neveld-fejleszté munka szakszer(
végrehajtasat, megvaldsitasat.
- A fOigazgaté 4ltal szervezett vezetd értekezleteken beszamol az idészerii feladatok
végrehajtasarol, eléterjeszti javaslatait.
Kapcsolattartasi kételezettsége:
Kozvetlen, napi munkakapcsolatot tart fenn:
* az fOigazgatoval,
* valamennyi pedagogussal,
* anevel6 és oktaté munkat segit6 alkalmazottakkal.
Indokolt esetben, a vezet$ tavollétében, a vezetével telefonon tartja a kapcsolatot.
A fdigazgatd és helyettese kozotti kapesolattartds folyamatos. A feladatok elosztasanak alapelve az
aranyos terhelés, a folyamatossidg. A tevékenységek Osszehangolasa és az informéaciok atadasa
érdekében az dvodavezetés rendszeresen tandcskozik.

Elelmezésvezeté feladata és hataskore

* Iranyitja és ellendrzi az élelmezési konyha munkajat.

* Alkalmazza a kiilon jogszabalyban meghatarozott napi energia- €s tapanyag-beviteli,
illetve élelmiszer-felhasznalasi ajanlasokat.

+ Etlapot tervez, figyelembe véve a napi étkezések szamat, a targyi és személyi
feltételeket, a rendelkezésre all6 pénzkeretet, a valtozatossagot és az idényszeriiséget,
a hatélyos jogszabalyokat.

» Elvégzi az eldirt tigyviteli adminisztracios feladatokat.

Arurendelést végez, raktari készletet kezel, utalvanyoz, élelmezési kbltségelszamolast
végez.

+ Kezeli a dokumentéciot és a dolgozok egészségiigyi igazolasait.

A vezetOk kozotti kapesolattartas, feladatmegosztas
A vezetdk napi kapcsolatot tartanak az irdnyitasuk ald tartozd szervezeti egységekkel. Az egyes
szervezeti egységek - a feladat jellegébol kovetkez6 mértékben és formaban miikodnek egyiitt. Egyes
feladatok elvégzésére a szervezeti struktiratdl eltérd sszetételli munkacsoportokat lehet 1€trehozni.
A munkacsoportok szervezését a foigazgatd éltal megbizott végzi. A felel6s(dke)t, jogkoroket,
hataskoroket és a feladatvégzés hataridejét a foigazgato hatarozza meg.
A f6igazgatod és a foigazgatd -helyettes napi rendszerességgel munkamegbeszElést tartanak.

A szervezeti egységek és a vezet6 kozotti kapcsolattartas rendje
A jogszabélyoknak, szakmai eldirdsoknak megfeleléen az intézményen beliil elkiiloniilt feladatuk
alapjan részleges onalldsaggal, illetve sajatos feladatokkal rendelkezik:

A szakalkalmazotti kzosség, ezen beliil:
- anevelGtestiilet- 6vodapedagogusok
- a neveldmunkat kozvetleniil segitd dajkak, pedagdgiai asszisztens, dolgozok
kozossége

27



Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bélcséde

Az intézmény kiilonbsz6 kdzosségeinek tevékenységét - a megbizott vezetd €s a valasztott képviseldk
kozremikddésével — a féigazgatd fogja dssze.

A kapcsolattartds formai:
- értekezletek
- megbeszélések
- rendezvények

A kapcsolattartas altalanos szabalya, hogy a kiilonb6z6 kapcsolattartdsi formdkra, neveldtestiileti -
alkalmazotti értekezletekre a vonatkozd napirendi ponthoz a dontési, egyetértési és véleményezési,
javaslattételi jogot gyakorld kozosséget, illetve az 4ltaluk delegalt képviselét meg kell hivni,
nyilatkozatukat jegyzékonyvben kell régziteni.

A vezeto helyettesitésének rendje
A fdigazgatot tartds tavollétében teljes jogkorrel és felelosséggel a foigazgato -helyettes helyettesiti.
Tartds tavollétnek mindsiil a két hetet meghaladoé tavollét. Feladatait 6nélloan latja el. A f6igazgat6 -
helyettes csak a féigazgato tartds tavollétében hozhat az intézmény jovdjére kihaté munkaltatoi
dontést, kotelezettségvallalast.

Ha a vezet6k betegsége vagy més okbdl vald rovid tavolléte nem teszi lehetévé a vezetdi feladatok

ellatasat, a vezet6k helyettesitésérdl e szabalyzat szerint kell gondoskodni.

A foigazgato helyettesitése:

« A fbigazgatd -helyettes a féigazgatd akadalyoztatdsa esetén korlatozott jogkdrben — el

nem halaszthat6 iigyek intézésével — ellatja a féigazgato helyettesitését. A féigazgatd -
helyettes a  helyettesités sordn  megtett  intézkedéseir6l, kiilondsen a
kotelezettségvallalasokrol a fOigazgatét a helyettesitést kovetéen haladéktalanul
tajékoztatja.

A fbigazgato és a fOigazgatd -helyettese egyidejii tavolléte esetén a helyettesitést a mindenkori

rangid6s 6vodapedagdgus latja el. Intézkedési jogkoriik az intézmény mikodésével, a gyermekek

biztonsaganak megovasaval 5sszefliggd azonnali dontést igényld tigyekre terjed ki.

Az élelmezésvezetSt hidnyzasa esetén a foszakdcsnd helyettesiti.

A vezetok benntartézkodasanak rendje
* Az 6voda zavartalan miilkodéséhez biztositani kell a vezetdi feladatok folyamatos ellatasat.
Ennek érdekében a vezetdk intézményben vald tartdézkodasanak rendje az alabbiak szerint
keriil meghatarozasra:
A fOigazgato:
Heti munkaideje: 40 6ra, foglalkozdsainak szdma: 10 6ra
A koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban 4116 vezetdre a kotetlen munkarend az iranyado.

A féigazgato - helyettes:
* Heti munkaideje: 40 ora, foglalkozasainak szama: 24 éra

= A foigazgaté -helyettes 6vodai foglalkozasainak munkarendjét az éves munkaterv tartalmazza.

Az élelmezésvezetd heti munkaideje 40 6ra. Napi munkaideje: 8:00- 6rat61-16:00 ordig tart.
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Egyéb felelosok feladat-és hataskore

Munkavédelmi és tiizvédelmi felelds feladat-és hataskore Feladata minden tanév kezdésekor:
* A munkavédelmi elbirasok ismertetése.
* Azesetleges dolgozoéi és tanul6i balesetek tigyében intézkedés.
* A tliz- és balesetvédelmi elbirdsok ismertetése.
* A tlizriado terv elkészitése, kifliggesztése.
* Tizriad6 proba tartasa évente egy alkalommal.

Gyermek-¢s ifjusagvédelmi feladatokat ellaté pedagogus feladat-és hataskore
A csoportokban dolgozé 6vodapedagogus latjak el.
E feladatkorében:

A csaladdal és a pedagogusokkal egyiittmikddve kikiiszoboli a veszélyeztetett
gyermekekre hato artalmakat, védi ket a testi, lelki, erkolesi karosodasoktdl, illetve
ellenstlyozza a vesz€lyeztet6 hatdsokat.

A nevelési év elején megtervezi az Onkorményzat gyermekvédelmi felelésével a
gyermekvédelmi munkaprogramot.

Munkéjarél évente beszamol a nevelGtestiileti €rtekezleten, illetve egyéb esetekben a
féigazgaté utasitasara.

Kapcsolatot tart konkrét esetekben a Szakértdi Bizottsaggal, gyadmhatdsiggal,
partfogokkal, neveldsziil6i feliigyelokkel, rendorséggel, valamint a csaladokkal foglalkozo
szakemberekkel.

Rendszeresen figyeli a gyermekvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok valtozasat, a helyi
onkormanyzat kapcsolédo rendeleteit, és ezt a vezetd ovond €s kollégai tudomésara hozza.
Osszehangolja a gyermekvédelmi tevékenységet az 6vodaban dolgozé 6vondk kozott.
Nyilvantartjia az Onkorményzattal kozosen a veszélyeztetett, a hatrdnyos és halmozottan
hatranyos helyzetli gyermekeket, az intézkedéseket, az eredményeket.

Elésegiti a csoportvezetd ovondk gyermeki veszélyeztetettséget feltdrd tevékenységét.
Sziikséges esetekben csalddlatogatast végez a csoport dvondivel.

Nyilvantartja s hatranyos helyzetli és veszélyeztetett gyermekeket és eljar a veliik
kapcsolatos iigyekben.

Meg nem sziintethetd veszélyeztetési tényezd esetén kezdeményezi, hogy a fdigazgatd
értesitse a Gyermekjoléti Szolgalatot.

A gyermek anyagi veszélyeztetettsége esetén kezdeményezi, hogy a fdigazgatd inditson
eljarast a gyermek lakd ill. ennek hidnyédban tartézkodasi helye szerint illetékes telepiilési
Onkorményzat polgdrmesteri hivatalanal rendszeres vagy rendkiviili gyermekvédelmi
tamogatds megallapitasara. Szilkség esetén természetbeni ellatds formajdban torténik
segitségnyujtas.

Segiti az 6vodapedagdgusok munkajat.

Munkajat a féigazgaté megbizéasa alapjan, a munkakori leirasban meghatarozottak alapjan végzi.
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Szakmai feladatot ellaté koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban allok feladat-

és hataskore

A pedagogusok feladat-és hataskore
Az o6voda teljes nyitvatartisa alatt 6vodapedagoégus foglalkozik a gyerekekkel, csoportjat nem

. hagyhatja feliigyelet nélkiil. Munkaidejét és a teljes dvodai életet magéaba foglalé foglalkozéasokkal

lekotott idejét a mindenkor érvényben 1évo jogszabély alapjan hatarozza meg a f0igazgato.

Az ovodapedagdgus feladata a rabizott gyerekek nevelése és fejlesztése a legjobb tudasanak
megfeleléen, minden teriiletre kiterjedéen.

Feladatait a koznevelési torvényben meghatarozottak szerint, az Ovodai Nevelés Orszagos
Alapprogramja ¢s helyi pedagogiai program alapjan végezze, 6nalldan és feleldsséggel.

Felelds a rabizott gyermekek szellemi és testi fejlodéséért. NevelGtevékenysége keretében
gondoskodjon a gyermekek testi épségének megovasardl, erkdlesi védelmérdl, személyiségének
fejlodésérol.

Az ismereteket sokoldaluian, és targyilagosan kdzvetitse.

A humanista pedagogia elveivel ellentétes biintetési eljardsokat nem alkalmazhat (példaul: testi
fenyités, megfélemlités, csoporttél vald eltavolitds, alvasra, vagy étel elfogyasztasira valo
kényszerités).

A Kkiils6 vilag tevékeny megismeréséhez, az ismereteknek a természetes kdrnyezetben torténd
megtapasztaldsdhoz gondoskodjon biztonsagos kiilsé helyszinekrél, elegendd személyi kiséretrdl!
A gyermekek életkordnak, fejlettségének figyelembevételével torekedjen a kozosségi
egylittmiikodés magatartdsi szabalyainak elsajatitdsara, betartatdsara. Biztositsa a gyermekek
részére az etikus viselkedéshez sziikséges ismereteket.

Gondoskodjon a kulturélt étkezés, a nyugodt pihenés és a gondozas feltételeinek biztositasarol.
Alapvet6 feladata a rabizott gyermek egyéni differencialt nevelése, a gyermekkozosségek alakitasa,
fejlesztése, melynek soran figyelembe kell venni a gyermek egyéni képességeit, tehetségét,
fejlodési titemét, szociokulturalis helyzetét, atlagtdl eltéré méassagat. Feladata a tehetséggondozas,
felzarkdztatas, a preventiv neveldémunka.

Folyamatosan ellendrizze, mérje, értékelje a gyermekek teljesitményét, fejlodését, €s errdl a
csoportnaploban €s a gyermekek fejlédését nyomon kovetd dokumentumban készitsen feljegyzést.
A csoportszobaban és a kozos helyiségekben teremtsen esztétikus kornyezetet, amely harmonizal
az Gvoda tSbbi helyiségével! Kisérje figyelemmel az udvar rendjét, az udvari jatékok tisztasagat,
megfeleloségét.

A nevelGtestiilet tagjaként gyakorolja azokat a jogokat és kotelezettségeket, melyeket az
idevonatkozo jogszabalyok hataroznak meg.

Alkoté modon miikddjon egyiitt a nevelomunka fejlesztése, a neveldtestiileti egység kialakitdsa
érdekében.

Feladata az egylittm{ikddés valtozatos és célszerii formajanak kialakitasa.

Koteles megtartani a pedagdgus etika kdvetelményeit, valamint a munkafegyelem és kozosségi
egylittmiikdodés normait.

Elvéaras, hogy életszemléletében térekedjen a pozitiv bedllitottsdgra, miikodjon egyiitt a jo
munkahelyi 1égkér megteremtésében!

Minden 6vodapedagdgusnak hivatasabol eredd kotelessége, hogy fejlessze szakmai és altalanos
miveltségét, tokéletesitse pedagdgiai munkajat. Ennek érdekében hasznélja fel az dnképzésben és
a szervezett tovabbképzésben biztositott lehetdségeket.

Az érvényben 1év§ alapdokumentumok el6irasai és ajanldsai szerint megfelelden késziiljon fel a
tervszerii nevelémunkdra. Alkalmazza a gyermekek tevékenységéhez sziikséges szemléltetd
eszkzoket, segédanyagokat. Toérekedjen az dvodai nevelésbe alkalmazhaté IKT eszkdzok
megismerésére, hasznalatara. Végezze el a szakmai munkaval kapcsolatos tigyviteli teenddket.
Naprakészen vezesse a csoportmunkdhoz kapcsolddd adminisztracios feladatokat (mulasztasi
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napld, csoportnapld, hidnyzasjelentés).

- A mindségfejlesztésben, az intézményi 6nértékelésben aktivan vegyen részt!

- Megfelel6 felkésziiltséggel, felkérésre, véllaljon €s végezzen mentori feladatokat!

- A sziilékkel val6 partneri kapcsolatdval, pedagogiai és egészségiigyi felvilagosito tevékenységével
jaruljon hozzé az 6vodai és a csaladi nevelés egységének kialakitasdhoz.

- A gyermekek és sziilok emberi méltosagat €s jogait tartsa tiszteletben.

- Késziiljon fel a sziil6i értekezletekre, gondoskodjon a sziilok id6ben térténd értesitésérol.

- A sziil6ket folyamatosan érdemben tajékoztassa az 6vodaban foly6 nevelémunkardl, a gyermekek
fejlodésérol.

- Szilkség esetén végezzen csalddlatogatast, melyrdl készitsen feljegyzést.

- Vegyen részt a gyermek- és ifjusdgvédelmi feladatok ellatdsaban, a gyermek fejlodését
veszélyeztetd koriilmények megelézésében, feltardsaban, megsziintetésében.

- A nevelés folyamatossaganak biztositasa érdekében tartson kapcsolatot az iskolai neveldkkel.

- Segitse az orvos, a védénd, - az dllami gondozott gyermekek esetében - a nevelsziildi feliigyeld
munkajat.

- Koteles a balesetveszElyt elhdritani, megel6zni, ennek érdekében a sziikséges intézkedéseket
megtenni.

- A pedagdgiai munkaval, az 6voda tigyvitelével és miikddésével kapcsolatos — foglalkozasokkal
lekotott 6raszamon kiviili — rendszeres, vagy esetenkénti teendéket a vezetd utmutatasa szerint
végezze.

Az 6vodapedagogus az 6vodara harulé feladatokbol koteles az alabbi részfeladatokat ellatni a

vezetd utmutatasa szerint
- helyettesités
- sziil6i értekezlet tartasa
- eléadas, beszamolo, korreferatum, gyakorlati bemutato tartasa
- szertarfelelds
- konyvtarfelelés
- jegyzOkonyvvezetés
- az 6vodai munkatervben szerepl6 rendezvények, szabadidds tevékenységek megszervezése
- palyazatirasban val6 részvétel
- leltarozas, selejtezés elokészitése
- felkérés alapjan vallalhat munkavédelmi és tlizvédelmi megbizatast
- gyermekvédelmi feladatokat vallalhat, mint gyermekvédelmi felelds

Egyéb munkakorok feladat-és hataskorei
A pedagogiai asszisztens feladat- és hataskore:
Az dvodapedagogus iranyitasa alapjan segiti a csoportban folyd nevelémunkat. 8 éra elétt €s délutan
onalléan is gyermekfeliigyeletet lathat el.
Feladata:

- Koteles gondoskodni a gyermekek testi sziikségleteinek ellatasarol, a gyermekek
foglalkoztatasardl, fejlodésiik optimalis megsegitésérol.

- Atevékenységek megszervezésében az 6vond irdnyitasaval segiti a csoportban folyd munkat,
az eszkozoket elokésziti, elrakja, segit a csoportszoba atrendezésében, a gyermekek
eszk6zeinek elokészitésében, sziikség szerint a gyermekeknek egyéni segitséget nynjt.

- Segiti a gyerekek befogaddsanak zokkendmentéssé tételét.

- Aktivan részt vesz a gyermekek gondozési teenddinek ellatasaban, igy:

— az étkeztetésnél,
— az 6ltozkoddésnél,
— a tisztalkodasban,

31



Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bolcséde

o. alevegdztetés elokészitésében €s lebonyolitdsaban.

- Sétanal, 6vodan kiviili foglalkozasoknal, kiranduldsoknél segiti a gyermekek utcai
kozlekedését, a programokon vald kulturalt részvételt.

- A délutan folyaman — a pedagogus uitmutatasa szerint — segit a szervezett tevékenységek
el6készitésében, levezetésében.

- Csendes pihend alatt és szabadidejében szemléltetd eszkozoket készit, azokat karbantartja,
el6késziti a kdvetkezd napokra.

- Segit a gyermekek hazabocsatasanal.

- Sziikség szerint kozremiikodik a gyermekek orvosi vizsgalatandl, vizsgalatra vagy haza
kiséri a gyermeket, ha erre utasitast kap.

- Kisebb baleset esetén els6segélyt nyiijt, de err6l mindenképpen értesiti a beosztott
pedagogust vagy vezetot.

- Ismeri az intézmény alapdokumentumait.

- Munk4jit minden esetben az emlitett dokumentumok alapjan és a pedagogusok utmutatdsa
szerint végzi.

Dajka feladat-és hataskore
A dajka feladatai
- A csoportvezeté 6vono altal meghatarozott napirend szerint segitsen a gyermekek gondozasaban,
Oltoztetésében, tisztalkodasi teendbk ellatasaban. Az 6vond mellett a nevelési terveknek
megfeleléen tevékenyen vegyen részt a gyermekcsoport életében.
- Az étkezések kulturélt lebonyolitdsaban aktivan miikddjon kozre, segitsen az ételek kiosztasaban,
az edények leszedésében.
- A nyugodt pihenés feltételeinek megteremtés€hez rakja le az dgyakat, dgynemtiket, a gyermekek
jelének figyelembevételével.
- Gondoskodjon a terem szell6ztetésérol lefekvés elott.
- Miikddjon kozre a jaték- és egyéb tevékenységekhez sziikséges eszkozok elokészitésében az 6vond
utmutatasait kovetve.
- A gyermekek érkezésekor és tavozasakor sziikség szerint segitsen az 6ltozOben.
- Tirelmes, kedves hangnemmel segitse a neveldémunkét, a gyermekek szokasrendjének alakulasat.
- Sziikség esetén a gyermekek fiirdetése atsltoztetése
- Az ovodai nevelés eredményességéhez munkdjaval nytjtson mindségi szolgaltatast.
- Hianyzas esetén dijazas ellenében koteles helyettesiteni.
- Tevékenyen vegyen részt a mindségfejlesztés megvaldsitasaban (kérdoiv, SnképzEs)!
- Alkot6i médon miikodjon egyiitt az 6vondkkel, €s munkatarsaival!
- Jaruljon hozz4 az 6voda jo munkahelyi Iégkorének kialakitdsahoz!
- Az ovodai tinnepélyeken, hagyoméanyokban aktivan mikddjon kozre a szervezési feladatokban.
- Sétak, kirandulasok alkalmaval az évodapedagdgusokat segitve kisérje a gyermekcsoportot,
feliigyelve a biztonsagos kozlekedésre. .
- Figyelje a baleseti veszélyforrasokat, azokat haladéktalanul jelentse a féigazgatonak
- A kornyezet esztétikai rendjének megteremtésében aktivan vegyen részt.
- Végezze el andvények napi gondozasat.
- Feliigyelje, apolja, a napkozben megbetegedett gyermekeket, amig a sziil6 érte nem jon.
Végezze el az alabbi takaritasi feladatokat:
- Az odvoda helyiségeinek, blitorzatanak, egyéb berendezéseinek folyamatos tisztantartasa.
- Heti fert6tlenité takaritas a termekben, 6ltoz6kben, mosddkban.
- Napi portalanitas.
- AjatékeszkozOk tisztan tartésa, a sziikségszerinti fertotlenitése.
- A csoport edényzetének tisztan tartdsa.
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- A gyermekcsoport textilidinak mosdasa, .vasalasa, javitasa, sziikség esetén keményitése.
- Az 6voda udvaranak gondozésa, tisztantartdsa '

- Homokozo felkapalasa, poros udvarrészek locsolasa

- Udvari jatékeszk6zok tisztantartasa.

- Az éves nagytakaritas elvégzése.

A pedagdgiai asszisztens és a dajka koteles

- amunkaltaté altal el6irt helyen €s idében munkara képes allapotban megjelenni,

- munkaideje alatt — munkavégzés céljabol, munkara képes allapotban — a munkaltatd
rendelkezésére allni,

- munkdjat személyesen, az altalaban elvarhatd szakértelemmel és gondossaggal, a munkéjara
vonatkozé szabdlyok, el6irdsok, utasitadsok szerint végezni,

- amunkakorének ellatasdhoz sziikséges bizalomnak megfelelé magatartast tandsitani,

- munkatdrsaival egyiittm{ikddni,

- agyermek sziileivel, térvényes képviselbivel egyiittmiikodésre torekedni.

Konyhai dolgozoé feladat és hataskore:

* az élelmezésvezetd iranyitasa mellett az el6irasokat maximalisan betartva az ételek elkészitése,

* a konyha, az étkez6 és az ott taldlhaté eszkdzok és gépek, berendezési targyak napi
tisztantartasa, takaritasa, fertGtlenitése;

+ a gyermekek és felndttek napi hdromszori étkezését szolgald készételek atvétele, annak
mennyiségi, mindségi ellendrzése, megfelelé modon torténd kezelése, talaldsa;

+ gondoskodik az ételmintardl és az ételhulladék gyiijtésérol;
* id6északosan heti €s havi, valamint éves nagytakaritdsi munkat végez,
+ atorolkozoket, kopenyeket, abroszokat, textilidkat hetente mossa, vasalja,

+ feleldsséggel tartozik az ételek, a konyhaban talalhatd berendezési targyak, gépek, eszk6zok,
felszerelések 6vasaért, hianytalan meglétéért.

A konyhai dolgozdk munkdjukat munkakoéri leirasuk alapjan latjak el.

Ugyviteli feladatok ellatasa
A Pusztadobosi Onkorményzat dolgozdja végzi

Az analitikus nyilvantartasok naprakész, felel0sségteljes vezetése, az ezzel kapcsolatos bizonylatok
megodrzése, valamint alaki, szamszaki, tartalmi helyességének megtartasa.

Az éves koltségvetés elkészitésében vald kozremitkodés

A leltarozassal, selejtezéssel kapcsolatos feladatok ellatasa a vezetével €s a vezetd helyettessel.
Pénztérosi, pénzkezelési tevékenység elldtdsa, a mindenkori érvényes pénzkezelési eldirdsok
szerint. Az ellatmannyal, szamlakkal kapcsolatos adminisztracié elvégzése, szabdalyszeriien
érvényesitett és utalvanyozott alapbizonylatok alapjan torténé kiadméanyozas és bevételezés.

A szigori szamadasi nyomtatvanyok kezelése, kiadasa, nyilvantartasa, raktarozasa, igénylése.

A munkatarsak alkalmazédsaval, kilépésével, besoroldsdval, juttatdsaival kapcsolatos
nyilvantartasok elkészitése, vezetése, a szabadsag kiirdsa, a tarsadalombiztositasi tigyek intézése,
betegallomany, gyes-, gyed-, gyet hatdrozatok elkészitése.

Munkaruha-nyilvantartds vezetése, kihordasi-, jogosultsagi id6 figyelemmel kisérése

Az adodtigyekkel kapcsolatos intézményi teenddk ellatasa, a kiilonb6zd nyilatkozatok elkészitése
(ad6jovairas, csaladi potlék, 1%) — jelentése, atadasa az Allamkincstar felé.
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Bolcsédei alkalmazottak
Az intézmény nem vezet6 beosztasu dolgozoéi

A magas szintii szinvonali nevelé — gondozé munka biztositasa érdekében a szakdolgozoknak a
15/1998. (IV. 30. ) NM rendeletben meghatarozott képzettséggel kell rendelkeznie, és rendszeres
tovabbképzésen kell részt vennie. Az intézmény nem vezetd beosztast dolgozdinak munkakorét,
feladatait és felel0sségét jogszabalyok, és a belsé szabalyzatok alapjan munkakori leirdsban kozvetlen
felettesiik hatdrozza meg. Az etikai szabalyzok az intézmény valamennyi dolgozdjara nézve kotelezd
érvényiiek

Kisgyermekneveld (3 f6)

A gyermekcsoportban dolgozéd kisgyermeknevelé heti munkaideje 40 dra, amibdl a munkahelyen
eltdltendd napi 7 ora.

A fennmarad6 1 6rat az intézményvezetd altal meghatarozott egyéb tevékenységekre kell forditani,
pl.: dokumentacio vezetése, csalddlatogatds, a napi taldlkozasokon tuli kapcsolattartds a sziilokkel,
egyéni konzultacio, sziilécsoportos beszélgetés; tovabbképzésen valo részvétel, stb. Részfeladatokat
ellatok munkaidejét az ellatandé feladat fiiggvényében az intézményvezetd hatdrozza meg.

A kisgyermeknevel6 feladatai:

- Munkajaban figyelembe veszi a bolcsédevezetd utmutatasait.

- Az egészséges csecsemd €s kisgyermek testi és pszichés fejlédésének eldsegitése, kdvetésére
és értékelésére alkalmas pedagogiai, pszicholégiai, egészségiigyi €s gondozdstechnikai
ismeretei birtokdban segiti a gyermekek harmonikus fejlédését, az aktivités, a kreativitas és
az onallosag alakulasat.

- Szakszerlien, az érvényben levé modszertani elvek figyelembevételével, valamint a bolcsédei
gondozas — nevelés alapelveinek megfeleléen gondozza-neveli a rabizott gyermekeket.
Kiilonds gondot fordit, a hidnytalan el6készitd tevékenységre is.

- Figyelemmel kiséri, hogy a bitorok ¢és jatékok a gyermek fejlettségi szintjének é&s
biztonsdganak megfeleléek legyenek. A csoportszobat otthonossa alakitja, a gyermekek
szamara disziti.

- Csoportjaban vezeti az el6irt nyilvantartdsokat. Negyedévenként (csecsemdkorban havonta)
elkésziti konkrét megfigyelések alapjan az egyéni fejlédési naplot. A csoportnaplét naponta
vezeti — a gyermekeknél egyénileg bejegyzi a megfigyelt eseményeket. Az lizend fiizetbe
mindannyiszor beir, amikor a gyermekre vonatkozdan Ujat tapasztal. Az egészségiigyi
térzslapban vezeti a betegség, vagy egyéb okok miatti hidnyzdsokat, a gyermek suly- és
hosszfejlodését, mell- és fej korfogatanak viszonyat. A testi fejlodésrdl a percentilt hasznélja,
az értelmi és szocidlis fejlodésdokumentalashoz pedig a fejlddési tablat.

- Vezeti, a valésagnak megfelelden a gyermekek napi jelenléti kimutatasat — melynek meg kell
egyeznie a csoportnaploban rogzitett jelenléttel. Kiilonos gondot fordit a gyermekek napi
jelenlétrol készitett dokumentacio atlathatosagara és egyértelmii vezetésére (szabad- és
pihenénapok eltér6 szinii jelolése, felvétel és megsziinés jelolése).

- A sziilékkel és munkatarsaival egyiittmiikddve a csalddlatogatast és beszoktatdst a
gyermeknek legmegfelelébb modon megvaldsitja.

- Részt vesz, a sziildi értekezleteken, illetve sziilécsoportos beszélgetéseket szervez, €s tart.

- Gondoskodik.a gyermekek rendszeres levegdztetésérdl, az udvari élet megszervezésérdl. A
napirendbe évszaknak megfeleléen beiktatja a szabadlevegén tartdzkodast. Csak orkanszeri

szélben, erds kodben, -SOC alatt, valamint kanikuldban mellézheti a szabadlevegén
tartézkodast. Gondoskodik arrél, hogy a gyermekek az iddjarasnak és nemiiknek megfelelen
legyenek felltoztetve.
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Betartja a higiénés kovetelményeket.

Ha egy gyermek megbetegszik, értesiti a sziil6t.

Részt vesz a munkaértekezleteken, tovabbképzéseken.

Felel6sséggel tartozik a csoportjdban elhelyezett leltari targyakért.

A munkakezdésre atoltdézve, munkdra felkésziilten a csoportjaban van.

A bolesodei dajka feladatai (2 £6)

Ellatja a bolcs6de takaritdsi munkalatait. Gondoskodik az udvar, a kert és a terasz
tisztantartdsarol. Rendben tartja a homokozot, naponta meggydzédik a jatszéudvar
balesetmentességérdl.

A folyosokat felsopri, felmossa, szobandvényeket dpolja. Ha a bdlcsédében rovart talal,
azonnal jelenti a bolcs6devezetonek.

A csoportszobakba az ételt beviszi, az étkez6kocsit a konyhahoz kitolja, az étel kezeléséhez
k&penyt cserél.

Fektet6ket elokésziti, alvas utan a helyére rakja.
Az dgynemii cseréjét sziikség szerint elvégzi, a napi szennyest dsszegyljti, kimossa.
A sziiloket nem tajékoztathatja a napi eseményekrol.

Hetente a csempézett falfeliiletet ferttlenitd vizzel lemossa, teraszt felmossa, kerti butorokat
lemossa. Havonta ajtdé- és ablakkeretek, radiatorok, falak portalanitasat elvégzi
Negyedévenként  butorok, szényegek, miipadld vegyszeres tisztitisat elvégzi.
Fliggébnymosasrél gondoskodik. A takaritas mindig nedves fert6tlenitd ruhéval torténjen.

A nyéri zaras idején teljes nagytakaritast végez, beleértve a festés utani munkaékat is.

A kisgyermeknevel6 altal kikészitett jatékokat lemossa, fertétleniti. A lemoshaté jatékokat
sziikség szerint naponta folyé meleg vizzel kell lemosni.

Hetente egyszer, jarvany idején naponta ferttleniteni kell. A fertStlenitett jatékokat folyo
vizzel alaposan le kell obliteni.

A takaritast ugy kell végezni, hogy a gyermekeket ne zavarja, tehat érkezésiik el6tt vagy
tavozasuk utan. Csak azokat a helyiségeket lehet takaritani napkdzben, ahol gyermekek nem
tartozkodnak.

A takaritds nyitott ablaknéal torténjen. A szobdkat étkezés utan rendbe kell tenni, az
ételmaradékot el kell tavolitani. A padlo tisztitasa nedves, fert6tlenitds ruhdval torténjen.

Kiilon takaritoeszkozt (vodor, felmosd, lemosd) kell haszndlni a csoportszobakban,
fiird6szobaban, WC-ben. A takaritoeszkdzoket hasznalat utdn ki kell mosni és a
tisztitoszerekkel egyiitt el kell zarni az erre a célra kijelolt helyre.

A tisztito és fertotlenitd szereket a mindenkori kzegészségiigyi eldirasok figyelembevételével
az utasitasoknak megfelel6en kell alkalmazni és tarolni.

Munkakori tevékenysége az egész bolcsdde teriiletére kiterjed, a feladatmegosztist a
bolcsddevezetdvel €s munkatarsaval torténd egyeztetés hatarozza meg.

A valogatott textilia mérése, a megengedett gépterhelés, a szabvinyok és technolégiai
eloirasok figyelembevételével a mosdgépbe rakésa.

A mosand¢ textilia el6készitése, a tulszennyezett textilia dztatasa.
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- Az el6irt utasitasok szerint a mosési folyamat lebonyolitdsa, a mosdgép felligyelete a mosasi
ciklus alatt. ' (

- Rendellenes miikddés esetén a folyamat megszakitasa, az észlelt hibak kozlése a karbantartd
vagy a bolcsédevezeto felé.

- A mosasi folyamat utan a textilidban maradt foltok egyedi eltavolitdsa

- A gép terhelésének és a ruha mindségének megfeleld mennyiségii textilia gépbe torténd
berakésa és szaritasa.

- Technolodgiai, munkavédelmi, tlizvédelmi szabalyok szigort betartasa.

- Atextilia szakszerili vasalasa, gondos 0sszehajtogatdsa, elrakésa.

- Amennyiben a gyermekek ellatasi teriiletére kell mennie, véd6ruhat cserél.
- A munkavégzés befejezése utan a gépek aramtalanitdsa, kikapcsolasa.

- Kozvetlen anyagi és erkolesi felelésséggel tartozik.

Az intézmény kozosségei
A szakalkalmazotti kzosség
A szakalkalmazotti kOzOsségnek az intézményben foglalkoztatott valamennyi koznevelési
foglalkoztatotti jogviszonyban és kdzalkalmazotti jogviszonyban 4116 foglalkoztatott a tagja.
Az szakalkalmazottak egy része nevel6-oktatd munkdt végzd ovodapedagégus, a nevelo-oktato
munkat kozvetleniil segité koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban 4allo, bolcsédei
kisgyermekneveld és bolcsddei dajka.

A szakalkalmazotti kozosség jogai
A szakalkalmazotti k6z5sség tagjait részvételi, javaslattételi, véleményezési jogok illetik meg.

Részvételi jog illeti meg az intézmény minden dolgozéjat és kozdsségét azokon a rendezvényeken,
amelyekre meghivot kap.

A jogszabalyban biztositott véleményezési €s javaslattételi joggal rendelkez6 kdzosségeken kiviil az
intézmény miksdési korébe tartoz6 kérdésekben javaslatot tehet, véleményt nyilvénithat az intézmény
szakalkalmazotti koz6ssége. Az elhangzott javaslatokat és véleményeket a dontés el6készités soran a
dontési jogkor gyakorldjanak mérlegelnie kell.

A szakalkalmazotti koz5sséget véleményezési jog illeti meg az intézmény:

o atszervezésével,

* feladatanak megvaltoztatasaval,

* nevével kapcsolatban,
A szakalkalmazotti értekezletet a véleményezési jogkorébe tartozd fenntartoi dontések meghozatala
elétt kell Gsszehivni.
A szakalkalmazotti értekezlet Osszehivasat az alkalmazottak 30 %-a a napirend megjelolésével
kezdeményezheti.
A szakalkalmazotti kozosség értekezleteirdl jegyz8konyvet kell vezetni.
A szakalkalmazotti értekezleten a dolgozok legaldbb 2/3-dnak jelenléte sziikséges.
A szakalkalmazotti értekezlet maga hatdrozza meg, hogy milyen mddon alakitja ki véleményét.
A szakalkalmazotti kozdsség értekezlete biztositja a szakmai munkat végzé dévodapedagogusok,
vagy nevelb-oktatd munkat kozvetleniil segit6k és bolcsddei kisgyermeknevelok az egyéb
alkalmazottak egyiittmiikodését. A fOigazgaté hivhatja 0Ossze, de kezdeményezhetik a
szakalkalmazottak is az el6z6 feltételek mellett. -
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A szakalkalmazotti értekezletek célja és feladata:

- Az intézmény nevelés célkitlizéseinek ismertetés

- Eredmények, hidnyossagok feltardsa, megvitatasa

- A soron kovetkezd feladatok megbeszélése, felelosok kijelolése

- Munkaszervezési kérdések megbeszélése

- A dolgozok élet-, és munkakoriilményeinek megbeszélése

- T4jékoztatas aktualis kérdésekrol

- A dolgozok véleményének, javaslatainak meghallgatasa

- Tizvédelmi és munkavédelmi oktatds megtartasa
A szakalkalmazotti k6zosség kapcsolattartasanak rendje
Az intézmény kiilonbdzo kozosségeinek tevékenységét a féigazgatd fogja 6ssze. A kapcesolattartasnak
kiilonb6zd formdai vannak, melyek koziil mindig azt kell alkalmazni, amelyik a legmegfelelébben
szolgélja az egyiittmiikodést.

A kapcsolattartas formai: kiilonbozo értekezletek, megbeszélések, forumok, intézményi gyiilések,
stb.

Az intézményi kapcsolattartds rendszeres és konkrét idépontjait az éves munkaterv tartalmazza,
melyet ki kell fliggeszteni.

A belsé kapcsolattartds altalanos szabalya, hogy kiilonb6z6 dontési forumokra, nevel6testiileti-,
alkalmazotti értekezletekre a vonatkozé napirendi pontokhoz véleményezési jogot gyakorld
kozosségek altal delegalt képviseldt meg kell hivni, nyilatkozatukat jegyz6konyvben kell régziteni.

Az intézmény szakmai kozossége
Az 6voda nevelétestiilete
Az 6voda nevelétestiiletét a nevelési intézményben kdznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban allo
pedagdgus-munkakdrben, valamint a fels6foku végzettséggel rendelkezd, neveld és oktaté munkat
kozvetleniil segit6 munkakorben foglalkoztatottak kozossége alkotja. A nevel6testiilet hatarozza
meg alapvetéen az intézmény tartalmi munk4jat.
A nevelétestiilet a koznevel€si torvény alapjan meghatarozott jogositvanyokkal rendelkezé testiilet,
amely a nevelési kérdésekben az intézmény legfontosabb tanacskozé és dontéshozé szerve,
torvényben tovdbba az e szabdlyzatban meghatarozott kérdésekben és mas jogszabalyokban
meghatarozott kérdésekben dontési, véleményezo és javaslattevd jogkorrel rendelkezik.

A neveldtestiilet véleményezo és javaslattételi jogkorrel rendelkezik minden, az intézményt érint6
tigyben.
A neveldtestiilet dontési jogkore:

A neveldbtestiilet dont;
- anevelési-oktatési intézmény munkajat atfogo elemzések, értékelések, beszamoldk
elfogadasardl,
- atovabbképzési program elfogadasarol,
- aneveldtestiilet képviseletében eljard pedagogus kivalasztasardl,
- ahazirend elfogadésardl,
- jogszabalyban meghatarozott mas ligyekben.
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Az 6voda neveldtestiiletének szakmai kapcsolattartdsa a munkaterv szerint titemezett nevelStestiileti
értekezleteken, illetve a rendkiviili nevelétestiileti értekezleten valosul meg.

Nevel6testiileti értekezletet kell tartani:
- A pedagdgiai program véleményezésére,
- A Szervezeti Mlikodési Szabalyzat véleményezésére.
- A nevelési év elokészitésére, a munkaterv elfogadasara.
- Az 6voda éves munkdjanak értékelésére, egyéb atfogd elemzések, értékelések,
beszamolok elfogadasara.
- A neveldtestiilet képviseletében eljaré dvodapedagdgus kivalasztasara.
- A hazirend elfogadaséra.
- A pedagdgus tovabbképzési terv elfogadasara.
- A jogszabalyban meghatarozott esetekben.

A neveldtestiilet a nevelési év folyaman rendes és sziikség szerint rendkiviili értekezletet tart.

Az 6voda rendes nevelétestiilet értekezleteit az 6voda munkatervében meghatarozott napirenddel és
idéponttal az féigazgatdja hivja dssze.
A nevelGtestiileti értekezletet a foigazgato késziti el6. A nevel6testiilet irdsos eldterjesztés alapjan
targyalja

- apedagbgiai program véleményezése

- aszervezeti és milkodési szabalyzat véleményezése

- ahazirend elfogadasa

- amunkaterv véleményezése

- az 6vodai munkdra iranyuld atfogo elemzés,

- abeszamolo

- Onértékelési program
elfogadaséaval kapcsolatos napirendi pontokat.
A féigazgatd az elbterjesztés irasos anyagéat a nevelGtestiileti értekezlet el6tt legalabb 6t nappal
atadja a vezet6-helyettesnek, akik gondoskodnak az anyag kozreaddsarol.
A neveldtestiilet az értekezleten mond véleményt az irdsos anyagrol.
A neveldtestiileti értekezlet vonatkozd napirendi pontjdhoz meg kell hivni a véleményezési jogot
gyakorlo sziil6i munkak6z6sség képviseldjét.

A nevel6testiileti értekeziet levezeté elndki feladatait foigazgatd latja el, akadalyoztatasa esetén az
SZMSZ szerinti helyettesitoje latja el. A jegyzOkdnyv hitelesitésére az értekezlet két neveldtestiileti
tagot valaszt.

Ha a nevel6testiilet egyszeri szotobbseggel hozhat6 dontésekor szavazategyenléség keletkezik, a
hatarozatot a figazgato szavazata donti el. A nevelGtestiilet dontéseit hatarozati forméban kell
megszovegezni. A hatarozatokat sorszamozni kell, és azokat nyilvantartasba kell venni.
A neveldtestiilet értekezletei
A nevelési év soran a nevelGtestiilet az alabbi értekezleteket tartja:

- tanévnyito, tanévzard értekezlet,

- tajékoztatd és munkaértekezletek (altalaban havi gyakorisaggal),

- nevelési értekezlet (évente legalabb két alkalommal),
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- rendkiviili értekezletek (sziikség szerint).

Rendkiviili nevelotestiileti értekezlet hivhatd Ossze az intézmény lényeges problémadinak (fontos
nevelési kérdések, killonleges nevelési helyzetek megitélése, az dvodai életet atalakitd, megvaltoztatd
rendeletek és utasitasok értelmezése céljabol, ha azt a nevelGtestiilet tagjainak legalabb 50%-a, vagy
a foigazgato sziikségesnek latja. A nevelStestiilet dontést igénylo értekezletein jegyzokonyv késziil az
elhangzottakrdl, amelyet az értekezletet vezetd személy, a jegyzOkdnyv-vezetd, valamint egy, az
értekezleten végig jelen 1év6 személy (hitelesitd) ir ala.

A nevel6testiilet dontéseit és hatdrozatait — a jogszabdlyban meghatarozzak kivételével — nyilt
szavazdssal és egyszerdl szotobbséggel hozza, kivéve a jogszabdlyban meghatdrozott személyi
tigyeket, amelyek kapcsan titkos szavazassal dont. A szavazatok egyenlOsége esetén a foigazgatd
szavazata dont. A dontések €s hatdrozatok az intézmény iktatott iratanyagéba keriilnek leflizésre
Ha a nevelétestiilet dontési, véleményezési, illetve javaslattevd jogat az évoda valamennyi dolgozéjat
érint6 kérdésekben gyakorolja, akkor munkavdllaldi értekezletet kell Gsszehivni.
A nevel6testiileti értekezletre — tandcskozasi joggal — meg kell hivni a targy szerinti egyetértési joggal
rendelkezd kozosség képviseldjét (pl. fenntartod).
A nevel6testiileti értekezletek konkrét idopontjat az éves munkatervben kell megtervezni.
A nevelétestiilet a nevelési és oktatdsi kérdésekben, a nevelési-oktatasi intézmény miikddésével
kapcsolatos iigyekben dontési, egyebekben véleményezé és javaslattevd jogkorrel rendelkezik.
A nevel6testiileti, alkalmazotti értekezletekrdl 1ényegkiemeld, emlékeztetd jegyzokonyv késziil, mely
tartalmazza:

- ahelyet, id6t, az értekezlet napirendi pontjait, a jegyz6kdnyvvezetd és hitelesitdk nevét

- ajelenlévok nevét, szamat

- azigazoltan, illetve igazolatlanul tdvollévék nevét

- ameghivottak nevét

- ajelenlévok hozzaszolasat

- amodosito javaslatok egyenkénti megszavaztatasat

- ahatarozat elfogadasanak szavazasi ardnyat

A jegyzOkonyvet az értekezletet kovetd harom munkanapon beliil el kell késziteni. A jegyzékonyvet
a féigazgato, a jegyzOkonyvvezetd és a nevelotestiileti tagok koziil két hitelesité irja ald. A
jegyzOkonyvhoz csatolni kell a napirendi pontokat rogzitd jelenléti ivet, melyet a jegyzOkonyvet
alairdk hitelesitenek.
A nevel6testiilet akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele jelen van. Dontéseit €s hatarozatait
- kivéve jogszabalyban meghatdrozott titkos szavazds esetén — nyilt szavazdssal, egyszerl
szotobbséggel hozza.
Nevelétestiileti értekezletet hivhat ossze:
- a foigazgatd
- aneveldtestiilet tagjai egyharmadénak,
- asziiléi szervezet, kozosség kezdeményezésére.
A nevelGtestiilet hatdrozza meg miikodésének €s dontéshozatalanak rendjét.
A neveldtestiilet véleményét ki kell kérni:
- azegyes pedagogusok kiilon megbizasanak elosztasa soran,
- afbigazgatd -helyettes megbizasa, megbizasnak visszavondasa elott,
A nevel6testiilet dontéseit és hatdrozatait altalaban- a jogszabalyokban meghatarozottak kivételével -
nyilt szavazéssal és egyszeri szotobbséggel hozza.
A nevel6testiilet titkos szavazassal dont az alabbi kérdésben:
— a féigazgaté masodik ciklusa el6tti véleményezése sordn
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Titkos szavazéds esetén szavazatszamldlé bizottsdgot jelol ki a nevelGtestiilet tagjai kozil. A
neveldtestiileti értekezletrél tartalmi jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzOkdnyvet a féigazgato, a
jegyzékonyvvezetd és a nevelbtestiilet jelenlevd tagjai koziil két hitelesitd irja ald. A dontések az
intézmény iktatott iratanyagédba keriilnek, hatarozati formdban.

A nevel6testiilet feladatkorébe tartozo feladatok atruhazasara vonatkozo rendelkezések
A nevelGtestiilet a feladatkorébe tartozo tigyek elokészitésére - a pedagédgiai program €s az SZMSZ
véleményezése és a hazirend elfogadasa kivételével - vagy eldontésére tagjaibol - meghatarozott idére
vagy alkalmilag — a nevel&testiilet egy-egy tagjara atruhazhatja a képviselet jogat vagy bizottsagot
hozhat létre.
Az atruhdzott jogkor gyakorloja a nevelStestiiletet tdjékoztatni koteles azokrdl az iigyekrdl,
amelyekben a nevelStestiilet megbizasabol eljar. Ezt a rendelkezést nem lehet alkalmazni a
foglalkozasi, a pedagdgiai program, tovabba a szervezeti és miikodési szabélyzat elfogaddsanal.
A neveldtestiilet az 6voda éves munkatervének elkészitési jogat a foigazgatdra ruhdzza at.

A nevelétestiilet feladatkorébe tartozé feladatok atruhazasara vonatkozo rendelkezések
A neveldtestiilet feladatkorébe tartozo iigyek dtruhdzasa:
A nevelGtestiilet egyes jogkoreinek gyakorldsat atruhazhatja:
- aféigazgato,
- fbigazgato -helyettesre,
- aszildi szervezetre.
A neveldétestiilet atruhazhatja a dontési jogkorét az alabbi teriileteken:
- az Ovoda éves munkatervének elkészitése,
- az intézmény munkdjat atfogod elemzések, beszamoldk elfogadasa,
- aneveld6testiilet képviseletében eljard pedagdgus kivélasztasa,
A véleménynyilvanitasi jogkdre az alabbi teriileteken:
- azegyes pedagogusok kiilon megbizatdsanak elosztasa soran,
- afbigazgato -helyettes megbizasa, illetve megbizatasanak visszavonasa elott,
- az intézmény mikddése vonatkozasaban,
- gyakornoki szabalyzat a kiadasa,
- aszakmai céli pénzeszkoz felhasznélasa megtervezése,
- aberuhazasi és fejlesztési tervek megallapitésa,

A foigazgato palyazathoz készitett vezetési programmal dsszefiigg6 szakmai vélemény
kialakitasa iigyében;
Javaslattételi jogkore a nevelési-oktatasi intézmény miikodésével kapesolatos kérdésekben:

- az intézmény belsé dokumentumaiban meghatarozott kérdésekben;

Egyéb jogait:

- dont a neveldtestiileti értekezlet sszehivasa kezdeményezésének elfogadasardl, .

- kialakitja mlkodésének és dontéshozataldnak rendjét, amennyiben errdl jogszabaly nem
rendelkezik,

- Dbizottsagi tagot delegil a nevelStestilleti tagokbol az egyetértési jog gyakorlasaval
kapcsolatosan az érdekeltek kozotti vitds kérdés egymds kozotti rendezése érdekében
létrehozott bizottsagba,

- meghatarozza a vezet6i palyazatokkal kapcsolatos véleménykialakitas modjat,
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At nem ruhazhat6 hataskorok:

- pedagogiai program véleményezeése,
a szervezeti és miikodési szabalyzat véleményezése,
héazirend elfogadasa,
tovabbképzési program és terv elfogaddsa,
intézményi onértékelési program és terv elfogadasa

Az atruhazott hataskorrel kapcesolatos jogok és kitelezettségek
Atruhazé joga és kotelezettsége
Az atruhazo joga, hogy
- megszabja az atruhazott hataskor gyakorlasaval kapcsolatos elvardsait, €s a dontési
hataridoét,
- azatruhazott jogkor gyakorlasra vonatkozdan meghatdrozza a beszdmoltatas modjat €s
hatéridejét,
- az atruhéazott jogkdrt magahoz visszavonja.
Az atruhazé kotelezettsége, hogy
- ahataskor atruhazéashoz a sziikséges tdjékoztatast, informaciot megfeleld idében
rendelkezésre bocsassa.
Atruhdzott jogkorrel az Atruh4zas alapjan rendelkezni jogosult jogai és koztelezettségei:
Az érintett szervezet joga, hogy
- az atruhéazott jogkorrel éljen,
- ahataskor gyakorlashoz sziikséges informaciot, tajékoztatast megkapja.
Az érintett szervezet kotelessége, hogy
- az atruhazott hataskort a legjobb tudasa alapjan, az altala képviseltek érdekét szem el6tt
tartva gyakorolja,
- ahataskor gyakorlasardl az elére meghatarozott modon beszamoljon a hataskdr ataddja
fele.
A beszamolasra vonatkozé szabalyok
Az &truhazott jogkdr gyakorldja a nevelGtestiiletet tajékoztatni koteles azokrdl az itigyekrdl,
amelyekben a nevel&testiilet megbizasabol eljar. ’
A beszdamolds mdodja jellemzoen a kivetkezo lehet:
- szobeli tajékoztatas,
- a dontésrdl szol6 hatarozat kivonat megkiildése,
- hatarozat kivonat megkiildése és szébeli tajékoztatas.
A beszamoltatas idejeként meg lehet hatarozni
- id6kdzoket (heti, havi stb.),
- pontos idépontokat (dontést kdveto.,.. nap),
- naptari hatarnapokat (minden héna ....-ig) stb.az éves munkatervben meghatdrozottak alapjan.

Alkalmi feladatokra alakult munkacsoportok
Az 6vodai munka egyes aktualis feladatainak megoldasara a nevel6testiilet tagjaibol munkacsoportok
alakulhatnak a nevelétestiilet vagy az intézmény vezetdsége dontése alapjan.
Amennyiben az alkalmi munkacsoportot a féigazgaté hozza létre, errdl tajékoztatni kell a
nevelbtestiiletet.
Az alkalmi munkacsoportok tagjait a foigazgato bizza meg.
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A szakmai munkako6zosség kapcsolattartasanak a rendje, részvételiik a
’ pedagégus munkajanak a segitésében
Ovodankban a pedagdgusok alacsony 1étszdma miatt nem miikddik munkak&zosség.

A sziilok kozosségei, a kapcsolattartas rendje
A sziil6k a kdznevelési torvényben meghatarozott jogaik és kotelességeik teljesitésének érdekében
sziiléi szervezetet, illetve 6vodaszéket hozhatnak 1étre. Az 6vodai sziiléi kozosség a csoportok sziildi
kozosségeibol all, akik maguk koziil valasztanak elnokot.
Tagjai: az 6vodaba jaro gyermek sziilei
Javaslattételi véleményezési jog gyakorldsa: A csoportok sziil6éi szervezetei kérdéseiket,
vélményeiket, javaslataikat a vélasztott elndk segitségével juttathatjék el az 6voda igazgatdjanak.
Javaslattal élhetnek a sajat csoportjukat, a gyermekek nagyobb csoportjat érinté kérdésekben.
Véleményt nyilvanithat:
- az 6voda hazirendjének, SZMSZ —ének, azon pontjairdl, amelyek a sziilokkel, ill. a
gyermekekkel kapcsolatosak,
- agyermekek nagyobb csoportjat érintd kérdésekben,
- az intézményi munkatervben sziildkre vonatkozd szabélyzdsdban
- apedagbgusok, vezetok onértékelésében,
A sziil6i szervezet véleményezési jogkorében eljarva irdsban nyilatkozik.
Véleményalkotasra, legalabb 15 napot kell biztositani.
Képviseleti jog: Képviseli a sziiloket és a gyermekeket a kéznevelési torvényben megfogalmazott
jogaik érvényesitéséhez.
A sziilbi szervezet elnokének feladata
- ahataskorébe utalt jogkoreit —amennyiben van el6irt hataridé - a rendelkezésre allo id6n beliil
gyakorolja,
- megadja a dontéseivel, hataskor gyakorlasdval kapcsolatban kialakitott 4llaspontjarol a
sziikséges tajékoztatast az érintett szerveknek.
Kapcesolattartas, tdjékoztatds:
- Az dvoda sziil6i szervezetének elndke kdzvetleniil az 6voda igazgatdjaval tart kapcsolatot.
A sziil 6k szobeli tdjékoztatdsanak rendje:
- Ovodai sziil8i értekezlet (tandcskozas), valamennyi sziilé szamara azonos téméban, a vezetd
részvételével.
- Csoport sziil6i értekezlet (tandcskozas) az egyes csoportba jard gyermekek sziilei szdmara a
csoportos 6vodapedagogusok részvételével.
- Fogadodoéra sziikség szerint.
Az irasbeli tajékoztatas rendje:
- A folyoson talalhatd tajékoztato tablakon.
- A gyermekek fejlédését nyomon kdveté dokumentacion keresztiil.

A vezetok és a sziiloi szervezet kozotti kapcsolattartas formai és rendje

- szobeli személyes megbeszélés, tanacsadas, szervezési tevékenység a sziiloi szervezet
vezetbjével,

- kozremlikodés az elbterjesztések, illetve a jogkorgyakorlashoz sziikséges tajékoztatok
elkészitésében a foigazgatonak,

- munkaterv dtaddsa

- értekezletek,

- sziil6i szervezet képviseldjének meghivasa a nevelbtestiileti értekezletre,

- irasbeli tdjékoztatok a nevelbtestiilet, illetve a sziil8i szervezet jogkdrébe tartozo tigyekrdl
egymas irasbeli tajékoztatasa, a jogkdrgyakorlasokhoz
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- azon dokumentumok, iratok dtaddsa, melyek a nevelbtestiilet, illetve a sziil6i szervezet jogkor
gyakorlasa eredményeként keletkeztek (hatarozat kivonatok),
- asziiléi szervezet nevére sz616 levelek bontas nélkiili dtadasa az érintett személyeknek

A sziil6i kozosség 6vodai vezetoségével valo folyamatos kapcesolattartasért az 6voda igazgatoja a
felelos. A sziiloi kozosség vezetése legalabb évi 2 alkalommal, az 6voda vezetésével kozos
értekezletet tart a hatékony egyiittmiikodés érdekében.
A sziildk, és az 6vodapedagdgusok kozotti neveldmunka $sszehangolaséara az aldbbi esetekben nyilik
még lehetdség:

- Nyilt napokon, munka délutanokon;

- Fogadoodrékon;

- Csaladlatogatasokon;

- Sziildi értekezleteken;

- Ovodai rendezvényeken,

- Csaladok ismerkedése az 6vodaval beiratkozaskor;

- Sziil6s beszoktatas alkalmaval;

- A napi tajékoztatas, rovid eszmecsere, l1ényeges informacidk atadasakor;

- Az 6voda és csalad kapcsolatanak alakulasaban fontos szerepe van a Sziil6k Kozdsségének.

Az intézmény mitkodésének rendje

A bélcsode feladatai

Az intézmény feladatai: (15/1998. (IV. 30) NM. Rendelet alapjan. A bolcséde olyan szolgaltaté
intézmény, amely a gyermekjoléti alapellatds keretein beliil ellatja a csalddban nevelkedd, a sziilok
munkavégzése, betegsége vagy egyéb ok miatt ellatatlan gyermekek nappali feliigyeletét. A bolcséde
feladata a harom éven aluli gyermekek gondozasa — nevelése, harmonikus testi — szellemi fejlédésének
segitése az életkori és egyéb sajatossagok figyelembevételével. Bolcsddébe a gyermek 20 hetes kortdl
harmadik életévének, illetve annak az évnek a december 31-ig vehetd fel, amelyben a gyermek a
harmadik életévét betslti. Ha a gyermek a harmadik életévét betdltotte, de testi vagy szellemi
fejlettségi szintje alapjan még nem érett az dvodai nevelésre és dvodai nevelését a bdlcséde orvosa
nem javasolja, bdlcs6dében gondozhat6é negyedik életévének betoltését kovetd augusztus 31-ig. A
gyermek bolcsddei felvételét kérheti a sziild, a sziiloi feliigyeletet gyakorlé személy, kezdeményezheti
a sziil6 hozz4ajaruldsaval:

- avédond,

- ahazi gyermekorvos, vagy a haziorvos,

- aszocialis, illetve csaladgondozd,

- acsaladsegito és a gyermekjoléti szolgélat csalddgondozdja,
- agyamhatdsag is. :

Az intézmény gondozo-neveld tevékenysége

A neveld — gondoz6 munka alapfeladatait, alapelveit és helyzeteit, a blcsddei €let megszervezésének
elvét az intézmény szakmai programja tartalmazza.

A gyermekek fogadasa (nyitvatartas)

Az intézmény hétf6tdl péntekig tartd 5t napos munkarenddel egész évben folyamatosan miikodik. A
téli idészakban a két iinnep kozott, illetve nyaron két hétre a bdlcséde zarva tart. Eltérd az intézményi
munkarend, a gyermek fogadasi rendje abban az esetben, ha a nemzeti linnepek miatt az 4ltalanos
munkarend, a munkasziineti napok rendje is eltéréen alakul.

43



Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Béleséde

A nyitvatartési id6, napi 10 ora, azaz,_7 oratol - 17 éraig. ‘
A gyermekeket 7 6ratédl fogadjak, feliigyeletérdl 17 oraig gondoskodnak.

A gyermekek €lelmezését a fenntartd altal tizemeltetett konyha biztositja. A bolcséde talalokonyhéval
rendelkezik.
Belépés és benntartozkodas azok részére, akik nem allnak jogviszonyban a nevelési intézménnyel

A gyermekeket kiséro sziilok kivételével, a bolcsédével jogviszonyban nem allé személyek a boleséde
vezetdnél jelentik be, hogy milyen tigyben jelennek meg az intézményben. A bolcsddei bejaratnal
csengetésre ajtdt nyitd személynek a belépdket a kisgyermeknevel6hoz kell kisérni.
A gyermekek intézménybe val6 felvételének rendje, jogosultak kore, igénybevételének médja Boles6débe
felvehetd

- ha a gyermek a 20 hetes kort betdltotte

Bolcsddei jogviszonyanak végs6 idépontja

- abban az esetben, ha a harmadik €letévét januar 1-je €s augusztus 31-e kozott tolti be,
az adott év augusztus 31-¢ig tart,

- ha a harmadik életévét szeptember 1-je €és december 31-¢ kozott tolti be, a kovetkezd év
augusztus 31-€ig tarthat, feltéve, ha a sziilo, térvényes képviseld nyilatkozik arrdl, hogy a
gyermek napkOzbeni ellatasét eddig az idépontig bolcsddei ellatds keretében kivanja
megoldani.

- ha a gyermek a harmadik évét betsltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még
nem ¢érett az 6vodai nevelésre, a 4. évének betoltését kovetd augusztus 31-€ig tart.

Nem igényelhet6 a bolesodei ellatas

- haasziilé barmilyen okbdl (pl. munkanélkiili, féallasi anyasagi tamogatdas folyositasa) allandd
jelleggel otthon van, kivéve, ha rokkantnyugdijas, vagy betegsége miatt sziikséges a gyermek
bolcsédei ethelyezése. Ezen utdbbi tényt orvosi igazoldssal kell aldtdmasztani.

Bolcsodébe felveheté minden olyan kisgyermek, akinek a sziilei valamilyen ok miatt nem
tudjak biztositani napkozbeni gondozasat

- ha mindkét sziil6 dolgozik
- az anya GYES/GYED mellett munkét vallal, vagy iskolarendszerti oktatdsban vesz részt

- az anya nem dolgozik, de szocialis helyzeténél fogva gyermekorvos, védénd, gyermekjoléti
szolgalat javasolja felvételét,

- az anya egészségi dllapota indokolja a gyermek bolcsddei elhelyezését
A bdélesédei felvétel soran elonyben kell részesiteni:

- ha a gyermek sziilje, més torvényes képviseldje a felvételi kérelem benyujtasat kovetd 30
napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszonyban all

- arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket
- aharom vagy tobb gyermeket neveld csalddban €16 gyermeket

- azegyediilallo sziil6 altal nevelt gyermeket, és a védelembe vett gyermeket (Gyvt 43§(3))
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akinek csaladjaban az egy fOre es6 nett jovedelem alacsony,

Amennyiben a Bolcséde az el6z6 pontban foglaltak figyelembevételét kbvetden is rendelkezik szabad
férohellyel, mas telepiilésen €16 gyermek is felvehetd, azonban koziiliik is elsébbséget élveznek azok,
akiknek valamely sziil6je pusztadobosi munkahellyel rendelkezik, illetve a kitételek alapjan elényben
kell részesiilniiik.

Az ellatas igénybevételének modja

A Bolcsodébe a felvétel elsddlegesen 6nkéntes modon, kérelemre torténik, melyet a térvényes
képviseld terjeszthet eld az intézményvezeténél, az intézmény 4altal rendszeresitett
nyomtatvanyon.

A gyermek bolcsédébe torténd felvételét — a sziil hozzajarulasaval — a korzeti védono, a hazi
gyermekorvos, a haziorvos, a csaladgondozd, a gyermekjoléti szolgalat vagy a gydmhatdsag
is kezdeményezheti.

Amennyiben a gyermek védelme az ellatas Gnkéntes igénybevételével nem biztositott, a jegyz6
a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo térvény alapjan az ellatas kotelezo
igénybevételét elrendelheti.

A bolesddébe vald jelentkezés folyamatos. Az ellatas igénybevételére vonatkozé kérelmet a
bolcséde vezetdjéhez kell benydjtani az intézménynél e célra rendszeresitett
formanyomtatvanyon, a sziikséges mellékletek csatoldsaval.

A felvételi kérelemhez csatolni kell:

a gyermek ¢és a sziilok, torvényes képviseld lakcimkartydjanak mésolatat,
munkaéltatoi igazolast a sziilok munkaviszonyéanak igazoldsara,

a sziil6 tanuldi jogviszonya esetén az oktatdsi intézmény altal kiallitott iskolalatogatasi
igazolast,

munkaerd-piaci képzésen valé részvétel esetén az illetékes munkatigyi kdzpont igazolasat a
képzés idejérdl,

a szlil6 betegsége esetén a haziorvos/szakorvos altal kiallitott igazolast,

a teljes csaladra kiterjed6 jovedelemigazolast,

egyediilallo sziil6 esetén a Magyar Allamkincstar igazolasat emelt csaladi potlék folyositasardl,

a csalddban nevelt harom vagy t6bb kiskor(i gyermek esetén a Magyar Allamkincstar
igazolasat emelt csalddi potlék folydsitdsardl (amennyiben rendszeres gyermekvédelmi
tamogatas nem Keriilt megallapitasra),

minden olyan egyéb igazolast, mely alapjan a gyermek, a felvétel soran elényt élvezhet.
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A Kkérelmekrdl, illetve a felvételrl, a meghatarozott felvételi sorrend figyelembevételével, az
intézményvezetd, a sziikséges dokumentumok teljes korii benytjtasatél szamitott, 30 munkanapon
beliil dont, aminek eredményérél haladéktalanul irdsban értesiti a sziilot/torvényes képviselst.

Az intézményvezets dontése ellen — annak kézhezvételét6] szamitott 5 munkanapon beliil —kifogéssal
lehet éIni, melyet Pusztadobos Kozség Polgarmesteréhez cimezve a Bolesdde vezetdjéhez kell
benyujtani. A Polgdrmester a kifogasrdl hatarozattal dont.

Amennyiben a felvételi kérelmet fér6helyhidny miatt nem lehet teljesiteni, gy a gyermeket véardlistara
kell venni. A gyermekek a vardlistara sem jelentkezési, hanem a megallapitott szempontok szerinti
sorrendben keriilnek fel. Varolistara is csak az a gyermek vehet fel, aki mar megsziiletett. Uresedés
esetén, a listan szereplé gyermek térvényes képvisel6jét haladéktalanul értesiteni kell.

A bolcsédei ellatas megkezdésekor az intézmény vezetbje a torvényes képviseldvel megallapodast kot
- az ellatds varhat6 id6tartamardl,
- afizetendd étkezési téritési dij mértékérdl, a fizetésre vonatkozo szabalyokrol,
- anyujtott szolgaltatasok formdjardl, médjarol,
- atorvényes képviseld kotelezettségeirdl.

A Dbeiratkozast kovetd 5 napon beliil a sziilo/térvényes képviseld koteles benytjtani a hazi
gyermekorvos vagy a héziorvos igazolasat arrdl, hogy a gyermek egészségi allapota alapjan
bolcsédében gondozhato.

A gyermek tavolmaradasanak, mulasztasianak igazoldsara vonatkozoé rendeletek
- A tavolmaradast személyesen vagy telefonon jelezni kell aznap reggel 8.00 oraig.

- A betegségbdl, hidnyzasbol visszatért gyermek bejelentését elézo nap 14.00 ordig kérjiik az
étkezések igény szerinti biztositasa érdekében.

- Betegség utan a gyermek csak orvosi igazoldssal térhet vissza a kdzosségbe.
- Kérjik a gyermek huzamosabb idejli tdvolmaradasat a sziil6 irdsban jelezze.

- Ha a gyermek 4 hétig folyamatosan tdvol marad a bolcs6détdl, s ez id6 alatt a sziilé nem él
jelzéssel a hidnyzas okarol és a visszatérés varhaté idSpontjardl, Ggy a gyermeket a
bslesédébdl | kimaradottnak™ tekintjilk. Ebben az esetben a gyermek helyére a vardlistan,
soron kdvetkezd gyermek felvételére keriil sor.

A téritési dij befizetésére vonatkozo6 szabalyok
- Intézményiinkben a bolcsddei ellatdsért gondozasi dijat nem kell fizetni.

- A sziil6 gyermeke részére rendeli meg az étkezést, mely szolgaltatasért étkezési téritési dijat
fizet. A téritési dijat a fenntart6 allapitja meg. '

- A sziil8k a mindenkori jogszabalyok figyelembevételével normativ kedvezményeket vehetnek
igénybe. A jogosultsdgot évente érvényesiteni kell!

- A téritési dijak befizetése a targykovetd honap 10-ig, torténik. Mddja: csekkes befizetéssel,
vagy atutalassal.
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Az intézmény iizemeltetése

Az intézmény ilizemeltetése a fenntart6 altal meghatarozott nyari zarvatatas alatt sziinetel, ilyenkor
torténik az intézmény sziikség szerinti felgjitasa, karbantartdsa, valamint nagytakaritasa.

Az intézmény nydri zarvatatasarol legkésébb aprilis 30-ig a sziiloket tdjékoztatni kell.

Az intézmény nyitvatartasi idején belill az intézménybe jaré gyermekek hozzitartozoi, csak a vezetd
tudtaval és engedélyével tartézkodhatnak az intézményben.

Az intézmény képviseletére jogosultak:

Az intézmény kiils6 képviseletét (sajto elétt, fenntartd elétt, stb.) csak az intézmény vezetdje, valamint
csak az altala megbizott személy lathatja el.

Az 6voda miikddési rendje

Az dvodai nevelési év rendjét az 6vodai munkaterv hatdrozza meg. A munkatervhez ki kell kérni az
ovodai sziil6i szervezet (kzosség) véleményét.
Az 6vodai nevelési év rendjében meg kell hatarozni:

- az 6vodai nevelés nélkiili munkanapok id6pontjét, felhasznalasat (max. 5 nap),

- anyéri 6vodai zérva tartas id6tartamat,

- amegemlékezések, a nemzeti, az 6vodai tinnepek megiinneplésének idépontjat,

- anevelGtestiileti, és a sziil6i értekezletek, valamint fogadodrak idépontjat.

- az intézmény bemutatkozasat szolgalé nyilt nap idépontjat,

- egyéb szabalyozast, igymint a nevelési év helyi rendjét, az intézmény

- rendszabalyait és a balesetvédelmi el6irasokat.

- az intézményi Onértékeléssel kapcsolatos feladatokat.
Az 6vodai nevelés nélkiili munkanapon, a sziildk igénye szerint gondoskodni kell a gyermekek
feltigyeletérdl, oly modon, hogy a gyermekkel 6vodapedagogus foglalkozzon.

Altalanos miikddési szabalyok
+  Ovodai csoportok szama: 3 csoport
* A nevelési év szept. 1-t6] aug. 31-ig tart.
* Szorgalmi iddszak: szept. 1.— Junius.20.-ig
* Junius 20. — t&] nyari életrend szerint miikddik az 6voda.
* A nevelés nélkiili munkanapok szama egy nevelési évben 6t nap.

Az 6voda nyitvatartasa

Az 6vodaban a napirendet ugy kell kialakitani, hogy a sziil6k — a hazirendben szabélyozottak szerint
— gyermekilket az Ovodai tevékenység zavarasa nélkill az intézménybe behozhassak, illetve
hazavihessék.

Heti nyitvatartds:5 napes nyitvatartas, hétfot6l — péntekig

Rendkiviili nyitvatartast a fenntarté engedélyezhet irasban benyujtott kere]em alapjan.
Uzemeltetési_sziinet: A Fenntartd dontésétdl fliggden évente az 6voda nyéri nagytakaritisahoz,
karbantartési, felujitasi munkalatok elvégzéséhez.

A nydri zdras: a fenntarté hozzéajarulasaval

Technikai_sziinet: az dvoda épiiletében bekovetkezett balesetveszély esetén, (fert6zés, vagy egyéb
elemi csapés) :
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A gyermekek benntartézkodasanak rendje

Az intézmény reggel 7 6ratol — 17.6raig fogad gyermekeket.
Az intézménybdl a gyermeket:

- ebéd utan, 13:00-tl

*  délutan: 15 oratol — legkésébb 17. 6raig kell elvinni.
A gyermeket csak a gondvisel6 sziild, illetve az 4ltala irasban meghatalmazott személy viheti el.
A gyermeket az Ovoddba érkezéskor az Ovodai csoportba vezetéssel kell atadni az
ovodapedagdgusoknak, akik atveszik a gyermek feliigyeletét.
Az 6voda helyiségeit csak pedagdgus, esetenként mas szakemberek hasznalhatjak. A kizarolagosan
felndttek altal hasznalt helyiségekben (nevel6i szoba, konyha, mosdo, felnétt 51t6z0, stb.) gyermek
nem tartézkodhat.
Az gigvelet reggel 7.00 6ratol 8 oraig, délutan 16.00 oratol 17.00 oéraig tart.
A hivatalos iigvek intézése: Hétfot61-cstitortokig: 9:00-14:00-ig
Az iinnepek miatti munkarendben bekovetkezett valtozasok miatti tigyeletrél, hirdetmény formajéban
adunk tajékoztatast.
Nydri iigyelet: Az dvoda az iskolai nyari sziinet kezdetét6l augusztus 31.-ig, nyari napirend szerint
mikdédik. Ez id6szak alatt dsszevont csoportokkal dolgozunk.

Az évoda nvitdsdnak és zdrdsdnak intézményi rendje: Az épiilet nyitasat, zarasat az 6vodai dajkak
végzik. Kulccsal rendelkezik még a vezets. A kaput a gyermekek biztonsaga érdekében a gyermekek
magassagatol fontebb elhelyezett retesszel/biztonsagi zarral is kell zarni.

Az 6voda kulcsanak elvesztését azonnal jelezni kell a vezetdnek, aki megteszi a megfelel intézkedést.
Az épiilet nyitasa reggel 6 drakor a délel6ttds, zarasa 17.00 érakor a délutanos dajka feladata.

Az oOvoda teljes nyitvatartdsi ideje alatt Ovodapedagégus foglalkozik a gyermekekkel.
Gyermekcsoportonként két f6 ovodapedagogus foglalkozik a gyermekekkel. Amennyiben az
ovodapedagdgus allashelyre nincs megfelelé végzettségli jelentkezd, akkor a feladatellatasara,
atmenetileg pedagdgiaiasszisztenst alkalmazunk A munkarend valtozhat a szorgalmi id6ben €és a
szabadsagolas ideje alatt a hianyzasok, az egyéni kérések figyelembevétele és az egyéb feladatok
ellatdsa sordan. A helyettesitésnél elsGsorban a sajat csoportjaban dolgozd évodapedagdgus nyujt
segitséget. Hosszantarto tavolmaradas esetén aranyos tehermegosztassal a tobbi 6vodapedagdgus is
részt vallal. A helyettesitésnél figyelembe kell venni a helyettesitd Onkéntességét €s csaladi
koriilményeit, hatterét. Eseti helyettesités nevelési évenként 60 draban rendelhetd el, az ezt meghaladé
helyettesitésért talorat kell fizetni.

Az 6voda napirendje

A napirendet — figyelembe véve az dvoda nevelési programjat — Gigy kell kialakitani, hogy a sziilok (a
héazirendben szabalyozottak szerint) gyermekilket az 6vodai tevékenység zavarasa nélkill az
intézménybe behozhassak, illetve hazavihessék.

Ezek alapjan..

07:00-08:00 Az iigyeletes csoportban szabad jaték

08:00-9:30 Szabadjaték. Kotott vagy kotetlen tevékenység, mindennapos mozgas. Munka jellegii €s
gondozisi feladatok. Folyamatos tizorai.

9:30-12:00 K&tott vagy kotetlen tevékenységek, szabad jaték, levegdzés, séta.

12:00-13:00 El6késziilet az ebédhez, tisztalkodas, munka jellegili tevékenység. Ebéd.

13:00-15:00 WC, tisztalkodas, fogmosas, elékésziilet a pihenéshez, mesehallgatds, altatodalok,
pihenés

15:00-15:30 Folyamatos €bredés, we, kézmosas, uzsonna.

15:30-17:00 Ugyeletes csoportban szabad jaték a csoportszobaban vagy jo id6 esetén, az udvaron.
Hazamenetel
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A konyha miikodésének a rendje

Hétfotol-péntekig, 6:00-16:00-ig.
Rendkiviili miikddés: A fenntart6 elrendelése alapjan.
Uzemeltetési sziinet: Evente a nagytakaritashoz, karbantartashoz, a fenntartd dontésétdl fliggden.

Az 6vodai jogviszony létesitése és feltételei
Az 6voda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveldintézmény, amely a
gyermeket fokozatosan, de kiiléndsen az utolsé évében az iskolai nevelés-oktatasra késziti fel.
A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a nevelési év
kezd6 napjatol legalabb napi négy ordban 6vodai foglalkozason vesz részt. A szillé — targyév aprilis
15. napijaig benvijtott — kérelme alapjan a gvermek jogos érdekét szem el6tt tartva, annak az évnek
az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betdlti, annak az évnek az
augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti, kiilonds méltanylast érdemld
esetben, ujabb kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a gyermek az 6t6dik
életévét betdlti a Korméany rendeletében kijelolt szerv felmentheti az 6vodai foglalkozason valé
részvétel aldl, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. A gyermekek felvétele
a Héazirendben meghatarozott eljarasrend alapjan torténik.

Az bvodai felvétel-atvétel jelentkezés alapjan torténik.

- Az dvodaba a gyermekek felvétele, atvétele jelentkezés alapjan torténik.

- A kotelez6 6vodai beiratasok idejét és mddjat a fenntart6 hatadrozza meg, a beiratkozas els6é
hatarnapjat megel6z6en legalabb harminc nappal.

- A sziilé gyermeke 6vodai felvételét, atvételét barmikor kérheti.

- Az UGjonnan jelentkezd gyermekek fogadasa folyamatos, amennyiben van iires 6vodai
féréhely.

- A napi négy ords 6évodai nevelésre kotelezett gyermeket minden esetben fel kell venni.

- A beiratkozas helyszine az 6vodaban van.

- A gyermekek 6vodai felvételérol, atvételérol a foigazgatd dont.

- A felvételkor a foigazgatoé nem tagadhatja meg a hatranyos helyzetii gyermekek felvételét.

- Haa gyermek harmadik életévét augusztus 31-ig betdlti, a nevelési €v kezd6 napjatdl legaldbb
napi négy o6raban 6vodai foglalkozason kell, hogy részt vegyen.

- Az 6vodaban felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl a féigazgaté dont a sziilok és az
ovodapedagogusok véleményének valamint az egyenld bandsmodrdl és az esélyegyenldség
elémozditasardl szolé 2003. évi CXXV. torvény 28. §-dban meghatarozott feltételek
figyelembevételével.

Az 6vodaba jelentkezOk felvételérdl, vagy elutasitasarol a féigazgatd frdsban értesiti a sziiloket.
Az dvodaba felvett gyermekeket az 6voda nyilvantartja.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a hatodik életévét betdlti, tankotelessé
valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi napjan kezdddik.

A sziil6 kérelmére a felmentést engedélyezé szerv dontése alapjan a gyermek tovébbi egy nevelési

évig 6vodai nevelésben vehet részt. A sziil6 kérelmét az iskolakezdés évében januar 15-éig nyujthatja
be a felmentést engedélyezd szervhez. '
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Csoportok szervezési elvei
Ovodankba a gyermekeket a kznevelési torvény szabalyozisa szerint, az 6vodapedagbgusok és a
sziilok véleményét is kikérve homogén /életkor szerint osztott/ szervezésii csoportokban neveljiik.
Kiscsoport /3-4 éves korig/;
Ko6zéps6 csoport /4-5 éves korig/;
Nagycsoportb6l /5-6 korig / szervezédik.
Elénye:

- agyermekek kezdeti beszoktatasa egyszerre torténik,

- agyermekek azonos életkoruk szerint szervez6dnek, hasonldan fejlédnek,

- pontosan tervezhetd minden korcsoportra az éves, a havi terv, az adott korcsoportban az

életkorra jellemz6 kovetelményszint.

A nevelés soran az Ovodapedagogusok figyelembe veszik a gyermekek életkori sajdtossagait,
iranyitjak a szocialis, érzelmi, és értelmi nevelésiiket, a fejlddéstiiket, jatékos tevékenységiiket.
Minden gyermeknek sajatos, és eltéré a fejlodési iiteme, ezért, ha sziikséges egyéni fejlesztéssel,
szakemberek segitségével probalunk segiteni. Minden gyermekiinket szeretetteljes, meleg, 1égkorrel
vessziik koriil.

Az 6vodai elhelyezés megsziinése

Megsziinik a gyermek 6vodai elhelyezése, ha:

- agyermeket masik évoda atvette, az atvétel napjan,

- afelmentést engedélyezd szerv a sziil§ kérelmére engedélyt adott a gyermek 6évodabdl térténd
kimaradasara,

- agyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utolso napjén,

- az 6voddba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankdteles kort

- nem o6vodakételes gyermek esetében, ha a gyermek igazolatlan hidnyzésa meghaladja a 30 napot,
a sziil6t az dvoda legalabb kétszer értesitette és a gyermek 6vodai felvételét nem a Gydmhatosag
kezdeményezte.

Az intézménybe valo belépés és benntartézkodas rendje azok részére, akik nem

allnak jogviszonyban a nevelési-oktatasi intézménnyel
Nem kell az 6voddban valo tartozkoddsra engedélyt kérni:
A gyermekeket kiséré sziildknek, nagysziiléknek, a sziil6k 4ltal a gyermek elvitelére
(6vodapedagogusok altalnyilvantartott) frasban felruhazott, egyéb személyeknek, rokonnak, baratnak,
stb.
Vezetdi engedély, és feliigyelet mellett tartozkodhatnak az évoddaban:

- Az dvodaval jogviszonyban nem all6 személyek, akik a vezetdvel térténd egyeztetés esetén
jelenhetnek meg az dvodaban.

- A vdratlanul érkezé latogatdkat a dadus nénik jelentik be a vezetének

- Az 6voda irant érdekl6d6 sziilok. Fényképezés, videdzas az 6voda terliletén csak a vezetd
engedélyével torténhet.

- Az 6vodai csoportok, és foglalkozasok latogatdsat, a foigazgaté engedélyezheti. A belépés,
benntartozkodas engedélyezése minden esetben elézetesen egyeztetett idépontban, megfeleld
informaciok beszerzését kovetden torténhet meg.

- Ugynokok

- Az intézményi rendezvényeken a kereskeddk, arusok, fellépok.

- Aruszallitok

3. Vezetdvel valo egyeztetés utan, feliigyelet nélkiil tartézkodhatnak az évodaban:

- A fenntarté képvisel6i

- A kormanyhivatal ellendrzést végzé megbizottai
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- NEBIH, Tiizoltosagi, Munkavédelmi ellendrzést végzd megbizottak
- A Vagyonkezeld Miiszaki Szervezet munkatarsai
- Az 6voda védéndje, hdziorvosa
- A szakszolgélatok munkatarsai
A Nevelési intézmény helyiségeiben part, vagy parthoz k6t6do tarsadalmi szervezet, egyhazi szervezet
nem miikddhet. -
Az intézmény létesitményeinek és helyiségeinek hasznalati rendje

- Az intézmény minden dolgozdja felelds a kozdsségi tulajdon védelméért, a berendezési targyak
felszerelések allagdnak megdrzéséért, az energiatakarékos felhasznaldsaért, a tiiz-, baleset-, €s
munkavédelmi szabdlyok betartasaért.

- A gyermekek az 6voda helyiségeit és udvarat csak 6vodapedagogusi feliigyelet mellett
hasznélhatjak.

- Az egyes helyiségek, létesitmények berendezéseit, felszerelési targyait, eszkdzeit csak a
féigazgatd engedélyével, lehet onnan elvinni.

- A helyiségeket, létesitményeket rendeltetésiiknek megfelel6en, az allagmegoévasra figyelemmel
kell hasznalni.

- A neveldi szobat az 6vodapedagdgusok €s a pedagdgiai munkat kozvetleniil segiték hasznaljak,

- Az udvar elsésorban a gyermekek levegén valo foglalkoztatdsara, a foglalkozdsok levezetésére
hasznalhat6 a tavaszi, nyari idészakban. A gyermekek levegdztetését naponként biztositani kell
az évszaktol fliggetleniil, az id6jarasnak és a pedagdgiai programnak megfeleléen. A rendért, a
jatékok és eszkozok kiméletes hasznalataért, elrakasaért az vodapedagogus felel.

- A jogszabalyi elbirasok szerint az 6voda helyiségeiben part nem miikddhet.

- Az 6voda ingyenes helyiséghasznalatot biztosit hitoktatdsra, valamint ha arra igény van a sziil6i
szervezet és a gyerekekkel foglalkozé pedagdgusok részére a vezetdvel elbzetesen egyeztetett
idépontban.

- A helyiségek hasznalatra valo atengedésérdl a foigazgatd dont.

- Az igénybevevoket vagyonvédelmi kotelezettség terheli, és kartéritési felelosséggel tartoznak.
Kotelesek betartani az 6voda munkavédelmi €s tlizvédelmi szabalyzatdban foglaltakat.

- Az épiilet biztonsagos zarasaért, nyitasaért, és a kulcsok 6rzéséért a reggeles €s délutanos
miiszakban dolgoz6 dajkék a feleldsek.

- Kulecsmasolat az a féigazgatdi irodaban van.

A pedagogiai munka belsé ellendrzésének rendje

Az 6vodaban a nevelémunka belsé ellendrzésének, értékelésének rendje:

A pedagdgusok, a vezetok és az intézmény ellendrzése értékelése a kozpontilag maghatarozott 1j
szerkezetii ellenérzési modell alapjan valosul meg. Az intézményi 6nértékelés és a tanfelugyeleti
ellendrzés altalanos elvarasok, értékelési eljarasok, modszerek, eszkozok és egységes standardok
alapjan torténik. Az 6nértékelést végzé munkacsoport, az &t évre sz916, valamint az éves onértékelési
programban meghatarozott 6nértékelési szabélyozas szerint, az éves munkatervben is rogzitett modon
ellendrzi, és értékeli a csoportokban dolgozd dvodapedagdgusok munkajat.

Az ellendrzés, értékelés  célia: Az Ovoda pedagdgiai programjaban -meghatdrozott pedagdgiai
szinvonal biztositdsa, és az intézmény kiegyensulyozott miikddése.

Az ellendrzés, értékelés feladata: A problémdk, feltarasa, eredményesség mérése, vizsgalata, napi
felkésziiltség vizsgalata, a fejlesztendo teriiletek meghatérozasa.

Az ellendrzés, értékelés kiterjed.:
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- .a munkafegyelemre,
- amunka min8ségére,
- amunkakori kotelezettségben meghatéarozott feladatokra,
- intézmény Onértékelése esetében hét teriileten meghatarozott elvarasok teljestilésére.
Az ellendrzés fajtdi:
- Tervszeri
- Spontan
Az ellen6rzés, irdsban torténd rogzitése a csoportnaploékban, és az Onértékelési programban
szabalyozott mddon torténik.
A latogatds mindenkor a jobbitds, a segités érdekében torténik. A tapasztalatokat értékeljiik,
meghatarozzuk a fejlesztési lehetdségeket.
Az ellendrzés iranyelvei:
- Biztositsa az intézmény felel6s vezet6i szamara az informaciot az intézményben folyé neveld
- oktaté munka tartalmardél €s annak szinvonaldrdl.
- Segitse a vezetdi irdnyitast, a dontések elokészitését €s megalapozasat, biztositsa az intézmény
térvényes, belsd utasitdsokban el6irt pedagdgiai mitkdését.
- Fogja 4t a pedagogiai munka egészét.
- Biztositsa az 6voda pedagogiai munkdjanak jogszerii (a jogszabalyok, az orszagos 6vodai
program, valamint a pedagdgiai program szerint el6irt) miikodését.

A Mini bélesodeében a gondozdi munka ellenérzésének a rendje

A belso ellen6rzés

Az ellenérzés legfontosabb feladata az intézményben folyo tevékenység hatékonysdganak mérése,
annak feltardsa, hogy milyen teriileteken kell és sziikséges erésiteni a dolgozok munkajat, milyen
teriileteken kell a rendelkezésre allo felszereléseket feldjitani, korszerisitent, ill. béviteni.

Belso értékelés

Az év soran az intézményvezetd valamennyi dolgozé munkajat értékeli legalabb egy alkalommal. Az
ellenérzés tapasztalatait az érintett kisgyermeknevelével ismertetni kell. Az ellendrzés és az értékelés
tapasztalatait atfogd jellemzést, értekezlet alkalmaval ismertetni kell.

Gazdalkodasi tevékenységgel kapcsolatos ellenorzési feladatok

A belso ellendrzés feladata, hogy az ellendrzott szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléleti
megkdozelitéssel és modszerrel értékelje, illetve fejlessze az ellenérzott szervezet kockazatkezelési,
ellendrzési €s irdnyitasi eljarasainak hatékonysagat. A jogszabalyoknak és bels6 szabalyzatoknak vald
megfelelést, valamint a gazdasagossagot, hatékonysagot és eredményességet vizsgdlva a belsd
ellenérzés megallapitasokat €s ajanlasokat fogalmaz meg a koltségvetési szerv vezetdje részére. A
bels6 ellendrzés kialakitasarol és funkcionalasarol teljes egészében a kozottiik 1étrejott megallapodas
alapjan az dnkorményzat gondoskodik. Az dnkorményzat altal biztositott, fliggetlenitett belsé ellendr
tevékenységét a jogszabdlyok, a belséellendrzési standardok, a pénziigyminiszter altal kozzétett
modszertani utmutatok €s a belséellendrzési kézikonyv alapjan, az éves ellendérzési tervben szerepld
ellendrzési tevékenység alapjan végzi.
Az intézményben tovabbi ellendrzést

a) a szakmai és gazdasagi munkafolyamatokba épitett ellendrzés,

b) a vezetdi ellendrzés keretében kell elvégezni.
A munkafolyamatokba épitett ellendrzések sordn a munkédt végzo foglalkoztatott koteles a
munkafolyamat valamennyi szakaszan a jogszabalyok, belsd szabalyzatok, vezet6i utasitdsok €s
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rendelkezések maradéktalan betartaséra, a szervezeti egység vezetdje koteles az egyes munkafézisok
kijelsléséért, a munkat végzé foglalkoztatott kiteles hidnyossag észielése esetén a szervezeti egység
vezetését értesiteni.

A vezetdi ellenbrzés folyamatos végzése az intézmény vezetdinek megbizédssal rendelkezd
alkalmazottjanak feladata.

Eszkozei:

- ajogszabalyokkal, bels6 szabalyzatokkal, utasitdsokkal, rendelkezésekkel kapcsolatos
munkak végrehajtasanak rendszeres ellenérzése, ezek elemzése, a vezetése ala tartozok
beszamoltatasa a végzett munkarol.

- Sziikség esetén vizsgalat meginditasa

Unnepélyek, megemlékezések rendje, hagyomanyapolas
Bolcséde
Az intézményi megemlékezések, tinnepek idépontjat, modjat és az ezzel kapcsolatos feladatokat a
munkaterv tartalmazza. Az anydk napi, a gyereknap és a Mikulds tinnepség nyilvénos, ezekre
meghivhatdk a sziilék és mas vendégek is. A dolgozok és a sziilok kezdeményezésére mas iinnepélyek,
megemlékezések és hagyomanyépold rendezvények is nyilvanossa tehet6k.

Intézményi formaban iinnepelt jeles események:
- anydk napja,

- farsang,

- gyermeknap,

- Mikulés-nap

Az iinnepélyek elokészitéséért, lebonyolitisaért a kijelolt kisgyermekneveld a felelds. Részleteit az
éves munkaterv tartalmazza.

Gondoskodni kell a népi hagyoméanyok &polasarol és intézményi hagyomanyok kialakitasarol,
apolasarol.
Boles6dék Napja

A 15/1998. (1V.30.) NM rendelet 45/A. § értelmében minden év dprilis 21-e nevelés nélkiili
munkanap (ha ez a nap heti pihenénapra vagy munkasziineti napra esik, akkor az azt kovetd
legktzelebbi munkanap).

Ovoda
A gyermekek vagy nevelGk miisorral késziilnek, vagy iinnepelnek a kovetkezd iinnepélyek alkalmaval:
- karéacsony
- farsang
- anydk napja
- évzaro
- ballagéas
Az évzard, Anyak napja nyilvanos. Az anyak napjardl az évzard keretében is meg lehet emlékezni.
Erre az alkalomra a sziil6k kapnak meghivast, akik mas vendéget is hozhatnak.
A gyermeki élet hagyomdnyos iinnepei az évoddban
- Husvét
- QGyermeknap
- Mikulas-nap
Nemzeti tinnepekr6l valé megemlékezés:
- Miarcius 15.
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- Osszetartozas napja jiinius 4.
Megiinneplését az éves munkaterv tartalmazza.
Csoporton belill k6zos megemlékezés torténik a gyermekek név- és sziiletésnapjarol.
Egyhazi tinnepekrdl valé megemlékezés:

- Marton nap
Népi hagyomanyok apolasa korében torténik a:

- jeles napokhoz kapcsolddd szokdsok megismertetése,

- népi kézmiives technikakkal valé ismerkedés.

- magyar népmese napja
A ,,Z61d” jeles napok alkalmabol programok szervezése:

-autd mentes vilagnap

- viz vilagnapja

- -f6ld napja

- -madarak ¢&s fak napja
Kiranduldsok, sétak, mozi- és szinhazlatogatas, sportnapok szervezése a munkaterv szerint torténik.
Az tinnepélyek, megemlékezések pontos idépontjat, a rendezvényekkel kapcsolatos feladatokat és
felelosoket a nevel6testillet az éves munkatervében hatdrozza meg.

A hagyomanyapolas célja, feladatai

A hagyomanyapolas célja az intézmény meglévd jo hirnevének megorzése, illetve novelése, amely az
ovoda valamennyi dolgozdjanak, illetve ellatottjanak a feladata.
A hagyomanyapolas feladatait elsésorban a nevel6testiilet végzi, melynek tagjai személyes
kozremiikddésiikkel gondoskodnak arrdl, hogy az intézmény hagyomanyai fennmaradjanak.
A hagyomanyapolas eszkozei:

- Unnepségek, rendezvények,

- kulturalis programok,

- sport versenyek,
Az intézmény hagyomanyépolo tevékenységében kozvetleniil érintett partneri kor:

- az intézmény ellatottjai, a gyermekek,

- afelnétt dolgozok, a teljes alkalmazotti kor,

- asziilok és csaladok.
A hagyomanyépolas érvényesiilhet az intézményben az dnnepélyes kiilsoségek alkalmazésaval is,
mint pl.:
- jelképek haszndalataval (zaszlo, jelvény, stb.),
- gyermekek és felndttek iinnepi viseletével,
A nevel0testiilet feladata, hogy a meglévé hagyomanyok &poldsan tul Gjabb hagyomanyokat
teremtsen, majd gondoskodjon az Gjonnan teremtett hagyomanyok apolasardl, megdrzésérol is.

A hagvomdanvapolas kiils6éségei és leirasuk

Megnevezés - Leiras
Cimeres magyar zaszld, cimer szabvany
Kokérda Nemzeti szinl szalag
Unnepi viselet nemzeti tinnepeken Fehér felso, sotét alj
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Kiilsé kapcsolatok formaja és rendje az 6vodaban

- Csalad
Kapcsolattarto: a foigazgaté és a féigazgatd helyettes, gyermek nevelését ellatdo 6vodapedagdgus.
A kapcsolat tartalma: Az 6voda és a csaldd egymast segitd és egymast kiegészité kapcsolata
nélkiilozhetetlen feltétele a gyermek harmonikus fejlédésének. Az 6voné megalapozott szakmai
tuddsaval, mig a sziil§ gyermeke szokasainak, igényeinek, sziikségleteinek ismeretével szolgalja a
gyermek fejlédését.
Gyakorisaga: mindennapi rendszerességgel, illetve a sziil6i értekezlet, nyilt nap, kozos programok
az éves munkatervben szabdalyozottak szerinti idépontban.

- Egészségiigyi szerv
Folyamatos kapcsolattartas a tartdsan beteg gyermek egészségiigyi szolgaltatojaval.

- Altalanos Iskola
Kapcsolattart6: a féigazgato és az adott nevelési évre megbizott, (nagycsoportos) 6vodapedagdgus,
A kapcsolat tartalma: A gyermekek iskolai beilleszkedésének segitése az 6voda-iskola atmenet
megkdnnyitése.
A kapesolat formaja: Kolcsonos latogatas, szakmai forum, rendezvényeken valo részvétel, évnyiton
és ballagason valo részvétel.
Egyiittm{ikddés, ovodasok iskoldval valdé ismerkedése, szakmai programokon valé kélcsénds
részvétel, volt dvodasokkal kapcsolatos utdnkovetéses megbeszélés.
Gyakorisag: Nevelési évenként az iskolai beiratkozas el6tt, illetve nevelési évenként az els6 félévet
kovetden. Az 6voda biztositja, hogy az informaciéit a sziilék felé tovabbitja.
- Fenntarté (Pusztadobos Kozség Onkormanyzata) Kapcsolattarté: foigazgato
A kapcsolat tartalma: A koznevelési intézmény vezetdje nevelési évenként egyszer kotelezhet6 arra,
hogy az intézmény tevékenységérdl atfogé mddon beszamoljon a fenntartonak.
A kapesolat formaja: Beszamolok készitése, értekezleten valo részvétel
Gyakorisag: Nevelési év végén beszamolo, egyéb esetekben a fenntarto altal megjelslt
Idépontban.
- Tanulasi Képességet Vizsgalo Szakértoi és Rehabilitdcios Bizottsag, és a Nevelési Tanacsado
Pedagogiai Szakszolgalat
Kapcsolattarté: foigazgatod
A kapcsolat tartalma: a fogyatékossag sziirése, vizsgélata alapjan javaslatot tenni a gyermek,
kiilonleges gondozéds keretében torténd ellatdsdra, az ellatds mddjara, formajara és helyére, az
ellatashoz kapcsolodo pedagogiai szakszolgalatra. Iskolaérettségi vizsgalat.
A kapcsolat formaja: Beutalok, sziikség szerinti személyes, telefonon t6rténd beszélgetések
Gyakorisag: sziikség szerint

Foéigazgatd
- Oktatasi Hivatal Nyiregyhazi Pedagogiai Oktatasi Kozpont

Kapcsolattarté: féigazgatd

A Kkapcsolat tartalma: pedagogiai értékelés, szaktanidcsadds, pedagdgiai tdjékoztatas,
tanligyigazgatasi szolgéaltatds, tovabbképzések.

A kapcsolat formaja: Telefonos, személyes megbeszélés, E-mail.

Gyakorisag: sziikség szerint
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Gyermekjoléti Szolgalat, Csaladsegité Szolgalat, Gyamugyl Hivatal Kapcsolattarto féigazgato,
csoportban dolgoz6 6vodapedagogusok.

A Kkapcsolat tartalma: Jelz6rendszer miikodtetése, egyedi problémaék esetek alakalmaval segitség
kérése. Kolcsonds informacioszolgaltatas.

A kapcsolat formaja: Eseti megbeszélések, irasbeli vélemények

Gyakorisag: Alkalomszerlien, ha az iigymenet megkivéanja

Az egészségiigyi szolgaltaté

Kapesolattarto: féigazgato

A kapcsolat tartalma: Egészségiigyi sziirések megszervezése

A kapcsolat formaja: Telefonos, személyes megbesz€lés az orvossal, védéndkkel
Gyakorisag: Havonta, éves munkaterv szerint

Gyermek programokat ajanlé kulturalis intézményekkel, szolgaltatokkal
Kapesolattarto: féigazgato

A kapcsolat tartalma: El6adas megrendelések, egylittmiikodési megallapodasok megkdstése
A kapesolat formaja: Személyes konzultacio, telefonos egyeztetés

Gyakorisag: Alkalomszeriien

Egyhazak és 6voda kapcsolata

Kapesolattarto: foigazgato

A kapcsolat tartalma: Hittan szervezésének lehetségei

A kapcsolat formaja: Telefonos, személyes megbeszélés az egyhaz képviseldjével
Gyakorisag: Alkalomszeriien

Roma nemzetiségi 6nkormanyzat

Kapecsolattarto: foigazgato

A Kkapcsolat tartalma: egyiittmiikodés a segitségnyuijtasban, az egyéni felelésség tudatositasaban, a
kultara igény szerinti felelevenitésében.

A kapcsolat formaja: a mindennapi talalkozasok soran napi tapasztalatcsere, megbeszélések,
Gyakorisag: sziikség szerint

Az intézményt timogato szervezetek

Kapcsolattarto: féigazgato

A kapcesolat tartalma: Az 6voda rendezvényeinek, targyi feltételek tdmogatasi lehetdségei
A Kkapcesolat formaja: Személyes, vagy telefonon, email-ben torténé megbeszélések,
Gyakorisag: Alkalomszerii

Polgarmesteri Hivatal Pusztadobos

Kapcsolattarto: féigazgato

A Kkapcsolat tartalma: az intézmény pénziigyi-gazdalkodasi, szakmai tevékenysége, az 6voda
miiszaki allapotaval kapcsolatos tennivalok: adatszolgéltatds; szadmldzassal, pénzkezeléssel
kapcsolatos iigyek; szakmai beszamolok; az épiiletek allagmegdvéasaval, miiszaki allapotdval
Osszefliggd ligyek intézése

A kapcsolat formaja: Telefonos, személyes megbeszélés.

Gyakorisag: sziikség szerint
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Kiils6 kapcsolatok rendje a bolcs6dében
A béles6dék kapesolata a bolesédei halézaton beliil ‘
A bolcsédék fontos intézményei, szakmai kézpontjai a regionalis modszertani bolcs6dék, melyeknek
feladata az egyes bolcsddék szakmai miikddésének segitése €s folyamatos figyelemmel kisérése.

Bolesdde és 6voda kapcsolata

A két intézmény kozott fontos olyan tartalmas kapcesolat kialakitdsa, amely a kdlcsonds érdeklédés
révén lehetdvé teszi egymdas munkdjanak, céljainak megismerését, megértését, ezaltal a gyermekek
szdmara az dtmenet is zokkené mentesebbé valhat.

Az intézmény és a sziil6k kozotti kapcesolat
A szilékkel torténd kapcsolattartast a jogszabalyokban és a jelen Szabalyzatban meghatirozott
eseteken tdl a hazirend szabalyozza.

Egyéb kapcsolatok
Az intézmény vezetbje kozremiikdik a bolesddés gyermekek veszélyeztetettségének megeldzése és
megsziintetése  érdekében, a  segitd egyesiiletekkel, szervekkel, intézményekkel. A
kompetenciahatarok koélcsonds tiszteletben tartdsdval kooperativ kapcsolatokat alakitottunk ki
mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csaladok kapcsolatba keriilnek / keriilhetnek (t6bbek
kozott: Védondi Szolgdlat, Gyermekorvosi Szolgélat, Csaladsegité €s Gyermekjoléti Szolgalat,
Gyamhatdsag. Az intézményvezetd kapcsolatot tart a minden egyéb szociélis, illetve a szakmai
szolgaltatiasok ellatdsara létrehozott intézményekkel, szakért6i bizottsdgokkal, a Tanulasi
Képességeket Vizsgalo Szakértéi és Rehabilitaciés Bizottsaggal, az egyhdzak képviseldivel, az
egészségligyi ellatast biztositd egészségligyi szolgaltatoval.
Intézményi védo-6vo eldirasok

A gyermekek biztonsagos és egészséges komyezetben torténé nevelése érdekében a sziikséges
feltételrendszer vizsgalata, a feltételek javitasa allandé feladat.
Minden 6vodapedagogus térvényben meghatarozott feladatat képezi az, hogy

- a rabizott gyermekek részére az egészségiik, testi épségiik megbrzéséhez sziikséges

ismereteket atadja,
- ezek elsajatitasarol meggy6zodjék,
- ha észleli, hogy a gyermek balesetet szenved, vagy ennek veszélye fenndll, a sziikséges
intézkedéseket megtegye.

Minden nevelési év kezdetén, valamint kirdndulasok el6tt és egyéb esetekben sziikség szerint minden
6vodai csoportban — a gyermekek életkordnak megfeleléen — ismertetni kell az egészségiik €s testi
¢épségiik védelmére vonatkozo eldirasokat, veszélyforrasokat és az elvarhato magatartasformat.
A gyermek ovodai életével kapcsolatos szervezési feladatokat, a csoport szokasrendszerének
kialakitasat €s betartasat oly modon kell ellatni, hogy azok a baleset-megelézést szolgaljak.
Az 6vodaba jaro gyermekeknek, be kell tartaniuk a kdvetkez6 szabélyokat:

- A balesetek megel6zésére vonatkozé szabalyok

- Az o6voda helyiségeinek hasznélatara vonatkozé szabalyok

- Az udvar hasznélatira vonatkoz6 szabalyok

- A sétak alkalméara vonatkozé szabalyok

- A kirandulasokra vonatkozé szabalyok

- Szinhaz, muzeum, kiallitas latogatasra vonatkozé szabalyok

- Iskolalatogatasra vonatkozo szabalyok
Ha a gyermeket baleset éri, a vele foglalkoz6 ovodapedagégus kotelessége az elsGsegélynyuijtas.
Tajékoztatni kell az féigazgatot a gyermek kisebb sériilésérdl is. Barmilyen veszélyforras észlelése
esetén a gyermekcsoportot biztonsagba kell helyezni, majd azonnal értesiteni kell a foigazgatot. A
gyermekbalesette] kapcsolatos nyilvantartasi és jelentési kotelezettséget jogszabdly szerint kell
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teljesiteni.
A gyermekbalesetek megel6zése érdekében ellatand¢ feladatok

A féigazgaté feladata
Ellenérizni, hogy

- az 6vodaban keményforrasztas, iv és langhegesztés, ipari gazpalack, illetve tartdly felszerelése
az épiileten szakkivitelezd éltal folytatott épitési, felujitasi, javitdsi munka kivételével nem
végezhet6;

- az intézmény teriiletén a gyermekekre veszélyes eszkdz, szerszam csak a legsziikségesebb
id6tartamig, az adott feldjitasi, egyéb szerelési tevékenység idejéig, s csak az azzal dolgozok
allandé feliigyelete mellett lehet;

- a gyermekek elektromos aramiités elleni védelme folyamatosan biztositva legyen — az
aljzatokat vakdugodzasaval, illetve a halozat megfeleld védelmével lassak el;

- agyermekek az épiilet szdmukra veszélyforrast jelentd helyiségeibe ne juthassanak be.

A pedagégusok feladata

- haladéktalanul jelezni a fOigazgatd felé azokat a helyzeteket, melynek
ellenbrzésében a foigazgato beosztasu alkalmazottai felelsek;

- a mindennapos tevékenységilk soran fokozottan iigyeljenek az elektromos
berendezések hasznalatira, kezelésére. A kiilonbdz6 berendezéseket ugy taroljak,
hogy azokhoz a gyermekek ne férhessenek hozza;

- javaslatot tegyenek az ovoda épiiletének €s a csoportszobdk még biztonsagosabba
tételére.

Az 6voda nem pedagogus alkalmazottainak feladata

- amunkateriiletiikon fokozott dvatossaggal jarjanak el, iigyelve a gyermekek biztonsagara, testi

épségére,

- aveszélyforrast jelentd munkahelyiiket, eszk6z6ket mindig zarjak, stb.
A f8igazgato felelds azért, hogy az intézmény teriilete - beleértve a belsd termeket, szobakat, valamint
az udvart — felmérésre keriiljon a védo, 6vé intézkedések sziikségessége szempontjabol.
A védo, 6vé intézkedések céljabol az adott teriiletre vonatkoz6 figyelmeztetd jelzéseket, figyelmeztetd
tablakat, hirdetményeket ki kell fiiggeszteni, illetve azok tartalmat legalabb évente ismertetni kell az
érintett ovodahasznalokkal.

A gyermekbalesetek esetén ellatandé feladatok

A foigazgato feladatai
A gyermekbaleseteket nyilvantartja helyben és az elektronikus feliileten.
= Nem sulyos balesetekkel kapcsolatos feladatok:
- intézkedik a 8 napon til gydgyuld sériilést okozd gyermekbalesetek haladéktalan
kivizsgalasarol,
- e balesetekr6l elektronikus Gton jegyzdkonyvet vetet fel,
- majd a kivizsgalast kdvetden, de legkésdbb a targyhdt kdvetd honap 8. napjaig megkiildi a
fenntartdnak,
- valamint 4tadja a gyermek sziil6jének (egy példany meg6rzésérdl gondoskodik),
- ha a kivizsgalas elhtizodasa miatt az adatszolgaltatas hatdrideje nem tarthato, akkor e tényrol
az okok ismertetésével jegyz6konyvet készittet.
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s Sulyos balesetekkel kapcsolatos feladatok:

Stlyos az a gyermekbaleset, amely:

a sériilt halalat (haldlos baleset az is, amelynek bek&vetkezésétdl szamitott 90 napon beliil a
sériilt — orvosi szakvélemény szerint — a balesettel 5sszefliggésben életét vesztette)
valamely érzékszerv (érzékeld-képesség) elvesztését, illetve jelents mértékii karosodasat,
orvosi vélemény szerint életveszélyes sériilést, egészségkarosodast,

sulyos csonkulast (hiivelykujj vagy kéz, 1ab két vagy t6bb ujja nagyobb részének elvesztése,
tovabba ennél sulyosabb esetek),

a beszéloképesség elvesztését vagy feltiind eltorzulast, bénulast, illetve elmezavart okozott./

A foigazgaté feladata:

azonnal jelenti a balesetet az intézmény fenntartéja felé,

kivizsgalasat legalabb kozépfokd munkavédelmi szakember bevonésaval elvégzi,

lehetdvé teszi az 6vodai sziil6i szervezet részvételét a gyermekbalesetek kivizsgalasaban,
intézkedik minden gyermekbalesetet kvetden a megelézésrol, azaz arrol, hogy a megtdrtént
balesethez hasonl6 eset ne térténhessen meg.

A pedagogusok feladata

Nem

A féigazgaté utasitdsara a balesetekkel kapcsolatos nyilvantartds vezetése.
Nem stlyos balesetekkel kapcsolatos feladatok a féigazgatd utasitdsara:
¢ kozremiikddik a harom napon tul gyogyuld sériilést okozd gyermekbalesetek
haladéktalan kivizsgalasdban,
* ¢ balesetekrdl jegyzokonyvet vesz fel,
¢ jegyzoékonyvet készit, ha a kivizsgalas elhuzodasa miatt az adatszolgaltatas hatarideje
nem tarthato,
Sulyos balesetekkel kapcsolatban:
e a balesetet jelenti az fdigazgaténak, illetve a figazgatd tavolléte esetében a
helyettesitési rendnek megfeleléen gondoskodik a balesetet jelentésérol,
*  kozremikddik a baleset kivizsgalasaban.
Kozremiikodik az 6vodai sziiléi szervezet tajékoztatasdban, és a gyermekbalesetek
kivizsgaldsaban valo részvétele biztositasdban.
Intézkedést javasol minden gyermekbalesetet kdvetéen a megel6zésre; a fOigazgatd
megel6zéssel kapcsolatos utasitasait végrehajtja.
pedagogus alkalmazott a fOigazgatd utasitdsanak megfeleléen mikodik kozre a

gyermekbaleseteket kovetd feladatokban.

A dolgozokra vonatkozo védé, 6vo eléirasok

A dolgozdkra vonatkozo6 védo, 6vo eldirasokat Munkavédelmi és tiizvédelmi szabalyzat tartalmazza
részletesen.
A munkaruha biztositasa.

A Mini bélcséde védo-6vo elbirasai

Gyerm

ekbalesetek esetére vonatkozo szabalyok

Ha a gyermeket baleset éri, a vele foglalkozo kisgyermeknevelé kotelessége az
elsdsegélynyjtas.

Ha a balesetet vagy veszélyforrast barmely dolgozé észleli, kiteles azonnal intézkedni, a
veszélyforrasra pedig azonnal a vezetd figyelmét felhivni.

Jelent6sebb testi sériilés / fejsériilés, ficam, torés, vagott, - szakitott borseb stb. / esetén minél
elébb, megfeleld orvosi ellatéd helyre kell vinnie a gyermeket az kisgyermeknevel6nek.
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- A balesetrdl és a kezelés tényérdl, helyérdl az kisgyermeknevelének, vagy a vezetSnek
értesitenie kell a sziil6t.

Gyermekbalesetek esetére vonatkozé dokumentacio, jelentés

A hirom napon tial gyogyulé sériilést okozé gyermekbalesetet, haladéktalanul ki kell vizsgalni.
Ennek soran kell feltarni a kivalté és kozrehato személyi, targyi és szervezési gondokat.

Ezekrél a balesetekrél a térvényben meghatarozott nyomtatvanyokon jegyzokonyvet kell
felvenni, ennek egy-egy példanyat a Kkivizsgalas befejezését kovetéen legkés6bb 8 napon beliil
megkiildi a fenntartéonak, valamint a gyermek sziil6jének. Egy példanyt az intézmény oriz meg.
Ha a baleset jellege miatt a hatiarid6t nem lehet betartani, akkor azt a jegyzokonyvben rogziteni
kell.

Silyos baleset esetén, telefonon, vagy személyesen azonnal be kell jelenteni a rendelkezésre allo
adatok kozlésével az onkormanyzat jegyzdjének. Az eset kivizsgalasahoz legalabb kozépfoki
munkavédelmi szakképesitéssel rendelkezé személyt be kell vonni.

A dolgozok egészségiigyi ellatasa:

Az intézmény dolgozéinak rendszeres egészségiigyi feliigyeletérol és ellatasarol, az intézmény
foglalkozas-egészségiigyi iizemorvosa Dr. Pataki BT. gondoskodik.

Konyhai véd6-6vé eléirasok

A konyha dolgozbinak évente munkavédelmi oktatdson kell részt venni, az ott elhangzottakat be kell
tartani a balesetek megeldzése érdekében.

A konyhéban érvényes egészségiigyi kiskonyvvel, fehér munkaruhdban és munkavédelmi cipSben
lehet dolgozni.

Evente egészségiigyi alkalmassagi vizsgalaton kell részt venni.

Ebéd kiszallitas:

A fenntart6 altal megbizott személy, az ANTSZ el6irasainak megfelel6 jarmiivel szallitja ki az ételt a
bolcsddébe, az dOvodaba, és hazhoz a szocialis étkezdk szamara.

Rendkiviili esemény, bombariadé esetén sziikséges teend6k
A mini bolesédében rendkiviili esemény, (természeti katasztréfak), bombariadé esetén a Tiizriado
Tervben meghatarozottak szerint a gyermekek elhagyjék az épiiletet a kisgyermekneveld vezetésével.
Az épiilet kiiiritésének id6tartamarol, a gyermekek elhelyezésérol az intézkedést vezetd hatdsag
informé4cidja alapjan az intézményvezetd, akadalyoztatasa esetén az intézkedéssel megbizott személy
dont. A tlizrendészeket és a renddrséget, ill. sziikség esetén a mentdket haladéktalanul értesiti az
intézmény vezetdje, amennyiben nem elérhetd, aki a telefon kozelében tartézkodik.

A rendkiviili esemény kapcsan az intézményvezet6 intézkedhet, akadalyoztatdsa esetén az SZMSZ-
ben szabalyozott helyettesitési rend szerint kell eljarni. A rendkiviili eseményrol, ill. bombariad6rél
hozott intézkedésekrdl az intézményvezets rendkiviili jelentésben értesiti a fenntartot. Az intézmény
minden alkalmazottja koteles az éltala észlelt rendkiviili eseményt kdzvetlen felettesének jelenteni.

A munkavégzésre és rendkiviili eseményekre vonatkozé szabélyozést az alabbi dokumentumok
tartalmazzék.

- A Munkabiztonsagi és Foglalkozas Egészségiigyi Szabélyzat
- Tlzvédelmi Szabalyzat
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Az 6voda miikodésében rendkiviili eseménynek kell mindsiteni minden olyan elére nem lathatd
eseményt, amely a nevelémunka szokdsos menetét akadalyozza, illetve az 6voda gyermekeinek és
dolgozobinak biztonsdgat és egészségét, valamint az intézmény épiiletét, felszerelését veszélyezteti.
Rendkiviili eseménynek mindsiil kiilondsen:
- atermészeti katasztréfa (pl.: villamcsapas, foldrengés, arviz, belviz, stb.)
- atlz,
- arobbantéassal tortén6 fenyegetés
- sth.
Az 6voda minden alkalmazottja koteles az altala észlelt rendkiviili eseményt kozvetlen felettesének
jelenteni. A sziikséges intézkedésekrdl és a fenntarté értesitésérdl a féigazgatd dont.
A rendkiviili eseményrdl azonnal értesiteni kell
- afbigazgatojat
- azintézmény fenntartojat
- tlz esetén a tlizoltdsagot
- robbantéssal torténd fenyegetés esetén a renddrséget
- személyi sériilés esetén a mentdket
- egyéb esetekben az esemény jellegének megfeleld rendvédelmi, illetve katasztrofaelharito
szerveket, ha ezt a féigazgatd sziikségesnek tartja
A rendkiviili esemény észlelése utan a féigazgatdé vagy az intézkedésre jogosult felelds dolgozd
utasitasara az épiiletben tartozkodo személyeket sajatos, felhivo jelzéssel értesiteni (riasztani) kell,
valamint haladéktalanul hozza kell 1atni a veszélyeztetett épiilet kitiritéséhez. A veszélyeztetett épiiletet
a benntartézkodé gyermekcsoportoknak a tiizriadd terv és a bombariad6 terv mellékleteiben talalhaté
"Kitiritési terv" alapjan kell elhagyniuk.
A gyermekcsoportoknak a veszélyeztetett épiiletbdl valo kivezetéséért €s a kijelolt teriileten torténd
gyiilekezésért, valamint a varakozas alatti feluigyeletért a gyermekek 6vodapedagdgusa a felelds.
A veszélyeztetett épiilet kitiritése soran fokozottan tigyelni kell a kovetkezdkre:
- Az épiiletbd] minden gyereknek tavoznia kell, ezért a foglalkozast tart6 neveldnek a termen kiviil
(pl.: mosdoban) tartdézkodo gyerekekre is gondolnia kell!
- A kiiirités soran a mozgasban, cselekvésben korlatozott személyeket az épiilet ethagyasaban
segiteni kell!
- A helyszint és a veszélyeztetett épiiletet, a foglalkozast tartd nevel hagyhatja el utoljara, hogy
meg tudjon gy6zddni arrdl, nem maradt-e esetlegesen valamelyik gyermek az éptliletben.
- A gyermekeket a terem elhagyasa el6tt €s a kijelolt varakozasi helyre torténd megérkezéskor az
ovondnek meg kell szamolnia!
Az épiilet kitiritése, a gyermekek elhelyezése a Tiizriad6 tervben rogzitettek szerint torténik.
A foigazgatojanak, illetve az intézkedésre jogosult feleldsnek a veszélyeztetett épiilet kitiritésével
egy 1deJuleg felelds dolgozok kijeldlésével — gondoskodnia kell az alabbi feladatokrol:
a kiiiritési tervben szerepl§ kijaratok kinyitasarol
- akozmiivezetékek (gdz, elektromos aram) elzarasarol.
- avizszerzési helyek szabadda tételérol
- az elssegélynyujtds megszervezésérdl
- arendvédelmi, illetve katasztrofaelharité szervek (rendérség, tlizoltdsag, tiizszerészek
stb.) fogadasardl
Az épiiletbe érkezd rendvédelmi, katasztrofaclharitd szerv vezetdjét a foigazgatdjanak, vagy az altala
. kijelolt dolgozonak tajékoztatnia kell az alabbiakrol:
- arendkiviili esemény kezdete 6ta lezajlott eseményekrol
- aveszélyeztetett épiilet jellemzbirdl, helyszinrajzardl
- az épiiletben talalhat6 veszélyes anyagokrol (mérgekrol)
- akozmi (viz, gaz, elektromos stb.) vezetékek helyérol
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- az épiiletben tartézkodd személyek Iétszamarol, életkorarol

- az épiilet Kiliritésérol.
A rendvédelmi, illetve katasztrofaelharité szervek helyszinre érkezését kvetden a rendvédelmi, illetve
katasztrofaelharitdo szerv illetékes vezetdjének igénye szerint kell eljarni a tovabbi biztonsagi
intézkedésekkel kapcsolatosan. A rendvédelmi, illetve katasztréfaelharito szerv vezetdjének utasitasait
az intézmény minden dolgozdja és koteles betartani!
Az intézményre €s dolgozodira vonatkozd kérdésekben csak a féigazgatojanak engedélyével tehet
nyilatkozatot a médidnak minden alkalmazott.

A tliz esetén sziikséges teenddk részletes intézményi szabalyozasat a ,, Tlizriad6 terv” c. dokumentum
tartalmazza. A robbantassal torténé fenyegetés esetén sziikséges teendék részletes intézményi
szabalyozasat az ,,Intézkedési terv, robbantéssal vald fenyegetés esetére (bombariadd terv)” c. utasitas
tartalmazza.
A tlzriado terv és a bombariadd terv elkészitéséért, €s a dolgozokkal torténd megismertetéséért, valamint
évenkénti feliilvizsgalataért a féigazgato a felelds.
Az épiiletek kiiiritését a tiizriado tervben és a bombariad6 tervben szerepl6 kitiritési terv alapjan évente
legalabb egy alkalommal gyakorolni kell. A gyakorlat megszervezéséért a tiiz és munkavédelmi
megbizott felel.
A tlizriado tervben €s a bombariad6 tervben megfogalmazottak az intézmény minden dolgozdjara
kotelez6 érvénytiek.
A tlizriad6 tervet és a bombariadé tervet az Gvoda alabbi helyiségeiben kell elhelyezni.
A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

Az 6vodaba jaro gyermekek intézményen beliili egészségligyi gondozdasat az 6vodakba jard védond
latja el.
A védénd munkaterv szerint latogatja az ovodakat.
A foigazgato feladatai az egészségiigyi ellatas keretén beliil:

- biztositja az egészségiigyi (védéndi) munka feltételeit,

- gondoskodik a sziikséges 6vonéi feltigyeletrdl €s

- sziikség szerint a gyermekek vizsgéalatokra torténd eldkészitésérol.

A fenntart6 altal biztositott feltételek mellett évente egy alkalommal fogorvosi szlirés torténik.
Ha egy gyerek betegségre gyants vagy beteg, a kovetkezé modon kell eljarni:

- Betegségre gyanus, lazas gyermeket nem szabad bevenni az évodéba.

- A napkdzben megbetegedett gyermeket el kell kiiloniteni, €s le kell fektetni.

- Sziikség esetén azonnal orvoshoz kell vinni.

- Gondoskodni kell a sziilék miel6bbi értesitésérol.

a) Ovodaorvos szolgaltatisa

Az egészségiigyi elldtds jellemzoi - | A szolgaltatas jellemz6 adatai
Az ellatast nyujto pontos megnevezése Dr. Dani Vanda
Az ellatas nydjtasanak helye (pontos cime) 4565 Pusztadobos, Rakécezi u.
1. — Haziorvosi rendeld
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Védooltasok, szlirGvizsgalatok és iskolaérettségi vizsgalatok
b) Védo6néi szolgaltatas

Az egészségiigyi elldtds megnevezése A szolgaltatas jellemzd
adatai
Az ellatast nyujtd pontos megnevezése Olah Andalik Vanda
Az ellatas nyujtasanak helye (pontos cime) 4565 Pusztadobos, Rakoczi u.

1. — Védénéi szolgalat -

¢) Fogorvosi ellatas

Az egészségiigyi elldtds megnevezése A szolgaltatas jellemz6
adatai
Az ellatast nyujtoé pontos megnevezése Dr. Béacsa Gellért
Az ellatas nyujtasanak helye (pontos cime) 4564 Nyirmada Ady Endre at

A gyermekek egészségét veszélyezteté helyzetek kezelésére iranyuld eljarasrend
A fGigazgato feladatai az egészségiigyi ellatds keretén beliil:
- Biztositani az egészségiigyi (orvosi, védénodi) munka feltételeit;
- Gondoskodni a sziikséges 6vodapedagogusi feliigyeletrdl;
- Sziikség szerint el6késziteni a gyermekek vizsgalatat;
Az 6voda orvosa évente megvizsgéalja az 6voda Gsszes gyermekét, tavasszal az iskoldba mend
gyermekek iskolai alkalmassagi vizsgalata torténik meg.

Az intézmény egészségvédelmi szabalyai
Az 6voda mitkddése soran a NEBIH altal meghatarozott szabalyokat szigortan be kell tartani!
(fert6tlenités, mosogatds, ételminta vétele, stb.)
- Az 6vodaban megbetegedett, [dzas gyermeket a sziilonek az értesitéstdl szamitott legrovidebb
id6n beliil haza kell vinnie;
- Az 6vodapedagdgusnak addig is gondoskodnia kell a gyermek elkiilonitésérol, lazanak
csillapitasardl, ha sziikséges orvosi ellatasarol;
- Laébadozo, gyogyszeres kezelés alatt allé gyermek az o6vodat, teljes gydgyuldsig nem
latogathatja;
- Betegség utan csak orvosi igazolassal fogadhato a gyermek az évodaba;
- Fert6z6 gyermekbetegség esetén az 6vodat azonnal értesiteni kell. A tovabbi megbetegedések
elkeriilése érdekében fokozott figyelmet kell forditani a fertétlenitésre;
- Az 6voda konyh4jan csak egészségiigyi konyvvel rendelkez6 személyek tartézkodhatnak;
- A csoportszobaba a sziil6k csak az engedélyezett alkalmakkor tartézkodhatnak (nyilt napok,
tinnepélyek, sziiloi értekezlet);
- Az 6voda egész teriiletén dohanyozni Tilos!
- Az intézményen beliil szeszesital fogyasztasa tilos!
- Az 6voda helyiségeit, mds nem nevelési célra atengedni csak a gyermekek tavoilétében, a
fenntarto engedélyével lehet.

Az 1-es tipusu diabétesszel é16 gyermekek ellatasanak specidlis eljarasrendje

Intézményiinkben a sziil6 kérelme alapjan biztositjuk az 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermekek
ellatasat. Az 6Gvodaban és a megfeleld tovabbképzést végzett koznevelési foglalkoztatotti
jogviszonyban allok biztositjak az ellatast.

Az ellatashoz sziikséges tanusitvany az Oktatasi Hivatal altal szervezett tovabbképzésen szerezhetd
meg. A képzés soran a feladatra kijeldlt dolgozok a sziikséges elméleti ismereteken tal elsajatitottak
a vércukorszint mérését és az inzulin beaddsanak modjat. A gyermek/ek ellatasat szakorvosi eldiras
szerint végzik.
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A gyermek szakszer(i ellatasan tal a sziilé a 328/2011. kormanyrendelet alapjan igényelheti a diétas
étrend biztositasat. A diétds étkezés a sziil6 irasbeli nyilatkozata alapjan az intézménybe bevitt, vagy
a sziil6 altal az intézménybe rendelt étel intézményben torténé elfogyasztasanak lehetévé tételével is
biztosithat6. Ez esetben biztositjuk a hiités, a melegités és a fogyasztds megfelel6 feltételeit a hatélyos
jogszabalyok és szakmai eldirdsok betartasaval.
Az 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermekek ellatasi folyamata az intézményben:
- sziil6i kérelem benyujtasa mellékelt szakorvosi javaslattal
- sziil6i nyilatkozat diétas étrend biztositasarol
- a gyermek csoporthoz rendelése megfelel$ szakember jelenlétével
- diétas étrend biztositasa sziil6i nyilatkozat alapjan
- agyermek rendszeres vércukorszint mérése szakorvosi eldiras szerint
- azellatashoz sziikséges eszkozok, gyogyszerek megfeleld tarolasa
- azeldirt idokozonként sziikséges mennyiségli inzulin beadéasa
- megfeleld, elbiras szerinti idoben torténd étkezés biztositisa
- kapcsolattartas, egytittmiikodés a sziilével, szakemberekkel
A cukorbeteg gyermek napi rutinjanak része a rendszeres vércukorszint mérés, valamint az étkezések,
az inzulin és a tevékenységek beosztasa. Ezért minden esetben biztositjuk:
- a vércukorszint ellendrzését barmikor
- ahipoglikémia kezelését azonnali cukorbevitellel
- asziikséges inzulin beadasat barmikor
- asziikséges szénhidratmennyiség elfogyasztasat
- agyermek az étkezéseit a megfeleld idopontban fogyaszthassa el, €s legyen ré elég
ideje
- barmikor, korlatozasok nélkiil ihasson vizet és hasznalhassa a mosdot
- teljeskoriien részt vehessen a testnevelés foglalkozasokon és egyéb elfoglaltsagokban,
kirandulasokon.
A cukorbetegség sikeres menedzseléséhez egyiitt kell miikddnie a gyermeknek, a sziiléknek/torvényes
képviselének, a gyermeket gondozd egészségiigyi szakembereknek és az intézmény minden
dolgozojanak.
A program részeként sziikséges tovabba:
- megallapodni a vészhelyzeti eljarasokban, tervet késziteni a sziilokkel és a gyermeket
ellatéd egészségiigyi dolgozdkkal (kommunikaciéo modja, elérhetdségek biztositasa)
- meg kell allapodni az intézményben kijelolt (tanusitvanyt szerzett) dolgozoval, hogy
mit kell tennie
- egyéni cselekvési tervet kell késziteni a magas és az alacsony vércukorszinttel jard
epizodok kezelésére, beleértve a megfeleld ellatast, a sziikséges ételeket és az
inzulinbeadast.
- dokumentalni kell a gyermek &ltal hasznalt inzulin tipusat és mennyiségét €s azt, hogy
mikor kell beadni.
Sziilé/torvényes képvisel6 feladata:
- gondoskodik az eszkdzokrdl és az inzulinrdl, amelyek sziikségesek a gyermek
ellatdséhoz
- megadja a vészhelyzeti elérhetdségeket, amelyeket varatlan helyzetekben hasznalni
lehet
- megadja a gyermek étkezési rendjét
- jelzi az dvodénak, ha véltozik az ellatasi terv
- megtanitja a gyermeknek, hogy széljon barmelyik dolgozonak, ha rosszul érzi magat
- gondoskodik arrdl, hogy a gyermeknél mindig legyen kéznél (51toz6szekrényben, vagy
.a csoportban dolgozé felndttnek dtadva) gyorsan felszivodé szénhidrat arra az esetre,
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ha leesne a Vercukorszmtje
Az intézmény feladata:
- egyeztet a sziilbkkel/torvényes képviseldvel az ellatasi tervvel kapcsolatban
- egyeztet a gyermek napirendjérdl
- megallapodik arr6l, hogy milyen esetben kell értesiteni a sziil6t/torv. képvisel6t
- gondoskodik a gyermek allandé feliigyeletérol-

Eljaras diabéteszes gyermek esetleges rosszulléte esetén
Diabéteszes rosszullét felléphet, ha:
1. a vércukorszint hirtelen leesik (hipoglikémia)
Jellemzd tiinetek: hideg verejték, sdpadtsag, remegés, fejfajas, szédulés, homalyos latas, gyengeség,
faradtsdg, éhségérzet, szapora pulzus, izgatott allapot, hanyinger, tudatzavar, szorongas,
ingerlékenység.
Okai lehetnek: ha a beteg az inzulin beadasa utan nem étkezett, késén étkezett, tul sok inzulin van a
szervezetben, tul kevés szénhidratot fogyasztott, kimeritd testmozgast végzett, rossz helyre, pl. izomba
kapta az inzulint, ahonnan gyorsabban szivédik fel.
Kezelése:
- meg kell mérni a gyermek vércukorszintjét
- gondoskodni kell réla, hogy fogyasszon valamilyen gyorsan felszivodd szénhidratot
tartalmazo élelmiszert
- 15 perc elteltével Gjra meg kell mérni a vércukorszintet
- amennyiben tovabbra is alacsony a vércukorszintje, meg kell ismételni a kezelést (4-5
szem sz6lécukor, 1-2 dl gyiimoleslé, vagy mas cukros ital)
- értesiteni kell a sziil6ket, hogy a gyermeknek leesett a vércukorszintje, amig az
ovodaban volt
- eszméletvesztés esetén azonnal orvosi segitséget kell kérni és értesiteni kell a gyermek
csaladjat
- agyermek feliigyeletét a hipoglikémids epizdd teljes idétartama alatt biztositani kell!
- tilos az eszméletlen gyermeket etetni vagy itatni!

Hipoglikémias enyhe tiinetek esetén sz6lécukor juttatdsa a szervezetbe, erdsebb tiinet esetén Glukagon
injekcio alkalmazasa (Az injekcié csak akkor alkalmazhatd, ha azt szakorvos eldirja, a sziild
rendelkezésre bocsajtja. Az injekcio szakszeril tdrolasa az intézmény feladata.)

2. ha magas vércukorszint (hiperglikémia):
Tiinetek: er6s szomjusag, gyakori vizelés, ingerlékenység, hasfajis
Mi okozza: til kevés a szervezetben az inzulin, tul sok szénhidratot fogyasztott a gyermek, betegség
(pl. megfazas, influenza), egyéb stressz, szorongas (pl. csaladi problémak)
Teend6k magas vércukorszint esetén:
- igyon sok folyadékot, nehogy kiszaradjon, majd meg kell mérni a vercukorszmtjet
- kb. 1 6ra malva meg kell ismételni a mérést
- ha a vércukorszintje nagyon magas (15mmol/l feletti), értesiteni kell a gyermek sziileit
ill. a védénét, akik tovabbi orvosi segitséget kérhetnek
- extrém magas vércukorszint esetén ment6t kell hivni!
Amennyiben a magas vércukorszint tobb napon keresztiil eléfordul, értesiteni kell a sziiléket és a
gyermek kezel6orvosat.
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3. a vércukorszint hirtelen felmegy (ketoacidoézis)

Jellemzé tiinetek: acetonszagu lehelet, hanyas, Kipirult arc, beesett szem, szaraz, lepedékes nyelv,
szapora légzés. Ez a folyamat nem egyik pillanatrol a masikra kovetkezik be, tehat, ha az elején
beavatkozunk, a beteg nem keriil silyos allapotba.

Legfontosabb feladat, hogy a tiineteket észleljiik, felismerjitk. A tiinetek észlelését kovetSen elsd
feladat a gyermek eltavolitdsa a gyermekcsoportbdl, a vércukorszint mérése és az eredménynek
megfeleld eljaras.

A ketoaciddzis megel6zése a normalis inzulin-cukor bevitelével lehetséges. Minden esetben kapja
meg a gyermek az inzulinjat és tartsuk be az el6irt diétat. Az inzulin szakszer( taroldsa az intézmény
feladata, elGiras szerinti adagolaséat tovabbképzésen részt vett szakember végezheti.

Testmozgassal kapcsolatos tudnivalok:
- atestmozgds id6tartama és intenzitasa befolyasolja a vércukorszintet
- avércukorszint leesésének elkeriilése érdekében sziikség lehet arra, hogy a gyermek
sportolas el6tt, alatt €s utan egyen valamit
- sportolds el6tt ellendrizni kell a vércukorszintjét
- a testmozgas kiemelt szerepet jatszik a cukorbetegség kezelésében, néhany feltétel
betartdsa mellett azonban a gyermek minden 6vodai tevékenységben részt vehet

Fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt gyermekek ellatasa

A sziil6, térvényes képvisel a fokozott kockazatu allergias betegség fennéllasarol a koznevelési
intézményt legkésdbb a gyermek ovodai jogviszonya létesitésekor tdjékoztatja.

Ha a gyermek fokozott kockédzatu allergids betegséggel nem rendelkezett az 6vodai jogviszony
Iétrejottekor és ezek azutan deriilnek ki, a sziilé haladéktalanul tdjékoztatja ezekrél a kdznevelési
intézményt.

Az évoda a fokozott kockdzatu allergias betegséggel diagnosztizalt gyermek allergids betegségével
kapcsolatos adatait a jogviszony fennallasaig 6rzi és kezeli.

Boles6dei Egészségiigyi vizsgalatok

- A foigazgatd kotelessége gondoskodni a gyermekek egészségligyi vizsgédlatanak
megszervezesérol.

- Azintézménybe jar6 gyermekek intézményen beliili egészségiigyi gondozasat az intézménybe
jaré orvos és védoénd latja el.

- A foéigazgatd biztositja az egészségiigyi (orvos-védéndi) munka feltételeit, gondoskodik a
sziikséges feliigyeletrdl €s sziikség szerint a gyermekek vizsgélatra vald elokészitésérol.

- Betegségre gyanus, lazas gyermeket az intézménybe bevinni nem szabad. A napkdzben
megbetegedett gyermeket el kell kiiloniteni és a szulét a lehetd leggyorsabban a
kisgyermeknevel6t értesiteni koteles

- Az intézmény mikodtetése sordn az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgélat 4ltal
meghatarozott szabalyokat szigoruan be kell tartani.

- fertStlenités,

- takaritas,

- mosogatas,

- ételminta vétel, stb.

- A bolesddei feladatot elldtd szervezeti egység tekintetében az NEBIH szakfeliigyeleti
jogkorének gyakorlasat biztositani kell.

- Az intézmény télalokonyhdjaba csak érvényes egészségligyi konyvvel rendelkezd személy
Iéphet be.
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A koznevelési és a kozalkalmazotti jogviszonyban allé pedagégusok,
kisgyermeknevel6k munkarendje, munkaidé felosztisa, a munkavégzés
szabalyai
A pedagdgus teljes munkaideje heti 40 éra, mely kotelezé 6rakbol (32 éra), a nevelé-oktatod
munkaval, és a gyermekekkel valé foglalkozashoz sziikséges id6bol, nem kételezé orakbol,
valamint a nevel$ oktaté munkaval 6sszefliggéd tovabbi feladatokbol all.
Az 6vodapedagbdgusok felett az altalanos munkaltatdéi jogokat a foigazgatd gyakorolja. Az
6vodapedagogusok egyedi munkarendben dolgoznak, amelyet a foigazgatd készit el a nevelési év
kezdete elott, és amelyet az éves munkaterv tartalmaz.

A koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban allé pedagdgusra részben kotetlen munkarend iranyadé.
A részben kdotetlen munkarendben a kdznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban 4116 a k6tott munkaid6
feletti munkaid6-részt maga oszthatja be. Ez a szabad felhasznaldsi munkaidé.

A pedagdgusok szdmara a kételez6 oraszamon feliili neveld-oktatdé munkaval 6sszefliggd rendszeres
vagy esetenkénti feladatokra a megbizast vagy kijeldlést a féigazgato adja.
Ezek:

- eseti helyettesitést végeznek,

- felkésziilnek a masnapi foglalkozasokra,

- értékelik és dokumentaljak a gyermekek fejlddését, az elvégzett méréseket, a fejlesztéssel

kapcsolatos tevékenységeket,

- oOvodai programokat, rendezvényeket szerveznek, részt vesznek azokon,

- gyermekvédelmi feladatokat latnak el,

- sziil6i értekezleteket, fogaddorakat tartanak,

- részt vesznek nevelGtestiileti értekezleteken, megbeszéléseken, belsé tovabbképzéseken,

kialakitasaban,

- csaladlatogatason vesznek részt.
A fenti tevékenységek egy részét (neveldtestiileti €s sziil6i értekezlet, fogadoora a vezetéi munkaidd
felosztas alapjan) az 6vodapedagogus koteles az ovodéban ellatni. Ezen feliili idészakot az
o6vodapedagogus maga jogosult felhasznalni.
Ha az 6vodapedagbgus az atfedési idére esé neveléssel-oktatdssal lekdtott munkaidejében egyediil
latja el az 6vodai neveléshez kapcsolddd feladatokat, legfeljebb napi két ordra, oranként a havi
illetmény 1/174-ed részének megfeleld tobblettanitasi 6radij illeti meg. Atfedési idének mindsiil az az
idotartam, amely alatt a napi munkarend szerint egymdst valtdé 6vodapedagdégusok az o6vodai
neveléssel kapcsolatos feladatokat kézosen latjak el.
A pedagogusok nevelés nélkiili munkanapon a f8igazgato altal elrendelt szakmai jellegli munkat
végeznek. ' ' '
Az oraad6 a megbizdsi szerz6dés keretében legfeljebb heti tizennégy ora vagy foglalkozds
megtartasara alkalmazott pedagogus.
Az 6vondk szamara a kotelezé oran feliili — pedagogiai munkdval Osszefliggd - rendszeres vagy
esetenkénti feladatokra a kijelslést a f6igazgato adja.
A konkrét napi munkabeosztasok Osszedllitdsanal az intézményi feladatellatas zavartalan biztositasat,
¢és a pedagogusok feltétlen jelenlétét és kozremiikodését a teljes nyitvatartds idejében kell figyelembe
venni.
A pedagdgusok napi munkarendjét a féigazgato, a helyettesitési rendet a foigazgatd -helyettes éllapitja
meg.
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A munkavégzés szabalyai :
A munkavégzés teljesitése a foigazgaté altal kijelslt munkahelyen, az ott érvényben 1évé szabélyok
és a kinevezési okmanyban leirtak szerint torténik.

A dolgozé koteles a munkakorébe tartozé munkat képességei Kkifejtésével, az elvarhato
szakértelemmel és pontossaggal végezni, a hivatali titkot megtartani.

A dolgozdé nem kozolhet illetéktelen személlyel olyan adatot, amely a munkakore betSltésével
Osszefiiggésben jutott tudomaésara, és amelynek kozlése a munkaltatéra, vagy mds személyre
hatranyos— kovetkezményekkel jarhat. A dolgozéd munkéjat az arra vonatkozé szabalyoknak és
eldirasoknak, a vezetd utasitdsainak, valamint a szakmai elvarasoknak megfeleléen koteles végezni.

A mennyiben adott esetben, jogszabalyban el6irt adatszolgaltatasi kotelezettség nem all fenn, nem
adhaté felvilagositds azokban a kérdésekben, amelyek hivatali titoknak mindésiilnek, és amelyek
nyilvanossagra keriilése az 6voda érdekeit sértené.

A nem pedagégusok munkarendje

A pedagdgiai asszisztens, dajkdk heti teljes munkaideje 40 6ra, melyet beosztdsuknak megfeleléen
kotelesek az 6vodéban letolteni.

Az alkalmazottak napi munkarendjét és a helyettesitési rendet a vezetd-helyettes allapitja meg, az
ovoda foglalkozasi rendjének megfeleléen. Munkakéri lefrasukat is a féigazgat6 késziti el. A napi
munkaidé megvaltoztatasa a féigazgatd szobeli vagy irdsos utasitdsaval torténik.

A konkrét napi munkabeosztasok Osszeallitasanal az intézményi feladatellatas zavartalan biztositasat,
és a pedagogusok feltétlen jelenlétét és kozremiikodését a teljes nyitvatartds idejében kell figyelembe
venni. Az intézmény vezet6ségének tagjai €s a dolgozdi javaslatot tehetnek egyéb szempontok és
kérések figyelembevételére is.

A dolgozdék tavolmaradasukrol kotelesek értesiteni a vezetét, hogy feladatellatasrol,
helyettesitéstikrdl idoben gondoskodni lehessen.

Dajkak munkaidé beosztasa:

A munkarendjiik heti valtasban szervezodik.
L 6:00-14:20
II. 8:00-16:20
1. 9:00-17:20

Pedagogiaiasszisztens munkaidd beosztasa:
L. 8:00-16:20
1.~ 9:30-16:50

A bdélcsdde alkalmazotti létszama:

3 8 kisgyermekneveld, 2 f6 bolcsédei dajka

A kisgyermekneveldnek a csoportban napi 7 orat sziikséges bent tartézkodni napi egy ordban az
adminisztracios feladatokkal az intézmény épiiletén beliil tartézkodnak.
2 f6 bdlesédei dajka teljes munkaidében, azaz heti 40 érdban dolgozik.
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Konyhai dolgoz6k munkarendje:
6:00-14:20-ig
7:00-15:20-ig

A pedagiégusok elémeneteli rendszere, életpalya modell

A koznevelési torvény biztositja a pedagégus-munkakdrben foglalkoztatottak szamara a palyan valo
elémeneteli lehetdséget.
A pedagdgus-munkakorben foglalkoztatott a munkakor ellatdsdhoz e térvényben eldirt iskolai
végzettség, valamint dllam altal elismert szakképesités, szakképzettség, mindsitd vizsga és a
mindsitési eljards keretében elnyert mindsités alapjan
Gyakornok,

- Pedagodgus 1.

- Pedagégus IL

- Mesterpedagogus,
A Gyakornok fokozatban 1évé pedagdgusnak kotelezd6 mindsitési eljardson részt venni. Ha a
pedagogus a Pedagogus 1. fokozatba tortént besoroldsat kovetéen legalabb egy év szakmai gyakorlattal
rendelkezik és megfelel az egyéb szakmai kovetelményeknek, a Pedagogus I1. fokozatra irdnyuld
mindsitési eljarast kezdeményezheti.

A Pedagogus 1. a Pedagogus II. és a Mesterpedagogus fokozatra vonatkozo mindsitési eljarason a
pedagdgus sajat valasztasa alapjan vehet részt, ha egyéb szakmai feltételeknek megfelel.

A sikeres mindsités alapjan a pedagégust, valamint a pedagégus szakképesitéssel vagy
szakképzettséggel rendelkezé nevel6-oktatdé —munkdt kozvetleniil segité  munkakorben
foglalkoztatottat a sikeres mindsitésrél kiallitott okirat datumat kvetd januar 1-jén vagy szeptember
1-jén kell elére sorolni a kdvetkezo fokozatba.

A mindsitési eljaras megismételhetd, ha a mindsitési eljaras sikertelen volt. A mindsitési eljaras
megismétlésére legkordbban — a sikertelen mindsitési eljaras befejezesetol szamitott — két év szakmai
gyakorlat megszerzésének évében keriilhet sor.

Ha a gyakornok a megismételt mindsité vizsgan ,nem felelt meg” mindsitést kapott, kdznevelési
foglalkoztatotti jogviszonya e torvény erejénél fogva a mindsitd vizsga vagy a megismételt mindsitési
eljaras eredményének kozlését kovetd honap elsé napjan megsziinik.

Ha a nevel8-oktatd munkat kdzvetleniil segité munkakdrben foglalkoztatott személy a jogviszonya
fennallasa alatt szerez pedagogus szakképzettséget, 6t a szakképzettség igazolasat kdvetd honap elsd
napjatol Gyakornok fokozatba kell sorolni azzal, hogy munkabére, illetménye ezzel Ssszefliggésben
nem csdkkenthetd.

A taniigyi nyilvantartasok vezetése

Az 6vodapedagdgus csak a neveldmunkdval osszefliggd feladatokhoz nélkiilozhetetlen tligyviteli
tevékenységet koteles végezni.

A hibas bejegyzéseket a taniigyi nyilvantartasokban athtizassal kell érvényteleniteni, olyan médon,
hogy az olvashaté maradjon és a hibés bejegyzést helyesbiteni kell.

A javitast alairdssal, keltezéssel és papiralapt nyomtatvany esetén korbélyegzd lenyomataval kell
hitelesiteni.
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A koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban all6k munkavégzéssel kapcsolatos

szabalyai

Altaldnos szabdlyok

Minden munkatérs a pontos és zavartalan munkakezdés érdekében, munkaideje kezdetekor mar
atoltozve foglalja el a munkateriiletét.

Az esetleges késésrdl, s annak indoklaséarol a nap folyaman tajékoztatni kell a f6igazgatojat.
Munkaidé alatt az intézmény épiiletét elhagyni csak a vezetd, vagy akadalyoztatdsa esetén a vezeto-
helyettes engedélyével lehet.

Megbetegedés esetén a lehetd legkorabbi idépontban tajékoztatni kell a vezetSt a kozvetlen
munkatérsat, hogy a helyettesités megszervezésére elegendd id6 alljon rendelkezésre.

Az oOvoda beliigyeit, esetleges problémadit kiilsé személlyel megtargyalni nem etikus. A
gyerekekrol, sziil6kr6l megszerzett adatokat, informacidkat bizalmasan kell kezelni.
Munkaidében csak a legsziikségesebb esetben hasznalhato telefon, a stirgdés maganiigyeket gyorsan
(mindossze 3-5 percben), a neveldmunka zavarasa nélkiil kell elintézni.

Az 6voda épililetébdl barmiféle eszkdzt elvinni nem lehet!

Mindenki anyagi és leltari felel6sséggel tartozik az atvett eszkozok, targyak, berendezési,
felszerelési eszk6zok épségéért, (jatékeszkozok, butorok, evdeszkdzok, takaritoeszkozok, stb.)
hianytalansagaért, a csoportszobaban €s az udvaron egyarant.

Az 6voda miikodésével, a neveldtestiilet és alkalmazotti kdzosség tagjaival és munkdjaval, a
gyermekek egészségiigyi és csaladi koriilményeivel kapcsolatos hivatali titkot minden dolgozo
koteles megorizni.

Nevelési-oktatasi tevékenység folytatasara vonatkozo szabalyok megszegése

- az iskolai végzettséget igazold bizonyitvanyok kiéllitasara, nyilvantartaséara, taroldsara
vonatkoz¢ eldirasokat megszegi,

- a gyermeket, a sziil6t vagy a nevelési-oktatdsi intézményben létrehozott szervezeteket a
nevelési-kozoktatasi intézményekre vonatkozd jogszabalyban meghatdrozott jogainak
gyakorlasdban szandékosan akadalyozza,

- a pedagdgiai szakszolgalatra vonatkozé rendelkezéseknek megfelelden készitett
szakvéleményben foglaltakat szandékosan figyelmen kiviil hagyja,

- agyermekbalesetek megel6zésére vonatkozo eldirasokat szandékosan megszegi,

- a nemzetgazdasagi szintli tervezéshez sziikséges intézményi adatokat tartalmazé
informacids rendszerében torténé bejelentkezési kotelezettségét nem teljesiti, a
valtozésjelentést, az adatszolgaltatast nem teljesiti,

- acsoport szervezésére, 1étszamanak meghatdrozasara vonatkozo eléirdsokat megszegi,

- ajogszabalyban meghatarozott ktelezé taniigyi okmanyokat nem vezeti.

Foglalkozasok gyakorlasa a foglalkozastol eltiltas hatalya alatt:

- ‘a kodznevelési intézményben tarthato foglalkozasok tartadsdra, vagy' azok torvényessége
ellendrzésére vonatkozé rendelkezéseket megszegi, szabalysértést kovet el.

Az elektronikus uton eldallitott, papiralapa nyomtatvinyok hitelesitési rendje

A kéznevelési intézmény a jogszabalyban eldirt nyilvantartdsokat vezeti. Az intézményben

rogzitett, tarolt, tovabbitott adatok kezelését a 2011. évi CXC. torvény a Nemzeti kdznevelésrol,
valamint az iratkezelési szabélyzat tartalmazza.

A pedagogus és a neveldSmunkat kdzvetleniil segité munkatarsakat titoktartasi ktelezettség terheli a
gyermekekkel és csaladjukkal kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informéaciot illetéen, amelyrdl
a hivatdsuk ellatdsa soran szereztek tudomdst. E kotelezettség hataridé nélkiil fennmarad. A
titoktartasi kotelezettség nem vonatkozik arra az esetre, melyre a sziilé irdsban felmentést adott. A
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titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a neveldtestiilet tagjainak egymaskézti, a gyermekek érdekében
torténé megbeszélésére. A sziilével a gyermekével kapcsolatos minden adat kézolhetd, kivéve, ha az
adatkdzlése stilyosan sértené a gyermekek testi, értelmi, erk6lcsi fejlédését.

A gyermekek személyes adatai csak pedagdgiai, gyermekvédelmi valamint egészségligyi célbol
adhatok ki.

A f8igazgato koteles a gyermekjoléti szolgélatot haladéktalanul értesiteni, ha a gyermek sulyos
veszélyhelyzetbe keriilhet vagy keriilt. Ebben az esetben az adattovabbitdshoz a sziilé beleegyezése
nem sziikséges.

Az alkalmazottak személyes adatait csak a foglalkoztatassal kapcsolatos allampolgari jogok és
kotelezettségek teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okbol, a célnak megfeleld mértékben
és a célhoz kototten lehet nyilvanossagra hozni.

Adattovabbitasra az foigazgatd, akadalyoztatdsa esetén az altala meghatalmazottak jogosultak.

A féigazgaté nem rendelkezik hitelesitett elektronikus aldirdssal, igy a papiralapon elkiildott (alairt,
lepecsételt) iratok felelnek meg a hitelesség kritériumainak.

Az intézmény elektronikusan eléallitott naplot hasznal.

Az elektronikus és az elektronikus uton eléallitott nyomtatvanyok kezelésének
rendje
Az elektronikus tton elééllitott nyomtatvanyokat az intézmény pecsétjével és a foigazgato alairasaval
hitelesitett formaban kell tarolni.

A hitelesités eszkdzei: alairas, pecsét, keltezés.
Az digyiratok kezeldjének felelise: f6igazgatd

Az iigyirat kezelésének eljdrdsrendje: A vezetd éltal elektronikusan eléallitott levelek,
nyomtatvanyok hitelesitésének elokészitése a foigazgato helyettes feladata. Alairdsi joggal a vezetd,
vagy tavollétében a helyettese rendelkezik.

Az oktatasi dgazat irdnyitasi rendszerével a Kozoktatasi Informaciés Rendszer (KIR) révén tartott
elektronikus kapcsolatban elektronikusan eldéllitott, hitelesitett és tarolt dokumentumrendszer
alkalmazisa a 229/2012. (VIII. 28.) Kormanyrendelet el6irdsainak megfeleléen kételezs. A rendszer
hasznélatdra az intézmény vezetdje jogosult valamint az intézmény vezetdje alkalmazhatja a
dokumentumok hitelesitését. Az elektronikus rendszer haszndlata soran feltétleniil ki kell nyomtatni,
és az irattarban kell elhelyezni az alabbi dokumentumok papir alapu mésolatat:

- az intézménytdrzsre vonatkozé adatok mddositasa,
- az alkalmazott pedagogusokra vonatkozé adatbejelentések,
- agyermeki jogviszonyra vonatkoz6 bejelentések,
- az oktober 1-jei pedagogus és gyermek lista.
Az egyéb elektronikusan megkiildott adatok irasbeli taroldsa, hitelesitése.

- A dokumentumokat a KIR rendszerében, tovabba az 6voda informatikai halozatdban egy
kiilon e célra 1étrehozott mappaban taroljuk.
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Hozzaférés:

- A mappahoz vald hozzaférés kizardlag a vezetd, kiilonleges esetben a vezetd dltal megbizott
személy részérdl lehetséges.

Az iratkezelés szervezeti rendje:

A figazgatd hatdrozza meg az iratkezelés szervezeti rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal
Osszefliggbtevékenységekre vonatkozé feladat- és hataskoroket, tovabba kijeldli az iratkezel€s
feliigyeletét ellaté személyt. Az iratkezelési szabalyzat az SZMSZ mellékletét képezi.

2024.szeptember 1-t6] minden 6voddban kotelezé alkalmazni az oviKRETA rendszert. Az
oviKRETA rendszer célja, hogy az 6voda a gyermekekkel és alkalmazottakkal kapcsolatos
adminisztrativ feladataihoz informatikai timogatast nyujtson oly modon, hogy az évodak fenntartoi
szamara is biztositsa a szamukra fontos informdaciok megtekintésének lehetdségét.

+  Gyermekek és gondvisel6ik, alkalmazottak adatainak rogzitésére, attekintésére.

+  Felvételi és mulasztasi napld - jelenléti iv naprakész nyilvantartaséra.

+  Csoportnaplo - évodai tevékenységek, események rogzitésére, dokumentumok csatoldsara.

A csoport torténete egyben, egy helyen lathaté és kezelhetd.
«  Gyermeknaplo - egy gyermek torténete egyben, egy helyen lathat6 és kezelhetd.
. Ovodai beiratkozas - felvételi hatarozatok, Felvételi el6jegyzési napld generélasra.

A f6igazgatd kezelheti a gyermekekkel és 6vodai csoportokkal kapcsolatos adatokat, letdlthetok a
Gyermek- és Csoportnaplok, illetve a Felvételi €s mulasztasi napldk. Az intézményvezetdk részére az
alkalmazotti adatok gyorsan hozzaférhetdk, tovabbd a gyermekekhez, csoportokhoz ¢€s
alkalmazottakhoz tartozé dokumentumok csatolhatok, megtekintheték az adatszolgaltatdsokhoz
milyen riportok &llithatok el6.

* Intézményi meniipont

*  Gyermekek meniipont

*  Csoportok meniipont

» Alkalmazottak meniipont

»  Sziilék meniipont

» Beiratkozas meniipont

*  Dokumentumok meniipont

* Riportok meniipont

+ TER meniipont

Pedagogus szerepkorli felhasznald a gyermeknapléhoz, csoportnapléhoz és jelenléti ivhez
kapcsoloddan jogosult dokumentumok feltdltésére a kapesolodo feliileteken.

A dokumentumok egy részét az intézményi adminisztratorok tolthetik fel a Dokumentumtarba, mas
résziik pedig bizonyos folyamatok futdsakor keriil be a Dokumentumtérba (pl. a Felvétellel
kapcsolatos dokumentumok vagy a Csoportjelenlét dokumentumai dokumentum kategoridk tartalma).

Pedagdgus szerepkor jogosultsaggal elérheté dokumentum kategoriak:
- Intézményi alapdokumentumok
- Szabalyzatok
- Munkatigyi dokumentumok
- Munkak®éri leirasok
- Pedagogiai dokumentumok
- Alkalmazottak dokumentumai
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- Egyéb segédletek, leirdsok

- Portf6lié

- Intézményi onértékelés

- Gyerekdosszié

- Csoportnaplo

- Csoportdokumentumok

- Csoportjelenlét dokumentumai

- Igazolasok

- Felvétellel kapcsolatos dokumentumok
- Nevelési év nyitas-zaras dokumentumai

Bolesédei nyomtatvanyok

- felvételi konyv

- bolesédei gyermek-egészségligyi torzslap

- csoportnaplo

- fejlédési napld

- lizend fuzet

- fertdzé betegségek naploja, tetvességi nyilvantartas

- bolcsddei napi jelenléti kimutatas

- havi statisztikai jelentés

- iktatékdnyv bolcsddei levelezésekrol
Gazdasagi nyomtatvanyok

- étkezdk nyilvantartdsa
Analitikus nyilvantartas késziil

- gyermekek felvételérdl, adatairdl

- dolgozdk adatairdl

- koltségvetési dologi eldirdnyzatbol vasarolt szakmai fenntartési készletekrol

Egyéb szabalyozas

Dohanyzas, kabitoszer- és alkoholfogyasztas, szerencsejaték tiltasa, biintetése

Az intézményben-ide értve az 6voda udvarat, a fobejarat el6tti 5 méter sugard is-a munkavallalok és
az intézménybe latogatok nem dohanyozhatnak, és egyéb, az egészségre karos €lvezeti cikkek

fogyasztésa is tilos!

Fegyelmi vétséget kdvetnek el azok a felndttek is, akik a nem dohdnyzok védelmében hozott 2011.
évi XLI. térvény a nemdohdnyzok védelmérdl €s a dohanytermékek fogyasztasanak, forgalmazasanak

egyes szabdlyairdl sz616 1999. évi XLII. torvény modositasarol.

A dolgozok munkakori alkalmassagi vizsgalata

Az intézmény dolgozoinak munkakori alkalmassagi vizsgalata a 33/1998.(V1.24.) NM rendelete
alapjéan torténik. Munkdba 1épés elott valamennyi dolgozd koteles foglalkozds—egészségiigyi

vizsgalaton részt venni, az 6vodafoglalkozds-egészségligyi orvosanal.
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A munkavallalok idészakos, rendszeres vizsgalaton vesznek részt, a jogszabalyban el6irtak szerint.

Fegyelmi vétség
Fegyelmi vétséget kovet el a koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban 4all6, ha koznevelési
foglalkoztatotti jogviszonybodl eredd kotelezettségét vétkesen megszegi.
A fegyelmi vétséget elkdvetd koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban alléval szemben kiszabhato
fegyelmi biintetések:

- megrovas,

- amunkaltatd altal megallapitott havi illetmény legfeljebb hat honapra sz616, legfeljebb husz

szadzalékos csokkentése a pedagogus fokozathoz tartozo illetménysévon beliil,

- vezetdi megbizas visszavonasa,

- elbocsatas.
Ugyanazon kotelezettségszegésért csak egy fegyelmi biintetés szabhat6 ki, a fegyelmi biintetést a
kotelezettségszegés sulyaval és a vétkességgel aranyosan kell kiszabni.
A munkaltatdé megrovas fegyelmi biintetést fegyelmi eljaras lefolytatdsa nélkiil is kiszabhat
jogszabalyban meghatarozottak szerint.
Fegyelmi vétség elkdvetésének alapos gyandja esetén a munkdltatoi jogkor gyakorldja — ha a
rendkiviili felmentést nem alkalmazza — a jogszabédlyban meghatarozott modon koteles az eljarast
meginditani.

Jutalmazas, kereset-kiegészités

A fdigazgatdt a fenntarto, az intézmény tobbi vezetdjét a foigazgatd 6sztonzési kereset-kiegészitésben
részesitheti, amelynek éves 6sszege nem haladhatja meg a vezetdi megbizasi dijjal szdmitott éves havi
illetményének tiz szazalékat.

A fOigazgatot a fenntartd, a kéznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban 4allét a féigazgato jutalomban
részesitheti, amelynek éves 6sszege vezetd esetében nem haladhatja meg a vezetd vezetdi megbizasi
dijjal szamitott éves havi illetményének tizenot szdzalékat, kdznevelésben foglalkoztatott esetében
éves havi illetményének tizenst szazalékat.

A munkaltaté a munkakorbe tartozé feladatokon kiviili, célhoz kothetd feladatot allapithat meg a
pedagogus részére, amelynek teljesitése a munkakor ellatdsabol adodo 4ltalanos munkaterhet
jelentésen meghaladja (a tovadbbiakban: célfeladat). A célfeladat eredményes végrehajtdsaért
céljuttatas jar. Céljuttatas nem allapithatdo meg dradijjal ellentételezett feladat ellatasaért.

Céljuttatas
A koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban all6 részére irasban allapithaté meg rendkiviili, célhoz
kothet6 feladat - célfeladat - valamint a célfeladat teljesitéséhez kapcsolddé céljuttatas.
A célfeladat elrendelése egyszeri, eseti feladatellatdsra vagy rendszeres tobbletmunkaval jaro
tobbletfeladat folyamatos ellatdsara vagy meghatérozott eredmény, dolog létrehozésara vonatkozhat.
A céljuttatas feltételei;

- acélfeladat pontos targyat és tartalmat,

- avégrehajtasanak kezd6 idépontjat,

- ateljesitési hataridot,

- ateljesitést igazold személyt,

- ateljesités esetleges specidlis feltételeit,

- azon kritériumokat, amelyek alapjan megallapithaté a célfeladat teljesiilése, valamint

- azel6irt feladat teljesitése esetén jard dijazas mértékét.
A célfeladat meghatarozasakor kizardlag pontosan meghatdrozott feladat teljesitése, folyamatos
ellatasa vagy eredmény eldallitisa hatdrozhaté meg.
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A koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban allé a céljuttatasra akkor jogosult, ha a célfeladat
eredményesen teljesiilt, és azt a munkaltatéi jogkdr gyakorloja vagy az éltala irasban kijelolt, a
munkaltatonal foglalkoztatott személy igazolta.

A célfeladat munkaidon tal is elvégezhetd, amely nem mindsiil rendkiviili munkavégzésnek.

Jutalom

A koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban allot a munkaltatd tartésan magas szinvonali munkaja
vagy egy adott feladat kivalé teljesitésének elismeréseként mérlegelési jogkorében az altala — dllami
fenntartdsu koznevelési intézmény esetében a tankeriilet vezetdje altal — meghatarozott mértékii
jutalomban részesitheti.

A cstkkentett munkaidoben térténd foglalkoztatas
Az dregségi nyugdijkorhatart 6t éven beliil elérd, pedagdégus-munkakdrben vagy 6vodai dajkaként
legalabb husz év szakmai gyakorlattal rendelkezé pedagogus, 6vodai dajka vélasztdsa szerint, de
legalabb a teljes munkaid6 huszondt szazalékat elérd csokkentett munkaidében dolgozhat azzal, hogy
havi illetménye a munkaidd-csokkentés mértékének Stven szdzalékdval csokken.
Részmunkaiddben foglalkoztatott pedagogus, dajka esetén a moédositds torténhet a részmunkaidd
mértékének valtozatlanul hagydsa mellett kizardlag a havi illetmény moédositasaval is.
A csokkentett munkaidé iranti kérelemnek tartalmaznia kell a pedagdégus-munkakdrben
foglalkoztatott vagy 6vodai dajka altal meghatdrozott cs6kkentett munkaidd napi vagy heti mértékét
oraszamban meghatarozva, valamint a médositas kért kezd6 idépontjat.
A kérelmet adott év majus 31-ig vagy november 30-ig lehet a munkaltatéhoz benydjtani.

- A munkaltaté a kérelem benyujtasat kdvetden

- az adott év november 30-dig benyjtott kérelem esetében januar

- 1-jétdl,

- m4jus 31-ig benyujtott kérelem esetében szeptember 1-jétél koteles a kinevezést a kérelemben

foglaltaknak megtfelel6en mddositani.

A felek az id6pontrdl ettdl eltérden is megallapodhatnak.

Nyilatkozat tomegtajékoztato szervek részére, hivatali titkok megorzése
Felvilagositds adas, nyilatkozattétel esetén a kovetkezé eléirasokat be kell tartani:

- Az 6vodat érint6 kérdésekben a tajékoztatasra, illetve a nyilatkozat adasra az féigazgato, vagy
az altala megbizott személy jogosult.

- A tijékoztatashoz, nyilatkozat addsahoz a féigazgatd engedélye sziikséges.

- A kozolt adatok szakszerliségéért, pontossagaért, a tények objektiv ismertetéséért a nyilatkozo
felel.

- A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali titoktartasra
vonatkozd szabdlyokra, valamint az 6voda jo hirnevére és érdekeire.

- Nem adhato nyilatkozat olyan .liggyel, ténnyel €s koriilménnyel kapcsolatban, amelynek id6
el6tti nyilvanossagra hozatala az 6voda tevékenységében zavart, anyagi, vagy erkolcsi kart
okozna, tovabba olyan kérdésekrol, amelyeknél a dontés nem a nyilatkozattevd hataskorébe
tartozik.

- A médidnak adott nyilatkozattevének joga van arra, hogy a vele készitett riport anyagat a
kozlés elétt megismerje.

- Kérheti az 0jsagirot, riportert, hogy az anyagnak azt a részétés szovegkornyezetét, amely az 6
szavait tartalmazza, kozlés el6tt vele egyeztesse.

Amennyiben adott esetben, jogszabélyban el6irt adatszolgaltatdsi kotelezettség nem all fenn, nem
adhaté felvilagositds azokban a kérdésekben, melyek hivatali titoknak mindsiilnek, és amely
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nyilvanossagra keriilése az 6voda érdekeit sértené. A hivatali titok megsértése stlyos vétségnek
minésiil. Az 6voda valamennyi dolgozoja koteles a tudomaséra jutott hivatali titkot meg6rizni.
Hivatali titoknak mindsiil:
- amit a jogszabaly annak mindsit
- adolgozé személyes adatvédelmével, bérezésével kapcsolatos adatok
- a gyermekek és a sziilok személyiségi jogaihoz fliz6d6 adat, tovabba, amit az féigazgats az
adott ligy, vagy a zavartalan miikddés biztositasa, illetve az 6voda jo hirnevének meg6rzése
érdekében vezetdi utasitasban, irasban annak mindsit.

Szabadsag mértéke, kiadasa
Az alapszabadsag mértéke évi 6tven munkanap, amelybdl a munkaltaté legfeljebb tizent munkanapot
igénybe vehet
- a nevelési-oktatdsi intézmény tevékenységi korébe tartozd nevelés, oktatés,
gyermekfeliigyelet, a pedagogiai szakszolgélati intézmény tevékenységi korébe tartozo
pedagdgiai szakszolgélati tevékenység céljara,
- tovabbképzés, foglalkoztatast eldsegitd képzes céljabol, vagy
- ha a pedagdégus szabadsagat részben vagy egészben a szorgalmi id6ben, 6vodapedagdgus
esetében — a julius 1-jét61 augusztus 31-éig tartd idészak kivételével — a nevelési évben adjak
ki.
A koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban allét gyermeke haroméves kordig Gsszesen
negyvennégy munkanap sziildi szabadsag illeti meg.
- Az apa gyermeke sziiletése esetén tiz munkanap szabadsagra (apasigi szabadsag) jogosult.
- A nagysziil6 unokéja sziiletése esetén 6t munkanap poétszabadségot vehet igénybe legkésébb
a sziiletést kdvetd masodik honap végéig, amelyet kérésének megfeleld idépontban kell kiadni.
- A koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban 4all6 részére elsé hazassaga megkotése
alkalmabdl legkésdbb a hazassagkotést kovetd masodik hénap végéig 6t munkanap
potszabadsag jar.
A koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban 4llénak, ha
- megvaltozott munkaképességii személy,
- fogyatékossagi tAmogatdsra jogosult, vagy
- vakok személyi jaradékara jogosult, évenként 6t munkanap pétszabadsag
jar. A kdznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban allénak a tizenhat évesnél
fiatalabb
- egy gyermeke utan kettd,
- két gyermeke utan négy,
- kettoénél tobb gyermeke utan dsszesen hét munkanap potszabadsag jar.

A szabadsag kiaddsa:

A szabadsagot természetben kell kiadni. Ett6] eltérden, a koznevelési foglalkoztatotti jogviszony.
megsziinésekor az aranyos szabadsagot az apasdgi szabadsag €s a szlil6i szabadsag kivételével — meg
kell valtani.

A szabadséagot — a koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban 4ll6 elézetes meghallgatdsa utdn — a
munkaltat6 az iskolai sziinetben, 6vodaban julius 1-jét6] augusztus 31-€ig tarté idészakban adja ki.
A munkaltaté évente hét munkanap szabadsagot — a koznevelési foglalkoztatotti jogviszony elsé
harom hoénapjat kivéve — legfeljebb két részletben a koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban allé
legalédbb 6t munkanappal korabban kozolt kérésének megfeleld idépontban kételes kiadni.

A szabadsagot — az apasagi szabadsdgot ¢s a sziildi szabadsagot kivéve — esedékességének évében kell
kiadni.
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Az esedékesség évében kell kiadottnak tekinteni a szabadsdgot, ha igénybevétele az esedékesség
évében megkezdSdik és a szabadsag kovetkezd évben kiadott része nem haladja meg az ot
munkanapot.
A munkaltaté kivételesen fontos kdznevelési érdek vagy a miikodését kdzvetleniil és stilyosan érintd
ok esetén

- aszabadsag kiadésat legfeljebb hatvan nappal elhalaszthatja,

- akoznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban allé mar megkezdett szabadsagat — az apasagi

szabadsagot és a sziiléi szabadsagot kivéve — megszakithatja,

- aszabadsag egynegyedét legkésdbb az esedékességet kovetd év julius 31-ig adhatja ki.
A szabadsdgot — az adott munkanapra beosztott munkaidd Oraszamatdl fiiggetleniil — a
munkaidébeosztis szerinti munkanapokra kell kiadni és munkanapban kell nyilvantartani.
A Mini bolcsédei és a konyha alkalmazottak szabadsiagat a Kjt szabalyozasa alapjan kell
meghatdrozni. Az alapjan a kozépfoku végzettséggel rendelkez6 kozalkalmazott alapszabadsaga 20
munkanap. A fels6fokt végzettséggel rendelkezd kozalkalmazott esetében az alapszabadsag 21
munkanap. A kozalkalmazottnak a fizetési fokozataval egyenlé szamu munkanap potszabadsag jar,
azzal, hogy az 1. fizetési fokozatban a kbzalkalmazottat pétszabadsag nem illeti meg

Az intézménnyel munkaviszonyban all6 dolgozok tovabbképzése
A pedagégus a nevelé-oktaté munka soran alkalmazott tartalomszabalyozdkkal 6sszefliggd ismereteit
képzés keretében meg kell vjitsa, a képzés teljesitésekor, a neveld-oktaté munka soran alkalmazott
tartalomszabdalyozdkkal 6sszefliggd ismeretek elsajatitasat kovetden az
* a tanitd, a tanar munkakorben foglalkoztatott pedagdgus a Nemzeti alaptanterv kiadéasardl,
bevezetésérd] és alkalmazdsardl sz6ld 110/2012. (VI. 4.) Korm. rendelet melléklete szerinti
Nemzeti alaptanterv és az azon alapul6, végzettségéhez és szakképzettségéhez kapcsolodo
kerettantervek, alapprogramok, irdnyelvek, valamint az érettségi vizsgakvetelményekben
foglaltak, munkakorének és szakképzettségének megfeleld ismeretérél szamot adjon.
Ha a pedagdgus a nevel6-oktaté munkajat tobb szakképzettség alapjan végzi, az igazgaté — a
pedagogus véleményének kikérése utdn hatdrozza meg, hogy a képzés teljesitése soran mely
szakképzettséget kell figyelembe venni.
* A képzés €s szamonkérés megszervezése az Oktatasi Hivatal feladata.
* A képzést tiz 6ras tdvoktatasi képzés keretében kell teljesiteni egy alkalommal, az NKE 4ltal
miikodtetett informatikai tovabbképzési rendszerben
* A pedagbgus egy, az NKE éltal meghatarozott képzési—szamonkérési idészakban vesz részt.
A szamonkérés 2024. szeptember 1. és 2025. januar 3 1. k6zott teljesithetd.
¢ A tananyaghoz kapcsolodo6 szamonkérés sikeres teljesitéséhez a pedagdgusnak huisz kérdésbél
legalabb tizenot kérdésre kell helyesen valaszolnia.
* A pedagdgus sikertelen szamonkérés esetén, azt kdvetden a szamonkérést kettd alkalommal
ismételheti meg a képzesi—szamonkérési idészakban.
A képzés és szamonkérés sikeres teljesitése utan Hivatal a képzés elvégzésérol a pedagdgus részére
tandsitvanyt allit ki, amely megfelelt vagy nem megfelelt eredményt tartalmazhat. A megfelelt
eredményt tartalmazé tantisitvany igazolja a tartalomszabélyozokra vonatkozd ismeretek megujitasat.
A pedagogus a tantsitvanyt — annak kézhezvételét kveté harom napon beliil — a munkaltatdja részére
bemutatja.
Uj jogviszony létesitésekor — ideértve az athelyezés esetét is — a korabban elvégzett képzésrdl sz616
tanusitvanyt a pedagdgus az 0j munkaltato részére is bemutatja.
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A pedagégus munkakorben foglalkoztatott végrehajtasi jogszabalyban meghatarozottak szerint
pedagégus tovabbképzésben vesz részt. Mentesiil a tovabbképzési kotelezettség alol az, aki az
otvenotsdik életévét a tanév, nevelési év kezdetének napja eldtt betoltstte. Nem kell pedagdgus
tovabbképzésben részt vennie annak a pedagdégusnak, aki pedagodgus-szakvizsgat tett, a vizsgak
letételét kdvetd tovabbképzési ciklusban.

Hétévenkénti kotelezo tovabbképzés:

* Minden pedagbgusnak a diploma megszerzése utani hetedik évet kdvetden hétévente kotelezd
pedagogus tovabbképzésen kell részt vennie, kivéve, ha 0ij diploméat vagy szakvizsgat szerez,
akkor ujra indul a 7 év mentesség.

* A pedagdgus a felsGoktatasi intézményben folytatott tanulmanyok idején koteles igazolni,
hogy beiratkozott az adott félévre.

» A tovabbtanuld dolgozd kételes leadni a konzulticids idépontokat.

* A tovabbképzés koltségeihez vald hozzijarulds mértékét a rendelkezésre 4ll6 Osszeg, a
tovabbképzési dijak és a jelentkez6k szdma alapjan évente kell feliilvizsgalni, figyelembe véve
az intézményi tovabbképzési programot és a beiskolazasi tervet.

A bolcsédében a kisgyermeknevel6 tovabbképzési kotelezettsége:

A személyes gondoskodast végzé személyek tovabbképzésérdl €s a szakvizsgardl szolo 9/2000
(VIIL.4.) SZCSM rendelet értelmében, a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi tevékenységet
végz6 szakdolgozd folyamatos szakmai tovabbképzésen koteles részt venni. A vezetdi feladatokat
ellato kisgyermeknevel6 feladata évenként tovabbképzési terv készitése, melynek tartalmaznia kell a
rendelet 15.§ - ban megfogalmazott kvetelményeket.

A munkaba jaras, a munkavégzés koltségeinek téritése

Ha a dolgozonak alkalmazdsa utdn a munkaba jaras koriilményeiben valtozas allt be, azt a
féigazgatd részére azonnal be kell jelenteni.

A dolgozoknak munkakoriikkel 6sszefliggd feladatellatasért utazasi koltségek megtéritésére az
ovoda bérletet biztosit, illetve indokolt esetben a sajat gépkocsi hasznalatat a jogszabéalyban
meghatarozott mértékben tériti.

A jogosultsagot évente feliil kell vizsgalni.

Sziil6i nyilatkozatok kérése
A gyermek sziil6jének irasbeli nyilatkozatét be kell szerezni
- minden olyan 6vodai dontéshez, amelybdl a tanuldra, kiskort tanuld esetén a sziilére
fizetési kotelezettség harul,
- a kiskord tanul6 esetén az Gvodai jogviszony keletkezésével, megsziinésével, az dvodai
jogviszony sziinetelésével kapcsolatos tigyekben, €s
- minden olyan kérdésrdl, amely a nyilatkozat beszerzését eldirja:
Az 6vodai felvételrdl hozott dontést irasba kell foglalni.
A nevelési-oktatasi intézmény a dontését hatarozatba foglalja, ha a jelentkezést, a kérelmet részben
vagy egészben elutasitja, vagy kérelem hidnyaban hoz a gyermekre hatranyos dontést, vagy a sziild
kéri a dontés hatarozatba foglalasat.

Nevelési idoben szervezett 6vodan kiviili programokkal kapcesolatos szabalyok

A sziil6t6] minden esetben nyilatkozatot kell kérni arra, hogy hozzajarul-e gyermeke 6vodan kiviili
programon valo részvételéhez.

Az ovodapedagogusok feladatai
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- A csoport faliujsagén tajékoztatjdk a sziiléket a program helyérdl, induldsi és érkezési
idépontjarol, a kozlekedési eszkozrol. . '

- A fOigazgatét elOzetesen szoban, majd a program megkezdésekor irasban, a: helyszin,
résztvevOk neve, kisérOk neve, id6tartam, kozlekedési eszkodz, indulas és varhato érkezés,
utvonalterv atadasaval kell tajékoztatni.

- A program akkor tekinthetd engedélyezettnek, ha azt a foigazgat6 vagy helyettese azt irasban
ellenjegyezte.

- Az évodapedagégusoknak az dvodai foglalkozdsokon a gyermekekkel ismertetni kell az
egészségiik és testi €pséglik védelmére vonatkozd elbirasokat, a kiilonbozé veszélyforrasokat,
a tilos és elvarhaté magatartasformakat. Az ismertetés tényét a pedagdgus a csoportnaploban
koteles dokumentalni.

Kiilonleges eléirdsok

- A programhoz a gyermeklétszamnak megfelel§ kisérét kell biztositani.

- Tomegkozlekedés igénybevételekor 8 gyermekenként 1- 1 f6 felndtt kisérd - de minimum 2
f6.

- Bérelt autobusz esetén 10 gyermekenként 1- 1 16 feln6tt kiséro.

- Gondoskodni kell az elsésegélynynjtashoz sziikséges felszerelésrol.

Telefonhasznalat
A pedagdgus a foglalkozasok ideje alatt a sajat tulajdonaban 1évé mobiltelefont és egyéb digitalis,

infokommunikdacids eszkozt a neveléssel-oktatassal dsszefliggd célokra hasznalhatja csak, kivétel ez
alol akkor van;.
* ha a pedagdgus a koznevelési intézmény pedagdgiai programjaban szerepld, intézményen
kiviil szervezett programon vesz részt, valamint
* ha a pedagogus vagy mads életét, testi épségét vagy vagyonat kdzvetleniil fenyegetd €s mas
moédon el nem hérithatd veszély elharitasa, szabalysértés vagy blincselekmény elkdvetésének
elharitasa vagy elkovetése miatti segitségkérés érdekében kell, hogy haszndlja a telefonjat.

Fénymasolas
Az intézményben a szakmai munkdval 6sszefliggd anyagok fénymasolasa téritésmentesen torténik.
Minden egyéb esetben a fénymdsold papir biztositasa sziikséges.

Dokumentumok kiaddsanak szabalyai
Az intézményi dokumentumok (személyi anyag, szabalyzatok, stb.) kiadasa csak a féigazgato
engedélyével torténhet.

Internet hasznalata

Az intézményben csak az dvodai €lettel kapcsolatos ligyek intézésére, €s a kotelezd foglalkozasokon
tal hasznalhato az internet. (pl.: palydzatok irdséaval kapcsolatos dokumentumok letoltésére, hivatalos
levelezésre, kirandulasok szervezésénél, helyfoglalasra, mizeumok nyitvatartasara, stb.). Magéancéla
levelezések, képek, egyéb informécid letsltése nem engedélyezett.

A koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban és a kozalkalmazotti jogviszonyban allé
kartéritési felel6ssége

Az intézmény alkalmazottja a kotelezettségének megszegésével okozott kart koteles megtériteni, ha
nem ugy jart el, ahogy az adott helyzetben altalaban elvarhato.

A kartérités mértéke nem haladhatja meg a kdznevelésben foglalkoztatott négyhavi illetményének
Osszegét. Szandékos vagy sulyosan gondatlan karokozas esetén a teljes kart kell megtériteni.
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Nem kell megtériteni azt a kart, amelynek bekovetkezése a karokozas idején nem volt eldrelathato,
vagy amelyet a munkaltaté vétkes magatartdsa okozott, vagy amely abbol szdrmazott, hogy a
munkaltat6 karenyhitési kotelezettségének nem tett eleget.

A vezet6 kartéritési felelGssége

A vezetd a vezetdi tevékenységének keretében gondatlanul okozott karért teljes mértékben felel.

A féigazgato és az a foigazgatd -helyettes, ha kdznevelési foglalkoztatotti jogviszonyat jogellenesen
sziintette meg, az ezzel okozott karért hat havi illetményével felel.

Megorzési felel6sség

A koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban allé koteles megtériteni a kart a megorzésre atadott,
visszaszolgaltatasi vagy elszamolasi kotelezettséggel atvett olyan dologban bekdvetkezett hidny
esetén, amelyeket allanddan 6rizetben tart, kizardlagosan hasznal vagy kezel.

Mentesiil a feleldsség aldl, ha bizonyitja, hogy a hidnyt részErdl elharithatatlan ok idézte eld.

A kodznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban all6 a kért akkor kteles megtériteni, ha a dolgot jegyzék
vagy elismervény alapjan, aldirdsaval igazoltan vette at.

A koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban allé karfelel6sségének alapja és mértéke

A kart a koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban allok vétkességiik ardnyaban, ha ez nem
allapithat6 meg, kozrehatasuk aranyéban viselik.

A kart a kdznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban allok egyenld ardnyban viselik, ha a vétkesség
vagy a kbzrehatas aranyat nem lehet megéllapitani.

A t6bb kdznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban allonak megérzésre dtadott dologban bekovetkezett
hianyért a koznevelésben foglalkoztatottak havi illetményiik aranydban felelnek.

Leltarfelelosség
A leltarhidnyért a koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban all6 vétkességére tekintet nélkiil felel.
A leltarhianyért vald felelosség feltétele
- a leltaridészakra vonatkozé leltarfeleldsségi megéllapodas vagy csoportos leltarfelelosségi
megallapodas megkotése,
- aleltari készlet szabalyszer(i atadasa és atvétele,
- a leltarhianynak a leltarozasi rend szerint lebonyolitott, a teljes leltari készletet érintd
leltarfelvétel alapjan térténé megallapitasa, tovabba
- legalébb a leltérid('Sszak felében az adott munkahelyen torténd munkavégzés
hatvannapos jogveszt6 hatarid6 alatt érvényesitheti.
Blintetéeljaras esetén e hataridé harminc nap és a nyomozdé hatésdg vagy a birdsag jogerds
hatarozatanak kozlését kvetd napon kezdddik.

A polgari jogi szabalyok alkalmazasa
A munkaltaté és a kdznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban allé altal okozott kar megtéritésére
egyebekben a Ptk. 6:518-534. §-a szabalyait kell alkalmazni.

A munkaltaté karfeleldssége

A munkaltaté koteles megtériteni a koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban allonak a koznevelési
foglalkoztatotti jogviszonnyal &sszefiiggésben okozott kart.

Mentesiil a felelosség aldl, ha bizonyitja, hogy
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- akart az ellen6rzési korén kiviil es6 olyan koriilmény okozta, amellyel nem kellett szamolnia
és nem volt elvarhatd, hogy a kéarokozé koriilmény bekovetkezését elkeriilje vagy a kart
elharitsa, vagy

- akart kizarolag a kéarosult elharithatatlan magatartasa okozta.

A munkailtaté mentesitése a karfelelosség alol

A munkaltaté a kdznevelésben foglalkoztatott teljes karat kteles megtériteni.

Nem kell megtériteni azt a kart, amellyel kapcsolatban bizonyitja, hogy bekovetkezése a karokozas
idején nem volt el6re lathatd.

Nem kell megtériteni a karnak azt a részét, amelyet a kdznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban all6
vétkes magatartasa okozott, vagy amely abbdl szdrmazott, hogy a koéznevelési foglalkoztatotti
jogviszonyban all6 karenyhitési kotelezettségének nem tett eleget.

A munkaltato eldirhatja a munkahelyre bevitt dolgok megérzében valo elhelyezését vagy a bevitel
bejelentését.

A munkaba jarashoz vagy a munkavégzéshez nem sziikséges dolgok csak a munkaltatd engedélyével
viheték be. Ezek megsértése esetén a munkaltatd a bekdvetkezett karért csak szdndékos karokozéasa
esetén felel.

A panaszkezelés rendje

Mini boles6dében:
Az intézmény vezetje €s dolgozoi elére meghatarozott, nyilvanossagra hozott idépontokban

fogadodrakat tartanak. El6zetes telefonos vagy irdsos egyeztetés alapjan ett6l eltérd idSpontban is
fogadnak. Az intézményvezetd koteles a hozzd szoban vagy irdsban érkezett panaszokat
illetékességbdl kivizsgalni, vagy illetékesség hianyaban a megfelelé szerveknek tovabbitani. Az
irdsban benyujtott panaszokat az intézmény ligyirat-kezelési szabalyzatanak megfelel6en iktatni kell,
ezekre — illetékesség esetén — az intézményvezetd, vagy az dltala megbizott intézményi dolgozé
kételes 30 napon beliil irdsban vélaszolni.

Ovodaban:

- Az 6voda munkdjira, az alkalmazottak tevékenységére vonatkozd panaszok bejelentése
torténhet irasban, illetve lehetséges szoban elmondva. Ez utobbi esetben jegyzékonyvet kell a
foigazgatonak, vagy helyettesének felvennie, melyet a panasszal é16 nagykoru felnéttnek kell
ellenjegyeznie abban az esetben is, ha kiskord gyermeke €l a panasz lehetdségével.

- A panasz kivizsgalasat a féigazgatd vagy az altala felkért személy, bizottsag végzi és 15 napon
beliil lezarja vizsgalatat, jelentését atadva megbizojanak.

- Apanaszt tevd 15 napon belill, irasban, hatdrozati forméban kap vélaszt a beadvanyéara, szébeli
panaszara.

- Név nélkiili bejelentéseket, névtelen levelek altal felvetett panaszokat az intézmény nem
vizsgal ki.

Az intézményben folytathato reklamtevékenység szabalyai
Az intézményben, reklamozni csak az intézmény vezet6jének engedélyével szabad. Az
engedélyeztetési kotelezettség a reklamozott termék, szolgéltatas jellegére, a rekldm tartalmara, a
rekldmozas mddszerére és a kozzététel helyére egyarant vonatkozik.
Az dvodai reklam nem zavarhatja a neveldmunkat, kiilonds tekintettel a nevelési év rendjere
A reklamtevékeriység engedélyeztetésének eljdardsrendje.

o A reklamtevékenység engedélyezését a vezetdtdl kell kérni, irdsban

o A vezet6 irasos engedélye utan a megbeszélt feltételek szerint folyhat a tevékenység.
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o Az intézményi hirdet6tdbla haszndlatanak szabalyai:

o Az intézmény hirdetd tablajara a foigazgatdé engedélyével Kkitiizott reklamanyagok
keriilhetnek.

o Csak a vezet6 aldirdsaval és intézményi pecséttel ellatott reklamanyag tehetd ki.

Az intézményi vagyon és hasznositasanak elvei, szabalyai foglalkozasi id6ben és azon kiviil
Az 6voda épliletét, helyiségeit rendeltetésiiknek megfelelden kell haszndlni.
Az ovoda helyiségeinek haszndloi (koznevelési foglalkoztatottak, sziilok) felelosek:

- az 6voda tulajdonanak megovaséért, védelméért,

- az ovoda rendjének, tisztasdganak megdrzéséért,

- atliz- és balesetvédelem, valamint a munkavédelmi szabalyok betartaséért,

- az 6vodai SZMSZ-ben, €s hazirendben megfogalmazott eléirdsok betartasaért.

Mini béleséde:

A bolcsédében tilos a reklamtevékenység, kivéve, ha a rekldm a gyermekeknek szol és az
egészséges életmoddal (korszerl taplalkozés, testedzés,), a kornyezetvédelemmel (szelektiv
szemétgylijtés, természetvédelem, stb.), a tarsadalmi, kozéleti tevékenységgel, ill. kulturdlis
tevékenységgel (szinhdz, kulturalis események, stb.) fligg dssze.

Kommunikacios és informaciés rend
Intézményen beliil: Szobeli: foigazgatd, helyettese folyamatosan
Irasban: beszamoldk készitése

A fenntarté és az intézmény kozott: intézmény vezetSje, megbeszélés, egyeztetés €s irdsos
beszamold formdjaban.
Munkaruha juttatas

A konyhai dolgozdk szdmadra van.
Adatkezelés, adatkérés

Az intézmény a gyermekek és az intézmény dolgozoi adatat az adatkezelési szabalyzat szerint kezeli.
Ha a sziil6 vagy a torvényes képviseld a csaladi potlékra jogosult nevét, lakohelyét, tartézkodasi
helyét, telefonszdmat nem adja meg, az intézménynek, akkor a koznevelési intézmény ezeket az
adatokat a csaladtamogatasi tigyben eljaré hatosagtol szerzi be.

Munkahelyi étkezés
Térités ellenében rendelhetd, kedvezményes aron.

Lobogdézas szabalyai
- A 132/2000. (VII.14.) kormanyvrendelet értelmében ,,A nemzeti lobogét allandéan kitlizve kell
tartani.”
- A kormanyrendelet a kozépiiletek fel lobogdzasanak egyes kérdéseirdl eldirja a kozépiiletek
szamara a megfeleld méretii zaszlo kitiizését, illetve a fel lobogodzas szabdlyait.
- A zaszl6 allandé mindségének megtartasarol a vezetd gondoskodik.
A takaritasi-fert6tlenitési utasitas
1. A HACCP kézikonyv 7. 1. fejezete tartalmazza a higiéniai utasitast.
2. A HACCP kézikonyv 7. 2. fejezete tartalmazza a takaritasi utasitast.
A HACCP kézikonyv utasitasainak betartdsa minden konyhai alkalmazottra nézve kotelezd!
TISZTA KONYHABAN KONNYEN MEGVALOSITHATO AZ ELELMEZES-EGESZSGUGY
ELOIRASAINAK MEGTARTASA!!!
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Kémiai biztonsag! ' ' ,

A veszélyes anyagokkal és veszélyes készitményekkel kapcsolatos biztonsagi adatlapok tartalmat
mindenkinek ismernie kell.

HACCP rendszer miikodésével, kapcsolatos ismeretekkel mindenkinek rendelkeznie kell!

Az évenkénti munka €s balesetbiztonsagi oktatason vald részvétel mindenkinek kotelezd!

A tisztitoszereket elkiildnitve a gyermekekt6l, biztonsagos helyen kell tarolni.
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Zaro6 rendelkezések

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya

Az SZMSZ hatalya Kkiterjed és kotelezé érvénytlinek tekinthetd, a fOigazgatéra és valamennyi
alkalmazottjara, illetve a bolcsddei ellatdsban résztvevokre €s torvényes képviseldire nézve.

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalyba 1épése

Az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzata a fenntart6 altal jovahagyott iddpontban 1€p életbe,
hatdrozatlan idére szdl €s visszavondsaig érvényes.

Moddositasara sor keriilhet a magasabb jogszabélyok valtozdsakor, a miikodés feltételeinek
valtozasakor, illetve ha az arra jogosultak (sziil6k, dolgozdk) erre javaslatot tesznek.
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Legitimacio
Az intézmény Szervezeti €s Mlikodési Szabalyzatat, a sziil6i szervezet 2025.05.12-én tartott iilésén
véleményezte.

.................... 2025.05.12.

SZK vezetd

Az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat, a szakalkalmazottak 2025.05.12-én
tartott {ilésén véleményezté €s j6vahagyasra javasoltak.

.................... 2025.05.14.

féigazgatd

Az 6voda Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat, a fenntartd 2025.05.14-én tartott képvisel6testiileti
iilésén véleményezte és jovahagyasra javasolta.

.................... 2025.05.14.

polgarmester
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- 363/2012. (XIL. 17.) Korm. rendelete az Ovodai nevelés orszdgos alapprogramjarol
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HELYZETELEMEZES

Az 6voda bemutatasa

Ovodank nagyon szép természeti kornyezetben egy csodaszép park kozepén helyezkedik el.
Hatalmas szaz éves fak, sokféle cserje és bokor, gazdag madarvilag 6lel minket korbe.
Pusztadoboson az elsé 6vodai csoport 1961-ben kezdte meg miikodését. Azdta oridsi valtozas
tortént az intézmény fejloddésében. A ndvekvd gyermeklétszam, az igények az dvodai ellatas irant
és a 3 éves kortol kotelezd dvodaba jaras folyamatos bévitést igényelt.

1974-ben épiilt a 2 csoportos 6voda, 2001-ben a megndvekedett gyermeklétszam miatt

Szﬁkségcsoportot alakitottunk ki. Azdta 3 csoporttal miikodik intézményiink.
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2019. marcius 18-an birtokba vehettiikk az 0uj 6vodankat, amelyet ,,Az életmindség javitdsa és
csaladbarat munkaba jarast el6segitd 0j ovoda épitése Pusztadoboson™ cimii palyazat keretén beliil
valositottunk meg. A tdmogatas dsszege 149,77 millio forint. Magyar Allam és az Eurdpai Uni6

tamogatdsaval épiilhetett meg a pusztadobosi 6vodas gyermekek szdmdra az intézmény.

Varhaté gyermeklétszam alakulasa:
Az dvodankban az elkdvetkezend6 években kb. 70 fos gyermeklétszamra szamithatunk.
A csaldadok szociokulturalis hattere

Telepiilésiinkre sajnos nagyfoka munkanélkiiliség jellemzd. Az itt €16 munkavallalé korban 1évé
emberek 25 % - a nem rendelkezik munkahellyel.

A csaladok szegénységi kockéazata a sokgyermekes és az egyediil gyermeket neveld csaladok
esetében, sajnos joval magasabb az atlagnal.

Jellemz6 a sziilékre az aluliskolazottsag: Ovodasaink 35%-a hatrdnyos helyzetii. Gyermekeink
kozott egyarant talalhato ingerszegény, csonka csaladbol szarmazo, nehezen nevelhetd, hatranyos
helyzetii, halmozottan hatranyos helyzetli, sajatos nevelési igényd, illetve kivalo képességii, jo
csaladi hattérrel rendelkez6, értelmiségi csaladbol szarmazo gyermek is.

Telepiilésiinkén 2006 oOta mikddik kisebbségi onkormdnyzat. Az 6 -becslésiik alapjan,

Pusztadoboson a lakosok 40%-a roma szarmazasu, de ez ndvekvé tendenciat mutat.

Ovodank kiildetésnyilatkozata

Ovodai nevelésiink célja a gyermekek harmonikus, sokoldali fejlédésének eldsegitése. A
nevelésiink csaladias, derlis 1égkorben folyik, figyelembe veszi a gyermekek személyiségjegyeit,
életkori és egyéni sajatossagait. F olytatjuk a csalad szeretetteljes nevelomunkajat amelyet 6vodai
modszeremkkel kiegészitiink, és tovabbfejlesztiink. Nevelési feladataink az egészséges életmdd
alakitasa, az érzelmi, az erkolcsi és az értékorientalt kbzosségi nevelés, az anyanyelvi és értelmi
fejlesztés és nevelés komplexen épiil be az 6vodai életiink mindennapjaiba. Kiilonféle, véltozatos
tevékenységeken keresztiil /kotott és kotetlen/, de legfoképpen a jatékon keresztiil igyeksziink a
gyermekek ismereteit gyarapitani, a meglévoket kibdviteni, tokéletesiteni. A gyermekek
tuddsvagyara és kivancsisagara épitve igyeksziink biztositani a gyermekek fejlodéséhez sziikséges

feltételeket.
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Alapvet6 feladatunk a gyermekek testi, lelki sziikségleteinek kielégitése, az iskolai munkahoz
sziikséges fejlettség elérése.

Ovodank 4ltaldnos alapértékei a szeretet, a gyermekkdzpontisag, jaték kiemelt szerepe,
neveléskdzpontisag, csalddokkal valé szoros egyiittmiikédés, életkori sajatossagokhoz vald
igazodas, differencialt fejlesztés. Kiemelt nevelési feladatunk a kdrnyezet megovaséra, szeretetére

nevelés, valamint hagyomdnyaink, nemzeti értékeink életkornak megfelel6 megismertetése.

GYERMEKKEP, OVODAKEP, PEDAGOGUSKEP SZULOKEP
Gyermekkép

A gyermek fejlodo személyiség, fejlodését genetikai adottsdgok, az érés sajatos tor-vényszerliségei,
a spontan és tervszeriien alkalmazott kdrnyezeti hatdsok egyiittesen hatérozzak meg. Eletkoronként
és egyénenként valtozd testi és lelki sziikségletei vannak. A személyiség kibontakozasaban a
gyermeket koriilvevd személyi és targyi kdrnyezet szerepe meghatarozo.

Toreksziink a szeretetteljes, biztonsagérzetet add, érzelemben gazdag dvodai élet megteremtésére,
ahol a gyermekkozpontiisag gy jelenik meg, hogy tartast, onallésagot, boldogsagot ad a
gyermekeknek. A kisgyermek szellemi, erkolcsi és biologiai értelemben is egyedi személyiség és
szocialis 1ény egyszerre. Gyermekkdzponti, befogadd 6vodai nevelésiink a gyermeki személyiség
legteljesebb kibontakoztatdsdra iranyul, biztositva minden gyermek szamadra, hogy egyforman
magas szinvonal( és szeretetteljes nevelésben részesiiljon, s meglévd hatranyai csékkenjenek. Nem
adunk helyet semmiféle el6itélet

kibontakozasdnak. Testben és lélekben egészséges, boldog, kiegyensulyozott gyermek az, aki

harmoénidban van kdrnyezetével és dnmagaval.

A gyermek egészséges lesz testileg, ha: -
- sokat kedvére mozoghat, mert a mozgas a lételeme,

- edzett, motorikusan fejlett, mert kiprébalhatja magat, hogy mire képes,

- életmodja egészséges, mert az Ot irdnyitd felndttek erre kiillonsebb gondot forditanak.

A gyermek egészséges lesz szellemileg, ha:
- eligazodik a vilag dolgaiban, mert értelmes szabalyok kozott él,

- 0néll6 véleménye van, mert mindig meghallgatjak,
- Ovja, védi a kornyezetét, mert a koriilotte 1évo felnéttektdl is ezt latja,

- konnyen kommunikdl, gondolatait szivesen megosztja a gyerekekkel vagy a felnéttekkel,
7
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- kezdeményezd, tevékeny, mert mddja van probalkozni.

A gyermek egészséges lesz lelkileg, ha:
- elfogad masokat, mert 6t is elfogadjak,

- képes a szeretetre, mert 0t is szeretik,

- bizik dSnmagéban, mert mi is bizunk benne.

Ovodakép

Az 6vodaskoru gyermek nevelésének elsddleges szintere a csalad. Az 6évoda, mint kdznevelési
intézmény, a csaladi nevelés kiegészitdje, a gyermek harmadik életévétd]l az iskoldba lépésig.
Pedagdgiai tevékenység rendszere és targyi kornyezete biztositja az 6&voddskord gyermek

fejlodésének és nevelésének legmegfelelobb feltételeit.

Az Ovodaban, mikézben az teljesiti a funkcioit, a gyermekekben megteremtédnek a kovetkezd
¢letszakaszba (a kisiskolds korba) valé atlépés belsé pszichikus feltételei. Az dvodai nevelés célja
az, hogy elbsegitse az Ovodasok sokoldalt, harmonikus fejlodését, a gyermeki személyiség
kibontakozasat, a hatranyok csokkentését, az életkori €s egyéni sajatossdgok, valamint az eltérd

fejlodési iitem figyelembevételével.

Az 6vodai nevelésben alapelv, hogy:
a) a gyermeki személyiséget elfogadas, tisztelet, szeretet, megbecsiilés és bizalom dvezi.
b) a nevelés lehetévé teszi €s segiti a gyermek személyiségfejlédését, a gyermek egyéni

készségeinek és képességeinek kibontakoztatasat.

Az 6vodai nevelés az alapelvek megvaldsitisa érdekében gondoskodik:

- a gyermeki szilkségletek kielégitésérdl, az érzelmi biztonsagot nydjtod derls, szeretetteljes
6vodai 1égkor megteremtésérol.

- atesti, a szocilis és az értelmi képességek egyéni és életkor-specifikus alakitasardl:

- a gyermeki kozosségben végezhetd sokszinii- az életkornak és fejlettségnek megfeleld-
tevékenységekrol, kiilonds tekintettel a massal nem helyettesithetd jatékrol.

A nemzetiséghez tartozd gyermekek Ovodai nevelésében biztositani kell az Onazonossag

megorzesét, erdsitéseét.

A hazajukat elhagyni kényszeriil6 csaladok gyermekeinek évodai nevelésében biztositani kell az

Onazonossag megOrzését, apoldsat, tdrsadalmi integraldsat.
8
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Olyan 6évodaban kivanjuk nevelni a gyermekeket, ahol a gyermek, a sziil6 és a munkatarsak
egyarant felszabadultan, biztonsdgban érzik magukat. Célunk a partneri elégedettségfolyamatos

ndvelése, az igényeik szakszeri kielégitése. Kbzvetetten segitjiik az iskolai

kozdsségbe torténd beilleszkedéshez sziikséges személyiségvonasok fejlodését.

Pedagoguskép

Személyisége nyitott, derlis, nyugalmat araszt. Hiteles és etikus magatartast tandsit.

Az intézmény pedagogiai programjanak elkészitése, feliilvizsgalata sordn az dvoda-igazgatdval

kozremiikodve, meghatdrozza a nevelési - oktatési alapelveket, célokat és

feladatok.

Pedagogiai munkdjat az Alapprogram €s az é6voda Pedagogiai Programjaban meghatarozott

céloknak, feladatoknak megfeleléen tervezi és végzi.

- Ismeri a hazai és nemzetkdzi évodai nevelés legiujabb eredményeit, médszereit, szakirodalmat,
munkdjaba beépiti azokat.

- Pedagogiai munkajaban nyomon kovetheté a PDCA-ciklus.

- Képezi magat, azon faradozik, hogy minél tobb ismeretet szerezzen a helyi Pedagdgiain
Program megvalésitasahoz

- Ismeri az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjat, az 6voda dokumentumait: Pedagogiai
Programot, SZMSZ-t, Hazirendet, Munkatervet. .

- Ismeri a pedagdgiai munkdja sordn alkalmazandé dokumentumokat, azokat pontosan vezeti

- (csoportnapl6, Felvételi-és mulasztasi napld, egyéni fejlesztési terv).

- Neveld-fejlesztd tevékenysége soran épit a komplex hatdsok pozitiv erejére, térekszik a

- tevékenységi teriiletek kozotti kapcsolddasi lehetdségeket kihasznalni.

- Pedagogiai mddszerei megvdalasztasat meghatarozza a gyermekek sziikséglete, igénye, a
kornyezet lehetdségei, valamint az adott tevékenységi teriilet sajatossagai.

- A célok tudatesitasabdl indul ki. Céljai megfogalmazéasakor figyelembe veszi az

- Alapprogramban €s az 6voda pedagdgiai programjaban meghatarozott célrendszert.

- Pedagdgiai munk4jat éves szinten, tematikus egységekre és tevékenységekre lebontva is
megtervezi.

- Tervezd munkdja koherens a gyermekcsoport €letkori sajatossagaival, a gyermekek el6zetes

- tapasztalataival, képességi szintjlikkel, az 6vodai kdrnyezettel.

- Nevel6-fejleszté tevékenysége soran igyekszik valtozatos mddszereket hasznalni.

- Tervezémunkdjaban, tevékenységi terveiben korszeri eljarasokat, modszereket alkalmaz.

- Pedagdgiai munkdja soran Uj utak, lehet6ségek keresésére térekszik
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A jatékhoz és egyéb tevékenységekhez az eszkozoket kell6 pedagégiai kulturaval kutatja fel,

- melyek az életkorhoz és a gyermek egyéni képességeihez igazodnak, és a miveltségtartalmak
és az emberi értékek kozvetitését szolgaljak.

- A gyermekekben igyekszik felkelteni és fenntartani az 6nall6 tapasztalatszerzés, megismerés

- igényét. Ennek érdekében felhasznalja az IKT eszkozok alkalmazaséban rejld lehet8ségeket.

- A gyermekek aktudlis fizikai és érzelmi allapotat is figyelembe veszi, a tevékenységek

- tempojat, médszereit ennek megfelelden valasztja meg. Ha sziikséges rugalmasan véltoztat
tervein.

- Munkaja sordn a nevelésnek van kiemelt szerepe, ehhez figyelembe veszi a nevelési
folyamatban kozremiikodé hatasokat (kdrnyezet, csalad, testi képességek és pszichés,
sajatossagok).

- Személyes példajaval kslcsonds tiszteletre, egymas elfogadéasara, az egyéni sajatossagok

- tiszteletben tartdsara nevel.

- Tajékozott a gyermekek szociokulturalis hatterét illetéen, amelyet pedagogia munkaja sorén

- befolyésolo tényez6ként értelmez. Torekszik az eltérd kulturalis illetve tarsadalmi héttérébol
addédo sajatossagok és az ebben rejlo értékek megismertetésére.

- Ismeri és igénybe veszi a gyermeki személyiséget megismerd maddszereket. Csoportjaban

- rendszeresen végez megfigyelést, szociometriai vizsgélatot, gyermeki elégedettségmérést.

- Felismeri a gyermekek tanuldsi, magatartasi problémait. Sziikség esetén szakember

o segitségét is igénybe veszi

- A gyermek személyiségfejlodésében bekdvetkezd zavarokat észreveszi, egyiittmikddik a segitd
szakemberrel. .

- A kiildnleges banasmodot igénylé gyerek szamara folyamatosan készit egyéni fejlesztési
terveket, ezek eredményét negyedévente értékeli.

o A személyre szabott értékelést részesiti elényben, értékelése soran figyelembe veszi a

- gyermekcsoport dsszetételét, életkori sajatossagait.

- Munkaja soran érthetéen és pedagdgiai céljainak, az adott helyzetnek megfelelden

- kommunikal. Kommunikécidja kulturalt, pedagogiai, szakmai hozzaértését tiikrozi.

- Kapcsolata az dvoda partnereivel konstruktiv. A hatékony kapcsolattartas érdekében

o kihasznélja az infokommunikacids eszkdzok nyujtotta lehetdséget.

- Ismeri személyisége tulajdonsagait, mindent megtesz annak érdekében, hogy megfeleljen a
kiilsnb6z6 pedagoégusszerepek elvardsainak.

- Pedagogiai tevékenységében tudatosan jelenik meg a nemzeti és egyetemes emberi értékekkel
vald azonosulas. A kulturalis soksziniiséget értékként kezeli. T6rekszik mas népek kulturajanak,
szokasainak, értékeinek megismertetésére €s az azok iranti tisztelet

o kialakitdsara.

- Személyes példaval kiizd az elditéletek és a kirekesztés ellen.

- Onképzés és szervezett tovabbképzések keretében gyarapitja ismereteit, melyeket tudatosan
felhasznal nevelémunkaja soran, tapasztalatait, 0j ismereteit megosztja kollégaival.

10
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-  Munkdjat rendszeresen elemzi, Onreflexiét végez. A gyermekek tevékenységének
megfigyelésébdl, produktumaik értékelésébsl kapott adatokat elemzi. ElS szakmai
kapcsolatrendszert alakit ki az intézményen kiviil is.

- Felhasznélja az &vodapedagdgia teriiletén elérheté digitdlis segédanyagokat, eszkodzoket,
mddszertani utmutatokat.

- Alkalmazza az intézményen beliili és kiviili szakmai kommunikacié online formait.

Sziilokép
Olyan sziil6kkel szeretnénk egyiitt nevelni a gyerekeket:

- aki azonosulni tud a nevelési programunk szellemiségével, a kitetlen szervezési keretekkel,

- tanulasi formakkal,

- aki gyermekkozpontl személyiségével segiti a programunk megvalositasat,

- elvéarasainak megfeleléen képes az egyiitt nevelésre, a gyermek személyiségfejlesztésére,

- képes a jo kapcsolat kialakitasara és megtartasara a gyermek nevelése érdekében, tiszteli
gyermeke pedagogusat és az dvoda valamennyi dolgozdjat.

AZ OVODAI NEVELES ALAPELVEI

Az 6voda a gyermek haroméves koratdl a tankStelezettség kezdetéig neveld intézmény, amely a
gyermeket fokozatosan, de kiilondsen az utolsé évében az iskolai nevelés-oktatasra késziti fel.
A gyermek nevelése elsdsorban a csalad joga és kotelessége, ebben dvodank kiegészitd szerepet

vallal, esetenként hatranycsokkent6 szerepet tolt be a sziilékkel szorosan egyiittmiikddve.

Ovodank nevelési alapelvei

e A gyermeki jogok maximalis tiszteletben tartasa, az esélyegyenléség biztositasaval.

e Azoknal a gyermekeknél, akiknek nevelhetdsége eltér a tobbi gyermek nevelhet6ségétol,
sajatos nevelési igényl gyermekekrdl beszélink. Ebbe a csoportba tartozé gyermekek
nevelése eredményessége érdekében az 6vodai kvetelmények modositasat és a szokasostol
eltérd, nagyobb mértékili pedagdgiai segitségnyjtast kell biztositanunk.

Biztositjuk a sajatos nevelési igényli gyermekek integralt nevelését.

Magasabb értékeket kindlunk a sajatos nevelési igényli gyermekek egyuttnevelesevel
Figyelembe vessziik a sajatos nevelési igényli gyermekek fejlesztésének igényeit
(szakvélemény alapjan)

Kiilon gondot forditunk arra, hogy a gyermek minden segitséget megkapjon hatranyainak
lekiizdéséhez.

¢ A gyermeket megbecsiiljiik, kiilonleges védelemben részesitjiik.

Figyelembe vesszilk a gyermekek egyénenként eltérd _biologiai és fejlédési ritmusat,
igényeit, sziikségleteit, csaladi hatterét.

e Biztositjuk az optimdlis személyiségfejlédéshez nélkiilozhetetlen érzelmi biztonsagot,
derlis, szeretetteljes 16gkor megteremtését.
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e Eldsegitjiik a 3 — 6 éves koru gyermek személyiségfejlodését, egyéni képességeinek
alakulasat.

e Segitjilkk a gyermeket szocialis érzékenységének fejlédésében és én-tudatanak alakulasaban,
teret engedve én-€rvényesitési torekvésének.

e A gyermeket eljuttassuk az iskolakezdéshez sziikséges értelmi, lelki, szocidlis €s testi
fejlettséghez.

Ovodank nevelési céljai:

A gyermekek egyéni képességeinek megfelel6 sokoldali, harmonikus személyiség
kibontakoztatdsa, tevékenységeken keresztiil, érzelem gazdag 6vodai légkorben. Az eltérd fejlodési
gyermekekre, kiemelt figyelmet forditunk.

Ezen beliil:

e Egyéni képességfejlesztés, mely mindig a gyermek aktudlis fejlettségéhez igazodik.

o Mély természetszeretet kialakitdsa.

e A helyi hagyoményok, népszokéasok megismertetése, dpoldsa.

e Megfeleld gyermekismeret birtokdban az egyéni adottsdgokhoz mérten felzarkoztatas,
tehetséggondozas.

o Személyiségfejlesztd, képességeket kibontakoztat6 nevelémunka altal a gyermekek érjék el
az iskolaba Iépéshez sziikséges fejlettséget. Az dvoda a gyermeket fokozatosan, de
kiilonosen az utols6 évében az iskolai nevelés-oktatasra késziti fel.

e Anyanyelvi és kommunikécids képességfejlesztés megvaldsitdsa a program altal nyujtott
tevékenységformdkban.

Specialis céljaink
A massag elfogadasdara nevelés, melynek hatdsara a sajatos nevelési igényli gyermekek, a

szocialisan hatranyos gyermekek, a nemzetiséghez tartozé gyermekek felnott korban

kénnyebben illeszkednek be a tdrsadalomba.
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A NEVELESI FELADATOK, TEVEKENYSEGEK, AMELYEK BIZ-
TOSITJAK A GYERMEK SZEMELYISEGENEK FEJLODESET
KOZOSSEGI ELETRE TORTENO FELKESZITESET A KIEMELT
FIGYELMET IGENYLO GYERMEKEK EGYENI FEJLESZTE-SET
FEJLODESENEK ELOSEGITESET, AMELYEK MINDEN GYERMEK
ELJUT AZ ISKOLAKEZDESHEZ SZUKSEGES ERTELMI, LELKI,
SZOCIALIS ES TESTI FEJLETTSEGEHEZ

AZ OVODAI NEVELES FELADATAI

Programunk altalanos feladatai

o Egészséges életmod kialakitasa, prevencios feladatok ellatasa, kiils6 szakemberek

bevonasaval.

Erzelmi, erkolcsi és értékorientélt kozosségi nevelés és szocializaci6 biztositasa

Ertelmi fejlesztés, nevelés megvalositasa.

Anyanyelvi nevelés.

Hatranyos helyzetli gyermek differencidlt fejlesztése, egyéni bandsmoddal az

esélyegyenldség megteremtése.

Az 6vodaskort gyermek fejlédésének, €s nevelésének optimalis feltételeinek biztositasa

Kozvetetten  segitjik az  iskolai  beilleszkedéshez  sziikséges  gyermeki

személyiségvonasok fejlodését.

e Pedagégiai tevékenységrendszeriink és targyi kornyezetiink segiti a gyermekek

kornyezettudatos magatartasanak kialakulasat

Teremtsiink nyugodt, otthonos, szeretetteljes, biztonsagos koriilményeket, amelyek a

gyermek optimalis fejlodését lehetévé teszik.

e A tapasztalatokon, élményeken és jatékon keresztiil torténé komplex személyiség-
fejlesztés feltételeinek megteremtése. Toreksziink, a sikeres iskolai beilleszkedéshez
sziikséges testi, szocidlis €s értelmi érettség kialakitasara.

e A nevelésben olyan érzelem- €s élménygazdag tapasztaldsi lehetéséget kivanunk

teremteni, amelyek megel6zhetik a potenciélis tanulasi zavarok kialakulasat.

Lehetdséget teremtiink a kornyezet tevékeny megismerésére, a természet ¢és

kornyezetvéds viselkedéskultura kialakitasara. '

e Igyeksziink megalapozni az egészséges életmodra jellemz6 szokédsokat.

Az 6vodai nevelés altalanos feladatai
e Azegészséges életmdd kialakitasa
o Az érzelmi és erkdlcsi €s az értékorientalt k6zosségi nevelés biztositasa
® Az anyanyelvi, értelmi fejlesztés €s nevelés megvalositasa

Egészséges életmod kialakitasa
" Feladatunk az egészséges életmodra nevelés, az egészséges életvitel igényének a kialakitasa, a
gyermek testi fejlédésének elésegitése.
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Ezen beliil:

e agyermek gondozasa, testi sziikségleteinek, mozgasigényének kielégitése;

a harmonikus, §sszerendezett mozgas fejlédésének eldsegitése;

a gyermek testi képességei fejlédésének segitése;

a gyermek egészségének védelme, edzése, Gvisa, megldrzése;

az egészséges életmod, a testapolds, az étkezés, az 6ltozkodés, a betegségmegeldzés €s az

egészségmegdrzés szokdasainak alakitasa;

o a gyermek fejlodéséhez €s fejlesztéséhez sziikséges egészséges és biztonsagos kdrnyezet
biztositasa;

a kornyezet védelméhez és megovasahoz kapesolddd szokasok alakitdsa

ha sziikséges, megfeleld szakemberek bevonasaval - a sziilével, az 6évodapedagdgussal
egyiittmiikdve - specialis gondozd, prevencids és korrekcios testi, lelki nevelési feladatok
ellatasa.

e az egészséges életmodd, a testapolds, a tisztdlkodéds, az étkezés, kiilondsen a magas
cukortartalmi ételek és italok, a magas so- és telitetlenzsir-tartalmu ételek fogyasztasanak
csokkentése, a z6ldségek és gyiimdlesok, illetve tejtermékek fogyasztdsdnak dsztonzése, a
fogmosas, az 6ltozkédés, a pihenés, a betegségmegel6zés €s az egészségmegdrzés
szokdasainak alakitasa;

Gondozas:
e A gyermek komfortérzetének kielégitése, alakitasa.
e A rendszeres tisztalkodas iranti igény kialakitasa.
o Azegyesmiiveletek (féstilkodés, zsebkenddhasznalat, mosakodas, fogmosas, WC hasznalat)
helyes technikdjanak elsajatitasa, gyakoroltatasa.

Tisztalkodas: A napirend keretei kozott elegendd id6t biztosit a gondozasi teenddk egyéni tempd
szerinti végzésére. Megismerteti a tisztdlkodasi folyamatot: helyes sorrendiséggel €s technikaval,
egészségiigyi szokasokkal. A fejlettség szerinti segitséget nyujt. Fokozatosan kialakitja az
onallosagot.
Tisztalkoddsi szabdlyok kialakitdsa:

o kotelezO kézmosas étkezés el6tt, WC hasznalat utan, a kézmosés sziikség szerint igényének

a kialakitasa
o fogmosds igényének a kialakitasa az étkezések utan

Oltozkodés: Elegendd idét és a sziikség szerinti segitséget biztosit az 6lt6zkddésben, sorrendiség
és a ruhazat elhelyezésében a sajat polcokon. Fokozatosan kialakitja az 6nallésagot.

e A ruhazat mindig igazodjon a hémérséklethez, iddjarashoz.

e A ruhézat biztositsa a szabad mozgast és 6vjon a sériilésektdl.

e Kényelmes labbeli biztositsa a 1ab fejlédését, a labizmok erésodését.

Etkezés: Biztositja a kulturdlt étkezési szokésok kialakitisdhoz sziikséges feltételeket, a nyugodt,
esztétikus kornyezetet. Személyes példdjaval alakitja a gyermekekben az étkezés sordn elvarhato
kulturalt viselkedési format. Az étkezések soran figyelembe veszi a gyerekek egyéni igényeit,
sziikségleteit.
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Az étkezéssel kapcsolatos tevékenységeket (Onkiszolgdlas, naposi munka) a gyermekek egyéni
fejlodési litemének megfelelden szervezi. A kulturdlt étkezési szokasok elsajatitdsa sordn egyéni
fejlodésiik figyelembevételével ismerteti meg a gyerekeket az evéeszkoz hasznalattal. '
Figyelmet fordit a korszer{ibb taplalkozasi szokésok kialakitasara, lehetéséget biztosit a gyermekek
szamara eddig ismeretlen ételfélék megkdstolaséra és a folyamatos folyadékellatasra.
Az egyedi sziikségletl gyerekek étkezési szokdsait figyelembe veszi.
o FEtkezési kultira kialakitasa
o Megfeleld mennyiségii €s mindségii, vitaminokban, rostokban gazdag ételek fogyasztésa.
Minden tizorai friss gylimdles — z6ldség forrasokbdl all.
e Az eszkdzok helyes hasznélata.
e A kiilondsen a magas cukortartalmu ételek és italok, a magas so- és telitetlen zsirtartalmua
ételek fogyasztasanak csokkentése, a zoldségek ¢és gylimolesok, illetve tejtermékek
fogyasztidsdnak dsztonzése.

Mozgas: Viltozatos napi és heti rendben biztositja a gyermekek mozgasigényének folyamatos
kielégitését. Minden nap szervez mozgdasos tevékenységet. Idéjarastél fliggben napi 1-3 Orat
levegdn valo tartozkoddst biztosit a fokozatossagot betartva. A nyéri napirendet az egész napos
levegén vald tartdzkoddsra épiti.
Mozgdas:
o Az egészséges életmdd kialakuldsanak egyik elengedhetetlen feltétele, mely nagyban
hozzajarul a gyermekek idedlis testi és szellemi fejlodéséhez.
A gyermekek minél sokrétiibb mozgasformakkal ismerkedjenek meg.
o A mozgéslehet6ségek kotott és kotetlen formaban valdsuljon meg.
A mozgasfejleszté program az egész személyiség fejlesztésére iranyul, s valtozatos
tevékenységek sorozataban valosul meg.
A motoros képességek fejlesztése
A nagy és finommozgasok, testséma és fizikai erénlét fejlesztése.
A szem-kéz, szem-14b koordinacidjanak fejlesztése.
Problémamegoldasok erdsitése mozgdsos tevékenységgel elvégzett feladat-megoldasokkal.
Mozgassal kapcsolatos, és mozgashoz kapcsolodé szokészlet fejlesztése.
Ritmikus tevékenységekkel a ritmusérzék fejlesztése.

Pihenés: Ebéd utan a csoport sziikségleteinek megfeleléen a nyugodt pihenés 1égkorének feltételeit
biztositja, gondoskodik a terem szell6ztetésérdl, az dgyak megfeleld elhelyezésérol. A gyermekek
egyéni igényeinek és szokasainak figyelembevételével a sziikséges targyi feltételeket megteremti.
A csoport nyugodt pihenési idejének biztositdsa mellett figyelembe veszi az egyes gyermekek eltérd
alvésigényét.

e A zavard belsd és kiils6 ingerek megsziintetése.

o Az alvas el6tti és alatti 1égcsere biztositasa.

o Az egyéni alvassziikséglet figyelembevétele.

o A délutdni pihenést higiénés igénylink miatt a gyerekek. pizsaméban illetve agynemiis

fekteton toltik.

Levegozés:

e Az iddjarastol figgben minél tobb tevékenység szervezése a szabad levegon.
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Betegség megeldzés és egészségmegOrzés:

e A gyermek egészségének ellendrzése (reggel érkezéskor, folyamatosan napkdzben, a
gyermek hazaindulasa el6tt) v

o Betegség megel6zés, stresszoldds, immunrendszer erdsités.

e Prevencios feladatok alapja a személyi higiénia kovetkezetes megtartasa, kornyezethigiénia

¢ A gyermekek O6nmaguk és tarsaik testi épségének megodvasira és védelmére nevelése
(konfliktuskezelés, tolerancia)

e A balesetek megel6zése céljabdl a személyi és targyi feltételek ellendérzése, a hibaforrasok
megsziintetése

¢ Baleset esetén az SZMSZ-ben szabélyozottak szerint valé eljaras

Kornyezettudatos magatartas:

e A kornyezettudatos magatartas, a kornyezetért felelds életvitel eldsegitése,

e A természetet, az épitett és tarsadalmi kornyezetet, az embert tiszteld szokasrendszer,
érzelmi, értelmi, esztétikai és erkdlcsi megalapozasa.

o Kornyezeti vonatkozasban is aktiv szemléletformalds.

e A természet és benne az emberi tarsadalom fenntarthatosaganak, harménidjanak megdrzése
a kornyezeti valsag elmélyiilésének megakadalyozasa érdekében.

o Egészségkép fogalmi hétterének kialakitasa.

¢ A helyi kdrnyezet kiemelt szerepének tudatositasa.

Az o6vodaskori gyermekeink 35 %- a hatranyos helyzetli, 70 %-a roma szdrmazasu- Mindez
meghatarozza a gyermekek gondozasaval, nevelésével kapcsolatos feladatainkat. A beszoktatés
ideje alatt megismertetjiikk a gyermekekkel a WC és mosd6 hasznélatat, a testapolasi szokéasok
sorrendjét.

Ugy alakitjuk ki a helyes egészségiigyi szokasok sorrendjét, hogy minden felntt azonos médon és
kovetkezetesen gyakoroltassa a gyerekekkel. Javaslatot tesziink a heti étrend kialakitdsara, hogy az
mindenkor feleljen meg a gyermekek életkori sajatossdgainak, fozelékek, gylimolesok,
zoldségfélék, tejtermékek szerepeljenek benne.

Az étkezési szokasokban tapasztalhaté egyéni kiillonbségeket, lemaradast, a kulturalt koriilmények
biztositasaval, személyes példaadassal probaljuk koruknak megfelelé szintre hozni. Fokozatosan
kialakitjuk a helyes 5ltozkddési szokasukat, a sziilék bevondsaval. A réteges 6ltozkodés eldnyeit
hangsulyozzuk. A gyermekek tisztasdga, apoltsdga érdekében rendszeres tisztasdgi ellendrzést
tartunk a lakohely egészségiigyi szakemberével (védono).

Sziil6i értekezleten olyan témat vélasztunk, ami kapcsolatos az egészséges taplalkozassal,
mozgassal, tisztalkodéssal, fogépoldssal, hajapolds higiénidjaval. Naponta szerveziink néhdny
percig tartd mozgéasos tevékenységeket, valamint rovid ideig tartd sétat, melyek hozzijarulnak a
gyermekek mozgasigényeinek kielégitéséhez, mozgaskoordinacidjanak fejlodéséhez. Megteleld
id6jaras esetén a testnevelés foglalkozasokat az udvaron tartjuk. Biztositjuk az alvashoz sziikséges
feltételeket. Minden gyermek szamara megfeleld id6 van biztositva a korcsoportjanak megfeleld
alvéasigény kielégitésére.

Az ovodaban megbetegedett gyermekeket azonnal elkiilonitjiik, értesitjiik a sziiloket. A sziilok
érkezéséig gondoskodunk a gyermek elkiilonitésérdl. Egészségiik megdrzéséhez fontos, hogy
edzettek legyenek, ezért minden idészakban sokat tartézkodunk a friss levegdn. Megkeressiik a
modot, hogy a szabadban sokat mozoghassanak. Az évszakok adta lehet6ségeket kihasznaljuk,
jatszunk a falevélcsomoéban, csiiszkalunk a havon, sétilunk a fiives parkban. Nyédron sokat
napfiirdéziink. Az Ujonnan telepitett fak és bokrok, napsiitéses idoben az arnyékot fogjak
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biztositani. A nagy szabad fiives teriilet alkalmat ad a szervezett mozgasos tevékenységekre. Arra
toreksziink, hogy udvari jatékaink megtartsdk esztétikai hatdsukat, igy évente karbantartasi
munkékat végeztetiink rajtuk.

Udvari jatékaink kialakitasanal toreksziink a célszerliség, az eurdpai szabvanynak megfeleld
praktikus jatékok-jatszdterek kialakitasara.

Nagy hangsulyt fektetiink a szabadban valé tartézkodésra. Ha sokat vagyunk olyan kdrnyezetben,
ahol a gyermekeknek lehetdségiik van mozogni (erds, arok — mdszasra, ugrasra alkalmas
lehetéségek), ott a célszerli mozgast igen gyorsan elsajatitjak. Ha ezt tudatosan erdsitjiik, fokozzuk
fejlodésiiket és tokéletesitjiik mozgasukat. Az egészséges életvitel kialakitasanal nagy szerepe van
a kornyezetbarat viselkedésnek.

()vodapedag(’)gus feladatai:
e az Ovodés korosztalyra jellemzd fizioldgiai, életkori sajatossagokat figyelembe
véve tervezi a gondozasi tevékenységeket;
¢ biztositja a gyermekek fejlddéséhez és fejlesztéséhez sziikséges egészséges és
biztonsagos kdrnyezetet;

e megteremti a lehetéségét, hogy a felnbtt és a gyermek kapcsolata a gondozasi feladatok
végzése kozben bensdséges, kolcsdndsen egymasra figyeld, érzelemgazdag, Oromteli,
beszédes legyen, kiilonds tekintettel a sajatos nevelési igényli gyermekekre;

e az oOvodapedagégus feladata a gyermekek sziikséglete szerint megfelel szakemberek
bevondsdval — a sziilével, az ovodapedagdgussal egyiittmikodve — specialis gondozo
prevencios és korrekcios testi lelki gondozasi feladatok ellatasa.

Fejlodés jellemzdje 6vodaskor végére:

e Kulturéltan étkezik.

e Helyesen hasznalja az evéeszkozoket.

e Az elsajatitott testdpolasi szokasokat a gyermek teljesen Onalloan, igény szerint végzi:
onalldéan hasznélja a vécét; ondlldéan és helyesen technikdval mos kezet, fogat; sziikség
szerint hasznalja a zsebkendot.

e Onélléan, a megfelels sorrendben ltozkodik, vetkézik. Ruhéjat hajtogatva a helyére teszi.
A kornyezetében mindeniitt rendet tart. Ugyel sajét kiils6jére.

e Szivesen kezdeményez mozgasos jatékokat.

A fejlédés varhato jellemzoi az 6vodaskor végére:
o Onalléan végzik a személyiikkel kapcsolatos tisztalkoddsi, 61tozkodési teenddket.

Képesek lesznek sziikségleteik felismerésére, mozgasigényiik szandékos iranyitasara.

Készségszintjén hasznaljak az evéeszkdzoket, kialakulnak a kulturalt étkezési szokasok.

Igénylik a kérnyezetiik rendjét, gondozottsagat.

Az egészséges életmodhoz kapcsolddo helyes taplalkozés és higiéniai szokasok beépiilnek

a gyermeki személyiségbe, pozitivan formalva azt.

» A szabadban végzett szimtalan tevékenység altal a gyermekek kiegyensiilyozotta, edzetté,
testileg-lelkileg, szellemileg teherbirova valnak, felkésziiltté az iskolai életre.

e Tanuljanak meg alkalmazkodni a koriilményekhez, megfelelden mozogni, tdjékozddni,
erejlikkel gazdalkodni.

o Igényeljék a szabadban val6 tartézkoddast, sétat, kirandulast, a zold kérnyezetet.
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Helye a nevelés folyamataban

Az egészséges €letmodra nevelés, az egészséges életvitel igényének alakitdsa az dvodaskoriaknal
kiemelt jelentdségl. Segiti a kisgyermek sziikségleteinek kielégitését, fejlodését, hozzajarul
egészségének meglOrzéséhez, egészséges életmddjuk kialakulasdhoz és megteremti a nevelési
hatasok érvényesiilésének feltételeit.

A kornyezeti tényezék segithetik vagy lassithatjdk az oroklott tényezok kibontakozasat. Ezért
nagyon fontos, hogy a gyermek egyéni fejlettségének megfelelen legyen képes a kornyezethez valé
legoptimalisabb alkalmazkodasra.

Célja:

- Testi-lelki elégedettség és harmodnia biztositdsa az dvodai élet sorédn.

- Az egészséges életvitel igényének alakitdsa, megalapozdsa az Ovodai életet kovetd
életszakaszokra.

Feladataink:
e a gyermekek fejlodéséhez ¢és fejlesztéséhez szitkséges egészséges kornyezet ¢€s
eszkdzrendszer biztositasa
a gyermekek gondozasa, testi sziikségleteinek, mozgasigényének kielégitése
nagy-, és kis mozgasok (finommotorika) fejlesztése
a gyermek egészségének védelme, edzése, Ovasa, meglrzése
az egészséges életmod szokasainak megalapozasa, testdpolds, az étkezés, az 61tozkodés, a
baleset-megelézés és az egészségmegdrzés szokdsainak alakitdsa
e a prevencios és korrekcids testi fejlesztés feladatai (sziikség esetén specialis szakemberek
kozremiikodésével)
e akornyezet védelméhez és megdvasdhoz kapcsolddd szokasok alakitdsa

Kiemelten fontos feladatainknak tartjuk:
e aszokds-, szabalyrendszer kialakitasaval a gyermeki szabadsagvagy tiszteletben tartdsat
e arugalmas napirend szervezését, a pedagdgus pozitiv mintaad4sat
o az egészséget veszélyeztetd dolgok és helyzetek elkeriilését szolgdld szokasok, szabalyok
kialakitasa
e Onkiszolgadlé képességek fejlesztése, rendezett, esztétikus, egészséges és biztonsagos
kornyezet kialakitasaval

Programunk a gyermeket egy egyiittmiikdds, egyéni igényekkel, sziikségletekkel rendelkezd
személyiségként kezeli. Tiszteletben tartva a gyermeki szabadsag érvényesitését.

A gyermeki fejlodés egyik feltétele a megfelel6 taplalkozas, mozgds, pihenés, a személyi higiénia
megléte. Ezeket a feltételeket a korosztalyokhoz igazod6 napirendek biztositjak.

A csendes pihenét mesével inditjuk, és a pihenés ideje valtozik az életkor eldre haladtaval.

A gyermekek egészségének, edzettségének biztositisa:

Az 6vodaban megbetegedett gyermeket fokozott gondoskodassal elkiilonitve gondozzuk
mindaddig, amig sziilei meg nem érkeznek.

Ez feltétleniil fontos 1az, hanyas, kiiités, hasmenés, erés kohogés esetén.

A fertézések elterjedését gyakori szelloztetéssel, megfelelé Oltozkddéssel, sajat targyak
hasznalataval, megfeleld fertétlenitéssel igyeksziink gatolni.
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Figyeliink a személyiségzavarokra, neurotikus tiinetekre, melyek a kedvez6tlen csaladi légkor,
stlyos lelki megrazkddtatas hatasara alakulnak ki.

A velesziiletett rendellenességek korai Kisziirése lehetvé teszi a mieldbbi korrekcidt (nagyot hallas,
fénytorési hiba, stb).

A gyermekek ellenélld képességét ndveljikk a szabadban valo tartozkodédssal. Minden idGszakban
sokat tartozkodunk a friss levegén. Futkarozhatnak, szabadon mozoghatnak.

A kornyezeti adottsdgokat kihasznalva sokat sétalunk, kirandulunk. Télen kdzosen szdnkozunk,
csuszkalunk, hogolyozunk.

A Kkulturalt életre nevelés jellemz6i 6vodiankban:
o ¢tkezési kultura, pl. asztal megteritése
e iinnepeink megfeleld szimbolizalasa, lebonyolitasa és mindazok a tevékenységek, amelyek
a késobbi életszakasz fejlédéséhez az iskolai tanuldshoz megfelel6 alapot jelentsenek

A fejlodés varhato eredménye az 6vodaskor végére:

e A testapoldsi szokdsoknak megfeleléen a gyermekek teljesen onalldan, felszélitas nélkiil

tisztadlkodnak, fogat mosnak, fésiilkddnek.

o A tisztalkodasi eszkdzokre vigydznak, helyére teszik azokat. Zsebkenddjiiket &nalldan

hasznaljak.

o Onalléan eldontik, hogy mennyi ételt fogyasztanak, 6nalléan toltenek vizet a kancsobol.
Esztétikusan teritenek, higiénikusan étkeznek. Készségszinten hasznaljak a kanalat, villat,
kést. Etkezés kozben halkan beszélgetnek.

Teljesen onélldan 6ltdznek, a ruhdjukat ki-be gomboljék, cipdjiiket befiizik, bekotik.
A ruhgjukat esztétikusan, 6sszehajtva helyére teszik.

A kérnyezetiikben igyekeznek mindeniitt rendet tartani.

Ugyelnek sajat kiillemiikre, melyben megjelenik a szépre, izlésesre térekvés.

@ @& » o

AZ ERZELMI, AZ ERKOLCSI ES KOZOSSEGI NEVELES ES AZ
ERTEKORIENTALT KOZOSSEGI NEVELES,—- AZ ANYANYELVI,
ERTELMI FEJLESZTES ES NEVELES MEGVALOSITASA

Helye a nevelés folyamataban

Az 6vodas koru gyermek jellemz6 sajétosséga a magatartas érielmi vezéreltsége. A személyiségén
beliil az érzelmek dominalnak. Ezért fontos, hogy a gyermeket az 6vodaban érzelmi biztonsag,
otthonos, deriis, kiegyensulyozott szeretetteljes 1égkor vegye koriil.

Az én” fejlodésben a 3-7 éves szakasz kiemelt jelentdségti.

A 3-4 évesre jellemz0, 6nérvényesitd, ,,6nes” magatartasbdl dvodaskor végére eljut a gyermek a
kezdeményezd, egylittmiikdd, szocidlis magatartds, viselkedés szintjére. Ez természetesen csak
csoporthelyzetben valosulhat meg. Az egylittesség, a kozdsen atélt élmények bizonyos tobbletet

adnak a csoportnak, mddosithatjak a viselkedést.
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A szocialis tanulés legf6bb eszkdze dvodaskorban az utdnzas, a minta kovetés, a felndtt, majd a
tarsmodell szocialis viselkedésének érzelmi indittatadsbdl fakado atvétele, majd e minta egyre -
szélesebb Kkiterjesztése, mely megnyilvanul a gyermek tevékenységében.

Az érzelmi nevelés €s tarsas kapcsolatok célja a gyermekek egyéni érdekeinek, tulajdonsagainak,

képességének kibontakoztatdsa a kézosségen beliil, a csoport normai alapjan.

Az 6voda a gyermek nyitottsadgara épit, és ahhoz segiti a gyermeket, hogy megismerje szlikebb €s
tagabb kornyezetét, amely a nemzeti identitastudat, a keresztény kulturdlis értékek, a hazaszeretet,
a sziil6f6ldhoz €s csaladhoz valé kotédes alapja, hogy ra tudjon csodéalkozni a természetben, az

emberi kérnyezetben megmutatkozo jora és szépre, mindazok megbecstilésére.

Szocializacio:
Az dvodank célja és feladata

A 3 H gyermekek felkutatésa, teljes kortli integréldsa az 6vodai nevelése. A gyermek évodaba
érkezése el6tt a sziilokkel torténd kapcsolatteremtés, a védond segitsége abban, hogy évodaskor

el6tti egészségi allapotarol tajekozodjunk.

Az 6vodaba érkezé gyerekeket otthonosan berendezett csoportszobakba varjuk, ezzel segitjiik 4t
Oket a beszoktatas nehéz napjain. Tudjuk azt, hogy minden gyermek mas, mindegyik kiilon kis
egyéniség s ennek megfelelden probaljuk ¢ket formalni, alakitani, hogy egy sokkal nagyobb

kozosségbe be tudjanak illeszkedni.

Nagyon sok olyan gyerek érkezik az 6vodéba, akik nagycsalddban nevelkednek, 6k sokkal
hamarabb elfogadjak tarsaik €s a felndttek kozeledését, azok a gyerekek, akik egyediil
nevelkednek nehezebben oldédnak — nagyon sokszor “csak én”, “csak nekemmel” taldlkozunk,
ilyenkor segitenck az dlbeli jatékok.

Célunk az, hogy az egyén ¢€s a kdozdsség nevelése szorosan 6sszefonddjon.

Az egyiittes tevékenységeken, a csoportos egyiitt foglalkozasokon alakitjuk a kbzosségi
szokdsokat, a k6z6sségi magatartast.

Kirandulasokat szerveziink, azért, hogy a gyerekeket minél tobb kozos élményhez juttassuk.

Az dvoda a gyermek nyitottsagara €pit, €s ahhoz segiti a gyermeket, hogy megismerje szlikebb és

tagabb kornyezetét, amely a hazaszeretet és a sziil6foldhoz vald kotddés alapja, hogy ra tudjon
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csodalkozni a természetben, az emberi kornyezetben megmutatkozo jora és szépre, mindazok

megbecsiilésére.

A gyermeki magatartds alakuldsa szempontjébol, az 6vodapedagdgus, az 6voda valamennyi

alkalmazottjdnak kommunikacidja, banadsmodja és viselkedése modell értékii szerepet tolt be.

A nehezen szocializalhato, lassabban fejléds, alacsonyabb fejlettségi szinten 4116, hatranyos

helyzetli, az elhanyagolt, illetve kiemelked6 képességli gyermekeket sziikség esetén megfele-16

specidlis felkésziiltséggel rendelkez6 szakemberekkel fejlesztjiik.

A fejlédés varhat6 eredménye az 6vodaskor végére:

Ragaszkodnak &évodajukhoz, a tarsaikhoz, felndttekhez. Ezt érzelmekben, szavakban,
tettekben hozzak nyilvanossagra.

A gyermekek igényévé vélik a viselkedés és helyes cselekvés szokdsszabalyainak betartasa.
Egymdst megkérik a szabalyok betartasara.

A felnétt kérése nélkiil is segitenek egymasnak, egyiitt éreznek a kozosség tagjaival. A
kozosségért szivesen dolgoznak, biznak dnmaguk képességeiben.

Konfliktus helyzetben tarsaikkal egyezkednek.

Erdeklédnek tarsaik, barataik irant. A csoportba érkezd vendégeket szeretettel fogadjak.
Ovodan kiviil, ha talalkoznak, szeretettel kdszontik egymast.

Szavak nélkiil is értik kérnyezetiik jelzéseit, érzéseit.

Ismerik sajat képességiiket, tudjék értékeiket, de azt is meg tudjak fogalmazni, melyek a
hidnyossagaik.

Ervényesitik kezdeményez6készségiiket, kinyilvanitjak tartosabb érdeklédésiiket.
Elfogadjak tarsaik kiilonbozéségét, massagat.

Igyekeznek legy6zni a felmeriild akaddlyokat. Eretté vallnak az iskolaba 1épésre.

A tevékenységeket legyenek képesek tlirelemmel befejezni.

Ismerjék el sajat hibajukat, konfliktushelyzetekben tudjanak egyezkedni.

Szocialisan véljanak éretté az iskolaba 1épésre.
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AZ ANYANYELVI, ERTELMI FEJLESZTES ES NEVELES
MEGVALOSITASA

Célunk

A gyermekeket olyan beszédkdzegbe helyezni, ahol a kiilonb6zd élethelyzetekben
tamogatjuk a kérdezést, elkeriiljiik a javitgatdst.

A gyermek ne csak vélasztékosan, hanem szépen, helyes kiejtéssel tanuljon meg beszélni.
Az értelmi képességek, érzékelés, észlelés, emlékezet, figyelem, képzelet, gondolkodas és a
kreativitas fejlesztése.

Az alapvetd kultirtechnikdk elsajatitdsdhoz sziikséges kiilonb6z6 képességek alakitasa,
fejlesztése.

Egyre pontosabb, valosdghti érzékelés — észlelés kialakitasa.

A figyelem Gsszpontositasara valo képesség alakitasa.

A valdsaghoz kozelité képzeleti miikodés alakitasa.

Emlékezet fajtdinak finomitdsa.

Gondolkodasi alapmiiveletek stabilizalasa.

Kreativ problémamegoldé gondolkodas lehetdségeinek bovitése.

A beszéd fejlédésével parhuzamosan kialakul6 elemi, fogalmi gondolkodéds megalapozésa.

Feladat:

A gyermek érdekl6désére, kivancsisagara, mint életkori sajatossagra épitkezés

Az anyanyelv fejlesztése és a kommunikacio kiilonb6z6 formadinak a kialakitasa.

A gyermek spontan szerzett tapasztalatainak, ismereteinek a rendszerezése, a kreativitds
fejlesztése.

Az értelmi képességek kimiivelése

A kommunik4cié Kkiilonbz6 formdinak alakitdsa — beszélé kornyezettel, helyes
mintaadassal €s szabdlykozvetitéssel (a javitgatas elkeriilésével) — az dvodai
nevelStevékenység egészében jelen van. Az anyanyelv ismeretére, megbecsiilésére,
szeretetére nevelés kozben a gyermek természetes beszéd és kommunikacios kedvének
fenntartasara, 6sztonzésére, a gyermek meghallgatisara, a gyermeki kérdések tdmogatasara
és a valaszok igénylésére sziikséges figyelmet forditani.

Az 6vodai nevelés a gyermek érdeklddésére, kivancsisdgara, mint életkori sajatossagra
valamint a meglévé tapasztalataira, élményeire és ismereteire épitve biztositson a
gyermeknek valtozatos tevékenységeket, amelyeken keresztiill tovabbi élményeket,
tapasztalatokat szerezhet az 6t koriilvevd természeti és tarsadalmi koryezetrl.

Az értelmi nevelés tovabbi feladatai: egyrészt a gyermek spontén szerzett tapasztalatainak,
ismereteinek rendszerezése, bovitése, kiilonbozd tevékenységekben és élethelyzetekben
vald gyakorlasa, masrészt az értelmi képességek (érzékelés, észlelés, emlékezet, figyelem,
képzelet, gondolkodas) és a kreativitas fejlesztése.

A nevelés tartalma

1.
2.
3.

A percepciok megfelel6 kimiivelése (latas, hallas, tapintas, izlelés €s szaglas).
Pszicholdgiai képességek (érzékelés, észlelés, emlékezet, figyelem, képzelet) megalapozasa.
Kommunikacids képességek fejlesztése, az anyanyelv eszkozi haszndlata valamennyi
tevékenységben.

A kornyezet tevékeny megismerése, a szamtani alapok megteremtése.
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5. Komplex tevékenységrendszer megszervezése- mikdzben a gyermek maga fejt meg, €s
cselekvésen keresztiil sajatit el ismereteket, és fejlodik a kompetenciank.

6. A négy 6selem (levegd, tiiz, viz, fold) tapasztalati iton torténé megismertetése. Gytijtd
munka, dramatikus jatékok, kisérletezések, mozgasos jatékok ¢és sajat készitésii
tarsasjatékok segitségével. Az évszakok jellemzéinek megfigyelése kirandulasok, sétak,
kisérletezések, video filmek segitségével.

A gyermek szellemi fejlédéséhez tartozik a kornyezeti ingerek hatdsara meginduld ismeretszerzés.
Ehhez elengedhetetlen a percepciok megfelel kimtvelése. /1atas, hallas, tapintés, izlés, szaglas./
Szitkséges megalapozni az alapvetd pszicholdgiai képességeket /éneklés észlelés, figyelem,
emlékezet, képzelet, gondolkodds. / Tudatosan fejleszteni sziikséges a formalis logikai
munkaformadit. /azonossag, ala- és folé rendelés, csoportositds, kovetkeztetés, itélet, indoklds,
cafolat, stb. /

A gyermek fejlédésének alappillére, hogy a felnétt szoros interakcios kapcsolatban legyen vele. A
személyes benséséges kapcsolat kialakitdsdhoz sziikséges az egyéni, differencialt bandsmod, amely
minden gyereket megillet.

A magyar nyelv, a helyes beszéd megtanitdsa is az elsédleges feladatokhoz tartozik. A beszéd és a
nyelv éltali kifejezes, a nyelvi kommunikacié minden tevékenységet atszo.

A gondolkodas fejlesztése a verbélis szocializacidval, a beszéddel szoros kapcsolatban all. A jo
kifejezokészség segiti a gyermek szocidlis kapcsolatainak épitését. Fejlodik onbizalma, ha képes
beszélni érzelmeirdl, érzéseirdl, az 6t foglalkoztatd dolgokrol. Megtanul kérdezni, valaszolni. A
nyelv segitségével ¢€li at a gyermek az intellektudlis helyzeteket. A kommunikacios és
metakommunikacios csatornakon Keresztiil érzelmi és értelmi hatdsok érik, ezért a kozlés és a
befogadés csatorndit sajatitja el.

A gyermeket aktivitdsra, a problémak meglatisara- és megoldasara sziikséges Oszténdzni, ezzel
alakithatjuk a kreativ gondolkodasukat is. Minél tobb alkalmat kell teremteni arra, hogy a gyerekek
érzéseiket, otleteiket a jatékban, az ének-zenében, a rajzolasban, a konstrualasban, stb. kifejezésre
tudjéak juttatni.

Lehetdséget kell teremteni a minél szélesebb tapasztalatgyiijtésre, kisérletezésre, az 0Onallé
problémamegoldas kiprobalasara is.

Célunk a természeti- €s tarsadalmi kdrnyezetiink sokoldali megismertetése, s a szdmtani alapok
megalapozasa.

A gondolkodas fejlesztését a konkrét, szemléletes kornyezet megfigyelésére alapozzuk.

A kommunikacios képességek fejlesztése az anyanyelv eszkdzi hasznalata az értelmi nevelés
nélkiilozhetetlen feltétele.

A gondolkodas fejlesztése, az elemi logikai munkaformdk helyes hasznalatanak az elsajatitasa.

Az 6vodapedagogus feladatai

e Olyan véltozatos tevékenységek tervezése €s szervezése a mindennapok soran, mely épit a
gyermeki spontaneitdsra, kivancsisagra, érdekl6désre, a természetben torténé felfedezd
megismerésre, az €lethelyzethez fiiz0d0 tapasztalatszerzési lehetdségekre.

o A jatékossag, az élményt ado, oldott 1égkdrben vald cselekvés, vizsgalddas biztositasa.

o A kotott és a kotetlen foglalkoztatdsi forma kozotti ésszerli arany kialakitisa és a
komplexitasban rejlé lehetdségek kiaknazasa.

e A magyar és angol nyelvhasznalat megfelel aranyainak megtartasa.
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o Az értelmi képességek — érzékelés, észlelés, emlékezet, figyelem, képzelet, gondolkodas,
alkot6 képesség — fejlesztése.

e A sziil6k folyamatos tajékoztatasa a gyermek értelmi fejlodésérdl, tovabbi teenddkrél, az
otthoni fejlesztés lehetdségeirol.

e Problémak esetén, sziil6 beleegyezésével szakember segitségének kérése.

o A sziilék figyelmének felhivasa a gyermek kiemelkedd képességére, tovabbi teenddkre.

e Biztositson mddot a kérdezésre, adjon vdalaszt és kérdezzen vissza, beszéde legyen
szemlg¢letes €s képszerti.

e Teremtsen helyzeteket, melyekben a gyermekek elmondhatjak dromiiket, banatukat, azt ami
foglalkoztatja Oket.

o Ismerje fel a beszédhibakat, a hangszin és beszédritmus rendellenességeit, gondoskodjon a
szakiranyu fejlesztésrol.

e Szervezzen jatékokat a beszédszervek ligyesitésére.

o (Csaladi hattérbol kiindulva, a gyermek egyéni képességeit megismerve, beszédfejleszto,
kompenzal6 tevékenység folytatasa.

A fejlédés varhato jellemzoi az 6vodaskor végére:

e Egyre pontosabba valik valoésaghti észlelésiik
Kialakul a figyelem Osszpontositasara valo képességiik
Képesek a problémak megoldasara és a kreativitasra
Kialakul az érzelmi ra hangolddas, a célzott tanuldsra

Erésddnek az iskola megkezdéséhez sziikséges magatartdsi formdak: onfegyelem, kitartas,
beszédfegyelem, irdnyitott figyelem, feladattudat, egymads segitése.

Kialakul benniik az igény, hogy feladatokat sikeresen oldjanak meg

Kornyezetérdl valosaghii képet alkot

Kialakul az adott életkorra jellemzé szdkincs. Gondolataikat rovid, Osszefliggd
mondatokban képesek megfogalmazni.

Kiilonb6z6é mondatszerkezeteket, mondatfajtakat alkosson.

Igénylik, hogy feladatokat sikeresen és onélléan oldjanak meg.
Képesek a kornyezetiikrdl hiteles, valosaghii képet alkotni.

Végig tudja hallgatni és megérti masok beszédét.
AZ OVODAI ELET MEGSZERVEZESE

Ovodank targyi feltételei

Intézményiink 3 csoporttal, 75 féréhellyel miikddik. 2019 marciusatol az uj dvoda birtokbavételétdl
nagy fejlédést érzékelhetiink a targyi feltételek tekintetében. A kotelezd eszkozjegyzékben elvart
feltételek megvaldsultak. Foként a  szocidlis helyiségek biztositottsdga javitotta a
munkakoriilményeket. Van neveldi szobank é&s 6ltozénk, fejleszté ~szobank. Minden
gyermekesoportnak kiilon mosdo és 61t6z6, vezetoi és helyettesi iroda, aula a kozosségi programok
lebonyolitasdhoz és a mozgasos tevékenységek megtartdsdéhoz. Két csoportszobaban galéria, a
jatéktér bovitése érdekében. Tovabba digitalis tabla, akvarium és séasztal béviti a gyermekek
élménytarat. A berendezési tdrgyakat lehetdség szerint folyamatosan potoljuk, mindségileg
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cseréljiik, felujitdssal javitjuk. Szamitégéplink nagyon jol segiti, az adminisztraciés munkat,
valamint a vilaghalon valo tajékozodast.

Az 0j 6voda udvarunk az eldirdsoknak megfelelé mozgasfejleszté eszkdzokkel, homokozokkal,
babahazakkal, asztalokkal-padokkal, rugds jatékokkal és csuszdadkkal van felszerelve. 2021.
augusztus 8-an az ,Irdny a palya” palydzat keretében megvaldsult sport udvart vehették birtokba
gyermekeink.

A kotelezd eszkdz-felszerelési jegyzék elbirdsa alapjan az alapvetd anyagok, kellékek, a min8ségi
jatékeszkozok, konyvek, hangszerek, sportszerek, butorzat (asztalok, székek, fektetdk, jaték
konyhabttorok, kényvespolcok) rendelkezésre allnak.

Helyiségek funkcidja Szdma Felszereltsége
Csoportszoba 3 A program megval6sitasdhoz
_ sziikséges eszkozok, tdrgyak
Folyoso 1 Padok
Mosddk 3 Gyermek WC-k, mosdok
Raktar 1 Foglalkozasokhoz sziikséges fejlesztd
eszkozok
Jaték €s egyéb tarolo helyiség 1 Udvari jatékok
Irodék 2 Szamitdgép, nyomtato, fénymasolo,

internet hozzaférés, DVD lejatszo,
TV, CD lejatszd, fényképezd,
konyvallomany, hiité, mikro,

Neveldi szoba 1 Konyvtarszekrény, asztalok
Gyermekdltszok 3 Oltozdszekrények
Felnétto1toz6 1 Oltszdszekrények
- Fejlesztészoba 1 Fejleszt6 eszkdzok, digitalis tabla
Aula 1 Akvérium, sdéasztalok
Mosd-szarito helység 1 Mosogép és textiltarolo
Talal6konyha 1 Konyhai felszerelések |
Felnétt mosddk 2 Felndtt WC-k, mosddk |

Ovodank személyi feltételei

Valtoz6 vildgunkban a pedagdgus személyisége megkivanja a komplex, rugalmas latdsmodot, igy
az 0j dolgok iranti elfogadashoz a bator, kezdeményezd, kiprobalo, vj irdnt fogékony személyiség
megléte sziikséges. A nevelémunka kdzéppontjaban a gyermek &ll, kulcsszerepld

az o6vodapedagogus, akinek elfogadd, segitd, tamogaté attitiidje modellt, mintat jelent a
gyermekeink szamara. Személyisége, viselkedése, szakmaisidga fontos feltétele az dvodai
nevelésiinknek. A gyermek szeretetsziikségletét kielégiti, mellyel szamdra biztonsagérzetet

nyujt. Megértd, tiireimes, érzelmileg elfogadd partneri szerepet toltiink be az egyiittnevelésben.
Kovetelményiink és elvarasunk, hogy eléitéletektél mentesen kdzeledjiink a kiilonb6z6 kultaraju
csaladokhoz. Figyelembe vesszik a gyermeki esélyegyenlség és az egyenlé béanasméd
biztositasanak kovetelményét. A sajatos nevelési igényii gyermekek fejlesztéséhez specialisan
képzett szakemberek kozremiikodését vessziik igénybe.

A dajkat és a pedagodgiaiasszisztenst a pedagdgiai munka kozvetlen segitdiének tekintjiik, akik
éppligy, mint az 6vodapedagdgus magatartdsukkal, beszédstilusukkal, 6ltozkodésiikkel hatast
gyakorolnak a kisgyermekekre. Nevelsmunkdnk soran a dajka és az 6vodapedagogus tevékenységét
Osszehangolttd kell tenniink. Ahhoz, hogy a nevelési folyamatban a dajka kdzvetleniil és tevékenyen
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részt vehessen, elsésorban arra van sziikség, hogy megfeleld szinten tdjékoztatva legyen az 6voda
¢és az adott 6vodapedagdgusok nevelési elképzeléseirdl, modszereirdl. A pedagdgiai programnak
megfelelden kell tevékenykedniiik.

A nem pedagégus alkalmazottak Osszehangolt munkdja elengedhetetlen a feladataink
megvalodsitasdhoz. /dajka pedagogiai asszisztens/

Ovodankban féiskolai diplomaval rendelkezd 6vodapedagégusok szama, jelenleg 6 f6.
Ebbdl 1 {6 igazgato.

Foallasu dajka: 3 6

Pedagégiai asszisztens: 1 {6

Hetirend

A hetirend a folyamatossagot, a rendszerességet, a nyugodt légkort teremti meg az évodai életben.
A hetirend és a napirend biztositja a szokdsrendszer segitségével a gyermek egészséges a
tevékenységekben megnyilvanuld fejlédését és lehetdséget nyujt az 6vodasok napi életének
megszervezésének, melyet az egész nap folyaméan dvodapedagdgus irdnyit. Figyeliink arra, hogy
minél rugalmasabb ¢és alkalmazkodobb hetirendet allitsunk Ossze. Jusson idé a gyermeki
tevékenységek, otletek és javaslatok meghallgatasdra, kiprobalasara vagy kozos megvitatdsara. A
rugalmassag a helyzethez val6 alkalmazkodast segiti €l6, hogy a hetirend a gyermek életének
észrevétlen szabalyozdja legyen.

Szabadon donthetiink abban a kérdésben, hogy a komplexitas keretében mely tevékenységeket €s
szervezeti formakat valasztjuk a gyermekek fejlesztése érdekében az egyes napok folyaman.

A hetirend életkortdl fliggden naponta biztositja a tervezett és rendszeres mozgasfejlesztést a keret
és az id6tartam valtozo, szervezhetd kezdeményezett, vagy kotott forméaban. Heti két alkalommal
minden korosztaly szamara kotelez6 a testnevelés foglalkozds. Mozgésfejlesztd szabalyjatékokat a
mindennapos testnevelés keretein beliil a részképességeinek fejlesztésére torekedve szerveziink.

A felajanlott, valaszthato miveltségtartalmat, integralo tevékenységet igy alakitjuk, hogy naponta
folyamatosan legyen lehetdség a mivészeti tevékenységekre, amelyek a szabad jaték keretein beliil
szervezhetok.

Napirend

A napirend igazodik a kiilonbz6 tevékenységekhez és a gyermek egyéni sziikségleteihez.

A napirenden beliil rugalmas idébeosztassal €liink, mely igazodik a gyermekcsoportok tempojéhoz,
igényeihez, a megvaltozott koriilményekhez.

07:00-08:00 Az tigyeletes csoportban szabad jaték

08:00-9:30 Szabad jaték. Kotott vagy kotetlen tevékenység, mindennapos mozgés. Munka jellegii
és gondozasi feladatok. Folyamatos tizorai. ‘

9:30-12:00 Kotott vagy kotetlen tevékenységek, szabad jaték, leveg6zés, séta.

12:00-13:00 Elékésziilet az ebédhez, tisztalkodés, munka jellegili tevékenység. Ebéd.

13:00-15:00 WC, tisztalkodas, fogmosas, eldkésziilet a pihenéshez, mesehallgatés, altatodalok,
pihenés

15:00-15:30 Folyamatos ébredés, wc, kézmosds, uzsonna.

15:30-17:00 Szabad jaték a csoportszobdban vagy jé id6 esetén, az udvaron. Hazamenetel
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Csoportszervezés

Gyermekcsoportok szervezésének elvei:

A csoportokat a gyermekek életkora szerint alakitjuk ki. Amennyiben sziikséges az aranyos
gyermeklétszam kialakitdsa érdekében részben osztott csoportokat is létrehozunk.

DOKUMENTACIOK

A Nevelomunka tervezése

A kezdeményezések, tevékenységek idétartama az egyéni fejlettségi szintt6l fiigg.
A kezdeményezések megszervezése a nevelési év folyaman.

3-4 évesek november 1-t6] méjus 31-ig
4-5 évesek oktober 1-t61 méjus 31-ig
5-6-7 évesek szeptember15-t6] majus 31-ig

A hagyomanyos kézzel frott dokumentaciok helyett, bevezetjiik az e-naplé hasznalatat.

2024.szeptember 1-t6] minden 6vodaban kotelezd alkalmazni az oviKRETA rendszert. Az
oviKRETA rendszer célja, hogy az 6voda a gyermekekkel és alkalmazottakkal kapcsolatos
adminisztrativ feladataihoz informatikai tdmogatdst nyujtson oly mdodon, hogy az évodak fenntartoi
szamara is biztositsa a szamukra fontos informéciok megtekintésének lehet6ségét.

- Gyermekek €s gondviseldik, alkalmazottak adatainak régzitésére, attekintésére.

- Felvételi és mulasztasi naplé - jelenléti iv naprakész nyilvantartasara.

- Csoportnapld - 6vodai tevékenységek, események rogzitésére, dokumentumok csatolasara.
A csoport torténete egyben, egy helyen lathat6 és kezelhet6.

- Gyermeknaplé - egy gyermek torténete egyben, egy helyen lathato és kezelhetd.

- Ovodai beiratkozés - felvételi hatérozatok, Felvételi el6jegyzési naplé generélasra.

A foéigazgato kezelheti a gyermekekkel és évodai csoportokkal kapcsolatos adatokat, letslthetok a
Gyermek- és Csoportnaplok, illetve a Felvételi és mulasztasi naplok. Az intézményvezetdk részére
az alkalmazotti adatok gyorsan hozzaférhet6k, tovdabbd a gyermekekhez, csoportokhoz és
alkalmazottakhoz tartozé dokumentumok csatolhatdk, megtekinthet6k az adatszolgéltatasokhoz
milyen riportok éllithatok el6.

- Intézményi meniipont

- Gyermekek meniipont

- Csoportok meniipont

- Alkalmazottak meniipont

- Sziilék meniipont

- Beiratkozas meniipont

- Dokumentumok meniipont
- Riportok mentiipont

- TER meniipont
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Felvételi és mulasztasi naplo

A jogszabalyi, elszamolasi, valamit az évodai gyakorlat elvardsaihoz igazitott dokumentacio:

Elektronikusan vezetett hidnyzas nyilvantartés

Hianyzasok igazolasainak dokumentalasa

Egyéni intézményi 6sszesitések, kimutatdsokkal kiegészitett naplodokumentéciod
MAK-ellenérzés funkcié

AZ INTEZMENY KAPCSOLATAI

Az 6voda és az iskola kapcsolata:

Ovoda-iskola kapcsolataban arra toreksziink, hogy az iskolai pedagdgusok minél jobban ismerjék
meg és fogadjak el az 6vodai nevelés szandékat. Tudatosodjék benniik, az 6vodadban jatékos
modszerrel torténd nevelés, tanulas torténik.

A gyermekek egyéni képességeit figyelembe véve ugy neveljilk és fejlesztjiik dket, hogy
kornyezetiikben jol eligazodjanak, egyiittmiikddék, kapcsolatteremték legyenek. Ugy neveljiik
Oket, hogy 6-7 éves korukra iskolaéretté valjanak. Legyenek képesek iskolai tanulményaik
megkezdésére. Fontos, hogy az iskolai életbe zokkenomentesen illeszkedjenek be.

Az egyiittmiikodés formai:

o A nevelési év végén tobb alkalommal elldtogatnak a leendd elsé osztalyos gyerekek a
csoportvezeté 6vo nénijiikkel az iskoldba. Ismerkednek az iskoldval, leendd tanitdjukkal.

e Lehet6séget biztositunk arra, hogy a leend6 osztalytanitd minél jobban megismerhesse
legnagyobb 6vodésainkat, megfigyelhesse 6ket jatéktevékenység kozben, foglalkozasokon,
tinnepségeinken. A leendd elsé osztalyos neveld rendszeresen latogatdsa hozzdjarulhat a
szoros, bizalomra épiilé érzelmi kapcsolat kialakulasahoz. igy az ovodaskor végeztével,
minden gyermek 6rommel, szorongas nélkiil Iépheti at az iskola kapujat.

- o Sziil6i értekezletre meghivjuk a leend6 els6 osztilyos nevel6t, aki tdjékoztatja az iskolaba
késziilé gyerekek sziileit az iskoldba 1épés elso teenddirdl.

o Koz6s rendezvények, jatékok rendezése: kardcsonyi versenyjatékok, huasvéti
versenyjatékok.

Az 6voda bolesdde kapcesolat:
Torekedni sziikséges a jo partnerkapcesolat alakitasara, hogy ismerjék meg az 6vodat és szivesen

ajanljak azt. Keressiik a tartalmas egyiittmiikodés lehetdségeit. A bolesodébol érkezéknek lehetdség
¢s igény szerint biztositani kell, hogy azonos csoportba keriiljenek.
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Teriiletei:
® kapcsolattartasi forméak (megbeszélések, szakmai konzultacio)
kozos tartalmak, programok, az intézmények k6zotti téma azonos napok szervezésére
kolcsonds tajékoztatas valtozatos formdinak alkalmazasa
informacidcsere az atadott gyermekekrdl
-a gyermekek nyomon kovetése az 6voda kezd6 szakaszaban a gondozondk részérdl stb.

Ovoda és szorvanymagyarsag 6vodaival valé kapcsolat:

A Kaérpat-medence magyar nyelvii intézményei kozotti oktatasi tér kialakitasa érdekében az 6voda
a kiilhoni magyar 6vodékkal kapcsolatépitésre torekszik, és — lehetéségei szerint — szakmai
kapcsolatot tart fenn.

Ovodiank egyéb kapesolatai

Fenntartéval:
Kapcsolatunk részben hivatalos, részben pedig tdmogato, segitd jellegii. Problémaink megoldasat
az egylittmiikddés jellemzi.

Gyermekjoléti és Csaladsegité Szolgalattal:
Esetmegbeszélések kiilonds tekintettel a rendszeres dvodaba jarast akadalyozé tényezokre.

Kozmiivel6dési intézménnyel:
e gyermekmiisoron valo részvétel
o konyvtarlatogatas

Egészségiigyi szervekkel:
e rendszeres tisztasagi vizsgalat

Szakszolgalati Szervvel:
e A Szabolcs- Szatmar- Bereg Megyei Pedagdgiai Szakszolgélat segitségét kérjiik sziikség
esetén.

Szakmai Szervezetekkel:
e Kapcsolatot tartunk a vasarosnaményi Varosi Ovodaval €s a Megyei Pedagogiai Intézettel.

AZ OVODA UNNEPEL RENDEZVENYEI
A népi hagyomanyainkat aktudlis, komplex mddon jelenitjiik meg a mindennapi tevékenységekben.
Toreksziink az énekes,- monddkas, dramatikus jatékok hitelesebb, élményszeriibb atadéaséra.
Gyakran hasznalunk jellegzetes népi hangszereket, zajt kelté eszkozoket. Természetes és sokrétii
modon alkalmazzuk 6vodai életlinkben népkoltészeti értékeinket és népmese hagyomanyainkat.

Oktéber utolsé hete: ,, T6k jé hét”
,» 10k jO hét” keretén beliil tokfaragas, tokos jatékok és tevékenységek egész héten.
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November 11.: Marton nap
- Marton napi legenda megismerése. Ludas jatékok és tevékenységek.

November utolsé hetétdl: Adventi késziilddés, kardcsonyi hangulatteremtés
- Karacsonyi asztali és ablakdiszeket készitink kozosen a sziilékkel. Az itt elkészitett
dekoréciokat mindenki hazaviheti és otthonaikat diszithetik vele.

December els6 hete: Mikulas {innepség
- December els6 hetében varjuk a Mikulast. Minden csoport kézos énekléssel, verseléssel
késziil. Ezutan kovetkezik a varva-vart csomagosztas, ekkor a josdgos Télapdé mindenkit
megajandékoz, elbucsizik, aztdn tovabbmegy.

December: Karacsony
- A Kkaracsonyi iinnepségre meghivjuk a sziiléket, ahol a nagycsoportosok betlehemes
jatékkal, a kicsik és a kozéps6sok karacsonyi versekkel €s énekekkel késziilnek a kozos
karacsonyi musorra. Az {innepség végén kozosen diszitjiik fel a kardcsonyfankat.

Februar: Farsang
- Farsangi késziilodés, dekoralas, jelmezvarras, dlarckészités, stb. A rendezvényre meghivjuk
a sziiléket is, és a még nem 6vodaskori gyermekeket, igy ez Ovodaba Csalogato rendezvény
is egyben. Mindhdrom csoport miisort ad el6 kiilonboz6 jelmezekbe bedltozve. Ezutan
minden csoportszobaban kiilonbozé versenyek kovetkeznek, amiben a gyerekek nagy
oromiiket lelik, pl. csoki evd, tejszinhabevd, végiil a jol megérdemelt tortdk kovetkeznek.

Marcius: Marcius 15.

- Nemzeti iinnepiinkon ezzel kapcsolatos verseket, zenét hallgatnak, sajat keziileg készitenek
(festenek) zaszlokat, a nagyok véltéversenyeken vesznek részt. Kokardat gyurmaznak, a
lanyok partat, a kisfitk huszéarkalapot készitenek maguknak. Célunk: hogy fejlédjon
gyermekeink magyarsagtudata, ismerkedjenek meg hazank jelképeivel, azok fontossagaval.

Aprilis: Hasvét

- Husvéti locsolkodas. A népi hagyomanyoknak megfelelen torténik, igyeksziink megdrizni
¢s apolni hagyomanyainkat. Unnepi ruhaban a kisfitk kdlnivel meglocsoljék a kislanyokat,
amit a kislanyok csoki tojassal viszonoznak.

Majus: Anydk napja
- A gyermekek iinnepi miisorral késziilnek: versekkel, meghaté dalokkal, ajandékokkal €s
viragokkal kedveskednek az édesanyaknak és nagymamaknak.

Majus: Gyermeknap
- A gyermekek szamara érdekes programok szervezésével késziiliink.

Janius: Ballagas
- A nagycsoportosok linnepi miisorral blcsiznak el az 6vodatol. Ilyenkor a sziilék is
bekapcsolodnak az el6késziiletekbe: takaritanak, a termeket diszitik, szendvicseket és
stiteményeket készitenek.
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AZ OVODAI ELET TEVEKENYSEGFORMAI
Jaték
A jaték a fejlodésnek természetes kozege, alapvet6 tevékenységi formaja és leghatékonyabb
eszkodze. A jaték legyen az 6rom €s élmény forrasa az érzelmi hatdsok feldolgozasanak
lehetSsége. Az dvodai élet egészét atszove tevékenység biztositdsa

» A jaték nem mds, mint a lélek megnyilvanulésa,
Segitségeével olvashatova valik a Iélek...”
/Ancsel Eva/

A jaték célja:

Boldog gyermekkor megteremtése, a tapasztalatok tobbszori atélésével a gyermekek egyéni
vagyainak ¢€s Otleteinek kibontakoztatdsa, érzelmi-akarati élet tulajdonsdgainak, tdrsas
kapcsolatainak, értelmi képességeinek komplex fejlesztése.

»A jaték a gyermek utja annak a valdsagnak a megismeréséhez,
amelyben €1, és amelyet tovabb alakitani hivatott.”
/Gorkij/

Feladat

- A jaték feltételeinek biztositasa
e anyugodt, deriis Iégkor
o clegend6 id6
e megfeleld hely
o jatékeszkozok
¢ élmény nyujtasa
- A jatékfajtak ismereteinek a gazdagitasa
- Jatéksikerek nyujtasa, a mozgasos jatékok megszerettetése
- A gyerekek szabdlytudatdnak a megalapozasa
- A nagymozgdasok és finommozgasok fejlesztése, a ritmusérzék alakitdsa, mozgaskoordinacio
- Az akarat, az 6nuralom, az egylittmiikddés és segitdkészség tulajdonsagainak a fejlesztése

e A jaték folyamatéban az dvodapedagdgus tudatos jelenléte biztositja az indirekt iranyitas
felelosségét, fontos a szabad jaték tlsulyanak az érvényesiilése.

o Sziikség esetén bekapcsolodas a jatékba, egyiittjatszas a gyermekekkel, az 6vénd modell
értékli mddszereinek alkalmazasaval.

o A beszédkészség fejlesztése jaték kozben.

e Az 6vodaskorban megfeleld jatékfajtak tartalmanak, mindségének gazdagitasa, a gyermek
egyéni sajatossdgainak figyelembe vételével.

e A kompetencia alapi nevelés moddszertani segédanyaganak felhasznalasa.(,,Jatszunk
természetesen ,.jatékgyljtemény.)
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Tartalma

» Szerepjaték
A szerepekkel boviilt fantazia jatéknak a megismerés szempontjabol nagyon sok ismerethordozdja
van.
Epité-konstrukciés jaték
Fejlesztjiik, segitjiik az &sszerakosgatés, a szerkesztés dromeinek kibontakozésat.

> Szabalyjaték
A szabalyjatékok egyes fajtai a gyermekek érzelmeit — masok elsdsorban értelmi képességeiket
fejlesztik.

> Babozas, dramatizalas
Fejlesztjiik az empatiat segité magatartdsformak erésitését, a pozitiv szokdselemek titkrozodését, a
cselekedetekben, a konfliktushelyzetek megoldasat.

» Barkacsolas
Minden tevékenységet k6z6s gyiijtémunka el6z meg, foként a természetes anyagokat hasznéljuk fel:
szalma, csutka, koro, gesztenye, makk, stb.

» Szabadban torténd jaték
A gyermek a kdrnyezete felé kimerithetetlen kivancsisdggal fordul. Az udvari kérnyezet, a kedvelt
jatszé- és kiranduldhelyek sajatos lehetdségeikkel oromteli lehetdségek sokasdgat biztositjak:
maszasra, csuszasra, gyaloglasra, futdsra, homokozasra, pancsoldsra, stb. ad lehetdséget

Jatéksegité modszereinkrol:

Van, amikor csak szemléljiik a jatékot.

Van, amikor hagyjuk a gyermekeket, hogy problémaikat sajat maguk oldjdk meg.
Van, amikor segitségre van sziikségiik.

Van, amikor egyiittes jatékunk jelenti a legnagyobb dromet.

A fejlodés varhato jellemzdi az 6vodaskor végére:

A gyermekek képesek kitartoan, tobb napon keresztiil egyazon jaték témdban, egyiitt jatszani.
Képesek olyan jatékhelyzeteket 1étrehozni, amelyeket élményeik alapjan reprodukalnak. A szerepek
elosztasat az eszkozok Kkivélasztasat ondlloan tudjdk elvégezni. Tarsas viselkedésiikben
megjelennek elfogadott .viselkedési formak. Igényiikké valik a tarsakkal valo egyiittmiikodés.

Képesek a jatékok szabdlyait és normait betartani.

Jatékba agyazott tanulasi tevékenységek:

Verselés - mesélés
A mese életkorilag megfelel az 6vodas gyermek szemléletmodjanak €s vilagképének.

Visszaigazolja a kisgyermek szorongésait, s egyben feloldast €s megoldast kindl. A targyi vilagot is

megelevenitd, atlelkesité szemléletmodja és az ehhez tarsuld, a szigoru ok-okozati kapcsolatokat

32



Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bolcséde
Telefon: 06-45/710-132
4565 Pusztadobos Pet6fi ut 85.
Email: pusztaovi@gmail.com

feloldé magikus vilagképe, csoddkkal és atvaltozasokkal raébreszt a mélyebb értelembe vett
pszichikus realitasra és a kiilvilagra irAnyitott megismerési torekvésekre.

A személyiségnevelés masik pillére a jaték mellett. A mesével is nevelhetiink, mert ez az a
beszédmadd, amire egy dvodas kisgyermek tartosan, kényszerités nélkiil figyelni tud. Ritmusa, képi
ereje, folyamatossaga, hangulata fogva tartja a képzeleterét €s minden masnal jobban a mesélé
feln6tthoz kapcesolja az 6vodas hallgatosagot.

A mesehallgatas, a versmondas, a verses szoveggel kisért jaték a babszinhdz, a dramatizalt mese
azon tal, hogy hozzajarul a gyermekek jo kozérzetéhez, az anyanyelvi nevelés semmi massal nem
potolhaté lehetsége.

Olyan beszédhelyzetet, amely erés, tartds, onkéntelen figyelmet valt ki.

Cél:
e Az anyanyelv szépségének, kifejez6 erejének megismertetése;
¢ a helyes nyelvhasznélattal, a mondatszerkesztéssel az dnkifejezés megalapozasa;
e az irodalmi érdeklodés felkeltése.
e A tarsas élmények jelentsenek oromforrast, a gyerekek tudjanak csendben, figyelmesen
mesét hallgatni, hogy a belsd képalkotas jegyei minden gyerekben kialakuljanak.
Feladata:

e Irodalmi anyag szakszerii kivalasztasa.

o Tevékenységekhez sziikséges feltételek biztositasa.

e Nyelvi kulttra alapjainak lerakésa, a nyelvi képességnek, életkornak és egyéni fejlettségnek
megfelel6 fejlesztése.

e A bab pozitiv személyiségfejlesztd hatdsaval a tarsas viszonyok alakitésa.

e A kompetencia alapi nevelés modszertani segédanyaganak felhasznédlasaval az irodalmi
anyag bovitése, szinesebbé tétele.

Forrasaink elsdsorban a magyar népmesék, monddkdk gyuljteménye, gyermekverses kotetek,
melyek megfelelden igazodnak kiilonbozé korcsoportokhoz €s a csoport §sszetételéhez.

Kovetelmény:
A hérom-négy évesek tudjanak 8-10 monddkat, verset.
Ezek legyenek:
e Hintaztatok, hécogtetok, lovagoitatok.
Egyszerii monddkék, mesék.
Rovid, rogtonzott torténetek.
Halmoz6 lancmesék.
Allatok beszédének dramatizalasa.
Egyszert allatmesék, amelyekben ismétlések vannak.
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A 3-4 éves gyermek dvodaba keriilésekor elsé igazi vers éiménye a monddkakhoz kotédnek. A népi
monddkakhoz kapcsolod6 mozdulatok, jatékok felettébb nagy élvezetet jelentenek a gyermekeknek,
mert a feln6tt lében, testmelegében teljes biztonsagérzetben hallgatjak. Ez a tobbszori atélt lbeli
jaték fizikai kontaktusa sokat jelent a gyermek és felndtt érzelmi egymadsra taldlasaban. Lehetdséget
teremtiink a vidam ritmusok korai megkedveltetésére. A gyermekekkel egylitt sokat ismételjiik az
allathivogatdkat, altatokat, kiolvasokat. Az egyszerli allatmeséken keresztiil fokozatosan
raszoktatjuk a gyerekeket a mese figyelmes végighallgatdsira. A mesélével valo személyes
kapcsolatban a gyermek nagy érzelmi biztonsagban érzi magat, s a jatéktevékenységhez hasonl6an
a mesehallgatds elengedett intim &llapotdban eleven, belsé képvilagot jelenit meg. A belsd
képalkotasnak ez a folyamata a gyermeki élményfeldolgozas egyik legfontosabb formaja. A
gyermek sajat vers- és mesealkotasa, annak mozgéssal €s/vagy dbrazolassal torténd kombinalasa az

onkifejezés egyik mdédja.

A 4-5 évesek tanuljanak meg 10-12 mondokat, verset.

Ezek legyenek:
e Népi monddkak.
e Névcsufolok.
e Vidam, humoros szdvegli versek.
e Mai magyar koltok ritmusélményt add versei.

Ebben a korban a meseanyagok:
o Allatmesékbél.
o Egyszert szerkezetl tlindérmesékbdl.
o Refirénekkel tagolt verses mesékbdl allitjuk dssze.

A 4-5 éves gyerekekben kialakul a mese, a vers szeretete. Igénylik, izgatottan varjadk az 6vénd
meséit.
A gyerekek arcan megjelenik a megfelelé ahitat, figyeld amulat. Jatékukban egyre gyakrabban

eléfordul a mesélés, babozas és az ismert mondokak ismételgetése. Ezek gyakorisagat 6sztondzziik
a kellékek biztositasaval, esetleges segitségnyujtassal. Az 6vodaban a 3-7 éves gyermekek életkori
sajatossagaihoz igazoddan a népmesék, népi hagyomanyokat felelevenité mondokak, rigmusok, a
magyarsag torténelmét feldolgozé mondavildg elemei, meséi, mellett a klasszikus és kortérs
irodalmi miiveknek egyarant helye van.

Az 1ij verseket a gyerekek élményeihez, tapasztalataihoz, hangulatdhoz kapcsolddva valasztjuk ki.
Arra toreksziink, hogy segitségiinkkel egyre tobb mesét jelenitsenck meg, s egyre tobbszor

rogténdzzenek babjatékokkal. Az 6véndk maguk is szivesen mondanak maguk megalkotta
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torténeteket. Igy sajat gyerekkorukrol, hasonlo kora kisgyermekekrdl, allatokrol, allatkolykokrol.
Osztonozziik a gyerekeket, hogy a mesehéssel, vagy ellenfeleivel kapcsolatos érzelmeiket jatékban,

rajzban, esetleg szavakban is kinyilvanitsak

5-6-7 évesek tudjanak 12-14 mondokat, verset, ezek:
e népi mondokédk
e kiolvasok
o talalos kérdések
e lirai versek

Meséik, torténeteik a tagabb kornyezetrol is szoljanak:
Erdei allatok élete

Csaladrol

Gyermekekrol

Bonyodalmasabb, tréfas mesék

Tiindérmesék

Folytatdsos meseregények

Ismerjenek meg a gyerekek tobb versszakos monddkékat, valtozatos kiszamoldkat. A versek
t6bbnyire ismétlésekkel, refrénekkel tagolt, vidam, pattogd, ritmusvaltd, ringato, 1épegetd, tancos
ritmusu versek legyenek. Arra toreksziink, hogy a nagyok minél t&bb talalds kérdést, mulattato
mondokat, tréfalkozot, felelgett, csufoldt, szolds-mondast ismerjenek meg.

A dramatizélasnal a kelléktar a gyermekek Otleteinek felhasznédlasaval késziiljon és boviiljon.
Ugyeliink a szavak gondos, tiszta ejtésére, az értelemszerti hangsulyozasra.

A délutani pihenéskor, alvas eldtt folytatdsos mesét olvasunk a gyerekeknek, és késdbb
lehetdséget adunk a mese 6nall6 befejezéséhez, Gj mese kitalalasara.

A meseszereplék jellemzd tulajdonsagai alapjan olyan kézmondasokat keresiink, amelyekkel meg

tudjuk erdsiteni a mese, vagy egy-egy szerepl6 erkolcsi mondanivalojat.

A mese, a vers tevékenység sordn kiemelt szerepet kap a kommunikacios készség fejlesztése.
Nevelési terviinkben célszerlinek tartjuk témanként feltiintetni az irodalmi anyagot, melyet a
csoportnapléban rogzitiink.

Az éves tervek az €vszakok vaéltozasait kovetik, és kiemelt hangsulyt kap az iinnepekre, az

tinnepélyekre vald késziilés.
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A tevékenységekhez sziikséges feltételek biztositasa:

A mesélés, a csend szigete, naponta ismétlodé tevékenység. Fontosnak tartjuk ezért a
csoportszobakban egy-egy allando helyen mesesarok kialakitdsat. Ehhez az igényesen vélogatott
mesekdnyveket, verseskoteteket folyamatosan szeretnénk biztositani, elényben részesitve a magyar
népmeséket. Az eszkbzoket, konyveket, babokat, gyermekméretii kellékeket a gyerekek szamara
konnyen elérhetd helyen taroljuk. Alapfeltételnek tartjuk tovabba a megfeleld érzelmi légkor, az

azonosulast, atélést segit atmoszféra megteremtését.

A nyelvi kultira alapjainak lerakasa, a nyelvi képességek életkornak és egyéni fejlettségnek
fejlesztése

Arra toreksziink, hogy az 6vond mesélése, versmondasa példaértékii legyen, hiszen a gyermek azt
igyekszik utdnozni. Nyelvtanilag helyes, tiszta beszéddel, ejtéssel, megfelel6 artikuldcioval
tolméacsoljuk az irodalmi alkotdsokat. Ezdltal a gyermek szabad onkifejezése jol fejlodik,
szokincsiik boviil.

A valamilyen okbdl egyéni fejlesztésre szorulé gyermeknél személyre szabottan a konkrét
hianyossagokat kell megcélozni, a mese, a vers, a bab és a dramatizdlds kinélta fejlesztési
lehetéségekkel. Példaul helyes hangzdejtés gyakoroltatasa monddkaval, vagy beszédgatlas oldasa

babbal.

A fejlodés eredménye az 6vodaskor végére:

- A gyerekek szivesen ismételgetik a verseket, mondokdkat.

- Varjak, igénylik a mesehallgatast.

- Szivesen mesélnek maguk is.

- Tudnak meséket, torténeteket kitalalni.

- Kialakul a belsé képalkotas képessége, émi az olvasas alapja.

- Tisztan, érthet6en, az életkor megkivanta fejlettségi szinten beszélnek.
- Ismerik a mesekonyveket, kialakul igényiik a kdnyv tisztelete irant.

- Megjegyeznek 10-14 gyermekmondodkat, 6-8 verset €s 15-20 mesét.

Enek, zene, énekes jaték, gyermektanc

Az 6vodaban a kidrnyezet hangjainak megfigyelése, az 6lbeli jatékok, a népi gyermekdalok, az
éneklés, az énekes jatékok, a zenélés 6romet nyujtanak a gyermeknek, egyben felkeltik a zenei
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érdeklddését, formaljak zenei izlését, esztétikai fogékonysagat. Az élményt nyujtd kdzos ének-zenei
tevékenységek sordn a gyermek felfedezi a dallam, a ritmus, a mozgas szépségét, a kzds éneklés
oromét. A népdalok éneklése, a gyermek néptancok és népi jatékok, a hagyomanyok megismerését,
tovabbélését segitik. Az dvodai ének-zenei nevelés feladatainak eredményes megvalositasa
megalapozza, elGsegiti a zenei anyanyelv kialakulasat.

Az énekes népi jatékok és az igényesen valogatott kortdrs miivészeti alkotasok fontos eszkoziil
szolgalnak a gyermek zenei képességeinek (a ritmus, éneklés, hallds, mozgds) és zenei
kreativitasanak alakitasédban.

A felnétt minta spontdn utdnzasaval az éneklés, zenélés részévé vilik a gyermek mindennapi

tevékenységében.

Cél:

Oromteli és élmény gazdag, kozos ének-zenei tevékenységek altal a gyermekek zenei
érdeklédésének felkeltése, élmény-nyujtds, zenei izlésiik formadldsa, esztétikai fogékonysaguk
alakitdsa. A zenevardzs eszkozeivel (zenefestés, szabad improvizacié) valtozatos zenei

¢lményekhez, sokféle onkifejezési lehetdséghez jussanak.

Feladat:

e A gyermek zenei érdeklédésének felkeltése.
e A gyermek zenei anyanyelvének, zenei izlésének, zenei fogékonysaganak formalasa.
e Zenei képességek megalapozasa, fejlesztése.

o Igényes, életkornak megfeleld zenei élmények biztositasa a zenei tapasztalatszerzéshez.

Tartalom:

Kodély Zoltan szavait idézve: ,,Az évodéaban torténik az els6 alapvetd, az elsé elhatarozd zenei
élmények gylijtése. Amit itt tanul a gyermek, sosem tudja elfelejteni, vérévé valik.”

Ovodank zenei nevelését e sorok hatdrozzak meg és iranyitjak. Fontos fejlesztési teriiletként
kezeljiikk a zenei nevelést, hisz koztudott, hogy a gyermek minden mas képességeire is hatdst

gyakorol.
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Példaul:
e boviti szokincsét
o tokéletesiti mozgasat a gyermekjatékokon keresztiil
o fejleszti esztétikai érzékét

e nagy hatassal van a kreativitasra is.

Ovodai nevelésiinket a jatékossag elve hatarozza meg a legjobban. Ez érvényesiil a zenei képességek
fejlesztésénél is, hisz ,kisded- és 6vodéaskorban a jaték a fofoglalatossag, amelynek keretében a
zenei fejlodés lezajlik...” Ennek megfeleléen jatékos formaban, jatékos mozdulatokkal torténik a

képességfejlesztés.

Zenei képességek fejlesztése:
e Eneklési készség

Zenei hallas

Ritmusérzék

Zenei alkotokészség

A zene hallgatasa

a) Eneklési készség:

A hallas legtobbszor gyorsabban fejlodik, a tiszta éneklési készség sokkal lassabban. Az éneklési
készség fejlodéséhez sokszori ismétlés, sokéves gyakorlds sziikséges. Ezért is kell szem el6tt
tartanunk azt a tényt, hogy a legtébb gyermek harom év folyaman tanul meg tisztan énekelni.

Ezt segiti:
e akis hangterjedelmi dalok tanitdsa
e megfeleld hangmagassag éneklése
e az 6vond modellt nytjto éneklése

b) Zenei hallas fejlesztése:

- - Magas-mély hang kiilonbsége:
o Kisebbeknél oktavtavolsag
Nagyobbaknal mar kvinttavolsag
e A legnagyobbaknal terctavolsag
e Halk-hangos éneklés
Zorejeken, beszéden, éneken, zenén keresztiil érzékeltetve.

- Hangszinek felismerése
e Kornyezet hangjai, kiilonb6z6 anyagt targyak zorejei.
e Belso hallas fejlesztése
o Dallambujtatas, dallamfelismerés.
e Ritmusérzék fejlesztésének a fokozatai:
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¢ Kiscsoportban: Egyenletes litktetés érzékeltetése jatékos mozdulatokkal.

o  Koz€pso csoportban: Egyenletes liiktetés és ritmus érzékeltetése, kiilon- kiilon.

e Nagycsoportban: A ketté kombinaldsa elébb két csoportban, majd jards kdzben ritmus
érzékeltetése

- Tempoérzék fejlesztése:

e FEzekhez a teriiletekhez a gyors-lassu beszéd, mondokazas, éneklés tartozik.

e A nagyobbak mar jol érzékelik, ha lassu, illetve gyors tempd valtozatlan marad a dal vagy
mondoka végéig.

d) Zenei alkotokészség fejlesztése:

Alkalmazzuk a kérdés-felelet jaték kiilonb6z6 valtozatait
e Ismert sz6vegekhez dallamot taldlunk ki.
e Rovidebb mesét énekelve adunk eld.

e) A zenehallgatasra nevelés:
e Fontos szerepet jatszik itt az 6vondi eléadas énckelve, vagy hangszeren.
e Rendszeresen adunk el6 zenehallgatasi anyagot furulyan vagy xilofonon. Ezen Kkiviil
miizenei alkotasokat hallgatunk.
e Nagyon fontos a zenehallgatasi anyag igényes valogatasa, hisz a legtobb gyermek szinte
csak az 6vodéaban jut miivészi értékii zenei ingerhez.

f) A gyermekek dalanyaga:

Az évodai énektanitds a monddkékat és az énekes jatékokat a magyar gyermekjaték-hagyomany
anyagabol meriti. Felhasznal még miivészi értékii, a magyar népzenei sajatossagokra épiild
komponalt gyermekdalokat is.

A monddkék dvodai tanitdsa is fontos. "Zenei értékiik a gyermekdaléval egyenlé és 6vodai szerepiik
is ugyanolyan jelentds. A legujabb kutatdsok szerint a monddkdkat, kiolvasdkat is éneklik, csak
azért nem jegyezték le hangjegyekkel, mert a gyilijték vagy nem tartottak fontosnak a dallam
rogzitését vagy nem tudtak kottat irni. A pontos hangzodejtés, valamint a folyamatos liiktetés
elosegiti a beszéd fejlodését, a szép kiejtést €s a jol hangsulyozott folyamatos beszéd technikajanak
elsajatitasat." /Forrai Katalin/

A befogadas idején hatdsosan felhasznalhatjuk arra, hogy kézel keriiljiink a gyermekekhez. Olbe
vessziik, hocogtetjiik, ringatjuk 6ket, hogy érzelmi biztonsagot nyujtsunk. Személyes kontaktust
tudunk altaluk kialakitani, kozben fejlédik a ritmusérzékiik, boviil szokinesiik. Altaluk gyakoroljak
a hangzok helyes ejtését.

Mondodkaanyag a harom koresoportban:
e Kiscsoport 5-7
e  Kozépsdcsoport 4-6
s Nagycsoport 3-4

Az énckes gyermekjatékok néha a felnbttek ritmusaibol, népszokasaibdl ellesett motivumok, igy a
torténelmi, tarsadalmi valtozasok hordozoi.

A hagyomanyépolas fontos eszkozei. ‘ .

Ritmusuk egyszeri, az él0beszédhez igazodd. Az énekes jatékokban az énekl€s €s a jatékos mozgas
szoros egységben él. Jatékos formaban fejleszti a gyermekek formadrzékét, éneklési készségét,
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zenei halldsét, ritmusérzékét. Komplex hatast gyakorol a gyermekre. Mindenekel6tt erdsiti a
gyermekek kozotti kapcsolatot. Pl. parvélasztoknal baratot valasztanak.

A legkisebbek ismerjenck meg 10-14 kis hangterjedelmii dalt:

Eleinte csak megfigyelik az 6vond énekét, hallgatjak, esetleg jatékmozdulatokkal kisérik azt. Eleinte
olyan jatékokat valasztunk, amelyeket korbesétalas nélkiil allva, vagy iilve is el tudnak jatszani.
Kés6bb egyszerli korjatékokra is sor keriilhet, az év végéig pedig éneklés kdzben korbejarni is
megtanulnak a gyerekek.

Kozépso korcsoportos évodasaink ismerjenek meg 12-15 dal

Az egyszerl korjaték bonyolultabb mozgésa is béviilhet (guggolds, taps, visszafordulas). Az utanzo
mozgasok ugyanugy alkalmazhatok, mint kordbban. Felhasznalhatok valtozatos sorformék, csiga-
és kigyovonal is.

A nagyok ismerjenek meg 15-18 dalt
Tobb szereplével, kombinaltabb mozgassal, nagy térben mozgd jatékokat is vdlaszthatunk.
Szerepcserés, két kdrforma, csoportos fogdcska, sorgyarapodo jatékformakat is alkalmazhatunk.

Az alkalmi dalokkal hangulatosabba tehetjiik a foglalkozasi teriileteket (évszakokkal kapcsolatos
dalok, allatokkal kapcsolatos dalok).
Az linnepeket is meghittebbé, benséségesebbé varazsolhatjuk altala (Kardcsony, Anyék napja).

Fontos kévetelmény, hogy e dalok ritmusa, nyelvezete, hangterjedelme is feleljen meg a gyermekek
¢letkoranak.

A fejlédés varhato jellemzdi az 6vodaskor végére:
e Viljanak képessé a zenei élmények befogadasara
Alakuljon ki a belsé indittatas az éneklésre, tancra
Zenei izlésiik finomuljon, valjon igényiikké a szép, tiszta éneklés
Tudjanak rogténozni dallamokat, mozgasokat, ritmusokat
Szivesen és 6nélloan jatszanak népi dalos jatékokat
Mernek €s tudnak egyediil is énekelni
Erzik az egyenletes liiktetést és a dalok ritmusat
Figyelmesen hallgassanak végig zenemliveket, vagy €16 zenealkotast
Tudjanak megfeleléen hasznalni ritmushangszereket, dobot, zenei haromszdget

Rajzolas, festés, mintazas, kézi munka

A rajzolas, festés, mintazas, épités, képalakitds, a kézi munka az dbrdzolas kiilonbozé fajtai, a
mialkotasokkal a  népmiivészeti elemekkel,szokasokkal,,hagyomanyokkal, nemzeti
szimbdlumokkal az esztétikus targyi kdrnyezettel valo ismerkedés is fontos eszkbzei a gyermeki
személyiség fejlesztésének. A gyermeki alkotds a belsé képek gazdagitdsara épiil. Torekedni kell a
gyermeki alkotasok kzosségi rendezvényen vald bemutatisara, €s a tehetségek batoritdsara.

A tevékenységek célja:
o Az egyéni fejlettséghez ¢és képességekhez igazodva segitik a képi-plasztikai
 kifejezéképesség, komponal6-, térbeli tajékozodo- és rendez6képességek alakulasat;
e agyermeki élmény és fantdziavildg gazdagodasét és annak képi kifejezését;
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e agyermekek tér-forma és szin képzeteinek gazdagodasat, képi gondolkodasuk fejlédését;
o esztétikai €rzékenységiik, szép iranti nyitottsaguk, igényességiik alakitasat.

Feladata:
e A gyermeki alkotd, alakito tevékenység feltételeinek megteremtése.
e Az 6vodapedagégus az abrazold tevékenységekre az egész nap folyaman biztositson teret,
lehetdséget.
o A gyermek kornyezete iranti érzékenységének kialakitasa.
Az alkot6é tevékenység tartalmanak, mindségének fejlesztése, az egyéni képességek
figyelembevételével.
A tevékenység szervezeti formajanak biztositasa.
Az eszkdz6k célszert kezelésének, a technikak hasznédlatanak megtanitasa.
A gyermek alkotd, alakit6 tevékenység feltételeinek megteremtése.
A kompetencia alapli nevelés modszertani segédanyaganak felhasznaldsaval j vizudlis
technikdk megismerése, onkifejezésének valtozatossa tétele.

Fontosnak tartjuk, hogy a csoportszobaban a mesesarokhoz hasonléan egy rajz, vagy miivészi
sarkot is kialakitsunk. Ezzel szeretnénk megteremteni a zavartalan mintazas, rajzolas, kézimunka
jellegli tevékenységek lehetdségét. Itt minden sziikséges eszk6z egymdshoz kozel, és a gyerekek
szamdra konnyen elérhetden megtaldlhatd. Az eszkozok kivalasztasanal figyelembe vesszilk a
célszerliséget, az esztétikussagot, hogy azok tobbnyire természetes alapanyagiiak legyenek. Sétakat
szerveziink a kozeli erdébe, ahol fak, bokrok leveleit, terméseit gyjtjiik, amit késébb felhasznalunk.
A gyerekek megismerhetik a tevékenységiikhoz hasznéalhaté eszkdzok és anyagok tulajdonsagait,
és a veliik vald bandsmddot, azok biztonsagos kezelését.

Eszkoztarunkba igyeksziink minél valtozatosabb targyakat beszerezni, mellyel a gyerekek is
valtozatosan dolgozhatnak (gyurma, zsirkréta, rajzlap, ruhaanyagok, termések, barkacs eszkdzok,
fonalak, anyag, szines lapok, stb.).

A gyermek kirnyezete irdanti érzékenységének kialakitasa:

A kornyezetben taldlhatoak a gyermekek szamara kedves, érdekes targyak. Osztonozziik a formak,
jelenségek megfigyelését, és az emlékezet alapjan valo egyéni témaba dgyazott megjelenitést. Az
érdeklddés felkeltése a kornyezet szinei irdnt, gyonyorkodés a szép szin egyiittesekben (pl. ég, fold,
épliletek, viragok, stb.)

Az alkoto tevékenység tartalmanak, mindségének fejlesztése az egyéni képességek figyelembe
vételével. ' '

A vizudlis nevelés Snmagaban is Osszetett, sokszinli nevelési teriilet. Magéaba foglalja a rajzolast,
festést, mintazast, épitést, képalakitast, konstrualast, kézimunkat. Ezen technikdk gyakorlasa,
pontositdsa segiti a gyermeket abban, hogy a ,,miivei” kifejezObbé valjanak, tiikrozzék a vilagrol
szerzett ismereteit, érzelmi megnyilvanulésait.

3-4 éves korban jatszva ismertetjiik meg a gyereket az anyagokkal, eszkdzokkel, és alapvetd
technikakkal. Szabadon firkdlgatd, mazold, gyurméazé gyerekekkel egyiitt €ljiik a felfedezés, az
alkotés, a szinek, a formak adta 6romot, esztétikai élményt. A firkabol kiléps, valamint dbrazolni
kezdé gyermeket egyénileg segitjiik a tovabblépésben, de fokozatosan figyeliink a gyermek
igényeire, gondolataira, engedjiik szabadon probalkozni.
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Képalakitas kuilonboz6 technikékkal: festés, rajzolds, papirragasztds, agyagba, homokba
karcolgatas. ‘

Plasztikai alakitas: nyomkodva, iitogetve, gyurkalva, gombdolyitve, simitva, sodorva, tépegetve, stb.
Epités: Kiilonbozé targyakkal formék, alakzatok létrehozésa.

4-5 éves korban jelentkezik a szandékos képalakito tevékenység, melyet fejlesztiink kapcsolédo
témakkal, technikaval. Megjelenik az ember, a kdrnyezet, targyak, cselekmények abrazolasa. (Egy-
egy emlék kozos, vizualis felidézése soran felhivjuk a figyelmiiket a részletek fontossagéra).
Osztonozzilk a gyerekeket, hogy jatékukat a maguk altal készitett eszk6zokkel bovitsék, készitsenek
apré esztétikus ajandékokat (pl. nénapra, anyédk napjara, barataiknak).

Képalakitasra jellemz6 legyen: gazdagabb formék, szinkeverés, szinarnyalatok.

Plasztikai munkajukat jellemezze: a formdak tagolasa, babdiszlet készités, Osszeszerelésiik,
diszitéstik.

Epités lehet6ségeinek részletezése: térvarialasok.

5-6-7 éves korban a fejlédés a részletgazdagsagban, a kompozicidkészitésben, a késziilé dolgok
bonyolultsdgéban €s a tervszerii készitésben jelenik meg. Ezen a teriileten a folyamatos fejlesztés
fontos feladatunk.

Tamogatjuk az egyre gyakrabban jelentkez6 "kozos" alkotasokat. Segitjiik a gyerekek befogado és
alkoto képességeinek fejlesztését, megteremtjiik a feltételeit annak, hogy az egyszerii odaforduléstol
az amuld rdcsodalkozasig jussanak el. Osztondzziik, hogy rajzaikban jelenjen meg az
emberabrazolas, kérnyezet, targyak, cselekmények sajat elképzelés alapjan, majd késébb a sajét
¢lményeken alapulo témakban a mesék, versek, tinnepek, kozos élmények eseményabrazolasai is.
Képalakitas soran alkalmazzuk: képmontézs, lenyomat technikajat.

Rajzban és plasztikai munkanal megjelenik térben €s sikban a tébbalakos cselekményébrazolas.
Diszit6technikak: fonas, szdvés.

Az egyéni fejlesztésre minden korcsoportban nagy hangsulyt fektetiink. Nem toreksziink arra, hogy
minden gyerek azonos szinten dolgozzon. Arra toreksziink, hogy mindenki nmagahoz képest
fejlédjon. A tehetséges gyerekek tehetséggondozdsa is folyamatosan torténik.

A tevékenység szervezeti formainak biztositasa:

Ovodankban az alkoto, alakité tevékenységek a mindennapi jatékban integrdlodnak. Heti egy
alkalommal szerveziink iranyitott mikrocsoportos, kotetlen formdju tevékenységet. Az egyéni
segitségnyijtas érdekében egyszerre csak 5-6 gyerek vesz részt a tevékenységben.

A fejlédés varhato eredménye az 6vodaskor végére:
e Képalkotasban egyéni modon biztonsaggal jelenitik meg ismereteiket,
gondolataikat, szitkebb és tagabb kornyezetiikbél szarmazé élményeiket, elképzeléseiket.
Orommel sajat kezdeményezésiikre is abrazolnak, megtanulnak "latni".
Oriilnek alkotasuknak, a kézosen elkészitett kompozicioknak.
Megfogalmazzak értékitéleteiket, beszélgetni tudnak az alkotasukrol és elfogadjak masok
véleményét.
o A gyerekek 6nalldan tudnak véalasztani a megismert és elsajatitott vizualis technikdk koziil
¢és a természet kincsét felhasznalva tudjék céljukat kreativan megvaldsitani.
e Téralakitasban, épitésben batrak, Stletesek, egyiittmikodok.
o Meglatjadk kornyezetiikben az esztétikai értéket.
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e Kézmozgisuk lehetévé teszi az egyre precizebb, aprobb mozdulatokat kivano feladatok
elvégzését. Finommozgasuk alkalmassé valjon az iskolai ceruzai fogasra.

Mozgas, mozgasos jaték

Az egészséges életmod kialakuldsdnak egyik elengedhetetlen feltétele a mozgas, mely nagyban
hozzajarul a gyermekek idealis testi és szellemi fejlédéséhez. A torna, a mozgasos jatékok és a
szabad mozgésok kedvezben befolyasoljak a gyermeki szervezet ndvekedését, teherbird képességét
€s az egyes szervek teljesitoképességét. Fontos szerepiik van az egészség megdrzésében,
megovasaban. Felerdsitik és kiegészitik a gondozas és az egészséges életmodra nevelés hatasat.
Arra toreksziink, hogy a gyermekek minél sokrétlibb mozgasformakkal ismerkedjenek meg. A
mozgas 6rom legyen a szamukra, s ezt az Sromforrast az egész nap folyaman biztositanunk kell. A
mozgaslehetoségek kotott €s kotetlen formaban valdsulnak meg a jaték soran, az udvari életben, a
mindennapos testnevelési, foglalkozasokon.

Cél: A mozgas megszerettetése, a mozgaskedv fenntartdsa, gyermekeink testi képességeinek
fejlesztése jatékos modon, koordinacios képességek fejlesztése (egyensulyérzék, téri tajékozddas,
ritmus érzék, szem — 1ab koordinécio, testséma),mozgas- és tartds rendellenességek megeldzése,
Javitasa, akarati tulajdonsagok fejlesztése (kitartas, kudarctiirés, 6nfegyelem),a pszichikus funkciok
fejlesztése  kozvetett moédon  (érzékelés, észlelés, figyelem, emlékezet, képzelet,
gondolkodas),finommotoros mozgaskészség megalapozasa.

Valjék gyermekeink igényévé a természetes mozgds, talaljak meg fejlettségiiknek,
érdeklddésiiknek, temperamentumuknak legmegfelel6bb tevékenységeket. A gyermekek sokoldalu
fejlesztése — véltozatos tevékenykedtetésen, aktivitason keresztiil.

Feladat:
e Megfelel6 lehetdség teremtése a mozgasos tevékenységhez.
s A testi képességek fejlesztése (kondicio) tarsra figyelés.
e A gyermekek mozgasigényének kielégitéséhez, a mozgasos tevékenykedtetéshez sziikséges
hely, id6, eszkdz, mddszer biztositasa.
e A gyermekek életkordnak és egyéni fejlédésiik iitemének megfeleld, sziikségleteikhez
igazodé mozgasformaék és terhelés biztositasa.
o Differencidlt mozgésfejleszté jatékok és gyakorlatok Osszeallitasa.
e A mozgdsfejlesztés fobb teriileteinek valtozatos alkalmazdsa a gyermekek €letkorat és
egyéni fejlettségét figyelembe véve:
jaras és futas gyakorlatok,
ugras gyakorlatok, '
dobas gyakorlatok,
labda gyakorlatok,
tamasz gyakorlatok,
talajtorna elemei,
_egyensuly gyakorlatok,
fliggés gyakorlatok,
mozgasos jatékok.
e A jatékos mozgasoknak, a torndnak, az egészséges életmddot erdsitd egyéb
tevékenységeknek az Ovodai nevelés minden napjan — az egyéni sziikségleteket és
képességeket figyelembe véve — minden gyermek szamara lehetéséget kell biztositani.
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e A mozgason keresztiil az értelmi €s szocializacios képességek fejlesztése.

A mozgas a gyermek szamadra 1étsziikséglet. Jelentds szerepet tolt be fejlédésiikben.

A 3-4 évesek szabadjatékaban, mozgéasaban, iranyitott mozgasos tevékenységében a természetes
mozgasok fejlédésének segitése el6térben 4all. A csoportszobaban egyarant a kuszdsra, maszasra,
bujasra, egyensitlyozasra minden kinalkozé alkalmat felhaszndlunk. Fontos az egyforma lépésekkel
valo jarast, futdst, menetirany betartasat gyakorolni. Jards, futds kozben torténd megkeriilést, ki- €s
belépést, le- és fellépést probaljak a gyerekek. Megismertetjilk Oket egyszerli ugrasokkal,
szokdelésekkel. Kézi szerek koziil a labdaval valo gyakorlatok mindig jo jatékot jelentenek. A
jatékanyag mindig jorészt futdjatékok, egyszert fogdjatékok begyakorlasabol all.

A 4-5 éves gyerekek mozgasa egyre koordindltabbd, jarasuk, futdsuk egyre biztosabba valik. A nagy
mozgasok fejlesztését bovitjilk. Nagyobb hangsulyt helyeziink a szem, a kéz, a 1ab dsszehangolt
miikodését segitd jatékokra. Az iranyitott tevékenységek soran a jaras, futds kozben alkalmazott,
tempohoz vald igazodas, oldal- és hatrafelé vald jaras. A gyerekek az irdnyvéltoztatdsokat mar
képesek korrigalni, a menetiranyban torténd jarasok, futasok kdzben gyakoroljuk a testfordulatokat.
A csuszast, maszast, kiszast emelt akadalyokkal nehezitjiik. Oldalisag megkiilonboztetésénél mar
hasznéljuk a jobbra, balra, jobb, bal, kifejezéseket.

Az 5-6-7 éves gyerekek mozgésa egyre Osszetettebbé valik. Jarasuk, futdsuk, kiszdsuk, méaszasuk
ritmikusabb lesz, egyensulyukat megtalaljak. Egyre tobb fogd, futd iligyességi jatékokkal
ismertetjiik meg a gyerekeket. A futas feladataiban megjelenik a tempovaltas, gyors, lassu futds, a
belegyorsulé futas. A futd-, fogdjatékok szabdlyai bonyolultabbak lesznek, vagy sor-, €s
véltoversenyekkel egésziilnek ki.

A labdagyakorlatok labdavezetéssel, egykezes also és felso, célzott irdnyl dobasokkal bdviilnek. A
tanult gimnasztikai elemeket parosan ¢€s tarssal egyiitt gyakoroljak.

Az iranyitott mozgasos tevékenységet mindharom korosztalynak egy alkalommal szervezziik meg
kiilonboz6 idokeretekkel. Mindennapi kocogas, futds, mozgas az udvar erre kijelolt részében, vagy
rossz id6 esetén a csoport szobaban. Hetente egy -két alkalommal, zenés percekkel gyakorolhatjak
rovid ideig a gyerekek a ritmusra torténé mozgast. A szabad mozgasra mindennap lehetséget
biztositunk a csoport szobaban vagy az udvaron. A szervezett mozgasok ideje 10 -15 perc. Az
udvaron kezdeményezett mozgasos jatékokban minden gyerek-érdeklédéstél fliggben-
kapcsolddhat be.

Tartalom:

e Mozgasfejlesztés a foglalkozasokon
Mindennapi testnevelés
Mozgasfejlesztés a szabad jatékban
Séta, szabad levegon tartozkodds
Onfegyelem és testkontroll megalapozéasa

A fejlodés varhaté jellemzdi az dvodaskor végére
e Szeretik és bizonyos fokig igényiikké valik a mozgas
Testsémajuk kialakul
Téri helyzetben tajékozddni tudnak, oldalisaguk alakul
Finommotorikajuk fejlettsége alkalmassa teszi Oket az iras-tanulds megkezdésére.
Onfegyelmiik, fegyelmiik megeréssdik
Megfelel6 kondicionalis és koordinacios képességekkel rendelkeznek
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Kotelez6 mozgas foglalkozas:

‘Heti két alkalommal szervezziik, j6 id6 esetén, az udvaron. Minden nap lehet3séget biztositunk arra,
hogy az épiilet és az udvar adottsagénak figyelembevételével, 6vénéi irdnyitds mellet aktivan
kielégitsék mozgasigényiiket a gyermekek. A testnevelés foglalkozasok soran teremtiink alkalmat
specialis gyakorlatok beiktatdsdval a testi deformitdsok megel6zésére is /labboltozat erdsités,
gerinctorna /. A jatékot, a jatékossdgot alapvetd eszkozként értelmezziik és alkalmazzuk a
testnevelésben.

Mindennapos mozgasos tevékenység |

A napirend fontos része, mely a gyerekek fejlettségétl fiiggden 5-10 percig tart. Megalapozzuk azt
az igényt, hogy rendszeresen mozogni jé és sziikséges. Kézéppontban a mozgésos jatékok allnak,
melyek aktiv pihenést jelentenek a gyermekeknek. Kiegésziilnek a jaras, futd és gimnasztikai
gyakorlatokkal. Teremben, folyosén az évoda egész teriiletén biztositunk lehetdséget a mozgasra.
Toreksziink arra, hogy minél tobbet tartozkodjunk a szabadlevegén, a hol a legjobban ki lehet
hasznalni a mozgasos jatékok kooperativ, fejleszt6 hatasait.

A kiilsé vilag tevékeny megismerése

Cél: A természeti €s tarsadalmi kornyezethez val6 pozitiv érzelmi viszony kialakitdsa, a csaladi
nevelést figyelembe véve, azt kiegészitve olyan szokds- és viselkedésformakra nevelés, melyek
megalapozzdk a kérnyezettel valé harmonikus egyiittélést. Minél gyakrabban €ljék at a gyermekek,
hogy tudok tenni valamit a kérnyezetért, mivel barmilyen kicsiny is egy ember, megtalalhatja azt a
kis birodalmat, melynek gondozasat megkezdheti.

Feladat:
e Ismerje meg a gyermek természeti-tirsadalmikdrnyezetét, amelyben biztonsaggal
eligazodik.

e Népi hagyomanyok dpoldsa

e A természet megismerése €s szeretete, hogy mar az 6vodaskoru gyermek képes felfogni,
hogy a kéryezetben mindenre sziikség van

e Matematikai érdekl6dés felkeltése. Annak biztositdsa, hogy a gyermekek matematikai
ismereteiket természetes kornyezetben is megszerezhetik

A fejlesztés tartalma:

o Természeti és tarsadalmi kdrnyezet megismerése, tapasztalatszerzés. Erezzék az erddt, a
szineket és illatokat, szagokat és izeket. Ha az erdei sétan résztvevd gyermekek a fiibe
lefekve lehunyjak szemeiket, és minden érzékiikkel az erdét figyelik, akkor meghalljak
annak {izenetét.

e Népi hagyoméanyok apoldsa. Olyan hagyoméanyok beépitése az 6vodai életbe, amelyek
szebbé, gazdagabba teszik a gyermekek életét. Pl. Madarak és Fak napja, Allatok napja, Fold
napja, a Viz Vilagnapja.

e Természetvédelem. AbbdSl az elvbdl indulunk ki, hogy a kisgyermekkorban szerzett
élmények meghatarozdéak a késébbiekben. A kozvetlen valosdgos tapasztalat teszi a
kornyezeti problémakra igazan fogékonnya a gyermekeinket. Eszrevehetik a szétszort
szemetet, a szennyes vizeket, érezhetik a flistot €s ezek a személyes élmények érzelmeket
formélnak. '

o Kornyezetiink kapcsolédasai, okozati Osszefliggései.
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A gyermek mikodzben felfedezi kornyezetét, olyan tapasztalatok birtokdba jut, amelyek a
koérnyezetben vald, életkoranak megfeleld biztos eligazodashoz, tdjékozodashoz sziikségesek.
Megismeri a sziil6fold, az ott €16 emberek, a hazai t4j, a helyi hagyomanyok €s néphagyomanyok,
szokdsok, a kbzosséghez vald tartozas élményét a csaladi és a targyi kultura értékeit, megtanulja
ezek szeretetét, védelmét is.

A kornyezet megismerése tobb szempontbdl is kiemelt helyet foglal el az 6vodai €letben. A
megismerés mellett nagyon fontos a kdrnyezethez valéd alkalmazkodas elésegitése. Ezért nem lehet
a kornyezetismeretrél csak a foglalkozasok keretén beliil beszélni. Legtobbszor nem is ilyen
alkalmakkor tagul a gyermek 14tokorének vildga. A nap, mint nap megélt események felidézéseibol,
valaszkeresésekb6l ad6dd beszélgetések soran annal inkdbb. Ezért lehetéség szerint a
foglalkozasokat a természetes kdrnyezetben tartsuk meg. Ovodéank természeti kdrnyezetben vald
elhelyezkedése ezt az elvet nagyon elésegiti. Gyakran tesziink sétat a kdzeli parkban, utcdkon az év
minden szakaban. Sétdink soran lehetéség addodik a kozlekedés megfigyelésére €s gyakorldsara is.
A természetben végbemend valtozasokat kzvetlen kozelrdl tevékenységek kdzben figyelhetik meg
(levelek szineinek valtozésa. stb). Megfigyeljiik a fak fajtait, az erdé aprd él6lényeit (bogarak,
békak, gyikok). A sétdk soran gytjtott terméseket, bogydkat a csoportszobdkban kialakitott
élésarokban helyezziik el. Szabadidében lehetdség szerint barkacsolunk beldle (gesztenyébdl,
makkbol, didbdl, stb.). Sokat beszélgetiink az erdei és mezei allatokrdl.

Eddig a homok-viz asztalt t5ltottiik meg vizzel és telepitettiik be halakkal és vizi ndvényekkel,
kavicsokkal. A gyerekek szivesen iddztek el a folyosén és gyonyorkodtek a fickdndozo
halacskdkban. Megfigyelték hogyan esznek, hogy bujnak el a kiilonb6z6 bavéhelyeikre.
Az j 6vodat birtokba véve a halainknak is sziikségiik van egy szdmukra sokkal humdnusabb
kdrnyezetre, akvariumra, amiben minden megvan, ami az 4llataink jolétéhez sziikséges.

A vizben ¢18 allatokrol, januar-februar honapokban, a kompetencia alapti 6vodai programboél atvett
tartalommal szerziink tapasztalatokat.

Az akvarium folyamatos gondozdsa, megfigyelése a gyermekekkel kozdsen torténik.
Gyonyorkodhetiink a halak mozgasdban, szineiben. Akvarium segitségével ismertetjilk meg a
gyermekekkel a vizben é16 allatok és vizben €16 ndvények fogalmat. Kavicsok, koézetdarabok
dsszehasonlitasaval formai és mennyiségi megallapitasokat tehetiink. Uj szavak épiilhetnek be a
szdkincsiikbe, mint példaul: térékeny, gondozds, allott viz, él6hely, rés, vizi vilag stb. A kavicsok,
kézetdarabok tisztogatasa kozben a finommozgds-, azok akvariumba helyezésével, az
Osszerendezett mozgas is fejlodik.

Az éllatvilaghoz hozzatartoznak a madarak is. Minden évben figyeljiik és varjuk a golydk, fecskék
érkezését. Megfigyeljiik ezen allatok €letmodjat.

A természetbe beletartozik az allatvédelem is. Minden évben készitiink madaretetOket, azokba
magvakat rakunk, s etetjiik a madarakat. Télen megrendezziik a " madarak karacsonyat", amikor az
erre a célra kijelolt fat madaraknak szant magvakkal, madareleséggel diszitjiik fel.

A héziallatokat a gyerekek mindegyike ismeri, sok tapasztalattal rendelkeznek réluk. Otthon szinte
minden gyereknek lehetésége adddik arra, hogy kozelr6l megfigyelhesse, megsimogassa ezeket az
allatokat. Batran épithetiink gyermekeink megfigyeléseire, élményeire, amelyet szivesen
megosztanak veliink.

A 'névényvilég megismerése céljabol kiilonbszé magokat vetiink, hagymakat duggatunk, agakat
hajtatunk, igy megfigyelhetik gyermekeink a ndvények fejlodését, illetve az ehhez sziikséges
46



Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bolcséde
Telefon: 06-45/710-132
4565 Pusztadobos Pet6fi ut 85.
Email: pusztaovi@gmail.com

koriilményeket. Az ij tdgas 6vodaba koltozés lehetdséget biztosit nagyobb dézsds ndvények
elhelyezésére, ami az esztétikum mellett gondozési tevékenységekre is lehetdséget biztosit.

Feladatok:
3-4 éves korban:

e Az 6vodai élet elfogadtatdsa, megszerettetése.

e Az 6voda kdzvetlen kdrnyezetének megismertetése.

e A csalad tagjai.

o Ismerkedés a testiikkel: végtagok, érzékszervek, azok funkcioi, apolasuk. Onmaguk

felismerése tiikor elott.

Az évszakok szépségei, szinei, jelenségei.

o Iddjaras — 6ltozkodés egyszeriibb dsszefliggéseinek felfedezése.

e Tapasztalatszerzés a kdzvetlen kornyezetiikben talalhaté néhany gyiimélesrol, viragrol,
z06ldségrol, allatrol, szinrél.

e Rovidebb sétik, kiranduldsok szervezése.

4-5 éves korban:

e A csaladrol szerzett ismeretek bévitése (neviik, cimiik, csaladtagok).

o Testiink: testrészek ismerete; testséma ¢€s oldalisag fejlesztése. A testapolas
fontossaganak tudatositasa.

o Evszakok: a természetben bekdvetkezett valtozasok megfigyeltetése, Osszefliggések
keresése az id@jaras és az emberek tevékenysége kozott.

e Hajtatds, magvak csirdztatidsa. A novények fejlodési feltételeinek megfigyeltetése

(hémérséklet, viz, napfény hatésa).

Haziallatok, madarak, rovarok, bogarak megfigyeltetése.

Szinismeretiik gazdagitasa.

Gyltijtémunkak differencidldsa, évszakalbum készitése.

Személy -, és teherszallité jarmiivek megfigyeltetése, dsszehasonlitdsa. A gyalogos

kozlekedés szabalyainak gyakorlasa séta kbzben.

e A sziikebb kornyezet nevezetességeinek, hagyomanyainak, szokdsainak megismerése,
szervezett sétak, kirandulasok alkalmaval.

5-6-7 éves korban:

A csaladndl szerzett ismeretek bévitése (kinek, mi a feladata otthon, nemek és kor szerinti
csoportositas, rokoni kapcsolatok).

Testiink: a testrészek pontos megnevezése, dominans kéz tudatositasa.

T4ajékozodas az 6voda kornyékén.

A napszakok, évszakok megfigyeltetése. Ujabb dsszefliggések meglattatasa az évszakok —
névények — allatok — munkalatok kozott.

Ismerkedés tjabb zoldségekkel, gytimolesskkel, viragokkal, allatokkal.

Annak tudatositasa, hogy minden névény magbdl fejlodik ki.

Ismereteik gazdagitasa a szaraz{6ldi -, vizi és 1égi kozlekedési eszk6zokrol.

Séta soran a gyalogos kézlekedés szabélyainak és az ehhez kapcsolodo viselkedésformanak
a gyakorlasa.

Szinek, szinarnyalatok felismertetése a kornyezetiikben.

A gyermek életkori sajatossdgait figyelembe véve hosszabb kirdndulasok szervezése a
tagabb kérnyezet nevezetességeinek, szokdsainak, hagyomanyainak megismerésére.
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A fejlédés varhatoé eredménye évodaskor végére
e Tisztaban van sajat és sziilei, testvérei adataival: lakdscim, név, foglalkozas.
A testrészeket az emberi test felépitésének megfeleléen sorolja fel.
Kiilonbséget tud tenni az évszakok kdzott, ismeri jellegzetességeiket, sorrendjiiket.
Felismeri a napszakokat: reggel, dél, este.
Ismeri a névény szot, onalléan gyakorolja a ndvénygondozas legegyszerlibb miiveleteit,
élményszerlien gondozza a fakat, bokrokat, virdgokat...
Az éltala ismert allatokat csoportositja kiils6 jellegzetességeik, hasznuk €s €16helyiik szerint.
e Van konkrét fogalma a komyezetvédelem, energia-takarékossdg, kornyezettudatos
magatartds szabalyairol. Azokat aktivan gyakorolja, tarsai, sziilei figyelmét felhivja ra.

[ ]

A kirnyezet mennyiségi és formai osszefiiggései

A kornyezet megismerése soran matematikai tartalmi tapasztalatokat, ismereteket szereznek a
gyerekek és azokat a tevékenységeikben is alkalmazzak. Folyamatosan felismerik a mennyiségi,
alaki, nagysagbeli és térbeli viszonyokat. Alakul itéloképességiik, fejlodik tér, sik és mennyiség-
szemléletiik. A matematikai nevelés alapvetd feladata a matematikai 6sszefliggések felfedezése, a
matematikai tapasztalatszerzés, melynek birtokdban a gyerekek a vildgot objektivebben ismerik
meg, fejlddik problémafelismerd, és megold6 képességiik..

3-4 éves korban is adunk a gyermeknek matematikai ismereteket, de jatékaikba, mindennapi
tevékenységeikbe dgyazva hasznaljuk a matematikai fogalmakat. 4 éves kortol kezdddik a tényleges
matematikai nevelés. Sétdk soran megfigyeljiik a nagysagbeli, mennyiségbeli kiilonbségeket
(kisebb, nagyobb, tobb, kevesebb, stb.), amit a csoportszobai foglalkozasokon kiilon felidéziink.

A csoportszoba berendezése, a jatékok is szamtalan lehetdséget nyUjtanak matematikai ismeretek
szerzésére, pl. a polcokon nagysdag szerint rakjuk sorba a konyveket, az épitékockakat szin szerint
rendezziik sorba. -

Kozben a tobb, kevesebb fogalmat is tisztazzuk. A foglalkozdsokat mikro csoportos formdban
szervezzilk, hogy t&bb id6t tudjunk forditani az egyéni fejlesztésre. A matematikdban hasznalt
eszkozok mindig elérhetd helyen vannak elhelyezve, hogy a gyerekek érdeklédésiiknek megfelelen
tudjak hasznalni.

A gyerekek matematikai képességét a kovetkezok alapjan fejlesztjiik:
4-5 éves gyerekeknél:
- Halmazok képzése, dsszehasonlitdsa, egyesitése és bontdsa — varidcios lehetdségek (6-os
szamkorben).
- Elemek rendezése, sorozatok kialakitdsa, sorszamnevek gyakorlasa.
- Kiilonbozd mennyiségek Osszehasonlitisa becsléssel €s  Osszeméréssel (relaciok).
Matematikai fogalmak gyakorlasa.
- Irdnyok gyakorlasa, azok hasznélata térben €s sikban valo tdjékozédas soran.
- Szamfogalom megalapozasa. Tészamnevek, sorszdmnevek gyakorlasa.
- Tevékenykedés tiikorrel.
- Tapasztalatszerzés a geometria kérében: (Epitések, alkotasok szabadon és masolassal).
5-6-7 éves gyerekeknél:
- Halmazokrol, relaciokrél, tiikrozésr6l, iranyokrol szerzett eddigi ismereteik
gyakorldsa, b6vitése, mélyitése 10-es szamkoron beliil. (feliil: képességektdl fliggden).
- Tapasztalatszerzés a teriiletek, térfogatok, hosszisagok kiilonféle egységekkel valod
mérésérol.
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- Zart vonalon beliil, kiviil 1év6 pontok; nyitott, zart vonalak felismerése.
- Rész-egész viszonyanak gyakorlasa (kocka-, puzzle kirakok...).

- Bonyolult ritmikus sorok kirakésa, ,,hibajavitas”.

- Tajékozddas térben, sikban, ,Jabirintusban™.

Fejlodésiik varhaté jellemz6i az 6vodaskor végére:

A gyermek €letkori sajatossagdnak megfelelden legyen képes tajékozddni és eligazodni a
sziikebb-tdgabb természeti ¢s tarsadalmi krnyezetében.

Pozitiv érzelmi viszonyuldsa er6sddjék meg az 6t koriilvevé kdrnyezet irant.

Kiilonbséget tud tenni az évszakok kozott, ismeri jellemz6 tulajdonsagaikat.

Tanulja meg értékelni a természet szépségét, annak ndvény-, allatvilagat, védje, dvja azokat.
Ismeri nevét, sziilei nevét, lakohelyének cimét.

Ismeri és alkalmazza az alapvet6 kozlekedési szabalyokat.

Képes felfedezni egyszeriibb ok-okozati Osszefliggéseket, mennyiségi viszonyokat,
matematikai fogalmakat, melyek a kérnyezetben rejlenek.

* Erti és helyesen hasznélja a mennyiségekkel, halmazokkal kapcsolatos kifejezéseket.

Munka jellegii tevékenységek

Célja: A gyermeki munka megszerettetésén keresztiil olyan készségek, képességek kialakitasa,
melyekkel a gyermekek képesek sajat sziikségleteik kielégitésre és a kozosségben adodo
egylittmiikddést kivano feladatok elvégzésére.

Az 6vodapedagoégus feladatai

® 6 & © o 0 o o

Megfeleld hely, idd, nyugodt légkor biztositasa az egyes tevékenységekhez.

A gyermek méretéhez igazitott eszk6zok biztositasa.

Az eszkdzok hasznilatanak bemutatasa, gyakoroltatasa.

A munkamozzanatok legcélszerilibb fogasainak, azok sorrendjének megtanitdsa.
Differencidlt fejlesztés, a munkakészségek és szokdsok alakitasa az életkor és egyéni
fejlettség figyelembe vételével.

Az egyéni fejlettségnek megfeleld ellenérzés, értékelés, segitségnyujtas.

Az éllanddsag, aktivitas, folyamatossag biztositéasa.

Az onallosag fejlesztése.

Az Onbizalom, a kitartds, a felelosségérzet fejlesztése.

A gyermekek Onértékelésének, igényszintjének emelése.

Az egyiittmikdés formainak megismertetése.

A gyermek szocidlis magatartasanak, tarsas kapcsolatainak fejlesztése.

A sziildk figyelmének felhivdsa a gyermeki munka sziikségességére, a tiirelem, az
érdeklddés, a segités fontossagara.

Kialakitani a jaték altal azokat a magatartasformakat, amelyek a késébbi munkéhoz val6
viszonyt megalapozzék -

A kéziigyesség, percepciok és a finommozgas alakitasa

Az onértékelés képességének a fejlesztése

A munkafogasok gyakorlasaval jartassagok €s képességek kialakitdsa
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Tartalma:

1. Onkiszolgalas:
* Testapolas: fogmosas, kézmosds
*  éthezés
o Oltozkodés: fel-le

2. A koérnyezet rendjének meglrzése

3. Alkalomszerti munkak
e Eletkorhoz, a gyerekek ercjéhez mért, a csoport fejlettségi szintjének megfeleld
munkalehetéségek teremtése. (diszités, javitds, lizenetek &taddsa, tinnepi késziilédés,
teremrendezéEs)
4. K6z6sségi munkak
e A naposi - felel6si rendszer fokozatos bevezetése egyéni képességeknek megfelelden.
e A feladatok mozzanatainak sorrendjének bemutatdsa, gyakoroltatasa.
5. Naposi munka
6. Novény- és allatgondozés
o Kert (gyogy — fliszernévény) gondozésa: locsolds, levélgytijtés, gereblyézés, iiltetés,
begyiijtés, szaritas.
e A természetvédelem fontossdganak hangsulyozésa.
e A gyermekek aktivitdsanak, érdeklédésének kiaknadzasa.

A fejlodés varhato jellemz6i az 6vodaskor végére:
e Onalloan végzik az snmagukkal kapcsolatos teenddket
Figyelnek kdrnyezetiik rendjére és sajat holmijukra, azok rendezettségére
Szivesen vallalnak rendszeres és alkalmi munkdékat, a megbizatasokat felel0sen latjak el
Segitenek tarsaiknak és a felnétteknek
Ordmmel végeznek novény- és allatgondozast, alakul feleldsségérzetiik ezen a terlileten is.
Kiilonbséget tesznek a jaték és a sziikséges tevékenységek kozott, ennck megfelelden
viselkednek.
e Tevékenységek végzése kozben fejlodik a munkavégzéshez sziikséges képességiik,
készségiik, jartassaguk, begyakorlodnak €s pontosabba valnak a kiilonb6zd munkakészségek
e Munkavégzés kozben alakul gyermekeinkben a feladattudat, kotelességérzet, kitartas,
felelosség.

Tevékenységekben megvalosul6 tanulas

Cél:

Az Ovodai tanulas elsddleges célja az Ovodas gyermek kompetencidinak fejlesztése. Az
dvodapedagdgus a tanulast tdmogatd kdrnyezet megteremtése sordn épit a gyermekek elézetes
tapasztalataira, ismereteire.

Feladat:

A tapasztaldsi lehetdségek biztositasa, konkrét ismeretek szerzése.

Eljuttatni a gyerekeket egyéni fejlodési szintjiiknek, és képesség szerinti gondolkodasi szintre.
Hatranyok kompenzélésa.
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Tartalom:

Az 6vodéban a tanulds folyamatos, jelentds részben utanzéasos, spontan tevékenység, amely a teljes
személyiség fejlodését, fejlesztését timogatja. Nem sziikiil le az ismeretszerzésre, az egész dvodai
nap folyaman adéd6 helyzetekben, természetes és szimuldlt kdrnyezetben, kiranduldsokon,
kezdeményezett tevékenységi formakban, szervezeti és idokeretekben valosul meg.

Feltétele:
A gyermek cselekvd aktivitdsa, a kozvetlen, sok érzékszervét foglalkoztatd tapasztalas, felfedezés
lehetdségének biztositasa, kreativitdsanak erdsitése.

A tanulas jelenléte a jatékban:
Abbdl kiindulva, hogy a tanulds szintere a jaték, az is kovetkezik, hogy:
o Minél inkdbb belefeledkezik a gyermek a jatékba, annal inkdbb megindulnak benne a
tanulast el6idéz6 folyamatok.
o Minél tobbféle jatékban vesz részt a gyermek, anndl tobbféle tanulasi hatasok érik.
e A folyamatos és rendszeres jaték hatdsara kialakuld uj sziikségletek mind bonyolultabb
jatékokhoz teremtik meg a belsd, pszichés feltételeket.
e A valamilyen teriileten lemaradt, valamilyen részfunkcio fejlodési iitemében megkésett
gyermekek a megfelelden dsszeallitott jatékkészlet segitségével behozhatjak lemaradasukat.

Utanzas a tanulasban:

A jatékbeli utdnzasok egyben a tanulds alapjai is. Ezen kiviil vannak a tanuldssal &sszefliggd
utanzasok is. Ezek nem jatékok, de jatékos jellegiiek. Ilyenek a készségeket fejlesztd tevékenységek:
eszkozok készitése, eszkdzok hasznalata (mintakdvetéses, szocidlis tanuldsi formék), a beszédnek,
a dallamoknak, a mozgasoknak az elsajatitisa (népi tanc, a zenei képességfejlesztést kisérd
mozgasok, testnevelés mozgasai, szabadid6s mozgéasok).
Ezen kiviil probléma megoldési stratégidkat, magatartasformakat sajatithat el a gyermek akar a
felnott, akar kortdrsai tevékenységének megfigyelésével, utdnzdsiaval. A mintaadast az teszi
indokoltta 6vodas korban, hogy a 3 — 6 évesek szamara kénnyebb latva utdnozni és ,,mimelni”, mint
instrukcidk alapjan megérteni, cselekedni.

A megfigyelés
A megfigyeléses tanulas lehet 6nall6 tanuldsi forma, az utdnzasos tanulds elézménye és kiséréje, és
a gyakorlati tevékenység része. Mindharom véltozatban lehet spontan és irdnyitott, a jatékhoz
kapcsolt (de nem jaték!) tanulési forma.
A megfigyelés képességének fejlodése, fejlesztése tobb tényez6tdl fligg. Ezek mindegyikének
helyet kell adni az 6voda mindennapi €letében. A gyermekek sokat és szivesen szemlélédnek. Ezért
a megfigyeléshez:
o Nyugodt kériilményekre, megfeleld id6re van sziikség.
e A targyaknak, eseményeknek a gyermek kdzelében kell lenniiik.
e A figyelem és az inger er8sség megfeleld szintje mellett foly6é gyakorlas eredményeként
egyre bonyolultabb jelenségek €s dsszefliggések megismeréséhez jut el a gyermek.
o A megfigyelt targyak, események, jelenségek elraktirozasanak és tartos megérzésének
képességére is sziikség van.
e A megfigyelt jelenségek megértését nagyban segiti az évodapedagdgus néhany szavas
megjegyzése és a minél tobbszori megfigyelési és gyakorlasi alkalom biztositdsa.
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Az 6vodas gyermek kérdései:
A kisgyermek kérdései révén is kap vélaszt és segitséget a kdrnyezetébdl szerzett benyomadsai,
tapasztalatai megértéséhez, kérdései segitségével rendezddnek az 6t ért tagolatlan kornyezeti
hatdsok. A vélaszok hozzajarulnak a kérnyezetében elfoglalt staituszanak megértéséhez, a tarsakhoz,
felnSttekhez fiiz6d6 viszonyanak tisztdzdsdhoz, Snismeretének kibontakozasdhoz.
A kérdések legtobbszor jaték kdzben és a megfigyelések eredményeként fogalmazodnak meg. A
kérdésekben a gyermeknek a kérdezett iranti bizalma fejez6dik ki. Vélaszaink kdzben rendkiviil
fontos a kapcsolat megdrzése és elmélyitése. Ennek érdekében:

e A vialaszok harmonizaljanak a gyermek fejlettségével és igényével.

e A gyermek érezze kérdései iranti szinte érdeklodésiinket.

o Figyeljiink vélaszaink megértésére.

o A deriis 1égkor batoritdlag hasson.
A deriis légkérre a tarsakhoz intézett kérdések megfogalmazaséhoz is sziikség van. A tarsak kozotti
kérdésfeltevések legtobbszor beszélgetések kozben fogalmazddnak meg.
A kolcsonds kérdésmegfogalmazasok anndl sokoldalubbak €s bizalmasabbak, minél magasabb a
csoport szocializacids indexe, illetve minél szorosabb kapcsolat jellemzi a beszélgetdket.

Problémamegoldas:

Mindenfajta jaték soran el6fordulhat problémamegolddsra vard szituacié. A problémamegoldas
minden tanuldsi forménak lehet a kiegészitdje (része), ugyanakkor 6nalld tanuldsi formaként is
szerepelhet.

A problémamegoldasok  jatékfajtaktol — fiiggéen  eltér6 mddon  fordulnak  eld.
A gyakorlgjatékban a targyak Wjszerii Osszeillesztése, Ujszerli csoportositisa, az Uj
mozgaskombinaciok, az Gj nyelvi kifejezések megtalalasa, felfedezése jelzi a kreativ gondolkodas
jelenlététét.

A szerepjatékban a minta helyzetek kitalalasa és megvaldsitésa, a szerepek elrendezése, a jatszok
kozotti 6sszhang megteremtése, a targyi feltételek eldteremtése, kivalasztasa egyarant igényli a
kreativ gondolkodast. Az épitdjaték a maga targyi eszkdzeivel és azok variativ felhasznalasaval
kinal lehetOséget a kreativ gondolkodashoz.

A felmeriilé problémahelyzetek megoldasahoz néha sziikség van az 6vodapedagdgus segitségére,
ugyanakkor a problémahelyzetek kivanjak meg a legtobb 6nalldsagot és a legnagyobb erdfeszitést
a gyermektdl. Ezért a gyermekeknek nyujtott segités nagy szakértelmet és tiirelmet igényel az
6vodapedagégustol. Ugy segitsiink, hogy az onallésdgot ne vegyiik el a gyermektdl, hogy &vé
legyen a megoldas sikerélménye, hogy legyen kedve a tovabbi tevékenykedésre.

A gyakorlas:

Az 6vodaskora gyermekek kozismerten a jatékukba épitik be az érdeklddésiikre szamot tartd
élményeiket, tapasztalataikat — gyakorolva ezzel meglévé és alakulo képességeiket. A neveld altal
kezdeményezett gyakorlast is szivesen fogadja a gyermek, ha az tartalméban érdekes, ha maga a
gyakorlasi forma vonzé, ha eredménnyel kecsegtet.

A jaték jelenléte a tanulasban:
A tanulas folyamatos tevékenység, amely gyakorlati tevékenységen keresztiil fejlodik.
A tanulas sokféle lehetdséget ad az érdeklédés kiegészitésére, tapasztalatszerzésre, a gondolkodas
Oromének atélésére, a kornyezet szépségének felidézésére.
Tanulds kOzben valtozatos szervezeti formakat alkalmazunk, amely igazodik a gyermek
életkorahoz, egyéni érdeklodéséhez, képességeihez.
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Az 6vodéban a tanulds folyamatos, jelentds részben utanzasos, spontdn tevékenység, amely nem
szlikiil le az ismeretszerzésre, hanem az egész 6vodai nap folyaman jelen van.

A tanulas feltétele a gyerekek cselekvd aktivitdsa, a kozvetlen, sok érzékszervet foglalkoztato
tapasztalas lehet6ségeinek biztositasa.

A tanulas lehetséges formai az 6vodaban:
* Spontén jatékos tapasztalatszerzés, mint tanuldsi forma.
A cselekvéses tanulas.
Gyermeki kérdésekre, valaszokra épiil6 ismeretszerzés.
Az 6vodapedagogus éltal iranyitott megfigyelés, tapasztalatszerzés, felfedezés.
Problémaszituéciok, gyakorlati probléma- és feladatmegoldasok.
Az 6vodapedagogus altal kezdeményezett foglalkozdsokon megvalésulo tanulds.
Az dvodapedagdgus a tanulds iranyitasa soran, személyre szabott, pozitiv értékeléssel segiti
a gyermek személyiségének kibontakozasat.

A tanulds megszervezése:

A szervezett tanulds kotetlen vagy kotott forméban torténik. Mindkettben érvényesiil a
tervszeritség és a pedagogiai 6nallosag.

Egyarant oldottak, jatékosak és élményszeriiek legyenek.

A gyerekek elhelyezésében a legfébb szempont a célszerliség.

A tanulds megszervezése:

A 3-4 éveseknek - tiszteletben tartjuk a gyerekek 6nkéntességét, de figyelemmel kisérjiik, kik azok
a gyerekek, akik nem vettek részt a kezdeményezésen, s probaljuk kideriteni, miért?

Igyeksziink olyan helyzeteket teremteni, amelyben az eddig tdvol maradé gyerekek is
megtapasztalhatjak a megismerés dromteli élményét.

A 4-5 és 5-6-7 évesek - kotott és kotetlen formaban is tanulnak. A testnevelés foglalkozas kotott.

A matematika foglalkozasok tobbnyire kotottek, de alkalmanként — tématol fliggben kotetlenek is
lehetnek.

A kdrnyezet megismerésére nevelés leginkabb természetes kornyezetben zajlik. Egy — egy témakort
(allatok, kozlekedés...) kotott formaban zarunk le, az ismeretek rendszerezése és megszilarditasa
érdekében.

A rajzolas, mintazas, kézimunka tématol és technikatol fliggden lehet kotott és kotetlen. Ezen feliil
mindennap kotetlen formaban jelen van az dvodai életben: egyéni 6tletek, az évszakok témai és az
aktualitas jegyében sokat festiink, gyurmazunk.

A mese — vers kotetlen forméban teszi szinesebbé napjainkat.

Munkaformak:
e Egyéni munkaforma, a gyerekek lehetSleg sajat elképzeléseik szerint, sajat eszkozeikkel,
6nalléan oldjak meg a feladatot.
e Mikro csoportos munkaformanal (kiilsndsen a nagyok tanuljak meg), hogy tarsaikkal
egylittmiikddve, egymast segitve vegyenek részt a tanulasban.

Az 6vodapedagoégus feladatai
e Az Ovodai nevelés elsédleges célja az dvodas gyermek kompetencidinak fejlesztése. Az
6vodapedagogus a tanuldst tamogatd kornyezet megteremtése soran €pit a gyermekek
elézetes ismereteire.
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A tanulas irdnyitdsa soran, személyre szabott, pozitiv értékeléssel segiti a gyermek
személyiségének kibontakozasat.

Kiindulépontnak tekinti a természeti ¢€s tarsadalmi kornyezetbdl szerzett gyermeki
tapasztalatokat.

Uj élményeket, ismereteket nyuijt.

Az egyéni és életkori fejlédési iitemét figyelembe véve juttatja magasabb szintre a
gyermekeket.

Tekintettel van a csaladban kialakult kulturélis, vilagnézeti, hagyomanyokra. Figyelemmel
kiséri €s elésegiti ezek spontan gyermeki megnyilvanulasait, egymasra val6 hatasat.

A csaladdal vald egyiittnevelés soran figyelembe veszi, hogy kuilonboz6 otthoni
kornyezetbdl érkeznek a gyermekek.

Az dvodai tanulds soran épit a gyermek cselekvd aktivitasara.

Biztositja a gyermek sok érzékszervét foglalkoztatd tapasztalas lehetdségeit.

Tudatosan €s tervszerlien biztositja a gyermek fejlédéséhez sziikséges differencialt
tevékenység feltételrendszerét.

Sajat ismereteit tudatosan boviti.

Tudatosan fejleszti a gyermek értelmi képességeit: érzékelés, észlelés figyelem,
megfigyelés, emlékezet, képzelet, gondolkodas, probléma megoldas.

Az egyéni lemaraddsokat tudatosan korrigélja az egyéni fejlesztések soran.

Figyelemmel kiséri a kiemelkedd képességii gyermekeket €s biztositja szamukra tehetségiik
kibontakozésat.

Tudatosan alkalmazza az egyéni banasmod elvét.

Alkalmazza a pozitiv megerdsitést.

A kotott foglalkozasok soran figyelembe veszi a jatékossag, az élményt ado, oldott
légkdrben vald cselekvés alapelvét.

Minden korosztalyban lehetdséget biztosit a kotetlenségre, jatékossagra.

Megteremteni a gyermekek szadmadra a rugalmas beiskolazas — fejlettség szerinti iskolakezdés
lehetOségeit.

A fejlédés varhato eredménye 6vodaskor végére

Erthetéen folyamatosan kommunikdljon, beszéljen.

Gondolatait, érzelmeit masok szdmdra érthetd formaban, életkordnak megfeleld tempoban
¢s hangsullyal tudja kifejezni.

Minden széfajt hasznal.

Kiilonbdz6 mondatszerkezeteket, mondatfajtakat alkosson.

Tisztan ejtse a magan- és massalhangzdkat.

Végig tudja hallgatni és megérti masok beszédét.

Legyen képes rovid torténet 6nallé elmondésara.

Eszlelése egyre pontosabb, valésagosabb.

Képes figyelemdsszpontositasra.(10-15 perc)

Képzeleti miikddése a valosaghoz kozelit.

Emlékezetét a reproduktivitas jellemezi.

A cselekvé gondolkodastdl eljut az alakulé fogalmi gondolkodasig.
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A FEJLODES JELLEMZOI AZ OVODASKOR VEGERE

A fejlédés, folyamat jellegli, amely a gyermek Ovodaba fogadasaval kezdédik. A 3-7 éves
€letszakasz feladatainak megoldasa az életkori és egyéni sajatossagokbdl kiindulva, a gyermekek
ismeretében torténik Ggy, hogy el6készitik a kdvetkez6 életszakaszt. Az iskolakezdéshez az alabbi
feltételek megléte sziikséges: testi, lelki, szocialis érettség, amelyek egyarant sziikségesek az
eredményes iskolai munkahoz:

e Testi (biologiai, szomatikus) érettség:
A testileg egészségesen fejlodd gyermek hatéves kora koriil eljut az elsd alakvaltozashoz.
Megvaltoznak testaranyai, megkezd6dik a fogvaltas. Teste aranyosan fejlett, teherbird. Mozgéasa
Osszerendezettebb, harmonikus finommozgésra képes. Mozgésat, viselkedését, testi sziikségletei
kielégitését szandékosan iranyitani képest.

e Lelki (pszichés) miikodések érettsége:
A lelkileg egészségesen fejlédo gyermek az dvodaskor végére nyitott érdeklddésével készen all az
iskoldba Iépésre. A tanuldshoz sziikséges képességei alkalmassa teszik az iskolai tanulds
megkezdéséhez. Erzékelése, észlelése tovabb differencialodik. Kiilonds jelentdsége van a téri
észlelés fejlettségének, a vizudlis és az akusztikus eltérésnek, a téri tdjékozottsagnak, a térbeli
mozgasfejlettségnek, a testséma kialakuldsanak.
A lelkileg egészségesen fejlodé gyermeknél:
- az Onkéntelen emlékezeti bevésés és felidézés, a kozvetlen felidézés mellett megjelenik a
szandékos bevésés és felidézés, megnd a megdrzés idGtartama; a felismerés mellett egyre nagyobb
szerepet kap a felidézés.
- megjelenik a tanulds alapjat képezé szandékos figyelem, fokozatosan ndvekszik a figyelem
tartalma, terjedelme, konnyebbé vélik a megosztasa és atvitele.
- a cselekvd - szemléletes és képi gondolkodas mellett az elemi fogalmi gondolkodas is kialakuldban
van.

o Az egészségesen fejlédo gyermek:

Erthetden, folyamatosan kommunikdl, beszél, gondolatait, érzelmeit masok szdmara érthetd
formaban, életkordnak megfeleld tempoban és hangsullyal tudja kifejezni. Minden széfajt hasznal,
kiilonb6zé mondatszerkezeteket, mondatfajtakat alkot, tisztan ejti a magan-és mdassalhangzdkat
azzal, hogy a fogvaltassal is Osszefliggd nagy egyéni eltérések lehetségesek. Végig tudja hallgatni
¢s megérti masok beszédét. Elemi ismeretekkel rendelkezik onmagarol, és kornyezetérdl; tudja
nevét, lakeimét, sziiletési helyét, idejét, sziilei nevét, dvodajat felismeri a napszakokat; ismeri és
gyakorlatban alkalmazza a’ gyalogos kozlekedés alapvetd szabalyait; ismeri sziikebb lakohelyét, a’
kornyezetében €16 ndvényeket, allatokat, azok gondozasat és védelmét; felismeri az 61tozkddés és
az id8jaras osszefliggéseit. Ismeri a viselkedés alapvetd szabalyait, kialakuléban vannak azok a
magatartdsi formdk, szokdsok, amelyek a természeti és tarsadalmi krnyezet megbecsiiléséhez,
megbvasahoz sziikségesek; elemi mennyiségi ismeretei vannak.

e " Szocidlis érettség
Az ovodaskor végére a gyermekek szocidlisan is éretté valnak az iskoldra. A szocidlisan
egészségesen fejlédé gyermek kedvezd iskolai légkdrben készen all az iskolai élet és a tanitd
elfogadasara, képes a fokozatosan kialakul6 egyiittmiikddésre, a kapcsolatteremtésre, felndttel és
gyermektarsaival. Egyre tobb ‘szabalyhoz tud alkalmazkodni; késleltetni tudja sziikségletei
kielégitését, feladattudata kialakuléban van, s ez a feladat megértésében, feladattartdsban, a
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feladatok egyre eredményesebb sziikség szerint kreativ elvégzésében nyilvanul meg; kitartidsanak,
munkatempdjanak, onéllésdganak, onfegyelmének alakuldsa biztositja ezt a tevékenységet.

A KIEMELT FIGYELMET IGENYLO GYERMEKEK EGYENI
FEJLESZTESE

A Nkt.4.§ 25. pontja szerint, a 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelete a Sajatos nevelési igényl
gyermekek 6vodai nevelésének iranyelve €s a Sajatos nevelési igényii tanulok iskolai ok-tatasanak
irdnyelve kiadasardl alapjan

Nkt.4.§ 25. alapjan

,,sajatos nevelési igényli gyermek, tanuld: az a kiilénleges bandsmodot igényld gyermek, tanulo, aki
a szakért6i bizottsag szakért6i véleménye alapjan mozgésszervi, érzékszervi, értelmi vagy
beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag egyiittes eléforduldsa esetén halmozottan fogyatékos,
autizmus spektrum zavarral vagy egy¢€b pszichés fejlédési zavarral (sulyos tanuldsi, figyelem- vagy
magatartasszabdalyozasi zavarral) kiizd,”

A sajatos nevelési igény szerinti kornyezet kialakitdsa, a sziikséges targyi feltételek, és segéd-
eszkdzok megléte akkor biztositja a nevelési célok megvaldsithatosagat, ha a napirend sordn a
gyermek mindig csak annyi segitséget kap, ami a tovabbi 6nallo cselekvéséhez sziikséges.

A fejlesztés szervezeti keretének megvalasztasat, az alkalmazott specidlis modszer- és eszkoz-
rendszert minden esetben a gyermekek allapotabdl fakadd egyéni sziikségletek hatdrozzak meg. A
tobbségi dvodaban torténd egyiittnevelés — az illetékes szakértdi bizottsag szakértdi véleményének
figyelembevételével — minden esetben egyéni dontést igényel a gyerek sziikségletei szerint.

A sajatos nevelési igény kifejezi:
a. agyermek életkori sajatossagainak a fogyatékossag, az autizmus spektrum zavar vagy egyéb
pszichés fejlodési zavar altal okozott részleges vagy teljes korii modosulasat,
b. aképességek részleges vagy teljes kiesését, fejletlenségét, eltérd titemii fejleszthetdségét.

Az egészségiigyi és pedagogiai célu habilitacios, rehabilitacids tevékenység olyan team munkdban
kialakitott és szervezett nevelési folyamatban valosul meg, mely az egyes gyermekek vagy
gyermekcsoport igényeit6] fliggd eljarasok (idékeret, eszk6zok, modszerek, terapidk) alkalmazésat
teszi sziikségessé.

A gyermekek habilitacios, rehabilitacios célu fejlesztésének az alapja a szakértdi bizottsag szakértdi
véleménye.

Integralt — nevelés, oktatas
A sajatos nevelési igényli gyermek csaladi nevelését, a kozosségbe vald beilleszkedését segiti elo,
valamint a tobbi gyermekkel részben vagy egészben egyiitt torténd integralt nevelés. '

Az 6vodai nevelémunka soran figyelemmel kell lenni arra, hogy:

» a sérillt kisgyermek harmonikus személyiségfejlodését az elfogadd, az eredményeket
értékeld kornyezet segiti;
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* a gyermek iranti elvarast fogyatékossaganak, autizmus spektrum zavaranak vagy egyéb
pszichés fejlodési zavaranak jellege, sulyossadganak mértéke hatarozza meg;

* terhelhet6ségét bioldgiai allapota, esetleges tarsuld fogyatékossaga, személyiségjegyei
befolyasoljak.

Az egyéni fejlesztési terv elkészitéséhez a gyermek fogyatékossaganak, pszichés fejlédési
zavaranak tipusdhoz igazodé szakképzettséggel rendelkezé gydgypedagdgus, gyogypedagogiai
tanar, konduktor, konduktor-6vodapedagodgus, konduktor-tanitd, terapeuta, pszicholégus, orvos
egylittmiikodése sziikséges.

A sziikséges gyogypedagogiai feltételek biztositasa a sajatos nevelési igényii gyermek szimara:

a. A sériilés specifikus modszerek, terdpidk, technikdk szakszerli megvalasztisa és

alkalmazasa;
. Az egyéni sziikségletekhez igazodo6 kornyezet, specialis butorok biztositasa;

c. Az egyéni sziikségletekhez igazoddan specidlis segédeszkozok hasznalata; a
segédeszk6zok elfogadtatasa, azok kovetkezetes hasznalatara és megovasara nevelés;

d. A kompenzacios lehetdségek korének bovitése a nem vagy kevésbé sériilt funkciok
differencialtabb miikodésének tudatos fejlesztésével;

e. Annak felismerése, hogy a sajatos nevelési igényii kisgyermek egyes teriileteken
kiemelkedo teljesitményre is képes;

f. Rugalmas szervezeti keretek kialakitdsa a sajatos nevelési igényii gyermekek egyéni
foglalkoztatasanak megval6suldsahoz;

g. Az 6voda pedagogusai, pedagogiai munkat segitd alkalmazottai és a sziilok megfeleld
tajékoztatdsa a sajatos nevelési igényl gyermek befogaddséara, egylittmi(ikodés a sériilt
gyermek csaladjaval.

Ovodank;
a. pedagogiai programunk kiegészitésekor és a specialis tevékenységek megvaldsitasakor
figyelembe veszi a sajatos nevelési igényli gyermek fejlesztésének igényeit,
b. kiilon gondot forditunk arra, hogy a gyermek minden segitséget megkapjon hatranyainak
lekiizdéséhez,
c. tamogatjuk a pedagdgusok részvételét az 6vodai integraciot segité szakmai programokon,
akkreditalt tovabbképzéseken.

Az adott gyermek fejlesztési stratégidjanak kialakitasat a gyermek fogyatékossaganak tipusahoz
igazodd szakképzettséggel rendelkezd, az integralt fejlesztésben lehetéleg tapasztalatokkal
rendelkezd gyogypedagdgus, terapeuta segiti (mddszertani intézmény, utazdtandri szolgalat).

Feladata:

Kozremiikodik a gyermeket fejlesztd 6vodapedagogusok felkészitésére, az 6voda sajatos teendbi
ellatdsanak tervezésébe. Folyamatos tandcsadast biztosit, mely az évodai neveldmunkan tal a sziilék
és az 6voda egyiittmiikddésére is kelld hangsulyt helyez.

Az integraltan fejlesztett gyermek szamdra biztositani kell mindazokat a specialis eszkozoket,
egészségligyi €s pedagogiai céli habilitacios, rehabilitacios ellatast, melyekre a szakért6éi bizottsag
javaslatot tesz.
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Sikerkritérium: a gyermekek beilleszkedése, egyenld hozzaférés a foglalkozasokhoz, Snmagahoz
mért fejlodés.

A gyermekek integralt nevelésében, fejlesztésében részt vevd 6vodapedagdgus rendelkezzen:
- a magas szintli pedagdgiai, pszichologiai képességekkel (elfogadés, tolerancia, empatia,
hitelesség) és az egyiittneveléshez sziikséges kompetencidkkal.

Feladata:
» sziikség esetén egyéni fejlesztési tervet készit, individualis moddszereket, technikdkat
alkalmaz,

» a foglalkozasok soran a pedagogiai diagnézisban szerepld javaslatokat beépiti, a gyermek
fejlédésének elemzése alapjan, ha sziikséges, eljdrasait megvaltoztatja, az adott
sziikséglethez igazodd modszereket megvalasztja,

* egy-egy nevelési helyzet, probléma megoldéséhoz alternativakat keres,

* alkalmazkodik az eltér6 képességekhez, az eltérd viselkedésekhez,

= egyiittmilkddik a kiilonbdz6 szakemberekkel, a gyogypedagogus irdnymutatasait, javaslatait
beépiti a pedagogiai folyamatokba.

Ovodank az alapit6 okirata alapjén ellatja:

A mozgasszervi fogyatékos (mozgaskorlatozott) gvermek fejlesztésének elvei, feladatai
ovodai nevelés soran
A mozgasszervi fogyatékos (mozgaskorlatozott) gyermek:

* a mozgasszervrendszer velesziiletett vagy szerzett kdrosodasa és/vagy funkciézavara miatt
jelentés és maradandé mozgéasos akadalyozottsag all fenn, melynek kovetkeztében
megvaltozik a mozgésos tapasztalatszerzés és a szocializécio.

* A kiilonleges gondozasi igényt meghatarozza a karosodéas keletkezésének ideje, formaja,
mértéke €s teriilete.

Kiemelt feladat :

* amozgasos akadalyozottsagbdl eredd hatranyok csokkentése, megsziintetése,

*  aspecidlis, egyénre szabott eszkz6k hasznalatanak kiprobalasa, megtanitasa.

Biztositani kell a gyermek allapotdhoz igazodd megfelelé mozgds- és életteret szem el6tt tartva az
onallésagra nevelés elvét.
Ovodaskori  mozgaskorlatozott gyermek fejlesztése, nevelése specidlis  szempontok
figyelembevételét kivanja, az 6vodai nevelés valamennyi teriiletén.
Mozgasfejlesztés:
Feladat:

* megfeleld tartasi és mozgasi funkcidk segitése,

* ahely- és helyzetvaltoztatas és a manipulacio javitdsa a nagy- és finommozgdasok célirdnyos

fejlesztésével,

* az irds megalapozasat célzo egyéb fejlesztések,
A mozgasfejlesztésben hangsulyt kell kapnia a kiilonbozd onellatast, oOnkiszolgalast,
helyvaltoztatast segité-tamogatd eszkdzok sziikség szerinti hasznalata kialakitdsanak is.
Onellatas, 6nkiszolgalas fejlesztése:
Feladat:
A meglévd funkcidknak, a csalad igényeinek megfelelden €s veliik egylittmiikddve sziikséges az
Onellatasi funkciok fejlesztése, az életkornak megfeleld mindennapos tevékenykedtetés.
Jatéktevékenység:
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Feladat:
* Sziikség lehet a jatékhoz haszndlt tér atalakitisara, a jatéktevékenység egészének, esetleg
egyes részeinek adaptalasara.
* Az egyes tevékenységek soran fontos a mozgéskorlatozott gyermek aktiv szerepe,
bekapcsolodasa.
Nyelvi fejlesztés: -
Feladat:
* a mozgaskorlatozott gyermek bevondsa minden nyelvi és kommunikaciés képesség
fejlesztését célzd tevékenységbe,
* sajatos fejlesztési célok kitlizésére, esetleg a logopédussal valé egyiittmiikddés.
Eneklés, zenei nevelés:
Feladat:
* Az 6vodas életkor kiemelt tevékenysége az éneklés, igy a mozgaskorlatozott gyermek
fejlesztésébe is beépitendd.
* Pozitiv hatasa elény6sen befolydsolhatja a mozgasfejlodést is (pl. elésegiti a test ellazul4sat),
tarsas cselekvést jelent, fejleszti a ritmus- és tempoérzékelést.
Rajzolas, kéziigyesség fejlesztése:
Feladat:
* A kézfunkciot és a manipulativ tevékenységek segitését célzd megfelelé testhelyzet
megtalalasa,
* akoros izomfokozddasok, egyiittmozgéasok leépitése,
* adaptélt eszk6zok hasznalata, esetleg az eszkdzok rogzitése,
" a finommotorika és grafomotoros képességek céliranyos fejlesztése

Kiemelt feladat :
" atapasztalatszerzés biztositdsa, mozgasos tapasztalatszerzésre,
= acselekvéses ismeretszerzés lehetdségének megteremtése,
* fejleszteni kell a kognitiv funkciokat, kiilonbozé észlelési teriileteket, a figyelmet,
emlékezetet, téri tajékozodast stb.

A latasi fogyatékos (latassériilt) gyermek fejlesztésének elvei, feladatai évodai nevelés soran
Latassériilt az a gyermek is, akinek latétere — tekintése fixacios pontjatél mindkét irdnyban
legfeljebb 10°, azaz teljes szélességében legfeljebb 20°.

Feladat:
* minden latdssériilt gyermek esetében segiteni kell a részvételt a kozos jatékban,
* akozosséghez vald alkalmazkodast,
* aviselkedési formak megtanuldsat és gyakorlasat,
* akozOsség el6tti szereplést.
Kiemelt feladat:
= az Onkiszolgéalds megtanitésa,
= atargyak €s helyiik megismertetése,
* arendszeretet, a higiéné (a szem ¢és a kéz tisztan tartdsa).
Az adott szembetegségre vonatkozéan mindvégig figyelembe kell venni a latassériilt gyermek
fizikai terhelhet6ségének korlatait.
A gvengénldté gyermekek évodai nevelése :
* Nevelésiik specidlis optikai eszkozok segitségével a vizudlis megismerés Utjan torténik,
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» Kiemelten fontos a testtartasi hibak megel6zése, a helyes testtartds megtanitdsa, az ehhez

sziikséges kornyezet (pl. donthetd asztallap, egyéni megvilagitas) biztositésa.
A gyengénldto gyermek fejlesztésének kiemelt teriiletei:

= Latasnevelés: a latas haszndlatdnak megtanitésa a tavoli €s a kozeli kdrnyezetben.

* A nagymozgas fejlesztése: mozgaskoordinacid, mozgasbiztonsag.

*  Térbeli t4jékozodas a latas felhasznaldséval.

* A finommozgas fejlesztése: a kézligyesség fejlesztése, az iras el6készitése.

*» A latds-mozgaskoordinacié fejlesztése: finommozgasok ¢€s nagymozgasok esetében
egyarant.

* Az érzékelés egyéb terilleteinek fejlesztése

= A hallasi figyelem és megkiilonboztetd képesség segiti a tajékozodast, tanulast.

= A tapintds altal szerezheté informdcidk kiegészitik a targyak tulajdonsagairdl szerzett
ismereteket.

A hallasi fogyatékos (hallassériilt) gyermek fejlesztésének elvei, feladatai 6vodai nevelés
soran

A kevésbé stlyos- vagy kdzepesen fokban hallassériilt (nagyothalld) és a korai életkorban cochlea
implantalt kisgyermekek képessé valhatnak a hallasra épitett kommunikdciora.
A nyelvi és pszichoszocialis fejlettség kedvez6 esetben olyan szintii lehet az 6vodas kor kezdetére,
hogy a halldssériilt kisgyermekek egy része tovabbi specialis segitséggel, hall6 tarsaikkal egytitt
vehetnek részt az 6vodai nevelésben.
A hallassériilt gyermekek dévodai nevelésének kdzponti feladata — a korai pedagdgiai €s audioldgiai
gondozasra épitve — a nyelvi kommunikacié megalapozasa, meginditdsa, fejlesztése. A fejlesztés
eredményességét dontdéen meghatarozza, hogy a gyermek az 6vodaba lépés idészakdban milyen
beszédmegértési, beszédkészenléti allapotban van. Ez fligg a hallasallapottél és a beszéd
kialakuldsat egyénenként is nagymértékben és eltéré mddon befolyasold egyéb tényezdktdl (példaul
kognitiv és pszichés allapot, szociokulturalis kdrnyezet korai €s optimalis pedoaudiolégiai ellatastol
stb.).
Az anyanyelvi-kommunikacios fejlesztés az 6voda egész napi tevékenységében megjelenik.
Minden, a szocializaciot hatékonyan segité munkajellegii tevékenységbe be kell vonni a halldssériilt
gyermekeket.
A fejlesztés feladatai:
A nagyothall6 — gyermekeknél a beszédtartomanyban mért hallasveszteség 30-45 dB kozotti,
kozépsilyos esetben 45-65 dB kozotti, sulyos esetben 65-90 dB kozotti hallasveszteséget mutatnak
ki. A nagyothallé 6vodas kordi gyermekek az emberi beszéd, a kdrnyezeti hangok korlatozott
felfogasara, differencidlasdra képesek. Beszédfejlodésiik késve, altaldban spontan (hallokésziilék
segitségével vagy anélkiil), esetenként azonban csak specialis segitséggel indul meg.
A nagyothallé gyermekek 6vodai fejlesztésében hangsulyt kap a nyelvi kommunikacié meginditasa,
és/vagy fejlesztése a kommunikacids igény és tevékenység allandd erGsitése, a beszédértés, a
szokincsfejlesztés, a szintaktikai elemek nyelvhasznalatba épitése, a beszédérthetdség folyamatos
javitasa, melynek eredményeként a nagyothallé gyermekek kiilonb6z6 mértékben kozelitik meg a
hallé térsak nyelvi teljesitményét.
A hallassériilt kisgyermek eredményes fejlesztésének feltétele a gyermeket koriilvevd kérnyezet
minden elemében a nyelvi kommunikécié helyzetekhez kotott alkalmazasa, sziitkség esetén a
beszédértést és a konkrét megnyilvanulast segitd egyéb eszkozrendszerek hasznélata, valamint a
csaladi szocialis hattér bekapcsolasa a kommunikacid-fejlesztés rendszerébe.
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A hallasukat miitéti uton helyreallitott/Iétrehozott (pl. cochlea implantélt) hallassériilt gyermeknél —
egyik vagy mindkét oldalon végzett hallasjavité miitét utan — fizikai értelemben kozel ép hallas
mérheto.

Fejlesztésiik stratégidja dontden a beszédhalldsra alapozott modszerek alkalmazasaval torténik.
Beszédértésiik, hangzoé beszéd produkcidjuk fejlédése hasonlosdgot mutat a hallok
beszédfejlodésével.

Fejleszthetdségiik, fejlédési titemilkk dontéen fiigg a miitét id6pontjatél. a csalad aktiv
egyiittmiikodésétdl. A minél kordbban végzett hallasjavitdé miitét el6tti és utdni pedagédgiai

habilitacios és rehabilitaciés fejlesztés, sziil6i tamogatas, foglalkozds — valamint azzal
parhuzamosan —, az audiolégiai gondozas eredményezi a nyelvi fejlédés gyorsabb, magasabb szintii
elsajatitasat.

Fejlesztésiik kivanatos szintere az ép halldsuak kdrnyezetében van (tobbségi dvoda, sziikség esetén
logopédiai csoport). Teljesitményiiket dontéen befolyésolja intellektusuk, esetleges — a pszichés
fejlédés zavara miatti — beszéd-, nyelvtanuldsi akadalyozottsaguk valamint a csaladi hattér, a fogadd
intézmény integracids szintje a speciélis pedagogiai megsegités.
A nagyothallo — gyermekek
* anyanyelvi kommunikacié meginditasa, és/vagy fejlesztése
* akommunikdcios igény €s tevékenység allandé erbsitése, a beszédértés, a szokincsfejlesztés,
a szintaktikai elemek nyelvhasznalatba épitése,
* a beszédérthetdség folyamatos javitdsa, melynek eredményeként a nagyothallé gyermekek
kiilonbozé mértékben kozelitik meg a halld tarsak nyelvi teljesitményét.
A hallassériilt kisgyermek eredményes fejlesztésének feltétele a gyermeket koriilvevé kornyezet
minden elemében a nyelvi kommunikacid helyzetekhez kotott alkalmazésa, sziikkség esetén a
beszédértést és a konkrét megnyilvanulast segitd egyéb eszkdzrendszerek hasznalata.

Az enyhe értelmi fogyatékos gyermek fejlesztésének elvei, feladatai
évodai nevelés soran

Az enyhe értelmi fogyatékos gyermek fejlesztésében meghatarozo és kivanatos a nem fogyatékos
ovodas kortakkal torténd egyiittnevelés.
A spontan tanuldst, a tarsakkal valo egyiittmlikddést, a kommunikacié fejlédését segitik azok az
élmények, tapasztalatok és mintdk, amelyeket a gyermek a kortarscsoportban meggél.
Az integralt ovodai nevelés keretében sziilkség szerint gondoskodni kell a folyamatos
gyogypedagdgiai megsegitésrol.
Kiilén 6vodai csoport létesitése kizardlag az 5. életévét betoltstt — 6vodai nevelésre kitelezett — és
a komplex — pedagdgiai-gyogypedagogiai, pedagodgiai, pszicholdgiai és orvosi — vizsgalat
diagndzisa alapjan egyértelmiien az enyhe értelmi fogyatékos Gvezetbe sorolt gyermekek szamdara
abban az esetben lehet szakmailag indokolt, ha a gyermek nevelése vélhetden csak a specidlis
nevelés keretében biztositott, intenziv gyogypedagodgiai fejlesztés mellett valdsithaté meg
megfelelden.

Beszédfogyatékos gyermek: nyelvfejlodési és beszédzavarok évodaskorban
fejlesztésének elvei, feladatai 6vodai nevelés sordn

Beszédfogyatékos az a gyermek, akit a szakért6i bizottsdg a komplex vizsgalata alapjan annak
mindsit. A gyermek életkoratdl eltérden az anyanyelv elsajatitasi folyamata akadalyozott a receptiv
vagy expressziv beszéd/nyelvi képességrendszer szervezddésének fejlédési eredetii vagy szerzett
zavara miatt. .

A beszédfogyatékos gyermek szenzoros, motoros vagy szenzomotoros problémaja (expressziv
diszfazia, receptiv diszfazia, kevert tipust diszfazia, a folyamatos beszéd zavarai, logofébia,
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centralis eredetii szerzett beszédzavarok, orrhangzos beszéd), illetve a beszédproblémékhoz tarsuld
megismerési nehézségek és viselkedés zavarok miatt eltéréen fejlodik.

A nyelvfejlodési és beszédzavarok az anyanyelvi fejlettség alacsony szintjében a beszédértés és
észlelés nehézségében, kifejezOkészség mnehézségében (szegényes szdkincs, grammatikai
fejletlenség), a beszédszervez6dés nehézségében (mondatalkotasi készség nehézsége, Osszefliggd
beszéd kialakulatlansdga), a beszédszervi miikddés gyengeségében, a beszédhangok tiszta ejtésének
hidnyaban, az irott nyelv elsajatitdsanak nehézségeit el6jelzd kognitiv képességzavarban (fonologiai
tudatossag, taktilis, vizualis észlelés, verbdlis emlékezet zavarai), a verbalis tanulds lassu
fejlédésében nyilvanulhatnak meg.

A beszéd- és nyelvi problémak silyos zavara mellé tarsulhatnak részképességzavarok (diszlexia,
diszgrafia, diszkalkulia veszélyeztetettség) és magatartas problémak, amelyek nehezitik a gyermek
beilleszkedését.

A beszédfogyatékos gyermek fejlesztés :
- kozéppontban az anyanyelvi nevelést all,
- aktiv nyelvhasznalatot segité, specidlis terdpidkat alkalmaz6 fejlesztési kornyezetben
valdsulhat meg a gyermek komplex allapotfelmérése alapjan,
- az egyéni képességeihez igazodd intenziv fejlesztémunka az ismeretszerzést sokoldald
tapasztalatszerzést biztosit6 mddon, cselekvésbe agyazott jatékos modszerekkel valésuljon
meg.

Az ovodai nevelés, fejlesztés kiemelt feladata:

- az aktiv nyelvhaszndlat és kommunikacio kialakitasa,

- az értelmi fejlesztés, a mozgas és észlelési funkcidk, a vizuomotoros koordinicios készség

javitasa,

- azérzelmi élet fejlesztése egyéni és kiscsoportos fejlesztési formaban.
A specialis nevelés keretében biztositott fejlesztés segiti az iskoldba Iépéshez sziikséges fejlettségi
szint elérését.
A gyermek fejlodésérol a sziiléket folyamatosan tdjékoztatni kell, a gyermek fejlesztése a sziilokkel
valo egylittmiik6dés keretében, egyéni fejlesztési terv alapjan valosulhat meg.
Azokndl a beszédfogyatékos gyermekeknél, akiknél tobb beszédprobléma egyiittesen fordul eld,
vagy a beszédfogyatékossaghoz a testi érzékszervi- és pszichés fejlodés zavara tarsul, az
eredményes fejlesztés a logopédia és a tarsuld fogyatékossdg modszereinek kombindcidjdval
valosulhat meg.

Az autizmus spektrum zavarral kiizd6 gyermek fejlesztésének elvei, feladatai 6vodai nevelés
soran
Az autizmus spektrum zavarok meghatdrozo jellegzetessége:

- a tarsas viselkedést, a kolcsondsséget igénylé kommunikdciét €s a rugalmas
viselkedésszervezést megalapozo kognitiv készségek mindségi karosodasa, amely jellegzetes
viselkedési tiinetekben nyilvanul meg.

- Az éllapot hatterében az idegrendszer fejlodési zavara 4ll.

Az autizmus spektrum zavarral kiizdé gyermekre jellemzd :

- a kolesonosséget igényld tarsas helyzetek megértésének €s azokban vald részvételének
zavara,

- a beszéd szintjéhez képest karosodott kdlesonds kommunikécio, a rugalmatlan, sztereotip
viselkedés,

- aviselkedésszervezés és kivitelezés zavara és az egyenetlen képességprofil,
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- abeszédfejlédés gyakran megkésik, stlyos esetekben nem alakul ki beszElt nyelv,
- hidnyozhat a kommunikaci6 és a beszéd hasznanak, hatalmanak megértése, hidnyozhat annak
meggértése, hogy masok érzéseit, gondolatait, tetteit kommunikaci6 Gtjan befolyasolni lehet.

A Kkorai specialis terdpia hidnyaban a kommunikacids eszkdztar fejlesztése lesz az dvodai fejlesztés
18 célja, kiegészitve a viselkedésproblémak, viselkedés- és gondolkodési készségek terapiajaval,
sziikség esetén a korai elemi készségek kialakitdsaval (szobatisztasag, ragas-evés, dnkiszolgalas)
fejlesztésének elemeivel.
A j6 értelmi képességekkel rendelkezd, jol beszél6 autizmus spektrum zavarral kiizd6 kisgyermekek
szamara is a kommunikdcids, szocidlis és kognitiv habilitacids terdpia az dvodai nevelés elsddleges
feladata.
Az 6vodai nevelés, a sziilokkel vald egyiittmiikodés eredményeképpen az egész ébren toltott id6
haszndlanddak a fejlesztésre.
A fejlédési szint és szocidlis alkalmazkodas kovetése egyéni felméréssel torténik, specialis eszkozok
és modszerek hasznalataval, egyéni fejlesztési helyzetben megalapozva.
A gyermekek sziikségleteinek megfeleld fejlesztéséhez az dvodai kdrnyezet megfelel6 kialakitasa,
¢s a specidlis modszerekben képzett szakember vagy fejleszt6 asszisztens jelenléte sziikséges.

A fejlédés egyéb pszichés zavaraval (siilyos tanulasi, figyelem- vagy magatartasszabalyozas
zavarral) kiizd6 gyermek fejlesztésének elvei, feladatai 6vodai nevelés soran
A fejlédés egyéb pszichés zavaraval (silyos tanuldsi, figyelem- vagy magatartasszabalyozas
zavarral) kiizd6 gyermeket az ismeretelsajatitast, a tanuldst, az 6nirdnyitas képességeinek fejlodését
nehezitd — részképesség-zavarok, vagy azok halmozott eléfordulasa jellemzi.
Jellemzd rajuk:
- az atlagnal nehezebben viselik el a varakozas és a kivaras okozta fesziiltségeket, a varatlan
zajokat,
- aktivacids szintjiik erésebben ingadozik, nyugtalanabbak.
- fokozottabban igénylik a tevékenységet meghatérozé allando kereteket, szabalyokat, a pozitiv
visszajelzést, a sikeres teljesitmények megerOsitését, a dicséretet.
- akognitiv, az emocionalis-szocialis képességek eltérd fejlédése a sikeres beilleszkedést, az
iskolaba lépésre valé felkésziilési folyamatot késleltetheti.

Az évodai nevelés és fejlesztés sordn kiemelt feladat:

- a szakért6i bizottsdgi véleményében foglaltakra alapozva a részképesség-zavarok egyéni
fejlesztési terv szerinti korrekcidja és kompenzélasa tudomanyosan megalapozott szakmai
modszerek alkalmazasaval,

.- afejlesztés szakmai teamben, és a sziil6 aktiv bevondasaval torténjen.

- meg kell el6zni a teljesitménykudarcokra épiilé masodlagos zavarok, az inadaptiv viselkedés
kialakulasat,

- meg kell alapozni az eredményes iskolai eldmenetelhez sziikséges késziiltséget.

Az egyéni fejlesztési terv célkitlizéseinek megvaldsuldsat az iitemezési fazis befejezését kovetden
ellendrizni kell €s a fejlesztés tovabbi menetét erre alapozva kell meghatarozni.

Az egészségligyi €s pedagodgiai célu habilitacio, rehabiliticio a pszichés fejlédési zavar jellegét
megéllapito, komplex szakértéi véleményben foglaltak alapjan torténik.

Beilleszkedési, magatartasi nehézséggel kiizd6 gyermek
A magatartds-, viselkedés- és beilleszkedési zavarokkal kiizdé gyermekek is gyogypedagdgiai
segitséget igényelnek. Az 6voda, amelynek egyik legfontosabb feladata a szocializacio,
alkalmazkodast igényel az 4ltala eldirt szokds- és szabalyrendszerhez. Azok a gyermekek, akiknek
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szocializacidja sériil, allandé konfliktusba keverednek a szabdlyrendszerekkel, és ez a tarsas
viszonyaik zavaraihoz vezet. Ha ezek mértéke meghaladja a pedagdgus €s a tarsak 4ltal toleralhato
szintet, a gyermek problematikussa valik a rendszer szamara, igy az 6vodai és iskolai koz6sségekben
komoly problémava ndheti ki magadt a magatartiszavaros gyermekekkel valé bandsmod. A
magatartdszavarokat mutatd gyermekek korének meghatarozasa nagyon nehéz. A szakirodalmak
emlitést tesznek beilleszkedési zavarrdl, alkalmazkodasi zavarrdl, nehezen nevelheté gyermekrol,
hiperaktiv gyerekr6l vagy viselkedészavarrdl is. Taldlkozhatunk az MCD, a POS, a hiperkinetikus
zavar, a FIMOTA kifejezéssel, s6t ma mar az indig6 elnevezés is kezd egybemosédni a magatartasi
rendellenességgel.

A magatartaszavar lehetséges formai, tiinetei, kritériumai, alapsajatossaga, kialakulasanak okai

A viselkedészavar olyan specialis gylijtéfogalom, amely mindazon viselkedésbeli modozatokat
magaban foglalja, amelyek a normativ mércétdl valo jelentdsebb eltérést mutatnak.

A sulyos beilleszkedési és magatartasi zavarok hétterében részképességzavarok, hiperkinetikus
(kérosan felfokozott mozgastevékenység) vagy koros aktivitdszavar és/vagy figyelem-zavar, az
iskolai Ovodai nevelés teljesitmények eléréséhez sziikséges pszichikus funkciok kialakulatlanséga,
fejletlensége vagy mindezek halmozddésa all.

Nem hatarozhatok meg egységes jellemzd jegyek sem. Az egyes éllapotok, tiinetek a funkcio-
gyengeségtdl a személyiség komplex zavaraig, a teljes funkcioképtelenségig terjedhetnek.

A részképességzavarok gyakran az érzékszervi fogyatékossag latszatét kelthetik, a hiperaktivités, a
nyugtalansag, a tulmozgasok, a figyelemzavar el6forduldsakor a gyermek 4ltalanosan gyenge
képességlinek vagy rosszabb esetben értelmi fogyatékosnak tlinhet.

Az idegrendszer csokkent terhelhetdségének, érési meglassibbodasénak éltalanos jelei:
A gyermek érzékenyebben reagal meteorolégiai valtozasokra.
e Féradékonyabb az atlagnal, nehezebben tiiri a zajokat, nehezen viseli el a varakozasi €s
egyéb fesziiltséget.
e Gyakran igényli a pihenést, szlinetet, egyediillétet.
e Fokozottabb sziiksége van a tevékenységeket meghatdrozé allandd keretekre, érthetd és
kovethetd szabalyokra.

A pszichés fejlédés zavara miatt a nevelési, tanulasi folyamatban tartésan és sulyosan akadélyozott
tanulok nevelésének prioritasai:

o Egészséges énkép és onbizalom kialakitasa

e A kudarctiiré képesség novelése

e Onallésagra nevelés
A magatartdszavar kiillonb6z6 formai
Hiperkinetikus zavarok
Olyan tiinetegyiittes, amely az els6 6t évben alakul ki. Altalanos jellemzbje a tevékenységek kozotti
csapongas, a figyelmetlenség, az impulzivitas, a meggondolatlansdg, a szabalyokhoz valé nehéz
alkalmazkodas. Tarsuld tiinetként el6fordul a beszédkészség és pszichomotoros fejlodés késése.
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Viselkedési zavarok

Elsodleges tiinete a visszatérd és tartdés disszocidlis, agressziv vagy dacos magatartasséma. A
viselkedés eltér az adott életkorban elvarhatotdl. A szabalyokat durvan athagja, stlyosabb a
viselkedés, mint egy hagyoményos gyermekcsiny, és hosszan is tart (tarsakkal, allatokkal,
targyakkal valé durva banasméd, rombolds, hazudozds, lopas, gyakori és stilyos indulatkitorés,
sz6fogadatlansag).

Kevert magatartasi €s emociondlis zavarok
A fennall6 agressziv, disszocialis vagy kihivé magatartas kombinalédik depresszidval, szorongéssal
vagy mas emociondlis zavarokkal.

Jellegzetesen gyermekkorban kezd6dé emocionalis zavarok

Sokkal inkabb a normalis fejlédés eltulzott formainak tekinthet6k, semmint mindségileg ab-
normalisnak. Ez egy koros védekezési mod, vagyis a gyermek koros viselkedési tiineteket produkal
annak érdekében, hogy a kitérni, kirobbanni igyekvé szorongdsat visszafojtsa, ne engedje felszinre
torni. Ide sorolhatdé a szeparacios szorongas, a fObids szorongas, a szocidlis szorongéds. A
szorongésos esetekben a nem megfeleld fejlédés fontos diagnosztikus tampont.

Ajanlasok a pszichés fejlédés zavaraival kiizd6 gyermekek kompetencia alapu fejlesztéséhez

A szocializéci6 jellegzetesen gyermek- és serdiilokorban jelentkezé zavarai

Heterogén tiinetcsoport. K6z6s jellemzdjiik a szocidlis funkcidk rendellenessége, de mas fejlédési
teriilet zavara nem tarsul hozzd. A legtobb esetben kornyezeti zavarok vagy deprivacio huzodik meg
a hattérben.

Tic-zavarok A _
A tic egy Onkéntelen, gyors, visszatérd, nem ritmusos, motoros mozgas vagy hangformalds. Hirtelen
kezdédik €s céltalan. A stressz fokozza, az alvés pedig megsziinteti.

A magatartdszavar tlinetei

A tiinetek a viselkedés tobb teriiletén figyelhetok meg. Nem tévesztendd 6ssze azonban az 6vodas
gyermek életkori sajitossagabdl fakadd rendkiviili aktivitdsaval. A motoros aktivitds ugyanis
kisgyermekkorban 6romforras, valamint a kérnyezet megismerésének leghatékonyabb eszkoze.

A motorium teriiletén jelentkezd tiinetek

Ulés kozben babral, fészkelddik.

Elhagyja a helyét feladatvégzés kdzben.

Ossze-vissza rohangél olyan helyzetekben, ahol annak semmi értelme.
Nehézségei vannak a nyugodt jatéktevékenységben.

Sokat beszél.

Nem tud csendesen és egyediil jatszani.

Alland6 mozgasban van (,,mintha motor hajtana”).

Mozgasa céltalan.

Keveset, nyugtalanul alszik, alvas kézben is mozog.
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Az impulzivitas teriiletén jelentkez6 tiinetek
e Nem viarja meg a kérdést, instrukciét, hanem elébb valaszol.
Gondot jelent a varakozas.
Gyakran félbeszakit masokat.
Kiszamithatatlanul viselkedik.
Nem reagal sem biintetésre, sem dicséretre.
Ok nélkiil agressziv.
Gyakran szenved sériilést, fokozott a baleseti hajlama.

A figyelem jellegzetességei magatartis-zavaros gyermekeknél
e Nem figyel a részletekre.

Figyelme hullamzo, elkalandozdé.

Gyakran nem veszi észre, ha beszélnek hozza.

Nem koveti az utasitasokat.

Figyelme minden kiils6 ingerre elterelddik.

Feledékeny.

Jaték-, illetve feladathelyzetben nem vagy nehezen tarthato.

Az elkezdett tevékenységet nem fejezi be, csapong.

Minden érdekli, de ez az érdeklédés nem tart sokdig.

A feladatok megszervezésében komoly gondjai vannak.

® & o o o ¢ ¢ o o

Ovodai nevelés
e Koordinacids, motoros nehézségek
e Diszharmonikus, merevebb mozgéas
e Az atlagostol eltéré mozgasfejlédés (Az életkornak megfelel6 mozgasformak joval
hamarabb vagy joval késobb jelennek meg.)
¢ Kimaradt mozgasfejlodési [épcséfokok
e A ritmusérzék fejletlensége
o Gyengébb finommotorika

Vegetativ tiinetek
e Iddjarasi frontérzékenység
e Alacsonyabb vagy magasabb fajdalomkiiszdb
e Alvasi problémak

A pszichés problémak, éretlenség tiinetei

Sz6fogadatlansag, ellendllas: akaratos, makacs, engedetlen, 6ntdrvényii, nem tanul a hibaibol. Nem
hasznal a jutalmazas és a biintetés. Altalaban jellemz6 a fokozott fliggetlenség és az 6nallésagi
torekvések. Tobbnyire nem okoz gondot a sziiloktsl, ismerdsoktdl vald elszakadds. Mads
gyerekekkel lehet zsarnokoskodo, uralkodni akard. A latszat ellenére nagyon is igényli a korlatokat,
szabalyokat, csak sokkal nehezebb betartatni vele, mert id6 elétt feladja.

Szocidlis éretlenség: tul konnyen baratkozik, de a kapcsolatait megtartani nem vagy csak nehezen
tudja. Sokszor inkabb kisebbekkel jatszik, akiket tud irdnyitani, akiken uralkodhat. A felette valé
uralmat azonban nem viseli el. Vératlan helyzetekhez vagy egyaltalan nem tud alkalmazkodni, vagy
egybdl idomul.
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Erzelmi, hangulati problémék: ingadozé hangulat, érzelmi labilitss jellemzi. A j6 és a rossz
idészakok néha orarol dréra, s6t percrdl percre véltakoznak, és az ok legtobbszor rejtve marad.
Jellemz6 még a tulérzékenység, tulzott reagdlds az ingerekre, rendkiviili izgalmi éallapotok vagy
éppen a félelemérzet hidnya, gatlastalansag. Kudarctiirésiik alacsony. Ingerlékenyek, révidzarlatok,
dithrohamok jelentkezhetnek. Ez azonban nem agresszivités, a gyermek nem szandékosan rossz. A
kornyezet gyakran félrekodolja a reakciokat. Allando szeretetre, a velikk valé foglalkozasra
vagynak.

Még ha a felsorolt tiineteknek csak egy része van is jelen az évek soran, az mar elég ahhoz, hogy a
gyermek elhiggye magarol azt, hogy 6 a csoportban, késébb az osztalyban a legrosszabb, a
leghaszontalanabb, 6 semmire se jo, 6t nem szereti senki, vagyis az dnértékelése nagyon alacsony
lesz. Ez viszont masodlagos tlinetként depressziot, apatiat, devianciat, szorongast, reménytelenséget

okozhat, majd az alkohol, gydgyszer tilzott fogyasztasdhoz vezethet.
A pedagogustdl elvarhaté magatartasformak

Az integralashoz elengedhetetlen, hogy a pedagdgus felkésziilt legyen a sériilés alap sajatossagaibol,
tisztaban legyen a pedagdgiai korrekcid lehetséges mddszereivel.

J6, ha a sziil6 6szintén el tudja mondani a gyermekére jellemz6 viselkedést, a varhatd reakciokat, a
megnyugtatas esetleges valtozatait €s azt, hogy mi a gyermek 6 érdekl6dési kore (a sziikséges
motivaciét majd erre lehet épiteni).

Tehat az 6vodapedagogusnak fel kell mérnie a gyermek szociokulturélis hatterét, tudnia kell, milyen
és mennyi segitségre szdmithat integrdld munkaja soran a sziiloktol.

Fontos szempontok magatartas-zavaros gyermek fogaddsdhoz

» Lehet8ség szerint a csoportban ne legyen tobb viselkedészavart mutaté gyermek, mert
felerdsithetik egymas tiineteit.

e Fontos, hogy a gydgypedagdgussal és egyéb segité szakemberekkel allandé kapcsolatot
tartsanak az 6vodapedagogusok.

e Alapvetd dolog, hogy egy szorongd gyermek érzéseit, a szorongasa targyat mindig komolyan
kell venni, cstfolas targya soha ne legyen.

e A hiperkinetikus kisgyermek esetében elegend6 mozgast kell biztositani. Fontos a szabalyok,
hatarok nagyon pontos meghuzasa, €s annak kovetkezetes betartasa is.

e Tudatositani kell a gyermekben, hogy akkor is szeretjiik, ha éppen ostobasagot kévetett el (nem
rad haragszom, hanem arra, amit tettél).

e Hagyjunk minden ‘lehetséges szitudcioban vélasztasi lehetdséget, hogy érezze a dontések
kovetkezményeit, €s €rezze a bizalmat is!

e A hiperaktivitassal altalaban figyelemzavar is tarsul. Figyelemzavaros gyermeknél Iényeges,
hogy egyszerre csak egy, rovid utasitdst kapjon a gyermek (a tobb utasitas a figyelem
fejlesztésénél kap szerepet), €s az utasitadst mindig indokoljuk is meg!

e A magatartds-zavaros gyermekekkel szemben nélkiilézhetetlen a tiirelem.

e Nem szabad abba a hibaba esni, hogy a viselkedészavaros gyermeket kikialtjuk az o6vodai
csoport legrosszabb gyerekének, és akkor is 6t biintetjiik, amikor éppen nem 6 volt a konfliktus
kirobbantdja. A biintetés csak agressziét hoz magéval.

e Minden apré sikernek, minden apro viselkedésben beallt pozitiv véltozasnak nagyon kell 6riilni,
allandé és azonnali megerdsitésre van sziikség, mert ez motivalja majd a gyermeket a tovabbi
véltozasra. Ezéltal tudja meg, hogy ahogyan viselkedett egy szituacioban, az jé volt.
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e Az integralé pedagégus szakmai eszkoztarabdl nem hidnyozhat a differencidlas elmélete és
gyakorlata.

e Koriiltekintést és hozzaértést igényel a csoportok szervezése, az eszk6zok kivalasztasa,
feladatszervezés, egyéni értékelés.

o Elengedhetetlen az egyiittmiikodési készség a gyermekek nevelésében kozremiikodé mas
személyekkel és természetesen a sziildi hdzzal.

e Az SNI-gyermekek fogaddsara fel kell késziteni a csoportot a megfeleld mértékben, nem
tulhangsulyozva SNI-s tarsuk massagat, gyamolitasanak sziikségességét.

e Kiscsoportos munkak szervezésénél mindig tigyelni kell arra, hogy tarsaitdl kelld segitséget
kapjon.

e A csoport valamennyi tevékenységébe be kell vonni az integralt gyermeket, s mindig olyan
feladattal kell ellatni, amelyet eredménnyel el tud végezni. Figyelemmel kell kisérni a gyermek
tanulasi, figyelmi és fegyelmi teherbird képességét.

A TEHETSEGGONDOZAS

Az 6vodai élet a maga kiegyensulyozott, biztonsagos, elfogadd 1égkorével akarva, akaratlanul
felszinre hozza a tobbet mutaté gyermekek adottsagait, képességeit. Megfeleld neveléssel, tag
cselekvési szabadsagot adva - a csaldddal egyiitt - lehetdséget biztosithatunk a tehetség csirait
hordozo gyermekeknek a kreativ tijat teremtd felndtté valashoz.

A tehetség meghatarozasa

Tehetségen azt a veliink sziiletett adottsdgokra éptil6, majd gyakorlas, céltudatos fejlesztés altal
kibontakozott képességet értjiik, amely az emberi tevékenység egy bizonyos vagy tobb teriiletén az
atlagosat messze tulhalado teljesitményeket tud létrehozni.

A tehetséggondozas célja:
e atehetséges gyermek erds oldalanak fejlesztése,
e atehetséges gyermek tehetséggel dsszefliggd gyenge oldalanak erdsitése,

Feladata:

e A tehetség erds oldalanak fejlesztéséhez olyan érzelmi biztonsagot nyujtd légkor
sziikséges, amelyben a gyermek el mer indulni, kereshet, kutathat, tapasztalhat olyan
dolgokat, amelyek tagitjak vilagképét.

o Vegyiik koriil 6ket minél tobb lehetdséggel, amelyekbdl tanulhatnak. Mutassunk
lelkesedést az Oket érdeklé dolgok irant, mert lelkesedésiink erdsiti -a kiillonbdzd
képességek kibontakozasat.

e Tudjunk beszélgetni a gyerekkel, és olyan jatékot jatszani, amely fejleszti képzeletét.

o A tehetséges gyermek érzelmi energidit irdnyitsuk teremtd, alkoté folyamatba.

Az Gvodai élet rendje lehetéséget ad a tehetségre iranyuld hajlam kibontakozasara,
melynek gondozésa napi feladatunk.

e A személyre szO0l6 tehetséggondozashoz a targyi feltételeket, és koriilményeket
biztositani kell.

e A tehetséges gyermek tehetséggel Osszefiiggd gyenge oldalanak erdsitése, fejlesztése
szintén koriiltekintd, fejleszté munkat igényel az dvodapedagdgustol.

A gyermek én tudata attd] fliggden alakul, hogy a kdrnyezete mit tart réla.
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Nevelésiinkkel segithetjiik, batorithatjuk a tehetség lehetdségét magaba hordozé gyermeket sajat
jovOképének kialakitasaban.

HATRANYOS VAGY HALMOZOTTAN HATRANYOS HELYZETU
GYERMEKEK

Hatrdnyos helyzetii az a gyermek, a gyermekvédelmi torvény meghatarozésa alapjan, aki -
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult és az alabbi koriilmények koziil egy fennall:

- a sziilé vagy a csalddba fogadd gyam alacsony iskolai végzettsége, ha a gyermeket egyiitt
neveld mindkét sziilérél, a gyermeket egyediil neveld szuilérél vagy a csalddba fogadd gyamrol
— Onkéntes nyilatkozata alapjan — megallapithatd, hogy a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény igénylésekor legfeljebb alapfoku iskolai végzettséggel rendelkezik,

- a sziil6 vagy a csaladba fogadd gyam alacsony foglalkoztatottsdga, ha a gyermeket neveld
sziilok barmelyikér6l vagy a csaladba fogadd gyamrdl megéllapithatd, hogy a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmény igénylésekor az Szt. 33. §-a szerinti aktiv kortak ellatdséara
jogosult vagy a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény igénylésének iddpontjat megeldzo 16
hénapon beliil legalabb 12 hénapig allaskereséként nyilvantartott személy,

- a gyermek eclégtelen lakokornyezete, illetve lakaskoriilményei, ha megéllapithatd, hogy a
gyermek a telepiilésre vonatkozo integralt telepiilésfejlesztési stratégidban szegregatumnak
nyilvanitott lakékornyezetben vagy félkomfortos, komfort nélkiili vagy sziikséglakasban,
illetve olyan lakaskoriilmények kozott €l, ahol korlatozottan biztositottak az egészséges
fejlédéséhez sziikséges feltételek.

Halmozottan hdtrdnyos helyzetii

- azarendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek, aki a hatranyos helyzet
megallapitasa feltételeibol legalabb kettd fennall,

- anevelésbe vett gyermek,

- az utdgondozdi ellatasban részesiild és tanuloi vagy hallgatéi jogviszonyban allé fiatal
felnott.

A gyamhatésidg a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsdg elbiralasdval
egyidejiileg kérelemre megallapitja a gyermek, hatranyos vagy halmozottan hatranyos helyzetének
fennallasat.

A halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek iskolai sikerességének zdloga a megfelelé mindségii
és id6tartama évodaztatasuk. '

Feladatunk:

— észrevenni és kiemelt figyelmet forditani azokra a gyerekekre, akiknek fejlédését negativ
kérnyezeti hatasok, tarsadalmi, kulturalis hatranyok gatoljak,

— agyermekek rendszeres 6vodaba jarasa figyelemmel kisérése és betartatésa,
— agyermek fejlesztésével kapcsolatos pedagogiai feladatokat,

— aszocialis hatranyok enyhitését segitd pedagogiai tevékenységek,

~ befogad6 kornyezet biztositasa,

— ahétranyok csokkentése egyénre szabott differencialt fejlesztéssel,
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— acsaladdal, gyermekvédelemmel, a Szakértdi Bizottsag szakembereivel, a gyermekvédelmi
feladatot ellaté pedagogussal egyiittmiikodve folyamatosan segiteni személyiségiik
fejlodését,

Az 6vodai mindennapokban nagy figyelemmel fordulunk a hatranyos helyzetii csaladokboél érkezett,
hatranyos, illetve halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek felé, torekedve a gyermekek
esélyegyenldségének biztositasara.

Nagyon fontos a gyermekek rendszeres 6vodaba jarasa, ezért ezt minden 6vond figyelemmel kiséri
¢s ha sziikséges, folyamatosan tartja a kapcsolatot a csaldddal, kiilonds tekintettel a tankoteles kort
gyermekekre.

OVODAI FEJLESZTOPROGRAM

Az 6vodai fejleszté program meghatarozza az 6vodai nevelés azon tertiileteit, amelyek ki-emelkedd
jelentséggel birnak a halmozottan hatranyos helyzetii gyerekek fejlodésének eldsegitésében. A
hétranyos helyzetii gyermekek iskolai sikerességének zaloga a megfelelé mindségii és idStartamul
ovodaztatasuk. Az iskolaskor kezdetéig a gyerekek fejlédésének iiteme messze meghaladja a
kés6bbi életszakaszok fejlédésének sebességét. Az élet elsd évei meghatirozd jelentdségliek az
idegrendszer a tanulds az adaptacids készségek alakuldsaban.

Az alapvetd készségek, melyek a sikeres iskolakezdés feltételei, kisgyermekkorban, évodaskorban
az agyi érési folyamatok lezarulasaig — megterhelés nélkiil- rendkiviil hatékonyan fejleszthetdek. A
kisgyermekkorban torténd pedagégiai tdmogatas jelentésen csdkkentheti a késobbi iskolai
kudarcokat. Tudatos évodai pedagogiai munkara van sziikség ahhoz, hogy a hatranyokat az évodai
nevelés csokkenteni tudja. A sziilokkel vald egyiittmiikodés az otthon és az O6voda vildganak
talalkozasaval, sziilok €s neveldk kozotti kolesonos tisztelet alapjan valdsithaté meg, melyben az
6vodapedagdgusoknak, helyzetiiknek és képzettségiiknek megfeleléen kiemelt szerepiik és
feleldsségiik van.

Az 6vodai fejlesztd programunk a halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek esélyegyenldségének
biztositaséat szolgélja.

Az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramjara épiil, figyelembe véve az egyenlé banasmoédrol és
az esélyegyenl6ségrol szold 2003. évi CXXV. torvényt.

Az 6vodai Fejelszté Program egy olyan rendszernek tekinthetd, melynek elemeit a halmozottan
hatranyos helyzeti gyermekek érdekében nagyobb tudatossidggal €s mérhetden is nagyobb
eredményességgel kell a nevelési folyamat fokuszaba allitani.

Az 6vodai fejlesztd program legfobb jellemzdje a gyermekkdzponti és csaladorientalt szemlélet.

Feladatunk:

A valamilyen hatrannyal kiizdé gyermekek szdméra specialis
» személyiségfejleszto,

o techetséggondozo,

o felzarkoztatd programok szervezése.

Teriiletei:
A fejlesztd6 programunk tartalma Kkiterjed az 6vodai nevelés mindazon teriileteire, amelyek
kiemelked6 jelent6séggel birnak a halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek fejlddésének
elosegitésében.
1. szervezési feladatok
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2. a neveldtestiilet egyiittmiikodése

3. a pedag6giai munka kiemelt teriiletei

4. a gyermekvédelemmel, az egészségligyi ellatassal, szocidlis segitségnyujtassal kapcsolatos
feladatok

5. egylittmiikodések kialakitasa az 6vodan kiviili szervezetekkel

6. 6voda —iskola 4&tmenet tdmogatésa

7. sziilokkel val6 kapcsolattartés, egylittmik6dés

8. intézményi 6nértékelés, eredményesség

1. Szervezési feladatok

e A halmozottan hétranyos helyzetli gyermekek o6vodai beiratdsanak tdmogatdsa, valamint teljes
korti, minél hosszabb ideig tartdé Ovodéztatds biztositdsa érdekében kapcsolatot épitiink ki a
védonovel.

oA gyermekek minél kevesebb Ovodai hidnyzasa érdekében-sziiléi értekezleteken, egyéni
beszélgetések alkalmdaval alkalmazzuk a meggy6zés pedagdgiai mbdszerét.

2. A nevelétestiilet egyiittmiikodése

o Ovodank nevelbtestiilete és alkalmazotti kézossége rendszeresen tart:

- munkatdrsi értekezletet,

- szakmai mithelyfoglalkozast.
Megvitatjuk az egyes gyermekek fejlodését, az alkalmazott pedagogiai mddszereket, és kijelljiik a
tovabbi feladatokat.

3. Pedagogiai munka kiemelt teriiletei

A gyermekek ovodai felvételétdl, ovodai életének megkezdésétdl kezdve a kovetkez6 pedagogiai
eljarasokat alkalmazzuk:

e Anamnézis felvétele az d6vodaba Iépéskor

eTudatosan tervezett folyamatos és rendszeres tervezd és megvalositd pedagdgiai munkaval
segitjiik:

- Egészséges életmad, egészségtudat, egészséges taplalkozasi szokasok kialakitasat.

- Szeretetteljes légkorben segitjiik az intézményes nevelésbe valo beilleszkedést, érzelmi nevelést
€s szocializaciot.

- Ertelmi fejlesztést. -

- Anyanyelvi nevelést. Szdkincs, nyelvi kifejez6készség, beszédértés, beszédészlelés fejlodését.

- Hatranyos helyzetii gyermek differencialt fejlesztését, egyéni bandsmoddal az esélyegyenléség
megteremtését.

1. A gyermekvédelemmel, az egészségiigyi ellatassal, szocidlis segitségnyujtassal
kapcsolatos feladatok

¢ Az 6voda védondje rendszeresen vizsgalja a gyerekeket. Ezeken a szlirévizsgalatokon felhivja a
figyelmet az esetleges problémadkra, a vélheten sziikséges egyéni, illetve szakorvosi vizsgalatokra.
e A szocialis héatranyok csokkentése érdekében lehetGséget teremtiink a gyermekjoléti
szolgéltatasok igénybevételére. Aktiv kapcsolatot tartunk a szocialis ellatorendszerrel.
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2. Egyiittmiikodések kialakitisa az o6vodan Kkiviili szervezetekkel. A halmozottan
hatranyos helyzetii gyermekek esélyeinek névelése, hatranykompenzacidja érdekében
kapcsolatot épitiink az alabbi szervezetekkel:

Gyermekjoléti, csaladsegitd szolgalat
Védonod

Szakmai szolgéltatok

Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Egyhéz

Célunk, hogy e szervekkel valo egyiittmiikddés eredményeképpen az esélyegyenldségi pedagogiai
célok megvaldsuljanak. A kiilonboz6 partnerekkel és szervezetekkel vald kapcsolatunk, kzos
munkank, eréfeszitésiink hozzasegiti a csaladokat és a gyermekeket a hatranyok csokkentéséhez, az
életesély noveléséhez.

1. Ovoda —iskola Atmenet tamogatdsa

e Az iskolai életmodra valo felkészités soran fokozott hangsulyt fektetiink a képességfelmérés
eredményeire, és az abbol adodé feladatok figyelembevételével

- a motivaciéra,

- a minél sokoldalubb ismeretszerzési lehetségre, a gyakorlds biztositasara a tanuldsi képességek
megalapozéasa érdekében,

- a tudads és az alkotovagy kialakitasdra, erdsitésére a minél gyakoribb pozitiv megerdsites
maodszerével.

e A gyermekek szamara k6z6s programokat €s iskolalatogatast szerveziink.

¢ Az iskolaval kapcsolatot tartunk, és informéciot cseréliink a gyermekek haladési titemérdl.

7.Sziilokkel valo kapcsolattartas, egyiittmiikodés

e Minden sziildvel személyes, kidzvetlen kapcsolatot alakitunk ki annak érdekében, hogy-a sziilok
kérdéseikkel, bizalommal forduljanak a pedagégusokhoz és az dvoda vezetéséhez,

- megismerjiik a csaladok szokasait, értékrendjét a gyermek szocidlis hatterét,

- kozos rendezvényeinken minél tobben vegyenek részt,

- bekapcsolodjanak az 6voda életébe.

e A gyerekekrdl anamnézis lapot, beszoktatasrol feljegyzés és fejlodési lapot vezetiink, amelyben
az Ovodaba érkezéstdl folyamatosan rdgzitjik fejlédésiiket. Ebbe a sziilok fogadooran
betekinthetnek.

e A tajékoztatds alapjaul

- anamnézis lap

- beszoktatasrdl feljegyzés

- a fejlesztési lap bejegyzésel,

- a gyermek alkotésali,

- a nyilt foglalkozasokon vald részvétel lehetdségei szolgalnak
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8.Intézményi 6nértékelés, eredményesség

Munkénk eredményességének, a hozzaadott értéknek a kimutatasa céljabol mutatokat allitunk fel,
melynek teljesiilését mérjiik, rogzitjiik. Az eredményességi mutatok kiterjednek az integracios
programunk valamennyi teriiletére.

A TARTOS GYOGYKEZELES ALATT ALLO GYERMEK ELLATASA

Az a gyermek szamit , tartds gyogykezelés alattinak, akinek egészségiigyi ellatisa az altalanos
jarobetegszakellatasban vagy az altalinos fekviébeteg-szakellitasban részt vevo szakorvos
véleménye alapjan az adott nevelési évben, tanévben a harminchat nevelési napot, tanitasi
napot varhatéan meghaladja, és emiatt nem tud részt a kételezé 6vodai nevelésben.

Ha a tartés gyogykezelés alatt 4116 gyermeket a Jarasi Hivatal az 6vodai foglalkozason val6 részvétel
alol felmentette, az dvoda a sziilé részére tanacsadast, konzultaciot biztosit, tovabba terapids vagy
mas kezelés sziikségessége esetén tovébbiranyit a pedagdgiai szakszolgélathoz vagy més
szakellatést biztositd intézményhez.

A tartos gyogykezelés alatt 4ll6 gyermek neveléséhez sziikséges eszkdzoket az 6voda vagy az
egészségligyi, illetve rehabiliticios intézmény, a specidlis eszkdzoket az egészségiigyi, illetve
rehabilitacios intézmény vagy a gyogypedagogiai, konduktiv pedagogiai eszk6zok és segédanyagok
kdlesdnzése tevékenység keretében az egységes gyogypedagdgiai, konduktiv pedagogiai
modszertani intézmény biztositja.

SZOCIALIS HATRANYOK ENYHITESET SEGITO TEVEKENYSEG

Ovodas gyermekeink szocialis hattere sz€ls6séges képet mutat. Ezért munkank tervezésénél fi-
gyelembe kell venniink az elfoglalt, idéhiannyal kiiszkodé csalddok igényeit éppugy, mint a
szerényebb anyagi lehet6ségekkel biro, tobb gyermeket neveld, vagy csonka csalddok igényét.
Nagy a feleldsségiink a halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek nevelésében, oktatasaban.

A hétranyos helyzet a gyermek veszélyeztetettségét is magaban hordja. Ok leginkabb csak

toliink kapnak segitséget a kultiira értékeinek megismeréséhez, lelki €s testi fejlodésiikhoz, a
vilagban valo eligazodéashoz.

Feladataink a szocialis hatranyok enyhitése érdekében:
e Onmiivelés igényének kialakitasa
e atolerancia, segit6készség kialakitisa, a massag elfogadasa
e praktikus ismeretek elsajatittatisa
e amindennapi élethez sziikséges készségek kialakitasa
o csaladi életre és egészséges életmodra nevelés
e atestnevelés sajatos eszkozeivel kialakitani az alapvetd mozgas- és feladatmegoldo
o képességet, az egészséget értéknek tekinté gondozdsmaodot, a szabadidé tartalmas
o cltoltésének igényét.
A szocialis hatranyok enyhitését segité pedagogiai tevékenységek:
e Olyan pedagoégiai kdrnyezetet alakitunk ki, ahol a befogadd nevelés megvalosul az
e egyenl6 hozzaférés biztositasaval.

® Megvalosul a multikulturélis, interkulturalis nevelésen alapul6 integracio.
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e Hozzajarulunk a kialakult elditéletek lebontasdhoz, az Gjabb elditéletek kialakulasanak
¢ megeldzéséhez.

e Figyeliink a csak tiinetekkel jelzett, ki nem mondott gyermeki segélykérésre.

e A pedagoégiai intézkedéseket a gyermek személyiségéhez igazitjuk.

e A gyermeki sziikségletek kielégitését megvaldsitjuk.

e Az egyéni banasmad és differencialt fejlesztés alkalmazasaval a gyermeki fejlodést

e nyomon kovetjiik.

* A prevencids, korrekcios testi, lelki nevelési feladatokat ellatjuk a megfeleld

e szakember bevonasaval és a sziilokkel egytittmiikodve.

e A halmozottan hatranyos és hatranyos helyzetli gyermekek szocializacidjat specidlisan
o fejlesztjiik.

e A hatranyos helyzetli és a halmozottan hatranyos helyzetli gyermekekre forditott

e kiemelt odafigyelést megvaldsitjuk. A jatékba valo beilleszkedésiiket tamogatjuk.

o Az inkluziv nevelés értékeinek indirekt kdzvetitését €s a szemléletformalast

* megvaldsitjuk.

Sziiloknek felajanlott segitség
o férum — életvitellel kapcsolatos tandcsadas

e jatékos, ismeretterjesztd klubfoglalkozasok
o felvilagositas a szocidlis juttatasok lehetdségeirdl sziiléi értekezleten, fogadd oran
o sziil6kkel kdzds programok (tarsadalmi munka, gyereknap, stb.)

Az 6voné feladatai:
e a megvaltozott élethelyzet okainak feltardsa, kérddiv, irasbeli feljegyzés készitése a
gyermekek egyéni dossziéjaba,
e konzulticié az 6voda gyermekvédelmi feleldsével, sziikség esetén kiilsé szakemberrel,
e csaladlatogatés,
a koriilmények valtozasat atéld kisgyermek csoportbeli tevékenységének meg-figyelése, a
fejlesztés iranyanak kijelolése,
egyéni beszélgetések, szoros érzelmi kapcsolat kialakitasa a gyermekkel,
a csoportbeli beilleszkedésének kiemelt segitése,
az egyiittéléshez sziikséges erkolesi normak és tulajdonsdgok megismertetése,
fokozott gyakoroltatasa valtozatos modszerekkel,
valtozatos egyéni tevékenység biztositasa,
a csoportszoba - udvar, eszkdz és jatéktaranak még mélyebb személyiségformald segitd
hatasanak kiaknazasa,
barati kapcsolatok mélyitése,
e kommunikacios készség felmérése, egyéni fejlesztés, ha sziikséges.
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GYERMEKVEDELEMMEL OSSZEFUGGO PEDAGOGIAI
TEVEKENYSEGE
Ovodasaink eltérd szociokulturalis kornyezetbdl keriilnek hozzank. Minden 6vodapedagdgus
feladatdnak tekinti az egyéni sorsokkal val6 torddést, a gyermekvédelmi feladatokat, a komplex
prevenciot.

Célunk: évenként feltarjuk azokat a koriilményeket, amelyek gyermekeink csaladi helyzetét
hatrdnyosan érintik, illetve veszélyeztetik.

Feladataink: A segitségnyujtas a hatranyok enyhitésére, az 6vodai keretek kozotti kompenzalas
biztositdsa. Az egyéni bandsmod, a tapintatos egyéni személyes kapcsolattartas alapvetd nevelési
modszeriink. A sziilokkel valé kzvetlen viszony alakitdsara toreksziink. A gyermekvédelmi munka
f6 feladata a szeretetnyujtas, a humanum, megértés, segitségnyjtas, timaszadas.

A gyermekvédelmi eseteket feltérképezziik, adatszolgaltatast, krnyezettanulmanyokat készitiink a
hatdsag kérésére, kapcsolatot tartunk a csalddsegitd szolgélattal, pszicholdgussal, a Szabolcs-
Szatmar- Bereg megyei Pedagogiai Szakszolgélattal.

Az egyenl6 bandsmodrol és az esélyegyenldségrol szolo 2003. évi CXXV. Térvény rendelkezései
az irdnyadoak.

Minden pedagogus €s 6vodai dolgozé munkakori kotelessége a rabizott gyermekek védelme,
pedagogiai eszkozokkel valod segitése. Az Ovodai nevelés folyamatdban a gyermeki jogok
tiszteletben tartasa, védelme, erésitése, érvényre juttatasa.

Célunk:

A prevencio, az esélyegyenldség novelése, a gyermeki jogok és érdekek érvényesitése, testi-lelki
egészségiiknek és a csaladban torténd nevelésiiknek eldsegitése, sziikség szerint segitségnyuijtas,
valamint egyuittmiikddés a kiilonbozé intézményekkel és szakemberekkel.

Feladatunk:
e A hatranyos helyzetii, veszélyeztetett gyermekek és csaladok segitése.
e A gyermekek fejlddését korlatozé artalmak kiszilirése, kiilsé specialis szakemberek
bevonasaval / logopédus, Pedagdgiai Szakszolgélat /.
o Kiilsé segitokkel, gyermekvédelmi szervekkel, intézményekkel valé kapcsolattartas,
egylittmiiksdés. A tarsintézményekkel valé kapcsolattartas mélyitése / Boleséde, Altalanos
Iskola/ a prevencio minden gyermekre valo kiterjesztése.

Kompetencia szintek a gyermekvédelem teriiletén
1. szint az 6vodapedagdgusok szintje:

e Biztositja a gyermeki jogok érvényesiilését.

¢ Hatranyos és veszélyeztetett helyzetet felismeri.

e Sziikség esetén megfelelé szakemberhez, intézményhez irdnyitja, megszervezi a gyermek
felzarkoztatasat. :

e Biztositja a gyermekek differencialt és egyéni fejlesztését.

75



Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bélcséde
Telefon: 06-45/710-132
4565 Pusztadobos Pet6fi ut 85.
Email: pusztaovi@gmail.com

e Figyelemmel kiséri a gyermek rendszeres 6vodéba jardsat.

e A feltaro munka utan a felzarkdztatast, tehetséggondozéast megtervezi, megvaldsitja (a gyermekek
fejlédési lapjain feljegyzést készit).

¢ A sziilokkel megfeleld, egylittmiikod6 kapcsolatot alakit ki.

e Biztositja a gyermekeket megilletd jogok érvényesiilését, sziikség esetén védo,- 6vo intézkedésre
javaslatot tesz.

e Kozremiikddik az 6vodan beliili szocidlis szolgaltatdsok megszervezésében

2. szint Gyermekvédelmi feladatot ellatdé pedagdgus szintje:
¢ Nevelési v elején megtervezi az adott év gyermekvédelmi feladatait.
o Az 6vond segitségével felméri a hatranyos €s veszélyeztetett gyermeket.
¢ Nyilvantartast vezet a HH/HHH gyermekekrol.
e Kapcsolatot tart a csaladsegitd szolgalattal és a gyermekjoléti szolgalattal.
¢ Koordinélja a probléma kezelését, feljegyzi a csalddokkal kapcsolatos intézkedéseket.
¢ A gyermekek és a csaladok anyagi és szocidlis helyzetébdl fakado kiilonbségeit a csalad €s mas
intézmények bevondsaval, fenntartd kozremiltkodésével a lehetd legkisebbre cstkkenti.
o Sziikség szerint csalddlatogatasokat végez az 6vondkkel.
o A fogadd ordk alkalmaval a sziilok rendelkezésére all a felmeriild problémak és kérések
megbeszélésére.
e Részt vesz a gyermekjoléti szolgalat altal kezdeményezett esetmegbeszélésen.

3. szint igazgato szintje:
e Iranyitja és ellen6rzi az 6vodaban folyd gyermekvédelmi munkat.
o A gyermek mindenekfelett all6 érdekének érvényesitése, és az érvényesités ellendrzése.
¢ Kapcsolat felvétele az illetékes gyermekvédelmi €s csaladsegitd szervezetekkel:
¢ Gondoskodik a gyermekvédelmi felel6s tovabbképzésérdl és beszamoltatja az elhangzottakrol.
e A gyermek sérelmére elkovetett blincselekmény gyantja esetén sziitkség szerint segitséget nyujt
(gyamhatdsagnak, gyermekvédelmi szakembernek).
o Tajékoztatja a sziilbket a gyermekvédelmi felelds, €s a csaladsegitd személyérdl és
elérhetdségérol.
e Segitségére van a sziiléknek problémaik megel6zésében és megolddsaban

A SZULO, A GYERMEK, A PEDAGOGUS EGYUTTMUKODESENEK
FORMAIT

Az dvoda és a csalad kapcsolata:
e A nevelésben a csalad szerepe elsddleges, az 6voda €pit rd és kiegésziti azt.
¢ A kapcsolat épiiljon a tapintatra és mélyiiljon el a k6z6s programok, egyiittes tevékenységek
soran
e Az 6vond ismerje a csaldad szokasrendszerét, tapintatosan befolyasolja az. életmod jo
szokésainak alakitasat.

Ovodénkban a sziilok képviseletét a Sziil6i Munkakdzosség latja el, mely az SZMSZ-ben
megfogalmazottak és a vezet6 irdnyitdsaval vesz részt az dvoda életében.
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Kialakult kapcsolattartas formai:
e napi beszélgetések
csaladlatogatasok
sziil6i értekezlet
nyilt nap
k6z0s programok szervezése

AZ EGESZSEGNEVELESI ES KORNYEZETI NEVELESI ELVEK

Az egészségfejlesztés célja

Az 6vodai egészségfejlesztés céljat a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 128. § hatarozza meg,
mely szerint: ,,A teljes korii egészségfejlesztés célja, hogy a nevelési-oktatasi intézményben eltoltott
idoben minden gyermek részesiiljon a teljes testi-lelki jollétét, egészségét, egészségi allapotat
hatékonyan fejleszt6, a nevelési- oktatdsi intézmény mindennapjaiban rendszerszeriien miik6dé
egészségfejlesztd tevékenységekben.

A nevelési-oktatasi intézmény altal miikodtetett teljes korli egészségfejlesztés olyan folyamat,
amelynek eredményeképpen a pedagégusok a nevelési - oktatdsi intézményben végzett
tevékenységet, a helyi pedagdgiai programot €s szervezeti miikodést, a gyermek és a sziilo
részvételét a nevelési-oktatdsi intézmény életében ugy befolyasoljak, hogy az a gyermek egészségi
allapotanak kedvezd iranyu valtozasat idézze eld.

Az egészség meghatarozasa

Az egészség fogalmat az Egészségiigyi Vilagszervezet igy definialta: "Az egészség a testi (fizikai),
a szellemi (pszichikus) és a tarsas-tarsadalmi (szocialis) jolét allapota, nem csupdn a betegség
hidnya." Az élet és az egészség az embernek semmi massal nem poétolhaté alapvet6 értéke. Nélkiile
sem egyéni, sem tarsadalmi 1ét, sem kultira nem valdsithaté meg:

Napjainkban az egészség megtartdsa, fejlesztése, az életre, a sikerre vonatkozé kompetencidk
kialakitasdra épiil, amely feltételezi a személyiség (testi, érzelmi, értelmi, akarati €s tarskapcsolati
viselkedés) megismerését, gyakorlassal erdsiti a kiillonbozé Elethelyzetekben a testi-lelki
edzettséget, potolja, kiegésziti a hianyzd egészségvédd képességet, tovabba attitliddé alakitja az
egészségveédd magatartast.

Egészségfejlesztés kisgyermekkorban

Az Ovodai nevelés orszagos alapprogramja az 6vodai nevelés alapveté feladatinak a gyermek testi
és lelki sziikségleteinek kielégitését jeloli meg. Ezeknek a sziikségleteknek kielégitése biztosithatja
a kisgyermek egészséges fejlodését. '

Az egészség védelme tanithato, fejleszthetd. A kisgyermekkorban torténd egészségre nevelésnek az
élet tovabbi szakaszaira is kihaté jelentésége van. Ezeket figyelembe véve az dvodai
egészségfejlesztés kiemelt nevelési teriilet.

Az O6vodai nevelés elvalaszthatatlan része az egészség fejlesztésére (promdcid) és az
egészségkarosodas megelézésére (prevencid) irdnyuld egészségneveld tevékenység. Mindkét
egészségfejlesztési feladat vonatkozik a testi, a lelki és szocidlis neveld tevékenységre. A modern
értelmezésii egészségnevelés széleskoriien késziti fel az 6vodas gyermeket az egészség védelmére:
edzi a testi erénlétét, gondozza lelki (érzelmi, akarati, értelmi) kimtivelését és az embertarsakkal
kapcsolatos (szocialis) egyiittmiikodési készségét.

Az egészség harmas (testi, lelki, tarskapcsolati) jellemzdje megbonthatatlanul egybefonddik a
személyiségfejlesztés feladatdval, annak védelme, fejlesztése nem 0©néllo6 nevelési feladat. A
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specidlis egészségfejlesztd szempontokra €s mddszerekre az dvodapedagdgusnak tudatosan kell
felkésziilnie.
Egészségfejlesztéssel osszefiiggo feladatok
A 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 128. § (3) A nevelési-oktatdsi intézmény mindennapos
mikodésében kiemelt figyelmet kell forditani a gyermek egészséghez, biztonsdghoz vald jogai
alapjan a teljes korl egészségfejlesztéssel Osszefliggd feladatokra, amelyek killondsen a
kdvetkezokre terjednek ki:

— az egészséges taplalkozas

— amindennapi egészségvédod testmozgas,

— atesti és lelki egészség fejlesztése, a szenvedélybetegségek megel6zése, a bantalmazas és

er6szak megel6zése
— abaleset-megel6zés és els6segélynyujtas, egészségmegirzés, a személyi higiéné teriilete
— kornyezeti higiéné

Az egészséges taplalkozas

Az egészségfejlesztési program az 6voddsgyermekek egészséges taplalkozasi szokésainak
megerdsitését és az dvodai étkeztetés otthoni kiegészitését szolgalja. A helyes étkezési szokdsokat
kisgyermek korban kell kialakitani épp ugy, mint az egészséges életmod egyéb jellemzdit,
Osszetevdit pl. a mozgasigény kifejlesztését, az alapvetd személyi higiénés ismeretek elsajatitasat és
begyakorlésat.

A fejlodés alapfeltételei kozott kiemelt jelentéségli a gyermek egészséges taplalasa, mivel az 6vodas
gyermek fejléddésének egy olyan periddusaban van, melyre jellemzd a nagyfoki és rendszeres fizikai
aktivitas, a szervezet gyors ndvekedése, ami ennek megfeleld tapanyagfelvételt tesz sziikségessé. A
teljesités nemcsak anyagiakon (élelmezési norman), de szemléleten (étrend - 6sszeéllitason), 6vondi
leleményességen (egészségpedagogiai kulturaltsagon) és a sziildk segit6 egyiittmikddésén is malik.
Gyermekeink gyakran fogyasszanak tejtermékeket, €s az idénynek megfelelé gytimolesoket €s
zoldségeket.

Az intézményiinkben reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna all a gyermekek rendelkezésére. A konyha altal
szallitott gylimdlcsot a sziilok kdzos megegyezése szerint kiegészithetik. Igyeksziink meggy6zni a
szliléket, hogy fokozottan csokkentsék gyermekiik étkezési szokasrendjébdl a til cukros, sos, zsiros
ételeket, a cukrozott szorpoket, kolaféléket, a chipset, édességet.

A kiilonleges étrendet igénylé gyermekek étkeztetését a sziilok otthonrdl hozzédk amihez kiilon
taroléast az intézmény biztosit.

A gyermekek étvagyat, eltéré szokasait figyelembe vessziik. Nem erdltetjiik az ételt, de kinalunk,
igyeksziink megszerettetni az 0j izeket. A kivélasztd szervek megfeleld milkédése érdekében a
gyermekeknek folyadékot allanddan biztositunk a csoportszobdban €s az udvaron egyarant.

Nem az étel elkészitése, hanem az étkezés lebonyolitasa alkotja az &vodapedagdgus
egészségpedagogiai feladatat. Az étkezéshez valo el6késziiletben gyermekeink is részt vesznek -
életkori fejlettségiiknek megfeleld szinten -, és részesei étkezéskor az dnkiszolgaldsnak.

Feladataink:
o akulturalt étkezési koriilmények biztositasa, :
e oOvodai napirend keretében az o6vonOk a dajkakkal egylittmiikodve ismertetik meg a
gyermekeket 1 izekkel,
s az étkezést 6romtelivé tenni, jo hangulatot teremteni az ételek elfogyasztasdhoz, intenziv
ragdsra Osztonzés, ‘ '
¢ afolyadék folyamatos biztositasa,
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o ¢letkoruknak, fejlettségiiknek megfeleléen kandl, villa, kés helyes hasznalatdval valo
megismertetés,

e fokozottan tigyeliink a taplalék érzékeny gyermekek diétdjara,

¢ asziil6kkel, timogatokkal k6z6sen gylimdlcsnapokat tartunk.

e tandcsadas a sziiloknek (sziil6i értekezleten, fogad6oran, kotetlen beszélgetés keretében),
hogy az dvodai étrendet otthon milyen ételféleségekkel egészitsék ki,

e az egészséges taplalkozasra nevelés érdekében jatékos alkalmakat teremtiink arra, hogy a
gyermekek maguk is részesei legyenek egyszeriibb ételek elkészitésének (pl. salatakészités,
tizérai 6sszeallitas),

e minden érzékszervet megmozgatunk a tapasztalatszerzés sordn, ismerkednek
gylimdlesokkel, zoldségfélékkel: Oszi piacot, zoldséges iizletet, kerteket latogatunk,
z06ldségekbdl, gytimolesokbdl salatakat készitiink, és kostolunk.

e sajat zOldséges kiskertet gondozunk a gyerekekkel kézdsen

Elvarasaink az 6vodaskor végére:
e Ondlldan el tudjak donteni, hogy mennyi ételt fogyasztanak, 6nalldan tdltenek folyadékot a
kancsobél,
e ismerik a kulturalt étkezés szokdsait, higiénikusan étkeznek, szivesen kdstolnak meg 1j
izeket,
e ismerik a fogyasztott ételek, gyiimdlesok, zoldségek nevét.

A mindennapi egészségvédo testmozgas

A mozgas élettanilag a kisgyermek alapvet6 életjelensége. A gyermek mozgasigénye folyamatos
kielégitésre var.

A véltozatos mozgaslehetdség biztositidsa dvodasaink szamara kiemelt feladatunk, ezért minden nap
alkalmat teremtiink rd. A jaték, a mozgas segiti a gyermeket 6nmaga €s a kdrnyez6 vilag jobb
megismerésébe. A frissitd, edz6 mindennapi testmozgéas kdzéppontjaban is a sok mozgéssal jaré
jaték all. Emellett korcsoportra bontott, egy mozgasfejlesztd csoportos foglalkozést is tartunk
hetente.

A gyermekek fokozott mozgasigényének kielégitését jol szolgaljdk az udvari jatékok. Ha az id6
engedi, sokat tartdzkodunk a szabadban. Az udvari tevékenység mellett a séta, kirandulas egésziti
ki a leveg6zést.

A mozgashoz viltozatos eszkozoket, helyet (tornaterem) biztositunk, melyek alkalmasak a nagy- és
finommozgdsok fejlesztésére.

Rossz id6 esetén a tornateremben, felfujhaté légvar segiti a gyermekek mozgasigényének
kielégitését. ' '

A négy-6t éves korban kialakulo alakvaltozas, a hirtelen novekedés gyakran okoz hanyag testtarts,
ezért a szervezett mozgasfoglalkozasok keretében prevencids, fejleszté tornagyakorlatok
végzésével segitjiik a gerinc deformitdsok megel6zését. A 1abboltozatot erdsito, fejleszté mozgassal
a ladtalpas gyermek ldbtartasat javitjuk.

Feladataink:

— a gyermekek egészséges fejlodése érdekében azoknak a feltételeknek a megteremtése,
amelyek el6segitik a bioldgiai fejlodést, kovetik a szervezet teherbird-, ellenallé- és
alkalmazkodoképességét, valamint fejlesztik erejiiket, ligyességiiket, gyorsasdgukat és
alloképességiiket, ' ' '

— az udvar lehetdségeinek kihasznaldsa a gyermekek nagymozgéasanak fejlesztéséhez
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(jaras, futds, kuszas, maszas),

— minél t5bb alkalom biztositasa a szabad mozgdsra, mivel ez gyakorlasi lehet6séget ad az
iranyitott mozgastevékenység alatt megismert mozgésformak tobbszori ismétlésére,

— iranyitott mozgésos jatékok szervezése mindharom korosztélynak heti egy alkalommal,
kiilonb6z6 idokerettel,

— hely, id6 biztositdsa a korosztalyok életkori sajatossagainak a figyelembevételével,
id6jarastol fiiggden (kod, -5 fok, esd, viharos sz€l esetén nem) napi 1-3 6ra levegd és
napfény edzés biztositasa a gyerekeknek a fokozatossagot betartva,

— anyari napirend alakitdsanal az egész napos levegén val6 tartdzkodéasra térekvés (kivétel
az er8s napsugarzas miatt a 11-15 ora kozotti idészak),

— az altalanos balesetvédelmi szabalyok megismertetése, begyakoroltatdsa és ellendrzése
a gyermekek biztonsaganak és egészségének védelmében.

Elvarasaink az 6vodaskor végére:

— szeretnek mozogni, kitartdéak a mozgasos jatékokban,

~ képesek harmonikusan egyiittmiikodni tarsaikkal mozgésos tevékenységekben, 6romként
¢lik meg a kdzos mozgést,

— kialakult nagymozgasuk, finommozgasuk, egyenstlyészlelésiik dsszerendezett, ismerik és
biztonsagosan hasznaljdk a mozgasfejleszté és mozgasos tevékenységekhez sziikséges
eszkodzoket,

— szivesen tartézkodnak a szabad levegdn, természetes igényiik a szabadban valé mozgas.

A testi és lelki egészség fejlesztése, a viselkedési fiiggdségek, a szenvedélybetegségekhez
vezetd szerek fogyasztasanak megeldzése

A dohanyzas megeldzésének feladata

Felmérések igazoljak, hogy az 6vodasgyermekek csalddjanak tobb mint felében €1 dohanyzo felnétt,
aki kedvezétlen mintat nyujt a gyermekek szamaéra.

A dohanyzas megel6zésében €s visszaszoritasaban jelentds szerep jut az 6vodapedagogusoknak és
az Ovoda technikai személyzetének. Az o6voda feln6tt dolgozéi modellt, mintat jelentenek a
gyermekek szamara, ezért az dvoda dolgozdéi nagyobb feleldsséggel tartoznak személyes
példamutatasukért. Az 6voda feladata minden olyan helyzet elkeriilése, amely a gyermeknek
kedvezOtlen mintaként szolgalhat. Az évoda egész teriilete dohdnyzasmentes teriilet.

Téreksziink arra, hogy az intézményiink dolgoz6i ne dohdnyozzanak. A sziildket is Osztonozziik
erre, hogy pozitiv példat mutassanak a gyerekeiknek.

A bantalmazas és erdszak megelozése

A WHO definicioja:

A gyermek bantalmazésa és elhanyagoldsa (rossz bandsmod) magaban foglalja a fizikai és/vagy
érzelmi rossz banasmod, a szexudlis visszaélés, az elhanyagolds vagy hanyag bandsmdd, a
kereskedelmi vagy egyéb kizsdkmanyolds minden forméjat, mely a gyermek egészségének,
tulélésének, fejlédésének vagy méltosdganak tényleges vagy potencidlis sérelmét eredményezi egy
olyan kapcsolat keretében, amely a feleloségen, bizalmon vagy hatalmon alapul.”

Elhanyagolast jelent, ha a sziil vagy a gondviseld rendszeresen elmulasztja a gyermek alapvetd
sziikségleteinek kielégitését, védelmét, feluigyeletét, amely sulyos artalmat okoz, vagy ennek
veszélyével fenyeget barmelyik teriileten: egészség, oktatas, érzelmi fejlédés, taplalkozas, lakhatas
és biztonsagos koriilmények, amely veszélyt jelent, vagy nagy valdszinliséggel jelenthet a gyermek
egészségi allapotara, mentalis, lelki és spiritudlis, erkdlcsi és szocidlis fejlédésére.
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Erzelmi elhanyagoldst jelent az érzelmi biztonsag, az allanddsdg, a szeretetkapcsolat hidnya, a
gyermek érzelmi kotddésének durva mell6zése, elutasitdsa, a gyermek jelenlétében torténd
er0szakos, durva, timadé magatartds mas csaladtaggal szemben.

Fizikai elhanyagolast jelent az alapvet6 fizikai sziikségletek, higiénés feltételek hianya, a feliigyelet
hianya, a gyermek védelmének elmulasztdsa olyan esetekben, amikor veszélynek van kitéve. Ide
sorolhaté az orvosi ellatds késleltetése, az orvosi utasitdsok be nem tartasa, a védooltasok
beadatasanak indokolatlan elmulasztasa, késleltetése.

A gyermekbantalmazas azt jelenti, ha valaki sériilést, fajdalmat okoz egy gyermeknek, vagy ha a
gyermek sérelmére elkovetett cselekményt - bar tud réla, vagy szemtandja — nem akadalyozza meg,
illetve nem jelenti.

Fizikai bantalmazas az a szandékos cselekedet, vagy gondatlansag (igy kiilondsen iités, razas,
mérgezés, égés, fulladas, kozlekedési baleset stb.), amely a gyerek fizikai sériiléséhez, haldldhoz
vezet vagy vezethet. Ide sorolhaté a kozlekedés sordn elkovetett gondatlan veszélyeztetés
(gyermekiilés hianya, ittas vezetés, kivilagitatlan kerékpar stb.).

Az érzelmi bantalmazas azt a rendszeres, hosszu idon at tartd érzelmi rossz bandsmodot jelenti,
amely sulyos, és tartdsan karos hatassal van a gyermek érzelmi fejlédésére. Ez magdban foglalhatja
annak kozvetitését a gyermek felé, hogy értéktelen, el nem fogadott, nem kivant és nem szeretett.
Jelenthet az életkornak, vagy a fejlettségnek nem megfelelé elvarasok tdmasztasat a gyermekkel
szemben (pl. a szobatisztasag id6 elotti erdltetése, a képességekhez nem igazodé kovetelmények).
Ide tartozik a gyermekekben alland6 félelemérzet, vagy szorongds keltése, megszégyenités, dllando
kritizalas, az érzelmi zsarolés, a gyermek kihasznalésa.

Az érzelmi bantalmazas sulyos formdja az olyan €lethelyzet, amelyben a gyermek, szem- és
fiiltandja mas bantalmazasanak.

Feladataink:

e Intézményiink kozremlkodik a gyermekek veszélyeztetettségének megel8zésében ¢€s
megsziintetésében, ennek soran egyiittmiikdiink a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalattal,
illetve a gyermekvédelmi rendszerhez kapcsolédd feladatot elldtd mas személyekkel,
intézményekkel és hatosagokkal; ha a gyermekeket veszélyeztetd okokat pedagogiai
eszkozokkel nem tudjuk megsziintetni, segitséget kériink a Csaldd- és Gyermekjoléti
Szolgélattol.

o Ovodank alapvet6 feladata a rabizott gyermekek nevelése; ezzel dsszefiiggésben kotelessége
kiilondsen, hogy kozremikddjon a gyermekvédelmi feladatok ellatdsdban, a gyermek
fejlodését veszélyeztetd koriilmények megel6zésében, feltardsdban, megsziintetésében.

e A gyermekek sziileit a nevelési év kezdetekor tajékoztatjuk a gyermekvédelmi felel6s
személyérél, valamint arrdl, hogy milyen idépontban €s hol kereshetd fel.
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Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bolcsode

EGESZSEGFEJLESZTESI PROGRAM

Feladatok és tevékenységek az egészségfejlesztésért

Feladat Tevékenység Hatérid6 Felelds
A csoportszobak  |A csoportnaplokban | A tevékenységi | Ovodapedagdgusok
kornyezetének tervezett napokon és tervekben
kialakitasa alkalmi megfigyelések | meghatérozott
keretében folyamatosan napokon
Egészséges A sziilok és a
taplalkozas kézmunkaprogramban -kijelolt Ovodapedagdgusok
dolgozdok 4ltal megtermelt | napokon
idény jellegli gylimdlcsok,
és z0ldségek kiegészitik az
intézményi étkezést.
A gyerekek,  kOzbsen
készitenek gyilimdles és
z0ldség salatat.
Mindennapos Lehdségeket  kihasznédlva, | Minden  nap,
testmozgas idojarastol fiiggden, udvar | beépitve a | Ovodapedagogusok
vagy tornaterem. napirendbe
Ev elején jatékos forméban
Balesetmegel6zés atbeszélés, tevékenységek | Szeptember
segitségnyujtas bemutatdsaval megel6zés. | vége Ovodapedagogusok

Nagyobb
igényelnek  az
érkezd gyerekek.

figyelmet
ujonnan

82




Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bolcséde
Telefon: 06-45/710-132
4565 Pusztadobos Pet6fi ut 85.
Email: pusztaovi@gmail.com

Személyes higiéné Evente a TESTUNK
témakdrében  szervezetten | Eves tervben és | Ovodapedagdgusok
felhivjuk a figyelmet a |a csoport
higiénés szokasokra. naploban
Jatokos tevékenységek | meghatérozott
alkalmaval el is jatszuk, | idépontban
bemutatva a fontos napi
tennivalokat.
Természeti kornyezet | Természetvédelmi és
témdjanak jeles napok | Eves tervben és | Ovodapedagdgusok
feldolgozasa megiinneplése. a csoport
Az energiagazdalkodas, | naploban
szelektiv  hulladékgylijtés | meghatarozott
fontossaga. idépontban
Evszakok megfigyelése
Novény és allatvilag
Téarsadalmi Lakhelyiink, nemzeti | Tevékenységi | Ovodapedagogus
kdrnyezetiink tinnepepeink, Konyvtér | tervben
feldolgozasa latogatasa, utcai kozlekedés
Egyiittmiikodés Csaladi programok
sziilokkel Mdjus végén Ovodapedagogusok
Gyermeknapon
Kornyezetnevelés

Megvalésitandé feladatok

e A gyerekek egészséges fejlodéséhez szilkséges biztonsdgos kornyezet kialakitdsa. A
kornyezet (levegd, viz, eszkdzok) tisztasaga, a
balesetvédelem szempontjabodl a biztonsagos eszkdzok €s térberendezés, a  zajmentesség,
megfelelé fényviszonyok biztositasa

o A gyerekek testi sziikségleteinek nyugodt, egyéni igények szerinti kielégitése

o A gyerekek érdekében a viz, a levegd és a napfény edzd hatdsdnak kihasznéldsa, a
fokozatossag betartasaval ¢és az egyéni érzékenység figyelembevételével
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Betegség megelozés: az ellendllo képesség erdsitésével, edzéssel ¢és a fertézések
megakadalyozéasaval

A tagabb és sziikebb kdrnyezet kozvetlen, tapasztalati Gton torténé megismertetésével
(kirandulasok, sétak) elérni, hogy a gyermek tisztelje a kdrnyezetét, és batran alakitsa azt
anélkiil, hogy kart okozna benne.

Koérnyezettudatos magatartasformak alakitasa személyes példamutatassal.

A GYERMEKEK ESELYEGYENLOSEGET SZOLGALO INTEZKEDESEK

Az 6vodai nevelés a kisgyermek egész életpalyajat alapozza meg. Pedagogusaink a hozzank jaro
gyermekek esélyegyenldségét a kovetkez6 képen értelmezik:

A gyermek testi épségének megdvasarol és erkolesi védelmérdl valé gondoskodas, az
ovodaba torténé belépéstsl az dvoda jogszerl elhagyasdig terjedd iddben, tovabbad a
pedagogiai program részeként szervezend$ ovodan kiviil tartott foglalkozasok, programok
ideje alatt kiemelten kezelendd.

Az 6vodaban gyermekeink biztonsagban €s egészséges kornyezetben nevelkedjék, 6vodai
¢letrendjét, testmozgas beépitésével, étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és
fejlettségének megfelelden alakitsuk ki.

Gyermekeink képességeiknek, érdeklédéstiknek, adottsdgaiknak megteleld nevelésben és
oktatasban részestiljenek.

Az emberi méltosaghoz valo jog biztositasat, kizdrélag dvodai pedagédgiai eszkdztarunk
alkalmazasaval teremtjiik meg. Ovodapedagégusainknak nem lehet tobb joga a gyermekkel
szembe, mint a sziildnek. Ovodai életiink megszervezésekor sziikségtelen korlatozo
intézkedéseket nem hozunk.

A személyiség szabad kibontakoztatdsanak joga alapjan minden hozzéank jar6 gyermek az
dvoda altal nyujtott szolgaltatdsokban szabadon részt vehet.

A csaladi €lethez és maganélethez valo jog érvényesiilését a gyermek csaladi kapcsolatainak
tiszteletben tartasaval biztositjuk.

A tajékozddas jogéanak sziil6i gyakorlasa érdekében hozzaférhetd, nyilvanos helyen taroljuk
az 6voda alapdokumentumait.

A rendszeres egészségiigyi feliigyelethez vald jogosultsigot az évodai egészség sziirések,
orvosi, - védénéi alapvizsgalatok megszervezésével biztositjuk.

Ovodai nevelésiink soran Kkitiintetett figyelemmel kisérjiik a képesség kibontakoztato
foglalkozasok megszervezését, az egyenld banasmad elvét.

Az 6vodankba beiratkozo, hazajukat elhagyni kényszeriild csalddok gyermekeinek
nevelésekor biztositjuk. az Onazonossdg megbrzését, apolasat, erdsitését, tarsadalmi
integralasat.

PEDAGOGIAI PROGRAM FELULVIZSGALATANAK RENDJE

A Pedagogiai program moédositasat az 6vodaigazgatd készti el a neveldtestiilet bevondsaval.

A Pedagogiai Program hatélya

o Teriileti hatalya: Ovodank
« Személyi hatalya: Az 6voda valamennyi dolgozojéra, valamint a szolgéltatésait igénybe
vevokre terjed ki (gyermek, sziild, nagysziilo...).

84



Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bolesdde
Telefon: 06-45/710-132
4565 Pusztadobos Petdfi at 85.
Email: pusztaovi@gmail.com

« Idébeli hatdlya: A nyitvatartas ideje alatt, a legkdzelebbi feliilvizsgalat idejéig.
Ervényességének ideje: 2025. majus 15-t6] visszavonasig.

Ervényességi, médositasi feltételek:
« Mobdositasara — rendkiviili idépontban — akkor van sziikség, ha torvényi véltozés kovetkezik
be.

Modositasa az alabbi indokok alapjan lehetséges:
o 0sszevonas, leépités
o szervezeti atalakitas
« nevelGtestiilet kezdeményezése
o asziilok tobbségének modositd javaslata
o jogi szabalyzok véltozasa

A modositas elSterjesztésének feltétele:
. Irasbeli eléterjesztés az 6voda fenntartéja felé.
« Részletes szdbeli elbterjesztés nevelbtestiileti értekezleten.
« Koherencia vizsgalat a jogi szabalyzokkal.
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1. sz. melléklet - BOGYO MINI BOLCSODE SZAKMAI PROGRAMJA

BOGYO MINI BOLCSODE SZAKMAI PROGRAMJA

,, gy jobb vilagban mindenki a gyermekektol tanul majd. Most
sietve igyekszek tanitani oket. Senki sem tanul toliik, pedig oly

sok mindenre megtanithatnanak.”
Osho

,, Kinek mi a dolga? Szerintem a gyermeké az, hogy sziilessen
a Napé, hogy megsimogassa, s a Holdé, hogy dlomba

ringassa.”
Nyerges Attila

Készitette: Sata Bertalanné
2025
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1. Az intézmény adatai

Intézmény neve: Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bslcsdde

Fenntartéja és feliigyeleti szerve: Pusztadobos K6zség Onkormanyzata
Intézmény székhelye: 4565 Pusztadobos, Pet6fi utca 85.

Intézmény telephelyei: Mini Bolcs6dék: 4565, Pusztadobos, Kossuth utca 39. Konyha: 4565,
Pusztadobos, Pet6fi utca 48.

Telefonszam: 0645/710-132

Alapité okiratanak szama, kelte: P/398-2/2025

Miikodési korzete: Pusztadobos K6zség kozigazgatasi teriilete és Nyirmada véros
kozigazgatasi terlilete

Szamlaszama: 11744065-16821372

KSH Statisztikai szamjel: 16821372-8510-322-15

Adoészam: 16821372-1-15

Torzsszam: 671389
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2. Az intézmény miikodését meghatarozé jogszabalyok:

- 1993. évi IIL. torvény a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol,

- 235/1997.(XI1.17.) Korm. Rendelet a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgélatok, a gyermekjoléti szolgalatok €s a személyes gondoskodést nyujtd
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol,

- 8/2000.(VIIL4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak miik6dési nyilvantartasarol,

- 9/2000.(VIIL.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgarol,

- 328/2011. (X1.29.) Korm. Rendelet a személyes gondoskodast nytjto gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhaté bizonyitékokrol,

- 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol (Gyvt.)

- 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskoddast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és
miikddésiik feltételeirol.

- aszocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények és halozatok
hatdsagi nyilvantartasarol és ellenérzésérdl szold 369/2013. (X. 24.) korm. rendelet

- ,,10. melléklet a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelethez A BOLCSODEI NEVELES-
GONDOZAS ORSZAGOS ALAPPROGRAMJA

- 2012. évi L. térvény a munka torvénykonyveérdl

- 1992, évi XXXIII. Torvény A kozalkalmazottak jogallasarol

- ABOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS SZAKMAI SZABALY Al Médszertani
levél Budapest, 2012
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3. Az ellatandé célesoport és az ellitandé teriilet jellemz6i

Pusztadobos, Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyében Vasarosnaménytol 15 km-re helyezkedik el. A
telepiilésiinkon €16k szama, 1533 6. A regisztralt dllaskeresdk szama, 150 £6, ez javuld tendenciat
mutat, ugyanis az utobbi idében, kb. 5%-o0s cstkkenés figyelheté meg évente. Orvendetes, hogy
egyre tobben helyezkednek el a munka vildgaban. A fiatal édesanyak munkavallalasi kedve is
egyre inkdbb tapasztalhaté. A nagysziilok még aktiv kortiak, dolgoznak, igy nem tudnak
rendszeres, kiszamithaté segitséget nyujtani a gyermeknevelésben. A kormany egyik nagyon jo
csaldd tdmogatdsi lehetdsége, a kistelepiiléseken is létrehozhaté Mini bélcséde. Amikor elészor
hallottunk errél a lehetdségrél, szinte hihetetlennek tiint, hogy egy 1500 lelkes kis telepiilésen is
bolcséde lehet. Ha legaldbb 5, és legfeljebb 8 csaldd igényli 3 éven aluli gyermekiik napkdzbeni
ellatasat, akkor mar a telepiilés jogosult arra, hogy Mini bolcs6dét miikddtessen. A mi
telepiiléstinkdn van erre igény. Segitséget jelent ez, a pedagogus hiannyal kiizd6 iskolank szamara
is, ugyanis a tanit6é néni hamarabb munkaba tud allni, ha van gyermeke szdmara bdlcsédei ellatss.
Sajnos, a 0-3 éves koru gyermekek sziileinek nagy része aluliskolazott, kb. 80%-ban hatranyos
helyzetiiek, igy eléfordul az is, hogy nem megfelelé az otthoni koriilmény. A Mini bdlcsddei
gondoskodas, lehetéséget ad a sziiléknek, hogy a gyermekiiket biztonsigban tudva, képzésen
vegyenek részt, vagy munkdt vallaljanak. Az ingyenesen igénybe vehetd ellatas, igazi segitség nyijt
a szerény be{/étellel rendelkezé csaladok szamara. Nyirmada varos Onkormanyzata is ellatasi
szerz6dést kotott Pusztadobos kozség Onkorményzataval, azzal a céllal, hogy a nyirmadai
gyermekek bolcsddei ellatasat is biztositsuk, mivel nadluk még nincs bolcsdde.

A Mini Bolesédének telepiilésiink egyik fOutcajan elhelyezkedd Onkormdanyzati épiiletben
taldltunk helyet. Az atalakitdsok elvégzése utan, nagyon otthonos, tagas, vilagos, a gyermeki
sziikségletek kielégitéséhez, praktikus koriilményeket sikeriilt teremteni.

A gyermekvédelmi torvényben, valamint az NM rendeletben: foglalt rendelkezések szerint, a
személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatdsnak a feladata, a gyermekek testi,
érzelmi, értelmi €s erkolcesi fejlédésének, jolétének €s a csaladban torténd nevelésének eldsegitése.
Pusztadobos Kozség Onkorméanyzata elkotelezett a kozségben €16 gyermekek irant, igy fontos
feladatanak tartja a harom éven aluli gyermekek napkozbeni ellatasat is. Ezért a 8/2019 (11. 20)
Onkormanyzati hatdrozatdban Mini bdlcsdde kialakitasat vallalta fel. A miikddés hatékonyabba

tétele érdekében az dvoda €s bolcsdde dsszevont intézményként fog lizemelni a jovében.
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4. A gyermek bolcsddei nevelése

- Bolestédei ellatas keretében a gyermek huszhetes koratél nevelhetd és gondozhato.
- haaharmadik életévét janudr 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év

augusztus 31-éig tart,

- haa harmadik életévét szeptember 1-je és december 31-e kdzott tolti be, a kdvetkezd
év augusztus 31-éig tarthat, feltéve, ha a sziild, torvényes képviseld nyilatkozik arrol,
hogy a gyermek napkdzbeni ellatasat eddig az idépontig bolcsddei ellatas keretében
kivanja megoldani.

- haa gyermek a harmadik évét betsltstte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje

o alapjan még nem érett az dvodai nevelésre, a 4. évének betdltését kovetd

augusztus 31-éig tart.

5. Az intézmény bemutatasa, személyi, szakmai felkésziiltség biztositasa

Személyi feltételeink:

- intézményvezetd

- egy kisgyermeknevel§

- egy teljes munkaidés dajka

- egy részmunkaidés dajka
Az intézmény vezetdje 36 éves oOvodapedagogusi szakmai tapasztalattal, mesterpedagdgus
fokozattal, 27 éves vezetdi tapasztalattal és szakvizsgaval rendelkezik. A kisgyermekneveld
rendelkezik a munkakor betdltéséhez szilkséges végzettséggel. A dajka munkakort évodai dajkai
végzettséggel rendelkezd tolti be. Mindkét dolgozd rendelkezik kisgyermekekkel valo
munkatapasztalattal. A kisgyermeknevel6 pedagdgiai asszisztensként dolgozott az altalanos
iskoldban, ahol egy down-szindromas kisfin sajatos nevelési igényét segitett ellatni.
Gybgypedagdgiai asszisztens és pszicholdgiai konzulens tanfolyamokat végzett el, hogy feladatat
minél hatékonyabban végezhesse. Tehat a massag elfogadasardl és a sziikséges empétiardl
bizonysagot tett az eddigi munkédja soran. A pusztadobosi dvodaban dolgozott dajkaként a
bolesddei dajka. Gyermekszeretd, a kicsiket szivesen babusgatd, gondoskodd tulajdonsagai
alkalmassé teszik a kisebb gyermekekkel valo feladatok ellatasara. A személyi allandosagot 6k
biztositjak, akaddlyoztatasuk esetén szakképzett helyettesekkel rendelkeziink. Keressik a

kapcsolatot mas bolcsédékkel, hogy tapasztalataikat megosszék veliink. Tovabba belépiink a
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Magyar Bolcsdédék Egyesiiletébe, melynek honlapjan mindig aktudlis informdacidk érhetdk el.
Bazis értekezleten vesziink részt, melynek témai segitenek abban, hogy munkénkat szakszeriien
végezzilk.

A boles6de nyitvatartési idejét, a fenntartd hatdrozza meg, figyelembe véve a bolcsédébe jard
gyermekek sziileinek munkakezdését €s befejezését. Ez alapjan, bolcs6dénk nyitvatartdsi ideje:
Hétf6tol - Péntekig 7:00 -17:00 oraig

A nyéri takaritasi sziinet 2 hét, melynek idépontjarél minden €v februdr 15-ig értesitjiik a sziildket.

91



Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bolcsode
Telefon: 06-45/710-132
4565 Pusztadobos Pet6fi ut 85.
Email: pusztaovi@gmail.com

6. A megvalésitani kivant program konkrét bemutatasa, a létrejovo
kapacitisok, a nyijtott szolgaltatas elemek, tevékenységek leirasa

Fontos szamunkra, hogy fejlédjon a gyermekek testi, lelki, értelmi érettsége, alkalmassa véljanak
az ovodai életre.
Mivel a 0-3 éves gyerekek kiilonboz6 szociokulturalis héttérrel érkeznek, ezért nagy hangsulyt

fektetiink a gyerekek sokoldalu, harmonikus személyiségének kibontakoztatdsara.

Bolesodei étkeztetés:

Az egészséges életmodra nevelés egyik fontos teriilete az étkezés.
Tudomanyosan bizonyitott, hogy a taplalkozasi szokdsok kisgyermekkorban alakulnak ki, €s az
egész életre kihato izlésformalo szerepiik van. Ezért az egészséges életmodra nevelésnek mar a
bolesddében el kell kezdddnie.
A bolcsbdei élelmezés soran a mai csecsemd és kisgyermek taplalasi elveket kell figyelembe
venni, ugy, hogy a taplalék

- mennyiségileg elegendd, és mindségileg helyes Osszetételii,

- biztonsagos, a higiénés kovetelményeknek megfeleld,

- megfeleld konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett, és élvezhetd legyen.

A bolcsédében a gyerekeknek napi négyszeri étkezést biztositunk. Ez a négy étkezés a
reggeli, a tizdrai, az ebéd €s az uzsonna.

Higiénés szabalyok betartasa:

- féétkezések eldtti kézmosas

- papir zsebkend®, papirszalvéta hasznalata

- fiirdészobai gondozasnal a higiénés szabalyok betartasa: polyazé asztal, bili, WC, kézi
fertdtlenités

- acsoportszoba gyakori szelloztetése

- havi egy alkalommal, illetve sziikség esetén, soron kiviil jatékmosas, fert6tlenités

- napi, heti, illetve sziikség esetén, soron kiviili takaritas, ferttlenités

- havi nagytakaritas, fertétlenités

- kéthetente, illetve sziikség esetén, soron kiviili 4gynemiicsere
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- heti, illetve soron kiviili térolkdzécsere
Prevenci6

- vitaminellatas: naponta nyers zoldség vagy gytimdlcs fogyasztasa

- cukorfogyasztds csokkentése, ragasra nevelés, viz fogyasztisa

- kindlassal a vizfogyasztas §sztdnzése, novelése

- 2 éves kor: sz4joblités

- 2 ¢és fél év koriil: fogkrém nélkiili fogmosas

- 3 éves kor koriil: gyermekfogkrémmel végzett fogmosds, példaaddssal

Levegozés:

- id6pontja, mértéke az évszaknak, id6jarasi viszonyoknak, gyermekek életkoranak
megfeleléen van megvalasztva
- kaénikuldban, esGben, erés havazaskor, nagy erejli szélben, stirii kddben, vagy -5 foknal

hidegebb idében melldzziik!

Tudatos testapolasi szokasok:

- kialakitjuk a tudatos testapolasi szokasokat a gondozasi miiveletek soran

Rendszeres testmozgas- napi szabadlevegén valo tartéozkodas biztositasa:

- biztositjuk a napi testmozgast, megfeleld udvari mozgasfejleszto jatékokkal
(homokozd, maszoka, bicikli, csuiszda)

- lehetéségiink van a gyermekeket a szabad levegOn altatni

Harmonikus életvitel:

- rugalmas napirend a gyermek sziikségleteinek €s igényeinek figyelembevételével

- az aktiv és passziv id6toltések megfeleld aranya

- garantaljuk a gyermek egészséges lelki fejlédéséhez megfeleld élményanyagot

- tamogatjuk a sziiléket a neveléséel, gondozassal, kapcsolatban a gyermek harmonikus

fejlodése érdekében
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Személyiségfejlesztés:

A személyiségfejlesztés célja a bolcsédében az egyénre szabott optimélis személyiségformélo
hatasu tevékenységek biztositasa:
- aszemélyiség kibontakozasanak segitése sokrétli tevékenység biztositasaval
- gyakorlati, értelmi, érzelmi képességek fejlesztése
- a gyermek érdeklddési korét figyelembe vevo fejlesztés
- Onallosagi torekvések legmesszebbmendkig valo segitése, az ezt biztosito feltételek
megteremtése
- alkalmazkodas képességének fejlesztése, segitése
- szocialis és individualis értékek kozvetitése, a kettd kozti egyensily megtalaldsanak
segitése
- kreativitas segitése, lehetdségek biztositasaval, valamint a fantazia fejlesztésével
- az érdeklédés megteremtése, fenntartasa
- sikerélményhez valo6 juttatds

- kudarcok megel6zése

A kozosségfejlesztéssel kapcesolatos feladatok:

A kozdsségfejlesztés célja a bblesddében a gyermek tarsadalmi beilleszkedésének eldsegitése, a
kozosségi élet alapjainak megteremtése. A tarsas viselkedés, az alkalmazkoddas szabdlyainak els6

tényleges szintere a bolcsdde.

- azelvarasok egyértelmii megfogalmazdsa, azok betartatasa

- kovetkezetesség

- amegfelelé egyensuly megteremtése a szabalyok és a kotetlenség kozott

- ateljesitmények 6sztonzd értékelése dicsérettel

- kozos célok kitlizése

- ko6zos alkotasok, jatékok megszervezése

- kiildnleges alkalmak, szines programok biztositdsa, ahol a kozosség tagjai a ,,sziirke”
hétkdznapokbdl kilépve, lehetnek egylitt

- peremhelyzetii gyermekek kozosségbe valé bekapcsolodasanak segitése

- egyiittmiikddésre vald lehetdségek megteremtése
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7. A fejlédésbeli egyéni eltérések figyelembevétele és az ehhez kapcsolodo
egyéni banasmod
Az egyes erdsségek fejlesztése mar bolcsddében is rendkiviil fontos. Hozzajarul a
beilleszkedési, magatartasi nehézségek enyhitéséhez, az egészséges személyiség fejlédéséhez, a
szocialis hatranyok majdani lekiizdéséhez.

- aszemélyiség kibontakozasanak segitése sokrétli tevékenység biztositdsaval

- gyakorlati, értelmi, érzelmi képességek fejlesztése

- agyermek érdeklodési korét figyelembe vevo fejlesztés, nevelés

- kreativitas segitése lehetdségek biztositdsaval, valamint a fantdzia fejlesztésével

- az érdeklodés megteremtése, fenntartasa

- sikerélményhez valé juttatas

- kudarcok megelézése

8. A kornyezeti nevelés a bélcs6dében

A bolesddei kdrnyezeti nevelés célja, hogy a gyermek €s a kornyezete kozott megfelelé 6sszhangot
teremtsiink. Ezt els6 sorban a gyermek kdrnyezettel kapcsolatos ismereteinek bovitésével probaljuk
megvalodsitani, mert a megszerzett ismeretek késztetik az egyént a
késébbiekben egy tudatos kdrnyezettisztelé magatartas tanusitdsara. Az ismeretek bovitése mellett
rendkiviil fontos a megfelel6 példa biztositasa.
Ismeretek bovitése elméleti szinten:

- allatok megismertetése

- ndvények megismertetése

- id@jaras megismertetése

- évszakok jellemzdinek megismertetése

- jarmiivek megismertetése

Ismeretek bévitése gyakorlati szinten:
- novények megfigyelése,
- allatok megismerése,
- az iddjaras megtapasztalasa

- évszakok jellemzdinek megtapasztaldsa
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- jarmitivek megfigyelése

- anyagok megismerése, velilk valo tevékenykedés

Az ismeretek bdvitését gyakorlati szinten a szobai- €s az udvari jaték tevékenységeinek ideje
biztositja. A gyermekkel foglalkozo szakembernek nagy feleléssége van abban, hogy ki tudja- e
alakitani, meg tudja-e alapozni a gyermekben a kdrnyezetért érzett feleldsségtudatot. Az

allatok és természet megszerettetése az alapja a késdbbi kdrnyezetbarat (és nem kdrnyezetrombolo)

viselkedésnek.

9. A bolcsddei nevelés célja, feladata

Célunk és feladatunk a csalddi nevelést segitve, napkdzbeni ellatas keretében a gyermekek fizikai
és érzelmi biztonsagéanak és jolétének megteremtésével, feltétel nélkiili szeretettel és elfogadassal,
a gyermekek nemzetiségi-etnikai hovatartozasanak tiszteletben tartasaval, identitasuk erdsitésével,
kompetencidjuk figyelembevételével, tapasztalatszerzési lehetéségek biztositdsaval, pozitiv
viselkedési mintak nyujtasaval eldsegiteni harmonikus fejlédésiiket.
A bolesddei ellatas keretében a gyermek életkoranak, fejlettségi szintjének megfeleléen az
Intézmény biztositja a nevelés-gondozas feltételeit, igy kiilondsen:
- asziild kézremiikddésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetdségét,
- afelszerelési jegyzékben meghatarozott textiliat, butorzatot, egyéb eszkozoket és
felszerelést,
- ajatéktevékenység feltételeit,
- aszabadban valo tartozkodas feltételeit, és
- agyermek ¢€lettani sziikségleteinek €s az egészséges taplalkozas kovetelményének
megfeleld étkeztetést a kdzétkeztetésre vonatkozé taplalkozas-egészségiigyi

el6irasokrdl sz616 miniszteri rendeletben foglaltaknak megfelelden.
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10. Bolcs6dei nevelés alapelvei
A esalad rendszerelméletii megkozelitése

A csalad rendszerelméleti megkozelitése értelmében a bolcsddei nevelésben elsédleges szempont
a csalad miikodésének megismerése, megértése. A rendszerelmélet lényege, olyan komplex
latasméd alkalmazdsa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csalddot is kiindulépontnak
tekinti. Az interakciés mintdkat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet kaphatunk a csalad
erdsségeirdl és gyengeségeirdl. Az ersségek hangsulyozasa altal a szakember hozzajarulhat a

csalad életmindségének javitasdhoz.

A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

A korgyermekkori intervencié magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek
sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A bolcsdde funkcidjat
tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori intervencié szemléletének alkalmazasara. Ennek
értelmében a kisgyermeknevelé feladata az esetlegesen felmeriilo fejlédésbeli lemaradésok,

megtorpanasok felismerése €s jelzése.

A csaladi nevelés elsédleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A boleséde a csaladi nevelés értékeit,
hagyomanyait és szokdsait tiszteletben tartva €s azokat erdsitve vesz részt a gyermekek
nevelésében. Mindezek érteimében fontos a sziildk szamara lehetdvé tenni a tevékeny, kiilonbdz6
szinteken és modokon megvaldsulé bekapcesolddast a bdlesdde €letébe.

A kisgyermeki személyiség tisztelete

A Kkisgyermek egyedi, megismételhetetlen, mdssal nem helyettesitheté individum, egyéni
szitkségletekkel rendelkezd, fejlodd személyiség. Kiilonleges védelem, bandsmad illeti meg. A
bélcsédei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a szocidlis és a
kognitiv kompetenciak fejldésének segitésére iranyul az alapveté gyermeki jogok tiszteletben
tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és

mentalis képességbeli killonbozéségek irdnti tolerancia kialakitasara.
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11. A kisgyermekneveld személyiségének meghatarozo szerepe

A Dbolcsédei nevelésben a korosztaly életkori sajatossdgaibdl adddéan meghatdrozé a
kisgyermeknevel$ szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre €s a csalddra. A
feladatok szinvonalas megvalositasara megfelelé szakmai kompetencidval €s identitassal, kelld
Onismerettel, magas szintli tirsas készségekkel bir6 szakember képes. EbbdSl adoddan a
kisgyermeknevel6 felelés a szakmai tuddsa szinten tartdséért, gyarapitdsaért, szakmai

kompetencidi fejlesztéséért.

A biztonsag és a stabilitds megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeit6l fliggd bolcsddébe torténd beszoktatasra, adaptacios idoszakra ugy
tekintiink, mint a kisgyermek elveszett biztonsaganak tjrateremtésére.

A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allanddsdga noveli az érzelmi biztonsagot, alapul
szolgal a tajékozddashoz, a jo szokdsok kialakulasidhoz.

A napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébdl fakadd ismétlddések
tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatdsagot eredményeznek a napi események sordban,
novelik a gyermek biztonsagérzetét.

A biztonsag nyujtasa természetszeriileg magéban foglalja a fizikai €s a pszichikai er6szak minden

formajatol vald védelmet is.
Fokozatossag megvalositasa

A fokozatossdgnak a bdlcsédei nevelés minden teriiletét érintdé barmely véltozds esetén

érvényesiilnie kell. A kisgyermek 0j helyzetekhez valé fokozatos hozzaszoktatdsa segiti

alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az Gj dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok

kialakulasat.
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Egyéni banasmod érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermeknevels elfogadd, empatikus, hiteles
neveldi magatartdsa. A bolcsédei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
érésének, egyéni fejlodésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés éallapotat, kompetenciajat,
nemzetiségi/etnikai, kulturdlis és valldsi hovatartozdsat. A fejlédés iitemét mindig magahoz a
gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 1) fejlédési allomasnak a kiindulépontja maga a
gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcsédébe jaro kisgyermek mindegyike egyéni sziikségleteihez

igazodd mértékben részesiiljon érzelmi biztonsagot nyujté gondoskodasban és tamogatasban.
Gondozasi helyzetek kiemelt jelentdsége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakcidjanak benséséges, intim
helyzetei. A gondozési helyzetek megvaldsulasa sordan a nevelésnek és a gondozasnak
elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés
helyzetei, lehetéségei nem korlatozédhatnak gondozasi helyzetekre. A fiziologias sziikségletek
kielégitése megteremti a magasabb rendii sziikségletek kielégitésének feltételeit. A professzionalis
gondozds, hozzijarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsdhoz és a nevelési feladatok

megvaldsuldsénak egyik kiemelt szintere.
A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A korai életévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért
tdmogatasuk kiemelt jelent6séggel bir a bolcsédei nevelésben. Biztositani kell annak a lehetségét,
hogy a kisgyermek a jatékon, a gbndozési helyzeteken és egyéb tevékenységeken keresztiil
ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, &télhesse a spontdn tanulds oOromét,
megerdsddjon benne a vilag megismerésének vagya. Kivancsisdganak fenntartasaval, pozitiv
visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nallo kezdeményezéseit, megteremtve ez altal az egész

életen 4t tartd tanulas igényének, folyamatanak biztos alapjait
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12. A bolcsodei nevelés feladatai

A csaladok tamogatasa, annak erdsségeire épitve a sziil6i kompetencia fejlesztése

A bolcesdde, mint a kisgyermekes csalddokkal kapcsolatba keriil6 elsé gyermekintézmény jelentds
szerepet tolt be a sziilléi kompetencia fejlesztésében. A csalad erdsségeinek megismerése,
tdmogatasa a pozitivumok kiemelésével valosul meg.

A csaladi és bolcs6dei nevelés sszhangja, a sziilok €s a kisgyermekneveldk kozotti egyenrangu,
konstruktiv, kélcsonds bizalmon alapuld partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétel a kisgyermek
harmonikus fejlddéséhez. A sziild ismeri legjobban a gyermekét, igy kozvetiteni tudja szok4sait,
igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén
alapulo differencialt, egyéni banasmod kialakitdsdban. A kisgyermekneveld, mint szakember,
szaktudéséra, tapasztalataira épitve, a sziilok igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori

fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos ismeretket, modszereket.
Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

Az egészséges életmod kialakitasa ebben az életkorban kiemelt jelentdségii. A gyermeket erbteljes
testi fejlodés jellemzi, igy a bodlcsdde feladata, hogy ezt a fejlddést minél jobban elésegitse,
figyelembe véve a gyermek életkorat és igényeit.
Feladataink:

- A fejlédéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kdrnyezet megteremtése

- aprimer sziikségletek egyéni igény szerinti kielégitése

- A kultarhigiéniés szokasok (étkezés, tisztalkodas, lirités, we hasznalat, 5ltozkddés)

kialakitdsanak segitése
- Az egészséges éietméd, az egészségmegdrzés (fogaszati prevenéié -> étkezések utani

szajoblités, élelmezés, mozgaslehetség, levegdzeés, alvas) szokasainak alakitdsa
Az érzelmi és a tarsas kompetencidk fejlesztése

A kisgyermek jellemzé sajatossdga, hogy magatartdsa érzelmi vezéreltségli. A személyiségén

beliil az érzelmek domindlnak, igy elengedhetetlen, hogy a kisgyermeket a bolcsddében érzelmi

100



Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bolcséde
Telefon: 06-45/710-132
4565 Pusztadobos Pet6fi at 85.
Email: pusztaovi@gmail.com

biztonsag, derlis kornyezet és szeretetteljes kornyezet vegye koriil. Ennek megvaldosuldsihoz

elengedhetetlen, hogy:

A gyermeket a bolcsddébe keriilésekor kellemes hatasok érjék

A gyermek egyéni igényeihez igazitott beszoktatési idével csokkentsiik a bolcsédébe
kertilés nehézségeit

A kisgyermekneveld €s a kisgyermekek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot
jelentd kapcsolat kialakitasat szorgalmazza

A gyerekek térsas kapcsolatban megtanuljdk az egyiittélés szabalyait

Segitsiik a masok iranti nyitottsadg, empatia és tolerancia tovabbfejlodését

Lehetdségek teremtésével a kisgyermekneveldkkel, kortarsakkal sok kozos élményhez
jusson a kisgyermek

A nehezen szocializélodo, lassabban fejlodd és / vagy hatranyos helyzetll, esetleg
elhanyagolt gyermekek nevelése-gondozésa fokozott odafigyeléssel térténjen, sziikség

esetén mas szakemberek bevonasaval.

A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A gyermek igényeihez igazodd kozds tevékenység soran élmények, viselkedési és helyzet

megoldési mintékat nyujt a gondozoné. A gyermek az 6t koriilvevd vilagot elsésorban jatékan

keresztiil ismeri meg, ami alapvetd, bensébdl motivalt tevékenysége. A gondozénd feladata, hogy

a gyermek életkoranak, érdeklédésének megfelelé tevékenységek IlehetOségét biztositsa,

kialakitott nevelési légkomek koszonhetéen. Figyelembe véve az életkori sajatossagokat

(korcsoport), a szakmai alapelveket és az egyéni sajatossagokat a kisgyermeknevel$ valtozatos

tevékenységeket (rajzolas, festés, gyurmazas, ragasztas, mozgas) kinal a gyermek érdeklddésére,

kivancsisagara épitve, melyeken keresztiil tapasztalatokat szerezhet Onmagardl, targyi-,

természeti-, ¢s tarsadalmi kornyezetérol.

A targyi feltételek biztositasa mellett:

Tamogatjuk a gyermekek Snallosagat, aktivitdsat €s kreativitasat

Segitjiik a valasztasra, az ©6néalld véleményalkotdsra vald képesség kialakitasat,
kibontakoztatasat

A gyermekek spontan szerzett tapasztalatait 0j ismeretekkel bévitjiik

A gyerekek tevékenységét timogatd-batoritd figyelemmel kovetjiik
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- Koz6s tevékenységeink soran élményeket, viselkedési és helyzetmegolddsi mintakat

nyujtunk.

13. A bolesédei nevelés megvalodsitasanak sajatos feltételei

Személyi allanddsag rendszere

A kisgyermeknevel$ a bolcsédei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi attitlidjével
mintat jelent a csaladok és a gyermekek szamdra egyarant. A gyermek intézménybe keriilésétdl az
ovoddba tdvozasaig ugyanaz a gondozond és dajka latja el. Ennek kdszdnhetden kettdjitk
interperszonalis kapcsolata a bizalmon, szereteten, kdlcsonds egymasra figyelésen alapszik, ami

elésegiti a nevelési célok, feladatok megvaldsitasat.

A Kkisgyermeknevel6 stilusa, jellemz6i a kovetkezok legyenek:
- legyen megnyugtato, biztonsagot add a viselkedése a gyermek szaméra
- magatartasdban kiemelten fontos az elfogadds, a tolerancia, a nyitottsag,
- érvényesiiljon magatartdsaban a masfajta értékek pozitiv iranyu megkdozelitése,
- jellemezze a pedagdgiai optimizmus, tapintat, empatia,
- jellemezze munkajat a pedagdgiai elvek, nevelési modszerek osszehangoltsaga, az
egymas, a sziilok és a gyermekek irdnti tisztelet, egytittmiikddés, tiirelem,
- neveldi stilusat a demokratikus elvek, nevelési mdédszerét a meggy6z€s, magyarazat,

dicséret hassa at.

A csoport szervezése
A bolcsédei gyermekcsoport 1étszamét jogszabalyok hatiarozzdk meg. A mini bdlcsédében a
bdlesddei csoportban legfeljebb 7 gyermek nevelhetd, gondozhatd, kivéve, ha a bolcsédei

csoportban valamennyi gyermek betdltotte a 2. életévét, ekkor legfeljebb 8 gyermek lehet.
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14. A boleséde targyi feltételei

Kiils6-belsé kornyezet leirasa:

A bolcséde targyi felszereltsége az NM rendeletben eldirtaknak megfelel.
- Csoportszoba, alapteriilete: 27,5 m2 /db
- FiirdGszoba, alapteriilete, 16,5 m2 /db
- Gyermekoltszd, alapteriilete,12 m2 /db

A fiird6szobdban 2 db gyermekmosdo, 2 db gyermek WC, 1db kisméretii fiirdékad, 1 db feln6tt
kézmoso talalhaté. A mini bolcsddébe a firdészoba kozvetleniil kapcsolddik a csoportszobédhoz,
gyermekatadéhoz. Szintén a csoportszobabol nyilik egy raktarhelyiség, igy minden sziikséges
eszkdz, gyorsan elérhetd.

A személyzet szamdra, kézmosasi lehetdséggel kiilon 6lt6z6 biztositott. A mozgaskorlatozottaknak,
az eldirdsoknak megfelelé mellékhelyiség van kialakitva. A babakocsik tarolasara a bejarat elotti
fedett terasz nyujt lehetdséget. Mivel az ételt a fenntartd altal miikodtetett konyhdbdl kapjuk, ezért
a melegitd konyhaban a dajka néni télalja a finom és taplalo ételeket. A friss levegdn tartézkodas,
még esds idoben is megvalosithatd, a 70 m2 fedett, térkovezett terasz alatt. Az elkeritett jatszoudvar
tagas, biztonsdgos, mobil homokozdval, és mozgasfejlesztd eszkdzokkel felszerelt. Az eszkozok
beszerzése soran cél volt, hogy a gyermekek valtozatos tevékenységéhez, sokszinii, sokféle
jatékeszkoz biztositott legyen. Az udvari eszk6zok tarolasara, 50 m2 raktar all rendelkezésre. A
csoportszoba berendezése, felszerelése a gyermekek kordhoz, fejlettségi szintjéhez igazodik.
Otthonosséa a kisgyermeknevel$ €s a gyermekek munkdi vardzsoljak a bolcsodét. A jatékkészlet
alkalmas a gyermekek készségeinek és képességeinek fejlesztésére. A targyi kdrnyezet valtozatos

terepet nyujt az ismeretek, készségek, szabdlyok elsajatitasara.

15. A nevelés-gondozas tervezése, idokeretei, napirend

A jol szervezett, folyamatos €s rugalmas napirend a gyermek igényeinek, sziikségleteinek
kielégitését, a nyugodt és folyamatos gondozds feltételeit, annak megvaldsuldsat kivanja
biztositani, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatdsagot, az aktivitas és az 6nallosodas

lehetGségét.
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A napirenden beliil az egyes gyermek igényeit Gigy kell kielégiteni, hogy kdzben a csoport életében
is attekintheté rendszer legyen, a gyermekek tdjékozodhassanak a varhaté eseményekrol,

kiiktatodjon a varakozési id6. Ez egyben a csoport belsé nyugalmat is biztositja.

A folyamatos gondozdson beliil az egymast kovetd események (tisztdlkodas, étkezés, alvds) a
gyermek biztonsagérzetét, jo kdzérzetét teremtik meg.

A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori Osszetételétol, fejlettségétdl, sziikségleteitdl, de
befolyasoljak azt az évszakok, az id§jards, a csoportlétszam és egyéb tényezdk (pl. a bolcsdde
nyitasa, zarasa, stb.) is. Kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allandoség, a targyi feltételek,
a jo munkaszervezés, a kisegit6 személyzet 6sszehangolt munkdja, a gyermekek otthoni életének,
életritmusanak lehet6ség szerinti figyelembe vétele.

A kisgyermeknevel6 és a bolcsédei dajka munkarendje a gyermekek napirendje alapjan késziil el.

Napirend

- 7.00-kor kinyitjuk kapunkat és 8.30-ig varjuk, hogy megérkezzenek a gyermekek.
Ko6zben pedig mindenki viddman jatszhat tarsaival, a gondozondvel, sziikség esetén
pedig a gondozéndnk segitségével hasznalhatjak a flirdészobat.

- 8.30-t61 9.00-ig tart a reggeli ideje, amikor a gyerekek elfogyaszthatjak a feltalalt
finomsagot. Ez id¢6 alatt toreksziink é zavartalan légkor megteremtésére, hogy az
étkezés csalddias és nyugodt koriilmények kozott torténjen.

- 9.00-tol biztositjuk a gyermekeknek, hogy szabadon jatszhassanak, €s jatékba
agyazott, tevékenységeket kezdeményeziink

- 10.00-kor vagy 10.30-Kkor (attol fliggden, hogy ki tudunk-e menni az udvarra)
megkinaljuk a gyermekeket gyiiméleslével vagy gyiimolcesel (tizorai), hiszen ez
idére ismét megszomjaznak és tudjuk, hogy nagy sziikségiik van a folyadékra.

- 10.30-tol elkezdiink késziilédni, az udvari jatékhoz és kb. 11.15-ig a szabad

levegon jatszhatnak a gyermekek. A nyéri honapokban pedig toreksziink arra, hogy
még tobb id6t toltsenek kint a gyermekek a szabad levegén, ezért 9.00-t6l 11.00- ig
szaladgalhatnak, homokozhatnak, biciklizhetnek, labdazhatnak.

- 11.15-t61 a gondozoné folyamatosan hozza be a gyermekeket az udvarrol és ismét
fiirdészobai gondozas zajlik.

- 11.30-t6l 12.00-ig tart az ebéd.
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- 12.30-t6l 15.00-ig tart a pihenés, alvas. Bolcsédénkben a szabad levegdn is alhatnak
a gyermekek. De ha erre az iddjaras miatt nincs lehetdség, akkor a csoportszobdban
pihenhetik ki magukat a kicsik.

- 15.00-t61 15.30-ig tart az uzsonna ideje.
- 15.30-t6l 17.00-ig ismét biztositjuk, hogy a gyermekek nyugodt koriilmények kdzott

Jjatszhassanak mindaddig, mig sziileik megérkeznek értiik.

16. A csaladok timogatasanak mddszerei és lehetdoségei

A csalddok tdmogatdsa a csaladban hatékonyan mik6dd eréforrasok felkutatasara és ezen
er6forrdsok eredményes miikodtetésére irdanyul, mely hozzajarul a csaldad szocializacios
funkcidjanak minél szélesebb korii kibontakozéasahoz. Ez a megkozelités szem el6tt tartja a csaladi
tajékoztatasnak tobb forméja van, mindegyik mas-més szerepet tolt be, ezért célszeri

parhuzamosan minél tobbet alkalmazni beldliik.

17. A kapcsolattartas formai

Csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaladddal vald kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziildk otthoni
kornyezetben valé megismerése. LehetOség szerint az elsé csaladlatogatidsra a beszoktatas
megkezdése eldtt, a kisgyermek ébrenléti idejében keriiljon sor. A csalddldtogatas arra is
lehetéséget nyujt, hogy a sziilé bévebben informalodjon a bolesddei életrdl, jobban megismerje
azokat a kisgyermeknevelOket, akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatas fontos szintere a bizalmi

kapcsolat megalapozéasanak, ami feltétele a késobbi jo egyiittmiikodésnek.

Beszoktatas (adaptacio) — sziil6vel torténé fokozatos beszoktatas

A sziilével torténd fokozatos beszoktatas a csaladdal valé egyiittmiikodést helyezi el6térbe. Az
anya, az apa vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a kisgyermekneveld és a gyermek
kozstt az érzelmi kotédés kialakuldsat, ezzel a gyengéd atmenetet, az uj kornyezethez vald
alkalmazkodast. A sziil6vel torténd fokozatos beszoktatds folyamata sordn a kisgyermekneveld
tovéabb épiti a bizalmi kapcsolatot, a informaciot nyjt a sziilének a b6lcsddei nevelés tartalmarol és
a kisgyermekfejlodés sajatossagairol.
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Napi kapesolattartas

A napi kapcsolattartas célja a rovid, kdlcsonds informélds a kisgyermek érzelmi éllapotardl,
hangulatarél, az &t érintd napi torténésekrdl, valtozasokrdl. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasara is ezen alkalmakkor keriil sor. Az interakcids helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszerii tdjékoztatds torténik, a szakmai etikai
szabalyoknak és az idokereteknek megfelelden.

Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlédésrol szolo részletes, kolesonds tdjékozodast vagy a
hosszabb megbeszélést igénylé kérdések, nevelési problémak kozds atgondoldsat szolgdlo
talalkozasi forma. Kezdeményezheti a sziil6, a kisgyermekneveld, az intézményvezetd. A szakmai

kompetencian tulmend kérdésben kérhetd egyéb szakember kdzremiikddése.

A sziil6csoportos beszélgetések

A sziildcsoportos beszélgetések a bolesddei nevelési évenként legaldbb harom alkalommal
szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jard kisgyermekek sziileit foglalkoztato aktualis
nevelési témakrol. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermeknevelok vezetik, a sziilokkel
kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémak megosztisa, egymas meghallgatdsa segiti a
sziil6i kompetenciaérzés megtartasat. Lehetdség van az egymastdl hallott helyzetkezelési modok
tovabbgondolasara, ezaltal a sajat viselkedésrepertoar bdvitésére. A kisgyermekneveldktdl kapott

indirekt megerdsitések befolyasolhatjak a sziil6k nevelési szokasait.

Sziil6i értekezlet

Bolcsddén beliil a sziildi értekezlet a sziil6k altalanos és az adott gyermekcsoportra vonatkozo
tajékoztatasat, valamint a gyermekeket érintd, a sziilokkel kdzosen meghozandd dontések
elosegitését szolgalja. Egy nevelési éven beliil harom alkalommal tartunk sziil6i értekezletet
(beszoktatdsok eltt, a beszoktatasokat kovetden és a nevelési év vége fel€), valamint kiilonleges

helyzetekben rendkiviili sziil6i értekezlet 6sszehivasat is eszkdzoljiik.
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Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt tajékozodasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formdkat. Az irasbeli
tajékoztatok, falitijsag, lizend flizet, kozosségi oldal zart csoportjdban valé megjelenések

lehetéséget adnak az informacidaramlésra.
18. A bélcséde kapcsolatai mas intézményekkel

A boleséde és az 6voda kapesolata

Bolcs6dénk az 6vodaval kozds intézményként miikodik, igy egymds szakmai kompetencidit
tiszteletben tartva tudjuk kialakitani az egylittmiikodés szokasait, pl. megkonnyiteni a bolcs6débol

ovodaba valo6 adtmenetet kisgyermekeink szamara.

Egyéb kapcsolatok

A kompetenciahatarok kolcsonos tiszteletben tartasaval jol miikodé kapesolatokat kell kialakitani
mindazokkal a tarsintézményekkel és szakemberekkel, akikkel a csaladok kapcsolatba
keriilnek/keriilhetnek, illetve akikkel a kapcsolat kialakitasa a gyermek egészséges fejlodése,

fejlesztése szempontjabol sziikséges.

Fentieket figyelembe véve az Intézmény kapcsolatot tart:

csaladsegitdvel

- védéndvel

- haziorvossal

- népegészségliigyi szakigazgatasi szervvel

- sziil6i munkakozosséggel

Az egyiittmiik6dés alapjat minden esetben a gyermek €s a csalddja képezi.
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19. Az igénybe vevdk és a személyes gondoskodast végzo személyek jogainak
védelmével kapcsolatos szabalyok
Pusztadobosi Mini Bolcsédében sziildi munkakdzosség miikodik, mely véleményével, dtleteivel

segiti a bolcsodei élet kialakitdsat, a sziilok és az intézmény kozti szoros kapcsolat meglétét.

Feladata:
- Azintézmény vezet§jénél véleményt nyilvanithat a gyermeket érint6 ligyekben.
- intézkedéseinél figyelembe veszi a mindenkori érvényben 1évé jogszabalyokban

rogzitett feladat- és hataskoroket.

A gyermek sziiloje/torvényes képviseldje észrevételével vagy panaszaval elsésorban a
kisgyermeknevelohoz fordulhat, amennyiben ugy érzi, hogy nem tortént az {igyében
eléremozdulas, panaszat az intézményvezetd felé nytjthatja be. Az intézményvezetd a felmeriild
panaszokat az intézmény panaszkezelési szabalyzataban foglaltak alapjan kezeli. Amennyiben a
sziil6 nem ért egyet a hozott intézkedéssel, jogaban 4ll panaszdval a fenntartéhoz vagy a gyermek
jogi képviselohoz fordulni.

A bodlecséde munkatarsai szdmdéra a jogok gyakorlasdnak és a kotelezettségek teljesitésének
alapvet6 szabdlyait a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. térvény hatdrozza
meg.

Mind a sziil6t, mind a bélcsdde dolgozoit megilleti a kdlesonés tisztelet.

A bolesédében foglalkoztatottak, vagy munkaviszonyban allé személyek esetében biztositani kell,
hogy a munkavégzéshez kapcsolodd megbecsiilést megkapjak, tiszteletben tartsék emberi
méltosdgukat €s személyiségi jogaikat, munkajukat elismerjék, valamint a munkaltaté megfeleld

munkavégzési koriilményeket biztositson szamukra.
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20. A bolesédei nevelés fobb helyzetei

Alapveté szempont, hogy a bolcsddei élet a kisgyermek szamaéra élményt nyujtd, részvételre
motivalé, tanuldsi tapasztalatokat biztositd legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet
alakitdsdnak modszertani alapja az egyéni bandsmdd érvényesitése, a kisgyermek pozitiv
Onallosagi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.

A nevelés — gondozas célja, a gyermek testi-lelki fejlodésének eldsegitése. Ahhoz hogy a személyi
— és targyi kornyezettel valo Osszhangot biztositani tudjuk, sziikség van arra hogy a nevelés-
gondozéas valamennyi helyzetében biztositva legyen a gyermek szamara hogy érdeklédésének,

pszichés sziikségleteinek megfeleléen ismerkedhessen meg a személyi- és targyi kérnyezetével.

Tanulas

A bolesédei nevelés-gondozas teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik.
Minden olyan tapasztalat- és/vagy informacidszerzési folyamat, tanulas, amely tartés valtozast idéz
el6 a viselkedésben és/vagy a gondolkodésban.
A tanulas tevékenységbe agyazottan torténik.
Mindig a kisgyermek érdeklddésére, kivancsisagara épitiink. Tapasztalatokat szerez kérnyezetérdl,
megfigyel, szokasai, készségei alakulnak. Mesét, verset, éneket, jatékot tanul. Ezek mind
sziikségesek ahhoz, hogy a gyermek személyisége sokoldalu legyen és harmonikusan fejlédjon. A
tanulas folyamatdban bekvetkezhet stagnalas, valamint visszaesés is.
A gyermekek esetében a tanulds szinterei a kiillonbozd élethelyzetek, az ket koriilvevd
felndttekkel, gyerekekkel valo kozos tevékenységek, kommunikécio.
A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitdsnak a bolcsddében nincs helye,
ugyanis nem a fejlettebb szint gyors elérése a cél, hanem az, hogy minden gyermek 6rémteli
tevékenységek soran jusson elobbre. Az ©ndll6 gondolkodds, a véleményalkotds és a
dontésképesség kibontakozasanak segitése a tanulas fontos célja.
A kisgyermekkori tanulas szinterei:

- agondozas,

- ajaték,

- afelnéttel és a tarsakkal valo egyiittes tevékenység €s kommunikécio.
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A tanulas formai:
- spontan tapasztalatok szerzése,
- szokésalakitas,
- utanzas,

- kisgyermekneveld — gyermek interakcidibdl szarmazo ismeretszerzés.

Gondozas

Benso6séges interakcios helyzet a kisgyermekneveld és a gyermek kozott, melynek elsédleges célja
a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése.

A személyes és szocidlis kompetencia kialakitdsanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemdkortdl kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen ugy
probalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, timogatd segitségét.
Sikeres probalkozasait a feln6tt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli az
egylittmlikodési kedvet. A gondozdsi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvéras.
Lényeges az elegend6 id0 biztositdsa, amivel az egyes mozzanatok megtanuldsa hossza gyakorlast
igényel. A felnéttel valé kommunikacié érzelmi toltése, a kisgyermekneveldnek a gyermektdl
adott jelzései kihatnak az onelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara.

A gondozas minSsége jelentés mértékben befolyasolja a szokasok kialakulasat és az 6nallésodas
folyamatat. A gyermek szamara a feln6tt mindig legyen hiteles és megbizhato.

Jaték

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vilag megismerésében és befogadédsaban,
elésegiti a testi, az érzelmi és a szocidlis fejlédést. A kisgyermekneveld a jaték feltételeinek
(megfelelé hangulat, hely, id6, eszkdzok) biztositdsaval és neveldi magatartdsaval tdmogatja az
’elmélyﬁlt, nyugodt jétéktevékenységet, a kreétiviteist. A gyermek igényeitl és a helyzettél
fliggden kezdeményez, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat &tleteivel, javaslataival szinesiti.
A jaték ad elsGsorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok fejlédésére is. A tobbi gyermekkel vald
egylittlét Sromforras a kisgyermek szdmara, a tarsak viselkedése mintat nytjt, segitve a szocialis

képességek fejlodését.
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Mozgas

Csecsem- és kisgyermekkorban a mozgas alapvetd formdi alakulnak ki, fejlédnek. A
mozgasigény rendkiviil nagy, az egészséges gyermek orommel gyakorolja mozgéast. Mind a
szobaban, mind az udvaron biztositjuk a gyermekek szdmdra a minél nagyobb mozgésteret,
mozgasfejlesztd jatékokat, melyek hasznédlata sordn gyakoroljdk a gyermekek az egyes
mozgasformakat, fejlédik mozgaskoordindciojuk, harmonikussa vélik mozgasuk. A jatékeszk6zok
szerepe az érdeklddés felkeltése, a mozgés aktivitas fenntartdsa.

Kiemelt figyelmet forditunk a biztonsagos kérnyezet kialakitasara. Minél valtozatosabb mozgasra
van lehetsége a gyermeknek, annal nagyobb 6romiiket lelik a jatékban.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, udvaron tobb lehet6ség adott, mint a szobaban. A szobai
jatékok sokféleségiik folytan a kéz finommozgésat és a nagymozgasokat fejlesztik. Tégas
foglalkoztaténkban biztositjuk a nagymozgasos jatékokhoz val6 feltételeket is. Fedett teraszunk
és fuives udvarunk egyarant remek szinteret biztosit az id6jarasi viszonyoktdl fliggetleniil is a
nagymozgasok gyakorlaséra.

Az 6nallésagi torekvések tdmogatasa soran a gondozasi miiveletekben valo aktiv részvétel a

praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitaséra ad lehetdséget.

Mondoéka, ének

A boles6dében sokrétii zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetéséget a kdrnyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevelé kellemes ének- és beszédhangja, spontdn
dudolgatasa, ritmusos szovegmondasa, a dallam é€s ritmushangszerek hallgatasa, megszolaltatasa,

a kozos éneklés. A gyermek életkori sajdtossagaihoz, egyéni fejlettségéhez,

érzelmi,  hangulati allapotahoz igazodo, felelésséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos
mondokak, gyermekdalok, népdalok €s értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdeklédését,
formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok megismerését és
tovabbélését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazéas, éneklés,
zenehallgatds pozitiv érzelmeket. keltenek, 6romélményt, érzelmi biztonsagot adnak a
kisgyermeknek. Az ismétlddés, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei

fejlédést, hozzdjarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban deriis, baratsagos
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1égkdr megteremtéséhez. A bolesédei zenei nevelés eredményes megvalositasa lehetéséget nyujt

a gyermek tovabbi zenei fejlédésére.

Vers, mese

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi- (ezen beliil beszéd, gondolkodas,
emlékezet, képzelet) €s szocialis fejlddésére. A versnek elsésorban a ritmusa, a mesének pedig a
tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A verselés, mesélés, képeskonyv nézegetés
bensOséges kommunikacios helyzet, igy a kisgyermek szamdéra alapvetd érzelmi biztonsag
egyszerre feltétel és eredmény. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyekre
mas helyzetekben nincs lehetésége. Fejlodik emberismerete, a f6hdssel valo azonosulas fejleszti
empatiajat, gazdagodik szokincse. A mese segiti az optimista életfilozéfia és az ©néllo
véleményalkotas alakulasat. A bolcsédében a népi €s az irodalmi miiveknek egyarant helye van.

A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakado igényei
befolyéasoljak elsésorban. Fontos szerepilk van az &lbeli monddkazasoknak, hocogtetoknek,
lovagoltatoknak mind az interperszondlis kapcsolatok erdsitésében, mind pedig a zenei érzék

fejlesztésében.

Alkoto tevékenységek

Az 6rom forrasa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az onkifejezés —
nem annak eredménye.

A kisgyermeknevel§ a feltételek biztositasaval, az egyes technikdk megmutatdsaval, a gyermek
pillanatnyi igényeinek megfelel technikai segitéssel, az alkotokedv €bren tartdsaval, a gyermek
- alkotasanak elismerésével és megbecsiilésével, megbrzésével segitheti az alkotd tevékenységek
iranti érdekl6dést és a személyiségfejlodésre gyakorolt hatdsok érvényesiilését. A gyermekek
igényeihez igazodva minden nap lehet6séget biztositunk véltozatos technikdkkal az alkotd kedv

felkeltésére és ébren tartasara.

Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos eldkészitéséhez és megoldasahoz, a kornyezet

szépségér6l  valdé  gondoskodashoz  kapcsolodnak  (pl.  virdglocsolds,  gyiimolcsnap
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el6készitése...stb). Az 6rom forrdsai az egyiittesség, a kdzds munkdlkodéas és a tevékenység
fontossaganak, hasznossaganak atélése. A gyermekek barmikor bekapcsoldédhatnak, és barmikor
kiléphetnek, az onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. A helyzetek
lényeges tanuldsi lehetésége az egymasra épiild elemekbdl all6 miveletsor igazoddssal
prébalkozas, az egyiittmiikodés €s a feladatok megosztasa. Az egyes tevékenységek fejlesztik az
izlést, a hétkoznapi élet esztétikuma irdnti igényességet, a masok felé fordulast, masok igényeinek
figyelembe vételét €s az empatiat.

Fontosnak tartjuk, hogy a gondozénd altal csoportban végzett 5sszes tevékenységbe részt vehessen
a gyermek egyéni igénye alapjan (pl. poharat elviheti az asztalhoz, étkezéseknél eléveheti a

kanalat, segithet a pelenkazés el6készitésében.)
Elelmezési tevékenység

A bélcsdde €élelmezését Pusztadobos Kozség Onkorményzata altal fenntartott a kozétkeztetési
feladatok ellatadsdval megbizott helyi konyha latja el, mely minden teriileten megfelel a térvényi

szabalyozasnak.

21. Dokumentaciok

Tajékoztatoé a bolesédei felvétel rendjérol

A mini bolcsdde a csaladban nevelked6 €s 3 éven aluli gyermek napk6zbeni ellatasat, szakszerii
gondozdsat €s nevelését biztositja. Egy bolcsddei csoportban legfeljebb hét gyermek nevelhetd,
gondozhatd, kivéve, ha a bdlcsddei csoportban valamennyi gyermek betdltotte a masodik életévét,

ebben az esetben a gondozhatod, nevelhetd gyermekek szdma 8 f6.

A gyermek bolesédébe torténd felvételét a sziiléo hozzajarulasaval

- védoénd,

haziorvos,

a csalad- és gyermekjoléti szolgalat,

a jegyzo
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is kezdeményezheti. A bolcsédébe valo felvételt irdsban kell benytjtani az intézményvezeténél.
Bolesddei ellatas keretében a gyermek huiszhetes koratol nevelhet6 €s gondozhato.

22. A gyermek bélcsddei nevelése

- ha a harmadik életévét janudr 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év
augusztus 31-¢ig tart,

- ha a harmadik életévét szeptember 1-je és december 31-¢ kdzott tolti be, a kovetkezd
év augusztus 31-éig tarthat, feltéve, ha a sziil6, térvényes képvisel6 nyilatkozik arrdl,
hogy a gyermek napkozbeni ellatasat eddig az idépontig bolcsddei ellatds keretében
kivanja megoldani.

- ha a gyermek a harmadik évét betdltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje

- alapjan még nem érett az dvodai nevelésre, a 4. évének betoltését kovetd augusztus 31-
éig tart.

A bolcsodei ellatast téritésmentesen lehet igénybe venni.

Nem igényelhet6 a bolcsodei ellatas, ha az anya barmilyen okbol (pl. munkanélkiili, fé4llasu

anyasagi tdmogatas folyodsitasa) allando jelleggel otthon van, kivéve, ha az anya

rokkantnyugdijas, vagy betegsége miatt sziikséges a gyermek boélcsddei elhelyezése. Ezen utobbi
tényt orvosi igazolassal kell alatdmasztani.

Bolesédébe felveheté minden olyan kisgyermek, akinek a sziilei valamilyen ok miatt nem
tudjak biztositani napkozbeni gondozasat:

- ha mindkét sziil¢ dolgozik

- az anya GYES/GYED mellett munkat vallal, vagy iskolarendszerii oktatasban vesz
részt

- az anya nem dolgozik, de szocialis helyzeténél fogva gyermekorvos, védono,
gyermekjoléti szolgalat javasolja felvételét,

- az anya egészségi allapota indokolja a gyermek bolcsédei elhelyezését

A boélcesddei felvétel soran elonyben kell részesiteni:

- ha a gyermek sziil6je, mas torvényes képviseldje a felvételi kérelem benyujtasat
o koveté 30 napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre
iranyul6 egyéb jogviszonyban all —

o arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,
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o ahdrom vagy tobb gyermeket nevelé csalddban €16 gyermeket,
o azegyediilallé sziil6 altal nevelt gyermeket, és

- avédelembe vett gyermeket (Gyvt 43§(3))
A gyermekeket megillet6 szocialis kedvezmény:

A bblesddei ellatasban részesiild gyermekek részére az ellatasi napokon a reggeli foétkezést, a déli
meleg f6étkezést, valamint tizérai és uzsonna forméjaban két kisétkezést ingyenesen kell
biztositani, ha a gyermek
a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
b) tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban €1, amelyben tartosan beteg
vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,
¢) olyan csalddban €], amelyben harom vagy t6bb gyermeket nevelnek,
d) olyan csalddban él, amelyben a sziil$ nyilatkozata alapjan az egy fére juté havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal cstkkentett

Osszegének 130 %-4t.
Az intézmény sajatos nevelési igényii gyermek gondozasit, 2 fé/csoport létszamban vallal.

Meg Kell sziintetni a bolcsddei ellatast

- haa gyermek a harmadik életévét januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott
¢v augusztus 31-én,

- haa gyermek a harmadik életévét szeptember 1-je és december 31-e kdzott tolti be, a
kovetkez6 év auguszfus 31-¢n, feltéve, ha a sziild, torvényes képviseld nyilatkozik
arrél, hogy a gyermek napkozbeni ellatasat eddig az idopontig bolesddei ellatas

o keretében kivanja megoldani.
- haa gyermek a harmadik évét betsltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje
o alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, a 4. évének betdltését kovetd
augusztus 31-én.
- ha a gyermekorvos szakvéleménye szerint a gyermek egészségi allapota miatt

bslcsddében nem gondozhato, illetdleg magatartas-zavara veszélyezteti a tobbi
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gyermek egészségét.”

23. A jelentkezéshez sziikséges okiratok:

- munkaltatoi igazolés

- azegyik szil6 személyi igazolvanya és az ahhoz tartozo6 lakcimkartya;

- asziil6 tanuldi jogviszonya esetén az oktatasi intézmény 4altal kidllitott iskolalatogatési
igazolast,

- munkaerd-piaci képzésen valo részvétel esetén az illetékes munkaiigyi kdzpont
igazolasat a képzés idejérol,

- asziil6 betegsége esetén a hdziorvos/szakorvos altal kiallitott igazolast,

- ateljes csaladra kiterjed$ jovedelemigazolast,

- egyediilallo sziilé esetén a Magyar Allamkincstar igazoldsat emelt csaladi potlék
folydsitasarol,

- agyermek nevére kiallitott személyi azonosito (a gyermek sziiletési anyakonyvi
kivonata vagy személyi azonositot igazolo hatdsagi igazolvany vagy ttlevél és
lakcimet igazold hatdsagi igazolvany;

- agyermek esetleges betegségeit igazolé dokumentumok;

- agyermek TAJ kartydja;

- gyermekvédelmi kedvezményrdl sz616 hatarozat (ha rendelkezik ilyen
dokumentummal)

- orvosi igazolas

- minden olyan egyéb igazolast, mely alapjan a gyermek, a felvétel soran elényt
élvezhet.

A felvétel rendje:

- Jelentkezni irdasban leadott igénybejelent6 lap Kitoltésével kell az intézményben
(4565 Pusztadobos Kossuth ut 39.)

- A felvételrsl a Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Boleséde intézményvezetoje
dont.

- A dontésrdl az intézményvezetd 15 napon beliil irasban értesiti a sziilot.
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A bolcsédei felvételre valo jelentkezés minden évben az évodai beiratassal azonos idépontban
torténik.
Tuljelentkezés esetén az elutasitott gyermek, varakozo listara keriil. Ev kozben torténé

Jjelentkezés esetén férdhelyhidnydban, a varakozo listdnak megfelelGen keriil felvételre a gyermek.

24. Egyéb bolcsodei dokumentaciok

A boleséde a gyermek fejloddésének nyomon kovetése, a fejlodési folyamat alakuldsarol vald
tajékozodas céljabol az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott médon dokumentaciot
vezet.

A dokumentacio6 vezetése, az abban szerepl6 adatok, informéciok felhasznéldsa a gyermekrél valo
leheté legmagasabb szinvonali gondoskodéas biztositdsa, a gyermek fejlédésének segitése, a
hétranyos helyzetii gyermek esetében a hatranyoknak és kvetkezményeiknek enyhitése érdekében
torténik. A dokumentéacié semmiféleképpen sem a gyermekek mindsitését szolgalja. A
dokumentacié vezetésénél fontos szempontok a targyszeriiség (objektivitas), a validitis (a
szempontok, kategoriak, kritériumok, stb. alkalmasak annak a helyzetnek, folyamatnak a
jellemzésére, amelyre hasznaljdk Oket), a hitelesség, az darnyaltsdg, a rendszeresség, ill. a
folyamatossag. A dokumentaci6 készitéséhez alkalmazott mddszerek, és eszkozok kivalasztasanal
kiilonosképpen tekintettel kell lenni a kisgyermekek fokozott biztonsag igényére (személyi- és
targyi kornyezet allanddsaga, az adott helyzetnek a kisgyermek megszokott, szdmara elfogadott
€élethelyzetekhez val6 hasonldsaga).

A dokumentécio vezetésénél kérni kell a szulé hozzajarulasat, a rogzitetteket kérésre a sziilbknek
meg kell mutatni.

A dokumentéacié vezetésénél és Orzésénél a személyiségi jogokat a legmesszebbmendkig

figyelembe kell venni.

Az intézményben vezetett nyilvantartasok, illetve kezelt dokumentumok munkakoronként:

Bolcsodevezeto:

- felvételi konyv
- megallapodaés az ellatds igénybevételérol
- aszemélyes gondoskodast nyujtoé gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi

szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznélhatéd bizonyitékokrdl sz616
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328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet
havi statisztika

munkakori leirasok készitése

koltségvetés készitése

dolgozok szabadsaganak nyilvantartasa

dolgozok jelenléti kimutatasa

személyi anyagok vezetése

dolgozok tovabbképzési kotelezettsége teljesitésének nyilvantartasa
Egészségligyi Nyilatkozat €s vizsgalati adatok
beutalas munkakori alkalmassag vizsgalatra
dolgozok egészségiigyi kdnyve

kis és nagy értékii eszkdzok nyilvantartasa (leltar)
munkavédelmi naplé vezetése

tlizvédelmi napld vezetése

étkezok nyilvantartasa (gyermek)

selejtezéssel kapcsolatos dokumentacid vezetése

Kisgyermeknevelo

Csoportnaploé: a gyermekcsoport napi életének 6 torténésit rogziti. Tartalmazza a
hianyzok nevét, az aktualis eseményeket a gyermekcsoportban, illetve minden olyan
térténést, ami az egyes gyermek, vagy a csoport €letét befolydsolta.

Fejlédési naplo: a csaladlatogatas tapasztalatainak rogzitésére szolgal. A beszoktatasi
tervet (ideje, mddja, menete) kdvetden, a beszoktatas idejének, de legalabb tiz nap
torténéseit tartalmazza az adott gyermekre vonatkozoan. A beszokatasi id befejezését
kovetden, egy éves korig havi, majd 3 havi gyakorisaggal kell vezetni. Valamennyi
fejlodési teriiletre vonatkozodan 6sszefoglalja a kisgyermeknevel6 a gyermek adott
fejlettségi szintjére vonatkozé megfigyelések tapasztalatait.

Uzené fiizet: A csalad és a bolesde kapesolattartdsanak irdsos formaja. A sziildket
tajékoztatja a gyermek bolcsddei €letének torténéseirdl, fejlodésérdl. Igazabdl nem

egyiranyu bejegyzések adjak igazi tartalmat, jo, ha a sziil6 is valaszol, informélja a
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kisgyermeknevelst a gyermekek otthoni életének tdrténéseirdl. Vezetése rendszeresen
torténik, ha olyan esemény volt, amirdl a sziil6t tajékoztatni kell és illik, de
haromhavonta 8ssze kell foglalni a gyermek fejlodését is.

- Napi jelenléti kimutatas

- Nevelési terv

25. A fejlédés leggyakoribb jellemzdi a bolcsddéskor végére

Az egyes gyermekek kozott teljesen egészséges fejlédés esetén sem latunk azonossdgot, hisz a
pszicho-szomatikus fejlédésben és a fejlettségi szintben jelentds egyéni kiilonbségeket mutatnak.
Egy-egy korosztalyban azonos altalaban megfigyelhetSek bizonyos életkori sajatossagok, amelyek
az adott populacié tobbségét jellemzik. Ha ezeket nem kezeljiik merev kategoridkként, akkor

segithetnek a fejlettségi szint megitélésében.

Boles6dés kor végére:

- Nagyon sok teriileten 8néll6 a gyermek: egyediil étkezik, 6ltozkodik, tisztalkodik,
legfeljebb apro segitséget igényel. Mar nem csak a szoros felnétt-gyermek
kapcsolatban érzi magat biztonsagban, hanem szivesen jatszik tarsaival.

- Jol tajékozodik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakitott
szokésokat, szabalyokat, az ezekhez valé alkalmazkodas nem jelent nehézséget
szamara.

- Koryezete irant nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt 0j tevékenységekben.

- Gazdag szokincse van, els8sorban beszéd tjan tart kapcsolatot felndttel-gyerekekkel.

- A gyermekek tobbsége szobatiszta.

A gyermek fejlettségi szintje ellendrizhetd a bolesodés kor végére elért fejlettségi szinthez
viszonyitva, melyet azonban befolyasol a gyermek képessége és az a csalddi kdrnyezet, amelyben
él.

A nevelést és gondozast a szakmai program segiti abban, hogy a bolcsédei alapelvek érvényesiilése
mellett kibontakozhasson a sokszinii bdlcs6dei gyakorlat, amely az életkori sajatossagokat
figyelembe véve biztositja a gyermekek sokoldalu fejlédését. A bolcsdde, mint intézmény meg

tudja Orizni a korosztalyanak megfelelé elvi és mddszertani sajatossagokat, gyermekkdzpontu
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szemléletét, a mértékletességet. Ugyanakkor a bolcsédei gondozas mellett elismertebb lesz a

nevelés is.

26. A szolgaltatasrol szol6 tajékoztatas helyi modja

A Fenntarté és az Intézmény kiemelt figyelmet fordit arra, hogy az éltala nyujtott szolgéltatasokrol
a potencidlis igénybe vevok széleskorli, korrekt, pontos t4jékoztatast kapjanak. A szolgaltatds az

igénybevétel lehetéségeit és feltételeit az ellatasi teriileten é16k szdmara, a helyben szokdsos médon

hozza nyilvéanossagra, melynek forméja a Fenntart6 honlapja (www.pusztadobos.hu). az Intézmény

falinjsaga, valamint igény szerint az Intézmény munkatérsai személyes informacidval szolgalnak.
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2. sz melléklet - BABOCA MINI BOLCSODE SZAKMAI PROGRAMJA

BABOCA MINI BOLCSODE SZAKMAI PROGRAMJA

., Egy jobb vilagban mindenki a gyermekektol tanul majd. Most
sietve igyekszek tanitani oket. Senki sem tanul tdliik, pedig oly

sok mindenre megtanithatnanak.”
Osho

., Kinek mi a dolga? Szerintem a gyermeké az, hogy sziilessen
a Napé, hogy megsimogassa, s a Holdé, hogy alomba

ringassa.”
Nyerges Attila

Készitette: Sata Bertalanné
2025
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1. Az intézmény adatai

Intézmény neve: Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Bab6ca Mini Blcséde
Fenntartéja és feliigyeleti szerve: Pusztadobos Kozség Onkorméanyzata
Intézmény székhelye: 4565 Pusztadobos, Pet6fi utca 85.

Intézmény telephelyei: Mini Bolcséde: 4565, Pusztadobos, Kossuth utca 39. Konyha: 4565,
Pusztadobos, Pet6fi utca 48.

Telefonszam: 0645/710-132

Alapito okiratanak szama, kelte: P/398-2/2025

Miikddési korzete: Pusztadobos Kozség kozigazgatasi teriilete és Nyirmada varos
kozigazgatasi tertilete

Szamlaszama: 11744065-16821372

KSH Statisztikai szamjel: 16821372-8510-322-15

Adészam: 16821372-1-15

Torzsszam: 671389
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2. Az intézmény miikddését meghatirozo jogszabalyok:

- 1993. évi IIL. torvény a szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatdsokrol,

- 235/1997.(XI1.17.) Korm. Rendelet a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgélatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujto
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol,

- 8/2000.(VIIL4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak miikodési nyilvantartasarol,

- 9/2000.(VIIL.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgarol,

- 328/2011. (X1.29.) Korm. Rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol,

- 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol (Gyvt.)
- 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodést nyijté gyermekjoléti,

gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és
miikddéstik feltételeirdl.

- aszocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgéltatok, intézmények és halézatok
hatdsagi nyilvantartasardl és ellendrzésérdl szolé 369/2013. (X. 24.) korm. rendelet

- ,,10. melléklet a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelethez A BOLCSODEI NEVELES-
GONDOZAS ORSZAGOS ALAPPROGRAMJA

- 2012. évi L. térvény a munka térvénykonyvérdl

- 1992, évi XXXIII. Toérvény A kodzalkalmazottak jogallasardl

- ABOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS SZAKMAI SZABALYAI Médszertani
levél Budapest, 2012
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3. Az ellatandé célcsoport és az ellatandé teriilet jellemzoi

Pusztadobos Szabolcs Szatmar Bereg Varmegyében helyezkedik el. Az itt é16k szama: 1496 6

A telepiilés, az életmindséget tekintve, nagyon jo helyzetli falunak tekinthetd. Infrastrukturdlis
ellatottsaga, jo kozlekedési helyzete, alapfokt intézményellatottsaga, gondozott épiiletdllomanya,
magas palyazati hajlandosaga, konfliktus mentessége, a sikeres, dinamikusan fejlédo kistelepiilések

k6zé emelik.

Mivel az édesanyak munkavallal6 kedve egyre inkabb tapasztalhato, igy igényként jelentkezett egy

ujabb Mini Bolcséde étrehozasa.

A képviselGtestiilet tamogatta a polgarmester azon javaslatat, hogy jabb Mini Bolcséde kialakitasa
sziikséges, hogy ezt a nagyon kedvez6 lehetdséget még tobben igénybe tudjak venni. Vannak olyan
csaladok is a faluban, akik szociélis hatranyokkal kiizdenek. Nekik is sokat jelent, hogy munkat
tudnak véllalni, és a gyermekeik hamarabb keriilnek tdmogatd komyezetbe. Az ingyenesen igénybe

vehet6 ellatas igazi segitség a szerény bevételekkel rendelkezd csaladok szamara.

Az (j mini bdlcsédének a mér 2019 6ta miikodé mini boleséde mellett, de kiilonallo épiiletben
talaltdk meg a helyét. Megtorténtek a sziikséges atalakitasok az eldirasoknak megfeleléen. Egy
igazan otthonos, vilagos, gyermeki sziikségleteket kielégits, praktikus kornyezetet sikerdilt

kialakitani.

Pusztadobos K6zség Onkormanyzata elkotelezett a kozségben €16 gyermekek irant, igy feladatanak
tekinti a harom éven aluli gyermekek napk&zbeni ellatdsat. Mivel a szomszédunkban [évé
kisvarosban, még nincs bélcsdde, igy szerzédés alapjan fogadjuk a nyirmadai gyermekeket is.

Ezért a /2025(04.10.) dnkormanyzati hatarozatdban egy 2. mini bolcsdde kialakitasat vallalta. A
hatékony miikdés érdekében tovéabbra is az dvodaval dsszevont intézményként fognak tizemelni a

- mini bdlcsddék.
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4. A gyermek bolcsddei nevelése

- Bolcsddei ellatds keretében a gyermek huszhetes koratol nevelhetd és
gondozhato.

- haaharmadik életévét janudr 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus
31-€ig tart,

- haaharmadik életévét szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kovetkezd év
augusztus 31-€ig tarthat, feltéve, ha a sziild, térvényes képviseld nyilatkozik arrdl, hogy
a gyermek napkozbeni ellatdsat eddig az iddpontig bdlesddei ellatds keretében kivanja
megoldani.

- haa gyermek a harmadik évét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje

o alapjan még nem érett az dvodai nevelésre, a 4. évének betdltését kovetd
augusztus 31-éig tart.

5. Az intézmény bemutatasa, személyi, szakmai felkésziiltség biztositasa

Személyi feltételeink:

- intézményvezetd

- egy kisgyermekneveld

- egy teljes munkaid6s dajka
- egy részmunkaidds dajka

Az intézmény vezetdje 41 éves oOvodapedagogusi szakmai tapasztalattal, mesterpedagdgus
fokozattal, 33 éves vezetdi tapasztalattal és szakvizsgédval rendelkezik. A kisgyermekneveld
rendelkezik a munkakor betoltéséhez sziitkséges végzettséggel, folyamatban van a felsdfoka
kisgyermekneveldi végzettség megszerzése. A dajka munkakort betsltdé munkatars mar végzi a
bolcsédei dajka tanfolyamot. Gyermekszeretdek, a kicsiket szivesen babusgatdk, gondoskodd
tulajdonsagaik alkalmassa teszi 6ket a kisebb gyermekekkel valé feladatok ellatasara. A személyi
allandosagot 6k biztositjak, akadalyoztatasuk esetén szakképzett helyettesekkel rendelkeziink.
Keressiik a kapcsolatot mas bolesédékkel, hogy tapasztalataikat megosszdk veliink. Tovabba
belépiink a Magyar Bolcsédék Egyesiiletébe, melynek honlapjan mindig aktuélis informaciok
érhet6k el. Bazis értekezleten vesziink részt, melynek témai segitenek abban, hogy munkénkat
szakszerlien végezzik.

A bdlcséde nyitvatartasi idejét, a fenntartd hatdrozza meg, figyelembe véve a bolcs6débe jarod
gyermekek sziileinek munkakezdését és befejezését. Ez alapjan, bolesddénk nyitvatartdsi ideje:
Hétf6tol — Péntek-ig 7:00 -17:00 Oraig

A nyari takaritasi sztinet 2 hét, melynek id6épontjardl minden év februdr 15-ig értesitjiik a sziiléket.
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6. A megvalositani kivant program konkrét bemutatasa, a létrejovo
kapacitasok, a nyijtott szolgaltatas elemek, tevékenységek leirasa

Fontos szdmunkra, hogy fejlédjon a gyermekek testi, lelki, értelmi érettsége, alkalmassa véljanak
az 6vodai életre.
Mivel a 0-3 éves gyerekek killonbozé szociokulturalis hattérrel érkeznek, ezért nagy hangsulyt

fektetiink a gyerekek sokoldald, harmonikus személyiségének kibontakoztatdsara.

Bolcsodei étkeztetés:

Az egészséges életmoddra nevelés egyik fontos terillete az étkezés.
Tudomanyosan bizonyitott, hogy a tdplalkozasi szokasok kisgyermekkorban alakulnak ki, és az
egész életre kihato izlésformalo szerepiik van. Ezért az egészséges életmddra nevelésnek mar a
bdlcsddében el kell kezdddnie.
A biles6dei élelmezés soran a mai csecsemo és kisgyermek taplalasi elveket kell figyelembe venni,
ugy, hogy a taplalék

- mennyiségileg elegendd, és mindségileg helyes dsszetételd,

- biztonsagos, a higiénés kvetelményeknek megfeleld,

- megfelelé konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett, és élvezhetd legyen.

A bolcsédében a gyerekeknek napi négyszeri étkezést biztositunk. Ez a négy étkezés a
reggeli, a tizorai, az ebéd és az uzsonna.

Higiénés szabalyok betartasa:

- féétkezések elotti kézmosas

- papir zsebkend®, papirszalvéta hasznélata

- fird6szobai gondozasnal a higiénés szabalyok betartasa: polyazo asztal, bili, WC, kézi
fert6tlenités

- acsoportszoba gyakori szelloztetése

- havi egy alkalommal, illetve sziikség esetén, soron kiviil jatékmosas, fertStlenités

- napi, heti, illetve sziikség esetén, soron kiviili takaritas, fertétlenités

- havi nagytakaritas, fert6tlenités

- kéthetente, illetve sziikség esetén, soron kiviili 4gynemiicsere

- heti, illetve soron kiviili torolkdzdcsere
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Prevencio

- vitaminell4tés: naponta nyers zoldség vagy gyiimolcs fogyasztasa
- cukorfogyasztas csokkentése, rdgasra nevelés, viz fogyasztdsa

- kinalassal a vizfogyasztas dsztonzése, ndvelése

- 2 éves kor: szajoblités

- 2 és fél év koriil: fogkrém nélkiili fogmosas

- 3 éves kor koriil: gyermekfogkrémmel végzett fogmosas, példaadassal
Leveg6zés:

- id6pontja, mértéke az évszaknak, iddjarasi viszonyoknak, gyermekek életkordnak
megfeleléen van megvalasztva
- kanikuldban, esdben, er6s havazaskor, nagy erejii szélben, siirii kodben, vagy -5 foknal

hidegebb idoben mell6zziik!

Tudatos testapolasi szokasok:

- kialakitjuk a tudatos testapolasi szokasokat a gondozasi miiveletek soran

Rendszeres testmozgas- napi szabadlevegon valé tartézkodas biztositasa:

- biztositjuk a napi testmozgast, megfeleld udvari mozgasfejlesztd jatékokkal
(homokozd, maszoka, bicikli, csuszda)

- lehet6ségiink van a gyermekeket a szabad levegén altatni

Harmonikus életvitel:

- rugalmas napirend a gyermek sziikségleteinek és igényeinek figyelembevételével

- azaktiv és passziv id6tsltések megfelels aranya

- garantaljuk a gyermek egészséges lelki fejlddéséhez megfeleld élményanyagot

- tamogatjuk a sziiloket a neveléssel, gondozassal, kapcsolatban a gyermek harmonikus

fejlodése érdekében
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Személyiségfejlesztés:

A személyiségfejlesztés célja a bolesddében az egyénre szabott optimalis személyiségformalo hatasu

tevékenységek biztositasa: .

- aszemélyiség kibontakozdsanak segitése sokrétli tevékenység biztositadsaval

- gyakorlati, értelmi, érzelmi képességek fejlesztése

- agyermek érdeklddési korét figyelembe vevo fejlesztés

- 0nallésagi torekvések segitése, az ezt biztosito feltételek megteremtése

- alkalmazkodas képességének fejlesztése, segitése

- szocidlis és individudlis értékek kozvetitése, a kettd kozti egyensily megtaldlasanak
segitése

- kreativitds segitése, lehetdségek biztositdsadval, valamint a fantazia fejlesztésével

- az érdekl6dés megteremtése, fenntartdsa

- sikerélményhez valo juttatds

- kudarcok megelézése
A kozosségfejlesztéssel kapesolatos feladatok:

A kozosségfejlesztés célja a bolcsddében a gyermek tarsadalmi beilleszkedésének elésegitése, a
kozosségi élet alapjainak megteremtése. A tarsas viselkedés, az alkalmazkodas szabélyainak elsd

tényleges szintere a bolesdde.

- azelvarasok egyértelmli megfogalmazésa, azok betartatasa

- kovetkezetesség

- amegfeleld egyensuly megteremtése a szabalyok €s a kotetlenség kozott

- ateljesitmények 6sztonzo ériékelése dicsérettel

- ko6z6s célok kitlizése

- kozos alkotéasok, jatékok megszervezése

- kiilonleges alkalmak, szines programok biztositdsa, ahol a kdzosség tagjai a ,,sziirke”
hétk6znapokbdl kilépve, lehetnek egyiitt

- peremhelyzetli gyermekek kozdsségbe vald bekapcsolddasanak segitése

- egylittmiikddésre vald lehetoségek megteremtése
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Egyéni banasmod érvényesitése

Az egyes erdsségek fejlesztése mar bolcsédében is rendkiviil fontos. Hozzajarul a
beilleszkedési, magatartasi nehézségek enyhitéséhez, az egészséges személyiség fejlédéséhez, -a
szocialis hatranyok majdani lekiizdéséhez.

- aszemélyiség kibontakozasanak segitése sokrétii tevékenység biztositasaval

- gyakorlati, értelmi, érzelmi képességek fejlesztése

- agyermek érdeklddési korét figyelembe vevo fejlesztés, nevelés

- kreativitas segitése lehetdségek biztositdsdval, valamint a fantdzia fejlesztésével

- az érdekl6dés megteremtése, fenntartdsa

- sikerélményhez vald juttatas

- kudarcok megeldzése
A kornyezeti nevelés a bolcsédében

A bblcsédei kdrnyezeti nevelés célja, hogy a gyermek és a kornyezete kozott megfelel 6sszhangot
teremtsiink. Ezt elsé sorban a gyermek kornyezettel kapcsolatos ismereteinek bévitésével probaljuk
megvalésitani, mert a megszerzett ismeretek késztetik az egyént a
késébbiekben egy tudatos kdrnyezettisztel magatartas tanusitasara. Az-ismeretek bovitése mellett
rendkiviil fontos a megfelel6 példa biztositasa.
Ismeretek bovitése elméleti szinten:

- allatok megismertetése

- ndvények megismertetése

- idG§jaras megismertetése

- évszakok jellemzdinek megismertetése

- jarmtivek megismertetése

Ismeretek bévitése gyakorlati szinten:
- ndvények megfigyelése,
- allatok megismerése,
- az id6jaras megtapasztaldsa
- évszakok jellemzdinek megtapasztalasa
- jarmutvek megfigyelése

- anyagok megismerése, veliik valé tevékenykedés
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Az ismeretek bévitését gyakorlati szinten a szobai- €s az udvari jaték tevékenységeinek ideje
biztositja. A gyermekkel foglalkozd szakembernek nagy feleléssége van abban, hogy ki tudja- e
alakitani, meg tudja-e alapozni a gyermekben a kdrnyezetért érzett feleldsségtudatot. Az

allatok és természet megszerettetése az alapja a késébbi kornyezetbarat (€s nem kérnyezetrombold)

viselkedésnek.

7. A bblcsodei nevelés célja, feladata

Célunk és feladatunk a csaladi nevelést segitve, napkdzbeni ellatas keretében a gyermekek fizikai
¢s érzelmi biztonsaganak és jolétének megteremtésével, feltétel nélkiili szeretettel és elfogadassal,
a gyermekek nemzetiségi-etnikai hovatartozasanak tiszteletben tartdsaval, identitasuk erdsitésével,
kompetencidjuk figyelembevételével, tapasztalatszerzési lehetdségek biztositasaval, pozitiv
viselkedési mintak nyujtasaval elésegiteni harmonikus fejlédésiiket.
A bolesddei ellatas keretében a gyermek életkoranak, fejlettségi szintjének megfelel6en az
Intézmény biztositja a nevelés-gondozas feltételeit, igy kiilondsen:
- asziilé kozremiikodésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetdségét,
- afelszerelési jegyzékben meghatarozott textiliat, btorzatot, egyéb eszkszoket €s
felszerelést,
- ajatéktevékenység feltételeit,
- aszabadban vald tartozkodas feltételeit, és
- agyermek €lettani sziikségleteinek és az egészséges taplalkozas kovetelményének
megfeleld étkeztetést a kozétkeztetésre vonatkozé taplalkozas-egészségiigyi

el6irasokrdl szold miniszteri rendeletben foglaltaknak megfelel6en.
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8. Bolcsodei nevelés alapelvei
A csalad rendszerelméletii megkozelitése

A csalad rendszerelméletii megkozelitése értelmében a bolcsdei nevelésben elsédleges szempont
a csalad miikodésének megismerése, megértése. A rendszerelmélet 1ényege, olyan komplex
latismod alkalmazéasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is kiindulépontnak
tekinti. Az interakcids mintakat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet kaphatunk a csalad
er0sségeirdl €s gyengeségeirdl. Az erdsségek hangsulyozdsa altal a szakember hozzajarulhat a

csalad életmindségének javitasahoz.

A Kkoragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

A korgyermekkori intervencié magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek
sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A bodlesdde funkcidjat
tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori intervencié szemléletének alkalmazasira. Ennek
értelmében a kisgyermeknevel$ feladata az esetlegesen felmeriild fejlédés béli lemaradasok,

megtorpanasok felismerése és jelzése.

A csaladi nevelés elsodleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolcséde a csaladi nevelés értékeit,
hagyomanyait és szokdsait tiszteletben tartva és azokat erOsitve vesz részt a gyermekek
nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziil6k szdmara lehetévé tenni a tevékeny, kiilonbozo

szinteken €s modokon megvaldsuld bekapcesolddast a bolesdde életébe.

A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, mdassal nem helyettesithetd individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejlodd személyiség. Kiilonleges védelem, bandsmad illeti meg. A
bolcsddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a szocialis és a
kognitiv kompetencidk fejlédésének segitésére iranyul az alapveté gyermeki jogok tiszteletben
tartdsaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis; vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és
mentalis képesség béli kiilonbdzdségek iranti tolerancia kialakit4sara.
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A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozo szerepe

A bolcsédei nevelésben a korosztdly életkori sajatossdgaibdl adédoan meghatirozé a
kisgyermeknevel6 szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre €s a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvalositasdra megfeleld szakmai kompetencidval és identitdssal, kelld
Onismerettel, magas szintli tarsas készségekkel biré szakember képes. Ebb&l adéddan a
kisgyermekneveld felelés a szakmai tuddsa szinten tartdsaért, gyarapitdsaért, szakmai

kompetencidi fejlesztéséért.

A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeit6] fliggé bolcsddébe torténd beszoktatasra, adaptacios iddszakra ugy
tekintiink, mint a kisgyermek elveszett biztonsdganak Ujrateremtésére.

A kisgyermek személyi €s targyi kornyezetének dllandosaga ndveli az érzelmi biztonsagot, alapul
szolgal a tajékozddashoz, a j6 szokasok kialakulésédhoz.

A napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébol fakadd ismétlodések
tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatosagot eredményeznek a napi események soraban,
novelik a gyermek biztonsagérzetét.

A biztonsag nyujtasa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai erdszak minden

form4jatol vald védelmet is.

Fokozatossag megvaldsitasa

A fokozatossagnak a bolcsédei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozds esetén

érvényesiilnie kell. A kisgyermek uj helyzetekhez valo fokozatos hozzéaszoktatdsa segiti

alkalmazkodasét, a véltozasok elfogadasat, az 0j dolgok, helyzetek megismerését, a szokdsok

kialakulasat.

132



Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bolcséde
Telefon: 06-45/710-132
4565 Pusztadobos Pet6fi ut 85.
Email: pusztaovi@gmail.com

Egyéni bandasmod érvényesitése

A kisgyermek fejlodéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus, hiteles
nevel6i magatartdsa. A bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontédn
érésének, egyéni fejlédésének ilitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, kompetenciajat,
nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejlodés titemét mindig magahoz a
gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 0j fejlédési allomasnak a kiinduldpontja maga a
gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcsédébe jard kisgyermek mindegyike egyéni sziikségleteihez

igazodd mértékben részesiiljon érzelmi biztonsagot nyujté gondoskoddsban €s tamogatésban.

Gondozisi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakcidjanak bensdséges, intim
helyzetei. A gondozési helyzetek megvaldsuldsa sordn a nevelésnek é€s a gondozéasnak
elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés
helyzetei, lehetségei nem korlatozodhatnak gondozasi helyzetekre. A fizioldgids sziikségletek
kielégitése megteremti a magasabb rendii sziikségletek kielégitésének feltételeit. A professzionalis
gondozas, hozzédjarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsdhoz és a nevelési feladatok

megvaldsuldsanak egyik kiemelt szintere.

A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A korai életévekben alapozdédnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentéséggel bir a bolcsédei nevelésben. Biztositani kell annak a lehetdségét,
hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozési helyzeteken és egyéb tevékenységeken keresztiil
ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, &atélhesse a spontdn tanulas Oromét,
megerdsddjon benne a vildg megismerésének vagya. Kivéncsisaganak fenntartdsaval, pozitiv
visszajelzések biztositasaval segiteni kell 5nallé kezdeményezéseit, megteremtve ez altal az egész

életen at tart6 tanulas igényének, folyamatanak biztos alapjait

133



Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bolcséde
Telefon: 06-45/710-132
4565 Pusztadobos Pet6fi ut 85.
Email: pusztaovi@gmail.com

9. A bolesodei nevelés feladatai

A csaladok timogatasa, annak ergsségeire épitve a sziil6i kompetencia fejlesztése

A bdlcséde, mint a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba keriild elsé gyermekintézmény jelentds
szerepet tolt be a sziil6i kompetencia fejlesztésében. A csalad erdsségeinek megismerése,
tamogatasa a pozitivumok kiemelésével valosul meg.

A csaladi és bolcsédei nevelés sszhangja, a sziilok és a kisgyermeknevel6k kozotti egyenrangu,
konstruktiv, kélcsénds bizalmon alapuld partneri kapcesolat elengedhetetlen feltétel a kisgyermek
harmonikus fejlédéséhez. A sziilé ismeri legjobban a gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokasait,
igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén
alapulo differencialt, egyéni bandsmoéd kialakitasdban. A kisgyermekneveld, mint szakember,
szaktuddsdra, tapasztalataira épitve, a sziildk igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori

fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos ismeretket, médszereket.

Egészségvédelem, az egészséges életmdod megalapozasa

Az egészséges életmod kialakitasa ebben az életkorban kiemelt jelentdségii. A gyermeket erdteljes
testi fejlodés jellemzi, igy a bolcsdde feladata, hogy ezt a fejlédést minél jobban eldsegitse,
figyelembe véve a gyermek életkorat és igényeit.
Feladataink:

- A fejlédéshez sziikséges egészséges €s biztonsagos kdrnyezet megteremtése

- aprimer sziikségletek egyéni igény szerinti kielégitése

- A higiénias szokéasok (étkezés, tisztalkodas, iirités, wc hasznélat, 5ltozkddés)

kialakitasanak segitése
- Azegészséges életmod, az egészségmegirzes (fogdszati prevencio -> étkezések utani

szajoblités, élelmezés, mozgaslehetdség, levegdzés, alvas) szokdsainak alakitasa

134



Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bolcsode
Telefon: 06-45/710-132
4565 Pusztadobos Pet6fi ut 85.
Email: pusztaovi@gmail.com

Az érzelmi és a tarsas kompetenciak fejlesztése

A kisgyermek jellemz6 sajatossaga, hogy magatartasa érzelmi vezéreltségii. A személyiségén beliil
az érzelmek domindlnak, igy elengedhetetlen, hogy a kisgyermeket a bdlcsédében érzelmi
biztonsag, deriis kdrnyezet és szeretetteljes koérnyezet vegye koriil. Ennek megvalésuldsahoz
elengedhetetlen, hogy:
- A gyermeket a bolcsddébe keriilésekor kellemes hatdsok érjék
- A gyermek egyéni igényeihez igazitott beszoktatasi idovel csokkentsiik a bolcsédébe
keriilés nehézségeit
- A kisgyermekneveld és a kisgyermekek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot
jelentd kapcsolat kialakitasat szorgalmazza
- A gyerekek tarsas kapcsolatban megtanuljk az egyiittélés szabalyait
- Segitsiik a masok iranti nyitottsag, empatia és tolerancia tovabbfejlédését
- Lehetoségek teremtésével a kisgyermekneveldkkel, kortarsakkal sok kozos élményhez
jusson a kisgyermek
- A nehezen szocializadlodd, lassabban fejlodoé és / vagy hatranyos helyzetii, esetleg
elhanyagolt gyermekek nevelése-gondozasa fokozott odafigyeléssel térténjen, sziikség

esetén mas szakemberek bevonasaval.

A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

A gyermek igényeihez igazodo kozOs tevékenység soran élmények, viselkedési és helyzet
megoldasi mintdkat nyujt a gondozond. A gyermek az 6t koriilvevd viladgot elsdsorban jatékan
keresztiil ismeri meg, ami alapvetd, bensébdl motivalt tevékenysége. A gondozond feladata, hogy
a gyermek életkoranak, érdeklddésének megfeleld tevékenységek lehetdségét biztositsa, kialakitott
nevelési légkormek koszonhetden. Figyelembe véve az életkori sajatossagokat (korcsoport), a
szakmai alapelveket és az egyéni sajatossdgokat a kisgyermekneveld véltozatos tevékenységeket
(rajzolas, festés, gyurmdzas, ragasztas, mozgas) kinal a gyermek érdeklédésére, kivancsisagara
épitve, melyeken keresztiil tapasztalatokat szerezhet 5nmagarol, targyi-, természeti-, és tarsadalmi

kornyezetérdl.
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A targyi feltételek biztositdsa mellett:
- Téamogatjuk a gyermekek 6nallosagat, aktivitasat és kreativitasat
- Segitjiik a valasztasra, az 6nallé véleményalkotdsra valo képesség kialakitasat,
kibontakoztatasat

- A gyermekek spontan szerzett tapasztalatait 1j ismeretekkel bovitjiik

- A gyerekek tevékenységét tamogat6-batoritd figyelemmel kovetjiik

- Koz6s tevékenységeink sordn élményeket, viselkedési €s helyzetmegoldasi mintékat

nyujtunk.

10. A bolcsodei nevelés megvaldsitasanak sajatos feltételei

Személyi alland6sag rendszere

A kisgyermeknevel6 a bolesddei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi attitiidjével
mintat jelent a csaladok és a gyermekek szdmara egyarant. A gyermek intézménybe keriilésétdl az
ovodaba tavozasaig ugyanaz a gondozond és dajka latja el. Ennek koszonhetben kettdjiik
interperszonalis kapcsolata a bizalmon, szereteten, kdlcsonods egymadsra figyelésen alapszik, ami
elésegiti a nevelési célok, feladatok megvaldsitasat.

A Kisgyermeknevel6 stilusa, jellemzoi a kovetkezok legyenek:

- legyen megnyugtato, biztonsagot ado a viselkedése a gyermek szamara

- magatartasaban kiemelten fontos az elfogadés, a tolerancia, a nyitottsag,

- érvényesiiljon magatartdsdban a masfajta értékek pozitiv iranyd megkozelitése,

- jellemezze a pedagdgiai optimizmus, tapintat, empatia,

- jellemezze munkajat a pedagdgiai elvek, nevelési modszerek dsszehangoltsaga, az

egymas, a sziilok és a gyermekek iranti tisztelet, egytittmiikodés, tiirelem,
- nevel6i stilusat a demokratikus elvek, nevelési modszerét a meggy6zés, magyarazat,

dicséret hassa at.

A csoport szervezése
A bolcs6dei gyermekcsoport 1étszamat jogszabalyok hatdrozzdk meg. A mini bolcsédében a
bélesédei csoportban legfeljebb 7 gyermek nevelhetd, gondozhat6, kivéve, ha a bolcsédei

csoportban valamennyi gyermek betdltotte a 2. életéveét, ekkor legfeljebb 8 gyermek lehet.
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11. A boleséde targyi feltételei

Kiils6-belsoé kornyezet leirasa:

A bolesdde targyi felszereltsége az NM rendeletben eldirtaknak megfelel.
- Csoportszoba, alapteriilete: 23 m2 /db
- Fiirddszoba, alapteriilete, 14 m2 /db
- Gyermekoltozo, alapteriilete,11 m2 /db

A firdészobaban 2 db gyermekmosdo, 2 db gyermek WC, 1db kisméretii fiirdékad, 2 db felnétt
kézmoso taldlhat6. A mini bolcsédébe a flirdészoba kozvetleniil kapesolodik a csoportszobdhoz,
gyermekataddhoz. Szintén a csoportszobabdl nyilik egy raktarhelyiség, igy minden sziikséges
eszkoz, gyorsan elérhetd. A személyzet szamadra, kézmosasi lehetdséggel kiilon 61t6z6 biztositott.
A mozgaskorlatozottaknak, az el6irdsoknak megfeleld mellékhelyiség van kialakitva. A
babakocsik tarolasara a bejarat el6tti fedett terasz nyujt lehetoséget. Mivel az ételt a fenntarto altal
miik6dtetett konyhabol kapjuk, ezért a melegitd konyhaban a dajka néni tdlalja a finom és taplalo
ételeket. A friss levegdn tartdzkodas, még esos idében is megvaldsithato, a 70 m2 fedett,
térkovezett terasz alatt. Az elkeritett jatszéudvar tdgas, biztonsagos, mobil homokozéval, és
mozgasfejleszt6 eszk6zokkel felszerelt. Az eszkdzdk beszerzése sordn cél volt, hogy a gyermekek
valtozatos tevékenységéhez, sokszint, sokféle jatékeszkoz biztositott legyen. Az udvari eszkdzok
tarolasara, 100 m2 raktar all rendelkezésre. A csoportszoba berendezése, felszerelése a gyermekek
korahoz, fejlettségi szintjéhez igazodik. Otthonossa a kisgyermekneveld és a gyermekek munkai
varazsoljak a bolcs6dét. A jatékkészlet alkalmas a gyermekek készségeinek és képességeinek
fejlesztésére. A targyi kornyezet valtozatos terepet nyujt az ismeretek, készségek, szabalyok

elsajatitasara.

A nevelés-gondozas tervezése, id6keretei, napirend

A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a gyermek igényeinek, sziikségleteinek
kielégitését, a nyugodt és folyamatos gondozas feltételeit, annak megval6sulasat kivanja
biztositani, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatosdgot, az aktivitas €s az 6nallésodas
lehetdségét.

A napirenden beliil az egyes gyermek igényeit ugy kell kielégiteni, hogy kdzben a csoport életében

is attekinthet® rendszer legyen, a gyermekek tdjékozodhassanak a varhaté eseményekrol,
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kiiktatédjon a varakozasi id6. Ez egyben a csoport belsé nyugalmat is biztositja. A folyamatos
gondozason beliil az egymast kovetd események (tisztalkodds, étkezés, alvas) a gyermek
biztonsagérzetét, jo kozérzetét teremtik meg.

A napirend fligg a gyermekcsoport életkori Osszetételétdl, fejlettségétdl, sziikségleteitsl, de
befolyasoljak azt az évszakok, az id6jaras, a csoportlétszam és egyéb tényezék (pl. a bdlcséde
nyitasa, zarasa, tb.) is. Kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allandosag, a targyi feltételek,
a j6 munkaszervezgs, a kisegité személyzet dsszehangolt munkaja, a gyermekek otthoni életének,
életritmusanak lehet6ség szerinti figyelembevétele.

A kisgyermeknevel6 €s a bolcsddei dajka munkarendje a gyermekek napirendje alapjan késziil el.

Napirend

- 7.00-kor kinyitjuk kapunkat és 8.30-ig varjuk, hogy megérkezzenek a gyermekek.
Kozben pedig mindenki vidaman jatszhat tarsaival, a gondozondvel, sziikség esetén
pedig a gondozonénk segitségével hasznalhatjék a flirddszobat.

- 8.30-t61 9.00-ig tart a reggeli ideje, amikor a gyerekek elfogyaszthatjak a feltalalt
finomsagot. Ez id6 alatt toreksziink a zavartalan 1égkor megteremtésére, hogy az
étkezés csaladias és nyugodt koriilmények kozott térténjen.

- 9.00-tol biztositjuk a gyermekeknek, hogy szabadon jatszhassanak, €s jatékba
agyazott, tevékenységeket kezdeményeziink

- 10.00-kor vagy 10.30-kor (attél fliggden, hogy ki tudunk-e menni az udvarra)
megkinaljuk a gyermekeket gyiimolcslével vagy gyiimolcesel (tizorai), hiszen ez
idore ismét megszomjaznak €s tudjuk, hogy nagy sziikségiik van a folyadékra.

- 10.30-t6l elkezdiink késziil6dni, az udvari jatékhoz és kb. 11.15-ig a szabad
levegon jatszhatnak a gyermekek. A nyari honapokban pedig toreksziink arra, hogy még
tobb id6t toltsenek kint a gyermekek a szabad levegbn, ezért 9.00-t61 11.00- ig
szaladgalhatnak, homokozhatnak, biciklizhetnek, labddzhatnak.

- 11.15-t6l a gondozond folyamatosan hozza be a gyermekeket az udvarrél és ismét
firdészobai gondozas zajlik.

- 11.30-t61 12.00-ig tart az ebéd.

- 12.30-t61 15.00-ig tart a pihenés, alvas. Bolcs6dénkben a szabad levegén is alhatnak

a gyermekek. De ha erre az id6jaras miatt nincs lehetdség, akkor a csoportszobaban
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pihenhetik ki magukat a kicsik.

- 15.00-t61 15.30-ig tart az uzsonna ideje.
- 15.30-t6l 17.00-ig ismét biztositjuk, hogy a gyermekek nyugodt koriilmények kozott

jatszhassanak mindaddig, mig sziileik megérkeznek értiik.

A csaladok tamogatasanak modszerei és lehetoségei

A csalddok tamogatasa a csaladban hatékonyan miikddé erdforrdasok felkutatdsira €s ezen
erbforrasok eredményes mikddtetésére iranyul, mely hozzajarul a csaldd szocializacios
funkcidjanak minél szélesebb korii kibontakozdsahoz. Ez a megkozelités szem el6tt tartja a csaladi
tajékoztatdsnak tobb formaja van, mindegyik mas-mas szerepet tolt be, ezért célszerii

parhuzamosan minél tobbet alkalmazni bel6liik.

12. A kapcsolattartas formai

Csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaladdal valo kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilék otthoni
kornyezetben valé megismerése. Lehetdség szerint az elsé csaladlatogatdsra a beszoktatds
megkezdése el6tt, a kisgyermek ébrenléti idejében keriiljon sor. A csalddlatogatis arra is
lehetdséget nyijt, hogy a sziil6 bévebben informaldédjon a bslesddei életrdl, jobban megismerje
azokat a kisgyermekneveltket, akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatas fontos szintere a bizalmi

kapcsolat megalapozéasanak, ami feltétele a késébbi jo egyiittmiikodésnek.

Beszoktatas (adaptacio) — sziildvel torténo fokozatos beszoktatas

A sziildvel torténd fokozatos beszoktatds a csaladdal vald egyiittmiikodést helyezi el6térbe. Az
anya, az apa vagy mas csaladtag jelenléte biztonsdgot ad, segiti a kisgyermekneveld és a gyermek
kozott az érzelmi kotddés kialakulasat, ezzel a gyengéd atmenetet, az (ij kdrnyezethez vald
alkalmazkodast. A sziilével torténd fokozatos beszoktatds folyamata sordn a kisgyermekneveld
tovabb épiti a bizalmi kapcsolatot, a informaciét nyujt a sziildnek a bolcsddei nevelés tartalmarol €s

a kisgyermekfejlodés sajatossagairol.
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Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartds célja a rovid, kolesonds informalas a kisgyermek érzelmi allapotardl,
hangulatardl, az 6t érintd napi torténésekrdl, valtozdsokrél. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasara is ezen alkalmakkor keriil sor. Az interakcids helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszerli tdjékoztatds torténik, a szakmai etikai

szabalyoknak €s az id6kereteknek megfelelden.

Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlédésrdl szold részletes, kolesonos tajékozodast vagy a
hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémdk kozds atgondolasat szolgéld
talalkozési forma. Kezdeményezheti a sziil6, a kisgyermekneveld, az intézményvezeté. A szakmai

kompetencian tilmend kérdésben kérhetd egyéb szakember kézremtikddése.

A sziildesoportos beszélgetések

A sziilécsoportos beszélgetések a bolesédei nevelési évenként legalabb hdrom alkalommal
szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jard kisgyermekek sziileit foglalkoztaté aktualis
nevelési témakrél. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermeknevelok vezetik, a sziillokkel
kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémdak megosztasa, egymas meghallgatasa segiti a
sziiléi kompetenciaérzés megtartdsat. Lehetdség van az egymastdl hallott helyzetkezelési modok
tovabb gondolasdra, ezaltal a sajat viselkedésrepertoar bovitésére. A kisgyermeknevel6ktél kapott

indirekt megerdsitések befolydsolhatjdk a sziilok nevelési szokasait.

Sziiléi értekezlet

Bolcsddén beliil a sziildi értekezlet a sziilok altalanos és az adott gyermekcsoportra vonatkozo
tajékoztatasat, valamint a gyermekeket érintd, a sziilokkel kozosen meghozandd dontések
eldsegitését szolgdlja. Egy nevelési éven beliil harom alkalommal tartunk sziil6i értekezletet
(beszoktatasok eldtt, a beszoktatdsokat kdvetden €s a nevelési év vége felé), valamint kiilonleges
helyzetekben rendkiviili sziil6i értekezlet 6sszehivasat is eszk6zoljiik.

140



Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bélcséde
Telefon: 06-45/710-132
4565 Pusztadobos Pet6fi ut 85.
Email: pusztaovi@gmail.com

Indirekt kapcsolattartasi formak
Az indirekt tajékozddasi formdk jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az irasbeli

tajékoztatok, falitijsag, lizend fiizet, kozosségi oldal zart csoportjdban valé megjelenések

lehetéséget adnak az informacidaramlasra.

13. A bélcséde kapcsolatai mas intézményekkel

A bdlesdde és az 6voda kapcesolata

Bolcsédénk az 6vodaval kozos intézményként mikodik, igy egymds szakmai kompetenciait
tiszteletben tartva tudjuk kialakitani az egyiittmiikodés szokasait, pl. megkdnnyiteni a bdlcsédébol

6vodaba valo dtmenetet kisgyermekeink szamara.

Egyéb kapcesolatok

A kompetenciahatdrok kdlcsonds tiszteletben tartasaval jol miikodd kapesolatokat kell kialakitani
mindazokkal a tarsintézményekkel és szakemberekkel, akikkel a csalddok Kkapcsolatba
kertilnek/keriilhetnek, illetve akikkel a kapcsolat kialakitasa a gyermek egészséges fejlédése,

fejlesztése szempontjabol sziikséges.

Fentieket figyelembe véve az Intézmény kapcsolatot tart:

- csaladsegitével

- védoénovel

- haziorvossal

- népegészségiigyi szakigazgatési szervvel

- sziiléi munkakozosséggel

Az egylittmiikddés alapjat minden esetben a gyermek és a csaladja képezi.

141



Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bolcséde
Telefon: 06-45/710-132
. 4565 Pusztadobos Petofi ut 85.
Email: pusztaovi@gmail.com

14. Az igénybe vevik és a személyes gondoskodast végzo személyek jogainak
védelmével kapcsolatos szabalyok
A Baboca Mini Bélesédében sziil6i munkakdzosség fog miikddni, mely véleményével, dtleteivel

segiti a bolcsddei élet kialakitasat, a sziilok és az intézmény kozti szoros kapcsolat meglétét.

Feladata:
- Az intézmény vezet6jénél véleményt nyilvénithat a gyermeket érint tigyekben.
- intézkedéseinél figyelembe veszi a mindenkori érvényben 1€v6 jogszabalyokban

rogzitett feladat- és hataskoroket.

A gyermek sziil6je/torvényes képviseldje észrevételével vagy panaszaval els@sorban a
kisgyermeknevel6hsz fordulhat, amennyiben ugy érzi, hogy nem tortént az igyében elérelépés,
panaszat az intézményvezet6 felé nydjthatja be. Az intézményvezetd a felmeriilé panaszokat az
intézmény panaszkezelési szabalyzataban foglaltak alapjan kezeli. Amennyiben a sziild nem ért
egyet a hozott intézkedéssel, jogaban all panaszdval a fenntartbhoz vagy a gyermek jogi
képvisel6hoz fordulni.

A bolcs6de munkatdrsai szamdara a jogok gyakorlasdnak és a kotelezettségek teljesitésének
alapvet$ szabalyait a kbzalkalmazottak jogdllasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény hatarozza
meg.

Mind a sziil6t, mind a bolcséde dolgozoit megilleti a kdlesonds tisztelet.

A bolesédében foglalkoztatottak, vagy munkaviszonyban allé személyek esetében biztositani kell,
hogy a munkavégzéshez kapcsolodé megbecsiilést megkapjék, tiszteletben tartsdk emberi
méltosagukat és személyiségi jogaikat, munkajukat elismerjék, valamint a munkaltatdo megfeleld

munkavégzési koriilményeket biztositson szamukra.
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15. A bolesddei nevelés fobb helyzetei

Alapveté szempont, hogy a bolcsddei élet a kisgyermek szamara élményt nyujtd, részvételre
motivalé, tanuldsi tapasztalatokat biztosité legyen. Valamennyi tevékenység, ¢élethelyzet
alakitdsanak modszertani alapja az egyéni bandsmdd érvényesitése, a kisgyermek pozitiv
Onallésagi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.

A nevelés — gondozas célja, a gyermek testi-lelki fejlédésének el6segitése. Ahhoz hogy a személyi
— €s targyi kornyezettel valo Osszhangot biztositani tudjuk, sziikség van arra hogy a nevelés-
gondozas valamennyi helyzetében biztositva legyen a gyermek szaméra hogy érdekl6désének,

pszichés sziikségleteinek megfelelden ismerkedhessen meg a személyi- és targyi kornyezetével.

Tanulas

A bolcsédei nevelés-gondozas teriiletén a tanulas fogalmét a lehetd legtdgabban értelmezziik.
Minden olyan tapasztalat- és/vagy informacioszerzési folyamat, tanulas, amely tartos valtozast idéz
el6 a viselkedésben és/vagy a gondolkodasban.
A tanulds tevékenységbe agyazottan torténik.
Mindig a kisgyermek érdeklodésére, kivancsisagara épitiink. Tapasztalatokat szerez kdrnyezetérol,
megfigyel, szokasai, készségei alakulnak. Mesét, verset, éneket, jatékot tanul. Ezek mind
sziikségesek ahhoz, hogy a gyermek személyisége sokoldalii legyen és harmonikusan fejlédjon. A
tanulds folyamataban bekovetkezhet stagndlas, valamint visszaesés is.
A gyermekek esetében a tanulds szinterei a kiilonbozd élethelyzetek, az ket korilvevd
felnéttekkel, gyerekekkel valo k6zos tevékenységek, kommunikacio.
A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a bolcsddében nincs helye,
ugyanis nem a fejlettebb szint gyors elérése-a cél, hanem az, hogy  minden gyermek 6romteli
tevékenységek sordn jusson elébbre. Az ©nalld gondolkodas, a véleményalkotds és a
dontésképesség kibontakozasanak segitése a tanulas fontos célja.
A kisgyermekkori tanulas szinterei:

- agondozas,

- ajaték,

- afelndttel és a tarsakkal vald egyiittes tevékenység és kommunikécio.
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A tanulas formai:

- spontéan tapasztalatok szerzése,

- szokasalakitas,

- utanzas,

- kisgyermekneveld — gyermek interakcidibol szarmazo ismeretszerzes.
Gondozas

Bensdséges interakcios helyzet a kisgyermeknevel6 és a gyermek kozott, melynek elsédleges
célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése.

A személyes ¢és szocialis kompetencia kialakitdsdnak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemdkortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen
tgy probalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tamogato
segitségét. Sikeres probalkozésait a felndtt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli
az egyiittmiikodési kedvet. A gondozési helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras.
Lényeges az elegendd id6 biztositisa, amivel az egyes mozzanatok megtanuldsa hosszi
gyakorlast igényel. A felndttel valé kommunikacio érzelmi toltése, a kisgyermeknevelének a
gyermektdl adott jelzései kihatnak az 6nelfogadasra, a személyiség egészséges alakuldsara.
A gondozds mindsége jelentGs mértékben befolydsolja a szokasok kialakuldsat €s az

onallésodas folyamatat. A gyermek szamara a felnétt mindig legyen hiteles és megbizhatd.

Jaték

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vildg megismerésében ¢és
befogadasaban, el6segiti a testi, az érzelmi €s a szocidlis fejlodést. A kisgyermekneveld a jaték
feltételeinek (megfelel6 hangulat, hely, id6, eszk6zok) biztositasdval €s neveldi
magatartasaval timogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A gyermek
igényeitdl és a helyzettdl fiiggben kezdeményez, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat
otleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad elsésorban lehetéséget a tarsas kapcsolatok
fejlodésére is. A tobbi gyermekkel vald egyiittlét sromforrds a kisgyermek szdmdra, a tarsak

viselkedése mintat nyujt, segitve a szocialis képességek fejlodését.
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Mozgas

Csecsemé- €s kisgyermekkorban a mozgas alapveté formai alakulnak ki, fejlodnek. A
mozgasigény rendkiviil nagy, az egészséges gyermek 6rommel gyakorolja mozgast. Mind a
szobaban, mind az udvaron biztositjuk a gyermekek szdmara a minél nagyobb mozgasteret,
mozgasfejlesztd jatékokat, melyek hasznalata sordn gyakoroljdk a gyermekek az egyes
mozgasformdkat, fejlédik mozgaskoordinaciojuk, harmonikussd valik mozgasuk. A
jatékeszk6zok szerepe az érdeklddés felkeltése, a mozgas aktivitds fenntartasa.

Kiemelt figyelmet forditunk a biztonsdgos kornyezet kialakitasara. Minél valtozatosabb
mozgasra van lehetdsége a gyermeknek, annal nagyobb 6romiiket lelik a jatékban.

A nagymozgdasos jatékokra a szabadban, udvaron tobb lehetdség adott, mint a szobaban. A
szobai jatékok sokféleségiik folytdn a kéz finommozgasat és a nagymozgasokat fejlesztik.
Tégas foglalkoztatonkban biztositjuk a nagymozgasos jatékokhoz val6 feltételeket is. Fedett
teraszunk és flives udvarunk egyarant remek szinteret biztosit az id6jarasi viszonyoktol
fliggetleniil is a nagymozgasok gyakorlasara.

Az 6nalldsagi torekvések tamogatasa soran a gondozasi miiveletekben valo aktiv részvétel a

praktikus mozgésok gyakorlasara, finomitasara ad lehetdséget.

Mondoéka, ének

A bolcsddében sokrétli zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a kdrnyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevel$ kellemes ének- és beszédhangja, spontan
didolgatdsa, ritmusos szovegmondasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatdsa,
megszolaltatdsa, a kozos éneklés. A gyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez,
érzelmi, hangulati allapotdhoz igazodo, felelGsséggel kivalasztott €s alkalmazott jatékos
monddkak, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek
érdeklodését, formaéljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok
megismerését és tovabbélését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben Aatélt

mondokazas, éneklés, zenehallgatds pozitiv érzelmeket keltenek, oromélményt, érzelmi
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biztonsagot adnak a kisgyermeknek. Az ismétl6dés, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei
élményt, a zenei fejlddést, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a
csoportban deriis, baratsagos 1égksr megteremtéséhez. A bolcsddei zenei nevelés eredményes

megvalositdsa lehetéséget nyljt a gyermek tovabbi zenei fejlddésére.

Vers, mese

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi- (ezen belill beszéd,
gondolkodas, emlékezet, képzelet) és szocidlis fejlédésére. A versnek elsdsorban a ritmusa, a
mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A verselés, mesélés,
képeskonyv nézegetés benséséges kommunikacids helyzet, igy a kisgyermek szadmara
alapvetd érzelmi biztonsag egyszerre feltétel és eredmény. A gyermek olyan tapasztalatokra,
ismeretekre tesz szert, amelyekre mas helyzetekben nincs lehetdsége. Fejlodik emberismerete,
a f6hdssel valo azonosulas fejleszti empatiajat, gazdagodik szdkincse. A mese segiti az
optimista életfilozéfia és az 6nalld véleményalkotds alakuldsat. A bolcs6dében a népi és az
irodalmi miiveknek egyarant helye van.

A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakado
igényei befolydsoljdk els6sorban. Fontos szerepiikk van az 0Olbeli mondokazasoknak,
hécogtetdknek, lovagoltatdknak mind az interperszondlis kapcsolatok er6sitésében, mind

pedig a zenei érzék fejlesztésében.

Alkoté tevékenységek

Az 6rom forrdsa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az dnkifejezés
—nem annak eredménye.

A kisgyermeknevel0 a feltételek biztositasaval, az egyes technikak megmutatasaval, a gyermek
pillanatnyi igényeinek megfeleld technikai segitéssel, az alkotdkedv ébren tartdsaval, a
gyermek alkotdsdnak elismerésével €s megbecsiilésével, megbrzésével segitheti az alkotd
tevékenységek iranti érdekl6dést és a személyiségfejlodésre gyakorolt hatdsok

érvényesiilését.
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A gyermekek igényeihez igazodva minden nap lehetdséget biztositunk valtozatos

technikakkal az alkotd kedv felkeltésére és ébren tartasara.

Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos el6készitéséhez és megoldasdhoz, a
komyezet szépségérdl valdé gondoskodashoz kapcsolddnak (pl. virdglocsolas, gylimélcsnap
elokészitése...stb). Az 6rom forrdsai az egyiittesség, a kozds munkalkodas és a tevékenység
fontossaganak, hasznossaganak atélése. A gyermekek barmikor bekapcsolodhatnak, és
barmikor kiléphetnek, az tnkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. A
helyzetek lényeges tanulasi lehetOsége az egymdsra €piild elemekbdl allo miiveletsor
igazodassal prébalkozas, az egyiittmikodés és a feladatok megosztdsa. Az egyes
tevékenységek fejlesztik az izlést, a hétkdznapi élet esztétikuma iranti igényességet, a masok
felé fordulast, masok igényeinek figyelembevételét €s az empatiat.

Fontosnak tartjuk, hogy a gondozéné altal csoportban végzett dsszes tevékenységbe. részt
vehessen a gyermek egyéni igénye alapjan (pl. poharat elviheti az asztalhoz, étkezéseknél

eléveheti a kanalat, segithet a pelenkazas elokészitésében.)

Elelmezési tevékenység

A bolcséde élelmezését Pusztadobos Kzség Onkormanyzata 4ltal fenntartott a kozétkeztetési
feladatok ellatasdval megbizott helyi konyha latja el, mely minden teriileten megfelel a térvényi

szabalyozasnak.

16. Dokumentaciok

Tajékoztato a bolcsddei felvétel rendjérol

A mini bdlcséde a csalddban nevelkedd €s 3 éven aluli gyermek napkodzbeni ellatasat, szakszeri

gondozasat és nevelését biztositja. Egy bolcsédei csoportban legfeljebb hét gyermek nevelhetd,
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gondozhatd, kivéve, ha a bdlcsiédei csoportban valamennyi gyermek betdltdtte a masodik

€letévét, ebben az esetben a gondozhatd, nevelhetd gyermekek szama 8 £0,

A gyermek boles6débe torténd felvételét a sziilé hozzajarulasaval

- védoénd,
- héaziorvos,
- acsaldd- és gyermekjoléti szolgalat,

- ajegyz0
is kezdeményezheti.

A bolcsédébe valo felvételt irasban kell benyitjtani a szakmai feladatokkal megbizott
kisgyermeknevel6nél.

Bolcesddei ellatas keretében a gyermek huszhetes koratol nevelhet6 és gondozhato.

A gyermek bolesédei nevelése

- ha a harmadik életévét januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott
év augusztus 31-€ig tart,

- haaharmadik életévét szeptember 1-je és december 3 1-e kozott tolti be, a
kovetkezd év augusztus 31-éig tarthat, feltéve, ha a sziild, térvényes képviseld
nyilatkozik arrol, hogy a gyermek napk&zbeni ellatasat eddig az id6pontig
bolcsédei ellatas keretében kivanja megoldani.

- haa gyermek a harmadik évét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje

o alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, a 4. évének

betoltését kovetd augusztus 31-éig tart.

A bolesodei ellatast téritésmentesen lehet igénybe venni.
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Nem igényelhet6 a bolcsédei ellatas, ha az anya barmilyen okbdl (pl. munkanélkiili, f6allasa

anyasagi tdmogatas folyoésitdsa) allandd jelleggel otthon van, kivéve, ha az anya

rokkantnyugdijas, vagy betegsége miatt sziikséges a gyermek bolcsidei elhelyezése. Ezen

utébbi tényt orvosi igazolassal kell aldtamasztani.

Bolcsodébe felveheté minden olyan kisgyermek, akinek a sziilei valamilyen ok miatt nem
tudjak biztositani napkoézbeni gondozasat:

- ha mindkét sziil6 dolgozik

- azanya GYES/GYED mellett munkat vallal, vagy iskolarendszer( oktatasban
vesz részt

- az anya nem dolgozik, de szociélis helyzeténél fogva gyermekorvos,
védono, gyermekjoléti szolgélat javasolja felvételét,

- azanya egészségi allapota indokolja a gyermek bolcsddei elhelyezését
A bdélcsddei felvétel soran elényben kell részesiteni:

- - haa gyermek sziil6je, mas torvényes képviseldje a felvételi kérelem benyujtasat
o kovetd 30 napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre
iranyuld egyéb jogviszonyban all —
o arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,
o aharom vagy tobb gyermeket nevelé csaladban €16 gyermeket,
o az egyediilallo sziil6 altal nevelt gyermeket, €s

- avédelembe vett gyermeket. (Gyvt 43§(3) )
A gyermekeket megillet6 szocidlis kedvezmény:

A bolesodei ellatasban részesiilé gyermekek részére az ellatasi napokon a reggeli f6étkezést,
a déli meleg féétkezést, valamint tizérai €s uzsonna formajaban két kisétkezést ingyenesen
kell biztositani, ha a gyermek

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
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- tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartésan
beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,
- olyan csalddban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,
- olyan csaladban él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy f6re jutod
havi jovedelem 6sszege nem haladja meg a kételez6 legkisebb munkabér
személyi
o jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositdsi €s nyugdijjarulékkal

csOkkentett 5sszegének 130 %-at.

Az intézmény sajatos nevelési igényii gyermek gondozasat, 2 f6/csoport létszamban
vallal.

Meg kell sziintetni a bolcsédei ellatast

- haa gyermek a harmadik életévét janudr 1-je és augusztus 31-e kdzott tolti be, az
adott év augusztus 31-én,

- ha agyermek a harmadik életévét szeptember 1-je és december 31-e kdzott t6lti be,
a kovetkezd év augusztus 31-én, feltéve, ha a sziilo, torvényes képviseld
nyilatkozik arrél, hogy a gyermek napkozbeni ellatasat eddig az idépontig
bolcsddei ellatas keretében kivanja megoldani.

- haagyermek a harmadik évét betdltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje

alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, a 4. évének betdltését kdvetd augusztus 31-
én.

- ha a gyermekorvos szakvéleménye szerint a gyermek egészségi dllapota miatt
bolcsddében nem gondozhatd, illetéleg magatartds-zavara veszélyezteti a tobbi
gyermek egészségét.”

A jelentkezéshez sziikséges okiratok:

- munkaltatéi igazolas

- az egyik sziil6 személyi igazolvanya és az ahhoz tartozo lakcimkartya;

- aszil6 tanuléi jogviszonya esetén az oktatasi intézmény altal kiéllitott
iskolalatogatasi igazolast,

- munkaer6-piaci képzésen valo részvétel esetén az illetékes munkaiigyi
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kozpont igazolasat a képzés idejérdl,

- asziilld betegsége esetén a haziorvos/szakorvos éltal kidllitott igazolast,

- ateljes csaladra kiterjed6 jovedelemigazolast,

- egyediilallo szills esetén a Magyar Allamkincstar igazolasat emelt csaladi
pétlék folyositasarol,

- agyermek nevére kidllitott személyi azonosité (a gyermek sziiletési
anyakonyvi kivonata vagy személyi azonositot igazold hatdsagi
igazolvany vagy utlevél és lakcimet igazolo hatdsagi igazolvany;

- agyermek esetleges betegségeit igazolé dokumentumok;

- agyermek TAJ kértyéja;

- gyermekvédelmi kedvezményrdl szol6 hatarozat (ha rendelkezik
ilyen dokumentummal)

- orvosi igazolas

- minden olyan egyéb igazolast, mely alapjan a gyermek, a felvétel soran

elényt élvezhet.

A felvétel rendje:

- Jelentkezni irasban leadott igénybejelenté lap kitoltésével kell az intézményben (4565
Pusztadobos Kossuth Ut 39.)

- A felvételrél a Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Babéca Mini Bélesdde szakmai feladatokkal
megbizott kisgyermekneveldje dont.

- A dontésrdl 15 napon beliil irdsban értesiti a sziiloket.

- A bolcsbdei felvételre valé jelentkezés az év sordn folyamatosan tortén

- Tuljelentkezés esetén az elutasitott gyermek, varakoz6 listara kerdil.

- A varakozo listanak megfelelden keriil felvételre a gyermek.

17. Egyéb bolcsédei dokumentaciok

A bolcsode a gyermek fejlodésének nyomon kovetése, a fejlddési folyamat alakulasarol valo
tajékozodas céljabol az egyes moddszertani javaslatokban megfogalmazott modon
dokumentéciot vezet.

A dokumentacid vezetése, az abban szerepl6 adatok, informacidk felhasznélasa a gyermekrol
valé lehetd legmagasabb szinvonali gondoskodéds biztositdsa, a gyermek fejlédésének
segitése, a hatranyos ‘helyzetli gyermek esetében a hatranyoknak és kovetkezményeiknek
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enyhitése érdekében torténik. A dokumenticié semmiféleképpen sem a gyermekek
mindsitését szolgalja. A dokumenticidé vezetésénél fontos szempontok a targyszerliség
(objektivitas), a validitas (a szempontok, kategdridk, kritériumok, stb. alkalmasak annak a
helyzetnek, folyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznaljak 6ket), a hitelesség, az arnyaltsag,

a rendszeresség, ill. a folyamatossag.

A dokumentaciéo készitéséhez alkalmazott modszerek, és eszkdozok kivalasztasanal
kiilonosképpen tekintettel kell lenni a kisgyermekek fokozott biztonsag igényére (személyi-
és targyi kornyezet allandosaga, az adott helyzetnek a kisgyermek megszokott, szamara
elfogadott élethelyzetekhez valé hasonlosaga).

A dokumentacié vezetésénél kérni kell a sziild hozzajarulasat, a rogzitetteket kérésre a
sziiloknek meg kell mutatni.

A dokumentacio vezetésénél és 6rzésénél a személyiségi jogokat figyelembe kell venni.

Az intézményben vezetett nyilvantartasok, illetve kezelt dokumentumok
munkakoéronként:

Szakmai feladatokkal megbizott kisgyermekneveld:

- felvételi konyv

- megallapodas az ellatas igénybevételérol

- aszemélyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok és
gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznéalhatd

bizonyitékokrol sz6ld 328/2011. (XI1. 29 ) Korm. rendelet
- havi statisztika

- munkakori leirasok készitése

- koltségvetés készitése

- dolgozdk szabadsagénak nyilvantartisa

- dolgozodk jelenléti kimutatasa

- személyi anyagok vezetése

- dolgozdk tovabbképzési kotelezettsége teljesitésének nyilvantartasa

- Egészségiigyi Nyilatkozat és vizsgdlati adatok
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- beutalds munkakori alkalmasséag vizsgalatra

- dolgozok egészségiigyi konyve

- kis és nagy értékii eszkdzok nyilvantartasa (leltar)
- munkavédelmi naplo vezetése

- tlizvédelmi napld vezetése

- étkezOk nyilvantartasa (gyermek)

selejtezéssel kapcsolatos dokumentacio vezetése

Kisgyermeknevel6

- Csoportnaplé: a gyermekcsoport napi életének 16 torténésit rogziti.

Tartalmazza a hidnyzok nevét, az aktualis eseményeket a gyermekcsoportban,
illetve minden olyan torténést, ami az egyes gyermek, vagy a csoport életét
befolyasolta.

- Fejlodési naplé: a csaladlatogatas tapasztalatainak rogzitésére szolgal. A
beszoktatasi tervet (ideje, mddja, menete) kévetden, a beszoktatas idejének, de
legalabb tiz nap
torténéseit tartalmazza az adott gyermekre vonatkozdan. A beszokatdsi id6
befejezését kovetden, egy éves korig havi, majd 3 havi gyakorisdggal kell vezetni.
Valamennyi fejlddési teriiletre vonatkozdan osszefoglalja a kisgyermeknevel6 a
gyermek adott
fejlettségi szintjére vonatkozo megfigyelések tapasztalatait.

- Uzeno fiizet: A csaldd és a bolcséde kapesolattartasanak frasos formaja. A
szilloket tajékoztatja a gyermek bolcsédei életének torténéseirdl, fejlodésérol.
Igazabol nem egyirdnyu bejegyzések adjak igazi tartalmat, jo, ha a sziil6 is
vélaszol, informélja a
kisgyermeknevel6t a gyermekek otthoni életének torténéseirdl. Vezetése
rendszeresen torténik, ha olyan esemény volt, amirdl a sziil6t tdjékoztatni kell és
illik, de
haromhavonta 6ssze kell foglalni a gyermek fejlodését is.

- Napi jelenléti kimutatas

- Nevelési terv
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18. A fejlodés leggyakoribb jellemz6i a bolcsédéskor végére

Az egyes gyermekek kozott teljesen egészséges fejlodés esetén sem latunk azonossagot, hisz
a pszicho-szomatikus fejlédésben és a fejlettségi szintben jelentds egyéni kiilonbségeket
mutatnak. Egy-egy korosztilyban azonos altaldban megfigyelhetéek bizonyos életkori
sajatossagok, amelyek az adott populacio tobbségét jellemzik. Ha ezeket nem kezeljiik merev

kategéridkként, akkor segithetnek a fejlettségi szint megitélésében.

Boles6dés kor végére:

- Nagyon sok teriileten 6nallé a gyermek: egyediil étkezik, 61tozkodik, tisztalkodik,
legfeljebb apré segitséget igényel. Mar nem csak a szoros felnétt-gyermek
kapcsolatban érzi magat biztonsagban, hanem szivesen jatszik tarsaival.

- Jol tajékozodik kdrnyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakitott
szokasokat, szabalyokat, az ezekhez val6 alkalmazkodas nem jelent nehézséget
szamara.

- Kornyezete irant nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt jj tevékenységekben.

- Gazdag szokincse van, elsdsorban beszéd utjan tart kapcsolatot felnéttel-gyerekekkel.

- A gyermekek tobbsége szobatiszta.

A gyermek fejlettségi szintje ellendrizheté a bdlcsddés kor végére elért fejlettségi szinthez
viszonyitva, melyet azonban befolydsol a gyermek képessége és az a csaladi kornyezet,
amelyben él.

A nevelést és gondozdst a szakmai program segiti abban, hogy a bolcsédei alapelvek
érvényesiilése mellett kibontakozhasson a sokszinti bdlesédei gyakorlat, amely az €letkori
sajatossagokat figyelembe véve biztositja a gyermekek sokoldalu fejlodését. A boleséde, mint
intézmény meg tudja 6rizni a korosztalyanak megfelel6 elvi €s mddszertani sajatossagokat,
gyermekkozponti szemléletét, a mértékletességet. Ugyanakkor a bolesédei gondozas mellett

elismertebb lesz a nevelés is.
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19. A szolgaltatasrol sz6l16 tajékoztatas helyi modja

A Fenntarté és az Intézmény kiemelt figyelmet fordit arra, hogy az é&ltala nyujtott
szolgaltatdsokrol a potencidlis igénybe vevok széleskorli, korrekt, pontos tdjékoztatdst
kapjanak. A szolgaltatds az igénybevétel lehetOségeit és feltételeit az ellatasi teriileten €lok
szémara, a helyben szokédsos mdédon hozza nyilvdnossagra, melynek formaja a Fenntartd
honlapja (www.pusztadobos.hu), az Intézmény falinjsdga, valamint igény szerint az

Intézmény munkatédrsai személyes informaciéval szolgalnak.
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LEGITIMACIO

« A Pusztadobosi Ovoda Pedagdgiai Programjat
A nevel6testiilet 2025. a méjus 12.-ei iilésén véleményezte, jovahagyasra javasolta:

Pusztadobos 2025. majus 12.

6vodaigazgato

« A Pusztadobosi Onkormanyzat képvisel6-testiilete a 2025. méjus 14-i iilésén jovéhagyta.
Pusztadobos 2025.05.14.

polgarmester
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