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Kozbeszerzési szabalyzat

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Tekintettel arra, hogy Pusztadobos Kozség Onkormanyzata a kdzbeszerzésekrdl szolo 2015.
évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 5. § (1) bekezdés ¢) pontja alapjan kdzbeszerzési
eljaras lefolytatdsara kotelezettnek mindsiil, a kozbeszerzési szabalyzatot a Kbt. 27. § (1)
bekezdésében foglaltak szerint a kvetkez6k szerint hatdrozom meg:

L
A SZABALYZAT CELJA

Az ajanlatkérd a Kbt. rendelkezéseivel 6sszhangban a szakszeri, hatékony és egyben jogszer(i
beszerzései érdekében egységes szabalyokat allapitson meg, melyek alkalmazésaval az
intézményi igények atlathatd, ellendrizhett eljarasokkal elégithetdk ki.

II.
A SZABALYZAT SZEMELYI HATALYA

Az eljarasban az ajanlatkérd, valamint az ajanlatkérd nevében, az eljarasban részt vevd
szervezeti egységek, munkavallaléi illetdleg barmely polgari jogi szerz6dés alapjan bevont
személyek jelen Szabdlyzat szerint jarnak el kozbeszerzések elékészitése és/vagy
lebonyolitasa soran.
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III.
A SZABALYZAT TARGYI HATALYA (A KOZBESZERZES TARGYA)

— A Kbt. 4. § -ra tekintettel e Szabélyzat szerint kell eljarni a meghatarozott értékhatarokat
elér6 értékli kozbeszerzési szerzédés, illetve épitési vagy szolgéltatdsi koncesszid
megkotése érdekében lefolytatott kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljaras
esetén.

— Kozbeszerzésnek min6siil a kozbeszerzési szerzodés, valamint az épitési vagy
szolgaltatasi koncesszié e térvény szerinti megkotése. A kizbeszerzési szerzddés targya
arubeszerzés, épitési beruhazas vagy szolgaltatas megrendelése lehet.

Az arubeszerzés forgalomképes és birtokba veheté ingd dolog tulajdonjogénak vagy
hasznélatdra, hasznositasara vonatkozé jognak - vételi joggal vagy anélkiil t6rténd -
megszerzése az ajanlatkérd részérél. Az drubeszerzés magédban foglalja a bedllitast és az
iizembe helyezést is.

Az épitési beruhdzas a kdvetkez6é valamely munka megrendelése (és atvétele) az ajanlatkérd
részerol:
— a Kbt. 1. mellékletben felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodé munka
kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt,

— ¢épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatirozott
tervezése egyiitt,

— az ajdnlatkérd éltal meghatarozott kivetelményeknek megfelels épitmény barmilyen
eszk6zzel vagy modon torténd kivitelezése.

A szolgaltatds megrendelése - drubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem mindsiil6 - olyan
beszerzés, amelynek targya kiilsndsen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd
részérol.

Az €pitési koncesszid az ajanlatkéré altal, irdsban megkététt visszterhes szerz6dés, amelynek
keretében az ajanlatkérd épitési beruhazast rendel meg, és az ajanlatkérd ellenszolgaltatisa az
épitmény hasznositési joganak meghatarozott idére térténd atengedése vagy e jog dtengedése
pénzbeli cllenszolgaltatassal egyiitt, amely egyiitt jar az épitmény hasznositasahoz kapcsol6do
miikddési kockazatnak a koncesszids jogosult altali viselésével.

A szolgaltatasi koncesszio az ajanlatkérd altal, irasban megkétdtt visszterhes szerzédés,
amelynek keretében az ajanlatkérd a szolgaltatds nyujtdsat rendeli meg, az ajinlatkérd
ellenszolgaltatisa a szolgaltatds hasznositasi joganak meghatarozott idére torténd atengedése
vagy € jog atengedése pénzbeli ellenszolgéltatassal egyiitt, amely egyiitt jar a szolgaltatas
hasznositasahoz kapcsolodd miikédési kockédzatnak a koncesszios jogosult altali viselésével.

Ha a kézbeszerzés tobbféle beszerzési trgyat foglal magaban, a kozbeszerzési eljarasra
vonatkoz6 szabalyok megallapitasa a Kbt. 22-24. §-ai szerint térténik.
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IV.
A KOZBESZERZES ERTEKHATARAI ES AZ ELJARASOK FAJTAI

A kozbeszerzési értékhatarok a kovetkezbek:

a) az Eur6pai Uni6 joga 4ltal meghatarozott k6zbeszerzési értékhatérok (a tovabbiakban:
unios ertékhatarok);

b) a koltségvetési torvényben nemzeti értékhatarokként meghatirozott kdzbeszerzési
értékhatarok (a tovabbiakban: nemzeti értékhatarok).

Az uniés értékhatarokat idoszakonként az Eurépai Bizottsag allapitja meg és teszi kozzé az
Eurdpai Unid Hivatalos Lapjaban.

Az egyes beszerzési targyakra meghatarozott memzeti értékhatiarokat a koltségvetési
torvény minden évben meghatdrozza. Az egyes beszerzési targyakra meghatérozott unids
értékhatarokat, tekintettel az értékhatarokra vonatkozd értékmegallapité eurdpai unids jogi
aktusokra, a kéltségvetési torvény minden évben meghatirozza.

Az egyes beszerzési tdrgyakra vonatkozd unios értékhatarokat, valamint a nemzeti
értékhatdrokat a Kozbeszerzési Hatésdg a Kozbeszerzési FrtesitSben minden év elején
kozzéteszi. Ennek soran az unids értékhatarok forintban meghatirozott dsszegét az Eurdpai
Bizottsagnak az uni6s értékhatarok nemzeti valutdkban meghatarozott dsszegére vonatkozo,
az Europai Uni6 Hivatalos Lapjaban kézzétett kdzleményének megfelelden kell feltiintetni.

V.
ERTELMEZO RENDELKEZESEK

— A kozbeszerzési eljaras elokészitése: az adott kozbeszerzési vagy koncesszids
beszerzési eljaras megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiilondsen
az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, el6zetes piaci
konzultaci6, a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése, a kozbeszerzési
dokumentumok el6készitése;

— A kozbeszerzési eljaras megkezdése: a kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési
eljarast megindité vagy meghirdeté hirdetmény feladdsanak idépontja, a hirdetmény
nélkiil indul6 eljaras esetében pedig az eljarast meginditd felhivas vagy a targyalési
meghivé megkiildésének, ennek hidnyaban a targyalds megkezdésének idépontja;

— Részvételre jelentkezé: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) t6bb szakaszbol 4llo
kozbeszerzési eljaras elsd, részvételi szakaszdban vagy koncesszids beszerzési
eljarasban részvételi jelentkezést nyujt be;

— Uzleti titok: A Ptk. 2:47. § (1) bekezdése szerint a gazdasagi tevékenységhez
kapcsolodé minden nem kozismert vagy az érintett gazdasagi tevékenységet végzd
személyek szdmdra nem kénnyen hozzaférhetd olyan tény, tajékoztatas, egyéb adat és
az azokbol késziilt Gsszedllitds, amelynek illetéktelenek &ltal torténd megszerzése,
hasznositisa, masokkal valé kozlése vagy nyilvanossagra hozatala a jogosult jogos
penziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekét sértené vagy veszélyeztetné, feltéve, hogy a
titok megodrzésével kapcsolatban a vele jogszerlien rendelkezé jogosultat felréhatosag
nem terheli.
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VL
ALAPELVEK

1. A kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd koteles biztositani, a gazdasagi szereplé pedig
tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat.

2. Az ajanlatkérének esélyegyenléséget és egyenlé bandsmaodot kell biztositania a gazdasagi
szereplOk szamara.

3. Az ajénlatkérd és a gazdasagi szereplok a kozbeszerzési eljarasban a johiszemiiség és
tisztesség, valamint a rendeltetésszerli joggyakorlds kovetelményeinek megfeleléen
kotelesek eljarni. A joggal valo visszaélés tilos.

4. Az ajanlatkérének a kozpénzek felhasznaldsakor a hatékony és felelds gazdalkodas elvét
szem el6tt tartva kell eljarnia.

5. Az Eur6pai Uniéban letelepedett gazdasigi szereplok és a kozosségi aruk szamdra
nemzeti elbanédst kell nydjtani a kozbeszerzési eljarasban. Az Eurdpai Unién kiviil
letelepedett gazdasagi szereplék és a nem ko&zdsségi aruk szdmdra nemzeti elbinast a
kozbeszerzési eljarasban Magyarorszagnak és az Eurdpai Unidnak a kbzbeszerzések terén
fennallé nemzetkdzi kotelezettségeivel 6sszhangban kell nydjtani.

6. A kozbeszerzési eljaras nyelve a magyar, az ajanlatkéré a kozbeszerzési eljardsban
lehetévé teheti - de nem kovetelheti meg - a magyar helyett mas nyelv hasznalatat is.

VIL
A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE
1. A kozbeszerzési terv elkészitése

A jovahagyott koltségvetés, és felmért beszerzési igények alapjan beszerzési tervet kell
késziteni, mely értékhatartol fuggetleniil tartalmazza a targyévre tervezett beszerzéseket, a
beszerzések idébeni, pénziigyi litemezését. A beszerzési tervnek ki kell térnie a beszerzéssel
szemben tamasztott miiszaki specifikdcidkra, valamint a koltségelemzés, megvaldsithatosagi
tanulmanyterv alapjan szamitott beszerzési értékre is.

A kozbeszerzési terv elkészitése a kovetkez6 folyamatokat foglalja magaban:

1. Az ajénlatkérd szervezeti igényeinek felmérése beszerzési csoportonkénti
bontasban, valamint kiilon kiemelve a sziikségesnek itélt teljesitési idpontot is. A
kovetkezd évre figyelembe vett koltségvetési elbiranyzatok terhére a beszerzés
targya szerint illetékes ellatdsi egységek vezetdi Osszesitik, a szabalyzat targyi
hatélya ala tartozd, kovetkezd évre tervezett beszerzéseiket.

2. Azigények Osszesitése, a beszerzési targyak és szerz6dések mindsitése
A beszerzési igényeket tartalmaz6 adatlapokat Gsszesiti: Boszorményi Jozsef
Hatéridé: marcius 15
A beszerzési igényeket jovahagyja: polgarmester
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Kozbeszerzési szabélyzat
HataridG: méarcius 20.

3. A beszerzések értékeinek becslése és annak dokumentaldsa figyelemmel a Kbt. 28.
§ (2) bekezdésében foglaltakra

Felel6s: Boszorményi Jozsef

4. Az egyes Dbeszerzésekhez szilkkséges pénziigyi fedezet elkiilonitése, a
beszerzésekhez sziikséges pénziigyi fedezet biztositdsa, igazolasa

Felel6s: Horvéath Csabéné, pénziigyi el6adé
Hatarid6: mércius 31.

5. Az egyes beszerzések vonatkozasaban a kozbeszerzési eljards meginditasa varhatd
idépontjanak meghatirozasa.

Felelds: k6zbeszerzési tanacsadd
Hataridd: marcius 15.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. Az Onkorményzat a kozbeszerzési tervben nem
szereplé kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kézbeszerzésre
vonatkoz¢ eljarast is lefolytathatja, ha az altala elére nem lathatd okbol eldallt kdzbeszerzési
igény vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet modositani
kell az ilyen igény vagy egyéb valtozés felmeriilésekor, megadva a médositas indokat is.

2. A kozbeszerzések dokumentalasanak altalianos rendje

A dokumentalas rendje kiilondsen az alabbiakat foglalja magéban:

— az ajanlatkérénél erre tekintettel kialakitott szabalyok megtartasat (példaul: {igyirat-
kezelési szabalyzat, SZMSZ idevonatkozé részei, stb.);

— az adott kozbeszerzési eljards soran gyakorolt eljarasi cselekményeknek
jegyzOkodnyvben torténé rogzitése;

— a Biralo Bizottsagi tagok biralati lapjainak megérzése;

— az adott kdzbeszerzési eljards sorin keletkezett valamennyi irat megbrzésének a
rendje;

— aszerz8dés nyilvantartisanak, a teljesités ellenérzésének rendje.

3. Az ajanlatkéro nevében eljaré személyekkel kapcsolatos szabalyok

A szervezet nevében eljaré személyek, illetve mindazon személyek, akik az adott beszerzés
elokészitd, vagy mds szakaszdban barmi moédon részt vesznek Osszeférhetetlenségi
nyilatkozatot kotelesek irdsban tenni. Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozat mintajat a
Szabalyzat melléklete tartalmazza.

Osszeférhetetlen €s nem vehet részt az eljaras el6készitésében és lefolytatdsaban az
ajanlatkér6é nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorlasara barmely okbol, igy kiilondsen gazdasagi vagy més érdek vagy az eljarasban
részt vevo gazdasagi szerepl6vel fennallé mas k6zos érdek miatt nem képes.
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Az ajanlatkéréd nevében eljard, az EKR-ben torténd regisztraciora jogosultak kore és a
jogosultsdgok gyakorlasara jogosultak: polgdrmester, jegyz6, és az eljards lefolytatasara
felkért FAKSZ. Az ajanlatkérd nevében az EKR alkalmazisara vonatkozd jogosultsagok
gyakorlasanak rendje: valamennyi jogosultsidg gyakorlasa a FAKSZ feladata: az ajanlatkérst
szervezet szintli jogosultsigaival egyiitt kezeli, tovabba o6nalléan jir el az alabbi
jogosultsidgokkal: kozbeszerzési eljarast irdnyitd, kozbeszerzési eljaras betekinto,
kozbeszerzési eljaras szerkeszté, FAKSZ ellenjegyz6, super user.

A felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadé — a Kbt. és a 14/2016 (V.25.) MvM
rendelkezései szerinti eljards meginditasira vonatkozé t4jékoztatasi kotelezettségek
teljesitése, eljardst megindito felhivas és kozbeszerzési dokumentumok megszerkesztése,
egyéb, a Kbt. szerinti irdsos dokumentum (bontési, biralati jegyz6konyvek, biralati lapok,
kiegészitd tajékoztatas, birdlathoz kapcsolédé Kbt. 71-72. §-aiban meghatarozott okiratok
megszerkesztése, szaktanidcsadas — e dokumentaciok elkészitése az ajanlatkéré nevében az
EKR-ben torténd regisztracid, valamint az ajanlatkér6 nevében az EKR alkalmazasara
vonatkoz6 valamennyi jogosultsag gyakorlasa.

3.1. Az ajanlatkéro nevében eljiro és az eljirdsba bevont személyekkel, szervezetekkel

szembeni kovetelmények

3.2. A Birdalobizottsdg (tovabbiakban: Bizottsdg)

A Biral6 Bizottsag tagjait az eljaras meginditasat megel6zden a polgarmester irdsban jel6li ki.
A Bizottsag munkajaba bevont személyek a kdvetkezok lehetnek:

— az ajanlatkérd szervezetébdl delegalt személyek,

— a kdzbeszerzéssel kapcsolatos feladatokat ellatd onkormanyzati bizottsag vezetdje,

— beszerzés targya szerinti szakértelemmel bir6 személy,

— az ajanlatkérd nevében eljard, megbizott szerv (tovabbiakban Kézbeszerzési tandcsado

szerv vagy személy)
— felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado.

A bevont személyeknek megfeleld szakértelemmel kell rendelkezniiik. A konkrét
beszerzésben, az ahhoz igazodé szakteriilet képviseldjének, jelenlétét a Bizottsig munkajaban
minden esetben biztositani kell.

A Bizottsag hatdskore: az eljards meginditdsat kovetben a Szabalyzatban foglalt eljarasi
cselekmények szabéalyszerl lefolytatdsa, a vonatkozé jogszabdlyok betartasanak biztositasa,
az eljards eredményét tartalmazé déntés szakmai elokészitése, dontési javaslat megtétele. A
dontés meghozatalara azonban a Bizottsag nem rendelkezik hataskorrel.

A Bizottsag miikodése: az ért€keld Bizottsagot a konkrét beszerzés kapesan ad hoc jelleggel
kell 1étrehozni. Az intézet szervezetébdl delegalt személyeket a polgarmester javaslata alapjan
a képviseld-testiilet jeloli ki. Az értékeld Bizottsagot legkés6bb az eljaras meginditasaig fel
kell éllitani. A bizottsagi dontéseket az értékelé iilésen kell meghozni. A Bizottsdg akkor
hatérozatképes, ha a tagok legaldbb 2/3-a jelen van. A Bizottsag az eljards soran hozott
dontéseirdl jegyzOkonyvet készit, amelyhez mellékelni kell a tagok indokolasaval ellatott
birélati lapjat is. A szavazas nyilt forméban torténik.

A jegyzOkonyvet a tagok kézjegylikkel hitelesitik és az eljaras irataihoz csatoljak.
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A Bizottsag feladata:
— ajanlatok, jelentkezések értékelése;
— eljarast lezar6 dontés szakmai elokészitése;
— eljaras eredményének kihirdetése.

3.3. A felelds akkreditalt kézbeszerzési szaktandcsado

A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd olyan cselekvOképes, biintetlen, a
Kozbeszerzési Hatosdg altal nyilvantartasba vett személy, aki a kozbeszerzési eljardsok
szakszerl lefolytatasat segiti el6.

A részben vagy egészben eurdpai unios forrasbol megvaldsuld, valamint arubeszerzés és
szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart meghalado, épitési beruhazas esetén az
Otszazmillié forintot meghaladé értékii kbzbeszerzési eljardsba kotelezd felelos akkreditalt
kbzbeszerzési szaktanicsadot bevonni.

3.4. Az osszeférhetetlenség megillapitasa

A Kbt. 25. §-4ban eldirtakkal 6sszhangban, az ajanlatkérd nevében eljaré személyek, illetve
mindazon személyek, akik az adott beszerzés el6készitd, vagy mas szakaszdban barmi médon
részt vesznek dsszeferhetetlenségi nyilatkozatot kitelesek irdsban tenni.

Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot az adott kdzbeszerzési eljaras irataihoz, zéart boritékban
kell csatolni.

3.5. Titoktartasi nyilatkozat megtétele

Az adott kozbeszerzési eljarasban részt vevd személyek, fiiggetleniil attdl, hogy az eljarasba
az ajanlatkérd kozvetleniil delegélta, vagy polgari jogi szerzédés alapjan fejtik ki
tevékenységliket, illetve att6l, hogy ezt az ajanlattevé ajanlatiban Kkifejezetten kérte-e
kotelesek titoktartdsi nyilatkozatot tenni. A titoktartasi nyilatkozatnak tartalmaznia kell
kiilonsen, hogy a nyilatkozatot tevé a Szabdlyzat alapelveinek maradéktalan érvényesiilése
érdekében az eljards sordn tudomadsara jutott informaciot bizalmasan kezeli, harmadik
személy jogosulatlan hozzaférését megakadalyozza. A titoktartdsi nyilatkozat mintdjit a
Szabalyzat melléklete tartalmazza.

A titoktartasi nyilatkozatot az adott kGzbeszerzési eljaras irataihoz, zart boritékban kell
csatolni.

3.6. A kozbeszerzési eljaras nyilvanossaga

Az ajanlatkéré a Kbt. 43. § (1) bekezdésben szereplé adatokat, informaciokat koteles a
Kozbeszerzési Hatosag éltal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbézisban - amennyiben az
Adatbazisban valé kézzététel valamely okbol nem lehetséges a sajat vagy fenntartoja
honlapjan - kozzétenni: honlapjan kozzétenni. A kozzétételi kotelezettség teljesitésérdl a
kozbeszerzési szaktanacsadoé gondoskodik.

Felelds: kézbeszerzési szaktanacsado
4. Elozetes tijékoztato készitése

A koltségvetési év kezdetét kovetben elozetes tdjékoztatd készitheté az adott évre, vagy az
elkovetkezd legfeljebb tizenkét hoénapra tervezett Osszes darubeszerzésérdl, épitési
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beruhdzdsar6l vagy szolgaltatds megrendelésérol. Az elbzetes tdjékoztatdt kiildn
jogszabalyban meghatérozott minta szerinti hirdetmény utjan tehet6 k6zzé.

Elézetes tdjékoztaté készitésérdl dont: polgarmester
A hirdetményt elkésziti: kézbeszerzési szaktandcsado
Hataridé: a koltségvetési év kezdetét kivetden (lehetd leghamarabb)

Az elbzetes tajékoztatonak a honlapon torténd kzzététel esetén a tajékoztatd készitdje koteles
a hirdetményt a felhasznaléi oldalon megnevezésii hirdetményt - a K6zbeszerzési Hatosagon
keresztiil - megkiildeni az Eurdpai Uni6 KiadShivatalanak. Az elézetes tajékoztaté honlapon

£

torténd kozzétételére ezen hirdetménynek az Europai Unié Kiadohivatala részére elektronikus
uton torténd feladasat kovetden keriilhet sor.

Az elbzetes tajékoztatdt tartalmazé hirdetmény kozzététele nem vonja maga utan az abban
megadott kdzbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

5. A beszerzés értékének meghatarozasa

A beszerzés értékének meghatirozasa kiilonGsen fontos a kézbeszerzési terv elkészitésének
folyamataban. Az igy meghatarozott becstilt ért€k helytallosagat azonban valamennyi konkrét
kozbeszerzés meginditasat megel6zben ellendrizni kell.

Felel6s: kizbeszerzési szaktandcsado

A beszerzés értéket kizarolag a Kbt. 28. § (2) bekezdése alapjan lehet megallapitani.

6. A konkrét eljiras meginditisinak elokészitése

6.1. A kozbeszerzési fajta meghatdrozdsa

A beszerzés targyanak, értékének, sajatossdganak és egyéb, az eljarast befolyasold

koriilmények figyelembe vételével, a szakmai megalapozottsag egyidejli ismertetését
kovetden, donteni sziikséges az alkalmazni kivant kézbeszerzési eljaras fajtajarol.

A dontést eldkésziti: kézbeszerzési szaktanicsado

Eljérasi fajta alkalmazasarol dont: Polgdrmester
6.2. A pénziigyi fedezet igazoldsa

A realizélni kivant beszerzési igény pénziigyi fedezetének meglétét, illetve a teljesitési
idépontban val6 rendelkezésre allasanak biztositékat pénziigyi ellenjegyz6 koteles igazolni.

Az igazolast ellenjegyzi: Horvath Csabané, pénziigyi el6ado
Hatérid6: marcius 25.

6.3. Szerzodés megkotéséhez sziikséges engedély

Amennyiben a beszerzés jellege megkivanja, a szerzédés megkotéséhez sziikséges
engedélyeket a polgarmester szerzi be.
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6.4. A hirdetmény elkészitése

A beszerzés targyaval szemben tamasztott miiszaki kovetelmények, specifikaciok ismeretében
az ajanlatkérd/ ajanlatkérd nevében eljaré megbizottja elkésziti az eljarast meginditd felhivast,
melyben meghatarozza a miiszaki kvetelményeken tuli elvarasokat, szerzddéses feltételeket.
A koézbeszerzési eljarast megindito felhivas tartalmazza kiillonosen:

az ajanlatkérd nevét, cimét, telefon- és telefaxszamat, e-mail és (ha van) honlap cimét;
a kozbeszerzesi eljaras fajtajat, targyaldsos €s gyorsitott eljards, versenyparbeszéd,
valamint hirdetmény k6zzététele nélkiili targyalasos eljaras esetén annak indokolasat;
azt az elérhetGséget, amelyen a kozbeszerzési dokumentumok korlatlanul és
teljeskortien, kozvetleniil €s dijmentesen elektronikusan elérhetéek, illetve elérhetéek
lesznek. Ha egyes kozbeszerzési dokumentumokhoz valé kézvetlen elektronikus
hozzéférés a 39. §-ban foglalt okok miatt nem biztositott, annak megjeldlését, hogy az
érintett dokumentumokat az ajanlatkéré milyen modon bocsétja rendelkezésre;

a kozbeszerzés targyat és mennyiségét;

a szerz0dés meghatarozasat, amelynek megkdtése érdekében a kdzbeszerzési eljarast
lefolytatjak;

annak feltiintetését, ha keretmegallapodas kotésére, dinamikus beszerzési rendszer
alkalmazasara, elektronikus arlejtés alkalmazasara keriil sor;

a szerz6dés idGtartamét vagy a teljesités hataridejét;

a teljesités helyét;

az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit vagy a vonatkoz6 jogszabalyokra
hivatkozast;

annak meghatarozasat, hogy az ajanlattevd tehet-e tébbvaltozath (alternativ) ajanlatot;
a részajanlattétel lehetOségét vagy annak kizarasat. Ha részajanlat tételére lehetoség
van, tdjékoztatast arrol, hogy egy vagy tobb, vagy valamennyi részre lehet-e ajanlatot
tenni, valamint arr6l, hogy korlatozva van-¢ az egy ajanlattevinek odaitélhetd
szerz8désrészek szama. A részajanlat tételének kizarasa esetén ennek indokait;

az ajanlatok értékelési szempontjait. Ha a gazdasagilag legeldnyosebb ajanlatot nem
kizérdlag az ar vagy kizarolag a 78. § szerint meghatarozott kéltség alapjan valasztjak
ki, a gazdasagilag legelényOsebb ajanlatra vonatkozo értékelési szempontok
sulyozasat (kivételesen sorrendjét) is fel kell tiintetni;

a kizar6 okokat €s a megkovetelt igazolasi médokat;

az alkalmassagi kovetelményeket, az alkalmassag megitéléséhez sziikséges adatokat és
a megkovetelt igazolasi modot;

az ajanlattételi hatarid6t vagy részvételi felhivas esetén a részvételi hataridot;

az ajanlat vagy részvételi jelentkezés benytjtasanak cimét, és a benyujtas modjat;

az ajanlattétel vagy részvételi jelentkezés nyelvét (nyelveit), annak feltlintetését, hogy
a magyar nyelven kivill mas nyelven is benyujthaté-e az ajanlat vagy részvételi
jelentkezés;

az ajanlat(ok) felbontasanak idejét és - amennyiben nem elektronikusan torténik -
helyét, az ajanlatok felbontasan jelenlétre jogosultakat; részvételi felhivas esetén a
részvételi jelentkezések felbontdsanak idejét és - amennyiben nem elektronikusan
torténik - helyét;

az ajanlati k6tottség minimalis idétartamat, a részvételi felhivas kivételével;

részvételi felhivas esetén az ajanlattételi felhivas megkiildésének tervezett napjat;
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— az ajanlati biztosit€ék eldirdsara vonatkozd informdicidét, amelyet mar a részvételi
felhivasban is fel kell tiintetni az eljaras kés6bbi szakaszara vonatkozoan;

— ha a szerzddés teljesitésére kiilénleges feltételek vonatkoznak, ezen feltételeket;

— az Burdpai Unidbol szdrmazd forrdsbdl tdmogatott k6zbeszerzés esetén az érintett
projektre (programra) vonatkozo6 adatokat.

A kozvetlen részvételi felhivasnak a fentieken tul tartalmaznia kell hivatkozast a kozzétett
elozetes tajékoztatéra €s kozzétételének napjara. Az ajanlattételi, valamint a kodzvetlen
részvételi felhivasnak tartalmaznia kell a gazdasagi szereplk részére valé megkiildésének
napjat.

Felhivast elkésziti: kozbeszerzési szaktandcsado

Felhivast kizzétételre jovahagyja: polgarmester

6.5. A kozbeszerzési dokumentumok elkészitése

A kozbeszerzési dokumentumokat - az eljaras soran adott kiegészitd tajékoztatas és az egyes
eljarasfajtaknal meghatdrozott eltérd esetek kivételével - az eljarast megindité felhivas
kozzétételének vagy megkiildésének idépontjatol rendelkezésre kell bocsatani. A megfeleld
ajanlattéte]l s részvételi jelentkezés eldsegitése érdekében, a hirdetmény nélkiili targyaldsos
eljaras kivételével, az alabbi, a felhivast kiegészité kozbeszerzési dokumentumokat kell
rendelkezésre bocsatani:

a) a szerzOdéstervezetet, kivéve targyaldsos eljarasban és versenyparbeszéd esetén, ahol a
szerzddéstervezet helyett csak az ismert szerzodéses feltételeket szitkséges meghatarozni,

b) az ajanlat €s a részvételi jelentkezés elkészitésével kapcsolatban az ajanlattevok, illetve a
részvételre jelentkezOk részére sziikséges informaciokrol szolod tdjékoztatdst, az ajanlat és
részvételi jelentkezés részeként benyujtandé igazolasok, nyilatkozatok jegyzékét, valamint az
egységes eurdpai kdzbeszerzési dokumentum mintéjat.

A kozbeszerzési dokumentumokat elsdsorban elektronikus uton kell elérhet6vé tenni, és az
ajanlattevd, részvételre jelentkezd részére téritésmentesen kell rendelkezésre bocsatani.

A dokumentumok elkészitéséért felelos személy: kozbeszerzési szaktanacsado
A dokumentumokat jovahagyja: polgarmester

6.6. A kozbeszerzési miiszaki leirds

Az eljarast megindité felhivasban vagy a tovabbi kdzbeszerzési dokumentumokban kotelez
megadni a kézbeszerzés targyara vonatkozé kdzbeszerzési miiszaki leirast.

A miszaki leirds azoknak az el6irdsoknak az Osszessége, amelyek meghatirozzak azokat a
kozbeszerzes targya tekintetében megkovetelt jellemzoket, amelyek alapjan a kozbeszerzés
targya olyan mddon irhato le, hogy az megfeleljen az ajanlatkéré altal igényelt rendeltetésnek.
E jellemzok utalhatnak a kért épitési beruhdzas, aru vagy szolgaltatas el6allitasanak és
nyujtasanak folyamatara vagy modszerére, vagy életciklusa barmely mas szakaszanak
valamely konkrét folyamatara, akkor is, ha ezek a tényez6k végeredményben nem
befolyasoljak az adott épitési beruhazas, aru vagy szolgaltatas tulajdonsagait, feltéve, hogy
kapcsolédnak a szerz6dés targyahoz.

14 Pusztadobos Kozség Onkormdnyzata



Ko6zbeszerzési szabalyzat

A miiszaki leiras elkészitéséért felelés személy: szakértd
A miiszaki leirast jovahagyja: polgarmester

VIIL
A KONKRET KOZBESZERZESI ELJARAS MEGINDITASARA,
LEFOLYTATASARA VONATKOZO SZABALYOK

1. A hirdetmény kozzététele

A kozbeszerzési eljaras el6készitdé szakaszaban kivalasztott eljardsi fajtanak megfeleléen
hirdetmény utjan kételes kdzzétenni a kézbeszerzési eljarast megindité felhivast.

Kozzétételt irdsban engedélyezi: polgarmester
Kozzétételrdl gondoskodik: kézbeszerzési szaktanacsadd

2. A kiegészit tajékoztatas, konzulticio, a helyszini bejirds megtartisa

A kiegészitd tajékoztatds megadisaért, a konzultacid, helyszini bejaras jogszabalyszerti
lefolytatasaért a kozbeszerzési szaktanidcsadd vallal felelosséget. Az ajanlattevoktol
hataridében érkez6, az ajanlat elkészitésével kapcsolatos, irasban feltett kérdésekre, a §-aban
foglaltak figyelembe vételével, a kozbeszerzési szaktanacsadd az irasos valaszokat, az érintett
szakterlilet vezetdjével folytatott elézetes egyeztetést kdvetden, valamennyi ajénlattevonek

megkiildi.

Tajékoztatas jogszerli megadasarol gondoskodik: polgdrmester
Téajékoztatas szakmai megalapozottsagat igazolja: a kozbeszerzési szaktanacsado

3. A felhivas mdédositasa

Az ajanlatkérd az eljarast megindité felhivast az ajanlattételi, illetve részvételi hatarid
lejartaig modosithatja.

Ha az eljarast meginditd felhivast hirdetményben kozzétették, a hataridé lejarta elott a
modositasrdl hirdetményt kell feladni és egyidejiileg tdjékoztatni kell azokat a gazdasagi
szereplOket, akik az ajanlatkérénél érdekldédésiiket jelezték. A nem hirdetménnyel induld
eljarasokban az eredeti hatdrid6 lejarta el6tt egyidejlileg, kozvetleniil kell tdjékoztatni az
ajanlattételre, illetve részvételre felhivott gazdasagi szereploket.

Ha az ajanlatkér6 olyan felhivds tartalmat kivdnja moédositani, amelyet nem tettek
hirdetményben ko6zzé vagy egyéb hirdetményben ko6zzé nem tett kdzbeszerzési
dokumentumokat modosit, a médositasrél ajanlattételi felhivas €s az ajanlattételre vonatkozd
kdzbeszerzési dokumentumok esetén az ajanlattételi hataridd lejartaig, részvételi felhivas és a
csak a részvételi szakaszra vonatkozd kozbeszerzési dokumentumok esetén a részvételi
hataridé lejartaig egyidejlileg, kézvetleniil kell tajékoztatni az ajanlattételre vagy - kézvetlen
részvételi felhivas esetén - a részvételre felhivott gazdasagi szereploket, vagy azokat a
gazdasagi szereplOket, akik az eljaras irant érdeklddésiiket jelezték.

A hirdetmény modositasara javaslatot tesz: a kézbeszerzési szaktanacsado
A hirdetmény moédositasardl, visszavonasarol dont: polgarmester
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Hatéridd: részvételi hatarid6 lejartaig

4. A felhivas visszavonasa

A felhivas visszavonasara a modositasra vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.
A hirdetmény visszavonasdara javaslatot tesz: a kdzbeszerzési szaktanacsadé
A hirdetmény visszavonasarol dont: polgarmester
Hataridd: részvételi hataridé lejartaig

5. Az ajanlatok bontasa
Az ajanlatok az Elektronikus Kdzbeszerzési Rendszerben automatikusan bontédnak.

6. Az ajanlatok elbiralasa

£

Az ajanlatkéronek a felbontott ajanlatokat meg kell vizsgalnia, hogy azok megfelelnek-e a
kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott kovetelmé-
nyeknek.

6.1. A hidnypotldsi hatdrido kitiizése

Az ajéanlatkéré koteles az Osszes ajanlattevd, valamint részvételre jelentkezd szamara azonos
feltételekkel biztositani a hianypdtlas lehetségét, valamint az ajanlatokban vagy részvételi
jelentkezésekben taldlhatd, nem egyértelmli kijelentések, nyilatkozatok, igazolasok
tartalméanak tisztdzadsa érdekében az ajanlattevoktol vagy részvételre jelentkezoktol
felvilagositast kémi.

A hianypdtlassal pétolhaté tartalmi és formai hidnyossdgokat az ajanlatok értékelése
szakaszaban a kdzbeszerzési szaktanicsadd allapitja meg, és irasban egyidejiileg értesiti az
ajanlattevoket, a hidnyp6tldsi hatarid6 és annak elmulasztiasa kovetkezményének
(érvénytelenség megallapitasa) egyidejli megjeldlésével, hianypétlasi hatarid6 kitlizésével. A
hianypoétlasi felhivdsban pontosan meg kell jelSlni a hianyokat. Ajanlattev$ a hidanypotlasi
felhivasban nem szerepld hidnyokat is p6tolhat.

Az ajanlatkérd koteles tjabb hidnypdétlast elrendelni, ha a kordbbi hidnypdtlasi
felhivas(ok)ban nem szerepld hianyt észlel és a Kbt. 71. § (5) bekezdés alapjan ajanlattevé
sem potolt. Ugyanazon hidny potlasara t6bbszér nincs lehetéség. A korabban megjelolt
hianyok a kés6bbi hianypotlas soran mar nem potolhatéak.

Pétolhato hidnyossagokat megallapitja: kozbeszerzési szaktanacsado
Hianypotlasi targykoérrol ajanlatteviket értesiti: polgarmester

6.2. Ervénytelenségi, kizdrdsi, valamint az alkalmassdgi feltételek, szempontok vizgsgdlata

Az ajanlatok érvényességét, érvénytelenségeét vizsgalni kell az ajanlatok birdlata soran. Az
ajanlatok szakmai tartalméanak (mszaki kovetelményeknek vald teljes korli megfelelése)
értekelése a kozbeszerzési szaktanacsadd feladatkorébe tartozik. Az ajanlatokkal szemben
tamasztott szakmai kovetelmények vizsgalatira a kdzbeszerzési szaktanacsado jogosult.
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Az ajanlatok bontasat kovetéen a kozbeszerzési szaktanacsadé ajanlatonként ellendrzi, hogy
azok megfelelnek-e az el6irt formai kovetelményeknek, az ajanlatok tartalmazzak-e a
kotelezéen becsatoland6 igazolasok, nyilatkozatok, okiratok, egyéb dokumentumok korét,
illetve a benyujtott igazolasok, nyilatkozatok tartalmat is megvizsgilja, majd ennek
eredményét ajanlatonként Osszesiti. Az Osszesitésben a Kbt. megfelelé jogszabaly helyének
feltiintetésével, kiilon kell kitérni az érvénytelenséget, ¢s kizarast eredményezd
koriilményekre.

Az ajanlattevOk szerzdés teljesitésére vald alkalmassiga kizarolag a hirdetményben meg-
hatarozott szempontok alapjan vizsgalhaté. Az alkalmatlannd mindsitett ajanlattevéket, az
indokok egyértelmii megjelolésével szintén ajanlatonként Gsszesiteni kell.

Az érvénytelen ajanlatot benyujtokat, és a kizart személyeket — a hidnypdtlas eredményétol
fuggben, ha az biztositott - az errél hozott dontést kdvetd 5 napon beliil irasban értesiteni kell.
Szakmai érvénytelenséget megallapitja: a kdzbeszerzési szaktanacsado
Egyéb érvénytelenséget megallapitja: a kGzbeszerzési szaktanacsadd

Alkalmatlannd mindsit: a kozbeszerzési szaktanacsado

Kizar6 koriilményeket megallapitja: a kézbeszerzési szaktanacsado
Az érvénytelenségrol dont: polgarmester

Az ajanlattevoket értesiti: a kozbeszerzési szaktanacsado

6.3. Az ajanlatok értékelése

" I

A Bizottsag az alkalmasnak mindsitett ajanlattevoknek az érvényes ajanlatat a hirdetményben
meghatarozott értékelési szempontok alapjan birélja el.

Az ajanlatok értékelését a Bizottsagi tagok az indokoléssal ellatott biralati lapokkal igazoljak.
Az értékeld ilésrol a Bizottsag jegyzokonyvet készit.

Az ajanlatokat értékeli: Bizottsag
Az értékelést jovahagyja: polgarmester

6.4. Az eljaras nyertesének meghatdrozdsa

Az eljaras nyertese az az ajanlattevo, aki a kozbeszerzési dokumentumokban meghatarozott
feltételek alapjén, valamint a meghatarozott biralati szempontok szerint a legkedvez&bb
érvényes ajénlatot tette.

Az ajanlatok értekelésének befejeztével a Bizottsag javaslatot tesz a nyertes ajanlattevd
személyére, amely dontését igazolni kéGteles. Az ajanlatok tartalmdnak ismeretében a
Bizottsdg mérlegelési jogkorében dont a méasodik legkedvez6bb ajanlattevd, ilyen mindségben
torténd feltiintetésérdl, amelyre azonban csak akkor van lehet6sége, ha errél a felhivasban
kifejezetten nyilatkozott.

A nyertes, és a masodik legkedvezObb ajanlattevé személyére javaslatot tesz:
polgarmester

Az eljaras eredményérol dont: Képviselo-testiilet

Az ajanlatok elbirdlasanak befejezésekor az ajanlatkéré a kiilén jogszabalyban meghatarozott
minta szerint elkésziti az ajanlatok irasbeli Osszegezését.
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Az Osszegezést elkésziti: a kdozbeszerzési szaktanacsado
Hataridd: az elbiralast kdvetd 3 napon beliil.

Az eljaras eredményérol szol6 dontést meghozza: Képvisel6-testiilet

7. Az eljaras eredményének, eredménytelenségének kihirdetése

Az ajanlatkérd az irasbeli Osszegezést az ajanlattevok részére toérténd megkiildésétodl szamitott
huszadik napig, a részvételi szakaszrol késziilt Gsszegezés esetén az ajanlattételi hatarido
lejartaig egy alkalommal jogosult modositani, sziikség esetén az érvénytelenségrol szo6lo
tajékoztatast visszavonni, tovabbd a mar megko6tott szerzodéstol eléllni, illetve ha az eredeti
allapot nem allithat6 helyre, a szerz6dést azonnali hatédllyal felmondani, ha az eredmény
megkiildését kovetden észleli, hogy az eredmény (eredménytelenség) jogszabalysértd volt és
a modositas a jogszabdalysértést orvosolja.

Ha a moédositds sordan az ajénlatkéré a részvételi jelentkezés érvénytelenségérdl szolod
tajékoztatast visszavonja, Uj ajanlattételi hataridé kitlizésével jogosult a részvételre
jelentkezdnek ajanlattételi felhivast kiildeni Az ajanlatkéré a moddositott irasbeli Gsszegezést
koteles faxon vagy elektronikus Gton haladéktalanul, egyidejlileg az Gsszes ajanlattevonek
megkiildeni.

A dontés k6zlésérél gondoskodik: polgarmester

Az irasbeli 6sszegzés modositasaért, érvénytelenség megallapitasaért felelds:
a kozbeszerzési szaktanacsado

A vitarendezési kérelemmel kapcsolatos allaspontjat elkésziti: a k6zbeszerzési
szaktandcsado

A vitarendezési kérelemmel kapcsolatos allaspontjat jovahagyja: polgarmester

A vitarendezési kérelemmel kapcsolatos allaspontjanak hataridében torténd
megkiildésért felelos: a kozbeszerzési szaktanacsadd

A vitarendezési eljaras jogszerliségéért felelds: a kozbeszerzési szaktanacsadd

8. Az eljaris eredményeként 1étrejovo szerz6dés megkotése

Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerzddést a nyertes szervezettel (személlyel)-
koz6s ajanlattétel esetén a nyertes szervezetekkel (személyekkel)- kell irasban megk6tni a
kozbeszerzési eljarasban kozolt végleges feltételek, szerzédéstervezet és ajanlat tartalmanak
megfelelden.

A szerzddésnek tartalmaznia kell - az eljards soran alkalmazott értékelési szempontra
tekintettel - a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értékelésre keriiltek.

Ha az eljarasban lehetdség volt a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattételre, a részek
tekintetében nyertesekkel kell szerz6dést kotni.

A szerz6dést csak az eljaras nyertesével lehet megkdtni, vagy - a nyertes visszalépése esetén -
az ajanlatok értékelése soran a kovetkezd legkedvezdbb ajanlatot tevének mindsitett
szervezettel (személlyel), ha 6t az ajanlatok elbirdlasardl sz6lé irasbeli Osszegezésben

megjelolte.
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Az ajanlatok elbiralasardl szolo irasbeli Osszegezésnek az ajanlattevOk részére tortént
megkiildése napjat6l a nyertes ajanlattevé, illetve a fenti esetben a masodik legkedvez6bb
ajanlatot tett ajanlattevé ajanlati kotottsége tovabbi harminc - épitési beruhazas esetén tovabbi
hatvan - nappal meghosszabbodik.

A szerz6dés tervezetét elkésziti: a kdzbeszerzési szaktanacsado
A szerzOdés tartalmat jovahagyja: Képvisel6-testiilet
A szerzOdést az intézet nevében alairja: polgdrmester

A szerz6dés modositasat eldkésziti: a kozbeszerzési szaktanicsadd
A szerz8dés modositasat jovahagyja: Képviselo-testiilet

IX.
A JOGORVOSLATI ELJARAS

A kozbeszerzéssel szemben, a Kozbeszerzési DontObizottsag el6tt inditott jogorvoslati
eljarasban az ajanlatkérét a polgarmester képviseli. Az tligyben keletkezett iratok
Dont6bizottsag részére t6rténd megkiildésérdl gondoskodik: a kézbeszerzési szaktanacsado.

X.

ELJARASI TIPUSONKENT ALKALMAZANDO SPECIALIS SZABALYOK

A Kbt.-ben meghatérozott valamennyi eljarasi fajta alkalmazasa esetén a Szabalyzat I-IX.
pontjaiban rogzitettek szerint kell eljarni az alabbi eltérések figyelembe vételével.

Meghivasos eljarasok specialis szabalyai

A meghivasos eljards olyan, két szakaszbol all6 kozbeszerzési eljaras, amelynek els6,
részvételi szakaszaban az ajanlatkérd a részvételre jelentkezének a szerzédés teljesitésére valod
alkalmassagardl vagy alkalmatlansagardl dont. Az eljards masodik, ajanlattételi szakaszdban
csak az ajanlatkéré altal alkalmasnak mindsitett és ajanlattételre felhivott részvételre
jelentkezok tehetnek ajanlatot.

A meghivasos eljardsban a részvételi hataridé nem hatarozhaté meg a részvételi felhivast
tartalmazo hirdetmény feladasanak vagy kézvetlen megkiildésének napjatol szamitott harminc
napnal rovidebb idétartamban.

Kivételesen indokolt és siirgds esetben a 2. pontban foglaltnal révidebb részvételi hataridé is
meghatarozhatd, amely azonban nem lehet rovidebb a részvételi felhivast tartalmazo
hirdetmény feladasanak napjatdl szamitott tizendt napndl (gyorsitott eljaras). A gyorsitott
eljaras alkalmazasanak indokat az eljarast megindit6é hirdetményben meg kell adni.

Az ajanlattételi felhivasnak tartalmaznia kell a Kbt. 84.§-ban rogzitetteket.

Az eljaras eredményérol dont: polgarmester
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Targyalasos eljaras specialis szabalyai

A Kbt. két fajtajat hatdrozza meg a targyaldsos eljarasoknak, a hirdetmény kozzétételével
induld, és a hirdetmény nélkiili targyalésos eljarasokat.

I. A hirdetmény kozzétételével indulé targyalasos eljarast akkor alkalmazhato ha

a) az ajanlatkérd igényeit nem lehet kielégiteni a piacon azonnal rendelkezésre
all6 kész megoldasok kiigazitasa, egyéni igényekhez alakitasa nélkiil;

b) akozbeszerzés targya tervezést vagy innovativ megoldasokat tartalmaz;

¢) a szerzOdés jellegével, sszetettségével vagy jogi és pénziigyi kialakitasaval
kapcsolatos sajatos koriilmények vagy az ezekhez kot6dd kockazatok miatt
elézetes targyalasok nélkiil nem valaszthato ki a legkedvezoébb ajanlat;

d) az ajanlatkéré a miszaki leirast nem tudja kell6 pontossaggal elkésziteni a
kiilén jogszabalyban meghatarozottak szerinti szabvéanyok, eurépai muszaki
értékelés, k6zos miszaki eloirdsok vagy miszaki referencidk valamelyikére
valo hivatkozassal; vagy

¢) megelézbleg a nyilt vagy meghivasos eljaras azért lett eredménytelen, mert
kizardlag érvénytelen ajanlatokat nyujtottak be, vagy az eljaras a 75. § (2)
bekezdés b) pontja alapjan Ggy lett eredménytelen, hogy az eljarasban
benytjtott minden ajanlat meghaladta az ajanlatkéré rendelkezésére &llo
anyagi fedezet Osszegét.

A hirdetmény kozzétételével indulo eljaras meginditasarol dont: polgarmester
A targyalasos eljarasban az ajanlatok biralatat két szakaszban kell elvégezni.

A felhivasban meghatarozott ajanlattételi hataridére benytjtott, ajanlati kotottséget nem
eredményezd (elsé) ajanlat vonatkozasaban az ajanlatkéré megvizsgalja, hogy az megfelel-e a
részvételi és ajanlattételi felhivasban, valamint egyéb kozbeszerzési dokumentumban
meghatarozott feltételeknek.

Az ajanlatot a targyalasok megkezdését megel6zéen érvénytelenné kell nyilvanitani, ha az
ajanlat olyan okbdl érvénytelen, amellyel kapcsolatban a targyalasok soran vagy hianypotlas
keretében nincs lehetdség az ajanlat megfelelové tételére.

Az ajanlatkérd a kozbeszerzési dokumentumokban meghatarozhatja, hogy a miiszaki leiras és
a szerzOdéses feltételek mely elemei jelentik azokat a minimumké&vetelményeket, amelyekrol
nem fog targyalni.

A targyalasok megkezdését megel6zben csak akkor lehet az ajanlat érvénytelenségét a
szakmai ajanlat nem megfelelé volta miatt megallapitani, ha a szakmai ajanlat olyan
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elemében tér el a kozbeszerzési dokumentumokban meghatirozottaktdl, amelyrdl az
ajanlattételi felhivas szerint nem fognak targyalni. Az ajanlatban foglalt egyéb
nyilatkozatokkal, dokumentumokkal kapcsolatos hianyokat a targyalasok befejezéséig kell
pétolni.

A téargyalasok befejezését kovetéen meg kell vizsgalni, hogy a végleges ajanlatok
megfelelnek-e a kozbeszerzési dokumentumok befejezéskori tartalmanak, valamint a
jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek és sziikség szerint alkalmazni kell a Kbt. 71. §-t.
Azon nyilatkozatokra, dokumentumokra vonatkoz6 hidnyok, amelyeket az elsé ajénlattal
kapcsolatban a targyaldsok befejezéséig kellett volna poétolni, ezt kdvetben mar nem
pétolhatdak.

Az érvényes végleges ajanlatokat az eljarast megindité felhivasban meghatarozott értékelési
szempont alapjan kell értékelni.

I1. Hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras

Hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras alkalmazhaté a Kbt. 98. §-ban meghatarozott
esetekben.

A hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras - a Kbt. 98. § (4) bekezdés c)-d) pontja szerinti
eljaras kivételével - ajanlattételi felhivas megkiildésével, a Kbt. 102. § (2) bekezdése szerinti
esetben targyalasi meghivé megkiildésével kezdddik. Ha t6bb ajanlattevé nywjthat be
ajanlatot, az ajanlattételi felhivast vagy targyalasi meghivdt egyidejiileg kell megkiildeni az
ajanlattevoknek.

A hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarasban kizardlag az ajanlattételre felhivott gazdasagi
szerepl6 tehet ajanlatot. Az ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplok kézosen nem tehetnek
ajanlatot, nincs azonban akadalya annak, hogy valamely ajanlattételre felhivott gazdaséagi
szerepld olyan gazdasagi szereplével tegyen kozds ajanlatot, amelynek ajanlatkérd nem
kiildott ajanlattételi felhivast.

Az ajanlattételi felhivasnak tartalmaznia kell a Kbt. 100. §-ban foglaltakat. Ha az ajanlatkérd
a felhivas mellett nem bocsat rendelkezésre kiilon koézbeszerzési dokumentumokat, a
szerz6dési feltételeket, a miiszaki leirast, épitési beruhazasnal az arazatlan koltségvetést és
adott esetben a nyertes ajanlattevok altal alapitandé gazdalkoddé szervezettel kapcsolatos
kovetelményeket az ajanlattételi felhivasban koteles megadni.

A Kbt. 98. § (5) bekezdése szerinti hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras esetében az
ajanlatok értékelése csak a legjobb ar-érték aranyt megjelenité szempontrendszeren alapulhat.

Versenyparbeszéd alkalmazasa, szabalyai

A versenyparbeszéd olyan koézbeszerzési eljards, amelyben az ajanlatkérd az altala - e
térvényben elbirtak szerint - kivalasztott részvételre jelentkezdkkel parbeszédet folytat a
kozbeszerzés targyanak, a szerz6dés tipusanak és feltételeinek pontos meghatdrozasa
érdekében, majd ajanlatot kér.

A versenyparbeszéd harom szakaszbdl all.

Versenyparbeszéd alkalmazéasarol dont: polgarmester
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Innovicids partnerség szabalyai

Az innovacios partnerség olyan sajatos kdzbeszerzési eljaras, amelynek célja egy innovativ
termék, szolgaltatds vagy épitési beruhazas kifejlesztése, és az ennek eredményeként 1étrejovo
aruk, szolgaltatdsok vagy épitési beruhazasok ezt kovetd beszerzése.

Az innovacios partnerség két, eljarasi és szerzodéses szakaszra tagozodik.

Az innovaciés partnerségi szerz0dés - vagy ha az ajanlatkéré a partnerséget tobb
ajanlattevovel kivanja létrehozni, szerzodések - megkotésére Kbt 95-97. §-okban foglalt
eltérésekkel a targyalasos eljaras szabalyait kell alkalmazni.

Innovacids partnerségi eljaras alkalmazasarol dont: polgarmester
XI. AZ UNIOS ERTEKHATAR ALATTI ELJARASOK SZABALYAI

1. Az eljaras meginditasa
A Szabalyzat VII.7. pontjait kell alkalmazni

2. A hirdetmény kozzététele
A Szabalyzat VIIL 1. pontjait kell alkalmazni

3. Az alkalmassag, kizaré okok vizsgalata
A Szabdlyzat VIIIL6.2. pontjait kell alkalmazni a Kbt. 114. §-ban foglalt eltérésekkel.

4. Kozbeszerzési dokumentumok
A Szabdlyzat VIIL.7.5. , VIII.2. pontjait kell alkalmazni.

5.A felhivas modositisa, visszavonasa
A Szabalyzat VIIL4. pontjait kell alkalmazni, Kbt. 113. §-ban foglalt eltérésekkel.

6. Az ajanlatok bontasa
A Szabalyzat VIILS. pontjait kell alkalmazni.

7. Az ajanlatok elbiralasa
A Szabadlyzat VIII.6. pontjait kell alkalmazni.

8. Az eljaras eredményének, eredménytelenségének kihirdetése
A Szabdlyzat VIIL7. pontjait kell alkalmazni.

9. Az eljards eredményeként létrejovo szerz6dés megkotése
Szabalyzat VIILS. pontjait kell alkalmazni.

X1I

A KOZBESZERZESI ELJARAS LEZAR’ULASAT KOVETO SZAKASZRA
VONATKOZO RELEVANS SZABALYOK

1. Az éves statisztikai 6sszegezés elkészitése
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Az éves beszerzésekrsl a 44/2015. (XI. 2.) MvM rendeletben meghatarozott minta szerint
éves statisztikai Osszegezést szikséges késziteni, amelyet legkés6bb a targyévet kovetd év
majus 31. napjaig kell megkilldenie a Kozbeszerzési Hatosdgnak és kozzé kell tenni a
honlapon.

Az Osszesités elkészitéséért, megkiildéséért felelGs: kozbeszerzési tandcsado
Az Osszesités jovahagyasaért felelGs szerv: polgarmester

XIII.

A BELSO ELLENORZES RENDJE

A belsé ellendrzést ellaté szervezeti egység: Kozép-Nyirségi Onkorményzati Tobbcélu
Kistérségi Tarsulas belsé ellendre
A bels6 ellenbrzésre iranyad6 szabalyzat megnevezése: Belsé Ellendrzési Kézi Konyv

A Dbels6 ellendrzésre iranyado stratégiai terv éves beld ellenérzési ilitemtervet
jovahagyja: KépviselO-testiilet
A belsd ellendrzés eredményeként a sziikséges intézkedésre javaslatot tesz: jegyzo.

XIV.
A SZABALYZAT MELLEKLETEI

1. sz. melléklet Osszeférhetetlenségi nyilatkozat, titoktartési nyilatkozat;
2. sz. melléklet Kozbeszerzési terv

3. sz. melléklet 1d6terv

4. sz. melléklet Kozbeszerzési adatlap

5. sz. melléklet Tajékoztatd a kozbeszerzési eljaras teljesitésétol

6. sz. melléklet Megismerési nyilatkozat
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Kézbeszerzési szabalyzat

XV.
ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2019. januar 22. napjan 1ép hatdlyba. A szabélyzatot a hatdlyba 1épését
kovetden inditott eljarasokban kell alkalmazni.

Jelen szabalyzat elfogadasaval egyidejiileg a Pusztadobos K6zség Onkormanyzata Képvisel6-
testiilete altal 21/2017. (IV. 20.) hatarozattal elfogadott, 2017. aprilis 21. napjatol hatalyban
1év6 kdzbeszerzési szabalyzat hatalyat veszti.

Az intézménynél a jegyzonek kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eléirasokat az

érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven — 6. sz. melléklet
— alairasukkal igazoljak, a hatilybalépés napjaval egyidejiileg.

Kelt, Pusztadobos, 2019. év januar hé 21. nap

_./ 7 / # A
g

C 1 &)éﬁ
Dani Attila 7350 A Lévai Karoly

polgirmester \jegyzé
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Kozbeszerzési szabalyzat

1L.sz. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI 6STITOKTARTASI

NYILATKOZAT
Alulirott .......ccooiniiiiiii . (lakik: ..ooooviviies e ), mint az
ajanlatkér6 nevében eljard, vagy az eljérésba bevont SZEMELY AZ ..vvvviviiiiinnineieaienns ,
mint ajanlatkérd altal a ,, ..........c.ceecee e ool targyéban lefolytatasra kerdiild kozbeszerzési

eljarassal kapcsolatban kijelentem, hogy Velem szemben a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi
CXLIIL. térvényben foglalt kizaré koriilmények, Osszeférhetetlenségi okok nem éallnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti k6zbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott iizleti titkot
megdrzom.

Keltezés (helység, év, honap, nap)

.............................................................
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Kd&zbeszerzési szabalyzat

3. sz. melléklet
Idoterv

Feladatok Felel6s(ok) Hatarido

A kozbeszerzés kezdeményezése,
a kozbeszerzési adatlap (5. sz.
melléklet) kitoltése

Az eljaras meginditasaval
kapcsolatos dokumentumok
Osszeallitasa és megkiildése az
elokészit6 projektmenedzsmentnek
¢s a Bizottsagnak.

Dontés az eljaras meginditasardl

A teljes kdzbeszerzési iratanyag
véglegesitése

Az eljaras megkezdése a Kbt. 4. §
14. pontja szerint.

A dokumentacio rendelkezésre
bocsatasa

Az ajanlatok érkeztetése

A kiegészitd tajékoztatas iranti
kérelmek érkeztetése

A kiegészitd tajékoztatas iranti
kérelmek megvalaszolasanak
hatérideje

Ajanlattételi hatarido lejarta, a
beérkezett ajanlat felbontasa; a
bontasi jegyzOokdnyv felvétele.

Az ajanlat érvényességenek
vizsgalata, esetleges hianypdtlas
kikiildése és érkeztetése, értékelése

Biralat (adott esetben)

Koztes dontési javaslat
felterjesztése az kuratorium
elndkéhez

Ajanlatkérd koztes dontése (adott
esetben)

Targyalas (adott esetben)

Az ajanlatok biralata

A dontési javaslat felterjesztése az
kuratérium elnékéhez

Dontés az eljaras eredményérol
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Kozbeszerzési szabalyzat

. i 4. sz. melleklet
KOZBESZERZESI ADATLAP

1. A kozbeszerzés adatai

1. A kozbeszerzést kezdeményezd neve:

2. A kozbeszerzés targya:

3. A kdzbeszerzés tipusa: arubeszerzés: ....%, szolgaltatas: ....%, épitési beruhazas: ....%
4. A kozbeszerzés becsiilt nettd értéke:
5

. A rendelkezésre 4116 anyagi fedezet Osszege €s a finanszirozas forrasanak megjelolése:

— AFAnélkil ...l ,- Ft
— AFA:...%azaz .......cccoveveeeen, - Ft
—  OSSZESEI: «oevviiee e ,- Ft

6. A kozbeszerzés forrasa:

7. A szerz6dés id6tartama:
a) Hatarozott ideji: .......... €v....ho ...l ............ év....ho ...... -ig
b) b) Hatdrozatlan idejii, kezdés: ....... év ......... hé .......... -t6]

8. Az alkalmazand¢ eljarasrend és az eljaras fajtaja:

9. Hivatkozés az éves kozbeszerzési tervre vagy a kiilon kezdeményezés indoklasa:
Kelt: 20........... ho....... nap
kizbeszerzést kezdeményezd gazdasdgi vezetd (pil. eldadd)

II. A kizbeszerzési eljaras meginditasinak engedélyezése
A kozbeszerzési eljaras meginditasanak jogi és kézbeszerzési akadalya nincs.

Megjegyzés:

polgdrmester/intézményvezeti
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Ko6zbeszerzési szabélyzat

5. sz. melléklet

Tajékoztato a kozbeszerzési eljaras teljesitésérol

1. A szerz6dés megnevezése:

2. A kdzbeszerzési eljarast megindit6 hirdetmény szama, megjelenésének napja:
3. Szerz6do felek megnevezése, cime:

Ajanlatkérdként szerz6do fél:

Nyertes ajanlattevoként szerz6do fél:

4. A teljesités szerzddésszert volt-e?:

5. A szerzddés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idépontja:

6. Az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontja:

7. A kifizetett ellenszolgaltatas Gsszege:

Kelt: 20........... ho....... nap

..............................................
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Kozbeszerzési szabalyzat

Megismerési nyilatkozat

6. sz. melléklet

A kozbeszerzési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név

Beosztas Kelt Alairas
(' -
LEVa [ iy 55| ps ]
\gng O’/v?)l
2607
Dbl #TTILA |\ Tolcplme
Dpul 47 bopenesiee | L
Tl se 657 Jors-
Wonenth &pen ) / KMo (elol
Els A Do br 2o
o PEUAGEY) | 249 . 7
LuLEsw i Lol B- A | e
Lutesy OV EL[()#}DO o 20 buer dile
o0 . | SZoG e Q,(j/"‘]. N O ,
Vdeno 201 Gyopg . (U dant: ¥
YOGy b E Lt atal s 020 Ugatat: gt
hoongaagekin |,
§ 19
Mobrowe Rloues | vgyguoesd- ’ bote  Wop—
ot Lo
020 ten (i 2019
SMATI FTANOE | qsea. P Qb e |
B Sadew e vl Daf we, I3, 3
IO TX S92 of Jo %@;}/

30

Pusztadobos Kozség Onkormdnyzata




