Pusztadobos Kozség Onkorményzata Képviselé-testilletének 2025. januar 27-én 15 6ra kezdettel
megtartott rendes iilésének

a) jegyzokonyve,

b)

c)
d)

targysorozata,
rendeletei: 1-2/2025,
hatarozatai: 1-6/2025.

P/243-1/2025.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Taregvsorozat:

Eldterjesztés a Képvisel6-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabélyzatardl sz616 10/2024. (X1.
21.) onkorméanyzati rendelet modositasarél.

Eldado: Lévai Kdroly jegyzd
Eléterjesztés a koztisztviseloi illetményalapral.
Eldado: Lévai Kdroly jegyzd

Elsterjesztés az 1lki K6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
elfogadasarol.

Eldado: Lévai Karoly jegyzé

Eléterjesztés a Pusztadobosi Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal kétendd kozigazgatasi
szerzodésrol.

Eldado. Dani Attila polgdrmester

Eléterjesztés a polgarmester 2025. évi szabadsag felhasznalasi iitemezési tervének
jovahagyasarol.

Eldado: Dani Attila polgdrmester

Elbterjesztés a Nyirmadai Szocidlis Tamogatd, Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgalat
Tarsulas Tarsulasi Tanacsaba delegalt személyrol.

Eléado: Dani Attila polgdrmester

ElSterjesztés a Nyirmadai .Szocialis Tamogat6, Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat
Tarsulas tovabbmiik6désérol.

Eléado: Dani Attila polgdarmester

Pusztadobos, 202S. januar 27. ‘

Dani Attila
polgarmester



Jeoyzokonyv

Késziilt: Pusztadobos Kézség Onkorményzata Képviseld-testiiletének 2025. januar 27-én 15
orai kezdettel megtartott rendes iilésérol.
Az iilés helye: 11ki K6zos Onkorményzati Hivatal Pusztadobos Kirendeltség
Pusztadobos, Petéfi u. 4.

Jelen vannak: Dani Attila polgarmester,
Jurkinya Krystyna Danuta alpolgarmester,
Daniné Groholy Gabriella képviseld,
Nemes Tamas képviselo,
Petk6é Andrea képviseld,
Tothfalusi Jozsef Csaba képviseld,
Vastag Laszl6 Mihaly képvisle6.

Tanacskozasi joggal jelen volt:

Lévai Karoly jegyz6

| Napirend eldtt:

Dani Attila polgarmester koszontGtte a megjelent képvisels-testiileti tagokat. Megallapitotta,
hogy a 7 6 képviselbél, 7 f6 jelen van, igy a testiilet hatarozatképes. Javasolta a meghivéban
szerepld napirendi pontok elfogadasat.

A polgdrmester meghivéban szerepld napirendi pontokre tett javaslatdt szavazdsra bocsdtotta
és megdllapitotta, hogy a Képviseld-testiilet 7 f0 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodds
nélkiil a kovetkezé hatarozatot hozta:
PUSZTADOBOS KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
1/2025. (1. 27.)
hatarozata
napirendi pontok elfogadasardél
A Képviselo-testiilet:
dontott arrél, hogy alabbi napirendi pontokat clfogadja

1) Elbterjesztés a Képviselé-testillet Szervezeti és Miikodési Szabélyzatarél sz616
10/2024. (XI. 21.) 6nkormanyzati rendelet médositasarol.

Eldado: Lévai Kdroly jegyzd

2) Eléterjesztés a koztisztviseldi illetményalaprol.



3)

4)

3)

6)

7

II.

Mivel
bocsdtotta és megdllapitotta, hogy a Képviseld-testiilet 7 {3 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartozkodas nélkiil a kovetkezd rendeletet alkotta:

Eléado: Lévai Kdroly jegyzd

El6terjesztés az Ilki Ko6zés Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzatanak elfogadasardl.

Eléado: Lévai Kdroly jegyzd

ElSterjesztés a Pusztadobosi Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal kotendd
kozigazgatasi szerz6désrol.

Elbadé: Dani Attila polgdrmester

Eléterjesztés a polgarmester 2025. évi szabadsag felhasznalasi {itemezési tervének
jovahagyésarol.

Eléadoé: Dani Attila polgdrmester

Eléterjesztés a Nyirmadai Szocialis Tamogatd, Csaladsegit6 és Gyermekjoléti Szolgalat
Térsulas Térsulasi Tandcsaba delegalt személyr6l.

Eldado: Dani Attila polgdrmester

Eléterjesztés a Nyirmadai Szocialis Tamogato, Csaladsegits és Gyermekjoléti Szolgalat
Tarsulas tovabbmiik6désérol.

Eldado: Dani Attila polgdrmester

Napirendipontokmegtirgvalasa

Targy: 1.) Eléterjesztés a Képviselo-testiilet Szervezeti és Miikddési szabdlyzatrol sz616
10/2024. (XI. 21.) 6nkormanyzati rendelet modositasrol.

Elbado: Lévai Karoly jegyzd

Lévai Karoly jegyzé elmondta, hogy a KépviselG-testilet Szervezeti és Mikodési
szabalyzatrol sz6l6 10/2024. (XI. 21.) énkorményzati rendelet 32. § (1) bekezdésben tértént
véltozas miatt kell modositani a rendeletet, mivel 2025. januar 1. napjatol Kisvarsany Kozség
Onkorményzata kivélt az Ilki K6z8s Onkormanyzati Hivatalbol.

kérdés, és hozzdszolds nem volt a polgdrmester a rendelet-tervezetet szavazdsra

Pusztadobos Kozség Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének
1/2025. (1. 28.)
onkormanyzati rendelete



a Képviselo-testiilet Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarol sz6lé 10/2024. (XI. 21.)
onkormanyzati rendelet médositasarél

[1] Pusztadobos Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjdban foglaltakra tekintettel, szervezeti és mikodési rendjének
meghatarozasara e rendeletet alkotja.

[2] Pusztadobos Kézség Onkormanyzata Képviselo-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatérozott eredeti jogalkotoi hataskérben, az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkorében eljarva a kvetkezoket rendeli el:

1. §

A Képviselo-testiilet Szervezeti és Mikddési Szabalyzatarol szolo 10/2024. (XI. 21.)
Onkormdnyzati rendelet 32. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(1) IIk Kozség Onkormdnyzatanak Képvisels-testiilete, Gemzse Kozség Onkormanyzatanak
Képvisels-testiilete és Pusztadobos Kézség Onkorményzatanak Képviselé-testiilete egységes,
Kirendeltségekre tagozddé hivatalt mikédtet 2025. januar 1-t8] Ilki K6z6s Onkormanyzati
Hivatal néven.”

2. §

Ez a rendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba.

Pusztadobos, 2025. januar 28.

ani Attila Lévai émly
polgdrmester jegyzo

A rendelet 2025. januar 28. napjan kihirdetésre keriilt.

Pusztadobos, 2025. januar 28.
Léva:l:l‘(%’lroly

Jegyz6
Targy: 2.) Eloterjesztés a kiztisztviseldi illetményalaprol.
Eldadé: Lévai Karoly jegyzd
Lévai Karoly jegyzdé elmondta, hogy bérrendezések kapcsan megemelnék a koztisztvisel6i

illetményalapot. Hozzétette, mind a harom telepiilésnek el kell fogadnia a rendeletet, igy tudjak
a hivatali dolgozok illetményét emelni.



Mivel kérdés, és hozzdszdlds nem volt a polgdrmester a rendelet-tervezetet szavazdsra
bocsdtotta és megdllapitotta, hogy a KépviselG-testiilet 7 f§ igen szavazattal, ellenszavazat és
tartézkodds nélkiil a kovetkezd rendeletet alkotia:

Pusztadobos Kézség Onkorméinyzata
Képviseld-testiiletének
2/2025. (1. 28.)
onkormanyzati rendelete

a kiéztisztviseléi illetményalaprol

[1] Pusztadobos K6zség Onkormanyzata Képviselé-testiilete az Ilki Kozos Onkormanyzati
Hivatal kéztisztviseldinek illetményalapjardl e rendeletet alkotja.

[2] Pusztadobos Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiilete Magyarorszag 2025. évi kdzponti
koltségvetésérol szolo 2024. évi XC. torvény 64. § (5) bekezdésében kapott felhatalmazas
alapjan, az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében meghatarozott feladatkérében eljarva a
kovetkezodket rendeli el:

1. §

A rendelet hatalya kiterjed az Ilki K&z6s Onkorményzati Hivatalban (a tovébbiakban: Hivatal)
foglalkoztatott valamennyi koztisztvisel6re.

2.§

A Hivatal koztisztviseldinek illetményalapja a 2025. évben - a kdzszolgilati tisztviseldkrol
szol6 2011. évi CXCIX. térvényben és a Magyarorszag 2025. évi kdzponti koltségvetésérol
sz616 2024. évi XC. toérvényben foglaltaktdl eltéréen — 92 500,- Ft.

3.§

Hatalyét veszti a koztisztvisel6i illetményalaprol sz616 1/2021. (11. 4.) Snkormanyzati rendelet.

4.§

Ez a rendelet a kihirdetését kdvetd napon 1ép hatalyba.

5.§

E rendelet rendelkezéseit 2025. januér 1. napjatol kell alkalmazni.

Pusztadobos, 2025. januar 28.

ni Attila Lévarlgéroly

polgarmester jegyzo

A rendelet 2025. januar 28. napjan kihirdetésre keriilt.



Pusztadobos, 2025. januar 28.

Lévai Karoly
jegyzo

Targy: 3.) Eléterjesztés az Ilki Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miilkodési
Szabalyzatanak elfogadasardél.

Elbado: Lévai Karoly jegyzé

Lévai Karoly jegyzé elmondta, hogy Kisvarsany Kozség Onkormanyzata kivalt az Ilki Ko6zos
Onkormanyzati Hivatalbél, igy kikeriilt az Iki K6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatabol és ezért sziikséges az SZMSZ-en torténé atvezetés.

Mivel kérdés, és hozzdszélds nem volt a polgdrmester a hatdrozati-javaslatot szavazdsra
bocsatotta és megdllapitotta, hogy a Képviseld-testiilet 7 f& igen szavazattal, ellenszavazat és
tartozkodds nélkiil az alabbi hatdarozatot hozza:

PUSZTADOBOS KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
2/2025. (1. 27.)
hatdrozata

az Iki Kizos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak elfogadasarél

A Képviselo-testiilet:

1) az Ilki K6z6s Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Mukodési Szabalyzatat — 21 oldal
tartalommal — elfogadja.

2) Felhatalmazza a Polgarmestert az Ilki K6z6s Onkorméanyzati Hivatal Szervezeti és

Miikodési Szabalyzatanak aldirasara.

Hatarid6: Azonnal
Felelds: Polgarmester

Targy: 4.) Eléterjesztés a Pusztadobosi Roma Nemzetiségi Onkorminyzattal kitend
kozigazgatasi szerz6désrol.

Eléado: Dani Attila polgdrmester



Lévai Kdroly jegyzé elmondta, hogy a Pusztadobosi Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal
kotendd kozigazgatdsi szeérzédést a valasztds kovetden el kell fogadni. Hozzatette, hogy
korabban egyiittmiikdési megallapodas volt az elnevezése, de most mar a jogszabalyi valtozas
miatt kozigazgatasi szerzddés lett az elnevezése. Elmondta, hogy ezt minden év januar 31.
napjaig feliil kell majd vizsgdlni.

Mivel kérdés, és hozzdszolds nem volt a polgdrmester a hatdrozati-javaslatot szavazdsra
bocsdtotta és megdllapitotta, hogy a KépviselG-testiilet 7 f§ igen szavazattal, ellenszavazat és
tartdézkodds nélkiil az alabbi hatdrozatot hozza:

PUSZTADOBOS KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
3/2025. (1. 27.)
hatarozata

a Pusztadobosi Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal kotendé
kozigazgatasi szerzodésrol

A Képviselo-testiilet:
1) a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX torvényben és az allamhaztartasrol
52616 2011. évi CXCV. torvényben foglaltakra figyelemmel - a Pusztadobosi Roma
Nemzetiségi Onkorményzattal kozigazgatasi szerzédést kot 6 oldal tartalommal.

2) Felhatalmazza a Polgadrmestert a kozigazgatasi szerz6dés alairasara.

Hatarid6: Azonnal
Felelds: Polgarmester

Targy: 5.) Eloterjesztés a polgarmester 2025. évi szabadsag felhasznalasi iitemezési
tervének jovahagyasarol.

Elbado: Dani Attila polgdrmester

Lévai Karoly jegyz6 elmondta, hogy a tavalyi évben kivételre keriilt a polgarmester 2024. évi
idéaranyos szabadsaga, hozzatette ebben az évben sem valtozott, igy 39 nap szabadsag jar a
polgérmesternck. Elmondta, hogy ezek a napok vannak felhasznélasra litemezve az egész évre.

Mivel kérdés, és hozzdszolds nem volt a polgdrmester a hatdrozati-javaslatot szavazdsra
bocsdtotta és megdllapitotta, hogy a Képviseld-testiilet 7 f0 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartozkodds nélkiil az alabbi hatdrozatot hozza:

PUSZTADOBOS KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
4/2025. (1. 27.)
hatarozata



a polgarmester 2025. évi szabadsag felhasznaldsi iitemezési tervének jovahagyssarél

A Képviselé-testiilet:

a kozszolgalati tisztviselokrol szolé 2011. évi CXCIX tv. (a tovabbiakban Kttv.) 225/C.§ (1) —
(4) bekezdéseiben foglaltak alapjan Dani Attila féallasi polgarmester 2025. évi (39 nap)
szabadsdga igénybe vételét a melléklet szerinti szabadsig felhasznaldsi iitemezésben
foglaltaknak megfelel6en jovahagyja.

Hataridé: esedékességkor
Felelos: Dani Attila

Targy: 6.) Eloterjesztés a Nyirmadai Szocidlis Tamogaté, Csaladsegité és Gyermekjoléti
Szolgilat Tarsulasi Tanacsiba delegalt személyérol.

Elbadoé.: Dani Attila polgdrmester

Dani Attila polgarmester elmondta, hogy a Nyirmadai Szocidlis Tamogatd, Csalddsegitd €s
Gyermekjoléti Szolgalat Tarsulasi Tandcsdba torténd delegalasrél hoznénak egy dontést.
Hozzatette, hogy minden 6nkormanyzati valasztds utdn delegalni kell a tarsulasokba Képvisels-
testiilet altal felhatalmazott személyt, aki képviseli az adott ciklusban. Hozzatette, hogy
akadalyoztatisa esetén Jurkinya Krystyna Danuta alpolgarmester ez a személy.

Lévai Karoly jegyzd hozzatette, hogy az alakulé tilésen azért nem dontéttek, mivel akkor ugy
tudtak, hogy Nyirmadai Szocidlis TaAmogatd, Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgalat Tarsulasi
Tanécs megsziinik. Elmondta, hogy modositottak a dontést és nem sziinik meg a Tarsulas, igy
kértek errdl is a hatdrozatot a tarsulas tovabbmiikdéséhez.

Mivel kérdés, és tovdbbi hozzdszolds nem volt a polgdrmester a hatdrozati-javaslatot
szavazasra bocsatotta és megdllapitotta, hogy a KépviselG-testiilet 7 f& igen szavazattal,
ellenszavazat és tartozkodas nélkiil az alabbi hatdrozatot hozza:

PUSZTADOBOS KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
5/2025. (1. 27.)
hatarozata

a Nyirmadai Szocidlis TAmogat6, Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgilat Tarsulas
Tarsulasi Tandcsaba delegalt személyroél

A Képviselo-testiilet:



1) déntétt arrdl, hogy a Pusztadobos Kozség Onkormanyzatit a Nyirmadai Szocialis
Témogatd, Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgalat Tarsulas Tarsuldsi Tanacséban’
delegalt tagként allando jelleggel Dani Attila polgarmester (4565 Pusztadobos, Rakoczi
utca 47.) képviseli.

2) Akadalyoztatdsa esetén az Onkormanyzatot a Nyirmadai Szocidlis Tamogato,
Csaladsegité €s Gyermekjoléti Szolgalat Tarsulas Tarsuldsi Tandcsaban Jurkinya
Krystyna Danuta (4565 Pusztadobos Téncsics utca 46.) teljes kérlien képviseli.

Felel6s: Képviselo-testiilet
Hataridé: Azonnal

Targy: 7.) Eloterjesztés a Nyirmadai Szocialis Tamogaté, Csaladsegité és Gyermekjoléti
Szolgalat Tarsulas tovabbmikodésérdl.

Eldado: Dani Attila polgarmester

Dani Attila polgarmester elmondta, hogy t6bbszor akartak a kilépést a Tarsulasbol és arrdl
sz0 volt, hogy meg is sziinik. Hozzatette, majd ezt a dontést is modositottak 2025. jinius 30-ig.
Elmondta, hogy a jelenlegi nyirmadai polgarmester asszony a tarsulési iilésen javaslatot tett
arra vonatkozoan, hogy a Térsulast ne sziintessék meg. Elmondta, hogy a tarsulds tobbi
polgarmesterével hoztdk meg a dontést a tarsulds tovabbmuiikdésérol.

Lévai Kiroly jegyzé elmondta, hogy az el6z6 két hatdrozatott visszavonndk és Nyirmadai
Szocidlis Tamogatd, Csalddsegitdé és Gyermekjoléti Szolgalat Tarsulds tovabbmiikddésérdl
hoznanak dontést.

Mivel kérdés, és tovdbbi hozzdszdlds nem volt a polgdrmester a hatdrozati-javaslatot
szavazasra bocsdtotta és megdllapitotta, hogy a Képvisel-testiilet 7 f§ igen szavazattal,
ellenszavazat és tartozkodds nélkiil az alabbi hatdrozatot hozza:

PUSZTADOBOS KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
6/2025. (1. 27.)
hatarozata

a Nyirmadai Szocidlis Tamogato, Csalidsegité és Gyermekjoléti Szolgalat Tarsulas
tovabbmiikédésérél
A Képviselo-testiilet:
1) hatalyon kiviil helyezi a 43/2024. (V1. 26.) és a 82/2024. (XI. 20.) hatarozatait.

2) Hozzajdrul a Nyirmadai Szocidlis Tamogat6, Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgalat
Térsulés hatérozatlan ideig tartd tovabbmiikdéséhez.



Felel6s: Polgarmester
Hataridg: folyamatos

Mivel kérdés, és hozzaszolas nem volt a napirendet kovetden, Dani Attila polgdrmester a
képviselo-testiileti tilést 16 orakor bezarta.

O

_Iémi;lttila Lévai Karoly Daniné Groholy Gabriella
polgdarmester jegyzo Jkv. hitelesité




Jelenlétiiv

Késziilt: Pusztadobos K6zség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 2025. januar 27-én
15 érai kezdettel megtartott rendes {ilésére.

|

Jelen vannak: 4L

1) Dani Attila polgdrmester ... S et renn s ane s aee e rneans

2) Jurkinya Krystyna Danuta alpolgarmester %YWK{W%/MT}Q'
/ C1d

3) Daniné Groholy Gabriella képvisel6 r\ ...... = L‘-{V ...... . rr}‘**ﬁul

4) Nemes Tamas képviseld TR (R .

5) Petk6 Andrea képviseld b Aadiese

6) Tothfalusi Jozsef Csaba képvisel6

7) Vastag Laszlo Mihaly képviselo

Meghivottak:

1) Lévai Karoly jegyz6
2) Molndr Agnes JKV.Vezetd et esens

3) Rostas Gyorgy RNO €InOK et

................................................................................................................
................................................................................................................

................................................................................................................



PUSZTADOBOS KOZSEG
Polgérmestere

4565 Pusztadobos,Petdfi u. 4.
Tel.:(-:36) 45/710-182 Fax:(+36) 45/710-189

E-mail: pusztadobos.hivatal@gmail.com, Honlap: www.pusztadobos.hu

Ugyiratszam: P/134-1/2025.
Meghivé

Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 45. §-ban
biztositott jogkdromben eljarva

PUSZTADOBOS KOZSEG ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETET
rendes iilésre

2025. januar 27-én ( hétf6) 15 érara
6sszehivom.

Az iilés helye: Ilki K6z6s Onkormanyzati Hivatal Pusztadobosi Kirendeltség
4565 Pusztadobos, Pet6fi u. 4.

Napirendi pontok:

1) Eléterjesztés a Képviselo-testiilet Szervezeti és Miikédési Szabalyzatardl szold
10/2024. (XI. 21.) dnkormanyzati rendelet modositasarol.

Eléado: Lévai Karoly jegyzo
2) Eloterjesztés a koztisztviseldi illetményalaprol.
Eléado: Lévai Karoly jegyzd

3) Elbterjesztés az Ilki Kozos Onkormdanyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatanak elfogadasarol.

Eléado. Lévai Kdroly jegyzé

4) Elbterjesztés a Pusztadobosi Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal kétendd
kozigazgatasi szerzodésrol.

Eldado: Dani Attila polgdrmester

5) Eloterjesztés a polgarmester 2025, évi szabadsag felhasznalasi iitemezési tervének
jovahagyasarol.



Eléado: Dani Attila polgdrmester

6) Elbterjesztés a Nyirmadai Szocialis Tamogatd, Csalddsegitd és Gyermekjoléti
Szolgalat Térsulas Térsulasi Tanacsaba delegalt személyrol.

FEléado: Dani Attila polgdrmester

7) Elbterjesztés a Nyirmadai Szocidlis Tamogatd, Csaladsegitd és Gyermekjoléti
Szolgalat Tarsulas tovabbmiikodésérol.

Eloado: Dani Attila polgdrmester

A napirend utdn, az SZMSZ szerint lehetdség van képviseldi kérdések, bejelentések felvetésére
(., Egyebek”).

A Képviselo-testiilet tilése nyilvanos. A Képvisels-testiilet a Motv. 46. §-ban meghatarozott
esetekben zart iilést tart, illetve zart tilést rendelhet el.

Pusztadobos, 2025. januar 22.

Dapi Attila sk.
(./ p%{u’mester
? |
\ )

N /

74



. rendelet-tervezet”

Pusztadobos Kozség Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének

N G|

onkormanyzati rendelete

a Képviselo-testiilet Szervezeti és Miikidési Szabalyzatarol szolé 10/2024. (XI. 21.)
onkormanyzati rendelet médositasarol

[1] Pusztadobos Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d)
pontjdban foglaltakra tekintettel, szervezeti és mikodési rendjének meghatarozasara e rendeletet
alkotja.

[2] Pusztadobos Kozség Onkorméinyzata Képvisel-testillete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotoi hataskérben, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d)
pontjdban meghatarozott feladatkdrében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

1.§

A Képviselo-testiilet Szervezeti és Mikddési Szabalyzatardl szol6 10/2024. (XI. 21.) 6nkormanyzati
rendelet 32. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

(1) Ik Kozség Onkorméanyzatinak Képviselo-testillete, Gemzse Kozség Onkormanyzatinak
Képviselo-testiilete és Pusztadobos Kozség Onkormanyzatinak Képviselé-testillete egységes,
Kirendeltségekre tagoz6d6 hivatalt mitk6dtet 2025. janudr 1-t61 Ilki K6z6s Onkormanyzati Hivatal
néven.”

2.§

Ez arendelet a kihirdetését kvetd napon 1ép hatalyba.

Pusztadobos, 2025 ..o

Dani Attila Lévai Karoly
polgarmester jegyzb
Arendelet 2025. .........oooiiiinnl, napjan kihirdetésre keriilt.

Pusztadobos, 2025. ..................l

Lévai Karoly
jegyz0



Végso eloterjesztdi indokolas

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat médositasa Kisvarsany Kozség Onkormanyzatanak az Ilki
Ko6z6s Onkorményzati Hivatalbdl torténd kivalasa miatt sziikséges.



. rendelet-tervezet”

Pusztadobos Kozség Onkorminyzata
Képviselé-testiiletének

VAR (R

onkormanyzati rendelete

a koztisztviseldi illetményalaprol

[1] Pusztadobos Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete az Ilki K6zos Onkorményzati Hivatal
koztisztviseldinek illetményalapjarol e rendeletet alkotja.

[2] Pusztadobos Ko&zség Onkorményzata Képvisel-testiilete Magyarorszdg 2025. évi kozponti
koltségvetésérol szold 2024. évi XC. torvény 64. § (5) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az
Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli
el:

1.§

A rendelet hatalya kiterjed az 1lki Koz6s Onkorményzati Hivatalban (a tovébbiakban: Hivatal)
foglalkoztatott valamennyi koéztisztviselore.

2.§

A Hivatal koztisztviseldinek illetményalapja a 2025. évben - a kdzszolgalati tisztviselokrdl szolo
2011. évi CXCIX. torvényben €s a Magyarorszag 2025. évi kézponti koltségvetésérol szolé 2024. évi
XC. térvényben foglaltaktol eltéréen — 92 500,- Ft.

3.8
Hatalyat veszti a koztisztviseldi illetményalaprél sz616 1/2021. (1. 4.) Snkormanyzati rendelet.
4. §
Ez a rendelet a kihirdetését kdvetd napon I€p hatalyba.
5.8
E rendelet rendelkezéseit 2025. januar 1. napjatdl kell alkalmazni.
Pusztadobos, 2025, ...ovvviiiiii s
Dani Attila Lévai Karoly
polgarmester jegyzd
Arendelet 2025, .....oooiiiiiiiin, napjan kihirdetésre keriilt.
Pusztadobos, 2025. ....................



Lévai Karoly
jegyzd



Végso elbterjesztdi indokolas

A Magyarorszag 2025. évi kozponti koltségvetésérdl szolo 2024. évi XC. toérvényben (a
tovabbiakban: Toérvény) kapott felhatalmazds alapjan a Képviselo-testiilet az Ilki Kozos
Onkorményzati Hivatal koztisztviseldinek a kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX.
torvény 132. §-a szerinti illetményalapjat a Térvényben meghatarozott illetményalaptél eltéréen
allapitja meg.



ILKI KOZOS
ONKORMANYZATI HIVATAL

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

» TERVEZET”
Ik, 2025, oo,
Nagy Péter Varga Sandor
polgarmester polgarmester
Dani Attila Lévai Karoly
polgarmester jegyzd



Az TIki Kozos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Ik Kozség Onkorményzatinak Képviseld-testillete, Gemzse Kozség Onkormanyzatinak
Képviselé-testiilete és Pusztadobos Kézség Onkormanyzatdnak Képviselo-testiilete (a
tovabbiakban Onkorményzatok) Magyarorszag helyi onkorméanyzatairdl szolé 2011. évi
CLXXXIX. toérvény (a tovabbiakban: Motv.) 67. § d) pontjaban és 84. § (1) és (2)
bekezdésében foglalt felhatalmazas, tovabba az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV.
torvény (a tovabbiakban: Aht.) 9. § b) pontjaban, és 10. § (5) bekezdésben, valamint az
allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.) 13. §-dban meghatarozottak alapjan Ilki K6zos Onkorméanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikdési Szabalyzatat (a tovabbiakban: KOH SZMSZ) a kévetkezdk szerint

allapitja meg:
I
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.

Az Ilki Koziés Onkormanyzati Hivatal
megnevezése, adatai

1.1. Megnevezése: I1ki K6zos Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal)

1.2. A Hivatal réviditette elnevezése: Ilki KOH

1.3. A Hivatal illetékességi teriilete: Ilk, Gemzse €s Pusztadobos kdzigazgatasi teriiletei

1.4. A Hivatal székhelve: 4566 Ik, Pet6fi u. 2.,
a) levelezési cime: 4566 11k, Petdfiu. 2.,
b) telefonszdma: +36-45-556-466

1.5. A Hivatal éllandQ_ kirendeltségei. levelezési cimei. telefonszamai:
a) Ilki K6z6s Onkormanyzati Hivatal Gemzsei Kirendeltség, 4567 Gemzse, Kossuth u.
36., +36-30-163-3981

b) Tlki K6z6s Onkorményzati Hivatal Pusztadobosi Kirendeltség, 4565 Pusztadobos,
Pet6fi u. 4., +36-45-401-677

1.6. A Hivatal és kirendeltségei elektronikus levelezési cimei:
ilk.hivatal@gmail.com
gemzsekozsegonkormanyzata@ gmail.com
pusztadobos.hivatal/@gmail.com

20
A Hivatal jogallasa, képviselete

2.1. A Hivatal 6nall6 jogi személy.



2.2. A Hivatal képviseletét a Jegyzo latja el.

2.3. Miikodési teriilete:
Ik, Gemzse €s Pusztadobos kozségek kozigazgatasi teriilete.

2.4. Alapité szervek:
Ik Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete,
Gemzse Kozség Onkorményzata Képviseld-testiilete,
Kisvarsany K6zség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete,
Pusztadobos K&zség Onkorményzata Képviselé-testiilete.

2.5. Alapités éve: 2015

2.6. Alapit6 okirat szdma és elfogadd hatarozatszamok: 1/2043-6/2019.
Ilki K6zség Onkorményzata Képviselé-testiiletének 45/2014. (XIL. 10.) hatarozata,

Gemzse Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiiletének 47/2014. (XII. 10.)

hatarozata,
Kisvarsany Ko6zség Onkormanyzata Képvisel6-testiletének 64/2014. (XII. 10.)
hatarozata,
Pusztadobos Ko6zség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 67/2014. (XII. 10.)
hatérozata.

2.7. Modosité okirat szamai és elfogado6 hatarozatszamok: 1/2043-5/2019., 1/1578-4/2024.
Ik Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 41/2019. (XI. 27.) hatarozata,
Gemzse Kozség Onkorményzata Képviselé-testiiletének 48/2019. (XI. 27.) hatarozata,
Kisvarsiny Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 67/2019. (XI. 27.)
hatarozata,
Pusztadobos Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 84/2019. (XI. 27.)
hatérozata,
Ik Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 26/2024. (XII. 17.) hatarozata,
Gemzse Kozség Onkorméanyzata Képviselo-testiletének 58/2024. (XII. 12.)
hatarozata,
Pusztadobos Kozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének 85/2024. (XIL 9.)
hatarozata.

2.8. A Hivatal jelzdszdmai:
Torzsszam: 830821

Adobszém: 15830827-1-15
Szamlaszam: 11744065-15830827 (OTP Bank Nyrt.)
KSH statisztikai szamjel: 15830827-8411-325-15

2.9. Alaptevékenysége: Helyi dnkorményzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége.

2.10. A véllalkozasi tevékenysége: Vallalkozasi tevékenységet nem végez.

2.11. A Hivatal jogszabalvban meghatirozott kozfeladata:
az Motv. 84.§ (1) bekezdés alapjan a kozds oOnkormanyzati hivatal ellatja az

Onkormanyzatok miik6désével, valamint a polgdrmester vagy a jegyz6 feladat- és
hatdskorébe tartozo ligyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos



feladatokat. A k6z0s 6nkormanyzati hivatal kdzremiikodik az 6nkorményzatok egymas
kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egylittmiikodésének osszehangolasaban.
A kozos dnkormanyzati hivatal ellatja tovabba a nemzetiségek jogair6l sz616 térvényben
meghatarozott feladatokat.

2.12. A Hivatal korményzati funkci6 kédok:
011130 Onkorméanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatési
tevékenysége
011220 Adé-, vam- és jovedéki igazgatas
013210 Atfogd tervezési és statisztikai szolgaltatdsok
013350 Az 6nkorméanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
016010 Orszaggyulési, 6nkormanyzati €s eurépai parlamenti képviselévalasztasokhoz
kapcsolddo tevékenységek
016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
016030 Allampolgéarsagi tigyek
022010 Polgari honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése
031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa
041232 Start-munka program — Téli kdzfoglalkoztatés
041233 Hosszabb idétartam kdzfoglalkoztatas
044310 Epitésiigy igazgatasa
061010 Lakaspolitika igazgatasa
066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatas
076010 Egészségligy igazgatasa
081030 Sportlétesitmények, edzétaborok miksdtetése fejlesztése
082010 Kultura igazgatasa
098010 Oktatas igazgatasa
109010 Szocialis szolgaltatidsok igazgatasa

2.13. A Hivatal gazdalkodé szervezetek tekintetében alapitoi, tulajdonosi jogokat nem
gyakorol.

2.14. Feladatellatasat szolgalé vagyona: Onkormdnyzati torzsvagyon. A vagyon feletti
rendelkezd: Ik Kozség Képviselo-testiilete, a Kirendeltségeit érintéen Gemzse Kdzség
¢s Pusztadobos Kozség Képviselo-testiilete.

2.15. Finanszirozasa. forrdsai: Kozponti pénzeszkdzok, atvett pénzeszk6zok, sajat bevételek.
3.
A Hivatal iranyitiasa és vezetése

3.1. A Hivatal iranvitasa:

A Hivatalt a Polgarmester (Gemzsén miik6dé Kirendeltség esetében Gemzse Kozség
Polgarmestere, Pusztadoboson miikodé Kirendeltség esetében Pusztadobos Kozség
Polgarmestere (a tovabbiakban: Polgarmester)) — mint az 6nkormanyzat egész mikodéséért,
a gazdalkodés szabdlyszerliségért felelos vezetdé — a Képviselo-testiilet dontései szerint és
sajat Onkorményzati jogkorében eljarva iranyitja. E feladatkérében az Motv.-ben
megallapitott jogositvanyok illetik meg, illetve azokat gyakorolja.



A Polgarmester tartos tavollétében, illetve akadalyoztatisa esetén altaldnos helyettese az
Alpolgarmester. Az’ Alpolgirmestert a ~Polgarmester tdvollétében annak iranyitasi
jogositvéanyai illetik meg. Az Alpolgarmester a Polgarmester altal meghatdrozott feladatokat
latja el.

A Jegyz6 tekintetében az egyéb munkaltatoéi jogokat a Hivatal székhelye szerinti telepiilés
Polgarmestere gyakorolja. A székhely dnkormanyzat Polgirmestere az egyéb munkaltatoi
jogokat a Kirendeltségek Onkormanyzatai Polgarmesterei elézetes egyeztetésen alapuld,
egyetértésével gyakorolja.

3.2.1. A Hivatal vezetése:

Az d6nkormanyzat kézigazgatasi-szakmai vezetdje a Jegyzd. A Hivatalt a Jegyz0 vezeti, és
ennek keretében kiadja a Hivatal dolgozdinak a konkrét munkaszervezési utasitisokat,
feladatokat, ellendrzi azok teljesitését.

Alapvet6 feladatai kozé tartozik a testiileti szervek iiléseinek el6készitése, az elSterjesztések
szakmal megalapozasa, valamint az ilések lebonyolitdsa, a hatdrozatok meghozatala és
végrehajtisa sordn a térvényesség megtartasa.

Ennek sordn az M6tv. 81. §-aban, valamint a KOH SZMSZ-ében meghatéarozottak szerint jar
el — figyelemmel a kozponti jogszabalyokban, a helyi 6nkormanyzati rendeletekben
meghatérozottakra. Ennek keretében gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Hivatal
koztisztviseloi tekintetében; gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat (munkakoéri leirds
elkészitése, munkaltatéi utasitds, helyettesités, tulmunka, belfoldi kikiildetés elrendelése,
szabadsag kiadédsa stb.) a beosztott dolgozdkkal kapcsolatban. A kinevezéshez, vezetoi
megbizishoz, felmentéshez, a vezetdi megbizas visszavonasdhoz, jutalmazishoz — a
Polgarmester kiilén irasbeli intézkedésében meghatérozott kdrben — a Polgdrmesterek
egyetértése sziikséges.

3.2.2. A Jegvzd feladatai kiilonosen:

3.22.1. Gondoskodik a jogszabdlyok és a szakmai kovetelmények
érvényesiilésérdl, gyakorolja a munkaltatdi jogokat.

3.2.2.2. Meghatdrozza a Hivatal szervezeti felépitését és miikodésének f6bb
szabalyait, a feladatok ellatasdhoz sziikséges vezetdi, ligyintézoi, ligykezel6i és
fizikai  alkalmazotti  munkakoéroket, érvényesiti a  koézigazgatas
korszerisitésének kovetelményeit.

3.2.2.3. Gondoskodik a belsé ellenérzéssel kapcsolatos feladatok ellatasarol,
gondoskodik a miikddés személyi és targyi feltételeirdl.

3.3. A Jegyz6 munkaltatéi jogai:

3.3.1 Targyévre vonatkozéan meghatirozza a teljesitmény-kovetelményeket, és év
végén értékeli azt.

3.3.2 Engedélyezi a koztisztviselok szabadsagat.

3.3.3 Mindsiti a Hivatal kéztisztviseldit.



3.4.

3.3.4 Gyakorolja a kdzszolgélati szabéalyzatban meghatarozott jogait.

3.3.5 Gyakorolja a kinevezés, a felmentés, a fegyelmi, valamint a kartéritési
felel6sségre vonas jogat.

3.3.6 Dont — minden alkalmazottra vonatkozdan — a fizetés nélkiili szabadsag
engedélyezésérol.

3.3.7 A Jegyz6 gondoskodik az 6nkorményzat mikddésével kapesolatos feladatok
ellatasardl.

A Jeoyz6 6nkormanvzati munkaval kapcsolatos feladatai:

3.4.1 Tanacskozasi joggal részt vesz a testiilet és a bizottsagok iilésein.

3.4.2 Gondoskodik a Képviselo-testiilet és a bizottsagok elé Keriilé eldterjesztések
elokészitésérol.

3.4.3 Torvényességi észrevételeket tesz adott esetben a szavazas elott az eloterjesztés
vitajaban.

3.4.4 Rendszeresen tdjékoztatia a Polgdrmestereket, a Képviseld-testiiletet és a
bizottsagokat az 6nkormanyzat munkajat érintd jogszabalyokrol.

3.4.5 Ellatja a testiilet, a bizottsagok szervezési és iligyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatokat.

3.4.6 Gondoskodik a testiileti és bizottsagi iilések jegyzokonyvének elkészitésérol.

3.4.7 Megszerkeszti és elkésziti a helyi Onkormanyzati rendeleteket és
szabalyzatokat.

3.4.8 Gondoskodik a megalkotott rendeletek kihirdetésérdl és az alkalmazas
érdekében valé kozzétételérdl, a megalkotott rendeletnek a Kormanyhivatal
részére vald megkiildésérél.

3.4.9 A Hivatalhoz beérkezd postat bontja és a megfeleld tigyintéz6 részére szignalja
azt.

3.4.10 Iranyitja a nemzetiségi 6nkormanyzatok miikodésébdl fakado feladatainak
elvégzését. Részt vesz a nemzetiségi dnkormanyzatok iilésén.

3.4.11 Biztositja a munkavégzés személyi és technikai feltételeinek megteremtését,
chhez gondoskodik a koztisztviselok képzésének, tovabbképzésének
megvaldsulasérol, a targyi, és egyéb technikai feltételek korszerisitésérdl.

3.4.12 Biztositja a Hivatal munkavégzésére vonatkozd jogszabalyok, szabalyzatok,
intézkedések (pl. munkafegyelem, munka-id6beosztas, titoktartis stb.)
elkészitését €s betartasat.



3.4.13 Jogszabalyban megallapitott hatésagi ligyekben hatdsagi jogkért gyakorol.

3.4.14 Hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

3.5. Aljegyz6:

3.5.1 A Jegyz6t az aljegyz0 helyettesiti, ellatja a Jegyz6 altal meghatarozott
feladatokat, tovabba tavollétében, illetve akadalyoztatidsa esetén eljar annak
feladat és hataskorébe tartozo valamennyi tigyben.

3.5.2 Amennyiben az aljegyz6i munkakér nincs betdltve, tgy a helyettesitésre
kijel6lt mas koztisztviseld jar el.

3.6. Ugyintéz6:

3.6.1 Az ligyintéz0 a munkakori lefrasban foglaltaknak megfeleléen a Jegyzd
feladat- és hataskorébe tartozd iigyeket érdemi dontésre elokésziti, —
felhatalmazas esetén — kiadmanyozza.

3.6.2 Eljar mindazon tigyekben, amellyel a Jegyz6 megbizza.

IL
A HIVATAL SZERVEZETE
4.

A Hivatal belso szervezeti tagozédasa

4.1.

Polgarmester(ek)

Jegyz0

Ilki Székhely: 1 {6 aljegyz6, 4 6 ligyintéz6
Gemzsei Kirendeltség: 2 16 ligyintézd
Pusztadobosi Kirendeltség: 3 6 ligyintézé

A Hivatal szervezeti abrajat a szabalyzat 1. melléklete tartalmazza
A Hivatal munkarendje és iigyfélfogadasi ideje

4.2. A Hivatal miikddése:

4.2.1. A Hivatal koztisztviseldinek és a kdzszolgalati munkavallaldinak munkaideje
heti 40 6ra.
Hétf6 — cstitortok: 07.30 o6ratdl 16.00 oraig
Péntek: 07.30 6rat6l 13.30 ordig



422. A Jegyz6 a Polgarmester egyetértésével ettdl eltéré6 munkarendet is
megallapithat. Az eltérd munkarendet az érintettek munkakori leirasa
tartalmazza. A munkak6zi sziinet id6tartama 30 perc, mely beleszamit a
munkaidébe. A munkak6zi sziinet altalaban 12-13 6ra k6z6tti idében vehetd
igénybe, ettdl eltéré igénybevételt a jegyzo engedélyezhet. A Hivatal dolgozéi
a Polgarmester, Jegyz0 utasitisara kotelesek munkaid6n tal is ellatni a rajuk
bizott feladatokat. A rendkivilli idében tortén6 munkavégzés szabalyait a
Kozszolgalati Szabalyzat tartalmazza.

4.2.3. A Hivatal foglalkoztatottak munkavégzésre iranyul6 jogviszonyéra a Kttv. és a
munka torvénykonyvérdl szl 2012. évi I. torvény rendelkezései az
iranyaddak.

4.3. A Hivatal tigvfélfogadasi rendje:

A székhelyen. hétf6én 8-12 éraig, kedden 8-12 éraig, szerdan 8-12 6raig, pénteken 8-11 6raig;
a gemzsei kirendeltségen: hétfén 8-12 ordig, kedden 8-12 o6raig, szerdan 8-16 Oraig,
cstitortokon 8-12 éraig;

a pusztadobosi kirendeltségen: hétfon 8-12 6raig, kedden 8-12 érdig, szerdan 8-16 éraig,
cslitértékon 8-12 oraig.

4.4.

4.5.

Szervezeti kapcsolatok és koordinacio:

4.4.1. A Székhely és a Kirendeltségek, valamint a Kirendeltségek és Kirendeltségek
kozott az egyeztetést a Jegyzd végzi el.

4.42. Az egyeztetés kozvetlentll, értekezlet (munkaértekezlet) vagy szabalyzatok-
utasitasok alapjan torténik.

4.4.3. Az értekezletet a Jegyz6 hivja 6ssze és vezeti. Az értekezlet résztevevéi: a
Jegyz6 altal meghivott személyek.

A Hivatal képviselete:

4.5.1. A Hivatal képviseletét a Jegyz0, akadalyoztatisa esetén az aljegyz6 latja el.
Eseti képviselettel a Hivatal dolgozdja is megbizhato.

4.5.2. A képviseleti jogot a feladat ellatasa soran viselt dontési, illetve végrehajtasi
felelosség korében
- a torvény, korm. rendelet ¢s onkormanyzati rendelet 4ltal telepitett sajat
hataskor,
- az atruhazott hataskar, A
- a kiadmdnyozasi jogkdr gyakorldja latja el a tevékenység gyakorldsaval
kapcsolatos feladatokban.

4.5.3. A Hivatal jogi képviseletét a Jegyzs vagy az altala megbizott személy latja el.

4.5.4. A sajt6 és mas média elétti képviseletre (nyilatkozattételre) a Polgarmester és a
Jegyz6 jogosultak.



5.
A Hivatal feladatai

5.1. A Hivatal altalanos feladatai:

5.1.1 A Hivatal el6segiti a Képvisel6-testiilet, a Polgarmester, Alpolgarmester,
nemzetiségi onkorményzat(ok), a bizottsagok, valamint a Jegyzd munkdjanak
eredményességét.

5.1.2 A Hivatal dontés-elokészitd, szervezd, végrehajtd, ellenérzd és szolgaltatd
tevékenységet folytat a varos lakossaga érdekében. A képviselo-testiilet, a
Polgarmester, Alpolgarmester, nemzetiségi Onkormanyzat(ok), valamint a
bizottsigok  milkodésével  Osszefiigg6 ~ feladatok  végrehajtasaban
kozremikodik.

5.1.3 A Hivatal koztisztvisel6i szakmailag elokészitik a testiileti elSterjesztéseket,
hatdrozati-javaslatokat, rendelet-tervezeteket. Segitik a képviselok munkajat,
jogaik gyakorlasat &s kotelezettségeik teljesitését. Dontésre el6készitik a
Polgarmester hatosagi, Onkormanyzati és vezetdi feladata ellatasdhoz
kapcsolddo tigyeket, szervezik azok végrehajtasat.

5.1.4 Honvédelmi igazgatasi ligyekben koézremiikddik a Polgdrmesternek és a
Jegyzbének a térvényekben és dgazati jogszabalyokban meghatarozott feladat-
¢s hatdskoreinek ellatasaban.

5.1.5 Dontésre elokészitik a Jegyzd hatdsagi, vezetdi feladataval kapcsolatos
tigyeket, szervezik azok végrehajtasat.

5.1.6 A Hivatal iigyintéz6je térvény vagy Korm. rendelet altal meghatarozott
feladatot sajat hataskorben lat el.

5.2. Kozigazgatasi feladatok:

5.2.1. Végzi mindazon dontés-elokészitési és végrehajtasi feladatokat, amelyeket az
Motv., a helyi onkormdnyzatok ¢&s szerveik, a koztarsasagi megbizottak,
valamint egyes centralis alarendeltségli szervek feladat- és hataskoreirdl szélo
1991. évi XX. torvény, illetve felhatalmazisa alapjan kiadott jogszabalyok a
helyi ©6nkorményzatok és szervei részére feladat — &s hataskorként
megallapitanak.

5.2.2. Az tigyintézés soran térekedni kell: az anyagi és eljarasi jogszabalyok
maradéktalan érvényre juttatdsira; a hatékony, humanus, gyors ligyintézésre, az
tigyintézési hatirid6k betartdsara; az tligyintézés szinvonaldnak emelésére, az
tigyintézés jogszabalyi kereteken belill toérténd egyszerlisitésére; a gyakrabban
eléfordulé dllamigazgatasi tigyekben az iigyfelek felkésziiltségét, tajékoztatasat
irasban is el6segitd szordlapok, irat- és nyomtatvanyminték stb. biztositasara.



5.3. Gazdalkoddassal kapcsolatos feladatok:

5.3.1. A Hivatal koltségvetését és zarszdmadasat a Hivatal késziti el az Aht. és mas
jogszabalyokban foglaltak szerint.

5.3.2. Ik Kézség Onkorméanyzatanak koltségvetését, zarszamadasat, évkozi beszamoléit
€s az azzal kapcsolatos konyvelési, adminisztracios feladatokat a Hivatal
sz€khelyén készitik el az Aht. és mas vonatkozé jogszabalyokban foglaltak szerint.

5.3.3. Gemzse Kozség Onkorményzatinak koltségvetését, zarszamadasat, évkoézi
beszamoldit és az azzal kapcsolatos kényvelési, adminisztracids feladatokat a
Gemzsei Kirendeltségen készitik el az Aht. és mas vonatkozd jogszabélyokban
foglaltak szerint.

5.3.4. Pusztadobos Kozség Onkorményzatanak koltségvetését, zarszamadasat, évkozi
beszamoldit €s az azzal kapcsolatos kényvelési, adminisztraciés feladatokat a
Pusztadobosi  Kirendeltségen készitik el az Aht. és mas vonatkozd
jogszabalyokban foglaltak szerint.

5.3.5. Pusztadobosi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodssi feladatait
kozigazgatasi szerz6dés alapjan az abban részletezettek szerint a Hivatal
Pusztadobosi Kirendeltségén 14tjak el az Aht. és mas vonatkozé jogszabalyokban
foglaltak figyelembevételével.

5.3.6. A Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bolcsdde, mint &nalloan miikodé
koltségvetési intézmények gazdalkodasi feladatait munkamegosztasi megallapodas
alapjan az abban részletezettek szerint a Hivatal Pusztadobosi Kirendeltségén
latjak el az Aht. &s mas vonatkozé jogszabalyokban foglaltak figyelembevételével.

5.3.7. Az Tlki Aprék Haza Ovoda és Konyha, mint 6énalléan mikédé koltségvetési
intézmények gazdélkodasi feladatait munkamegosztasi megéllapodds alapjan az
abban részletezettek szerint a Hivatal Székhelyén latjidk el az Aht. és mas
vonatkozé jogszabalyokban foglaltak figyelembevételével.

53.8. Ilk Kozség Roma Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkoddsi feladatait
kozigazgatdsi szerzO6dés alapjan az abban részletezettek szerint a Hivatal
Székhelyén latjak el az Aht. és mds vonatkozé jogszabalyokban foglaltak
figyelembevételével.

5.3.9. Gemzse Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasi feladatait
kozigazgatasi szerz6dés alapjan az abban részletezettek szerint a Hivatal Gemzsei
Kirendeltségén latjak el az Aht. és mas vonatkozo jogszabalyokban foglaltak
figyelembevételével.

53.10. A Gemzsei Ovoda, Konyha és Mini Boélcs6de, mint onalléan mikodo
koltségvetési intézmények gazdalkodasi feladatait munkamegosztasi megallapodas
alapjan az abban részletezettek szerint a Hivatal Gemzsei Kirendeltségén latjak el
az Aht. és mas vonatkozd jogszabalyokban foglaltak figyelembevételével.
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5.4. A Hivatal részletes dpazati feladatai

5.4.1 Pénziigyi gazdasagi feladatok:

5.4.1.1 Onkormdnyzatok kéltségvetéséhez, beszdmoldjihoz kapesolédo feladatok:

koltségvetési rendelet és ahhoz kapcsolodé egyéb helyi dnkormdanyzati
rendeletek elGkészitése,

a koltségvetési rendelet-tervezet egyeztetésének el6készitése az
onkormanyzati intézmény vezet6jével,

az elfogadott koltségvetésrdl informacid-szolgaltatais a  kdzponti
koltségvetés részére,

az dnkorményzat koltségvetési rendelete szerinti gazdalkodas biztositésa,
az éves zarszamadas, ennek keretében a normativ koltségvetési
hozzajéarulés elszamolas elkészitése,

iddszaki koltségvetési beszamold és mérleg készitése az 6nkormanyzatok
gazdalkodasarél a Magyar Allamkincstar felé,

kotelezo statisztikai adatszolgaltatdsok biztositasa,

a koltségvetési rendeletben jovahagyott beruhézési, felujitasi feladatok
végrehajtadsdnak elokészitése, lebonyolitasdnak szervezése.

5.4.1.2 Koltségvetési gazddlkodasi feladatok:

pénziigyi-statisztikai adatszolgaltatas,

bevételek alapjaul szolgalo szamlak kibocsatasa, az ehhez kapesolodo
nyilvantartasok vezetése,

kotelezettségvallalas nyilvantartdsanak vezetése,

kotelezettségvallalas, érvényesités és utalvanyozas szabalyainak megfeleld
kifizetend$ szamlak atutalésa,

afa-bevallasok és rehabilitacios hozzajarulas bevallas elkészitése,
szakfeladatonként bérnyilvantartas vezetése és negyedévente egyeztetése a
konyveléssel,

gazdalkodéssal kapcsolatos munkafolyamatba épitett ellenérzési feladtok
ellatasa,

kézfoglalkoztatashoz kapcsolodo tamogatas havi igénylése, elszamoldsa,
megeldlegezett tAmogatasok kdzponti kéltségvetésbol térténd
visszaigénylése.

5.4.1.3 Szamviteli feladatok:

szamlarend és szamviteli politika kialakitisaban, modositdsaban valéd
kézremiik6dés,

banki kivonatok felszereclése, ellendrzése, kontirozdsa és a kiilonb6zd
konyvelési rendszerben torténd kényvelése,

leltarozas,

vagyonkataszter €s a tdrgyi eszkdz nyilvantartas adatainak egyezetése,
mérlegbeszamolokhoz analitikus nyilvantartas készitése,

az allamhaztartds igényeinek megfeleléen havi, negyedéves, féléves,
haromnegyed éves €s éves informacio-szolgaltatas,

kettds konyvvitel rendszerében a pénzforgalmi szemléleti nyilvantartidsok
vezetése,

idoszaki koltségvetési jelentés és id6szaki mérlegjelentés készitése,

11



o féléves és éves koltségvetési beszamold elkészitése,

e kiegyenlitd, fiiggd, atfuté bevételek és kiaddsok analitikus
nyilvantartdsanak vezetése,

¢ analitikus nyilvantartasok vezetése, intézkedés a hatralékok befizetésére,
segélyek, helyi tAmogatasok kifizetése, az ezekhez kapcsol6dd pénziigyi
nyilvantartasok vezetése, adatainak egyeztetése a konyveléssel,

e készpénzforgalom bonyolitasa a hazipénztaron keresztiil.

5.4.1.4 Vagyongazddlkoddssal kapcsolatos feladatok:
e Dbérlet itjan hasznositott nkormanyzati ingatlanok nyilvantartasa,
e Dbérleti szerz6dések hatdlydnak figyelemmel kisérés, bérleti szerzdés

elokészitése,

e nyilvantartds felfektetése és vezetése az Onkormdnyzat valamennyi
vagyontargyarol,

e nyilvantartast vezetése a teljes ingatlan-allomanyrol,

e nyilvantartast vezetése az Onkormanyzatok szerz6déseirdl,

e adatszolgéaltatasok,

e Onkormdnyzati vagyon hasznositdshoz kapcsolodd testiileti dontések
elokészitése.

3.4.1.5 Illletmények szamfejtésével kapcsolatos feladatok:

e a Hivatal és az Onkorményzat korében felmeriildé megbizasi dijak,
tiszteletdijak és hokozi kifizetések szamfejtése — KIR rendszerben — és
felterjesztése,

e a Hivatali és intézményi dolgozok, valamint az &nkormanyzatoknal
kozfoglalkoztatottak kinevezési, atsorolasi, jogviszony moddositasi és
megszinési iratanak elkészitése a KIR3/KIRA programban, és azok
felterjesztése,

e szabadsag-nyilvantartas vezetése az dnkormanyzati és a hivatali dolgozok
vonatkozasaban,

e szabadsag, betegallomany egyéb tavollét jelentése havonta a MAK felé,

e Lkoztisztviselok ¢és intézményvezetdk személyi anyagdnak kezelése,
kozszolgalati nyilvantartas vezetése.

5.4.2 Addigazgatdsi feladatok
Helyi adéval, gépjarmiiaddval és egyéb onkormdnyzati gazddlkoddssal kapcsolatos feladatok:

e a helyi adokkal, a gépjarmiiadoval, és az adék modjara behajtandd
koztartozasokkal kapcsolatos 1. fokt adohatosagi feladatok ellatisa
(adokivetés, adobevalldsok ellenérzése, nyilvantartisa, hatarozat
elkészitése, értesités, felhivas kiad4sa),

.o adok szamitégépes nyilvantartasa, adobevételek konyvelése,

e adoellendrzések végzése,

e adotartozdsok, és az adok modjara behajtandd  koztartozdsok
végrehajtasdval kapcsolatos ligyek intézése,

e ado- és értékbizonyitvany, addigazolas valamint perkoltségmentességhez
sziikséges igazolas kiadésa,

e statisztikai adatszolgaltatasok teljesitése.
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5.4.3 Szocidlis és Gydmiigyi igazgatds

5.4.3.1 Szocidlpolitikai feladatok:

e a Szocidlis térvényben és a helyi rendeletben meghatarozott pénzbeli és
természetbeni tAmogatasokra iranyulo kérelmek dontésre valé elokészitése,
szocilis ellatasok megéllapitasa,

e helyi adatszolgaltatdis a megelGlegezett tdmogatasok kdzponti
koltségvetésbol torténd visszaigényléséhez,

e szocialis ellatasok nyilvantartasanak vezetése.

5.4.3.2 Gydm- és gyermekvédelmi feladatok:

e a gyermekvédelmi térvényben és a helyi rendeletben meghatarozott
pénzbeli €s természetbeni timogatasokra irdnyuld kérelmek dontésre vald
elokészitése, a hatdrozatok végrehajtasa (rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre vald jogosultsag; HH, HHH megallapitasa vonatkozasaban),

o kornyezettanulmany készitése.

5.4.4 Igazgatdsi feladatok

5.4.4.1 Altalénos igazgatdsi feladatok:
o kereskedelmi tevékenység bejelentésével kapcsolatos feladatok ellatasa,
maganszallashelyekkel kapcsolatos feladatok ellatasa,
birtokvédelmi eljaras lefolytatasa,
hatdsagi bizonyitvany kiallitasa,
hagyatéki ligyek intézése,
talalt targyak nyilvantartdsa,
gytuimolcsiiltetvény telepitésének engedélyezése, nyilvantartasa,
term6161d adas-vételével, haszonbérletével kapcsolatos feladatok ellatasa,
allasfoglalasok, tajékoztatasok, jogértelmezések kérése,
felettes szervekkel val6 kapcsolattartas, adatszolgaltatas.

35.4.4.2 A polgdrok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartdsdval

kapcsolatos feladatok:
e nyilvantartds vezetése az Onkormanyzat illetékességi teriiletén 1évo
cimekrol,
e Jakcim bejelentkezési kérelmek atvétele és tovabbitasa az illetékes jarasi
hivatal felé. '

5.4.4.3 Allategészségiigyi, novényvédelmi feladatok:
o vadkariigyekkel kapcsolatos eljaras lefolytatasa,
o novényvédelmi kotelezések kiadasa,
e méhészek, a vindorméhészek nyilvantartasa.

5.4.4.4 Koznevelési fenntartdi és jegyzdi feladatok:
e intézményi atszervezésekhez kapcsolddoé fenntartdi dontések eldkészitése,
e ellendrzi a normativa igényléseket és elszamolésokat,
e intézményvezetdi allashely palyaztatasi eljarasanak lebonyolitasa,
e intézmény alapit6 okiratainak kezelése.
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5.4.4.5 Fejlesztési, karbantartasi és miiszaki feladatok:

onkormanyzat és intézménye kézbeszerzési eljarasainak el6készitése,

helyi kozGt nem kozlekedési célu igénybevételének engedélyezése,
utkezel6i hozzajaruldsok kiadasa,

Onkormanyzat tulajdonosi hozzéjarulasat igénylé tigyek elokészitése.

5.4.4.6 Anyakionyvvezetdi feladatok:

allampolgérsagi €s anyakonyvi igazgatasi feladatok ellatasa,

sziiletési, hazassagkotési és halalozasi anyakdnyv vezetése, utolagos
bejegyzések teljesitése,

csaladi eseményeket (hazassagkstés) megel6z6 eljaras lefolytatdsa és
annak tinnepélyes lebonyolitasa,

kozremiikodés felmentés megadasédban a hazassagkostést megel6zo kotelezod
véarakozasi 1d6 aldl,

anyakonyvi kivonat kiadasa,

adatszolgaltatas az alap- és utdlagos bejegyzésrol,

kiilfoldi allampolgar anyakonyvi eseményeirdl az érintett allampolgarsiga
szerint illetékes idegen allam magyarorszagi kiilképviseleti hatésaganak
értesitése,

magyar  allampolgarok  kiilf6ldi anyakonyvi eseményei  hazai
anyakonyvezésének  el6készitése  (jegyzOkoényv  felvétele, annak
dokumentumokkal egyiitt torténd felterjesztése),

névvaltoztatassal kapcsolatos feladatok (jegyzokonyv, anyakényvi kivonat
kiadas, adatszolgaltatas) ellatasa,

sziiletési csaladi €s/vagy utonév megvaltoztatasaval kapcsolatos el6készitd
(kérelem nyomtatvany kibltése és tovabbitidsa a Belligyminisztériumhoz)
eljéras,

kiskoruak csaladi jogdllasanak rendezése teljes hatalyu apai elismerd
jognyilatkozattal

az allampolgarsadgi eskii elokészitése, lebonyolitasa és az elbirt
adatszolgaltatas teljesitése,

anyakonyvi adatvaltozasok régzitése, nyilvantartasa,

feldolgozott anyakdnyvi jegyzokonyvek visszakiildése,

letelepedett személyek nyilvantartasba vételével kapcsolatos feladatok.

5.4.4.7 Ugykezelési — iktatdshoz, postdzdshoz kapcsoléds — feladatok:

beérkezd posta atvétele, szignaldsra valo el6készitése,

szignalt tigyiratok iratkezelési szabalyzat és helyi irattari terv alapjan
torténd iktatasa, az iktatott iratok iigyintézok részére torténd atadasa,
tigyiratok kezelésének, irattarozasanak és selejtezésének elvégzése,
egylittmiikodés a Levéltarral,

a kikiildendd napi postardl postakényv vezetése,

hivatal gépelési feladatainak ellatasa.

6.

Miikédési szabalyok
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6.1 A KOH engedélyezett 1étszamat — a belsd struktirara, az ellatandé feladat nagysagara,
jellegére stb. — a Képviselo-testiilet évente, a koltségvetésrol szolo rendeletében hatirozza
meg, figyelemmel a megallapodasban meghatdrozottakra. A munkavégzéshez sziikséges
technikai feltételek — ideértve a biztonsagtechnikai feltételeket is — rendelkezésre allasat,
kiépitését a Jegyzonek kell biztositania. Ugyanakkor a kéztisztviseloknek gondoskodniuk
kell az tizemeltetés sordn a folyamatos allagvédelemrdl, a karbantartas megtorténtérol, az
tizemkészségérol stb.

6.2. A kiadmdanvozas rendije:

6.2.1 A Polgarmester a hataskorébe tartozo tigyek kiadmanyozédsanak rendjét kiilon
intézkedésben hatarozza meg.

6.2.2 A Jegyz0 hataskorébe tartozé tigyekben a kiadmanyozas rendjét a jegyzoi
"Intézkedés” tartalmazza.

6.2.3 Az atruhazott kiadmanyozasi jog tovabb nem delegalhatd.

6.2.4 A Jegyz6 hataskorébe tartozé hatdsagi iigyben hozott érdemi dontést atadott
kiadmanyozasi jogkorben ,Ilki Ko6zés Onkormanyzati Hivatal Jegyzéje"
fejléces iraton a "jegyz6 megbizasdbol" megjegyzéssel a kiadmanyozassal
feljogositott irja ala.

6.2.5 Ezen til a koztisztviselok munkakéri leirdsaban is indokolt rogziteni, ha a
kiadményozis gyakorlasara a koztisztviselot feljogositottak.

6.2.6 A hatarozatok ¢&s végzések kivételével az ligyintézok gyakoroljak a
kiadményozasi jogot az idézések és kérnyezettanulmanyok felvételérdl szolo
értesitések soran, valamint az egyéb, munkakori leirasukban foglalt feladatok
kiadményozasa tekintetében.

6.2.7 Az anyakonyvvezetok 6nallé kiadmanyozasi joggal rendelkeznek a jogszabaly
altal feladat és hataskorébe utalt tigyekben.

6.3. A bélvegzok hasznalatanak a rendje:

6.3.1 A Hivatal bélyegzOinek felsorolasat €s lefrasat a bélyegz0 nyilvantartas
tartalmazza. A Hivatalban hasznalhaté bélyegz6k beszerzését a Jegyzd
engedélyezi.

6.3.2 A nyilvantartast az aljegyz0 vezeti. A nyilvantartdsnak a kovetkezdket kell
tartalmaznia: sorszamot, a bélyegzd lenyomatat, a bélyegz6 kiaddsanak napjat, a
bélyegzét hasznald szervezeti egység nevét, a bélyegzdt o6rzo, illetdleg a
hasznélatra jogosult dolgoz6 nevét és az atvételt igazolo alairdsat.

6.3.3 A nyilvantarté a bélyegzok meglétét évente legaldbb egyszer ellenérizni koteles.

6.3.4 A bélyegzd kezel6je, hasznaldja anyagi, fegyelmi és biintetojogi felelosséggel
tartozik azok jogszer( hasznalataért.
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6.3.5 A bélyegzd elvesztését a jegyzOnek irasban jelenteni kell, aki koteles az
elvesztés koriilményeit és a dolgozo felelosségét megvizsgalni és a sziikséges
intézkedéseket megtenni, tovabba a megsemmisitési eljarast lefolytatni.

6.3.6 A barmely okb6l hasznélhatatlanna, vagy feleslegessé valt bélyegzdket a
nyilvantartast vezetébnek vissza kell adni, aki gondoskodik annak

rrrrrr

nyilvantartads mellékleteként 6rzi.

6.4. A helvettesités rendje:

6.4.1 A Jegyzot tavolléte vagy akadélyoztatasa esetén az aljegyzé helyettesiti.

6.4.2 A Jegyzd ¢s az aljegyz0 egyiittes tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén a Jegyzot
és a torvényességi referenst Molndr Agnes, az Ilki KOH Pusztadobosi
Kirendeltségének koztisztviseldje helyettesiti.

6.4.3 Az ligyintéz6k a munkakari leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

6.5. A munkako6rok atadas-atvételének rendje:

6.5.1 A munkakor atadas esetén a Jegyzo6 felel az atadas-atvétel lebonyolitasaért.

6.5.2 A munkakor atadas-atvétele soran jegyzokonyvben kell rogziteni az alabbiakat:

e folyamatban 1évd {ligyek felsorolasa {igyiratszama, az utolso eljarasi
cselekmények megjeldlésével,

e 4t kell adni az iigyintéz6i munkanaplot az utolso iktatds megjelolésével,

e 4t kell adni az tigyintéz6 altal hasznélatos nyilvantartasokat, szakkdnyveket,
szobaleltart, illetve a szamara 4atadott eszkézoket, felszereléseket — kiemelt
figyelmet kell forditani a bélyegz6(k) atadds-atvételére.

6.5.3 Fenti szabalyok a munkakor médositds esetén is értelemszertien alkalmazandok.
7.

Belso ellendrzés

A belsé ellenérzés a Beregi Tobbeéla Kistérségi Onkorményzati Tarsulds keretében
foglalkoztatott belso ellendr, illetve megbizasi szerz6dé€s Gtjan valosul meg.

Il
A HIVATAL GAZDALKODASAVAL KAPCSOLATOS ELOIRASOK
8.

8.1. A Hivatal a helyi 6nkormanyzatok és nemzetiségi 6nkormanyzatok gazdalkodasanak
végrehajto szerve, 6nallé gazdalkodasi jogkorrel rendelkezé koltségvetési szerv.
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8.2. A Koz6s Hivatal gazdalkoddsét: a belsé ellendr, a FEUVE, a Magyar Allamkincstar és az
Allami Szamvevdszék ellendrzheti.

8.3. A feladatellatds (végrehajtas) szervezeti, személyi, pénziigyi, gazdasagi feltételeit a
fenntartd, feliigyeleti szerv biztositja. A képvisel6-testiiletek biztositjak és bocsatjak
rendelkezésre az 6nkormdanyzatok tulajdonaban 1évo feladatvégzéshez sziikséges vagyon-
¢€s pénzeszkozt.

8.4. A Hivatal az eldirdnyzatok feletti rendelkezési jogosultsag szempontjabol: teljes jogkorrel
rendelkez6 koltségvetési szerv.

8.5. A feladatellatas forrasai:
- &llami hozzajarulas (feladatfinanszirozas)
- helyi 6nkorményzatok kéltségvetése (6nkormanyzati timogatas),
- atvett pénzeszk6zok,
- sajat bevételek.

8.6. Koltséovetés. koltséovetési eldiranyzatok:

8.6.1. A székhely, Ik Kozség Onkormanyzata éves koltségvetési rendelete magaba
foglalja a Hivatal elkiilonitett koltségvetési eldiranyzatait.

8.6.2. A Hivatal a jovdhagyott koltségvetési elSiranyzat keretein beliil gazdalkodik az
Aht-ben, az Avr-ben, az Motv-ben meghatdrozott feltételek mellett, a gazdasagi-
pénziigyi szabélyzatokban, a fenntartok, feliigyeleti szervek dontéseiben foglaltak
szerint.

8.6.3. A koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapesolatos kiildnleges elbirasok:

8.6.3.1 A koltségvetés tervezésére, a jovahagyott koltségvetési eloiranyzatok
felhasznalasara, a koltségvetés végrehajtasara, beszdmoldsara vonatkozoan
a kiilon szabalyzatok rendelkezései iranyadok.

8.6.3.2 A koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos kiilonleges eldirdsok az
onkormanyzat éves koltségvetési rendeletében, valamint a képviseld-
testiiletnek a rendelet végrehajtasahoz kapcsolddd hatarozatokban keriilnek
rogzitésre.

8.7. Létszam és személyi juttatas elGiranyzat:

8.7.1 A KOH a létszam és személyi juttatasok eldiranyzatival a 1étszam- és illetmény
eldiranyzat keretei kozott 6nalloan gazdalkodik.

8.72 A létszam- és illetménygazdalkodasra a vonatkozé kézponti (Aht, Avr.)

jogszabalyokban, az ¢éves koltségvetési rendeletben, a kiilon szabalyzatokban
foglaltak iranyadok.
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8.8. Operativ gazdalkodas. kéltséovetés végrehajtasdnak folyamata:

A kotelezettségvallalas, az utalvanyozas, az ellenjegyzés és az érvényesités rendjét az
erre vonatkoz6 kiilon szabalyzatok, ill. eseti felhatalmazasok tartalmazzak.

8.9. Felel6sségi szabalvok:

Az Aht-ban és az Avr-ben meghatarozott a koltségvetés végrehajtasaval Osszefiigg
alapvetd feleldsségi szabalyok, valamint a kiilon szabalyzatok az iranyadok.

8.10. Gazdilkodasi jogosultsagok. rendelkezési jogkdrok:

8.10.1 A gazdilkodas vitelével Osszefiiggd jogositvanyok, egyes gazdalkodasi
jogosultsdgok gyakorlasara a kiilén szabalyzatokban meghatarozottak, a
munkakori leirdsban foglaltak vonatkoznak, illetve esetenként névre szdléan
kiadott megbizasokban, felhatalmazasokban régzitettek szerint gyakorolhatdk.

8.10.2 A pénziigyi-gazdasagi tevékenységet ellatd személyek feladatkorének és
munkakdrének részletes meghatarozasat munkakori leiris tartalmazza.

8.11. Vagyon. vagyonnal vald rendelkezés

8.11.1. A vagyonnal felel6s modon, rendeltetésszertien kell gazdalkodni.

8.11.2. Ingatlanvagyon:
A Hivatal ingatlanvagyonnal nem rendelkezik. Alapitdk a térzsvagyonba tartozd

hivatali épiiletiiket a k6zos hivatal ingyenes hasznalatba adjak.

8.11.3. Ingévagyon:
A konyvviteli nyilvantartasban, valamint az éves vagyonleltarban szerepld ingé

vagyontargyak tekintetében az ingyenes hasznilati jogi illeti meg.
9.
Kapcsolédé szabalyzatok, egyéb dokumentumok

9.1. A Hivatal vezetdje a Hivatal miikodési €s gazdalkodasi feladatainak ellatdsa érdekében
szabalyzatokat és utasitasokat adnak ki.

9.2. A Jegyz gondoskodik a szabélyzatok és utasitdsok naprakész vezetésérél, tovabba, hogy
a szabalyzatokat, utasitdsokat a dolgozék megismerjék, az abban foglaltakat betartsak,
illetve betartassak.

9.3. A Hivatal az alabbi szabélyzafokkal rendelkezik:

-FEUVE

- Belso Ellendrzési Kézikinyv

- Kotelezettségvallalds, utalvdanyozds, ellenjegyzés, érvényesités rendjének szabdlyzata
- Pénzkezelési Szabdlyzat

- Eszkozok és forrdsok értékelési szabdlyzata

18



- Szdmviteli Politika

- Szamlarend

- Eszkozok és forrdsok leltarozdsi, leltdrkezelési és selejtezési Szabdlyzata
- Onkéltség szamitdsi Szabdlyzat

- Iratkezelési Szabdlyzat

- Munkavédelmi Szabdlyzat

- Tiizvédelmi Szabdlyzat

- Kozszolgdlati Szabdlyzat

- Kézszolgdlati adatvédelmi Szabdlyzat

- Beszerzési Szabdlyzat

- Anyag és eszkiozgazddlkoddsi Szabdlyzat
- Kozbeszerzési Szabalyzat

- Adatvédelmi szabdlyzat

10.
A Hivatal munkajanak iranyitisa, koordinalidsa
10.1 A Hivatal sziikség szerint, de évente legalabb egy munkaértekezletet tart.
10.2 A munkakezdés és befejezés idopontjat a dolgozok kdtelesek a jelenléti ivbe bejegyezni.
10.3 A munkaidé alatti eltdvozast a Jegyzo6 engedélyezi.

10.4 A jelenléti iveket az ligykezel6i feladatokat is ellatd ligyintéz6 minden hénap végén
lezarja €s azt a tavolléti jelentésért felelosnek a targyhét koveté hd 5. napjaig koteles
leadni. A jelenléti ivekhez csatolni kell a szabadsdgengedélyek masolatat. A betegség
miatti tavollétet a dolgozo koteles annak elsé napjan a felettesének bejelenteni, illetve a
tavolléti jelentOst tdjékoztatni. A dolgozd kételes jelenteni a felettesének azt is, ha egyéb
varatlan akadéalyoztatds miatt munkahelyén megjelenni nem tud.

10.5 A dolgozok kételesek munkdjuk soran tudomésukra jutott hivatali titkot megdrizni, s
ezen til sem kozolhetnek illetéktelen személyekkel olyan tényeket, adatokat, egyéb
informaciot, amelyekbdl kozvetlenil a Képviseld-testiiletre, annak bizottsagara, a
Hivatalra vagy az tigyfélre nézve hatrany szarmazhat.
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V.
ZARO RENDELKEZESEK

Ezen KOH SZMSZ — a Képviselé-testiiletek jovahagyasat kvetden — 2025. februar 1. napjan
Iép hatalyba.

A KOH SZMSZ-ének elfogadasaval az Ilki Kozos Onkorményzati Hivatal korabbi SZMSZ-e
hatalyat veszti.

Ik, 2025. ..............

Nagy Péter Varga Sandor

polgarmester polgarmester

Dani Attila Lévai Karoly

polgarmester jegyz6
ZARADEK:
Ilki  Kozos Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdat Ik Kozség
Onkormdnyzata Képviselo-testiilete .../ ... ... (... ...) hatarozattal, Gemzse Koizség
Onkormadnyzata Képviseld-testiilete .../ ....... (... ... ) hatdrozattal és Pusztadobos Kozség
Onkormanyzata Képviselb-testiilete .../ ... ... [ ) hatarozattal jovahagyta.
Ik, 2025. ..ccovrerernne

Lévai Karoly
jegyzé
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., hatdrozati-javaslat””

PUSZTADOBOS KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK

AN (TR )

hatiarozata

az Ilki K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatanak elfogadasarél

A Képviselo-testiilet:

1) az Ilki K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat — 21 oldal
tartalommal — elfogadja.

2) Felhatalmazza a Polgarmestert az Ilki K6zés Onkorméanyzati Hivatal Szervezeti és

Mikodési Szabalyzatanak alairdsara.

Hataridé: Azonnal
Felelos: Polgarmester



........................ hatarozat melléklete
Kozigazgatasi szerzédés

mely 1étrejott egyrészrol Pusztadobos Kozség Onkorminyzata
székhely: 4565 Pusztadobos, Pet6fi u. 4.
adészam: 15735241-1-15
t6rzskonyvi nyilvantartasi szama: 735243
képviseli: Dani Attila polgarmester (a
tovabbiakban: helyi énkorményzat)

masrészrol Pusztadobosi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
székhely: 4565 Pusztadobos, Pet6fi u. 4.
addszam: 15775027-1-15
térzskényvi nyilvantartasi szam: 775025
képviseli: Rostas Gyorgy elndk
(a tovabbiakban: nemzetiségi onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerz6do felek)

kozott, a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80.§ (2) bekezdés,
valamint az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 6/C. § (2) bekezdés b) pontja
¢s az allamhaztartisrol szl6 torvény végrehajtasaré] rendelkezé 368/2011.(XIL.31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.) alapjan az alabbiak szerint:

L
A kozigazgatasi szerzédés célja

Az Njtv. 80. §-aban foglaltak szerint a telepiilési 6nkormanyzat, illetve az a hivatal, amelyik a helyi nemzetiségi
onkormanyzat székhelye szerinti helyi onkorményzat 6nkormanyzati hivatali feladatait ellatja, biztositja a helyi
nemzetiségi dnkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovabba gondoskodik
a miikddéssel kapcsolatos gazdalkodasi és adminisztrativ feladatok ellatasarol.

Szerz6d6 felek az Njtv. 80. §-dban foglaltak érvényesiilése érdekében jelen kozigazgatasi szerzodésben rogzitik a
nemzetiségi Onkormanyzat mikodésének személyi és tirgyi feltételeit, az ezzel kapcsolatos végrehajtési
feladatokat, tovabba az egyiittmitkodésbol fakadd jogosultsagokat és kételezettségeket.

1L
A nemzetiségi 6nkormanyzat miikédéséhez sziikséges személyi és targyi feltételek biztositasa

1. A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi 6nkormanyzat részére elézetes egyeztetés alapjan havonta igény
szerint, de legalabb harminckét ordban ingyenesen biztositja az énkormanyzati feladat ellitasahoz
szitkséges helyiséghaszndlatot. A helyi onkormanyzat a fenti helyiség, valamint a helyiség
infrastruktirajéhoz kapcsolédo rezsikoltségeket és fenntartdsi koltségeket viseli. A helyiséghasznalat
biztositdsa a 4565 Pusztadobos, Petdfi utca 85. szam alatti ingatlandban torténik.

2. A Pusztadobos Kozség Onkorméanyzata Képviseld-testiilete az ki K6zos Onkormanyzati Hivatal utjan
biztositja a nemzetiségi 6nkorményzat részére az onkormanyzati miikodéshez szitkséges tirgyi és
személyi feltételeket, szakmai segitséget nyujt, tovabba gondoskodik a miikodéssel kapesolatos
gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi feladatok ellatisardl, melynek keretében az Ilki Kozos
Onkorményzati Hivatal ellatja:

a. a nemzetiségi onkormanyzat testileti Uiléseinek el6késztésével kapcsolatos adminisztrativ,
technikai feladatokat (meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezés elékészitése, postazasa, a
testiileti lilések jegyzokonyveinek elkészitése, postazdsa) a Hivatal kijelolt tigyintézéije altal;



b. a testiileti és tisztségviselok dontéseinek elbkészitésével kapcsolatos feladatokat, a
dontéshozatalhoz szitkséges nyilvantartasi, sokszorositdsi és postazasi feladatokat a Hivatal
kijelslt tigyintézdje altal,

c. a nemzetiségi Onkormédnyzat mikodésével, gazddlkoddsival kapcsolatos nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatokat a Hivatal kijelolt tigyintézéje tjan. '

A 2. pontban meghatirozott feladatellatashoz kapcsolod6 koltségeket — a testiileti tagok és tisztségviselok
telefonhasznalata kivételével - a helyi 6nkormanyzat viseli.

A két 6nkorményzat k6z6tti kapcsolattartdst a jegyzo, vagy az altala irasban megbizott személy segiti eld,
akit a nemzetiségi onkormanyzat testiileti iiléseire a nemzetiségi 6nkormanyzat elnskének meg kell hivni.

A jegyz0 vagy — a jegyzOvel azonos képesitési eloirasoknak megfelelé — megbizottja a helyi
onkormanyzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a nemzetiségi 6nkormanyzat testiileti iilésein és
jelzi, amennyiben térvénysértést észlel.

A nemzetiségi 6nkormanyzati képviselé vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségével kapcsolatos feladatok
ellatasara a jegyzd az Ilki Kozés Onkorményzati Hivatal Pusztadobosi Kirendeltségén — 4565
Pusztadobos, Pet6fi u. 4. szam alatt - biztositja a vagyonnyilatkozatok érzését.

A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasaval és ellenbrzésével kapcsolatos feladatok ellatisardl a
nemzetiségi onkorményzat képvisel6-testiilete altal kijelslt képviselok gondoskodnak a nemzetiségi
onkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatéban foglaltak szerint.

A helyi 6nkorményzat a jelnyelv és a kommunikacids rendszer hasznélatat, a kotelez6 énkormanyzati
feladatok ellatasat szolgalé rendezvények megtartasaval kapesolatos — jelen kozigazgatasi szerzédésben
nem szabalyozott - milkodési feltételeket a nemzetiségi onkormanyzat kérésére biztositja.

IIL.
A nemzetiségi 6nkormanyzat kiltségvetési hatirozatinak elékészitése, tartalma, hatarideje

A jegyzb, vagy az altala irasban megbizott személy a nemzetiségi 6nkormanyzat kéltségvetési
hatdrozaténak el6készitéséhez szikséges adatokat — a koltségvetési térvénybdl adodo részletes
informaciok rendelkezésre allasat kovetden — kozli a nemzetiségi dnkorményzat elnokével.

A nemzetiségi dnkorményzat elndke tajékoztatja a jegyzOt, vagy az altala irdsban megbizott személyt a
nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését érintd adatokrdl, az azt alatamaszté dokumenticié
rendelkezésre bocsatasaval.

A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak szerkezetére az Aht. és az Avr. rendelkezéseit
kell megfeleléen alkalmazni.

Az IIki K6z6s Onkormanyzati Hivatal 4ltal készitett koltségvetési eléterjesztést és a hatarozat tervezetét
a nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke terjeszti a nemzetiségi Snkormanyzat képvisel6-testiilete elé.

A koltségvetési hatarozat-tervezet beterjesztésének hatarideje az Aht. rendelkezései szerint meghatarozott
idépont.

A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi dnkormdanyzat koltségvetésére vonatkozéan nem rendelkezik
dontési jogosultsaggal.

A helyi 6nkorményzat a nemzetiségi onkormanyzat hatérozatinak torvényességéért, a bevételi és kiadasi

eldiranyzatok megallapitasaért és teljesitéséért feleldsséggel nem tartozik.

A nemzetiségi dnkorményzat kételezettségvallalasaiért és tartozasaiért a helyi snkormanyzat



felelésséggel nem tartozik.

1v.
A koltségvetési eléiranyzatok médositdsanak rendje

Ha a nemzetiségi dnkorményzat eredeti elbiranyzatin feliil tobbletbevételt ér el, bevétel kiesése van,
illetve kiadési eldiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, abban az esetben moddositania kell a
koltségvetési hatarozatat, melyrdl a nemzetiségi Snkorményzat képviselé-testiilete dénthet.

A nemzetiségi onkormanyzat bels6 ellendrzése az Ilki Ko6zés Onkormanyzati Hivatal belsé
ellendrzésének részét képezi, azt a koltségvetdsi szervek belsé kontrollrendszerérél és bels ellendrzésérdl
sz616 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet rendelkezéseinek megfelelden latja el.

V.
Koltségvetési informacié szolgiltatis rendje

Az ki K6z6s Onkorményzati Hivatal az Aht. és az Avr. szerinti hataridéknek megfeleloen adatot
szolgaltat az dllamhaztartds informdacids rendszerébe.

Az 1. pont szerinti adatszolgéltatashoz a nemzetiségi 6nkormanyzat elntke a kdltségvetési hatarozatot és
annak modositasait a képviselo-testiileti dontést kovetben haladéktalanul megkiildi az Ilki Kozos
Onkormanyzati Hivatal kijelslt tigyintézbje részére.

A nemzetiségi onkorményzat elndke a gazdilkodast érintd valamennyi dokumentumot (pld.: szamla,
szerz6dés, bankszdmlakivonat, pénztirbizonylat, fizetési jegyzék, stb.) haladéktalanul 4tadja az Ilki
K6z6s Onkorményzati Hivatal kijelslt iigyintézéje részére.

A nemzetiségi onkormanyzat elndke a gazdalkodast érint6 valamennyi informaciét, adatot, bizonylatot
haladéktalanul kételes atadni az 1lki Ko6zos Onkormanyzati Hivatal kijelolt iigyintézbje részére a
szabalyszerli gazdalkodas érdekében. Szerzodd felek rogzitik, hogy az informacio, adat, bizonylat
nemzetiségi Onkormanyzat elnbke részérél torténd hataridén tuli 4taddsaért, vagy az 4tadés
elmulasztasaért a Kozos Onkorményzati Hivatalt nem terheli felelésség.

VL
A kboltségvetési gazdalkodas rendje

A nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodédsanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat az Ilki Kozos
Onkormanyzati Hivatal latja el.

A nemzetiségi onkormanyzat operativ gazdalkodasanak ellendrzése az Ilki Kozos Onkormanyzati Hivatal
belsé ellendrzésének részét képezi, mely kockazatelemzésen alapul.

A kotelezettségvallalas rendje

- A nemzetiségi onkormanyzat nevében a nemzetiségi onkorminyzat feladatainak ellatasa soran a
fizetései vagy mas teljesitési kitelezettséget vallalni (tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizérélag
az elndk vagy az 4ltala irdsban meghatalmazott nemzetiségi onkorményzati képviseld jogosult. A
kotelezettségvallalasért a nemzetiségi dnkormanyzat tartozik helytallni.

- AKkotelezettségvallalas gyakorlasa soran be kell tartani az Aht. és az Avr. eldirasait.

- A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvantartast
az Ilki K6zos Onkormanyzati Hivatal pénziigyi ligyintézéje vezeti.

Pénziigyi ellenjegyzés



- Akotelezettségvallalas ellenjegyzésére az 1lki K6z6s Onkorményzati Hivatal jegyz6je 4ltal irasban
kijelolt, az Ilki Kozos Onkormanyzati Hivatal 4lloményéba tartoz6, az eldirt képesitési
kovetelményeknek megfeleld végzettségil koztisztviseld irdsban jogosult.

- A pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozdan be kell tartani az Aht, és az Avr. vonatkozo rendelkezéseit.

Ervényesités

- Az érvényesitést az Ilki K6zos Onkormanyzati Hivatal jegyzdje éltal frasban megbizott pénziigyi-
szémviteli szakképesitésti koztisztviseloje az Avr-ben meghatarozottak szerint végzi.

A teljesités igazolasa

- Ateljesités igazoldsaval kapcsolatos feladatok elvégzésére jogosult a kotelezettségvallalo, tovabba
az 4ltala irasban kijellt személy.
- Ateljesités igazolasa az Aht. és az Avr. elbirasai szerint torténik.

Utalvanyozas

- Anemzetiségi 6nkormanyzatnal a kiadds teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszdmolasanak
elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarélag az eln6k vagy az altala meghatalmazott
nemzetiségi onkormanyzati képvisel6 jogosult.

- Azutalvinyozas az Aht. és az Avr. szabalyai szerint torténik.

Az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak részletes szabalyait az Ilki Kozds Onkorményzati
Hivatal belsd szabélyzataval 6sszhangban a nemzetiségi 5nkormanyzat kiilon szabalyzatban rogziti.

Az operativ gazdalkoddsi jogkorok gyakorlasaval 6sszefliggt dsszeférhetetlenségi szabalyok

- Akotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet.

- Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel.

- Kotelezettségvillalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara
iranyulo feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kozeli
hozzitartozoja vagy maga javara latna el.

- A kotelezettségvillaldsra, az utalvanyozasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az érvényesitésre és a
teljesités igazolasra jogosult személyek nevérdl és alairas mintdjardl az Ilki Kozos Onkormanyzati
Hivatal nyilvantartdst vezet. A nyilvantartas vezetéséért a koltségvetési ligyintézd a felelds.

VIL
A nemzetiségi 6nkormanyzat szimlavezetése és pénzkezelése

A nemzetiségi Onkormdnyzat 6nallé pénzforgalmi szaml4t vezet. A nemzetiségi 6nkorményzat
pénzforgalmi szaml4ja felett rendelkezésre jogosultakrol a nemzetiségi onkorményzat képviselé-testiilete
dont.

A szamlanyitas felelossége és koltségei a nemzetiségi 6nkormanyzatot terhelik.
A nemzetiségi 6nkorményzat miikodésének allami timogatisat a nemzetiségi Gnkormanyzat a
nemzetiségi céli eldiranyzatokbél nyuijtott timogatasok feltételrendszerérél és elszamolasanak rendjérsl

sz016 jogszabalyi rendelkezések szerint veszi igénybe.

A nemzetiségi Onkormanyzat a hazi pénztar kezelésére vonatkozd szabalyokat — az Ilki Kozos
Onkorményzati Hivatal pénztérkezelési szabilyaival 6sszhangban — kiilén szabalyzatban rogziti.

VIIL



Vagyoni és szamviteli nyilvantartis, adatszolgiltatis rendje

1. AzIlki K6zés Onkorményzati Hivatal a nemzetiségi 6nkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartisait
elkiiloniilten vezeti.

2. A nemzetiségi Snkormanyzat torzskonyvi nyilvantartasaban szerepl$ adatok valtozdsaval kapcsolatos
bejelentést — a Magyar Allamkincstar felé - az Ilki Kozos Onkormanyzati Hivatal torzskonyvi
nyilvéantartasanak kezelésével megbizott tigyintézdje latja el a nemzetiségi onkormanyzat elndke altal
biztositott dokumentumok alapjan.

3. A nemzetiségi 6nkorményzat felhatalmazza az Ilki Ko6zos Onkormanyzati Hivatal kijel6lt tigyintézéjét,

hogy az allamhaztartas informacios rendszere keretében térténd adatszolgéltatas teljesitése érdekében a
Magyar Allamkincstar ltal biztositott rendszerekbe elektronikus titon adatot szolgaltasson.

4. A szolgaltatott adatok valddisagaért a nemzetiségi 6nkormanyzat elntke a felelos.

5. A helyi 6nkormanyzatot, tovabbé az Ilki K6zos Onkormanyzati Hivatalt nem terheli feleldsség, ha az
adatszolgaltatasi kotelezettség elmaradasa a nemzetiségi onkormanyzat mikodésének hidnyossaga miatt
kovetkezett be.

6. A nemzetiségi onkorméanyzat adoszamanak igénylésével kapcsolatos feladatok ellatasanal az Ilki Kozos
Onkorményzati Hivatal a jegyzd altal kijelslt tigyintézd a vonatkozé jogszabélyi rendelkezéseknek
megfeleléen a nemzetiségi Snkormanyzat elndke altal biztositott dokumentumok és nyilatkozatok alapjan
jarel.

7. A nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak nyilvantartasahoz kapcsolédéan (pl.: eszkodzbeszerzés) a
nemzetiségi onkormdnyzat elndke koteles atadni a szitkséges adatokat, bizonylatokat. Szerzédd felek
rogzitik, hogy az informacio, adat, bizonylat nemzetiségi Snkormanyzat elndke részérdl torténd hataridén
tali ataddsdért, vagy az 4tadas elmulasztasdért az Ilki Kozos Onkormanyzati Hivatalt nem terheli
felelosség.

8. A nemzetiségi Snkormanyzat elndke koteles betartani a leltar készitésére és a leltarban szerepl6 eszkdzok,
forrasok leltarozasara, értékelésére vonatkozo6 szabdlyokat. A nemzetiségi onkormanyzat elnoke koteles
egytittmiikodni az Ilki Kozos Onkorményzati Hivatal kijelslt tigyintézéjével a leltir készitésére és a
leltarban szereplé eszkozok, forrasok leltarozasdra, értékelésére vonatkozd szabalyok betartdsa
érdekében.

9. A nemzetiségi Onkorméanyzat miikddése soran feleslegessé, haszndlhatatlanna valt eszkozok
vonatkozasiban a nemzetiségi Onkormanyzat elndke kételes betartani a felesleges vagyontargyak
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hasznositaséra ¢s selejtezésére vonatkozoé eldirasokat. Szerzodé felek rogzitik, hogy az informacio, adat,

bizonylat nemzetiségi dnkormanyzat elndke részérd] torténd hataridén tali atadasaért, vagy az atadas
elmulasztasaért az Ilki K6z6s Onkorméanyzati Hivatalt nem terheli felel6sség.

IX.
A kozigazgatasi szerzédés idétartama

Jelen kozigazgatasi szerz6dés hatérozott idére, a nemzetiségi Snkormanyzat megbizatdsanak idétartamara
sz6l, a nemzetiségi Snkormanyzat megsziinésével hatalyat veszti.

X.
Adatvédelmi rendelkezések

1. Szerzédé felek rogzitik, hogy jelen szerzédés id6tartama alatt, valamint azt kivetden is kélcsondsen
betartjak a hatdlyos magyar és eurépai uniés adatvédelmi szabalyokat, ideértve kiilonsen, de nem
kizardlagosan az informacios dnrendelkezési jogrol €s az informdcidszabadsdgrél sz616 2011, évi CXIL.
torvény (,.Infotv.”), valamint a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil



helyezésér6l sz6l6 Eurépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679. szamG rendelet (,,GDPR™)
rendelkezéseit.

2. Szerz6dd felek rogzitik tovabbd, hogy jelen szerzbdéses egyiittmitkddés soran személyes adatokat csak
és kizarolag a jelen szerz6dés teljesitéséhez sziikséges mértékben kezelnek. Ezeket az adatokat
bizalmasan kezelik, és csak azok szamdra biztositanak ezekhez hozzaférést, akik részére ez indokolt és
sziikséges. Harmadik fél részére egyebekben ezeket az adatokat nem adjak 4t, nem hozzak nyilvanossagra
és nem teszik hozzaférhetévé.

XL
Egyéb rendelkezések

1. Szerz6dé felek kijelentik, hogy az éves kéltségvetési beszamolo és az éves koltségvetési terv elkészitése
sordn jelen szerzbdésben rogzitett eljarasi rend szerint jarnak el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtasa
soran az egyiittmiikddés szabalyait kolesénosen betartjak.

2. Szerzdd6 felek jelen kozigazgatasi szerz8dést minden év januar 31. napjdig, altaldnos vagy idékézi
vilasztis esetén az alakul6 tlést kovetd 30 napon beliil feliilvizsgaljak és sziikség szerint mddositjak.

3. A jegyz0 a szerzodésre vonatkozo jogszabalyok valtozasa miatti modositasok sziikségességét jelzi a helyi
¢és a nemzetiségi 6nkormanyzatnak.

4. Jelen Kkozigazgatdsi szerzOdésben nem szabdlyozott kérdésekben a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény, az Njtv., valamint a Polgari Térvénykonyvrol
sz016 2013. évi V. térvény rendelkezései az iranyaddak.

5. Szerz6dd felek megdllapodnak abban, hogy jelen kozigazgatési szerzddés hatalyba lépésével egyidejiileg
hatalyat veszti a kozottik 2020. februdr 14. napjatél hatalyos, Pusztadobos Kozség Onkorményzata
Képviselé-testiilete altal a 12/202. (II. 13.) hatérozattal, valamint a Pusztadobosi Roma Nemzetiségi
Onkorményzat Képviselé-testiilete altal a 5/2020. (I. 22.) hatdrozattal elfogadott egyiitimitkodési
megallapodas.

Jelen kizigazgatdsi szerzodést Pusztadobos Kozség Onkormdnyzata Képviselo-testiilete a ... YA (ooeer)
hatdrozatival, a Pusztadobosi Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviselo-testiilete @ .../, [ )
hatdrozatdval elfogadta. Rendelkezéseit ...................... napjdtol kell alkalmazni.
Pusztadobos, 2025.........oooeeeiiiiieecieir e
RNO Elnéke v Polgarmester
Jegyzd
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PUSZTADOBOS KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK

vk evee o )

hatarozata

a Pusztadobosi Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal kotend
kozigazgatasi szerzédésrol

A Képviseld-testiilet:
1) a nemzetiségek jogairdl sz016 2011. évi CLXXIX toérvényben és az allamhaztartasrol
sz6l6 2011. évi CXCV. torvényben foglaltakra figyelemmel - a Pusztadobosi Roma
Nemzetiségi Onkormanyzattal kizigazgatdsi szerzédést kot 6 oldal tartalommal.

2) Felhatalmazza a Polgarmestert a kdzigazgatasi szerz6dés alairasara.

Hataridd: Azonnal
Felel6s: Polgarmester



PUSZTADOBOS KOZSEG

Polgé_rmestere

4565 Pusztadobos,Petdfi u. 4.
Tel.:¢:36) 45/710-182 Fax:(+36) 45/710-189

E-mail: pusztadobos.hivatal@gmail. com, Honlap: www.pusztadobos.hu

Ugyiratszam: P/135-1/2025. Készitette: Lévai Karoly jegyzd

ELOTERJESZTES
- a Képviseld-testiilethez -

a polgarmester 2025. évi szabadsag felhasznalisi iitemezési tervének jévahagyasarél.
(Késziilt: a Képvisels-testiilet 2025. januar 27-¢i {ilésére)

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A kdzszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX tv. (a tovabbiakban Kttv.) 225/C. § (2)
bekezdése rendelkezik a polgarmester szabadsag iitemezési tervének a jovahagyésarél:

»225/C. § (2): A polgdrmester elSterjesztésére a képviselG-testiilet minden év februdr 28-ig
Jovdahagyja a polgdrmester szabadsdgdnak iitemezésél. A szabadsdgot az iitemezéshen
Joglaltaknak megfelelGen kell kiadni, valamint igénybe venni. A polgdrmester a szabadsdg
igénybevételérdl a képviseld-testiiletet a kivetkezd iilésen tdjékoztatia. A polgdrmester a
szabadsdgot az iitemezéstdl eltérden csak elbre nem ldthatd, rendkiviili esetben, vagy az
igénybevételt megelézben leghésébb tizenit nappal megtett elbzetes bejelentést kivetéen
veheti igénybe.”

Fentiekre tekintettel Dani Attila polgdrmester szabadsdgat a Kitv. 225/C. §-4ban
meghatarozottak szerint kell megallapitani az alabbiak szerint:

A Kitv. 225/C. § (1) bekezdése értelmében a f64llasi polgarmester évi huszondt munkanap
alapszabadsagra €s tizennégy munkanap pétszabadségra, azaz 39 nap szabadsdgra jogosult.

A Kittv. 225/C. § (4) bekezdése a kiovetkezOket tartalmazza: a polgarmesternek a szabadsagot
~az esedékesség évében, de legkésébb a kovetkezd év marcius 31-ig kell igénybe venni vagy
kiadni.

Fentiek alapjin a polgarmester torvény szerint meghatirozott szabadsaga 2025. évben
39 nap.

Tajékoztatom a képviseloket, hogy a polgarmester szabadsidganak mértékét a fent idézett
jogszabdlyhely pontosan meghatdrozza, azonban javasolt ezen szabadsigok iitemezésérdl a



Keépviselo-testiilet altali hatarozat hozatala, ezért kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy a
hatarozati javaslatban foglaltaknak megfeleléen dontését meghozni sziveskedjen.

Pusztadobos, 2025. januir 15.

Dani Attila sk.
polgarmester




., hatarozati-javaslat”

PUSZTADOBOS KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK

ceeduees Gone ene )

hatarozata

a polgarmester 2025. évi szabadsag felhasznalasi iitemezési tervének jovahagyasarél

A Képvisel6-testiilet:

a kozszolgalati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX tv. (a tovdbbiakban Kttv.) 225/C.§ (1) —
(4) bekezdéseiben foglaltak alapjan Dani Attila f64llasti polgarmester 2025. évi (39 nap)
szabadsdga igénybe vételét a melléklet szerinti szabadsidg felhasznalasi iitemezésben
foglaltaknak megfeleléen jovahagyja.

Hataridé: esedékességkor
Felelds: Dani Attila
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PUSZTADOBOS KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
YR (ovn vonn )

hatiarozata

a Nyirmadai Szociilis TAmogaté, Csalddsegité és Gyermekjoléti Szolgalat Tarsulas
Tarsulasi Tanacsaba delegalt személyrél

A Képviseld-testiilet:

1) dontdtt arrol, hogy a Pusztadobos Koézség Onkorményzatit a Nyirmadai Szocidlis
Tamogat6, Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgalat Tarsulds Tarsuldsi Tandcsaban
delegalt tagként allandé jelleggel Dani Attila polgarmester (4565 Pusztadobos,
Rakoczi utca 47.) képviseli.

2) Akadélyoztatasa esetén az Onkorményzatot a Nyirmadai Szocilis Tamogatd,
Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgalat Tarsulds Tarsulasi Tanécsaban Jurkinya
Krystyna Danuta (4565 Pusztadobos Tancsics utca 46.) teljes koriien képviseli.

Felelos: Képviselo-testiilet
Hatarid6: Azonnal
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PUSZTADOBOS KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK

O Y (PR )
hatirozata
a Nyirmadai Szociilis TaAmogaté, Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgalat Tarsulas

tovabbmiikédésérol

A Képviselo-testiilet:
1) hatalyon kiviil helyezi a 43/2024. (VL. 26.) és a 82/2024. (XI. 20.) hatarozatait.
2) Hozzijarul a Nyirmadai Szocidlis Tamogatd, Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgélat

Térsulas hatarozatlan ideig tarté tovabbmikddéséhez.

Felelds: Polgarmester
Hataridé: folyamatos



Kivonat
Nyirmadai Szocidlis Tamogatd, Csalddsegit6 és Gyermekjoléti Szolgalat Tarsulas Tarsulasi Tandcsa
2025. januar 20. délutan 13.00 érai kezdettel tartott iilés jegyzOkdnyvébo]
NYIRMADAI SZOCIALIS TAMOGATO, CSALADSEGITO £S GYERMEKJOLETI
SZOLGALAT TARSULAS TARSULASI TANACSANAK
2/2025. (1.20.)

HATAROZATA

a Nyirmadai Szocidlis Tamogato, Csalddsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat Tarsulis
tovabbmiiktdésérol

A Tarsulasi Tanacs:

Hatélyon kiviil helyezi a 7/2024.(V1.20.) és a 12/2024.(X1.11.) szdmi hatdrozatait.
A Nyirmadai Szocidlis Tamogatd, Csaladsegit6 és Gyermekjoléti Szolgdlat Tarsulas hatarozatlan ideig
valo tovabbmiikddését hatirozza el.

Felelos: elnsk
Hatarid6: azonnal.

Kmft
\ /‘;};.’v' l/ /
CM S\_,_._ / - ":;“if. ' 1
Csernati Sandorné “Dani Altila

Tarsulas elndke jegyzékonyv-hitelesité




