Pusztadobos Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 2023. szeptember 18-an 16 Orai
kezdettel megtartott rendes iilésének

a) jegyzOkonyve,

b) targysorozata,

c¢) hatarozatai: 52-61/2023.
P/142-13/2023

argyvsorozat:

1) Eloterjesztés intézményvezetdi palyazat kifrasarol.
Eléado: Dani Attila polgdrmester

2) Eléterjesztés a  Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bolcsédéjének
intézményvezetdjének megbizasarol.

Eléado: Dani Attila polgdrmester
3) Elbterjesztés a Pusztadobosi Polgarérség Egyesiilet timogatasarol I1.
Eléado: Dani Attila polgdrmester

4) El6terjesztés a Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Falugondnoki Egyesiilet
tdmogatasarol.

Eléado. Dani Attila polgdrmester

5) Eléterjesztés a Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bolcséde 2023/2024-es évre
vonatkoz6 dokumentumainak (PED Program, Munkaterv és Hazirend) elfogadasarol.

Eldado. Dani Attila polgdrmester

6) Elbterjesztés 2022/2023-as nevelési évre vonatkozo Eves Beszamol6 elfogadasarol.
Eléado: Dani Attila polgdrmester

7) El6terjesztés nkormanyzatok rendkiviili timogatéséara palyazat benyujtasarol I1.

Eléado: Dani Attila polgdrmester
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Pusztadobos, 2023. szeptember 18.
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Jegvzéokonvyv

Késziilt: Pusztadobos K6zség Onkorményzata Képviselo-testiiletének 2023. szeptember 18-an
16 orai kezdettel megtartott rendes iilésérol.

Az iilés helve: I1ki K6zos Onkormanyzati Hivatal Pusztadobosi Kirendeltség
Pusztadobos, Pet6fi u.4.

Jelen vannak: Dani Attila polgarmester, Jurkinya Krystyna Danuta alpolgarmester, Sata
Bertalanné, Téthfalusi Jozsef Csaba képviselok

Az iilésrol tivolmaradt:
Csehil Andras képvisel6
Nemes Tamas képviseld
Vastag Laszlé Mihaly képviselod

Tandcskozasi joggal jelen volt:

Lévai Karoly jegyzo
Molnar Agnes jegyz6konyvvezetd

L. Napirend eldtt:

Dani Attila polgarmester koszontotte a megjelent képviseld-testiileti tagokat. Megallapitotta,
hogy a 7 6 képviselobél, 4 f6 jelen van, igy a testiilet hatarozatképes. Javasolta még kettd
napirendi pont felvételét.

Mivel kérdés, hozzdszélds és tovabbi napirendi pont javaslat nem érkezett a polgdrmester a
napirendi javaslatokat szavazdsra bocsdtotta és megdllapitotta, hogy a KépviselG-testiilet 4 f6
igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodds nélkiil a kovetkezé hatdrozatot hozta:
PUSZTADOBOS KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
52/2023. (IX. 18)
hatarozata
napirendi pontok elfogadasarol
A Képviselo-testiilet:
dontétt arrél, hogy az alabbi napirendi pontokat elfogadja:

1) Elo6terjesztés intézményvezet6i palyazat kifrasarol.

Eldado: Dani Attila polgdrmester



2)

3)

4

5)

6)

7)
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Eléterjesztés a  Pusztadobosi Ovoda, Konyha ¢és Mini
intézményvezet6jének megbizasarol.

Eléadé: Dani Attila polgdrmester
Eléterjesztés a Pusztadobosi Polgarérség Egyesiilet tamogatasarol 1.

Eléadé: Dani Attila polgdrmester

Boles6déjének

Elbterjesztés a Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Falugondnoki Egyesiilet

tamogatasarol.

Eléado: Dani Attila polgdrmester

El6terjesztés a Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bélcsdde 2023/2024-es évre
vonatkozé dokumentumainak (PED Program, Munkaterv és Hazirend) elfogadasarol.

Eléadé: Dani Attila polgdrmester

Eléterjesztés 2022/2023-as nevelési évre vonatkozé Eves Beszamol6 elfogadasardl.

Eldadé: Dani Attila polgdrmester

Eléterjesztés 6nkormanyzatok rendkiviili tamogatasara palyazat benynjtasarol II.

Eldadd.: Dani Attila polgdrmester

IH.Napirendi pontok megtirgyaldsa:

Targy: 1.) Eléterjesztés intézményvezetdi palyazat Kiirasarol.

Eléadé: Dani Attila polgdrmester

PUSZTADOBOS KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
53/2023. (IX. 18.)
hatarozata

intézményvezetdi (magasabb vezetd) palyazat Kiirdsarol

Dani Attila polgirmester elmondta, Ujabb palyazatot irnank ki hasonlé feltételekkel, mint az
el6zé palyazatnal, 2023. oktdber 24-¢ a palyéazat beadasi hatarideje.

Mivel kérdés, és hozzdszolds nem volt a polgdrmester a hatdrozati-javaslatot szavazdsra
bocsdtotta és megdllapitotta, hogy a Képviseld-testiilet 4
tartézkodds nélkiil a kovetkezd hatdrozatot hozta:

J6 igen szavazattal, ellenszavazat,



74

A Képviselé-testiilet:

1) dontdtt arrél, hogy a kézalkalmazottak Jogallasarol sz616 1992. évi XXXIIL térvény
alapjan pélyazatot hirdet a Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Boélcséde
intézményvezetd (magasabb vezetd) munkakdr betsltésére, a hatarozat 1. melléklete
szerinti tartalommal.

2) Felkéria Jegyzot, hogy a palyézat meghirdetésérol és kozzétételérsl gondoskodjon.

Hatarid6: 2023. szeptember 22.
Felel6s: Jegyzé

Targy: 2.) Eléterjesztés a Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bolesédéjének
intézményvezetdjének megbizasarol.

Elbads.: Dani Attila polgdrmester

Dani Attila polgarmester elmondta, hogy a Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bélcsdde
intézményvezetdjének a korabbi ideiglenes egy honapos megbizatasa lejart. Hozzatette, mivel
az el6z6 palyazati kifras eredménytelen volt, és a kdvetkezd palyazati kiiras folyamatban van,
igy modositanank az el6zé hatérozatot, és 2023. november 30-ig szélna a megbizdsa az
intézményvezetének.

Mivel kérdés, és hozzdszélds nem volr a polgdrmester a hatdrozati-javaslatot szavazdsra
bocsdtotia és megdllapitotta, hogy a Képviselj-testiilet 4 f6 igen szavazattal, ellenszavazat
tartozkodds nélkiil a kovetkezd hatdrozatot hozta:

PUSZTADOBOS KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
54/2023. (IX. 18.)
hatarozata

a Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bolcséde intézményvezetéjének megbizisarol
sz616 40/2023. (VIII. 14.) hatarozat modositasarél
A Képviselé-testiilet:

a Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bélcséde intézményvezetéjének megbizasarol
sz016 40/2023. (VIIL. 14.) hatdrozatinak 2) pontjat az aliabbiak szerint moédositja:

2) a magasabb vezetdi megbizast 2023. augusztus 16. napjatol 2023. november 30.

napjéig hatarozott idére adja.

Hatérid6: Azonnal
Felelds: Polgarmester
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Targy: 3.) Eléterjesztés a Pusztadobosi Polgarérség Egyesiilet tamogatasardl I1.

El6ado: Dani Attila polgdrmester

Dani Attila polgarmester elmondta, hogy kérelemmel fordult hozza, illetve a Képvisels-
testiilethez a helyi Polgarérség elnske, hogy el6z6 tamogatasuk elfogyott, igy egy tjabb
tamogatast kérnének mikodtetési feladatainak ellatasdra. Javasolta a tamogatasukat.

Mivel kérdés, és hozzdszélds nem volt q polgdarmester a hatdrozati-javaslatot szavazdsra
bocsdtotta és megdllapitotta, hogy a KépviselG-testiilet 4 JG igen szavazattal ellenszavazat,
tartézkodds nélkiil a kivetkezd hatdrozatot hozta:

PUSZTADOBOS KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
55/2023. (IX. 18.)
hatidrozata

a Pusztadobosi Polgarérség Egyesiiiet tamogatdasardl 11.
A Képvisel-testiilet
1) dontdtt arrél, hogy a Pusztadobosi Polgardrség Egyesiiletet — miikodtetési feladatainak
ellatisara — 100.000,- Ft, azaz Egyszazezer forint tiamogatdsban részesiti, sajat bevételei

terhére.

2) Megkéri az Egyesiiletet, hogy a tAmogatasrol 2024. aprilis 30. napjaig szdamoljon el az
Onkormanyzat felé.

3) Felhatalmazza a polgérmestert a timogatas atadasara.

Hataridé: Azonnal
Felel6s: Polgarmester

Targy: 4.) Eléterjesztés a Szabolcs-Szatm:ir-Bereg Varmegyei Falugondnoki Egyesiilet
timogatasarél.

ElSads: Dani Attila polgdrmester

Dani Attila polgarmester elmondta, kérelemmel fordult hozzi a Szabolcs-Szatmar-Bereg
Varmegyei Falugondnoki Egyesiilet, hogy timogatast kérjen a mukodtetési feladatainak
ellatasara. Hozzatette, hogy allami tamogatast nem kapnak, feladatainak ellatasahoz t5bb
onkorméanyzat timogatasat kérik, nem egy nagy Osszeg.
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Mivel kérdés, és hozzdszélds nem volt a polgdrmester a hatdrozati-javaslatot szavazdsra
bocsdtotta és megdllapitotta, hogy a KépviselG-testiilet 4 J& igen szavazarttal, ellenszavazat,
tartozkodds nélkiil a kovetkezé hatdrozatot hozta:

PUSZTADOBOS KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
56/2023. (IX. 18.)
hatiarozata

a Szabolcs-Szatmér-Bereg Viarmegyei Falugondnoki Egyesiilet timogatas4rél

A Képviselé-testiilet:

1) dontétt arrél, hogy a Szabolcs—Szatmér—Bereg Vérmegy"ei Falugondnoki Egyesiiletet —
mukodtetési feladatainak ell4tdséra — 50.000,- Ft, azaz Otvenezer forint tamogatasban
részesiti, sajat bevételei terhére.

2) Megkéri az Egyesiiletet, hogy a tdmogatésrél 2024. aprilis 30. napjaig szamoljon el az
Onkorméanyzat felé.

3) Felhatalmazza a polgdrmestert a timogatds utaldsara.

Felelés: Polgarmester
Hataridé: Azonnal

Targy: 5.) Eléterjesztés a Pusztadobosi ()voda, Konyha és Mini Bolcséde 2023/2024-es
évre vonatkozé dokumentumainak (PED Program, Munkaterv &s Hizirend)
elfogadasarol.

Eléadé.: Dani Attila polgdarmester

Dani Attila polgirmester elmondta, elfogadnank a korabban benyujtott Pusztadobosi Ovoda,
Konyha és Mini Bélcséde Pedagégiai Programjat, a Munkatervét és Hazirendjét is, amelyet az
intézményvezetd eldkészitett.

Lévai Karoly jegyzé elmondta, hogy hérom hatirozatra lesz sziikség, mert mind a harom
dokumentumot kiilén-kiilon kellene elfogadni.

Mivel kérdés, és hozzdszélds nem volt g polgdrmester a hatdrozati-javaslatot szavazdsra
bocsdtotta és megdllapitotta, hogy a KépviselG-testiilet 4 J6 igen szavazattal, ellenszavazat,
tartozkodds nélkiil a kovetkezé hatdrozatot hozta:

PUSZTADOBOS KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
57/2023. (IX. 18.)
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hatidrozata

a Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bolcséde
Pedagégiai Programjirél

A Képviselé-testiilet:

a Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Béleséde Pedagégiai Programjat a melléklet szerinti
tartalommal, 111 oldallal elfogadta.

Felelds: Polgarmester
Hataridé: Azonnal

bocsdtotta és megdllapitotta, hogy a KépviselG-testiilet 4 15 igen szavazattal, ellenszavazat
lartozkodds nélkiil a koverkezd hatdrozator hozta:

PUSZTADOBOS KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
58/2023. (IX. 18.)
hatiarozata

a Pusztadobosi ()voda, Konyha és Mini Bélcséde
2023-24-es nevelési évre vonatkozé munkatervrél

A Képvisel6-testiilet:

a Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Béleséde 2023-24-as nevelési évre vonatkozd
munkatervét 40 oldallal tartalommal elfogadta.

Felel6s: Polgarmester
Hataridé: Azonnal

Mivel kérdés, és hozzdszélds nem vols a polgdrmester a hatdrozati-javaslator szavazdsra
bocsdtotta és megdllapitotta, hogy a Képviseld-testilet 4 15 igen szavazattal, ellenszavazat,
lartozkodds nélkiil a kovetkez6 hatdrozator hozta:

PUSZTADOBOS KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
59/2023. (IX. 18.)
hatiarozata

a Pusztadobosi ()voda, Konyha és Mini Béleséde
Hazirendjérél

A Képviselé-testiilet:
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a Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Béleséde Hazirendjét 23 oldallal tartalommal
elfogadta.

Felelds: Polgarmester
Hataridé: Azonnal

Targy: 6.) Beszamol6 az évodaj 2022/23-as nevelési évrél.

El6adé: Dani Attila polgdrmester

Dani Attila polgarmester elmondta, hogy a 2022/2023-as nevelési évhez kapcsolodé 6vodaj
éves beszamol6t az intézményvezet elokészitette, és elbterjesztette a testiilet eld. Hozzatette,
formai kévetelménynek megfelel.

Mivel kérdés, és hozzdszélis nem volt a polgdrmester a hatdrozati-javaslatot szavazdsra
bocsdtotta és megdllapitotta, hogy a KépviselG-testiilet 4 15 igen szavazattal, ellenszavazat
lartozkodds nélkiil a kovetkezd hatdrozatot hozta:

PUSZTADOBOS KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
60/2023. (IX. 18.)
hatirozata

az 6vodai 2022/23-as nevelési évrél sz616 beszamolorel
A Képviselé-testiilet:

a Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Béleséde 2022/2023-as nevelési évrdl szolo
beszamolojat elfogadta.

Felelés: Polgarmester
Hatarid6: Azonnal
Targy: 7. Eléterjesztés az onkormanyzatok rendkiviili timogatisara palyazat
benyujtasarol I1.
Eléadé.: Dani Attila polgdrmester

Dani Attila polgirmester elmondta, hogy szeptember 30-ig még van lehetdség a REKI ujboli
benytjtasara és javasolta, hogy éljenek az ujboli lehetdséggel.

Mivel kérdés, és hozzdszélds nem volt a polgdrmester a hatdrozati-javaslator szavazdsra
bocsdtotta és megdllapitotta, hogy a Képviseli-testilet 4 15 igen szavazattal, ellenszavazat,
tartozkodds nélkiil a kovetkezd hatdrozatot hozta:
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PUSZTADOBOS KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
61/2023. (IX. 18.)
hatiarozata

onkormanyzatok rendkiviili tamogatisira palyazat benyujtasarol I1.

A Képvisel6-testiilet:
1) déntétt arrél, hogy az énkorményzatok rendkiviili tamogatasara palyazatot nyujt be.
2) Felhatalmazza a Polgarmestert a palyazat benyjtasara.

Felelos: Polgarmester
Hataridé: 2023. szeptember 30.

Egyebek:

Dani Attila polgdrmester tajékoztatta a képviseld-testiileti tagokat, hogy aléirasra keriilt az
Utfejlesztéssel kapcsolatos kivitelezési szerzbdés, majd hozzatette, hogy néhény nap muilva
megkezdédnek a munkalatok.

Mivel kérdés és hozzaszolas nem volt Dani Attila polgarmester a képviselo-testiileti tilést 16
ora 50 perckor bezarta.

Dani Attila Lévai Kdroly Sata Bertalanné
polgdrmester Jjegyzo Jkv. hitelesité
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Késziilt: Pusztadobos K6zség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének 2023. szeptember 18-an
16 orai kezdettel megtartott rendes iilésére.
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PUSZTADOBOS KOZSEG
Polgérmestere

4565 Pusztadobos,Petdfi u. 4.
Tel:(+36) 45/710-182 Fax:¢-36) 45/710-189

E-mail: pusztadobos.hivatal@gmail. com, Honlap: www.pusztadobos.hu

Ugyiratszam: P/142-13/2023.
Meghivé

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol sz6lo 2011. évi CLXXXIX. torvény 45. §-aban
biztositott jogkdromben eljarva, valamint az SZMSZ 11. §-a alapjan

PUSZTADOBOS KOZSEG ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETET
rendes iilésre

2023. szeptember 18-an ( hétfs ) 16 érara
6sszehivom.

Az iilés helve: 11ki K6z6s Onkormanyzati Hivatal Pusztadobosi Kirendeltség
4565 Pusztadobos, Pet6fi u. 4.

Napirendi pontok:
1) Elbterjesztés intézményvezet6i palyazat kifrasarol.
El6ado: Dani Attila polgdrmester

2) Eléterjesztés a Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bolcséde intézményvezetdjének
megbizasarodl.

Eléado: Dani Attila polgdrmester
3) Eloterjesztés a Pusztadobosi Polgardrség Egyesiilet timogatasarél 11.
Eléado: Dani Attila polgdrmester

4) ElGterjesztés a Szabolcs-Szatmér-Bereg Véarmegyei Falugondnoki Egyesiilet
tamogatasarol.

Eléado: Dani Attila polgdrmester
5) Eléterjesztés a Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bélcséde 2023/24-es évre
vonatkozé dokumentumainak (SZMSZ, PED Program, Munkaterv és Hazirend)

elfogadasarol.

Eléado: Dani Attila polgdrmester



A napirend utdn, az SZMSZ szerint lehetGség van képviseli kérdések, bejelentések felvetésére
(., Egyebek”).

A Képviselo-testiilet tilése nyilvanos. A Képviselo-testiilet a Motv. 46. §-ban meghatarozott
esetekben zart tilést tart, illetve zart tilést rendelhet el.

Pusztadobos, 2023. szeptember 14.

Dani Attila sk.
polgirmester



., hatdrozati-javaslat”

PUSZTADOBOS KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK

ceidevee Gorrernees )

hatarozata

intézményvezetdi (magasabb vezetd) palydzat kiirasarol

A Képviseld-testiilet:

1) dontétt arrél, hogy a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. torvény
alapjan palyézatot hirdet a Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bolcsdde
intézményvezetd (magasabb vezet6) munkakor betoltésére, a hatarozat 1. melléklete
szerinti tartalommal.

2) Felkéri a Jegyz6t, hogy a palyazat meghirdetésér6! és kozzétételérsl gondoskodjon.

Hatéridd: 2023. szeptember 22.
Felelos: Jegyz6



KOZSZOLGALLAS sorszam: 37719

Intézményi iktatészam: P/726-2/2023

ALLASPALYAZAT
PUSZTADOBOS KOZSEG ONKORMANYZATA

7

(magasabb vezetd)

Munkakér /feladatksr betoltésére.

rendeletben foglaltakra, Az intézményvezets feladata az intézmény iranyitasa, szakszerq és
torvényes mitkodésének megszervezése, 3 pénzeszkézokkel valg ésszerd, célszer( és takarékos
gazdalkodas, az 0vodéskori gyermekek oktatdsinak nevelésének megszervezése. Az intézmény

alkalmazottai felett 3 munkéltatéi jogkor gyakorlasa.

e

Betoltends 4ll4s szakmacsoportja; koznevelés
Betoltendé 41145 munkakérének szakteriilete (munkakﬁrcsaléd): Emberi
er6forrasi /oktatdsi, képzési

Betdltendé allas jogviszonya: Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formdja: Hat4rozott id6 - 5 évre sz616
vezetdi megbizis, 40 0ra, teljes munkaidg (heti 40 éra), Teljes munkaids

Munkavégzés helye: Pusztadobos

Allashirdets Szervezet bemutatisa: A palyézat kifréja; Pusztadobos Kozség Onkorményzata
Képviselé’-testiilete, 4565 Pusztadobos, Petsf utca 4.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informicié (pl. jogviszony létesités
feltételei; prébaidé; illetmény/ﬁzetés, Specialis adatvédelmi tajékoztatss, szervezet
honlap cime stb.): A vezetsi megbizis: 2023. december 1. napj4tél - 2028, augusztus 15. napjaig
sz0l, 3 hénap prébaids kikotésével, Postai wton: a palyézati anyagnak Pusztadobos Kézség
(")nkorményzata cimére torténg megkiildésével (4565 Pusztadobos, Petsfi utca 4.). Kérjiik a
boritékon feltiintetn; a ,Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Minij Bolcséde vezetsi palyazat”
megjelolést és az azonosits Szamot: P/726-2/2023. Személyesen: Danj Attila polgirmester

Feltételek, Elényok

Pdlydzati feltételek:
Jogallasbol fakadé jogszabalyi kovetelmények:

- Biintetlen eléélet



KOZSZOLGALLAS sorszam: 37719

Intézményi iktatészam: P/726-2/2023

- Cselekv6képesség
- Magyar 4llam polgarsag
- Vagyonnyi]atkozattételi eljaras lefolytatisa

- Erkoélesi bizonyl’tvény

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez ktott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Oktatés, m.n.s., Ovodapedag()gus

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Szolgaltatasok, m.n.s,, Csecsemé- és Kisgyermek nevels

Elvart szakmaj tapasztalat id6tartamga (év): 3
Elvart vezetgi tapasztalat id6tartama (év): 0
Egyéb palyszati feltétel meghatirozisa:

- A nevelési-oktatasj intézményben pedagégus munkakérben fennallo,
hatarozatlan iddre, teljes munkaidére sz6lg alkalmazss, vagy a megbizissal egyidejiileg
pedagégus munkakérben torténg hatdrozatlan idére, teljes munkaidére szl alkalmazjs;

Pdlydzat elbirdlgsq sordn elényt jelent:
A pélyazat elbiralisa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

- Téablazatkezels (L. Excel) - Kézépszint

A palyazat elbirilasa soran elényt jelenté személyes kompetenciik:
- Kévetkezetesség, kiszéml’thatéség (vezet6i)
- Cél- és feladat-orientéltség (vezetéi)
- Déntés;j képesség, felel6sségvallalas (vezet6i)
- Kommunik4cigs készség (vezetéi)

- Vezetdi funkcigk ellitisa (vezetéi)

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

© Vagyonnyilatkozat-tételj k('itelezettség teljesitése



KOZSZOLGALLAS sorszam: 37719
Intézményi iktatészam: P/726-2/2023

- AKijt. 20/A§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arrél sz616
nyilatkozatat, hogy a pélyazati anyagdban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

- fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz

- 3 hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

- hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrél
- vezet6i program

- végzettséget, szakképesitést igazol6 okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.10.24. 00:00

A palyazat elbirdlasinak médja: A jogszabalyban meghatdrozott véleményezési hataridg
figyelembevételével, a megbizasrél a Képvisels-testillet dént. A palyazat kifréja fenntartja
maganak a jogot, hogy a palyazati eljarast eredménytelennek nyilvanitsa.

A palyazat elbirdlasanak hatarideje: 2023.11.24. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.pusztadobos.hu
All4s tervezett betoltésének idépontja: 2023.12.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2023.09.22.

A pdlydzati kiirds kdzzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kifrds a kézigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.

'! Kozszolgallas
| i



»hatdrozati javasiar”

PUSZTADOBOS KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
R A (S )

hatarozata

a Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bélcséde intézményvezetéjének megbizasarél
$2016 40/2023. (VIIL. 14.) hatirozat modositisardl

A Képviselo-testiilet:

a Pusztadobosi Ovoda, Konyha és

Mini Béleséde intézményvezetéjének megbizasarél
sz016 40/2023. (VIIL. 14.) hatirozats

nak 2) pontjat az alibbiak szerint modositja:

2) a magasabb vezetdi megbizast 2023. au

gusztus 16. napjatol 2023. november 30.
napjéig hatarozott idére adja.

Hataridé: Azonnal
Felelds: Polgarmester



., hatarozati javasiat™

PUSZTADOBOS KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK

Y S (eoee oo )
hatarozata

a Pusztadobosi Polgarérség Egyesiilet tamogatasarol I1.

A Képviselo-testiilet

1) dontdtt arrél, hogy a Pusztadobosi Polgarrség Egyesiiletet — miikodtetési
feladatainak ellatasara — 100.000,- Ft, azaz Egyszéazezer forint timogatasban részesiti,
sajat bevételei terhére.

2) Megkéri az Egyesiiletet, hogy a timogatasrél 2024. aprilis 30. napjaig szdmoljon el az
Onkorményzat felé.

3) Felhatalmazza a polgarmestert a tamogatas atad4sara.

Hatéaridé: Azonnal
Felel6s: Polgarmester



., hatdrozati javaslat”

PUSZTADOBOS KOZSEG GNKOBMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK

AR )

hatarozata

a Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Falugondnoki Egyesiilet timogatasarol

A Képviselo-testiilet:

1) dontétt arrél, hogy a Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Falugondnoki Egyesiiletet
— milkodtetési feladatainak ellatasira — 50.000,- Ft, azaz Otvenezer forint
tdimogatasban részesiti, sajat bevételei terhére.

2) Megkéri az Egyesiiletet, hogy a tAmogatasrél 2024. aprilis 30. napjaig szamoljon el az
Onkormanyzat felé.

3) Felhatalmazza a polgarmestert a timogatds utaldsara.

Felelos: Polgarmester
Hataridé: Azonnal
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Pedagogiai program tartalmat szabalyzo jogszabalyok:

- Alapito okirat
- az 1993. évi LXXIX. térvény a kézoktatasrol,

- 363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelete az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjardl
- 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

- 137/2018. (VII. 25.) Kormanyrendelet (MK 2018/118.)

- 20/2012. (VI 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

- 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet a Sajatos nevelési igényli gyermekek O6vodai
nevelésének irdnyelve és a Sajatos nevelési igény tanulok iskolai oktatdsanak iranyelve
kiad4sarol
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Ovodank adatai:

Intézmény neve: Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bslcsdde
Intézmény cime: 4565 Pusztadobos Pet6fi Gt 85

Intézmény OM azonositéja: 202394

Elérhetéség: 06-45-710-132

pusztaovigmail.com

Intézményvezetd: Sata Bertalanné

Az Intézmény feliigyeleti szerve, fenntart6ja: Pusztadobos Kozség Onkormanyzata
4565 Pusztadobos Pet6fi ut 4.



Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bélcséde
Telefon: 06-45/710-132
4565 Pusztadobos Pet6fi 1t 85.
Email: pusztaovi@gmail.com

L Helyzetelemzés

Az dvoda bemutatésa:

Ovodénk nagyon szép természeti kdrnyezetben egy csodaszép park kézepén helyezkedik el.
Hatalmas szaz éves fak, sokféle cserje €s bokor, gazdag madarvilag 6lel minket korbe.
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Pusztadoboson az elsé 6vodai csoport 1961-ben kezdte meg miikSdését. Azota Oridsi valtozas
tortént az intézmény fejlddésében. A novekvd gyermeklétszam, az igények az dvodai ellatas
irant és a 3 éves kortol kotelez6 6vodaba jaras folyamatos bdvitést igényelt.

1974-ben épiilt a 2 csoportos évoda, 2001-ben a megnovekedett gyermeklétszam miatt
szitkségcsoportot alakitottunk ki. Azdta 3 csoporttal miikdik intézményiink.

2019. marcius 18-4n birtokba vehettiik az Gj 6vodankat, amelyet ,,Az életminGség javitdsa és
csalddbarat munkaba jarast elésegitd 1j 6voda épitése Pusztadoboson™ cimii palydzat keretén
beliil valositottunk meg. A tdmogatés 6sszege 149,77 milli6 forint. Magyar Allam és az Eurépai
Unié tamogatdsaval épiilhetett meg a pusztadobosi 6vodas gyermekek szdmadra az intézmény.,

Vérhat6 gyermeklétszam alakulasa:

Az 6vodankban az elkdvetkezend6 években kb. 70 f6s gyermeklétszamra szamithatunk.
A csaladok szociokulturalis hattere

Telepiilésiinkre sajnos nagyfoku munkanélkiiliség jellemz6. Az itt €16 munkavallalé korban
16v6 emberek 25 % - a nem rendelkezik munkahellyel.

A csaladok szegénységi kockazata a sokgyermekes és az egyediil gyermeket neveld csaladok
esetében, sajnos joval magasabb az atlagnal.

Jellemzd a sziilékre az aluliskolézottsag: Ovodasaink 70%-a hatranyos helyzetii, és 55%-a
halmozottan hatranyos helyzetii. Gyermekeink koz6tt egyarant talalhato ingerszegény, csonka
csaladbol szarmazo, nehezen nevelhetd, hatranyos helyzetli, halmozottan hatranyos helyzetii,
sajatos nevelési igényl, illetve kivald képességl, jé csaladi hattérrel rendelkezd, értelmiségi
csaladbol szarmazd gyermek is.

Telepiilésiinkén 2006 o6ta miikddik kisebbségi Onkormanyzat. Az 6 becslésiik alapjan,
Pusztadoboson a lakosok 40%-a roma szarmazasu, de ez ndvekvd tendenciat mutat,

1.1 Ovodakép

Az ovodaskorii gyermek nevelésének elsédleges szintere a csalad. Emellett az évoda
pedagdgiai tevékenység rendszerének és targyi kornyezetének biztositania kell az 6vodaskort
gyermek fejlédésének és nevelésének legmegfelel6bb feltételeit.

e Gyermekeket, felndtteket tiszteld, baratsagos, tiszta, esztétikus, biztonsagos o6vodai
légkor megvaldsitasa.
e A kiilsdségek tiikrozzEék a pedagdgiai program szellemiségét.

Az 6voda helyiségei az évszakok valtozasainak megfelelGen:

= Legyenek dekoralva.

A természetkdzpontusag legyen jelen az 6voda helyiségeiben.
Koérnyezettudatos magatartas kialakitdsanak segitése.

A gyermek fejlodéséhez, neveléséhez az optimalis feltételeket biztositsunk.

Az iskolai élethez, beilleszkedéshez sziikséges személyiségvonasok fejlesztése.
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Az O6vodai nevelés soran alkalmazott pedagégiai intézkedések a gyermek
személyiségéhez igazitottak.

A gyermeki sziikségletek kielégitésérol valé gondoskodas kozosségben végezheto,
életkornak és fejlettségnek megfeleld tevékenységeken keresztiil, kiilonos tekintettel a
massal nem helyettesithetd jatékraja tevékenységeken keresztiill az életkorhoz és a
gyermek egyéni képességeihez igazodé miiveltségtartalmak koézvetitése a gyermek
egészséges fejlédésének biztositasa érdekében.

Az etnikai kisebbséghez tartoz6 gyermekek nevelésében biztositani kell az &nazonossag
megorzését, apoldsat, erdsitését, a multikulturdlis nevelésen alapulé  integracio
lehetGségét.

1.2 Pedagéguskép

¢ Olyan pedagbgus, akire a humanizmus, a pedagdgiai optimizmus, a sziilék
tisztelete, a megértés és egyiittérz6, a segitOkészséget elbtérbe helyezd
gyermekszeretet jellemz6.

e Képes a jo kapcsolatok kialakitasara és annak megtartatdsira az Ovoda
partnereivel.

o Elfogadd, segitd, tdamogato attitiidje, megjelenése, viselkedése modellt jelent a
gyermekek szdmadra.

e Képezi magat, azon féradozik, hogy minél tobb ismeretet szerezzen a
Pedagégiai program megvalositasdhoz.

1.3 Sziil6kép

o Képes az egylittnevelésre, a gyermekek személyiségfejlesztésére, a jo
kapcsolat kialakitdsara €s megtartasara.

e Segiti gyermekkdzponti személyiségével a helyi Pedagdgiai program
megvalositasat.

o Tiszteli a gyermek pedagdgusat és az 6voda valamennyi dolgozojat.

1.4 Gyermekkép

Olyan gyermekeket szeretnénk nevelni, akik jol érzik magukat tarsaik és neveldik
korében.

Fontosnak tartjuk, hogy siker orientaltak legyenek, kdrnyezetiikben jol eligazodjanak,
problémajukra sajat megoldast taldljanak, jo kapcsolatteremtd képességgel
rendelkezzenek.

A befogadas sordn toreksziink a csalddias 1égkdr megteremtésére, amely a lehetd
legoptimdlisabb4 alakitja a gyermekek 6vodankhoz val6 viszonyat.

Minden gyerekbdl ki kell bontakoztatnunk a testi, szellemi, biologiai és erkolesi
képességeik, tulajdonsdgaik maximumat.
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e Azt szeretnénk, hogy vélasztékosan hasznaljak anyanyelviiket, gondolataikat vildgosan
fejezzék ki, nyilt, baratsagos, érdekl$do, és érzelem teli iskoldsokka véljanak.

II. Az 6vodai nevelés altalanos feladatai

A kompetencia programcsomagb6l magunkénak tekintjik a komplexitast, a rendszerszer(i
latismédot, a tapasztalatba agyazott képesség fejlesztést, a feldolgozasi moédszerek
sokféleségét. A hasznalhatd ismereteket, €s informaciokat helyezziik elétérbe. A gyermeki
személyiség fejlodést kiemelten kezeljiik.

Célunk:

A gyermekek egyéni képességeinek megfelelé sokoldali, harmonikus személyiség
kibontakoztatdsa, tevékenységeken keresztiil, érzelem gazdag 6vodai légkdrben. Az eltérd
fejlédésii gyermekekre, kiemelt figyelmet forditunk.

Feladat:

e Egészséges ¢életmdod kialakitdsa, prevencids feladatok ellatdsa, Kkiilsé szakemberek
bevonasaval.

e Erzelmi, erkdlcsi és értékorientélt kozosségi nevelés €s szocializacid biztositisa

e Ertelmi fejlesztés, nevelés megvaldsitasa.

¢ Anyanyelvi nevelés.

e Hatranyos helyzetli gyermek differencialt fejlesztése, egyéni bdnasmoddal az
esélyegyenldség megteremtése.

¢ Az dvodaskori gyermek fejlodésének, és nevelésének optimalis feltételeinek biztositasa

o Kozvetetten segitjiik az iskolai beilleszkedéshez sziikséges gyermeki személyiségvonasok
fejlodését.

o Pedagogiai tevékenységrendszeriink ¢és targyi komyezetiink segiti a gyermekek
kornyezettudatos magatartasanak kialakulasat

Programunk altaldnos feladatai

¢ Teremtsiink nyugodt, otthonos, szeretetteljes, biztonsagos koriilményeket, amelyek a
gyermek optimalis fejlodését lehetbvé teszik.

® A tapasztalatokon, €lményeken és jatékon keresztiil torténé komplex személyiség-
fejlesztés feltételeinek megteremtése.

* Toreksziink a sikeres iskolai beilleszkedéshez sziikséges testi, szocidlis és értelmi
érettség kialakitasara.

» A nevelésben olyan érzelem- és élménygazdag tapasztalasi lehetdséget kivanunk
teremteni, amelyek megel6zhetik a potencialis tanuldsi zavarok kialakulasat.

o Lechetdséget teremtiink a kornyezet tevékeny megismerésére, a természet és
kornyezetvédd viselkedéskultiira kialakitisara.

s Igyeksziink megalapozni az egészséges életmddra jellemzd szokésokat.

2.1 Az egészséges életmodra nevelés
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Feladatunk az egészséges életmodra nevelés, az egészséges életvitel igényének a kialakitasa, a
gyermek testi fejlodésének elbsegitése.

Ezen beliil:

e agyermek gondozisa, testi sziikségleteinek, mozgasigényének kielégitése;

a harmonikus, 6sszerendezett mozgas fejlédésének elésegitése;

a gyermek testi képességei fejlédésének segitése;

a gyermek egészségének védelme, edzése, 6vasa, megbrzése;

az egészséges €letmdd, a testapolds, az étkezés, az 51tozksdés, a betegségmegel6zés és

az egészségmeglrzEs szokasainak alakitasa;

e a gyermek fejlodéséhez és fejlesztéséhez sziikséges egészséges és biztonsagos
kérnyezet biztositasa;

a kornyezet védelméhez és megdvasahoz kapcsolédo szokésok alakitasa

¢ ha sziikséges, megfelel6 szakemberek bevondsaval - a sziilével, az dvodapedagdgussal
egylittmilkodve - specidlis gondozd, prevencidos és korrekcids testi, lelki nevelési
feladatok ellatasa.

e az egészséges €letmod, a testdpolds, a tisztdlkodds, az étkezés, kiilondsen a magas
cukortartalmt ételek és italok, a magas s6- és telitetlenzsir-tartalmi ételek
fogyasztasanak csokkentése, a zoldségek és gyiimolesok, illetve tejtermékek
fogyasztasanak 6sztonzése, a fogmosas, az 5lt6zk5dés, a pihenés, a betegségmegeldzés
és az egészségmegdrzés szokasainak alakitdsa;

Az 6vodaskorl gyermekeink 70 %- a hétranyos helyzetii, 90 %-a roma szarmazas(. Magas a
halmozottan hétranyos 6vodéasainknak a szama is. Mindez meghatdrozza a gyermekek
gondozasaval, nevelésével kapcsolatos feladatainkat. A beszoktatés ideje alatt megismertetjiik
a gyermekekkel a WC és mosdé hasznalatat, a testdpolasi szokdsok sorrendjét.

Ugy alakitjuk ki a helyes egészségiigyi szokasok sorrendjét, hogy minden felnétt azonos moédon
és kovetkezetesen gyakoroltassa a gyerekekkel. Javaslatot tesziink a heti étrend kialakitasara,
hogy az mindenkor feleljen meg a gyermekek életkori sajatossagainak, fézelékek, gyiimolcsok,
zdldségfelék, tejtermékek szerepeljenek benne.

Az étkezési szokdsokban tapasztalhatd egyéni kiilonbségeket, lemaradast, a kulturélt
koriilmények biztositdsaval, személyes példaadassal probaljuk koruknak megfelelé szintre
hozni. Fokozatosan kialakitjuk a helyes 6lt6zkodési szokasukat, a sziilék bevonasaval. A
réteges 0ltozkddés elényeit hangsilyozzuk. A gyermekek tisztasaga, apoltsiga érdekében
rendszeres tisztasagi ellendrzést tartunk a lakohely egészségiigyi szakemberével (védénd).
Sziiléi értekezleten olyan témat valasztunk, ami kapcsolatos az egészséges taplalkozassal,
mozgassal, tisztdlkodassal, fogapolassal, hajapolds higiénidjaval. Naponta szerveziink néhany
percig tarté mozgésos tevékenységeket, valamint rovid ideig tartd sétat, melyek hozzajarulnak
a gyermekek mozgésigényeinek kielégitéséhez, mozgaskoordinacidjanak fejlédéséhez.
Megfelelé idSjaras esetén a testnevelés foglalkozasokat az udvaron tartjuk. Biztositjuk az
alvashoz sziikséges feltételeket. Minden gyermek szamara megfeleld idé van biztositva a
korcsoportjanak megfelel6 alvasigény kielégitésére.

Az dvodaban megbetegedett gyermekeket azonnal elkiilonitjiik, értesitjiik a sziiloket. A sziilok
érkezéséig gondoskodunk a gyermek elkiilonitésérdl. Egészségiik megbrzéséhez fontos, hogy
edzettek legyenek, ezért minden idészakban sokat tartzkodunk a friss levegén. Megkeressiik
a modot, hogy a szabadban sokat mozoghassanak. Az évszakok adta lehetdségeket
kihasznaljuk, jatszunk a falevélcsoméban, csuszkalunk a havon, sétdlunk a flives parkban.
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Nyédron sokat napflirdéziink. Az Gjonnan telepitett fak €s bokrok, napsiitéses idében az
arnyékot fogjak biztositani. A nagy szabad fiives teriilet alkalmat ad a szervezett mozgasos
tevékenységekre. Arra toreksziink, hogy udvari jatékaink megtartsék esztétikai hatasukat, igy
évente karbantartdsi munkakat végeztetiink rajtuk.

Udvari jatékaink kialakitdsanal toreksziink a célszerliség, az eurdpai szabvanynak megfelel
praktikus jatékok-jatszéterek kialakitasara.

Nagy hangsulyt fektetink a szabadban vald tartézkoddsra. Ha sokat vagyunk olyan
kodrnyezetben, ahol a gyermekeknek lehetdségiik van mozogni (erdd, arok — maszasra, ugrésra
alkalmas lehetdségek), ott a célszerli mozgast igen gyorsan elsajatitjdk. Ha ezt tudatosan
erfsitjik, fokozzuk fejlédésiiket és tokéletesitjiik mozgasukat. Az egészséges életvitel
kialakitdsandl nagy szerepe van a kdrnyezetbarat viselkedésnek.

A fejlédés vérhat6 jellemz6i az 6vodaskor végére:

e Onalléan végzik a személyiikkel kapcsolatos tisztalkodasi, 51tozkddési teenddket.

e Képesek lesznek sziikségleteik felismerésére, mozgasigényiik szandékos iranyitasara.

o Készségszintjén hasznéljak az evOeszkdzoket, kialakulnak a kulturadlt étkezési
szokasok.

o [génylik a kornyezetiik rendjét, gondozottsagat.

e Az egészséges életmoddhoz kapcsolodd helyes taplalkozas €s higiéniai szokasok
beépiilnek a gyermeki személyiségbe, pozitivan formélva azt.

e A szabadban végzett szamtalan tevékenység altal a gyermekek kiegyensulyozotta,
edzetté, testileg-lelkileg, szellemileg teherbirdva valnak, felkésziiltté az iskolai életre.

e Tanuljanak meg alkalmazkodni a kériilményekhez, megfeleléen mozogni, tajékozodni,
erejiikkel gazdalkodni.

e Igényeljék a szabadban val6 tartézkodast, sétat, kirandulast, a z5ld kérnyezetet.

Helye a nevelés folyamataban

Az egészséges életmodra nevelés, az egészséges életvitel igényének alakitisa az
ovodaskortiaknal kiemelt jelentdségli. Segiti a kisgyermek sziikségleteinek kielégitését,
fejlédését, hozzdjarul egészségének megdrzéséhez, egészséges életmodjuk kialakulasahoz és
megteremti a nevelési hatdsok érvényesiilésének feltételeit.

A kornyezeti tényezdk segithetik vagy lassithatjak az 6roklstt tényezok kibontakozasat. Ezért
nagyon fontos, hogy a gyermek egyéni fejlettségének megfelelden legyen képes a kérnyezethez
val6 legoptimalisabb alkalmazkodasra.

Célja:

- Testi-lelki elégedettség és harmonia biztositdsa az 6vodai élet soran.

- Az egészséges életvitel igényének alakitdsa, megalapozdsa az Ovodai életet kovetd
életszakaszokra.

Feladataink:
e a gyermekek fejlddéséhez és fejlesztéséhez sziikséges egészséges kornyezet és
eszkozrendszer biztositasa
e agyermekek gondozasa, testi sziikségleteinek, mozgasigényének kielégitése
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® nagy-, és kis mozgasok (finommotorika) fejlesztése

o agyermek egészségének védelme, edzése, 6vasa, megbrzése

e azegészséges €letmdd szokasainak megalapozésa, testapolds, az étkezés, az 51t6zkddés,
a baleset-megel6zés €s az egészségmegdrzés szokasainak alakitasa

* a prevenciés €s korrekcios testi fejlesztés feladatai (szilkség esetén specislis
szakemberek kdzremiikodésével)

e akornyezet védelméhez és megdvasahoz kapcsolddo szokasok alakitasa

Kiemelten fontos feladatainknak tartjuk:

» aszokés-, szabalyrendszer kialakitasaval a gyermeki szabadsagvagy tiszteletben tartasat

¢ arugalmas napirend szervezését, a pedagogus pozitiv mintaaddsat

o az egészséget veszélyeztetd dolgok és helyzetek elkeriilését szolgald szokésok,
szabalyok kialakitasa

e Onkiszolgalé képességek fejlesztése, rendezett, esztétikus, egészséges és biztonsigos
kornyezet kialakitasaval

Programunk a gyermeket egy egyiittmiik3do, egyéni igényekkel, sziikségletekkel rendelkezd
személyiségként kezeli. Tiszteletben tartva a gyermeki szabadsag érvényesitését.

A gyermeki fejlédés egyik feltétele a megfeleld taplalkozas, mozgas, pihenés, a személyi
higiénia megléte. Ezeket a feltételeket a korosztalyokhoz igazod6 napirendek biztositjak.

A csendes pihendt mesével inditjuk, és a pihenés ideje valtozik az életkor el6re haladtaval.

A gyermekek egészségének, edzettségének biztositasa:

Az 6vodaban megbetegedett gyermeket fokozott gondoskodassal elkiilonitve gondozzuk
mindaddig, amig sziilei meg nem érkeznek.

Ez feltétleniil fontos 14z, hanyas, kiiités, hasmenés, er6s kohogés esetén.

A fertdzések elterjedését gyakori szelléztetéssel, megfelels o6ltozkodéssel, sajat targyak
haszndlatéval, megfeleld fertStlenitéssel igyeksziink gétolni.

Figyeliink a személyiségzavarokra, neurotikus tiinetekre, melyek a kedvezétlen csaladi légkor,
sulyos lelki megrazkodtatas hatdsara alakulnak ki.

A velesziiletett rendellenességek korai kisziirése lehet6vé teszi a mieldbbi korrekciét (nagyot
hallas, fénytorési hiba, stb).

A gyermekek ellenalld képességét noveljik a szabadban valé tartézkodassal. Minden
idészakban sokat tartézkodunk a friss levegdn. Futkdrozhatnak, szabadon mozoghatnak.

A kornyezeti adottsdgokat kihasznalva sokat sétalunk, kirandulunk. Télen kdzosen szankézunk,
csuszkalunk, hégolyozunk.

A kulturélt életre nevelés jellemzdi dvodankban:
o ¢tkezési kultira, pl. asztal megteritése
e lnnepeink megfeleld szimbolizdlasa, lebonyolitdsa és mindazok a tevékenységek,
amelyek a kés6bbi életszakasz fejlédéséhez az iskolai tanuldshoz megfelelé alapot
jelentsenek

A fejlédés varhato eredménye az 6vodéskor végére:
e A testapolasi szokdsoknak megfeleléen a gyermekek teljesen &nalldan, felszdlitas
nélkiil tisztadlkodnak, fogat mosnak, fésiilkédnek.
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o A tisztdlkodasi eszkozokre vigyaznak, helyére teszik azokat. Zsebkendéjiiket Snalldan
hasznaljak.

e Onalléan eldontik, hogy mennyi ételt fogyasztanak, dnalldan tdltenek vizet a kancsébol.

Esztétikusan teritenek, higiénikusan étkeznek. Készségszinten hasznaljdk a kanalat,

villat, kést. Etkezés kozben halkan beszélgetnek.

Teljesen &nalloan 61tznek, a ruhdjukat ki-be gomboljak, cipdjiiket befiizik, bekstik.

A ruhéjukat esztétikusan, dsszehajtva helyére teszik.

A kornyezetiikben igyekeznek mindeniitt rendet tartani.

Ugyelnek sajat kiillemiikre, melyben megjelenik a szépre, izlésesre trekvés.

2.2 Az érzelmi, az erkolesi és az értékorientalt kozosségi nevelés és szocializacié
biztositasa

Helye a nevelés folyamataban

Az 6vodas kort gyermek jellemz6 sajatossaga a magatartas érzelmi vezéreltsége. A
személyiségén belill az érzelmek domindlnak. Ezért fontos, hogy a gyermeket az 6vodéban
érzelmi biztonsag, otthonos, dertis, kiegyensulyozott szeretetteljes légkor vegye koriil.

Az ,€n” fejlddésben a 3-7 éves szakasz kiemelt jelentdségii.

A 3-4 évesre jellemzd, 6nérvényesitd, ,.énes” magatartasb6l dvodaskor végére eljut a gyermek
a kezdeményezd, egylittmiikodd, szocialis magatartés, viselkedés szintjére. Ez természetesen
csak csoporthelyzetben valésulhat meg. Az egyiittesség, a kzosen atélt élmények bizonyos
tobbletet adnak a csoportnak, mddosithatjak a viselkedést.

A szocidlis tanulds legfébb eszkoze 6vodaskorban az utanzas, a minta kévetés, a felnétt, majd
a tarsmodell szocidlis viselkedésének érzelmi indittatasbol fakado atvétele, majd e minta egyre
szélesebb kiterjesztése, mely megnyilvanul a gyermek tevékenységében.

Az ¢érzelmi nevelés és tirsas kapcsolatok célja a gyermekek egyéni érdekeinek,
tulajdonsagainak, képességének kibontakoztatasa a kdzdsségen beliil, a csoport normai alapjan.

Az 6voda a gyermek nyitottsagéra épit, és ahhoz segiti a gyermeket, hogy megismerje sziikebb
¢s tagabb kornyezetét, amely a nemzeti identitdstudat, a Keresztény kulturdlis értékek, a
hazaszeretet, a sziil6foldhoz és csaldadhoz vald kstédés alapja, hogy ra tudjon csodalkozni a
természetben, az emberi kornyezetben megmutatkozé jéra és szépre, mindazok
megbecsiilésére.

Szocializacié:

Az dvodank célja és feladata

A 3 H gyermekek felkutatésa, teljes korti integrélasa az dvodai nevelése. A gyermek 6voddba
érkezése elott a sziilokkel torténd kapesolatteremtés, a védoné segitsége abban, hogy évodéskor
elotti egészségi allapotarol tajékozodjunk.

Az Gvoddba érkez6 gyerekeket otthonosan berendezett csoportszobakba varjuk, ezzel segitjiik
at 6ket a beszoktatas nehéz napjain. Tudjuk azt, hogy minden gyermek mas, mindegyik kiilon
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kis egyéniség s ennek megfelelden probéljuk 6ket formélni, alakitani, hogy egy sokkal nagyobb
kozosségbe be tudjanak illeszkedni.

Nagyon sok olyan gyerek érkezik az 6vodaba, akik nagycsaladban nevelkednek, 6k sokkal
hamarabb elfogadjak tarsaik €és a felnottek kozeledését, azok a gyerekek, akik egyediil
nevelkednek nehezebben oldédnak — nagyon sokszor “csak én”, “csak nekemmel” taldlkozunk,
ilyenkor segitenek az olbeli jatékok.

Célunk az, hogy az egyén €s a kdzosség nevelése szorosan dsszefonddjon.

Az egyiittes tevékenységeken, a csoportos egyiitt foglalkozasokon alakitjuk a kozdsségi
szokdasokat, a k6z6sségi magatartast.

Kirdndulasokat szerveziink, azért, hogy a gyerekeket minél tobb kézos élményhez juttassuk.

Az 6voda a gyermek nyitottsagéra épit, és ahhoz segiti a gyermeket, hogy megismerje sziikebb
és tagabb kornyezetét, amely a hazaszeretet és a sziil6foldhoz val6 kétdés alapja, hogy ra
tudjon csodalkozni a természetben, az emberi kdrnyezetben megmutatkozé jora és szépre,
mindazok megbecsiilésére.

A gyermeki magatartas alakuldsa szempontjabol, az évodapedagogus, az évoda valamennyi
alkalmazottjanak kommunikécidja, bandsmddja és viselkedése modell értékii szerepet tolt be.

A nehezen szocializalhatd, lassabban fejlodo, alacsonyabb fejlettségi szinten allo, hatranyos
helyzetii, az elhanyagolt, illetve kiemelked6 képességli gyermekeket sziikség esetén megfele-
16 specialis felkésziiltséggel rendelkezd szakemberekkel fejlesztjiik.

A fejlédés varhat6 eredménye az Gvodaskor végére:
e Ragaszkodnak 6vodajukhoz, a tarsaikhoz, felnéttekhez. Ezt érzelmekben, szavakban,
tettekben hozzak nyilvanossagra.
e A gyermekek igényévé vélik a viselkedés és helyes cselekvés szokasszabalyainak
betartasa. Egymast megkérik a szabalyok betartasara.
o A felnott kérése nélkiil is segitenek egymasnak, egyiitt éreznek a kozosség tagjaival. A
kozosségért szivesen dolgoznak, biznak 6nmaguk képességeiben.
o Konfliktus helyzetben tarsaikkal egyezkednek.
o ErdeklSdnek tarsaik, barataik irant. A csoportba érkezd vendégeket szeretettel fogadjak.
Ovodan kiviil, ha talalkoznak, szeretettel kdszontik egymast.
e Szavak nélkiil is értik kdrnyezetiik jelzéseit, érzéseit.
Ismerik sajat képességiiket, tudjak értékeiket, de azt is meg tudjak fogalmazni, melyek
a hidnyossagaik.
Ervényesitik kezdeményezoékészségiiket, kinyilvanitjak tartosabb érdeklédésiiket.
Elfogadjak tarsaik kiilonbozéségét, massagat.
Igyekeznek legydzni a felmeriils akaddlyokat. Eretté véllnak az iskolaba 1épésre.
A tevékenységeket legyenek képesek tiirelemmel befejezni.
Ismerjék el sajét hibajukat, konfliktushelyzetekben tudjanak egyezkedni.
Szocialisan valjanak éretté az iskolaba Iépésre.

2.3 Az anyanyelvi, értelmi fejlesztés és nevelés megvalositasa
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Feladat:

A gyermek érdekl6désére, kivancsisdgara, mint életkori sajatossagra épitkezés

Az anyanyelv fejlesztése és a kommunikacié kiilsnb6z6 formdinak a kialakitésa.

A gyermek spontan szerzett tapasztalatainak, ismereteinek a rendszerezése, a kreativitds
fejlesztése.

Az értelmi képességek kimiivelése

A kommunikécio kiilonb6zd formdinak alakitdsa — beszél6 kornyezettel, helyes
mintaadédssal €s szabdlykozvetitéssel (a javitgatds elkeriilésével) — az Gvodai
nevelStevékenység egészében jelen van. Az anyanyelv ismeretére, megbecsiilésére,
szeretetére nevelés kdzben a gyermek természetes beszéd és kommunikécios kedvének
fenntartisara, Osztonzésére, a gyermek meghallgatdsara, a gyermeki kérdések
tdmogatésara és a valaszok igénylésére sziikséges figyelmet forditani.

Az 6vodai nevelés a gyermek érdeklédésére, kivancsisagara, mint életkori sajatossagra
valamint a meglévd tapasztalataira, élményeire és ismereteire épitve biztositson a
gyermeknek véltozatos tevékenységeket, amelyeken keresztiil tovabbi élményeket,
tapasztalatokat szerezhet az 6t koriilvevo természeti és tarsadalmi kérnyezetrdl.

Az értelmi nevelés tovabbi feladatai: egyrészt a gyermek spontdn szerzett
tapasztalatainak, ismereteinek rendszerezése, bévitése, kiilonbdzo tevékenységekben és
élethelyzetekben vald gyakorlasa, masrészt az értelmi képességek (érzékelés, észlelés,
emlékezet, figyelem, képzelet, gondolkodés) és a kreativitas fejlesztése.

A nevelés tartalma

DO

w

A percepciok megfeleld kimiivelése (latds, hallas, tapintas, izlelés és szaglas).
Pszichologiai képességek (érzékelés, észlelés, emlékezet, figyelem, képzelet)
megalapozasa.

Kommunikécios képességek fejlesztése, az anyanyelv eszkozi hasznélata valamennyi
tevékenységben.

A komyezet tevékeny megismerése, a szamtani alapok megteremtése.

Komplex tevékenységrendszer megszervezése- mik6zben a gyermek maga fejt meg, €s
cselekvésen keresztiil sajatit el ismereteket, és fejlédik a kompetenciank.

A négy 6selem (leveg®, tliz, viz, fold) tapasztalati Giton torténé megismertetése. Gyiijtd
munka, dramatikus jatékok, kisérletezések, mozgasos jatékok és sajat készitésii
tarsasjatékok segitségével. Az évszakok jellemzbinek megfigyelése kirandulasok, sétak,
kisérletezések, vided filmek segitségével.

A gyermek szellemi fejlédéséhez tartozik a kornyezeti ingerek hatdsara meginduld
ismeretszerzés. Ehhez elengedhetetlen a percepciok megfelelé kimiivelése. /latas, hallas,
tapintds, izlés, szaglds./ Sziikséges megalapozni az alapveté pszichologiai képességeket
/éneklés észlelés, figyelem, emlékezet, képzelet, gondolkodas. / Tudatosan fejleszteni
szitkséges a formdlis logikai munkaformait. /azonosséag, ala- és folé rendelés, csoportositas,
kovetkeztetés, itélet, indoklas, cafolat, stb. /
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A gyermek fejlédésének alappillére, hogy a felné6tt szoros interakcids kapcsolatban legyen vele.
A személyes bensdséges kapcsolat kialakitasdhoz sziikséges az egyéni, differenciélt banasmad,
amely minden gyereket megillet.

A magyar nyelv, a helyes beszéd megtanitasa is az els6dleges feladatokhoz tartozik. A beszéd
és a nyelv altali kifejezés, a nyelvi kommunikacié minden tevékenységet dtszo.

A gondolkodas fejlesztése a verbalis szocializacioval, a beszéddel szoros kapcsolatban 4ll. A jo
kifejezokészség segiti a gyermek szocidlis kapcsolatainak épitését. Fejlodik énbizalma, ha
képes beszélni érzelmeirdl, érzéseirdl, az 6t foglalkoztatdo dolgokrol. Megtanul kérdezni,
valaszolni. A nyelv segitségével éli 4 a gyermek az intellektudlis helyzeteket. A
kommunikacids €s metakommunikacios csatornakon keresztiil érzelmi és értelmi hatasok érik,
ezért a kozlés és a befogadés csatorndit sajatitja el.

A gyermeket aktivitasra, a problémék meglatasara- és megoldasara sziikséges 6szt6ndzni, ezzel
alakithatjuk a kreativ gondolkodasukat is. Minél t5bb alkalmat kell teremteni arra, hogy a
gyerekek érzéseiket, otleteiket a jatékban, az ének-zenében, a rajzolasban, a konstrudlasban,
stb. kifejezésre tudjak juttatni.

Lehetdséget kell teremteni a minél szélesebb tapasztalatgyiijtésre, kisérletezésre, az &nallé
problémamegoldés kiprébélasara is.

Célunk a természeti- és tarsadalmi k6rnyezetiink sokoldali megismertetése, s a szdmtani alapok
megalapozasa.

A gondolkodas fejlesztését a konkrét, szemléletes kdrnyezet megfigyelésére alapozzuk.

A kommunikacios képességek fejlesztése az anyanyelv eszkdzi hasznélata az értelmi nevelés
nélkiilézhetetlen feltétele.

7. A gondolkodas fejlesztése, az elemi logikai munkaformak helyes hasznalatanak az
elsajatitasa.

A fejlédés varhato jellemz6i az 6vodaskor végére:

Egyre pontosabba valik valosaghii észlelésiik

Kialakul a figyelem &sszpontositasara vald képességiik

Képesek a problémak megoldésara és a kreativitasra

Kialakul az érzelmi rd hangol6das, a célzott tanuldsra

Erésodnek az iskola megkezdéséhez sziikséges magatartasi formak: énfegyelem,
kitartas, beszédfegyelem, irdnyitott figyelem, feladattudat, egymas segitése.
Kialakul benniik az igény, hogy feladatokat sikeresen oldjanak meg

o Kornyezetérdl valdsaghii képet alkot

e Kialakul az adott életkorra jellemz6 szokincs. Gondolataikat rovid, Ssszefliggd
mondatokban képesek megfogalmazni.

III. Az Ovodai élet megszervezésének elvei

Gyermekcsoportok szervezésének elvei:
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A csoportokat a gyermekek életkora szerint alakitjuk ki. Amennyiben sziikséges az aranyos
gyermeklétszam kialakitasa érdekében részben osztott csoportokat is létrehozunk.

3.1 Személyi feltételek:

Valtozé vilagunkban a pedagogus személyisége megkivanja a komplex, rugalmas latdsmodot,
igy az 0j dolgok iranti elfogadashoz a bator, kezdeményezd, kiprébald, uj irdnt fogékony
személyiség megléte sziikséges. A nevelémunka kdzéppontjaban a gyermek all, kulcsszerepld
az Gvodapedagogus, akinek elfogado, segits, tdmogatd attitlidje modellt,mintat jelent a
gyermekeink szamdra. Személyisége, viselkedése, szakmaisiga fontos feltétele az Svodai
nevelésiinknek. A gyermek szeretetsziikségletét kielégiti, mellyel szamara biztonsagérzetet
nydjt. Megértd, tiirelmes, érzelmileg elfogadd partneri szerepet toltiink be az egyiittnevelésben.
Kovetelményiink és elvarasunk, hogy el6itéletektdl mentesen kozeledjiink a kiilonb6z6
kultaraji csalddokhoz. Figyelembe vesszilk a gyermeki esélyegyenldség és az egyenld
banasmod biztositasanak kovetelményét. A sajatos nevelési igényli gyermekek fejlesztéséhez
specialisan képzett szakemberek kdzremiikdését vessziik igénybe.

A dajkat a pedagogiai munka kdzvetlen segitdjének tekintjiik, egyike a gyermeket neveld
feln6tteknek, aki €éppugy, mint az Ovodapedagdgus magatartidsaval, teljes lényével,
beszédstilusaval, oltozkodésével hatast gyakorol a kisgyermekre. Nevelémunkénk soran a
dajka és az 6vodapedagogus tevékenységét Osszehangolttd kell tenniink. Ahhoz, hogy a
nevelési folyamatban a dajka kozvetleniil és tevékenyen részt vehessen, elsésorban arra van
sziikség, hogy megfelel6 szinten tdjékoztatva legyen az 6voda €s az adott 6vodapedagégusok
nevelési elképzeléseir6l, modszereirl. A pedagodgiai programnak megfeleléen kell
tevékenykednitik.

A nem pedagogus alkalmazottak Osszehangolt munkdja elengedhetetlen a feladataink
megvaldsitasdhoz./ pedagdgiai asszisztens/

Ovodankban fdiskolai diploméval rendelkezd évodapedagégusok szdma:6 f6.
Ebbdl 1 f6 intézményvezetd.

Foallasa dajka: 3 16

Pedagogiai asszisztens: 1 {6

3.2 Targyi feltételek:

Intézményiink 3 csoporttal, 75 féréhellyel mikodik. 2019 marciusatél az j o6voda
birtokbavételétél nagy fejlodést érzékelhetiink a targyi feltételek tekintetében. A kotelezd
eszkozjegyzékben elvart feltételek megvaldsultak. Féként a szocidlis helyiségek biztositottsaga
javitotta a munkakoriilményeket. Van nevel6i szobank €s 5ltozonk, fejleszté szobank. Minden
gyermekcsoportnak kiilsn mosdo és 61t6z0, vezetdi és helyettesi iroda, aula a kozdsségi
programok lebonyolitdséhoz és a mozgasos tevékenységek megtartdsdhoz. Két
csoportszobaban galéria, a jatéktér bovitése érdekében. Tovabba digitdlis tabla, akvarium és
sdasztal boviti a gyermekek élménytdrat. A berendezési targyakat lehetéség szerint
folyamatosan pétoljuk, mindségileg cseréljiik, felajitassal javitjuk. Szamitégéplink nagyon j6l
segiti, az adminisztraciés munkat, valamint a vildghalon valé tdjékozodast.

Az 0j évoda udvarunk az eldirasoknak megfeleld mozgasfejlesztd eszkozokkel, homokozdkkal,
babahazakkal, asztalokkal-padokkal, rugés jatékokkal é€s csuszdakkal van felszerelve. 2021.
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augusztus 8-an az ,Irdny a palya” palyadzat keretében megvaldsult sport udvart vehették
birtokba gyermekeink.

A kotelezé eszkoz-felszerelési jegyzék elbirasa alapjan az alapvetd anyagok, kellékek, a
mindségi jatékeszkdzok, konyvek, hangszerek, sportszerek, butorzat (asztalok, székek,
fektetok, jaték konyhabtitorok, kényvespolcok) rendelkezésre 4llnak.

Helyiségek funkcidja Szama Felszereltsége
Csoportszoba 3 A program megvaldsitasahoz
sziikséges eszk6zok, targyak
Folyosé 1 Padok
Mosddk 3 Gyermek WC-k, mosddk
Raktar 1 Foglalkozasokhoz sziikséges fejlesztd
eszkozok
Jaték és egyéb tarolo helyiség 1 Udpvari jatékok
Irodak 2 Szamitdgép, nyomtatd, fénymadsolo,

internet hozzaférés, DVD lejatszo,
TV, CD lejatszd, fényképezo,
kényvallomany, hiité, mikrd,

Neveldi szoba 1 Konyvtarszekrény, asztalok
Gyermekoltozok 3 Oltszészekrények
Feln6ttsltozo 1 Oltszészekrények
Fejleszt6szoba 1 Fejleszt$ eszk6zok, digitalis tabla
Aula 1 Akvarium, sdasztalok
Mos6-széritd helység 1 Mosdbgép és textiltarolo
Talalokonyha 1 Konyhai felszerelések
Feln6tt mosddk 2 Feln6étt WC-k, mosddk
3.3 Hetirend

A hetirend a folyamatossagot, a rendszerességet, a nyugodt légkdrt teremti meg az évodai
€letben. A hetirend és a napirend biztositja a szokasrendszer segitségével a gyermek egészséges
a teveékenységekben megnyilvanulé fejlédését és lehetdséget nyijt az Gvodasok napi életének
megszervezésének, melyet az egész nap folyaman dvodapedagdgus irdnyit. Figyeliink arra,
hogy minél rugalmasabb és alkalmazkod6bb hetirendet allitsunk 8ssze. Jusson id6 a gyermeki
tevékenységek, otletek és javaslatok meghallgatasara, kiprobaldsara vagy k6zos megvitatasara.
A rugalmassag a helyzethez val6 alkalmazkodast segiti €16, hogy a hetirend a gyermek életének
észrevétlen szabalyozdja legyen.

Szabadon donthetiink abban a kérdésben, hogy a komplexitas keretében mely tevékenységeket
¢s szervezeti formdkat vélasztjuk a gyermekek fejlesztése érdekében az egyes napok folyaman.
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A hetirend életkortdl fiiggden naponta biztositja a tervezett és rendszeres mozgasfejlesztést a
keret és az id6tartam valtozd, szervezheté kezdeményezett, vagy kotdtt formaban. Heti két
alkalommal minden korosztaly szdmara kotelez6 a testnevelés foglalkozas. Mozgasfejlesztd
szabalyjatékokat a mindennapos testnevelés keretein beliil a részképességeinek fejlesztésére
torekedve szerveziink.

A felajanlott, valaszthaté miiveltségtartalmat, integralé tevékenységet ugy alakitjuk, hogy
naponta folyamatosan legyen lehet6ség a miivészeti tevékenységekre, amelyek a szabad jaték
keretein beliil szervezhetok.

3.4 Napirend

A napirend igazodik a kiilonboz6 tevékenységekhez és a gyermek egyéni sziikségleteihez.
A napirenden beliil rugalmas idGbeosztassal élink, mely igazodik a gyermekcsoportok
tempdjéhoz, igényeihez, a megvaltozott koriilményekhez.

Napirend

07:00-08:00 Az tigyeletes csoportban szabad jaték

08:00-9:30 Szabad jaték. Kotott vagy kotetlen tevékenység, mindennapos mozgds. Munka
jellegti és gondozasi feladatok. Folyamatos tizorai.

9:30-12:00 Kottt vagy kotetlen tevékenységek, szabad jaték, levegdzés, séta.

12:00-13:00 Elékésziilet az ebédhez, tisztalkodas, munka jellegii tevékenység. Ebéd.
13:00-15:00 WC, tisztalkodas, fogmosias, elokésziilet a pihenéshez, mesehallgatés, altatodalok,
pihenés

15:00-15:30 Folyamatos ébredés, we, kézmosds, uzsonna.

15:30-17:00 Szabad jaték a csoportszobdban vagy jo id6 esetén, az udvaron. Hazamenetel

3.5 A Nevelomunka tervezése

A kezdeményezések, tevékenységek idGtartama az egyéni fejlettségi szinttol fligg.
A kezdeményezések megszervezése a nevelési év folyaman.

3-4 évesek november 1-t6] majus 31-ig
4-5 évesek oktdber 1-t61 majus 31-ig
5-6-7 évesek szeptemberl5-t6] majus 31-ig

A hagyomanyos kézzel irott dokumentaciok helyett, bevezetjiik az e-naplé hasznalatat.

Az ovped.hu program felépitése, és tartalma az 6vodai csoportok csoportnaploinak vezetése,
Jogszabélyban meghatarozott tartalmi elvarasokhoz, és kvetelményekhez igazodik.

(A nevelési-oktatasi intézmények miik6désérél és a kbznevelési intézmények névhasznalatarol
sz6l6 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 88.§ c) pontja szerint az 6vodai csoportnaplé az
6voda 4ltal haszndlt nyomtatvany, amely ugyanezen rendelet 87.§ (1) d) pontja alapjan
elektronikus uton eléallitott, az intézmény SZMSZ-ében meghatarozott rend szerint hitelesitett
papiralapu nyomtatvany)
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Csoportnaplo6 jogszabalyi elvéarasok alapjan:

. A gyermekek adatfelvitelét kdvetden automatikusan elkésziilé grafikonok, tablazatok,
Osszesitések, kimutatasok

. Projektek és Heti tematikus tervek elkészitéséhez szolgalé mintak, adatbazisok

. Korosztaly alapjan javasolt Nevelési feladatok értékelései

. A Napl6 egyéb elvart dokumentumaihoz kapcsolodd sablonok, mddszertani anyagok

. Az egységesség mellett biztositott a helyi pedagdgiai program szerinti sajatossagok

beépitésének lehetdsége.

Személyiségnaplo

A gyermek fejlddését nyomon kovetd dokumentécio:

. Anamnézis

. Képesség/Részképesség értékelés eredményeként — egyéni és csoportos Fejlesztési
tervek , idOsoros, teljes, és fejlédési 6sszehasonlité grafikonok

. Bovitheté szempontrendszer alapjan Pedagdgiai jellemzés

. Egyéb kiegészité dokumentaciok mentén vezetett egységes egyéni naplddokumentum

Felvételi és mulasztasi napl6
A jogszabalyi, elszamolasi, valamit az 6vodai gyakorlat elvarasaihoz igazitott dokumentécio:

. Elektronikusan vezetett - applikacioval tdmogatott hidnyzas nyilvantarts

. Hidnyzasok igazoldsainak dokumentalasa

. Egyéni intézményi 6sszesitések, kimutatasokkal kiegészitett naplodokumentacioé
. MAK-ellendrzés funkcio

IV. Az 6vodai élet tevékenységi formai és az 6vodapedagégus feladatai

4.1 Jaték

A jaték a fejlodésnek természetes kozege, alapvetd tevékenységi formaja és leghatékonyabb
eszkoze. A jaték legyen az 6rom és élmény forrasa az érzelmi hatdsok feldolgozasanak
lehetdsége. Az 6vodai élet egészét atszovo tevékenység biztositdsa

» A jaték nem mas, mint a lélek megnyilvanulasa,
Segitségével olvashat6va valik a Iélek...”
/Ancsel Eva/

A jaték célja:

Boldog gyermekkor megteremtése, a tapasztalatok tobbszori atélésével a gyermekek egyéni
vagyainak €s Otleteinek kibontakoztatdsa, érzelmi-akarati élet tulajdonsagainak, tarsas
kapcsolatainak, értelmi képességeinek komplex fejlesztése.

»A jaték a gyermek utja annak a val6sdgnak a megismeréséhez,
amelyben él, és amelyet tovabb alakitani hivatott.”
/Gorkij/
Feladat
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- A jaték feltételeinek biztositasa
e anyugodt, deriis 1égkodr
e clegendd id6
e megfeleld hely
o jatékeszkozok
o ¢élmény nyujtasa
- A jatékfajtdk ismereteinek a gazdagitdsa
- Jatéksikerek nyujtasa, a mozgasos jatékok megszerettetése
- A gyerekek szabalytudatanak a megalapozasa
- A nagymozgdasok és finommozgdasok fejlesztése, a ritmusérzék alakitdsa, mozgaskoordinacié
- Az akarat, az 6nuralom, az egylittmiikddés és segit6készség tulajdonsagainak a fejlesztése

e A jaték folyamataban az o6vodapedagdgus tudatos jelenléte biztositja az indirekt
iranyitas felelosségét, fontos a szabad jaték tulstlyanak az érvényesiilése.

e Sziikség esetén bekapcsolodas a jatékba, egyiittjatszas a gyermekekkel, az 6vond
modell értékli mdédszereinek alkalmazasaval.

o A beszédkészség fejlesztése jaték kszben.
Az 6vodaskorban megfeleld jatékfajtak tartalmanak, mindségének gazdagitdsa, a
gyermek egyéni sajatossagainak figyelembe vételével.

e A kompetencia alapi nevelés modszertani segédanyaganak felhasznaldsa.(,,Jatszunk
természetesen ,jatékgyiijtemény.)

Tartalma

» Szerepjaték
A szerepekkel boviilt fantazia jatéknak a megismerés szempontjabél nagyon sok
ismerethordozdja van.
Epité-konstrukcids jaték
Fejlesztjiik, segitjiik az 9sszerakosgatds, a szerkesztés 6romeinek kibontakozasat.

» Szabalyjaték
A szabélyjatékok egyes fajtai a gyermekek érzelmeit — masok elsGsorban értelmi képességeiket
fejlesztik.

» Babozas, dramatizélas
Fejlesztjik az empatidt segité magatartdsformak erGsitését, a pozitiv szokaselemek
tilkrozédését, a cselekedetekben, a konfliktushelyzetek megoldasat.

» Barkacsolas
Minden tevékenységet kozos gyljtdmunka elé6z meg, foként a természetes anyagokat
hasznéljuk fel: szalma, csutka, kérd, gesztenye, makk, stb.

» Szabadban torténé jaték
A gyermek a kornyezete felé kimerithetetlen kivancsisdggal fordul. Az udvari kdrnyezet, a
kedvelt jatszo- és kirdndulohelyek sajatos lehetdségeikkel 6romteli lehetdségek sokasagat
biztositjak: mdszéasra, csuszasra, gyaloglasra, futdsra, homokozasra, pancsoldsra, stb. ad
lehetdséget

Jatéksegitd modszereinkrol:
e Van, amikor csak szeml€ljiik a jatékot.
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¢ Van, amikor hagyjuk a gyermekeket, hogy problémaikat sajat maguk oldjdk meg.
e Van, amikor segitségre van sziikségiik.
e Van, amikor egyiittes jatékunk jelenti a legnagyobb dromet.

A fejlédés varhat6 jellemz6i az Gvodaskor végére:
A gyermekek képesek kitartoan, tobb napon keresztiil egyazon jaték témaban, egyiitt jatszani.
Képesek olyan jatékhelyzeteket 1étrehozni, amelyeket élményeik alapjan reprodukalnak. A
szerepek elosztdsat az eszkozok kivalasztasat o©nalléan tudjak elvégezni. Tarsas
viselkedésiikben megjelennek elfogadott viselkedési formak. Igényiikké valik a tarsakkal vald
egyiittmiikodés. Képesek a jatékok szabalyait és normadit betartani.
4.2 Jatékba agyazott tanulasi tevékenységek

1. Az 6voda iinnepei, rendezvényei
A népi hagyoményainkat aktudlis, komplex moédon jelenitjik meg a mindennapi
tevékenységekben. Toreksziink az énekes,- monddkas, dramatikus jatékok hitelesebb,
éIményszeriibb ataddsdra. Gyakran hasznalunk jellegzetes népi hangszereket, zajt keltd
eszkozoket. Természetes és sokrétli médon alkalmazzuk 6vodai életiinkben népkoltészeti
értékeinket €s népmese hagyomanyainkat.

Oktober utolso hete: ,, Tok jo hét”

., TOk j6 hét” keretén beliil tokfaragds, t6kos jatékok és tevékenységek egész
héten.

November 11.: Marton nap
- Marton napi legenda megismerése. Ludas jatékok és tevékenységek.
November utolso hetétdl: Adventi késziilodés, kardcsonyi hangulatteremtés

- Kardcsonyi asztali és ablakdiszeket készitiink kdzosen a sziildkkel. Az itt elkészitett
dekoraciokat mindenki hazaviheti és otthonaikat diszithetik vele.

December els6 hete: Mikulés linnepség
- December els6 hetében varjuk a Mikulast. Minden csoport kdzos énekléssel, verseléssel
késziil. Ezutan kovetkezik a varva-vart csomagosztas, ekkor a josagos Télapé mindenkit
megajandékoz, elbucsuzik, aztdn tovabbmegy.
December: Karacsony
- A karacsonyi linnepségre meghivjuk a sziil6ket, ahol a nagycsoportosok betlehemes

jatékkal, a kicsik €s a kozépsdsok karacsonyi versekkel és énekekkel késziilnek a kozds
kardcsonyi milsorra. Az linnepség végén kozosen diszitjiik fel a karacsonyféankat.
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Februdr: Farsang

- Farsangi késziilddés, dekordlds, jelmezvarrds, alarckészités, stb. A rendezvényre
meghivjuk a sziiléket is, és a még nem 6vodaskorti gyermekeket, igy ez Ovodaba
Csalogatd rendezvény is egyben. Mindharom csoport miisort ad elé kiilonbdzo
jelmezekbe bedltozve. Ezutdn minden csoportszobaban kiilonbdzé versenyek
kovetkeznek, amiben a gyerckek nagy oromiiket lelik, pl. csoki evd, tejszinhabevd,
végiil a jol megérdemelt tortdk kovetkeznek.

Marcius: Marcius 15.

- Nemzeti Unnepiinkén ezzel kapcsolatos verseket, zenét hallgatnak, sajat keziileg
készitenek (festenek) zészlokat, a nagyok valtoversenyeken vesznek részt. Kokardat
gyurmdznak, a lanyok partat, a kisfiuk huszarkalapot készitenek maguknak. Célunk:
hogy fejlédjon gyermekeink magyarségtudata, ismerkedjenek meg hazank jelképeivel,
azok fontossagaval.

Aprilis: Hasvét

- Husvéti locsolkodds. A népi hagyomanyoknak megfelelden torténik, igyeksziink
megdrizni és dpolni hagyomanyainkat. Unnepi ruhaban a kisfiik kéInivel meglocsoljak
a kislanyokat, amit a kislanyok csoki tojassal viszonoznak.

Méjus: Anyak napja

- A gyermekek tinnepi miisorral késziilnek: versekkel, meghaté dalokkal, ajandékokkal
és viragokkal kedveskednek az édesanyaknak és nagymamaknak.

M4jus: Gyermeknap
- A gyermekek szdmaéra érdekes programok szervezésével késziiliink.
Junius: Ballagés
- A nagycsoportosok iinnepi miisorral buicsuznak el az dvodatdl. Ilyenkor a sziilok is
bekapcsolodnak az el6késziiletekbe: takaritanak, a termeket diszitik, szendvicseket és
stiteményeket készitenek.
2. A kiilsé vilag tevékeny megismerése
Cél: A természeti és tarsadalmi kdrnyezethez vald pozitiv érzelmi viszony kialakitasa, a csaladi
nevelést figyelembe véve, azt kiegészitve olyan szokas- és viselkedésformékra nevelés, melyek
megalapozzak a kornyezettel valo harmonikus egyiittélést. Minél gyakrabban éljék 4t a
gyermekek, hogy tudok tenni valamit a kdrnyezetért, mivel barmilyen kicsiny is egy ember,

megtalalhatja azt a kis birodalmat, melynek gondozéasat megkezdheti.

Feladat:
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e Ismerje meg a gyermek természeti-tirsadalmikdrnyezetét, amelyben biztonsaggal
eligazodik.

e Népi hagyomanyok apoldsa

e A természet megismerése és szeretete, hogy mar az 6vodaskoru gyermek képes felfogni,
hogy a kdrnyezetben mindenre sziikség van

e Matematikai érdeklddés felkeltése. Annak biztositdsa, hogy a gyermekek matematikai
ismereteiket természetes kérnyezetben is megszerezhetik

A fejlesztés tartalma:

o Természeti és tarsadalmi krnyezet megismerése, tapasztalatszerzés. Erezzék az erdét,
a szineket és illatokat, szagokat és izeket. Ha az erdei sétan résztvevd gyermekek a fiibe
lefekve lehunyjék szemeiket, és minden érzékiikkel az erd6t figyelik, akkor meghalljak
annak ilizenetét.

e Népi hagyomanyok dpolasa. Olyan hagyomanyok beépitése az 6vodai életbe, amelyek
szebbé, gazdagabba teszik a gyermekek életét. Pl. Madarak és Fak napja, Allatok napja,
Fo6ld napja, a Viz Vilagnapja.

e Természetvédelem. Abbol az elvbdl indulunk ki, hogy a kisgyermekkorban szerzett
élmények meghatdrozdak a késObbiekben. A kozvetlen valdsigos tapasztalat teszi a
kornyezeti problémékra igazan fogékonnya a gyermekeinket. Eszrevehetik a szétszort
szemetet, a szennyes vizeket, érezhetik a flistét és ezek a személyes élmények
érzelmeket formalnak.

o Kornyezetiink kapcsoloddsai, okozati sszefliggései.

A gyermek mikdzben felfedezi kornyezetét, olyan tapasztalatok birtokaba jut, amelyek a
kornyezetben valod, életkoranak megfeleld biztos eligazodashoz, tdjékozodashoz sziikségesek.
Megismeri a sziilo6fold, az ott él6 emberek, a hazai t4j, a helyi hagyoméanyok és
néphagyomanyok, szokédsok, a kozosséghez valé tartozas élményét a csaladi és a targyi kultira
értékeit, megtanulja ezek szeretetét, védelmét is.

A komyezet megismerése tobb szempontbdl is kiemelt helyet foglal el az ovodai életben. A
megismerés mellett nagyon fontos a kdrnyezethez valo alkalmazkodas elésegitése. Ezért nem
lehet a kornyezetismeretrdl csak a foglalkozasok keretén beliil beszélni. Legtobbszor nem is
ilyen alkalmakkor tagul a gyermek latokorének vildga. A nap, mint nap megélt események
felidézéseibdl, valaszkeresésekbol adédé beszélgetések soran annal inkabb. Ezért lehetdség
szerint a foglalkozdsokat a természetes kdrnyezetben tartsuk meg. Ovodank természeti
kdrnyezetben valé elhelyezkedése ezt az elvet nagyon el6segiti. Gyakran tesziink sétat a kdzeli
parkban, utcdkon az év minden szakdban. Sétdink soran lehetdség adodik a kozlekedés
megfigyelésére és gyakorlasara is. A természetben végbemend valtozdsokat kbzvetlen kdzelrdl
tevékenységek kozben figyelhetik meg (levelek szineinek véltozasa. stb). Megfigyeljiik a fak
fajtait, az erd6 apré élélényeit (bogarak, békak, gyikok). A sétdk soran gylijtstt terméseket,
bogydkat a csoportszobakban kialakitott éldsarokban helyezziik el. Szabadidében lehetdség
szerint barkacsolunk beldle (gesztenyébdl, makkbol, diobdl, stb.). Sokat beszélgetiink az erdei
és mezei allatokrdl.
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Eddig a homok-viz asztalt toltottiik meg vizzel és telepitettiik be halakkal és vizi ndvényekkel,
kavicsokkal. A gyerekek szivesen id8ztek el a folyoson és gydnydrkodtek a fickdndozéd
halacskakban. Megfigyelték hogyan esznek, hogy bujnak el a kiilénbdzé buvohelyeikre.
Az 0ij 6vodat birtokba véve a halainknak is sziikségiik van egy szamukra sokkal humanusabb
kornyezetre, akvéariumra, amiben minden megvan, ami az allataink jolétéhez sziikséges.

A vizben €18 éllatokrdl, januér-februar honapokban, a kompetencia alapt 6vodai programbol
atvett tartalommal szerziink tapasztalatokat.

Az akvarium folyamatos gondozisa, megfigyelése a gyermekekkel kozosen tdrténik.
Gydnyorkddhetiink a halak mozgéséban, szineiben. Akvarium segitségével ismertetjilk meg a
gyermekekkel a vizben €16 allatok és vizben €16 ndvények fogalmat. Kavicsok, kézetdarabok
osszehasonlitasival formai és mennyiségi megéllapitasokat tehetiink. Uj szavak épiilhetnek be
a szokincsiikbe, mint példaul: torékeny, gondozas, éllott viz, €l6hely, rés, vizi vildg stb. A
kavicsok, kézetdarabok tisztogatdsa kozben a finommozgés-, azok akvariumba helyezésével,
az 0sszerendezett mozgas is fejlodik.

Az allatvilaghoz hozzatartoznak a madarak is. Minden évben figyeljiik és varjuk a gélyak,
fecskék érkezését. Megfigyeljiik ezen éllatok életmddjat.

A természetbe beletartozik az allatvédelem is. Minden évben készitiink madaretetdket, azokba
magvakat rakunk, s etetjilk a madarakat. Télen megrendezziik a " madarak karacsonyat", amikor
az erre a célra kijelolt fit madaraknak szant magvakkal, madéreleséggel diszitjiik fel.

A haziallatokat a gyerekek mindegyike ismeri, sok tapasztalattal rendelkeznek roluk. Otthon
szinte minden gyereknek lehetésége adddik arra, hogy kozelrSl megfigyelhesse, megsimogassa
ezeket az éllatokat. Batran épithetiink gyermekeink megfigyeléseire, élményeire, amelyet
szivesen megosztanak veliink.

A ndvényvildag megismerése céljabol kiilonboz6 magokat vetiink, hagymékat duggatunk,
agakat hajtatunk, igy megfigyelhetik gyermekeink a ndvények fejlodését, illetve az ehhez
sziikséges koriilményeket. Az vj tagas 6vodaba koltozés lehetéséget biztosit nagyobb dézsas
ndvények elhelyezésére, ami az esztétikum mellett gondozasi tevékenységekre is lehetéséget
biztosit.

A matematika iranti érdeklodés felkeltése

A kornyezet megismerése soran matematikai tartalmi tapasztalatokat, ismereteket szereznek a
gyerekek és azokat a tevékenységeikben is alkalmazzak. Folyamatosan felismerik a
mennyiségi, alaki, nagysagbeli és térbeli viszonyokat. Alakul itéléképességiik, fejlédik tér, sik
€s mennyiség-szemléletiik. A matematikai nevelés alapvetd feladata a matematikai
Osszefliggések felfedezése, a matematikai tapasztalatszerzés, melynek birtokdban a gyerekek a
vilagot objektivebben ismerik meg, fejlédik problémafelismerd, és megoldé képességiik..

3-4 éves korban is adunk a gyermeknek matematikai ismereteket, de jatékaikba, mindennapi
tevékenységeikbe dgyazva hasznéljuk a matematikai fogalmakat. 4 éves kortdl kezdddik a
tényleges matematikai nevelés. Sétdk soran megfigyeljik a nagysagbeli, mennyiségbeli
kiilonbségeket (kisebb, nagyobb, tbb, kevesebb, stb.), amit a csoportszobai foglalkozasokon
kiilon felidéziink.

A csoportszoba berendezése, a jatékok is szamtalan lehetOséget nytjtanak matematikai
ismeretek szerzésére, pl. a polcokon nagysag szerint rakjuk sorba a konyveket, az épitékockakat
szin szerint rendezziik sorba.
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Kozben a tobb, kevesebb fogalmat is tisztdzzuk. A foglalkozédsokat mikro csoportos formaban
szervezziik, hogy tobb id6t tudjunk forditani az egyéni fejlesztésre. A matematikdban hasznalt
eszkdzok mindig elérhetd helyen vannak elhelyezve, hogy a gyerekek érdeklédésiiknek
megfelelden tudjék haszndlni.

Fejlodésiik varhato jellemzdi az dvodaskor végére:

e A gyermek életkori sajatossaganak megfelelden legyen képes tdjékozodni és eligazodni
a szlikebb-tagabb természeti €s tarsadalmi kérnyezetében.

e Pozitiv érzelmi viszonyuldsa er6sodjék meg az 6t koriilvevd kornyezet irant.

e Kiilonbséget tud tenni az évszakok kdzott, ismeri jellemzé tulajdonsagaikat.

e Tanulja meg értékelni a természet szépségét, annak ndvény-, allatvilagat, védje, ovja
azokat.

e Ismeri nevét, sziilei nevét, lakohelyének cimét.

e Ismeri és alkalmazza az alapvetd kozlekedési szabalyokat.

¢ Képes felfedezni egyszerlibb ok-okozati Osszefiiggéseket, mennyiségi viszonyokat,
matematikai fogalmakat, melyek a kérnyezetben rejlenek.

e FErti és helyesen hasznalja a mennyiségekkel, halmazokkal kapcsolatos kifejezéseket.

3. A mozgas

Cél: A mozgas megszerettetése, a mozgaskedv fenntartdsa, gyermekeink testi képességeinek
fejlesztése jatékos modon. Valjék gyermekeink igényévé a természetes mozgas, talaljadk meg
fejlettségiiknek, érdeklddésiiknek, temperamentumuknak legmegfelelébb tevékenységeket. A
gyermekek sokoldalu fejlesztése — valtozatos tevékenykedtetésen, aktivitdson keresztiil.

Feladat:

o Megfeleld lehetdség teremtése a mozgasos tevékenységhez.

o A testi képességek fejlesztése (kondicio) tarsra figyelés.

e A jatékos mozgisoknak, a torndnak, az egészséges életmddot erdsitd egyéb
tevékenységeknek az 6vodai nevelés minden napjan — az egyéni sziikségleteket és
képességeket figyelembe véve — minden gyermek szdmadra lehetéséget kell biztositani.

e A mozgdason keresztiil az értelmi és szocializacids képességek fejlesztése.

A mozgas a gyermek szdmara létsziikséglet. Jelentds szerepet tolt be fejlodésiikben.

A 3-4 évesek szabadjatékaban, mozgéasdban, irdnyitott mozgésos tevékenységében a
természetes mozgéasok fejlodésének segitése eldtérben all. A csoportszobaban egyarant a
kaszasra, maszasra, bujasra, egyensilyozasra minden kinalkozo alkalmat felhaszndlunk. Fontos
az egyforma lépésekkel valo jarast, futast, menetirany betartasat gyakorolni. Jaras, futas kozben
torténd megkeriilést, ki- €s belépést, le- €s fellépést probaljak a gyerekek. Megismertetjiik 6ket
egyszerli ugrasokkal, szokdelésekkel. Kézi szerek koziil a labdaval valo gyakorlatok mindig jo
jatékot jelentenek. A jatékanyag mindig jorészt futdjatékok, egyszerli fogdjatékok
begyakorlasabol all.

A 4-5 éves gyerekek mozgésa egyre koordinaltabb4, jarasuk, futasuk egyre biztosabba valik. A
nagy mozgasok fejlesztését bovitjiikk. Nagyobb hangsilyt helyeziink a szem, a kéz, a lab
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Osszehangolt milkodését segitd jatékokra. Az iranyitott tevékenységek soran a jards, futas
kdzben alkalmazott, tempohoz valo igazodas, oldal- és hatrafelé valé jaras. A gyerekek az
irdnyvéltoztatasokat mar képesek korrigélni, a menetirdnyban t6rténé jarasok, futasok kozben
gyakoroljuk a testfordulatokat. A csiiszdst, maszast, kuszast emelt akadalyokkal nehezitjiik.
Oldalisag megkiilonboztetésénél mar hasznaljuk a jobbra, balra, jobb, bal, kifejezéseket.

Az 5-6-7 éves gyerekek mozgédsa egyre Osszetettebbé valik. Jarasuk, futdsuk, kuszasuk,
maszdsuk ritmikusabb lesz, egyensulyukat megtaldljak. Egyre tobb fogé, futd iigyességi
Jatékokkal ismertetjiik meg a gyerekeket. A futas feladataiban megjelenik a temp6valtas, gyors,
lassu futés, a belegyorsulo futds. A futé-, fogéjatékok szabalyai bonyolultabbak lesznek, vagy
sor-, és valtoversenyekkel egésziilnek ki.

A labdagyakorlatok labdavezetéssel, egykezes als6 és felsd, célzott irAnyd dobasokkal
boviilnek. A tanult gimnasztikai elemeket parosan és tarssal egyiitt gyakoroljak.

Az irdnyitott mozgésos tevékenységet mindharom Korosztalynak egy alkalommal szervezziik
meg kiilonbdz6é id6keretekkel. Mindennapi kocogds, futds, mozgds az udvar erre kijelslt
részében, vagy rossz id6 esetén a csoport szobaban. Hetente egy -két alkalommal, zenés
percekkel gyakorolhatjdk rovid ideig a gyerckek a ritmusra t6rténé mozgast. A szabad
mozgasra mindennap lehetdséget biztositunk a csoport szobaban vagy az udvaron. A szervezett
mozgasok ideje 10 -15 perc. Az udvaron kezdeményezett mozgasos jatékokban minden gyerek-
érdeklodéstdl fliggden- kapesolddhat be.

Tartalom:
o Mozgasfejlesztés a testnevelési foglalkozasokon
Mindennapi testnevelés
Mozgésfejlesztés a szabad jatékban
Séta, szabad levegén tartozkodas
Onfegyelem és testkontroll megalapozéasa

A fejlédés véarhatd jellemzdi az ovodaskor végére

Szeretik €s bizonyos fokig igényiikké valik a mozgas

Testsémadjuk kialakul

Téri helyzetben tdjékozddni tudnak, oldalisaguk alakul

Finommotorik4juk fejlettsége alkalmassa teszi 6ket az irds-tanulds megkezdésére.
Onfegyelmiik, fegyelmiik megerésodik

Megfeleld kondicionalis €s koordinacios képességekkel rendelkeznek

Kotelezd testnevelés foglalkozas:

Heti két alkalommal szervezziik, jo id6 esetén, az udvaron. Minden nap lehetéséget biztositunk
arra, hogy az épiilet és az udvar adottsiganak figyelembevételével, 6vondi iranyitds mellet
aktivan kielégitsék mozgéasigényiiket a gyermekek. A testnevelés foglalkozasok soran
teremtiink alkalmat specidlis gyakorlatok beiktatasaval a testi deformitasok megelézésére is
/labboltozat erdsités, gerinctorna /. A jatékot, a jatékossagot alapvetd eszkdzként értelmezziik
és alkalmazzuk a testnevelésben.

Mindennapos mozgasos tevékenység
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A napirend fontos része, mely a gyerekek fejlettségétdl fliggben 5-10 percig tart. Megalapozzuk
azt az igényt, hogy rendszeresen mozogni jo és sziikséges. Kézéppontban a mozgasos jatékok
allnak, melyek aktiv pihenést jelentenek a gyermekeknek. Kiegésziilnek a jaras, futé és
gimnasztikai gyakorlatokkal. Teremben, folyosén az 6voda egész teriiletén biztositunk
lehetséget a mozgésra. Toreksziink arra, hogy minél tobbet tartézkodjunk a szabadlevegén, a
hol a legjobban ki lehet hasznalni a mozgésos jatékok kooperativ, fejlesztd hatasait.

4. Enek, zene, énekes jaték, gyermektanc

Az 6vodédban a kornyezet hangjainak megfigyelése, az 5lbeli jatékok, a népi gyermekdalok, az
éneklés, az énekes jatékok, a zenélés Sromet nyujtanak a gyermeknek, egyben felkeltik a zenei
érdeklddését, formaljak zenei izlését, esztétikai fogékonysagat. Az élményt nynjtod kdzos ének-
zenei tevékenységek soran a gyermek felfedezi a dallam, a ritmus, a mozgas szépségét, a kézos
éneklés 6romét. A népdalok éneklése, a gyermek néptancok és népi jatékok, a hagyomanyok
megismerését, tovabbélését segitik. Az dvodai ének-zenei nevelés feladatainak eredményes
megvalositdsa megalapozza, elésegiti a zenei anyanyelv kialakulasat.

Az énekes népi jatékok €s az igényesen valogatott kortars miivészeti alkotdsok fontos eszkoziil
szolgalnak a gyermek zenei képességeinek (a ritmus, éneklés, hallds, mozgas) és zenei
kreativitasdnak alakitdsaban.

A felndtt minta spontdn utdnzasaval az éneklés, zenélés részévé valik a gyermek mindennapi
tevékenységében.

Cél:

Ordmteli és élmény gazdag, kozos ének-zenei tevékenységek altal a gyermekek zenei
érdeklddésének felkeltése, élmény-nyujtas, zenei izlésiik formalasa, esztétikai fogékonysdguk
alakitdsa. A zenevardzs eszkdzeivel (zenefestés, szabad improvizicié) valtozatos zenei
élményekhez, sokféle Snkifejezési lehetéséghez jussanak.

Feladat:
e A gyermek zenei érdeklddésének felkeltése.
e A gyermek zenei anyanyelvének, zenei izlésének, zenei fogékonysaganak formalasa.
e Zenei képességek megalapozasa, fejlesztése.
e Igényes, ¢letkornak megfeleld zenei élmények biztositdsa a zenei tapasztalatszerzéshez.

Tartalom:
Kodaly Zoltan szavait idézve: ,,Az dvodaban t6rténik az els§ alapvetd, az elsd elhatarozo zenei
€lmények gyljtése. Amit itt tanul a gyermek, sosem tudja elfelejteni, vérévé valik.”
Ovodénk zenei nevelését e sorok hatarozzak meg és iranyitjak. Fontos fejlesztési teriiletként
kezeljiik a zenei nevelést, hisz kdztudott, hogy a gyermek minden mas képességeire is hatast
gyakorol.
Példaul:

e bdviti szokincsét

o tokéletesiti mozgasat a gyermekjatékokon keresztiil

27



Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bolcséde
Telefon: 06-45/710-132
4565 Pusztadobos Pet6fi ut 85.
Email: pusztaovi@gmail.com

o fejleszti esztétikai érzékét
e nagy hatdssal van a kreativitasra is.

Ovodai nevelésiinket a jatékossag elve hatdrozza meg a legjobban. Ez érvényesiil a zenei
képességek fejlesztésénél is, hisz ,,kisded- és 6vodaskorban a jaték a féfoglalatossag, amelynek
keretében a zenei fejlédés lezajlik...” Ennek megfeleléen jatékos forméaban, jatékos
mozdulatokkal torténik a képességfejlesztés.

Zenei képességek fejlesztése:

Eneklési készség
Zenei hallas
Ritmusérzék

Zenei alkotokészség
A zene hallgatédsa

a) Eneklési készség:

A hallas legtobbszor gyorsabban fejlodik, a tiszta éneklési készség sokkal lassabban. Az
éneklési készség fejlodéséhez sokszori ismétlés, sokéves gyakorlds sziikséges. Ezért is kell
szem el6tt tartanunk azt a tényt, hogy a legtobb gyermek harom év folyaman tanul meg tisztan
énekelni.

Ezt segiti:
e akis hangterjedelmi dalok tanitasa
e megfelel6 hangmagassag éneklése
e az 6vond modellt ny1jtod éneklése

b) Zenei hallas fejlesztése:

- Magas-mély hang kiilonbsége:
o Kisebbeknél oktavtavolsag
e Nagyobbaknal méar kvinttavolsag
e A legnagyobbaknal terctavolsag
e Halk-hangos éneklés
Zorejeken, beszéden, éneken, zenén keresztiil érzékeltetve.

- Hangszinek felismerése
e Kornyezet hangjai, kiilonbdz6 anyagu targyak zorejei.
Belso hallas fejlesztése
Dallambujtatas, dallamfelismerés.
Ritmusérzék fejlesztésének a fokozatai:
Kiscsoportban: Egyenletes liiktetés érzékeltetése jatékos mozdulatokkal.
KozE€psd csoportban: Egyenletes liiktetés és ritmus érzékeltetése, kiilon- kiilon.
Nagycsoportban: A ketté kombinalasa el6bb két csoportban, majd jaras kdzben ritmus
érzékeltetése
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- Tempdérzék fejlesztése:
e Ezekhez a teriiletekhez a gyors-lassu beszéd, monddkazas, éneklés tartozik.
e A nagyobbak mdr jol érzékelik, ha lassq, illetve gyors tempé valtozatlan marad a dal
vagy mondoka végéig.

d) Zenei alkotokészség fejlesztése:

Alkalmazzuk a kérdés-felelet jaték kiilonbozd valtozatait
e Ismert szovegekhez dallamot talalunk ki.
e Rovidebb mesét énekelve adunk elb.

) A zenehallgatasra nevelés:

¢ Fontos szerepet jatszik itt az 6vonéi eldadas énekelve, vagy hangszeren.

e Rendszeresen adunk eld zenehallgatasi anyagot furulyan vagy xilofonon. Ezen kiviil
miizenei alkotasokat hallgatunk.

¢ Nagyon fontos a zenehallgatasi anyag igényes valogatasa, hisz a legtobb gyermek szinte
csak az 6vodéban jut miivészi értékii zenei ingerhez.

f) A gyermekek dalanyaga:

Az dvodai énektanitdis a monddkdkat és az énekes jatékokat a magyar gyermekjaték-
hagyomdny anyagabol meriti. Felhaszndl még miivészi értékli, a magyar népzenei
sajatossagokra épiild komponalt gyermekdalokat is.

A mondokdk 6vodai tanitdsa is fontos. "Zenei értékiik a gyermekdaléval egyenld és 6vodai
szereplik is ugyanolyan jelentds. A leghjabb kutatdsok szerint a monddkakat, kiolvasokat is
éneklik, csak azért nem jegyezték le hangjegyekkel, mert a gyiijték vagy nem tartottak
fontosnak a dallam rogzitését vagy nem tudtak kottat irni. A pontos hangzoejtés, valamint a
folyamatos liiktetés elosegiti a beszéd fejlodését, a szép kiejtést és a jol hangsiilyozott
folyamatos beszéd technikajanak elsaj4titasat." /Forrai Katalin/

A befogadas idején hatdsosan felhasznalhatjuk arra, hogy kozel keriiljiink a gyermekekhez.
Olbe vessziik, hécogtetjiik, ringatjuk Sket, hogy érzelmi biztonsagot nyujtsunk. Személyes
kontaktust tudunk altaluk kialakitani, kdzben fejlédik a ritmusérzékiik, béviil szdkincsiik.
Altaluk gyakoroljak a hangzok helyes ejtését.

Monddkaanyag a harom korcsoportban:

¢ Kiscsoport 5-7
e Kozépsdesoport 4-6
e Nagycsoport 3-4

Az énekes gyermekjatékok néha a felnéttek ritmusaibol, népszokasaibdl ellesett motivumok,
igy a torténelmi, tdrsadalmi valtozasok hordozoi.

A hagyomanyépolas fontos eszkozei.

Ritmusuk egyszerii, az él6beszédhez igazodd. Az énekes jatékokban az éneklés és a jatékos
mozgas szoros egységben él. Jatékos formaban fejleszti a gyermekek formaérzékét, éneklési
készségét, zenei halldsat, ritmusérzékét. Komplex hatast gyakorol a gyermekre. Mindenekel6tt
erositi a gyermekek kozotti kapesolatot. Pl. parvalasztoknal baratot valasztanak.
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A legkisebbek ismerjenek meg 10-14 kis hangterjedelmi dalt:

Eleinte csak megfigyelik az 6vond énekét, hallgatjak, esetleg jatékmozdulatokkal kisérik azt.
Eleinte olyan jatékokat valasztunk, amelyeket korbesétalas nélkiil allva, vagy iilve is el tudnak
jatszani. Késébb egyszeri korjatékokra is sor keriilhet, az év végéig pedig éneklés kozben
korbejarni is megtanulnak a gyerekek.

Ko6zéps6 korcsoportos 6vodésaink ismerjenek meg 12-15 dal

Az egyszerli korjaték bonyolultabb mozgasa is béviilhet (guggolas, taps, visszafordulas). Az
utanzé mozgasok ugyanugy alkalmazhat6k, mint korabban. Felhasznalhatok valtozatos
sorformék, csiga- és kigyovonal is.

A nagyok ismerjenek meg 15-18 dalt

Tobb szereplével, kombinaltabb mozgassal, nagy térben mozgo jatékokat is vélaszthatunk.
Szerepcserés, két korforma, csoportos fogdcska, sorgyarapodd jatékformakat s
alkalmazhatunk.

Az alkalmi dalokkal hangulatosabba tehetjik a foglalkozasi teriileteket (évszakokkal
kapcsolatos dalok, allatokkal kapcsolatos dalok).
Az tinnepeket is meghittebbé, benséségesebbé varazsolhatjuk altala (Karacsony, Anyak napja).

Fontos kovetelmény, hogy e dalok ritmusa, nyelvezete, hangterjedelme is feleljen meg a
gyermekek életkoranak.

A fejlédés varhat6 jellemz6i az 6vodaskor végére:

Valjanak képessé a zenei élmények befogaddsara

Alakuljon ki a belsé indittatas az éneklésre, tancra

Zenei izlésiik finomuljon, véljon igényiikké a szép, tiszta éneklés

Tudjanak rogtonézni dallamokat, mozgasokat, ritmusokat

Szivesen €s 6nalldan jatszanak népi dalos jatékokat

Mernek és tudnak egyediil is énekelni

Erzik az egyenletes liiktetést és a dalok ritmusat

Figyelmesen hallgassanak végig zenemiiveket, vagy €16 zenealkotast

Tudjanak megfeleléen hasznélni ritmushangszereket, dobot, zenei haromszoget

5. Verselés, mesélés

A mese életkorilag megfelel az 6vodas gyermek szemléletmddjanak és vilagképének.
Visszaigazolja a kisgyermek szorongésait, s egyben feloldast és megoldast kinal. A targyi
vilagot is megelevenitd, atlelkesité szemléletmddja és az ehhez tarsuld, a szigorn ok-okozati
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kapcsolatokat feloldé magikus vildgképe, csodakkal és atvaltozasokkal raébreszt a mélyebb
értelembe vett pszichikus realitasra és a kiilvilagra iranyitott megismerési torekvésekre.

A személyiségnevelés masik pillére a jaték mellett. A mesével is nevelhetiink, mert ez az a
beszédmad, amire egy 6vodas kisgyermek tartosan, kényszerités nélkiil figyelni tud. Ritmusa,
képi ereje, folyamatossdga, hangulata fogva tartja a képzeleterst és minden mésnal jobban a
mesél6 feln6tthoz kapesolja az 6vodas hallgatosagot.

A mesehallgatas, a versmondas, a verses szoveggel kisért jaték a babszinh4z, a dramatizalt mese
azon tul, hogy hozzijarul a gyermekek jo kozérzetéhez, az anyanyelvi nevelés semmi méssal
nem poétolhatd lehetdsége.

Olyan beszédhelyzetet, amely erds, tartos, 6nkéntelen figyelmet valt ki.

Cél:
e Az anyanyelv szépségének, kifejezo erejének megismertetése;
¢ a helyes nyelvhasznélattal, a mondatszerkesztéssel az 6nkifejezés megalapozasa;
e az irodalmi érdekl6dés felkeltése.

» A tarsas élmények jelentsenek oromforrast, a gyerekek tudjanak csendben, figyelmesen
mesét hallgatni, hogy a bels6 képalkotas jegyei minden gyerekben kialakuljanak.

Feladata:

e Irodalmi anyag szakszerii kivalasztasa.

e Tevékenységekhez sziikséges feltételek biztositdsa.

e Nyelvi kultira alapjainak lerakdsa, a nyelvi képességnek, életkornak és egyéni
fejlettségnek megfeleld fejlesztése.

e A bab pozitiv személyiségfejlesztd hatdsaval a tarsas viszonyok alakitdsa.

¢ A kompetencia alapt nevelés médszertani segédanyaganak felhasznalasaval az irodalmi
anyag bovitése, szinesebbé tétele.

Forrasaink els6sorban a magyar népmesék, mondokak gylijteménye, gyermekverses kotetek,
melyek megfeleléen igazodnak kiilonb6z6 korcsoportokhoz és a csoport dsszetételéhez.

Kovetelmény:
A harom-négy évesek tudjanak 8-10 mondokat, verset.
Ezek legyenek:
¢ Hintaztatok, hocogtetdk, lovagoltatok.
Egyszerii mondokak, mesék.
Ro6vid, rogtonzott torténetek.
Halmoz6 lancmesék.
Allatok beszédének dramatizalasa.
Egyszert allatmesék, amelyekben ismétlések vannak.

A 3-4 éves gyermek 6vodaba kertilésekor elsd igazi vers élménye a mondokakhoz ktédnek. A
népi monddkdkhoz kapcsolédd mozdulatok, jatékok felettébb nagy élvezetet jelentenek a
gyermekeknek, mert a feln6tt 61ében, testmelegében teljes biztonsagérzetben hallgatjak. Ez a
tobbszori atélt Slbeli jaték fizikai kontaktusa sokat jelent a gyermek és feln6tt érzelmi egymadsra
talalasaban. Lehetdséget teremtiink a vidam ritmusok korai megkedveltetésére. A
gyermekekkel egyiitt sokat ismételjiik az allathivogatokat, altatokat, kiolvasokat. Az egyszeri
allatmeséken keresztiil fokozatosan raszoktatjuk a gyerekeket a mese figyelmes
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végighallgatdsara. A mesélovel valo személyes kapcsolatban a gyermek nagy érzelmi
biztonsdgban érzi magat, s a jatéktevékenységhez hasonldan a mesehallgatas elengedett intim
allapotdban eleven, belsé képvilagot jelenit meg. A bels6 képalkotasnak ez a folyamata a
gyermeki €élményfeldolgozas egyik legfontosabb formdja. A gyermek sajat vers- és
mesealkotésa, annak mozgassal és/vagy abrazolassal torténd kombindldsa az 6nkifejezés egyik
médja.

A 4-5 évesek tanuljanak meg 10-12 monddkat, verset.
Ezek legyenek:

e Népi mondokak.

e Névcsufolok.

e Vidam, humoros szdvegii versek.

e Mai magyar koltok ritmusélményt adé versei.

Ebben a korban a meseanyagok:
e Allatmesékbdl.
e Egyszeri szerkezetii tiindérmesékbél.
e Refrénekkel tagolt verses mesékbdl allitjuk ossze.

A 4-5 éves gyerekekben kialakul a mese, a vers szeretete. I1génylik, izgatottan varjak az 6vénd
meséit.

A gyerekek arcan megjelenik a megfeleld ahitat, figyel amulat. Jatékukban egyre gyakrabban
eléfordul a mesélés, babozas és az ismert monddokak ismételgetése. Ezek gyakorisagat
osztondzziik a kellékek biztositasdval, esetleges segitségnyujtassal. Az 6voddban a 3-7 éves
gyermekek €letkori sajatossdgaihoz igazoddan a népmesék,.népi hagyomanyokat felelevenitd
mondokak, rigmusok, a magyarsag torténelmét feldolgozé mondavilag elemei,meséi,mellett a
klasszikus és kortars irodalmi miliveknek egyarant helye van.

Az uj verseket a gyerekek élményeihez, tapasztalataihoz, hangulatédhoz kapcsolédva vélasztjuk
ki. Arra toreksziink, hogy segitségiinkkel egyre t&bb mesét jelenitsenek meg, s egyre tobbszor
rogtondzzenek bébjatékokkal. Az 6vondk maguk is szivesen mondanak maguk megalkotta
torténeteket. Igy sajat  gyerekkorukrdl, hasonlo koru kisgyermekekrol, allatokrol,
allatkolykokrél. Osztonozziik a gyerekeket, hogy a mesehéssel, vagy ellenfeleivel kapesolatos
érzelmeiket jatékban, rajzban, esetleg szavakban is kinyilvanitsak

5-6-7 évesek tudjanak 12-14 mondokat, verset, ezek:
¢ népi monddokak

kiolvasok

talalos kérdések

lirai versek

Meséik, torténeteik a tagabb kornyezetrdl is széljanak:
Erdei allatok €lete

e Csaladrol

e Gyermekekrol

e Bonyodalmasabb, tréfas mesék
e Tiindérmesék

e Folytatdsos meseregények
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Ismerjenek meg a gyerekek tobb versszakos monddkakat, valtozatos kiszamolokat. A versek
tobbnyire ismétlésekkel, refrénekkel tagolt, vidam, pattogd, ritmusvalté, ringat6, Iépegetd,
tancos ritmusu versek legyenek. Arra toreksziink, hogy a nagyok minél tobb talalos kérdést,
mulattaté mondokat, tréfalkozot, felelgetdt, cstifoldt, szolas-mondast ismerjenek meg.

A dramatizalasnal a kelléktér a gyermekek otleteinek felhasznaldsaval késziiljon és boviiljon.
Ugyeliink a szavak gondos, tiszta ejtésére, az értelemszerii hangsilyozésra.

A délutani pihenéskor, alvas elétt folytatdsos mesét olvasunk a gyerekeknek, és késébb
lehetdséget adunk a mese 6néll6 befejezéséhez, j mese kitalaldsara.

A meseszerepldk jellemzd tulajdonsagai alapjan olyan kézmondasokat keresiink, amelyekkel
meg tudjuk erbsiteni a mese, vagy egy-egy szerepld erkolcsi mondanivaldjat.

A mese, a vers tevékenység soran kiemelt szerepet kap a kommunikacios készség fejlesztése.
Nevelési terviinkben célszeriinek tartjuk témanként feltiintetni az irodalmi anyagot, melyet a
csoportnapléban rogzitiink.

Az éves tervek az évszakok valtozasait kovetik, és kiemelt hangsilyt kap az tinnepekre, az
tinnepélyekre valo késziilés.

A tevékenységekhez sziikséges feltételek biztositasa:

A mesélés, a csend szigete, naponta ismétléds tevékenység. Fontosnak tartjuk ezért a
csoportszobdkban egy-egy éllandé helyen mesesarok kialakitdsat. Ehhez az igényesen
valogatott mesekonyveket, verseskoteteket folyamatosan szeretnénk biztositani, elényben
részesitve a magyar népmeséket. Az eszkozoket, kdnyveket, babokat, gyermekméretii
kellékeket a gyerekek szdmdra konnyen elérhetd helyen téroljuk. Alapfeltételnek tartjuk
tovabba a megfeleld érzelmi 1égkor, az azonosulast, atélést segitd atmoszféra megteremtését.

A nyelvi kultura alapjainak lerakédsa, a nyelvi képességek életkornak és egyéni fejlettségnek
fejlesztése

Arra toreksziink, hogy az 6vond mesélése, versmondasa példaértékii legyen, hiszen a
gyermek azt igyekszik utdnozni. Nyelvtanilag helyes, tiszta beszéddel, ejtéssel, megfeleld
artikulaciéval tolmdacsoljuk az irodalmi alkotasokat. Ez4ltal a gyermek szabad 6nkifejezése jol
fejlodik, szokincsiik boviil.

A valamilyen okbdl egyéni fejlesztésre szoruld gyermeknél személyre szabottan a konkrét
hidnyossagokat kell megcélozni, a mese, a vers, a bab és a dramatizélés kinalta fejlesztési
lehetdségekkel. Példaul helyes hangzéejtés gyakoroltatdsa mondokéval, vagy beszédgatlas
oldasa babbal.

A fejlédés eredménye az 6vodaskor végére:
e A gyerekek szivesen ismételgetik a verseket, monddkakat.
Varjak, igénylik a mesehallgatast.
Szivesen mesélnek maguk is.
Tudnak meséket, torténeteket kitallni.
Kialakul a bels6 képalkotas képessége, ami az olvasas alapja.
Tisztan, érthetéen, az életkor megkivanta fejlettségi szinten beszélnek.
Ismerik a mesekonyveket, kialakul igényiik a kdnyv tisztelete irant.
Megjegyeznek 10-14 gyermekmondokat, 6-8 verset €s 15-20 mesét.
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6. Rajzolas, festés mintazas, kézi munka

A rajzolas, festés, mintazas, épités, képalakitas, a kézi munka az abrazolés kiilonbdzé fajtai, a
mialkotdsokkal a népmiivészeti elemekkel,szokasokkal,,hagyomanyokkal, nemzeti
szimbélumokkal az esztétikus targyi kornyezettel valé ismerkedés is fontos eszkozei a
gyermeki személyiség fejlesztésének. A gyermeki alkotds a belsd képek gazdagitdsara épiil.
Torekedni kell a gyermeki alkotdsok kozosségi rendezvényen valo bemutatisara, és a
tehetségek batoritasara.

A tevékenységek célja:
o Az egyéni fejlettséghez és képességekhez igazodva segitik a képi-plasztikai
kifejezoképesség, kompondld-, térbeli tajékozodo- és rendezbképességek alakulasat;
e agyermeki élmény és fantdziavildg gazdagodésat és annak képi kifejezését;
e a gyermekek tér-forma és szin képzeteinek gazdagodasat, képi gondolkodasuk
fejlodését;
o esztétikai érzékenységiik, szép iranti nyitottsaguk, igényességiik alakitasat.

Feladata:
e A gyermeki alkoto, alakitd tevékenység feltételeinek megteremtése.
* Az 6vodapedagdgus az abrazold tevékenységekre az egész nap folyaman biztositson
teret, lehet6séget.
e A gyermek kornyezete iranti érzékenységének kialakitasa.
Az alkoté tevékenység tartalmanak, mindségének fejlesztése, az egyéni képességek
figyelembevételével.
A tevékenység szervezeti formdjanak biztositasa.
Az eszkdzok célszerli kezelésének, a technikdk hasznélatanak megtanitasa.
A gyermek alkoto, alakité tevékenység feltételeinek megteremtése.
A kompetencia alapu nevelés modszertani segédanyaganak felhasznalasaval 0j vizudlis
technikdk megismerése, onkifejezésének valtozatossa tétele.

Fontosnak tartjuk, hogy a csoportszobdban a mesesarokhoz hasonléan egy rajz, vagy
miivészi sarkot is kialakitsunk. Ezzel szeretnénk megteremteni a zavartalan mintazas, rajzolds,
kézimunka jellegli tevékenységek lehet6ségét. Itt minden sziikséges eszkdz egymashoz kozel,
és a gyerekek szdmdra konnyen elérhetben megtalalhaté. Az eszkozok kivalasztasanal
figyelembe vessziik a célszerliséget, az esztétikussdgot, hogy azok tSbbnyire természetes
alapanyaguak legyenek. Sétakat szerveziink a kdzeli erdébe, ahol fak, bokrok leveleit, terméseit
gylijtjik, amit késébb felhasznalunk. A gyerekek megismerhetik a tevékenységiikhoz
haszndlhaté eszkdzok és anyagok tulajdonsagait, és a veliik valé bandasmddot, azok biztonsagos
kezelését.

Eszkoztarunkba igyeksziink minél véltozatosabb targyakat beszerezni, mellyel a gyerekek is

valtozatosan dolgozhatnak (gyurma, zsirkréta, rajzlap, ruhaanyagok, termések, barkacs
eszkozok, fonalak, anyag, szines lapok, stb.).

A gyermek kornyezete iranti érzékenységének kialakitsa:
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A koryezetben talalhatéak a gyermekek szdmara kedves, érdekes targyak. Oszténozziik a
formaék, jelenségek megfigyelését, és az emlékezet alapjan vald egyéni témaba é4gyazott
megjelenitést. Az érdeklddés felkeltése a kornyezet szinei irant, gydnydrkddés a szép szin
egylittesekben (pl. ég, {61d, épiiletek, viragok, stb.)

Az alkotd tevékenység tartalmanak, mindségének fejlesztése az egyéni képességek figyelembe
vételével.

A vizualis nevelés 6nmagdban is Osszetett, sokszinii nevelési teriilet. Magaba foglalja a
rajzolést, festést, mintazast, €pitést, képalakitast, konstrualast, kézimunkat. Ezen technikdk
gyakorldsa, pontositisa segiti a gyermeket abban, hogy a ,miivei” kifejezébbé valjanak,
tiikrozzék a vilagrol szerzett ismereteit, érzelmi megnyilvanulésait.

3-4 éves korban jatszva ismertetjilk meg a gyereket az anyagokkal, eszkozokkel, és alapvetd
technikakkal. Szabadon firkalgat6, mazold, gyurmazé gyerekekkel egyiitt €ljiik a felfedezés, az
alkotas, a szinek, a formak adta 6romot, esztétikai élményt. A firkdbol kilépd, valamint
abrazolni kezdd gyermeket egyénileg segitjilk a tovabblépésben, de fokozatosan figyeliink a
gyermek igényeire, gondolataira, engedjiik szabadon probalkozni.

Képalakitas kiilonbozé technikakkal: festés, rajzolds, papirragasztds, agyagba, homokba
karcolgatds.

Plasztikai alakitds: nyomkodva, iitogetve, gyurkalva, gmbolyitve, simitva, sodorva, tépegetve,
stb.

Epités: Kiilonboz targyakkal formak, alakzatok létrehozasa.

4-5 éves korban jelentkezik a szandékos képalakito tevékenység, melyet fejlesztiink kapcsolodo
témakkal, technikaval. Megjelenik az ember, a kirnyezet, tirgyak, cselekmények dbrazolasa.
(Egy-egy emlék kozos, vizudlis felidézése soran felhivjuk a figyelmiiket a részletek
fontossagara). Osztondzzik a gyerekeket, hogy jatékukat a maguk altal készitett eszkozokkel
bévitsék, készitsenek aprd esztétikus ajandékokat (pl. nénapra, anyék napjara, barataiknak).

Képalakitasra jellemz6 legyen: gazdagabb formak, szinkeverés, szindrnyalatok.

Plasztikai munkdjukat jellemezze: a formak tagoldsa, babdiszlet készités, &sszeszerelésiik,
diszitéstik.

Epités lehetdségeinek részletezése: térvarialasok.

5-6-7 éves korban a fejlodés a részletgazdagsagban, a kompoziciokészitésben, a késziilé dolgok
bonyolultsidgaban és a tervszerli készitésben jelenik meg. Ezen a teriileten a folyamatos
fejlesztés fontos feladatunk.

Tamogatjuk az egyre gyakrabban jelentkezé "k6zos" alkotasokat. Segitjiik a gyerekek befogado
¢és alkotd képességeinek fejlesztését, megteremtjilk a feltételeit annak, hogy az egyszerii
odaforduldst6]l az 4mulé racsodalkozasig jussanak el. Osztondzziik, hogy rajzaikban jelenjen
meg az emberabrazolds, kornyezet, targyak, cselekmények sajat elképzelés alapjan, majd
késébb a sajat élményeken alapul6 témakban a mesék, versek, iinnepek, kozds €lmények
eseményabrazolasai is.
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Képalakitas sordn alkalmazzuk: képmontdzs, lenyomat technikajat.

Rajzban €s plasztikai munkanal megjelenik térben €s sikban a tobbalakos cselekményabrazolss.
Diszitétechnikak: fonds, szovés.

Az egyéni fejlesztésre minden korcsoportban nagy hangsulyt fektetiink. Nem toreksziink arra,
hogy minden gyerek azonos szinten dolgozzon. Arra téreksziink, hogy mindenki 6nmagahoz
képest fejlédjon. A tehetséges gyerekek tehetséggondozasa is folyamatosan torténik.

A tevékenység szervezeti formainak biztositésa:

Ovodénkban az alkotd, alakit6 tevékenységek a mindennapi jatékban integralodnak. Heti egy
alkalommal szerveziink iranyitott mikrocsoportos, kotetlen form4ju tevékenységet. Az egyéni
segitségnytjtas érdekében egyszerre csak 5-6 gyerek vesz részt a tevékenységben.

A fejlédés varhatd eredménye az 6vodaskor végére:

e Képalkotasban egyéni modon biztonsaggal jelenitik meg ismereteiket,

e gondolataikat, sziikebb és tdgabb kornyezetiikb6l szarmazé élményeiket,
elképzeléseiket.
Orémmel sajét kezdeményezésiikre is abrazolnak, megtanulnak "l4tni".

o Oriilnek alkotasuknak, a kdzdsen elkészitett kompozicidéknak.
Megfogalmazzak értékitéleteiket, beszélgetni tudnak az alkotdsukrol és elfogadjik
masok véleményét.

e A gyerekek onalléan tudnak valasztani a megismert és elsajatitott vizualis technikak
koziil €s a természet kincsét felhaszndlva tudjék céljukat kreativan megvalositani.

e Téralakitasban, épitésben batrak, Stletesek, egyiittmiikodok.
Meglatjdk kornyezetiikkben az esztétikai értéket.

e Kézmozgasuk lehetdvé teszi az egyre precizebb, aprobb mozdulatokat kivané feladatok
elvégzését. Finommozgasuk alkalmassa valjon az iskolai ceruzai fogasra.

V. Munka jellegii tevékenységek

Cél: A gyermeki munka megszerettetésén keresztiil olyan készségek, képességek kialakitasa,
melyekkel a gyermekek képesek sajét sziikségleteik kielégitésre és a kozdsségben adddé
egyiittmiikddést kivané feladatok elvégzésére.

Feladat:
e Kialakitani a jaték altal azokat a magatartasformakat, amelyek a késébbi munkahoz vald
viszonyt megalapozzak
e A kéziigyesség, percepcidk és a finommozgas alakitdsa
Az onértékelés képességének a fejlesztése
* A munkafogisok gyakorldséval jartassagok és képességek kialakitasa

Tartalma:

1. Onkiszolgalas:
* Testapolds: fogmosdas, kézmosds
*  éthezés
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s Oltozkodés: fel-le
2. A koémyezet rendjének megérzése
3. Alkalomszerii munkak
4. Kozosségi munkak
5. Naposi munka
6. Novény- és allatgondozas

A fejlédés varhato jellemzdi az dvodaskor végére:

o Onalloan végzik az 5Snmagukkal kapcsolatos teenddket
Figyelnek kornyezetiik rendjére €s sajat holmijukra, azok rendezettségére

e Szivesen vallalnak rendszeres és alkalmi munkdkat, a megbizatdsokat felelésen latjak
el

o Segitenek tarsaiknak és a feln6tteknek

e Ordmmel végeznek novény- és allatgondozast, alakul felelésségérzetiik ezen a teriileten
is.

e Kiilonbséget tesznek a jaték €s a sziikséges tevékenységek kozott, ennek megfeleléen
viselkednek.

o Tevékenységek végzése kdzben fejlédik a munkavégzéshez sziikséges képességiik,
készségilk, jartassaguk, begyakorlédnak és pontosabbd vélnak a kiilonbdzd
munkakészségek

e Munkavégzés kozben alakul gyermekeinkben a feladattudat, ktelességérzet, kitartas,
felelosség.

VI. A tevékenységekben megval6sulé tanulas

Cél:

Az 6vodai tanulas elsddleges célja az 6vodas gyermek kompetencidinak fejlesztése. Az
ovodapedagogus a tanuldst tdimogato kdrnyezet megteremtése soran €pit a gyermekek elézetes
tapasztalataira, ismereteire.

Feladat:

A tapasztalasi lehetdségek biztositasa, konkrét ismeretek szerzése.
Eljuttatni a gyerekeket egyéni fejlédési szintjiiknek, és képesség szerinti gondolkodasi szintre.
Hatranyok kompenzalasa.

Tartalom:

Az 6vodaban a tanulas folyamatos, jelentds részben utanzésos, spontdn tevékenység, amely a
teljes személyiség fejlodését, fejlesztését tdmogatja. Nem sziikiil le az ismeretszerzésre, az
egész ovodai nap folyaman addd6 helyzetekben, természetes és szimuldlt kdrnyezetben,

kirandulasokon, kezdeményezett tevékenységi formakban, szervezeti és idkeretekben valosul
meg.

Feltétele:
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A gyermek cselekvé aktivitasa, a kozvetlen, sok érzékszervét foglalkoztaté tapasztalas,
felfedezés lehetdségének biztositasa, kreativitdsanak erdsitése.

A tanulas jelenléte a jatékban:

Abbol kiindulva, hogy a tanulds szintere a jaték, az is kovetkezik, hogy:

o Minél inkabb belefeledkezik a gyermek a jatékba, annal inkdbb megindulnak benne a
tanulast el6idéz6 folyamatok.

» Minél tobbféle jatékban vesz részt a gyermek, annal t5bbféle tanulasi hatdsok érik.

A folyamatos €s rendszeres jaték hataséara kialakul6 @j szitkségletek mind bonyolultabb
jatékokhoz teremtik meg a belsd, pszichés feltételeket.

A valamilyen teriileten lemaradt, valamilyen részfunkci6 fejlédési iitemében megkésett
gyermekek a megfeleléen Osszedllitott jatékkészlet segitségével behozhatjak
lemaradésukat.

Utédnzas a tanulasban:

A jatékbeli utdnzdsok egyben a tanulds alapjai is. Ezen kivill vannak a tanuldssal dsszefliggd
utanzasok is. Ezek nem jitékok, de jatékos jelleglick. llyenek a készségeket fejlesztd
tevékenységek: eszk6zok készitése, eszk6zok hasznalata (mintakdvetéses, szocidlis tanulsi
formak), a beszédnek, a dallamoknak, a mozgéasoknak az elsajétitdsa (népi tanc, a zenei
képességfejlesztést kiséré mozgasok, testnevelés mozgasai, szabadidés mozgdsok).
Ezen kivill probléma megoldasi stratégidkat, magatartasformakat sajatithat el a gyermek akar a
felndit, akar kortarsai tevékenységének megfigyelésével, utdnzasaval. A mintaadast az teszi
indokolttd 6vodas korban, hogy a 3 — 6 évesek szdmara kdnnyebb latva utanozni és ,,mimelni”,
mint instrukciok alapjan megérteni, cselekedni.

A megfigyelés

A megfigyeléses tanulds lehet onallé tanuldsi forma, az utdnzasos tanulds elézménye és
kisérdje, €s a gyakorlati tevékenység része. Mindharom valtozatban lehet spontan és iranyitott,
a jatékhoz kapcsolt (de nem jaték!) tanulasi forma.
A megfigyelés képességének fejlédése, fejlesztése tobb tényez6tdl fiigg. Ezek mindegyikének
helyet kell adni az 6voda mindennapi életében. A gyermekek sokat és szivesen szemlélédnek.
Ezért a megfigyeléshez:
» Nyugodt koriilményekre, megfeleld idére van sziikség.
» A targyaknak, eseményeknek a gyermek kdzelében kell lenniiik.
» A figyelem és az inger erdsség megfelel6 szintje mellett foly6 gyakorlas eredményeként
egyre bonyolultabb jelenségek és dsszefliggések megismeréséhez jut el a gyermek.
» A megfigyelt trgyak, események, jelenségek elraktarozasanak és tartds megdrzésének
képességére is sziikség van.
* A megfigyelt jelenségek megértését nagyban segiti az 6vodapedagdgus néhany szavas
megjegyzése €s a minél tobbszori megfigyelési €s gyakorlasi alkalom biztositasa.

Az 6vodés gyermek kérdései:
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A kisgyermek kérdései révén is kap vélaszt €s segitséget a kdrnyezetébdl szerzett benyomasai,
tapasztalatai megértéséhez, kérdései segitségével rendez6dnek az 6t ért tagolatlan kdrnyezeti
hatasok. A vélaszok hozzajarulnak a kérnyezetében elfoglalt statuszdnak megértéséhez, a
tarsakhoz, felnéttekhez fiiz6d6 viszonyanak tisztazasahoz, dnismeretének kibontakozéasahoz.
A kérdeések legtdbbszor jaték kozben és a megfigyelések eredményeként fogalmazédnak meg.
A kérdésekben a gyermeknek a kérdezett iranti bizalma fejez6dik ki. Valaszaink kozben
rendkiviil fontos a kapcsolat megdrzése €s elmélyitése. Ennek érdekében:

o A valaszok harmonizéljanak a gyermek fejlettségével €s igényével.

e A gyermek €rezze kérdései iranti 6szinte érdeklédésiinket.

o Figyeljiink valaszaink megértésére.

o A dertis 1égkor batoritolag hasson.
A derlis Iégkorre a tarsakhoz intézett kérdések megfogalmazasahoz is sziikség van. A tarsak
kozotti kérdésfeltevések legtdbbszor beszélgetések kozben fogalmazddnak meg.
A kolcsonos kérdésmegfogalmazdsok annél sokoldalubbak és bizalmasabbak, minél magasabb
a csoport szocializacios indexe, illetve minél szorosabb kapcsolat jellemzi a beszélgetdket.

Problémamegoldas:

Mindenfajta jaték soran eléfordulhat problémamegoldasra varo szituacié. A problémamegoldas
minden tanulasi forménak lehet a kiegészitéje (része), ugyanakkor 6néllé tanulasi formaként is
szerepelhet.

A problémamegoldasok  jatékfajtaktél  fiiggben eltérd modon  fordulnak  eld.
A gyakorlojatékban a targyak Ujszerli Osszeillesztése, ujszerli csoportositdsa, az 1j
mozgaskombinaciok, az uj nyelvi kifejezések megtalaldsa, felfedezése jelzi a kreativ
gondolkoddés jelenlététét.

A szerepjatékban a minta helyzetek kitaldldsa és megvalésitasa, a szerepek elrendezése, a
jatszok kozotti 6sszhang megteremtése, a targyi feltételek elSteremtése, kivalasztisa egyarant
igényli a kreativ gondolkodast. Az épit6jaték a maga targyi eszkdzeivel és azok variativ
felhasznalasaval kinal lehet6séget a kreativ gondolkodéshoz.

A felmeriild problémahelyzetek megoldasdhoz néha sziikség van az 6vodapedagdgus
segitségére, ugyanakkor a problémahelyzetek kivanjak meg a legtdbb Onallosigot és a
legnagyobb erdfeszitést a gyermektél. Ezért a gyermekeknek nytjtott segités nagy szakértelmet
és tiirelmet igényel az 6vodapedagdgustol. Ugy segitsiink, hogy az 5nallosagot ne vegyiik el a
gyermektSl, hogy 6vé legyen a megoldas sikerélménye, hogy legyen kedve a tovabbi
tevékenykedésre.

A gyakorlas:

Az Svodaskoru gyermekek kozismerten a jatékukba épitik be az érdeklédésiikre szamot tartd
¢lményeiket, tapasztalataikat — gyakorolva ezzel meglévo és alakulo képességeiket. A neveld
altal kezdeményezett gyakorlast is szivesen fogadja a gyermek, ha az tartalméaban érdekes, ha
maga a gyakorlasi forma vonzo, ha eredménnyel kecsegtet.

A jéaték jelenléte a tanuldsban:

A tanulés folyamatos tevékenység, amely gyakorlati tevékenységen keresztiil fejlodik.
A tanulds sokféle lehetéséget ad az érdeklédés kiegészitésére, tapasztalatszerzésre, a
gondolkodas 6romének atélésére, a kdrnyezet szépségének felidézésére.
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Tanulds kozben valtozatos szervezeti formékat alkalmazunk, amely igazodik a gyermek
életkorahoz, egyéni érdeklddéséhez, képességeihez.

Az dvoddban a tanulds folyamatos, jelentds részben utanzasos, spontdn tevékenység, amely
nem sziikiil le az ismeretszerzésre, hanem az egész 6vodai nap folyaman jelen van.

A tanulas feltétele a gyerekek cselekvé aktivitdsa, a kdzvetlen, sok érzékszervet foglalkoztatd
tapasztalas lehetdségeinek biztositasa.

A tanulas lehetséges formdi az 6vodaban:

Spontén jatékos tapasztalatszerzés, mint tanulasi forma.

A cselekvéses tanulas.

Gyermeki kérdésekre, valaszokra épiil6 ismeretszerzés.

Az 6vodapedagogus altal irdnyitott megfigyelés, tapasztalatszerzés, felfedezés.
Problémaszituaciok, gyakorlati probléma- és feladatmegoldasok.

Az 6vodapedagégus éltal kezdeményezett foglalkozasokon megvalosulé tanulds.

Az 6vodapedagogus a tanulds irdnyitdsa soran, személyre szabott, pozitiv értékeléssel
segiti a gyermek személyiségének kibontakozasat.

A tanulds megszervezése:

A szervezett tanulds kotetlen vagy kotott formaban torténik. Mindkettdben érvényesiil a
tervszerliség €s a pedagogiai 6nallosag.

Egyarant oldottak, jatékosak és élményszeriiek legyenek.

A gyerekek elhelyezésében a legfobb szempont a célszeriiség.

Munkaformak:

e Egyéni munkaforma, a gyerckek lehetSleg sajat elképzeléseik szerint, sajat
eszkozeikkel, 6nalloan oldjak meg a feladatot.

e Mikro csoportos munkaformandl (kiilsndsen a nagyok tanuljak meg), hogy tarsaikkal
egyiittmiikddve, egymast segitve vegyenek részt a tanulasban.

VII. A fejlodés jellemzoi az 6vodaskor végére:

A fejlédés, folyamat jellegli, amely a gyermek évoddba fogadasaval kezdédik. A 3-7 éves
¢letszakasz feladatainak megolddsa az életkori és egyéni sajatossagokbol kiindulva, a
gyermekek ismeretében torténik ugy, hogy el6készitik a kovetkezd életszakaszt. Az
iskolakezdéshez az alabbi feltételek megléte sziikséges: testi, lelki, szocidlis érettség, amelyek
egyarant sziikségesek az eredményes iskolai munkahoz:

e Testi (bioldgiai, szomatikus) érettség:
A testileg egészségesen fejlod6 gyermek hatéves kora koriil eljut az els6 alakvaltozashoz.
Megvaltoznak testardnyai, megkezdédik a fogvaltds. Teste aranyosan fejlett, teherbiré.
Mozgasa Osszerendezettebb, harmonikus finommozgésra képes. Mozgasat, viselkedését, testi
sziikségletei kielégitését szandékosan iranyitani képest.

e Lelki (pszichés) miikodések érettsége:
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A lelkileg egészségesen fejlodé gyermek az 6vodaskor végére nyitott érdekl6désével készen 4ll
az iskoldba Iépésre. A tanulashoz sziikséges képességei alkalmassé teszik az iskolai tanulds
megkezdéséhez. Erzékelése, észlelése tovabb differencialédik. Kitlonds jelentésége van a téri
észlelés fejlettségének, a vizudlis és az akusztikus eltérésnek, a téri tajékozottsagnak, a térbeli
mozgasfejlettségnek, a testséma kialakuldsanak.

A lelkileg egészségesen fejlédd gyermeknél:

- az Onkéntelen emlékezeti bevésés és felidézés, a kdzvetlen felidézés mellett megjelenik a
szandékos bevésés és felidézés, megné a megbrzés idStartama; a felismerés mellett egyre
nagyobb szerepet kap a felidézés.

- megjelenik a tanulés alapjat képez6 szandékos figyelem, fokozatosan novekszik a figyelem
tartalma, terjedelme, kénnyebbé vélik a megosztasa és atvitele.

- a cselekvd - szemléletes és képi gondolkodas mellett az elemi fogalmi gondolkodas is
kialakuléban van.

e Az egészségesen fejlodé gyermek:

Erthetben, folyamatosan kommunikal, beszél, gondolatait, érzelmeit masok szdmara érthetd
formaban, életkoranak megfelelé tempoban és hangsullyal tudja kifejezni. Minden széfajt
haszndl, kiilonboz6 mondatszerkezeteket, mondatfajtakat alkot, tisztan ejti a magén-és
massalhangzokat azzal, hogy a fogvéltassal is Ssszefiiggd nagy egyéni eltérések lehetségesek.
Végig tudja hallgatni és megérti masok beszédét. Elemi ismeretekkel rendelkezik nmagarol,
¢s kdrnyezetérol; tudja nevét, lakcimét, sziiletési helyét, idejét, sziilei nevét, ovodajat felismeri
a napszakokat; ismeri €s gyakorlatban alkalmazza a gyalogos kozlekedés alapvetd szabalyait;
ismeri sziikebb lakohelyét, a kdrnyezetében €16 ndvényeket, allatokat, azok gondozasat és
védelmét; felismeri az 61t6zkodés és az id6jaras Osszefliggéseit. Ismeri a viselkedés alapvetd
szabalyait, kialakuloban vannak azok a magatartasi formak, szokasok, amelyek a természeti és
tarsadalmi kdrnyezet megbecsiiléséhez, megovasahoz szitkségesek; elemi mennyiségi ismeretei
vannak.

e Szocialis érettség

Az 6vodaskor végére a gyermekek szocidlisan is éretté valnak az iskoldra. A szocidlisan
egeszségesen fejlodo gyermek kedvezd iskolai 1€gkorben készen all az iskolai élet és a tanitd
elfogadasara, képes a fokozatosan kialakul6 egyiittmiikdésre, a kapcsolatteremtésre, felnéttel
¢s gyermektarsaival. Egyre t6bb szabalyhoz tud alkalmazkodni; késleltetni tudja sziikségletei
kielégitését, feladattudata kialakuldban van, s ez a feladat megértésében, feladattartasban, a
feladatok egyre eredményesebb sziikség szerint kreativ elvégzésében nyilvanul meg;
kitartdsdnak, munkatempdjénak, Snallosaganak, onfegyelmének alakulasa biztositja ezt a
tevékenységet.

VIII. Gyermekvédelem
Ovodasaink eltérd szociokulturélis kornyezetbdl kerlilnek hozzank. Minden 6vodapedagdgus

feladatanak tekinti az egyéni sorsokkal valé trédést, a gyermekvédelmi feladatokat, a komplex
prevenciot.
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Célunk: évenként feltarjuk azokat a koriilményeket, amelyek gyermekeink csaladi helyzetét
hatranyosan érintik, illetve veszélyeztetik.

Feladataink: A segitségnyujtas a hatranyok enyhitésére, az 6vodai keretek kzotti kompenzalas
biztositdsa. Az egyéni bandsmdd, a tapintatos egyéni személyes kapcsolattartas alapvetd
nevelési modszeriink. A sziildkkel valé kozvetlen viszony alakitdsara toreksziink. A
gyermekvédelmi munka {6 feladata a szeretetnyujtds, a humanum, megértés, segitségnyujtas,
tdmaszadas.

A gyermekvédelmi eseteket feltérképezziik, adatszolgaltatést, kornyezettanulmanyokat
készitiink a hatdsag kérésére, kapcsolatot tartunk a csaladsegité szolgalattal, pszichologussal, a
Szabolcs-Szatmar- Bereg megyei Pedagdgiai Szakszolgalattal.

Az egyenlé banasmodrol és az esélyegyenldségrél szolo 2003. évi CXXV. Torvény
rendelkezései az iranyadodak.

Minden pedagogus €s dvodai dolgozé munkakdri kételessége a rabizott gyermekek védelme,
pedagogiai eszkdzokkel vald segitése. Az 6vodai nevelés folyamatidban a gyermeki jogok
tiszteletben tartdsa, védelme, erGsitése, érvényre juttatisa.

A gyermeknek joga van:

* A nevelési és oktatdsi intézményben, biztonsagban és egészséges kornyezetben
neveljék, oktassak. Ovodai napirendjét életkoranak megfeleléen alakitsak ki (jatékido,
levegdztetés, pihen6idd, étkezés, testmozgas).

e A gyermek emberi méltésaganak és személyiségének tiszteletben tartisa érdekében nem
vetheté ald embertelen, megaldzé biintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatdsnak,
idetartozik az étel erbltetése, a levegdztetés megvonasa is. A gyereket kdzvetlen vagy
kozvetett hatranyos megkiilonbsztetés nem érheti.

e A gyerek joga, hogy képességének, érdekl6désének megfelels nevelésben €s oktatasban
részestiljon.

e Valldsi vagy vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai kisebbséghez valé tartozasa,
fogyatékossaga, egészségi allapota nem sérthetd.

e A gyerek nevelése €s oktatdsa az intézmény pedagdgiai programja alapjan torténik,
mely szerint az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tobboldaltan kell
megvaldsitani. Biztositani kell a foglalkozasokon valo részvételét.

e A gyerek cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, magénélethez vald jogat az Gvoda nem
korlatozhatja, de a gyerek ezen jogdnak gyakorlasa kdzben, nem veszélyeztetheti sajat,
illetve téarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem akadalyozhatja
viselkedésével a tobbiek miivelddéshez, fejlédéséhez vald jogat.

e A gyermek sziileit§l vagy mas hozzatartozdjatdl csak a sajat érdekében, torvényes,
meghatarozott esetekben és mddon vélaszthaté el. A gyermeket kizardlag anyagi
okokbol fennall6 veszélyeztetettség miatt nem szabad csaladjatol elvalasztani.

A gyermeki jogok védelme:
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A gyermeki jogok védelmére kiteles minden olyan természetes és jogi személy, aki a gyermek
nevelésével, oktatasaval, ellatasaval, a gyermek iigyeinek intézésével foglalkozik.

Sziil6i jogok €s kitelességek:

* A szilld joga, hogy megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagogiai programjat,
intézményi mindségirdnyitdsi programjat, szervezeti és mikddési szabalyzatat,
hazirendjét, és tdjékoztatast kapjon az abban foglaltakrdl. A hdzirend egy példanyét a
beiratkozaskor a sziilének betekintés céljabol at kell adni.

e Joga, hogy sajat gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérél rendszeresen részletes és
érdemi tajékoztatast, a gyerek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon.

e Az intézmény vezetSje és a pedagégus hozzdjaruldsdval részt vegyen a
foglalkozasokon.

o Kezdeményezheti sziil6i szervezet, 6vodaszék létrehozasat, s abban tevékenyen
kozremiikGdhet.

o A sziil6 kotelessége a 2011. évi CXC. Nemzeti Kdznevelési tv. 8§ alapjan, hogy
gyermekét harom éves koratdl a tankotelezettség kezdetéig 6voddba jarassa.

* Gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkdlcsi fejlddéséhez sziikséges
feltételekrol.

e Biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres Ovodaba jarasat hatranyos helyzetii
gyermek esetén haroméves kortdl, rendezett koriilmények kozott €16 gyerek esetén
Gtéves kortol. A gyerek a Kozoktatasi torvény 1993. 24.§(3). bekezdés értelmében,
abban az évben, amelyben betolti az 6tdik életévét, a nevelési év kezdd napjatol
(szeptember 1.) 6vodakdotelessé valik, mely szerint napi négy o6rat koteles 6vodai
nevelésben részt venni.

e Amennyiben a sziild a gyermeket masik 6vodaba kivanja elvinni, akkor az 1ij 6voda
igazolasat meg kell kérni. A visszajelzés hianyaban értesiteni kell az illetékes jegyzét.

o Kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését, és a tdle elvarhato modon segitse a fejlédés
folyamatat, valamint a gyerek kozosségbe vald beilleszkedését, a kozosségi élet
szabalyainak elsajatitasat.

* Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével, foglalkozé pedagdégusokkal, és
résziikre az egyiitinevelés érdekébe n a sziikséges tajékoztatast adja meg.

¢ Tartsa tiszteletben az dvoda dolgozdinak emberi méltdsagat és jogait

Célunk:

A prevencio, a telepen €16 gyermekek esélyegyenl6ségének novelése, a gyermeki jogok és
érdekek érvényesitése, testi-lelki egészségiiknek és a csaladban torténd nevelésiiknek
eldsegitése, szilkkség szerint segitségnyajtds, valamint egyiittmiikddés a kiilsnbszd
intézményekkel és szakemberekkel.

Feladatunk:

¢ A hatranyos helyzetii, veszélyeztetett gyermekek €s csaladok segitése.

e A gyermekek fejlédését korlatozd artalmak kisziirése, kiilsd specidlis szakemberek
bevondsaval / logopédus, Pedagogiai Szakszolgalat /.
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o Kiilsé segitékkel, gyermekvédelmi szervekkel, intézményekkel valo kapcsolattartds,
egylittmiikodés. A tarsintézményekkel valé kapcsolattartds mélyitése / BolcsGde, Altalanos
Iskola/ a prevenci6 minden gyermekre vald Kiterjesztése.

Kompetencia szintek a gyermekvédelem teriiletén
1. szint az 6vodapedagdgusok szintje:

* Biztositja a gyermeki jogok érvényesiilését.

e Hatranyos és veszélyeztetett helyzetet felismeri.

o Sziikség esetén megfeleld szakemberhez, intézményhez iranyitja, megszervezi a gyermek
felzarkéztatéasat.

» Biztositja a gyermekek differencialt és egyéni fejlesztését.

¢ Figyelemmel kiséri a gyermek rendszeres Gvodaba jarasat.

e A feltar6 munka utdn a felzdrkoztatast, tehetséggondozast megtervezi, megvaldsitja (a
gyermekek fejlddési lapjain feljegyzést készit).

¢ A sziilékkel megfeleld, egyiittmiikodd kapcesolatot alakit ki.

* Biztositja a gyermekeket megilletd jogok érvényesiilését, sziikség esetén véds,- 6vo
intézkedésre javaslatot tesz.

¢ Kozremiikddik az dvodan beliili szociélis szolgaltatasok megszervezésében

2. szint Gyermekvédelmi felelds szintje:

¢ Nevelési év elején megtervezi az adott év gyermekvédelmi feladatait.

* Az 6voné segitségével felméri a hatranyos és veszélyeztetett gyermeket.

¢ Nyilvantartast vezet a HH/HHH gyermekekrol.

* Kapcsolatot tart a csaladsegit6 szolgélattal és a gyermekjoléti szolgélattal.

e Koordinalja a probléma kezelését, feljegyzi a csaladokkal kapcsolatos intézkedéseket.

* A gyermekek €s a csalddok anyagi és szocialis helyzetébdl fakadé kiilonbségeit a csalad és
més intézmények bevonasaval, fenntarté kdzremitksdésével a lehetd legkisebbre csokkenti.

e Sziikség szerint csalddlatogatdsokat végez az Gvondkkel.

¢ A fogad6 o6rak alkalmaval a sziilk rendelkezésére all a felmeriilé problémak és kérések
megbeszélésére.

® Részt vesz a gyermekjoléti szolgélat altal kezdeményezett esetmegbeszélésen.

3. szint intézményvezet6 szintje:

e Iranyitja és ellendrzi az 6vodaban foly6 gyermekvédelmi munkat.

* A gyermek mindenekfelett 4116 érdekének érvényesitése, €s az érvényesités ellendrzése.

e Kapcsolat felvétele az illetékes gyermekvédelmi és csaladsegitd szervezetekkel.

e Gondoskodik a gyermekvédelmi felelds tovabbképzésérél és beszamoltatja az
elhangzottakrol.

* Rendszeres tdmogatas irdnti kérelmekrol a gyermekvédelmi feleléssel, a csaladsegitével és
az €rintett ovondkkel folyamatosan egyeztet, €s a megfeleld intézkedéseket megteszi.
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¢ A gyermek sérelmére elkovetett blincselekmény gyanija esetén sziikség szerint segitséget
nyujt (gydmhatésagnak, gyermekvédelmi szakembernek).

¢ Téjékoztatja a sziiloket a gyermekvédelmi felelSs, és a csalddsegitd személyérsl és
elérhet6ségérol.

o Segitségére van a sziiloknek problémaik megel6zésében és megolddsaban

IX. Az intézmény Integracios programja

Az dvodai integraciés program meghatérozza az 6vodai nevelés azon teriileteit, amelyek ki-
emelkedd jelent6séggel birnak a halmozottan hatranyos helyzetii gyerekek fejlodésének
eldsegitésében. A hatranyos helyzetii gyermekek iskolai sikerességének zaloga a megfelel
mindségii és idétartamii dvodaztatasuk. Az iskoldskor kezdetéig a gyerekek fejlédésének iiteme
messze meghaladja a késobbi életszakaszok fejlédésének sebességét. Az élet elsd évei
meghatdrozd jelentségliek az idegrendszer a tanulas az adaptacios készségek alakulaséban.
Az alapvetd készségek, melyek a sikeres iskolakezdés feltételei, kisgyermekkorban,
6vodaskorban az agyi érési folyamatok lezdruldsdig — megterhelés nélkiil- rendkiviil
hatékonyan fejleszthetéek. A kisgyermekkorban torténd pedagdgiai tdmogatas jelentdsen
csokkentheti a késbbi iskolai kudarcokat. Tudatos 6vodai pedagégiai munkéra van sziikség
ahhoz, hogy a hétranyokat az O6vodai nevelés csokkenteni tudja. A sziilskkel vald
egylittmikodés az otthon és az 6voda vilaganak talalkozasaval, sziilok és nevelok kozotti
kolesonds tisztelet alapjan valosithato meg, melyben az 6vodapedagdgusoknak, helyzetitknek
¢s képzettségiiknek megfelelden kiemelt szerepiik és feleldsségiik van.

Az 6vodai integriciés programunk a halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek
esélyegyenldségének biztositasat szolgalja.

Az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramjara épiil, figyelembe véve az egyenld bandsmodrol
¢s az es€lyegyenléségrol szo16 2003. évi CXXV. térvényt.

Az 6vodai Integriciés Program egy olyan rendszernek tekinthetd, melynek elemeit a
halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek érdekében nagyobb tudatossaggal és mérhetden is
nagyobb eredményességgel kell a nevelési folyamat fokuszéaba allitani.

Az 6vodai integracios program legfobb jellemzdje a gyermekkdzpontt és csaladorientalt
szemlélet.

Feladatunk:

A valamilyen hétrannyal kiizdé gyermekek szamara specialis
e személyiségfejleszto,

e tehetséggondozo,

o felzarkéztatd programok szervezése.

Tertiletei:

Az integraciés programunk tartalma kiterjed az 6vodai nevelés mindazon teriileteire, amelyek
kiemelkedd jelentdséggel birnak a halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek fejlédésének
eldsegitésében.

1. szervezési feladatok

2. a nevel6testiilet egyiittmiikodése

3. a pedagdgiai munka kiemelt teriiletei
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4. a gyermekvédelemmel, az egészségiigyi ellatassal, szocidlis segitségnyjtassal kapcsolatos
feladatok

5. egyiittmikodések kialakitasa az 6vodan kiviili szervezetekkel

6. 6voda —iskola atmenet tamogatdsa

7. sziilékkel valo kapcsolattartds, egyiittmiik6dés

8. intézményi Snértékelés, eredményesség

1. Szervezési feladatok

e A halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek 6vodai beiratasanak timogatasa, valamint teljes
korii, minél hosszabb ideig tartd dévodaztatds biztositdsa érdekében kapcsolatot épitiink ki a
védondvel.

¢ Beiratkozaskor fokozottan figyeliink a halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek aranyos
eloszlasara az dvodai csoportok kialakitasanal.

*A gyermekek minél kevesebb 6vodai hidnyzasa érdekében-sziiléi értekezleteken, egyéni
beszélgetések alkalmaval alkalmazzuk a meggy6zés pedagdgiai modszerét.

2. A nevelbtestiilet egylittmikodése

o Ovodénk nevelétestiilete és alkalmazotti kozossége rendszeresen tart:

- munkatarsi értekezletet,

- szakmai miihelyfoglalkozast.
Megyvitatjuk az egyes gyermekek fejlodését, az alkalmazott pedagdgiai modszereket, és
kijeloljiik a tovabbi feladatokat.

3. Pedagégiai munka kiemelt teriiletei

A gyermekek Ovodai felvételétSl, dvodai életének megkezdésétdl kezdve a kovetkezd
pedagogiai eljarasokat alkalmazzuk:

eAnamnézis felvétele az Gvodaba lépéskor

eTudatosan tervezett folyamatos és rendszeres tervezd €s megvaldsitd pedagdgiai munkaval
segitjiik:

- Egészséges életmdd, egészségtudat, egészséges taplalkozasi szokasok kialakitasat.

- Szeretetteljes légkorben segitjik az intézményes nevelésbe valo beilleszkedést, érzelmi
nevelést és szocializaciot.

- Ertelmi fejlesztést.

- Anyanyelvi nevelést. Szokincs, nyelvi kifejez6készség, beszédértés, beszédészlelés fejlédését.
- Hatranyos helyzeti gyermek differencidlt fejlesztését, egyéni banasmoddal az
esélyegyenl6ség megteremtését.
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4. A gyermekvédelemmel, az egészségiigyi ellatassal, szocidlis segitségnytjtdssal
kapcsolatos feladatok

* Az 6voda védéndje rendszeresen vizsgélja a gyerekeket. Ezeken a sz{irvizsgélatokon felhivja
a figyelmet az esetleges problémékra, a vélhetSen sziikséges egyéni, illetve szakorvosi
vizsgalatokra.

* A szocidlis hatranyok csokkentése érdekében lehetdséget teremtiink a gyermekjoléti
szolgaltatasok igénybevételére. Aktiv kapcsolatot tartunk a szocialis ellatérendszerrel.

5. Egyittmlikodések kialakitdsa az 6évodan kiviili szervezetekkel. A halmozottan
hatranyos helyzetii gyermekek esélyeinek névelése, hatranykompenzacidja érdekében
kapcsolatot épitiink az aldbbi szervezetekkel:

Gyermekjoléti, csaladsegitd szolgalat
Védoné

Szakmai szolgaltatok

Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Romai Katolikus Egyhaz

Célunk, hogy e szervekkel valé egyiittmiikodés eredményeképpen az esélyegyenldségi
pedagogiai célok megvalosuljanak. A Kkiilonboz6 partnerekkel és szervezetekkel vald
kapcsolatunk, kozos munkank, eréfeszitésiink hozzasegiti a csaladokat és a gyermekeket a
hatranyok csokkentéséhez, az életesély ndveléséhez.

1. Ovoda —iskola atmenet tAmogatasa

» Az iskolai életmédra valo felkészités soran fokozott hangsulyt fektetiink a képességfelmérés
(4 éves kori mérés) eredményeire, €s az abbol ad6do feladatok figyelembevételével

- a motivaciora,

- a minél sokoldalibb ismeretszerzési lehetéségre, a gyakorlds biztositasara a tanuldsi
képességek megalapozasa érdekében,

- a tudas ¢és az alkotévagy kialakitaséara, erdsitésére a minél gyakoribb pozitiv megerésités
mébdszerével.

¢ A gyermekek szdmdra kdzos programokat és iskolalatogatast szerveziink.

e Az iskolaval kapcsolatot tartunk, és informaciot cseréliink a gyermekek haladasi titemérél.

7.8ziilékkel val6 kapcsolattartds, egyiittmikodés

* Minden sziilével személyes, kozvetlen kapcsolatot alakitunk ki annak érdekében, hogy-a
sziil6k kérdéseikkel, bizalommal forduljanak a pedagégusokhoz és az 6voda vezetéséhez,

- megismerjiik a csaladok szokdsait, értékrendjét a gyermek szocialis hatterét,

- k6z6s rendezvényeinken minél tobben vegyenek részt,

- bekapcsolddjanak az évoda életébe.

* A gyerekekrdl anamnézis lapot, beszoktatasrol feljegyzés €s fejlédési lapot vezetiink,
amelyben az o6vodaba érkezéstdl folyamatosan rogzitjik fejlédésiiket. Ebbe a sziilok
fogaddoran betekinthetnek.

47



Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bolcséde
Telefon: 06-45/710-132
4565 Pusztadobos Petofi ut 85.
Email: pusztaovi@gmail.com

e A tajékoztatas alapjaul

- anamnézis lap

- beszoktatasrol feljegyzés

- a fejlesztési lap bejegyzései,

- a gyermek alkotasai,

- a nyilt foglalkozasokon valé részvétel lehetdségei szolgalnak

8.Intézményi 6nértékelés, eredményesség

Munkank eredményességének, a hozzaadott értéknek a kimutatdsa céljabol mutatokat allitunk
fel, melynek teljesiilését mérjiik, rogzitjik. Az eredményességi mutatok kiterjednek az
integracids programunk valamennyi teriiletére.

X. Kiemelt figyelmet igényl6é gyermekek

10.1 Sajatos nevelést igényl6 gyermekek fejlesztése

A Nkt.4.§ 25. pontja szerint, a 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelete a Sajétos nevelési igényii
gyermekek oOvodai nevelésének iranyelve és a Sajatos nevelési igényti tanulok iskolai ok-
tatasanak irdnyelve kiadasardl alapjan

Nkt.4.§ 25. alapjan

»sajtos nevelési igényti gyermek, tanulé: az a kiilsnleges banasmodot igényls gyermek, tanulé,
aki a szakért6i bizottsdg szakért6i véleménye alapjan mozgasszervi, érzékszervi, értelmi vagy
beszédfogyatékos, t6bb fogyatékossig egyiittes el6forduldsa esetén halmozottan fogyatékos,
autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlddési zavarral (stilyos tanulasi, figyelem-
vagy magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd,”

A sajatos nevelési igény szerinti kornyezet kialakitasa, a sziikséges targyi feltételek, és segéd-
eszkdzok megléte akkor biztositja a nevelési célok megvalosithatosagét, ha a napirend soran a
gyermek mindig csak annyi segitséget kap, ami a tovabbi 6nall6 cselekvéséhez sziikséges.

A fejlesztés szervezeti keretének megvélasztasat, az alkalmazott specialis modszer- és eszkoz-
rendszert minden esetben a gyermekek éllapotabol fakado egyéni sziikségletek hatérozzak meg.
A t0bbségi G6voddban torténd egyiittnevelés — az illetékes szakértdi bizottsag szakértdi
veleményének figyelembevételével — minden esetben egyéni dontést igényel a gyerek
sziikségletei szerint.

A sajatos nevelési igény kifejezi:
a. a gyermek életkori sajdtossdgainak a fogyatékossag, az autizmus spektrum zavar vagy
egy€b pszichés fejlédési zavar altal okozott részleges vagy teljes korii modosulésat,
b. a képességek részleges vagy teljes kiesését, fejletlenségét, eltérd iitemi

fejleszthetGségét.

Az egészségligyi és pedagdgiai célu habilitdcids, rehabilitdciés tevékenység olyan team
munkaban kialakitott és szervezett nevelési folyamatban valésul meg, mely az egyes
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gyermekek vagy gyermekcsoport igényeit6l fliggd eljarasok (idékeret, eszk6zok, modszerek,
terapiak) alkalmazasét teszi sziikségessé.

A gyermekek habilitacids, rehabilitaciés célu fejlesztésének az alapja a szakértdi bizottsag
szakért6i véleménye.

Integralt — nevelés, oktatas

A sajitos nevelési igényli gyermek csaladi nevelését, a kozosségbe valé beilleszkedését segiti
eld, valamint a tobbi gyermekkel részben vagy egészben egyiitt torténd integralt nevelés.

Az 6vodai neveldmunka soran figyelemmel kell lenni arra, hogy:

= a sériilt kisgyermek harmonikus személyiségfejlédését az elfogado, az eredményeket
értékeld kornyezet segiti;

* agyermek iranti elvarast fogyatékossaganak, autizmus spektrum zavaranak vagy egyéb
pszichés fejlodési zavaranak jellege, sulyossadganak mértéke hatirozza meg;

* terhelhetéségét biologiai allapota, esetleges tarsulé fogyatékossaga, személyiségjegyei
befolyasoljak.

Az egyéni fejlesztési terv elkészitéséhez a gyermek fogyatékossdganak, pszichés fejlédési
zavaranak tipusahoz igazod6 szakképzettséggel rendelkezd gyogypedagogus, gydgypedagogiai
tandr, konduktor, konduktor-6vodapedagogus, konduktor-tanito, terapeuta, pszicholdgus, orvos
egylittmiikddése sziikséges.

A sziikséges gyogypedagodgiai feltételek biztositasa a sajatos nevelési igényii gyermek szamara:

a. A sérillés specifikus modszerek, terapidk, technikdk szakszerii megvalasztasa és
alkalmazésa;

b. Az egyéni sziikségletekhez igazodd kornyezet, specialis butorok biztositasa;

c. Az egyéni sziikségletekhez igazoddan specidlis segédeszk6zok hasznalata, a
segédeszkozok elfogadtatdsa, azok kovetkezetes hasznalatara és megdvésara nevelés;

d. A kompenzicids lehetdségek korének bévitése a nem vagy kevésbé sériilt funkciok
differencidltabb miikddésének tudatos fejlesztésével;

e. Annak felismerése, hogy a sajatos nevelési igényli kisgyermek egyes teriileteken
kiemelkedo teljesitményre is képes;

f. Rugalmas szervezeti keretek kialakitdsa a sajatos nevelési igényii gyermekek egyéni
foglalkoztatasanak megvaldsulasahoz;

g. Az 6voda pedagogusai, pedagogiai munkdt segit6 alkalmazottai és a sziilok megfeleld
tajékoztatdsa a sajatos nevelési igényli gyermek befogadasara, egyiittm{ikodés a sériilt
gyermek csaladjaval.

Ovodank;
a. pedagodgiai programunk kiegészitésekor €s a specialis tevékenységek megvalositasakor
figyelembe veszi a sajatos nevelési igényli gyermek fejlesztésének igényeit,

b. kiilon gondot forditunk arra, hogy a gyermek minden segitséget megkapjon
hétranyainak lekiizdéséhez,
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c. tamogatjuk a pedagoégusok részvételét az Ovodai integraciot segitd szakmai
programokon, akkreditalt tovabbképzéseken.

Az adott gyermek fejlesztési stratégidjanak kialakitasat a gyermek fogyatékossaganak
tipusahoz igazod6 szakképzettséggel rendelkezé, az integralt fejlesztésben lehetdleg
tapasztalatokkal rendelkezd gyogypedagogus, terapeuta segiti (modszertani intézmény,
utazdtanéri szolgalat).

Feladata:

Kozremiikddik a gyermeket fejleszté ovodapedagogusok felkészitésére, az 6voda sajatos
teenddi ellatdsdnak tervezésébe. Folyamatos tandcsaddst biztosit, mely az oOvodai
neveldmunkan tdl a sziilok és az 6voda egyiittmiikodésére is kelld hangsulyt helyez.

Az integréltan fejlesztett gyermek szamara biztositani kell mindazokat a specialis eszkdzoket,
egészségligyi €s pedagdgiai célu habilitacios, rehabilitacios ellatast, melyekre a szakértdi
bizottsag javaslatot tesz.

Sikerkritérium: a gyermekek beilleszkedése, egyenld hozzaférés a foglalkozasokhoz,
onmagdhoz mért fejlddés.

A gyermekek integralt nevelésében, fejlesztésében részt vevé 6vodapedagdgus rendelkezzen:
- a magas szintli pedagogiai, pszichologiai képességekkel (elfogadds, tolerancia,
empatia, hitelesség) és az egyiittneveléshez sziikséges kompetenciskkal.

Feladata:

* sziikség esetén egyéni fejlesztési tervet készit, individualis mddszereket, technikdkat
alkalmaz,

= a foglalkozasok sordn a pedagégiai diagnézisban szereplé javaslatokat beépiti, a
gyermek fejlodésének elemzése alapjan, ha sziikséges, eljarasait megvaltoztatja, az
adott sziikséglethez igazodé mddszereket megvalasztja,

* egy-egy nevelési helyzet, probléma megoldasdhoz alternativakat keres,

* alkalmazkodik az eltér6 képességekhez, az eltérd viselkedésekhez,

= egylittmikddik a kilonbdzé szakemberekkel, a gyogypedagdgus irdnymutatasait,
javaslatait beépiti a pedagdgiai folyamatokba.

10.2 Enyhén értelmi fogyatékos gyermek

Az enyhén értelmi fogyatékos gyermek fejlesztésében meghatarozd és kivénatos a nem
fogyatékos dvodés kortiakkal térténé egyiittnevelés.

A spontan tanulast, a tarsakkal valé egytittmiikddést, a kommunikacio fejlédését segitik azok
az élmények, tapasztalatok és mintdk, amelyeket a gyermek a kortarscsoportban megél.

Az integralt 6vodai nevelés keretében sziikség szerint gondoskodni kell a folyamatos
gyogypedagdgiai megsegitésrol.

Kiilon 6vodai csoport létesitése kizardlag az 5. életévét betsltott — Gvodai nevelésre kotelezett
— és a komplex — gyégypedagogiai, pedagdgiai, pszicholdgiai és orvosi — vizsgalat diagnézisa
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alapjan egyértelmiien az enyhén értelmi fogyatékos dvezetbe sorolt gyermekek szamara abban
az esetben lehet szakmailag indokolt, ha az iskoléba Iépéshez sziikséges fejlettséget a gyermek
vélhetden csak a specidlis nevelés keretében biztositott, intenziv gyogypedagogiai fejlesztés
mellett éri el.

10.3 Beszédfogyatékos gyermek

Beszédfogyatékos gyermek esetén a receptiv vagy expressziv beszéd/nyelvi képességrendszer
szervezOdésének fejlédési eredetli vagy szerzett zavara miatt az anyanyelv elsajatitas folyamata
akadalyozott, a gyermek életkoratol eltéré.

A beszédfogyatékos gyermek szenzoros, motoros vagy szenzomotoros probléméja (expressziv
diszfazia, receptiv diszfazia, kevert tipusu diszfazia, a folyamatos beszéd zavarai, logofdbia,
centrélis eredetll szerzett beszédzavarok, orrhangzds beszéd), illetve a beszédproblémakhoz
tarsulé megismerési nehézségek €s viselkedés zavarok miatt eltéréen fejlodik.

Beszédfogyatékos az a gyermek, akit a szakértdi bizottsag a komplex vizsgalata alapjan annak
mindsit. A beszédfogyatékos gyermek dvodai nevelését megelSzheti a korai fejlesztés.

A nyelvfejlédési €s beszédzavarok megmutatkoznak:

- az anyanyelvi fejlettség alacsony szintjében

- abeszédértés és észlelés nehézségében,

- akifejezokészség nehézségében (szegényes szokincs, grammatikai fejletlenség),

- a beszédszervez6dés nehézségében (mondatalkotasi készség nehézsége, Osszefliggd
beszéd kialakulatlansaga),

- abeszédszervi mikodés gyengeségében, a beszéd-hangok tiszta ejtésének hianyaban,

- az firott nyelv elsajatitdsanak nehézségeit eljelzd kognitiv képességzavarban
(fonolégiai tudatossag, taktilis, vizuélis észlelés, verbalis emlékezet zavarai),

- averbdlis tanulés lassu fejlédésében.

A beszéd- és nyelvi problémak sulyos zavara mellé tarsulhatnak részképességzavarok
(diszlexia, diszgrafia, diszkalkulia veszélyeztetettség) és magatartds problémak, amelyek
nehezitik a gyermek beilleszkedését.

A gyermek egyéni képességeihez igazodd intenziv fejlesztémunka soran fontos, hogy az
ismeretszerzést sokoldalu tapasztalatszerzést biztosit6 médon, cselekvésbe dgyazott jatékos
modszerekkel tegyiik lehetévé, amely segiti a tarsas kapcsolatok kialakuldsat és a személyiség
fejlodését is.

Az 6vodai nevelés, fejlesztés egész iddtartama alatt kiemelt feladat:

- az aktiv nyelvhasznalat és kommunikacié kialakitasa,

- az értelmi fejlesztés,

- a mozgas és észlelési funkcidk,

- a vizumotoros koordinacios készség javitasa,

- az érzelmi élet fejlesztése,

- specidlis eszk6zok és mddszerek alkalmazaséaval egyéni és kiscsoportos fejlesztési formaban.

A specialis nevelés keretében biztositott fejlesztés segiti az iskolaba lépéshez sziikséges fej-
lettségi szint elérését. A gyermek fejlodésérdl a sziil6ket folyamatosan tajékoztatni kell, a
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gyermek fejlesztése a sziilokkel valo egylittmiikodés keretében, egyéni fejlesztési terv alapjan
valosulhat meg.

Azoknal a beszédfogyatékos gyermekeknél, akiknél tobb beszédprobléma egyiittesen fordul
eld, vagy a beszédfogyatékossaghoz a testi érzékszervi- és pszichés fejlédés zavara tarsul, az
eredményes fejlesztés a logopédia és a tarsulo fogyatékossdg modszereinek kombinécidjaval
val6sulhat meg.

10.4 Beilleszkedési, magatartasi nehézséggel kiizdé gyermek

A magatartas-, viselkedés- és beilleszkedési zavarokkal kiizdé gyermekek is gydgypedagogiai
segitséget igényelnek. Az 6voda, amelynek egyik legfontosabb feladata a szocializacio,
alkalmazkodast igényel az altala eldirt szokds- és szabélyrendszerhez. Azok a gyermekek,
akiknek szocializaci6ja sériil, dllandé konfliktusba keverednek a szabalyrendszerekkel, és ez a
tarsas viszonyaik zavaraihoz vezet. Ha ezek mértéke meghaladja a pedagdgus €s a tarsak altal
toleralhato szintet, a gyermek problematikussa valik a rendszer szaméra, igy az 6vodai €s
iskolai kozdsségekben komoly problémava néheti ki magét a magatartaszavaros gyermekekkel
valé bandsmo6d. A magatartdszavarokat mutaté gyermekek korének meghatirozasa nagyon
nehéz. A szakirodalmak emlitést tesznek beilleszkedési zavarrdl, alkalmazkodasi zavarrél,
nehezen nevelhetd gyermekrdl, hiperaktiv gyerekr6l vagy viselkedészavarrdl is.
Talalkozhatunk az MCD, a POS, a hiperkinetikus zavar, a FIMOTA kifejezéssel, sé6t ma mar
az indig6 elnevezés is kezd egybemosddni a magatartasi rendellenességgel.

A magatartaszavar lehetséges formdi, tiinetei, kritériumai, alapsajatossaga, kialakulasanak okai

A viselkedészavar olyan specidlis gyljt6fogalom, amely mindazon viselkedésbeli
modozatokat magaban foglalja, amelyek a normativ mércétdl vald jelentdsebb eltérést
mutatnak.

A stlyos beilleszkedési €s magatartdsi zavarok hatterében részképességzavarok,
hiperkinetikus (kérosan felfokozott mozgéastevékenység) vagy koros aktivitdszavar és/vagy
figyelem-zavar, az iskolai Ovodai nevelés teljesitmények eléréséhez sziikséges pszichikus
funkciok kialakulatlansiga, fejletlensége vagy mindezek halmozddasa 4all.

Nem hatdrozhatok meg egységes jellemz6 jegyek sem. Az egyes éllapotok, tiinetek a funkcio-
gyengeségtdl a személyiség komplex zavardig, a teljes funkcioképtelenségig terjedhetnek.

A részképességzavarok gyakran az érzékszervi fogyatékossag ldtszatat kelthetik, a
hiperaktivitds, a nyugtalansag, a tilmozgéasok, a figyelemzavar eléfordulasakor a gyermek
altalanosan gyenge képességiinek vagy rosszabb esetben értelmi fogyatékosnak tlinhet.

Az idegrendszer csokkent terhelhetoségének, érési meglassiibbodasanak altalanos jelei:
A gyermek érzékenyebben reagal meteorologiai véltozasokra.
- Féradékonyabb az atlagnal, nehezebben tiiri a zajokat, nehezen viseli el a varakozasi és
egyéb
- fesziiltséget.
- Gyakran igényli a pihenést, sziinetet, egyediillétet.
- Fokozottabb sziiksége van a tevékenységeket meghatarozé allandé keretekre, érthetd
és kovethetd szabalyokra.
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A pszichés fejlédés zavara miatt a nevelési, tanulasi folyamatban tartésan és siilyosan
akadélyozott tanulok nevelésének prioritasai:

— Egészséges énkép €s onbizalom kialakitdsa
— A kudarctiir§ képesség novelése
— Onalldésagra nevelés

A magatartaszavar kiilonbozé formai

Hiperkinetikus zavarok

Olyan tiinetegyiittes, amely az els§ 6t évben alakul ki. Altalanos jellemzéje a tevékenységek
kdzotti csapongds, a figyelmetlenség, az impulzivitds, a meggondolatlansag, a szabélyokhoz
valé nehéz alkalmazkodés. Tarsulé tiinetként el6fordul a beszédkészség és pszichomotoros
fejlodés késése.

Viselkedési zavarok

Elsddleges tiinete a visszatérd és tartos disszocidlis, agressziv vagy dacos magatartisséma. A
viselkedés eltér az adott életkorban elvarhat6tdl. A szabalyokat durvan 4thagja, stilyosabb a
viselkedés, mint egy hagyomanyos gyermekcsiny, €s hosszan is tart (tirsakkal, allatokkal,
targyakkal valé durva bandsmod, rombolds, hazudozas, lopas, gyakori €s salyos indulatkitorés,
szofogadatlansag).

Kevert magatartasi és emocionalis zavarok
A fennallé agressziv, disszocidlis vagy kihivd magatartds kombinalodik depresszioval,
szorongdssal vagy mas emocionalis zavarokkal.

Jellegzetesen gyermekkorban kezd3dé emocionalis zavarok

Sokkal inkdbb a normalis fejlédés eltulzott formainak tekintheték, semmint minéségileg ab-
normalisnak. Ez egy koros védekezési mod, vagyis a gyermek koros viselkedési tiineteket
produkal annak érdekében, hogy a kitorni, kirobbanni igyekvé szorongasat visszafojtsa, ne
engedje felszinre torni. Ide sorolhaté a szeparacids szorongés, a fobids szorongés, a szociélis
szorongas. A szorongdsos esetekben a nem megfeleld fejlédés fontos diagnosztikus témpont.

Ajanlasok a pszichés fejlodés zavaraival kiizdd gyermekek kompetencia alapu fejlesztéséhez

A szocializ4cio jellegzetesen gyermek- és serdiilékorban jelentkezé zavarai

Heterogén tiinetcsoport. Kozos jellemzéjiik a szocidlis funkciok rendellenessége, de mds
fejlédési teriilet zavara nem tarsul hozza. A legtobb esetben kornyezeti zavarok vagy deprivacio
huzodik meg a hattérben.

Tic-zavarok
A tic egy Onkéntelen, gyors, visszatéré, nem ritmusos, motoros mozgés vagy hangformalds.
Hirtelen kezdédik és céltalan. A stressz fokozza, az alvas pedig megsziinteti.

A magatartdszavar tiinetei

A tiinetek a viselkedés tobb teriiletén figyelhetk meg. Nem tévesztendd &ssze azonban az
6vodas gyermek életkori sajatossagabdl fakado rendkiviili aktivitasaval. A motoros aktivitas
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ugyanis kisgyermekkorban dromforras, valamint a kdrnyezet megismerésének leghatékonyabb
eszkoze.

A motorium teriiletén jelentkezd tiinetek

— Ulés kdzben babral, fészkelddik.

— Elhagyja a helyét feladatvégzés kézben.

— Ossze-vissza rohangél olyan helyzetekben, ahol annak semmi értelme.
— Nehézségei vannak a nyugodt jatéktevékenységben.

— Sokat beszél.

— Nem tud csendesen és egyediil jatszani.

— Allandé mozgasban van (,,mintha motor hajtana”).

— Mozgésa céltalan.

— Keveset, nyugtalanul alszik, alvas kézben is mozog.

Az impulzivitas teriiletén jelentkez6 tiinetek

—Nem varja meg a kérdést, instrukciot, hanem elébb valaszol.
— Gondot jelent a varakozas.

— Gyakran félbeszakit masokat.

— Kiszamithatatlanul viselkedik.

— Nem reagal sem biintetésre, sem dicséretre.

— Ok nélkiil agressziv.

— Gyakran szenved sériilést, fokozott a baleseti hajlama.

A figyelem jellegzetességei magatartas-zavaros gyermekeknél
— Nem figyel a részletekre.

— Figyelme hullamzo, elkalandozo.

— Gyakran nem veszi észre, ha beszélnek hozza.

— Nem koveti az utasitasokat.

— Figyelme minden kiils6 ingerre elterelddik.

— Feledékeny.

— Jaték-, illetve feladathelyzetben nem vagy nehezen tarthato.
— Az elkezdett tevékenységet nem fejezi be, csapong.

— Minden érdekli, de ez az érdeklédés nem tart sokadig.

- A feladatok megszervezésében komoly gondjai vannak.

Ovodai nevelés

Koordinécids, motoros nehézségek

— Diszharmonikus, merevebb mozgas

— Az atlagostol eltéré mozgésfejlédés (Az életkornak megfeleld mozgasformak joval hamarabb
vagy joval késoébb jelennek meg.)

— Kimaradt mozgésfejlédési 1épcséfokok

— A ritmusérzék fejletlensége

— Gyengébb finommotorika

Vegetativ tiinetek

— Idéjérasi frontérzékenység

— Alacsonyabb vagy magasabb fajdalomkiiszob
— Alvési problémak
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A pszichés problémak, éretlenség tiinetei

Szofogadatlansag, ellenéllés: akaratos, makacs, engedetlen, 6ntdrvényi, nem tanul a hibaibol.
Nem haszndl a jutalmazas és a biintetés. Altalaban jellemzé a fokozott fliggetlenség és az
onallosagi torekvések. Tobbnyire nem okoz gondot a sziil6ktdl, ismerésoktdl valo elszakadas.
Mas gyerekekkel lehet zsarnokoskodo, uralkodni akard. A latszat ellenére nagyon is igényli a
korlatokat, szabalyokat, csak sokkal nehezebb betartatni vele, mert id6 elétt feladja.

Szocidlis éretlenség: tul konnyen baratkozik, de a kapcsolatait megtartani nem vagy csak
nehezen tudja. Sokszor inkabb kisebbekkel jatszik, akiket tud iranyitani, akiken uralkodhat. A
felette valé uralmat azonban nem viseli el. Vératlan helyzetekhez vagy egyaltalan nem tud
alkalmazkodni, vagy egybd6l idomul.

Erzelmi, hangulati problémak: ingadozé hangulat, érzelmi labilitas jellemzi. A j6 és a rossz
idészakok néha orarol dréra, sot percrél percre valtakoznak, és az ok legtsbbszor rejtve marad.
Jellemzd még a tulérzékenység, tilzott reagdlas az ingerekre, rendkiviili izgalmi allapotok vagy
éppen a félelemérzet hidnya, gatlastalansdg. Kudarctiirésiik alacsony. Ingerlékenyek,
rovidzérlatok, dithrohamok jelentkezhetnek. Ez azonban nem agresszivitds, a gyermek nem
szandékosan rossz. A kornyezet gyakran félrekédolja a reakcidkat. Allando szeretetre, a veliik
val¢6 foglalkozasra vagynak.

Még ha a felsorolt tlineteknek csak egy része van is jelen az évek soran, az mar elég ahhoz,
hogy a gyermek elhiggye magardl azt, hogy & a csoportban, késébb az osztalyban a legrosszabb,
a leghaszontalanabb, 6 semmire se j6, 6t nem szereti senki, vagyis az nértékelé-se nagyon
alacsony lesz. Ez viszont masodlagos tiinetként depressziét, apétiat, deviancidt, szorongast,
reménytelenséget okozhat, majd az alkohol, gydgyszer tilzott fogyasztasdhoz vezethet.

A pedagdgustol elvarhaté magatartasformak

Az integralashoz elengedhetetlen, hogy a pedagégus felkésziilt legyen a sériilés alap
sajatossagaibol, tisztdban legyen a pedagdgiai korrekcid lehetséges modszereivel.

Jo, ha a sziild Oszintén el tudja mondani a gyermekére jellemz6 viselkedést, a varhatd
reakciokat, a megnyugtatés esetleges valtozatait €s azt, hogy mi a gyermek 6 érdekl6dési kire
(a sziikséges motivaciét majd erre lehet épiteni).

Tehat az 6vodapedagdgusnak fel kell mérnie a gyermek szociokulturélis hatterét, tudnia kell,
milyen és mennyi segitségre szamithat integralo munkéja soran a sziil6ktol.

Fontos szempontok magatartas-zavaros gyermek fogadasahoz

- Lehetdség szerint a csoportban ne legyen tobb viselkedészavart mutaté gyermek, mert
felerdsithetik egymas tiineteit.

- Fontos, hogy a gydgypedagogussal és egyéb segité szakemberekkel allandd kapcsolatot
tartsanak az 6vodapedagdgusok.

- Alapveté dolog, hogy egy szorongd gyermek érzéseit, a szorongasa targyat mindig
komolyan kell venni, csufolds targya soha ne legyen.

- A hiperkinetikus kisgyermek esetében elegendd mozgast kell biztositani. Fontos a
szabélyok, hatarok nagyon pontos meghuzasa, és annak kvetkezetes betartasa is.

- Tudatositani kell a gyermekben, hogy akkor is szeretjiik, ha éppen ostobasagot kovetett el
(nem rad haragszom, hanem arra, amit tettél).

- Hagyjunk minden lehetséges szitudcioban valasztasi lehet6séget, hogy érezze a dontések
kovetkezményeit, és érezze a bizalmat is!
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- A hiperaktivitassal 4ltaldban figyelemzavar is tarsul. Figyelemzavaros gyermeknél
lényeges, hogy egyszerre csak egy, rovid utasitist kapjon a gyermek (a tébb utasitas a
figyelem fejlesztésénél kap szerepet), €s az utasitist mindig indokoljuk is meg!

- A magatartds-zavaros gyermekekkel szemben nélkiilozhetetlen a tiirelem.

- Nem szabad abba a hibaba esni, hogy a viselkedészavaros gyermeket kikialtjuk az évodai
csoport legrosszabb gyerekének, és akkor is 6t biintetjilk, amikor éppen nem & volt a
konfliktus kirobbant6ja. A biintetés csak agresszidt hoz magéval.

- Minden apr6 sikernek, minden apré viselkedésben bedllt pozitiv valtozasnak nagyon kell
Oriilni, alland6 és azonnali megerdsitésre van sziikség, mert ez motivalja majd a gyermeket
a tovéabbi valtozasra. Ezaltal tudja meg, hogy ahogyan viselkedett egy szituacioban, az jé
volt.

- Az integral6 pedagdgus szakmai eszk6ztardbdl nem hianyozhat a differencialas elmélete és
gyakorlata.

- Koriiltekintést €s hozzaértést igényel a csoportok szervezése, az eszkdzok kivalasztasa,

- feladatszervezés, egyéni értékelés.

- Elengedhetetlen az egyiittmiikddési készség a gyermekek nevelésében kézremitkodd mas
személyekkel és természetesen a sziiléi hazzal.

- Az SNI-gyermekek fogadasara fel kell késziteni a csoportot a megfelelé mértékben, nem
tulhangstlyozva SNI-s tdrsuk méssagat, gydmolitdsanak sziikségességét.

- Kiscsoportos munkék szervezésénél mindig iigyelni kell arra, hogy tarsaitol kelld segitséget
kapjon.

- A csoport valamennyi tevékenységébe be kell vonni az integralt gyermeket, s mindig olyan
feladattal kell ellatni, amelyet eredménnyel el tud végezni. Figyelemmel kell kisérni a
gyermek tanuldsi, figyelmi és fegyelmi teherbird képességét.

10.5 Kiemelten tehetséges gyermek

Az 6vodai élet a maga kiegyenstlyozott, biztonsagos, elfogadd 1égkérével akarva, akaratlanul
felszinre hozza a tobbet mutatd gyermekek adottsagait, képességeit. Megfeleld neveléssel, tag
cselekvési szabadsdgot adva - a csaldddal egyiitt - lehetGséget biztosithatunk a tehetség csirait
hordozé gyermekeknek a kreativ ujat teremt6 feln6tté valashoz.

A tehetség meghatarozésa

Tehetségen azt a veliink sziiletett adottsdgokra épiil6, majd gyakorlas, céltudatos fejlesztés altal
kibontakozott képességet értjiik, amely az emberi tevékenység egy bizonyos vagy tsbb teriiletén
az atlagosat messze ttlhaladé teljesitményeket tud létrehozni.

A tehetséggondozas célja:
e atehetséges gyermek erds oldalanak fejlesztése,
e atehetséges gyermek tehetséggel 6sszefliggd gyenge oldaldnak erésitése,

Feladata:
o A tehetség erds oldaldnak fejlesztéséhez olyan érzelmi biztonsagot nyujtd légkor
sziikséges, amelyben a gyermek el mer indulni, kereshet, kutathat, tapasztalhat
olyan dolgokat, amelyek tagitjak vilagképét.
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e Vegyiik koriil 6ket minél tobb lehet6séggel, amelyekbdl tanulhatnak. Mutassunk
lelkesedést az Oket érdekld dolgok irdnt, mert lelkesedésiink erésiti a kiilonbz6
képességek kibontakozasat.

e Tudjunk beszélgetni a gyerekkel, és olyan jatékot jatszani, amely fejleszti
képzeletét.

e A tehetséges gyermek érzelmi energidit iranyitsuk teremt6, alkoté folyamatba.

e Az dvodai élet rendje lehetéséget ad a tehetségre iranyul6 hajlam kibontakozasara,
melynek gondozasa napi feladatunk.

e A személyre szol6 tehetséggondozashoz a targyi feltételeket, és koriilményeket
biztositani kell.

» A tehetséges gyermek tehetséggel Osszefliggd gyenge oldaldanak erdsitése,
fejlesztése szintén koriiltekintd, fejleszté munkat igényel az 6vodapedagogustdl.

A gyermek €n tudata att6] figgéen alakul, hogy a kdrnyezete mit tart rola.
Nevelésiinkkel segithetjiik, batorithatjuk a tehetség lehetdségét magaba hordozo gyermeket
sajat jovoképének kialakitasaban.

XI. Az oé6voda kapcsolatai
Az dvoda és a csalad kapcsolata:

¢ A nevelésben a csalad szerepe elsédleges, az 6voda épit ra és kiegésziti azt.

e A kapcsolat épiiljon a tapintatra és mélyiiljon el a kozds programok, egyiittes
tevékenységek soran

* Az 6vond ismerje a csalad szokdsrendszerét, tapintatosan befolyésolja az életmod jo
szokdasainak alakitasat.

Ovodénkban a sziilék képviseletét a Sziilsi Munkakdzosség latja el, mely az SZMSZ-ben
megfogalmazottak €s a vezetd iranyitasaval vesz részt az Gvoda életében.

Kialakult kapcsolattartas formai:
® napi beszélgetések
csaladlatogatasok
szil6i értekezlet
nyilt nap
koz0s programok szervezése

Az 6voda és az iskola kapcsolata:

Ovoda-iskola kapcsolatdban arra toreksziink, hogy az iskolai pedagégusok minél jobban
ismerjék meg és fogadjék el az 6vodai nevelés szandékat. Tudatosodjék benniik, az 6vodaban
jatékos mddszerrel torténd nevelés, tanulds torténik.

A gyermekek egyéni képességeit figyelembe véve ugy neveljikk és fejlesztjitkk Oket, hogy
kornyezetiikben jol eligazodjanak, egyiittmiikodék, kapcsolatteremték legyenek. Ugy neveljiik
dket, hogy 6-7 éves korukra iskolaéretté valjanak. Legyenek képesek iskolai tanulmanyaik
megkezdésére. Fontos, hogy az iskolai életbe zokkendmentesen illeszkedjenek be.
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Az egyiittmiikodés formai:

¢ A nevelési év végén tobb alkalommal elldtogatnak a leendd elsé osztalyos gyerekek a
csoportvezetd oOvo nénijiikkel az iskoldba. Ismerkednek az iskolaval, leendd
tanitdjukkal.

e Lehetséget biztositunk arra, hogy a leendé osztélytanité minél jobban megismerhesse
legnagyobb  6vodasainkat, megfigyelhesse Oket jatéktevékenység  kozben,
foglalkozasokon, iinnepségeinken. A leendd elsé osztalyos nevel® rendszeresen
latogatasa hozzdjarulhat a szoros, bizalomra épiil6 érzelmi kapcsolat kialakulasahoz.
fgy az 6vodaskor végeztével, minden gyermek 6rommel, szorongés nélkiil Iépheti 4t az
iskola kapujat.

e Sziildi értekezletre meghivjuk a leendd elsé osztalyos nevelt, aki tdjékoztatja az
iskolaba késziil6 gyerekek sziileit az iskolaba 1épés elsd teendbirdl.

e Kozds rendezvények, jatékok rendezése: karacsonyi versenyjatékok, husvéti
versenyjatékok.

Az dvoda bodlesdde kapesolat:

Torekedni sziikséges a jO partnerkapcsolat alakitdséara, hogy ismerjék meg az dvodat €s szivesen
ajanljak azt. Keressiik a tartalmas egyiittm{ikddés lehet6ségeit. Az azonos bdlcstdébol
érkezoknek lehetdség és igény szerint biztositani kell, hogy azonos csoportba keriiljenek.
Tertiletei:

- kapcsolattartdsi formak (megbeszélések, szakmai konzultacio)

- kozos tartalmak, programok, az intézmények kodzotti téma azonos napok szervezésére

- kolesonds tdjékoztatds valtozatos formainak alkalmazasa

- informécidcsere az atadott gyermekekrol

-a gyermekek nyomon kovetése az 6voda kezd§ szakaszaban a gondozondk részérél stb.
Ovoda és szorvanymagyarsag ovoddaival val6 kapcsolat:

A Karpat-medence magyar nyelvii intézményei kozotti oktatasi tér kialakitasa érdekében az
6voda a kiilhoni magyar dvodakkal kapcsolatépitésre torekszik, és — lehetOségei szerint —
szakmai kapcsolatot tart fenn.

Ovodank egyéb kapcsolatai

Fenntartéval:

Kapcsolatunk részben hivatalos, részben pedig tamogatd, segitd jellegii. Problémdink

megoldasat az egylittmiikodés jellemzi.

Gyermekjoléti és Csaladsegitd Szolgalattal:
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Esetmegbeszélések kiilonos tekintettel az 6vodaztatast, a rendszeres 6vodéba jarast akadalyozo
tényezokre.

Kozmiivel6dési intézménnyel:
e gyermekmiisoron valo részvétel

o konyvtarlatogatas

Egészségiigyi szervekkel:
¢ rendszeres tisztasagi vizsgalat

Szakszolgalati Szervvel:
® A Szaboles- Szatmér- Bereg Megyei Pedagogiai Szakszolgalat segitségét kérjitk
sziikség esetén.

Szakmai Szervezetekkel:

e Kapcsolatot tartunk a vasarosnaményi Varosi Ovodaval és a Megyei Pedagdgiai
Intézettel.
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12. Mellékletek

1.sz. melléklet

MINI BOLCSODE
SZAKMAI PROGRAMJA

» Egy jobb vildgban mindenki a gyermekektdl tanul majd. Most
sietve igyekszek tanitani oket. Senki sem tanul t6liik, pedig oly

sok mindenre megtanithatndnak.”
Osho

., Kinek mi a dolga? Szerintem a gyermeké az, hogy sziilessen
a Napé, hogy megsimogassa, s a Holdé, hogy dlomba
ringassa.”

Nyerges Attila

Készitette: Sata Bertalanné
2022
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1. Az intézmény adatai

Intézmény neve: Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bslcséde

Fenntartoja és feliigyeleti szerve: Pusztadobos Kozség Onkormanyzata

Intézmény székhelye: 4565 Pusztadobos, Pet6fi utca 85.

Intézmény telephelyei: Mini Bolcsdde: 4565, Pusztadobos, Kossuth utca 39. Konyha: 4565,

Pusztadobos, Pet6fi utca 48.
Telefonszam: 0645/710-132
Alapité okiratanak szama, kelte: P/1230-2/2019, 2019.07.17.

Miikodési korzete: Pusztadobos Kozség kbzigazgatasi teriilete és Nyirmada véros

kozigazgatési teriilete
Szamlaszama: 11744065-16821372

KSH Statisztikai szamjel: 16821372-8510-322-15
Adoészam: 16821372-1-15

Torzsszam: 671389

Az intézmény korbélyegzdjének lenyomata:

Az intézmény mitkodését meghatarozo jogszabalyok:

1993. évi II1. torvény a szocialis igazgatasrél és szocidlis ellatasokrol,
235/1997.(XI1.17.) Korm. Rendelet a gydmhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujtd
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol,

8/2000.(VIIL.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak miikodési nyilvantartasardl,

9/2000.(VIIL.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végz6 személyek
tovabbképzésérol €s a szocialis szakvizsgarol,

328/2011. (XL.29.) Korm. Rendelet a személyes gondoskodast nytjté gyermekjoléti
alapellatasok €s gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol,

1997. évi XXXI. t6rvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol (Gyvt.)
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15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyjté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és
miikodésiik feltételeirdl.

a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények és halozatok
hat6sagi nyilvantartasardl és ellendrzésérdl szolo 369/2013. (X. 24.) korm. rendelet
,»10. melléklet a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelethez A BOLCSODEI NEVELES-
GONDOZAS ORSZAGOS ALAPPROGRAMJA

2012. évi L. torvény a munka térvénykonyvérdl

1992. évi XXXIIL Torvény A kodzalkalmazottak jogallasarol

A BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS SZAKMAI SZABALYAI Médszertani
levél Budapest, 2012
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2. Az ellatand6 célcsoport és az ellatando teriilet jellemzéi

Pusztadobos, Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyében Vésarosnaménytél 15 km-re helyezkedik el.
A telepiilésiinkon €16k szama, 1533 f6. A regisztralt allaskeres6k szama, 150 6, ez javulo
tendenciat mutat, ugyanis az utobbi idében, kb. 5%-os cstkkenés figyelhetd meg évente.
Orvendetes, hogy egyre tobben helyezkednek el a munka vildgdban. A fiatal édesanydk
munkavallaldsi kedve is egyre inkdbb tapasztalhatd. A nagysziilok még aktiv kortak,
dolgoznak, igy nem tudnak rendszeres, kiszamithat6 segitséget nyujtani a gyermeknevelésben.
A kormany egyik nagyon j6 csalad tdmogatasi lehet6sége, a kistelepiiléseken is létrehozhatd
Mini boleséde. Amikor eldszor hallottunk errél a lehet6ségrél, szinte hihetetlennek tiint, hogy
egy 1500 lelkes kis telepiilésen is bolcséde lehet. Ha legalabb 5, és legfeljebb 8 csalad igényli
3 éven aluli gyermekiik napkozbeni ellatasat, akkor mar a telepiilés jogosult arra, hogy Mini
bolcsédét milkddtessen. A mi telepliléstinkdn van erre igény. Segitséget jelent ez, a pedagégus
hidnnyal kiizd6 iskoldnk szdmaéra is, ugyanis a tanité néni hamarabb munkaba tud allni, ha van
gyermeke szdmdra bolcsddei ellatas. Sajnos, a 0-3 éves koru gyermekek sziileinek nagy része
aluliskolazott, kb. 80%-ban hatranyos helyzetiiek, igy eléfordul az is, hogy nem megfelel6 az
otthoni koriilmény. A Mini bolcsédei gondoskodds, lehetéséget ad a sziildknek, hogy a
gyermekiiket biztonsdgban tudva, képzésen vegyenek részt, vagy munkat véllaljanak. Az
ingyenesen igénybe vehetd ellatas, igazi segitség nyujt a szerény bevétellel rendelkez6 csaladok
szamara Nyirmada varos Onkormanyzata is ellatdsi szerz6dést kotott Pusztadobos kozség
Onkorményzatdval, azzal a céllal, hogy a nyirmadai gyermekek bdlcsddei ellatdsat is
biztositsuk, mivel ndluk még nincs bdlcséde.

A Mini Bolesédének telepiilésiink egyik fGutcajan elhelyezkedé ©nkormdanyzati épiiletben
talaltunk helyet. Az atalakitasok elvégzése utan, nagyon otthonos, tigas, vilagos, a gyermeki
sziikségletek kielégitéséhez, praktikus koriilményeket sikeriilt teremteni.

A gyermekvédelmi torvényben, valamint az NM rendeletben foglalt rendelkezések szerint, a
személyes gondoskoddst nytjtd gyermekjoléti alapellatasnak a feladata, a gyermekek testi,
érzelmi, értelmi €s erkdlesi fejléddésének, jolétének és a csalddban torténd nevelésének
elésegitése.

Pusztadobos K6zség Onkormanyzata elkdtelezett a kozségben €16 gyermekek irant, igy fontos
feladatdnak tartja a harom éven aluli gyermekek napkdzbeni ellatasat is. Ezért a 8/2019 (I1. 20)
onkormdnyzati hatdrozatdban Mini bolcsdde kialakitasat vallalta fel. A miikodés hatékonyabba

tétele €rdekében az 6voda és bolesdde sszevont intézményként fog lizemelni a jovOben.
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Bolcsddei ellatas keretében a gyermek hiszhetes koratdl nevelhetd és gondozhaté.

A gyermek bolcsddei nevelése
a) ha aharmadik életévét janudr 1-je és augusztus 31-¢ kozott tolti be, az adott év

augusztus 31-éig tart,

b) ha a harmadik életévét szeptember 1-je és december 31-¢ kdzott tolti be, a kdvetkezd
¢év augusztus 31-€ig tarthat, feltéve, ha a sziil, térvényes képviseld nyilatkozik arrol,
hogy a gyermek napk&zbeni ellatasat eddig az idépontig bdlcsédei ellatas keretében
kivanja megoldani.

¢) haagyermek a harmadik évét betsltdtte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje
alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, a 4. évének betdltését kdvetd augusztus

31-€ig tart.
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3. Az intézmény bemutatasa, személyi, szakmai
felkésziiltség biztositasa

3.1. Személyi feltételeink:

- intézményvezetd

- egy kisgyermeknevel6

- egy teljes munkaidds dajka
- egy részmunkaidds dajka

Az intézmény vezetSje 36 éves 6vodapedagégusi szakmai tapasztalattal, mesterpedagdgus
fokozattal, 27 éves vezeti tapasztalattal és szakvizsgaval rendelkezik. A kisgyermekneveld
rendelkezik a munkakor betSltéséhez sziikséges végzettséggel. A dajka munkakort 6vodai
dajkai végzettséggel rendelkez6 tolti be. Mindkét dolgozo rendelkezik kisgyermekekkel valo
munkatapasztalattal. A kisgyermeknevel$ pedagogiai asszisztensként dolgozott az 4ltalanos
iskoldban, ahol egy down-szindromas kisfiu sajatos nevelési igényét segitett ellatni.
Gyobgypedagdgiai asszisztens és pszicholégiai konzulens tanfolyamokat végzett el, hogy
feladatat minél hatékonyabban végezhesse. Tehat a méssag elfogaddsarél és a sziikséges
empatiardl bizonysagot tett az eddigi munkdja soran. A pusztadobosi 6voddban dolgozott
dajkaként a bolcsédei dajka. Gyermekszeretd, a kicsiket szivesen babusgaté, gondoskodd
tulajdonsagai alkalmassé teszik a kisebb gyermekekkel val6 feladatok ellatisara. A személyi
allandésagot 6k biztositjék, akadalyoztatasuk esetén szakképzett helyettesekkel rendelkeziink.
Keressiik a kapcsolatot mas bolesddékkel, hogy tapasztalataikat megosszék veliink. Tovabba
belépiink a Magyar Bolcsédék Egyesiiletébe, melynek honlapjan mindig aktualis informaciok
érhetdk el. Bazis értekezleten vesziink részt, melynek témai segitenek abban, hogy munkénkat
szakszertien végezziik.

A bdlesbde nyitvatartasi idejét, a fenntart6 hatarozza meg, figyelembe véve a bolcsddébe jard
gyermekek sziileinek munkakezdését és befejezését. Ez alapjan, bolcsddénk nyitvatartasi ideje:
Hétfotol - Péntekig 7:00 -17:00 6raig

A nyari takaritasi sziinet 2 hét, melynek idépontjarél minden év februar 15-ig értesitjiik a

sziiloket.
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4. A megvaldsitani kivant program konkrét bemutatasa, a
lIétrejovo kapacitasok, a nyujtott szolgaltatas elemek,
tevékenységek leirasa

Fontos szamunkra, hogy fejlédjon a gyermekek testi, lelki, értelmi érettsége, alkalmassa
valjanak az 6vodai életre.
Mivel a 0-3 éves gyerekek kiilonboz6 szociokulturalis hattérrel érkeznek, ezért nagy hangsulyt

fektetiink a gyerekek sokoldalt, harmonikus személyiségének kibontakoztatasara.

Bolcsodei étkeztetés:

Az egészséges életmddra nevelés egyik fontos teriilete az étkezes.
Tudomdnyosan bizonyitott, hogy a taplalkozasi szokdsok kisgyermekkorban alakulnak ki, és
az egész életre kihat6 izlésformald szerepiik van. Ezért az egészséges életmddra nevelésnek
mar a bolcsédében el kell kezdddnie.
A bdlesbdei élelmezés soran a mai csecsemd €s kisgyermek taplalasi elveket kell figyelembe
venni, Uigy, hogy a taplalék

- mennyiségileg elegendd, és mindségileg helyes dsszetétell,

- biztonsagos, a higiénés kovetelIményeknek megfelelo,

- megfelel6 konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett, és élvezhetd legyen.

A bolcs6dében a gyerekeknek napi négyszeri étkezést biztositunk. Ez a négy étkezés a

reggeli, a tizorai, az ebéd €s az uzsonna.

Higiénés szabalyok betartasa:

- foétkezések elotti kézmosas

- papir zsebkend0, papirszalvéta hasznélata

- flirdészobai gondozasnal a higiénés szabalyok betartdsa: pdlyazoé asztal, bili, WC, kézi
fertdtlenités

- acsoportszoba gyakori szelloztetése

- havi egy alkalommal, illetve sziikség esetén, soron kiviil jatékmosas, fertétlenités

- napi, heti, illetve sziikség esetén, soron kiviili takarités, fertdtlenités

- havi nagytakaritas, ferttlenités

- kéthetente, illetve sziikség esetén, soron kiviili Agynemiicsere
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- heti, illetve soron kiviili tordlkézdcsere

Prevencio

vitaminellatas: naponta nyers zoldség vagy gylimolcs fogyasztasa

cukorfogyasztas csokkentése, ragasra nevelés, viz fogyasztdsa

- kinaléssal a vizfogyasztas Osztonzése, novelése
- 2 éves kor: sz4joblités
- 2és fél év koriil: fogkrém nélkiili fogmosas

- 3 éves kor koriil: gyermekfogkrémmel végzett fogmosas, példaadassal
Levego6zés:

- id6épontja, mértéke az évszaknak, idGjarasi viszonyoknak, gyermekek életkoranak
megfeleléen van megvalasztva
- kéanikuldban, esében, er0s havazaskor, nagy erejii szélben, stirli kddben, vagy -5 foknél

hidegebb idében melldzziik!

Tudatos testapolasi szokasok:

- kialakitjuk a tudatos testapolasi szokasokat a gondozasi miiveletek soran
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Rendszeres testmozgas- napi szabadlevegdn valé tartozkodas biztositasa:

biztositjuk a napi testmozgast, megfelel udvari mozgésfejlesztd jatékokkal
(homokozd, maszdka, bicikli, csiszda)

lehetdségiink van a gyermekeket a szabad levegén altatni

Harmonikus életvitel:

rugalmas napirend a gyermek sziikségleteinek €s igényeinek figyelembevételével

az aktiv és passziv id6toltések megfeleld aranya

garantaljuk a gyermek egészséges lelki fejlédéséhez megfeleld élményanyagot
tamogatjuk a sziiloket a neveléssel, gondozassal, kapcsolatban a gyermek harmonikus

fejlédése érdekében

Személyiségfejlesztés:

A személyiségfejlesztés célja a bolcsédében az egyénre szabott optimalis személyiségformald

hatasu tevékenységek biztositasa:

a személyiség kibontakozasdnak segitése sokrétii tevékenység biztositasaval
gyakorlati, értelmi, érzelmi képességek fejlesztése

a gyermek érdeklddési korét figyelembe vevo fejlesztés

Onallosagi torekvések legmesszebbmendkig vald segitése, az ezt biztositd feltételek
megteremtése

alkalmazkodas képességének fejlesztése, segitése

szocialis és individualis értékek kdzvetitése, a kettd kozti egyenstly megtaldlasanak
segitése

kreativitas segitése, lehetdségek biztositasaval, valamint a fantdzia fejlesztésével

az érdekl6dés megteremtése, fenntartasa

sikerélményhez valo juttatas

kudarcok megeldzése

A kozosségfejlesztéssel kapcesolatos feladatok:

A kozosségfejlesztés célja a bolcsddében a gyermek tarsadalmi beilleszkedésének eldsegitése,

a kozosségi élet alapjainak megteremtése. A tarsas viselkedés, az alkalmazkodas szabélyainak

elsé tényleges szintere a bdlcsdde.
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az elvarasok egyértelmli megfogalmazasa, azok betartatasa

kovetkezetesség

a megfeleld egyensuly megteremtése a szabélyok és a kotetlenség kozott

a teljesitmények 6sztonzoé értékelése dicsérettel

kozos célok kitiizése

kozos alkotasok, jatékok megszervezése

kiilonleges alkalmak, szines programok biztositasa, ahol a k6zosség tagjai a ,,sziirke”
hétkoznapokbol kilépve, lehetnek egyiitt

peremhelyzetl gyermekek kozosségbe vald bekapcsolodasanak segitése

egyiittmlikodésre valé lehetdségek megteremtése

A fejlédésbeli egyéni eltérések figyelembe vétele és az ehhez kapcsolodo egyéni
banasmod

Az egyes er6sségek fejlesztése mar bslcsédében is rendkiviil fontos. Hozzajarul a

beilleszkedési, magatartasi nehézségek enyhitéséhez, az egészséges személyiség fejlédéschez,

a szocialis hatranyok majdani lekiizdéséhez.

a személyiség kibontakozasanak segitése sokrétii tevékenység biztositasaval
gyakorlati, értelmi, érzelmi képességek fejlesztése

a gyermek érdeklodési korét figyelembe vevd fejlesztés, nevelés

kreativitas segitése lehet6ségek biztositasaval, valamint a fantazia fejlesztésével
az érdeklédés megteremtése, fenntartdsa

sikerélményhez vald juttatas

kudarcok megeldzése

A kornyezeti nevelés a bolcsédében

A bdlesddei kdrnyezeti nevelés célja, hogy a gyermek és a kornyezete kozott megfeleld

dsszhangot teremtsiink. Ezt els6 sorban a gyermek kdrnyezettel kapcsolatos ismereteinek

bévitésével probaljuk megvaldsitani, mert a megszerzett ismeretek késztetik az egyént a

késdbbiekben egy tudatos kornyezettisztelé magatartds tanusitasara. Az ismeretek bdvitése

mellett rendkiviil fontos a megfeleld példa biztositasa.

Ismeretek bévitése elméleti szinten:

allatok megismertetése

névények megismertetése
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- id6jards megismertetése
- évszakok jellemzdinek megismertetése

- jarmiivek megismertetése

Ismeretek bovitése gyakorlati szinten:
- novények megfigyelése,
- allatok megismerése,
- az iddjaras megtapasztaldsa
- évszakok jellemzbinek megtapasztalasa
- jarmivek megfigyelése

- anyagok megismerése, veliik valo tevékenykedés

Az ismeretek bovitését gyakorlati szinten a szobai- és az udvari jaték tevékenységeinek ideje
biztositja. A gyermekkel foglalkozé szakembernek nagy felelssége van abban, hogy ki tudja-
e alakitani, meg tudja-e alapozni a gyermekben a kornyezetért érzett felelésségtudatot. Az
allatok és természet megszerettetése az alapja a késébbi kérnyezetbarat (és nem

kornyezetrombold) viselkedésnek.
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5. A bélcsédei nevelés célja, feladata

Célunk €s feladatunk a csalddi nevelést segitve, napktzbeni ellatds keretében a gyermekek
fizikai és érzelmi biztonsaganak és jolétének megteremtésével, feltétel nélkiili szeretettel és
elfogadéssal, a gyermekek nemzetiségi-etnikai hovavizanak tiszteletben tartasaval, identitasuk
erfsitésével, kompetencidjuk figyelembe vételével, tapasztalatszerzési lehetSségek
biztositasaval, pozitiv viselkedési mintak nyijtasaval elésegiteni harmonikus fejlédésiiket.
A bolcsddei ellatas keretében a gyermek életkoranak, fejlettségi szintjének megfeleléen az
Intézmény biztositja a nevelés-gondozas feltételeit, igy kiilonssen:
- aszillé kézremikodésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetdségét,
- afelszerelési jegyzékben meghatarozott textiliat, butorzatot, egyéb eszkbzoket és
felszerelést,
- ajatéktevékenység feltételeit,
- aszabadban valo tartézkodas feltételeit, és
- a gyermek élettani sziikségleteinek és az egészséges taplalkozés kovetelményének
megfelel6 étkeztetést a kozétkeztetésre vonatkozoé taplalkozas-egészségiigyi

el6irdsokrol sz616 miniszteri rendeletben foglaltaknak megfelel6en.
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6. Bolcsédei nevelés alapelvei

1. A csalad rendszerelméletii megkozelitése

A csalad rendszerelméletii megkozelitése értelmében a bolcsddei nevelésben elsddleges
szempont a csaldd mikddésének megismerése, megértése. A rendszerelmélet 1ényege, olyan
komplex latdsmod alkalmazdsa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csalddot is
kiindulopontnak tekinti. Az interakciés mintdkat a kisgyermek visszatiikrozi, ezéltal képet
kaphatunk a csaldd erdsségeir6l €s gyengeségeir6l. Az erGsségek hangsiilyozasa altal a

szakember hozzdajarulhat a csaldd életmindségének javitidsahoz.
2. A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

A korgyermekkori intervencid magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajétos sziikségleteinek meghatérozasat és figyelembevételét szolgalja. A bolcséde
funkcidjat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori intervencié szemléletének
alkalmazdsara. Ennek értelmében a kisgyermeknevelé feladata az esetlegesen felmeriild

fejlodésbeli lemaradasok, megtorpanasok felismerése €s jelzése.
3. A csaladi nevelés elsédleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csaldd joga €s kotelessége. A bolcséde a csalddi nevelés értékeit,
hagyomanyait €s szokésait tiszteletben tartva €s azokat erOsitve vesz részt a gyermekek
nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilbk szdmdara lehetdvé tenni a tevékeny,

kiilonboz6 szinteken €s modokon megvaldsuld bekapesolddast a bslcsdde életébe.

73



Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bolcsdde
Telefon: 06-45/710-132
4565 Pusztadobos Pet6fi it 85.
Email: pusztaovi@gmail.com

4. A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, méssal nem helyettesithetd individum, egyéni
sziikségletekkel rendelkez6, fejlédd személyiség. Kiilonleges védelem, banasmad illeti meg. A
bolcsédei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a szocidlis és
a kognitiv kompetencidk fejlodésének segitésére irdanyul az alapvetd gyermeki jogok
tiszteletben tartasdval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturélis, valldsi, nyelvi, nemi,

valamint fizikai és mentdlis képességbeli kiilonbdzdségek irdnti tolerancia kialakitisara.

5. A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozo szerepe

A bolcs6édei nevelésben a korosztaly életkori sajatossdgaibol adddéan meghatdrozé a
kisgyermeknevel$ szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvaldsitasdra megfelelé szakmai kompetenciaval és identitassal, kelld
Onismerettel, magas szintli tarsas készségekkel biré szakember képes. Ebbdl addéddan a
kisgyermekneveld felelds a szakmai tuddsa szinten tartdsaért, gyarapitdsaért, szakmai

kompetencidi fejlesztéséért.

6. A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitSl fliggd bolcsddébe torténd beszoktatasra, adaptacids idészakra
ugy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett biztonsdganak ujrateremtésére.

A Kkisgyermek személyi és targyi kdrnyezetének allanddsaga noveli az érzelmi biztonsagot,
alapul szolgél a tajékozodashoz, a jo szokasok kialakuldséhoz.

A napirend folyamatossagabdl, az egyes mozzanatok egymadsra épiilésébdl fakado ismétlddések
tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatésdgot eredményeznek a napi események
soraban, novelik a gyermek biztonsdgérzetét.

A biztonsag nyijtisa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai erdszak

minden formajatol valo védelmet is.

7. Fokozatossag megvalositasa

A fokozatossagnak a bolcsédei nevelés minden teriiletét érinté barmely véltozéds esetén

érvényesiilnie kell. A kisgyermek 1j helyzetekhez valé fokozatos hozzadszoktatdsa segiti
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alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az uj dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok

kialakulasat.
8. Egyéni banasmadd érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapveto feltétel a kisgyermeknevel$ elfogado, empatikus, hiteles
nevel6i magatartdsa. A bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
érésének, egyéni fejlédésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejlédés iitemét
mindig magédhoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 1j fejlédési allomasnak a
kiinduldpontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcsddébe jard kisgyermek mindegyike
egyéni sziikségleteihez igazodé6 mértékben részesiiljon érzelmi Dbiztonsigot nyujtd

gondoskoddasban és tdmogatasban.

9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld €s a kisgyermek interakciojanak benséséges, intim
helyzetei. A gondozédsi helyzetek megvaldsuldsa sordn a nevelésnek és a gondozasnak
elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a
nevelés helyzetei, lehetdségei nem korlatozodhatnak gondozasi helyzetekre. A fizioldgids
sziikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendii sziikségletek kielégitésének feltételeit.
A professziondlis gondozas, hozzdjarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakulasdhoz és a

nevelési feladatok megvalosuldsénak egyik kiemelt szintere.

75



Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bolcséde
Telefon: 06-45/710-132
4565 Pusztadobos Pet6fi ut 85.
Email: pusztaovi@gmail.com

10. A gyermeki kompetenciakésztetés timogatasa

A korai életévekben alapozédnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért
timogatasuk kiemelt jelent8séggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetoségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken
keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulas
Oromét, megerdsddjon benne a vildg megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartasaval,
pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nallé kezdeményezéseit, megteremtve ez

altal az egész életen at tart6 tanulds igényének, folyamatanak biztos alapjait
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7. A bolcsddei nevelés feladatai

1. A csaladok tAmogatisa, annak erésségeire épitve a sziil6i kompetencia fejlesztése

A bolcs6de, mint a kisgyermekes csalddokkal kapcsolatba keriils elsé gyermekintézmény
jelentds szerepet tolt be a sziiléi kompetencia fejlesztésében. A csaldd erésségeinek
megismerése, timogatésa a pozitivumok kiemelésével valosul meg.

A csaladi és bolcsddei nevelés Osszhangja, a sziilok és a kisgyermekneveldk kozotti
egyenrangl, konstruktiv, kolcsonds bizalmon alapulé partneri kapcsolat elengedhetetlen
feltétel a kisgyermek harmonikus fejlédéséhez. A sziild ismeri legjobban a gyermekét, igy
kozvetiteni tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a
kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapul6 differencialt, egyéni banasmod kialakitasaban.
A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktud4sara, tapasztalataira épitve, a sziilék igényeihez
igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos ismeretket,

modszereket.

2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

Az egészséges €letmdd kialakitdsa ebben az életkorban kiemelt jelent6ségli. A gyermeket
erbteljes testi fejlédés jellemzi, igy a bolcséde feladata, hogy ezt a fejlddést minél jobban
elésegitse, figyelembe véve a gyermek életkorat és igényeit.
Feladataink:

- A fejl8déshez sziikséges egészséges és biztonsdgos kdrnyezet megteremtése

- aprimer sziikségletek egyéni igény szerinti kielégitése

- A kultarhigiéniés szokasok (étkezés, tisztalkodas, iirités, wc hasznélat, 5ltozkddés)

kialakitdsanak segitése
- Az egészséges €letmdd, az egészségmegbrzés (fogaszati prevencié -> étkezések utani

szajoblités, élelmezés, mozgaslehetdség, levegdzés, alvas) szokdsainak alakitisa

3. Az érzelmi és a tarsas kompetenciak fejlesztése

A kisgyermek jellemzé sajatossaga, hogy magatartasa érzelmi vezéreltségii. A személyiségén

beliil az érzelmek domindlnak, igy elengedhetetlen, hogy a kisgyermeket a bolcsddében érzelmi

77



Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bolcséde
Telefon: 06-45/710-132
4565 Pusztadobos Pet6fi at 85.
Email: pusztaovi@gmail.com

biztonsag, derls kornyezet és szeretetteljes kornyezet vegye koriil. Ennek megval6sulasdhoz
elengedhetetlen, hogy:
- A gyermeket a bolcs6débe keriilésekor kellemes hatdsok érjék
- A gyermek egyéni igényeihez igazitott beszoktatasi iddvel csokkentsiik a bolcsédébe
kertilés nehézségeit
- A Kkisgyermeknevel6 €s a kisgyermekek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot
jelentd kapcsolat kialakitasat szorgalmazza
- A gyerekek tdrsas kapcsolatban megtanuljék az egyiittélés szabélyait
- Segitsiik a masok iranti nyitottsig, empétia és tolerancia tovabbfejlddését
- LehetOségek teremtésével a kisgyermeknevelokkel, kortarsakkal sok kézos élményhez
jusson a kisgyermek
- A nehezen szocializal6do, lassabban fejlddé és / vagy hatranyos helyzetii, esetleg
elhanyagolt gyermekek nevelése-gondozisa fokozott odafigyeléssel torténjen, sziikség

esetén mas szakemberek bevondsaval.

4. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A gyermek igényeihez igazodd kozos tevékenység soran élmények, viselkedési és helyzet
megoldasi mintdkat nyujt a gondozéné. A gyermek az 6t korillvevd vildgot elsdsorban jatékén
keresztill ismeri meg, ami alapvetd, bensébdl motivalt tevékenysége. A gondozéné feladata,
hogy a gyermek életkordnak, érdeklddésének megfeleld tevékenységek lehetdségét biztositsa,
kialakitott nevelési légkdmek koszonhetéen. Figyelembe véve az életkori sajétossdgokat
(korcsoport), a szakmai alapelveket és az egyéni sajatossdgokat a kisgyermekneveld véltozatos
tevékenységeket (rajzolds, festés, gyurmdzds, ragasztds, mozgds) kinal a gyermek
érdekl8désére, kivancsisagdra épitve, melyeken keresztiil tapasztalatokat szerezhet 6nmagarol,
targyi-, természeti-, és tarsadalmi kdrnyezetérdl.
A targyi feltételek biztositasa mellett:

- Tamogatjuk a gyermekek 6nallésagat, aktivitasat és kreativitasat

- Segitjilk a valasztdsra, az 6ndll6 véleményalkotdsra valé képesség kialakitasat,

kibontakoztatasat
- A gyermekek spontdn szerzett tapasztalatait 1j ismeretekkel b&vitjiik

- A gyerekek tevékenységét tdmogato-batorito figyelemmel kovetjiik
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- Kozds tevékenységeink sordn élményeket, viselkedési és helyzetmegoldasi mintdkat

nyujtunk.
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8. A bdlcsédei nevelés megvalositasanak sajatos feltételei

8.1. Személyi dllanddsag rendszere

A kisgyermekneveld a bolcsédei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi attitiidjével
mintat jelent a csalddok és a gyermekek szdmara egyarant. A gyermek intézménybe keriilésétd]
az Ovodaba tavozasaig ugyanaz a gondozoné és dajka latja el. Ennek kdszonhetSen kettdjiik
interperszondlis kapcsolata a bizalmon, szereteten, kdlcsénds egymasra figyelésen alapszik,
ami el0segiti a nevelési célok, feladatok megvaldsitasat.
A kisgyermekneveld stilusa, jellemzoi a kovetkezok legyenek:

- legyen megnyugtato, biztonsagot ado a viselkedése a gyermek szdmadra

- magatartidsaban kiemelten fontos az elfogadas, a tolerancia, a nyitottsag,

- ¢érvényesiiljon magatartasaban a masfajta értékek pozitiv irinyn megkozelitése,

- jellemezze a pedagogiai optimizmus, tapintat, empatia,

- jellemezze munkajat a pedagogiai elvek, nevelési modszerek 6sszehangoltséga, az

egymds, a sziilok és a gyermekek iranti tisztelet, egyiittmiikddés, tiirelem,
- neveldi stilusat a demokratikus elvek, nevelési modszerét a meggy6zés, magyarazat,

dicséret hassa at.

A csoport szervezése
A bolcsddei gyermekcesoport 1€étszamat jogszabalyok hatdrozzak meg. A mini bslcsédében a
bolcsddei csoportban legfeljebb 7 gyermek nevelhetd, gondozhato, kivéve, ha a bslcsddei

csoportban valamennyi gyermek bet6ltétte a 2. életévét, ekkor legfeljebb 8 gyermek lehet.
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8.2. A bolcsdde targyi feltételei

Kiils6-belso kornyezet leirasa:

A bolcsdde targyi felszereltsége az NM rendeletben el6irtaknak megfelel.

Csoportszoba, alapteriilete: 27,5 m? /db

Fiird3szoba, alapteriilete, 16,5 m? /db

Gyermekolt6zo, alapteriilete,12 m? /db

A fuirdészobaban 2 db gyermekmosdd, 2 db gyermek WC, 1db kisméretii fiirddkad, 1 db
feln6tt kézmoso taldlhatd. A mini bolesédébe a fiirdészoba kdzvetleniil kapesolodik a
csoportszobdhoz, gyermekatadohoz. Szintén a csoportszobabol nyilik egy raktarhelyiség, igy
minden sziikséges eszk6z, gyorsan elérhetd.

A személyzet szamara, kézmosasi lehetdséggel kiilon 61t6z6 biztositott. A
mozgaskorlatozottaknak, az el6irdasoknak megfelelé mellékhelyiség van kialakitva. A
babakocsik taroldsara a bejarat elotti fedett terasz nyujt lehetoséget. Mivel az ételt a fenntartd
altal miikodtetett konyhabdl kapjuk, ezért a melegit6 konyhdban a dajka néni talalja a finom
és taplalo ételeket. A friss levegdn tartozkodds, még esds idben is megvaldsithaté, a 70 m?
fedett, térkbvezett terasz alatt.

Az elkeritett jatszéudvar tagas, biztonsagos, mobil homokozoval, és mozgasfejlesztd
eszkozokkel felszerelt. Az eszk6zok beszerzése soran cél volt, hogy a gyermekek valtozatos
tevékenységéhez, sokszini, sokféle jatékeszkoz biztositott legyen. Az udvari eszkdzok
tarolasara, 50 m? raktar all rendelkezésre.

A csoportszoba berendezése, felszerelése a gyermekek kordhoz, fejlettségi szintjéhez
igazodik. Otthonossa a kisgyermeknevel6 és a gyermekek munkai varazsoljak a bolcsédét. A
jatékkészlet alkalmas a gyermekek készségeinek és képességeinek fejlesztésére. A targyi

kdrnyezet véltozatos terepet nyujt az ismeretek, készségek, szabalyok elsajatitasara.
8.3. Anevelés-gondozas tervezése, idokeretei, napirend

A jol szervezett, folyamatos €s rugalmas napirend a gyermek igényeinek, sziikségleteinek
kielégitését, a nyugodt €s folyamatos gondozas feltételeit, annak megvalosulasat kivanja
biztositani, megteremtve a biztonsdgérzetet, a kiszamithatosagot, az aktivitas és az 6nallosodas
lehetdségét.

A napirenden belill az egyes gyermek igényeit ugy kell kielégiteni, hogy kdzben a csoport
életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek tajékozodhassanak a vérhatéd

eseményekrdl, kiiktatodjon a varakozasi id6. Ez egyben a csoport bels6 nyugalmat is biztositja.
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A folyamatos gondozason beliil az egymast kovets események (tisztdlkodas, étkezés, alvas) a

gyermek biztonsagérzetét, j6 kozérzetét teremtik meg.

A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori Osszetételétdl, fejlettségétol, sziikségleteitol, de

befolyasoljak azt az évszakok, az iddjaras, a csoportlétszam és egyéb tényezdk (pl. a bslcsbde

nyitasa, zardsa, stb.) is. Kialakitdsdnak tovabbi feltételei a személyi 4llandésag, a targyi

feltételek, a j6 munkaszervezés, a kisegité személyzet 6sszehangolt munkdja, a gyermekek

otthoni életének, életritmusanak lehetdség szerinti figyelembe vétele.

A kisgyermekneveld és a bolcsédei dajka munkarendje a gyermekek napirendje alapjan késziil

el.

Napirend

7.00-kor kinyitjuk kapunkat és 8.30-ig varjuk, hogy megérkezzenek a gyermekek.
Kozben pedig mindenki vidaman jatszhat tarsaival, a gondozonével, sziikség esetén
pedig a gondozoéndnk segitségével hasznélhatjak a fliirdészobat.

8.30-t61 9.00-ig tart a reggeli ideje, amikor a gyerekek elfogyaszthatjak a feltalalt
finomsagot. Ez idd alatt toreksziink a zavartalan 1égkor megteremtésére, hogy az
étkezés csaladias €s nyugodt koriilmények kozott torténjen.

9.00-tol biztositjuk a gyermekeknek, hogy szabadon jatszhassanak, és jatékba
agyazott, tevékenységeket kezdeményeziink

10.00-kor vagy 10.30-kor (attdl fiiggéen, hogy ki tudunk-e menni az udvarra)
megkinaljuk a gyermekeket gyiiméleslével vagy gyiimolcesel (tizérai), hiszen ez
idére ismét megszomjaznak és tudjuk, hogy nagy sziikségiik van a folyadékra.
10.30-t6l elkezdiink késziilédni, az udvari jatékhoz és kb. 11.15-ig a szabad
levegén jatszhatnak a gyermekek. A nyéri hénapokban pedig téreksziink arra, hogy
még tobb idot toltsenek kint a gyermekek a szabad levegén, ezért 9.00-t61 11.00- ig
szaladgalhatnak, homokozhatnak, biciklizhetnek, labdazhatnak.

11.15-t61 a gondoz6nd folyamatosan hozza be a gyermekeket az udvarrol €s ismét
firdészobai gondozés zajlik.

11.30-tol 12.00-ig tart az ebéd.

12.30-t6l 15.00-ig tart a pihenés, alvas. Bolcs6dénkben a szabad levegén is alhatnak
a gyermekek. De ha erre az id6jaras miatt nincs lehetdség, akkor a csoportszobaban
pihenhetik ki magukat a kicsik.

15.00-t6l 15.30-ig tart az uzsonna ideje.
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- 15.30-t6] 17.00-ig ismét biztositjuk, hogy a gyermekek nyugodt kériilmények kozott

Jatszhassanak mindaddig, mig sziileik megérkeznek értiik.

A csaladok timogatasanak modszerei és lehet6ségei

A csaladok tdmogatdsa a csaladban hatékonyan miikddd eréforrasok felkutatisara és ezen
eréforrdsok eredményes miikddtetésére iranyul, mely hozzajarul a csalad szocializacids
funkcidjanak minél szélesebb korili kibontakozasdhoz. Ez a megkozelités szem elétt tartja a
csaladi nevelés elsédlegességét, a bolcsédei ellatas csaladi nevelésre vald épiilését. A
kapcsolattartdsnak, tajékoztatdsnak tobb forméaja van, mindegyik mds-més szerepet tolt be,

ezért célszerli parhuzamosan minél tobbet alkalmazni belsliik.
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8.4. A kapcsolattartas formai:

1. Csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaldaddal valo kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilék otthoni
kornyezetben valé megismerése. Lehetdség szerint az elsé csaladlatogatasra a beszoktatas
megkezdése elott, a kisgyermek ébrenléti idejében keriiljon sor. A csalddlatogatas arra is
lehetdséget nyujt, hogy a sziilé bévebben informalddjon a blesddei életrdl, jobban megismerje
azokat a kisgyermeknevelOket, akikre gyermekét bizza. A csalddlatogatas fontos szintere a

bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késobbi jo egyiittmikodésnek.
2. Beszoktatas (adaptacid) — sziilovel torténé fokozatos beszoktatas

A sziilovel torténd fokozatos beszoktatés a csaladdal valo egyiittmiikodést helyezi elétérbe. Az
anya, az apa vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a kisgyermeknevel$ és a
gyermek kozott az érzelmi kotédés kialakulasat, ezzel a gyengéd atmenetet, az uj kornyezethez
valé alkalmazkodéast. A sziilével torténé fokozatos beszoktatds folyamata soran a
kisgyermekneveld tovabb épiti a bizalmi kapcsolatot, a informaciét nyujt a sziilének a bblcsédei

nevelés tartalmardl €s a kisgyermekfejlodés sajatossagairol.

3. Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas célja a rovid, kdlcsonds informalds a kisgyermek érzelmi allapotarol,
hangulatarol, az 6t érintdé napi torténésekrol, valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazésara is ezen alkalmakkor keriil sor. Az interakcids helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszeri t4jékoztatds torténik, a szakmai etikai

szabalyoknak és az idOkereteknek megfelelden.
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4. Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésrdl szolo részletes, kdlesonds tajékozodast vagy a
hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémak kozos atgondolasat szolgald
taldlkozasi forma. Kezdeményezheti a sziild, a kisgyermekneveld, az intézményvezets. A

szakmai kompetencidn tilmend kérdésben kérhetd egyéb szakember kézremiikddése.

5. A sziildocsoportos beszélgetések

A sziilécsoportos beszélgetések a bolcsddei nevelési évenként legalabb harom alkalommal
szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jaro kisgyermekek sziileit foglalkoztato aktuélis
nevelési témakrol. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermeknevel6k vezetik, a sziilokkel
kialakitott partneri viszonyra épitve. A probléméak megosztasa, egymas meghallgatasa segiti a
sziill6i kompetenciaérzés megtartasat. LehetGség van az egymadstdl hallott helyzetkezelési
modok  tovdbbgondolasara, ezaltal a sajat viselkedésrepertoar bOvitésére. A
kisgyermekneveloktdl kapott indirekt megerdsitések befolydsolhatjadk a sziilék nevelési

szokasait.

6. Sziil6i értekezlet

Bolcsddén beliil a sziil6i értekezlet a sziilok altalanos és az adott gyermekcsoportra vonatkozd
tajékoztatasat, valamint a gyermekeket érint6, a sziilokkel kéz6sen meghozandé dontések
elosegitését szolgalja. Egy nevelési éven beliil harom alkalommal tartunk sziil6i értekezletet (
beszoktatdsok el6tt, a beszoktatdsokat kovetSen és a nevelési év vége felé ), valamint

kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziil6i értekezlet 8sszehivasat is eszkdzoljiik.

7. Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt tajékozodasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formékat. Az irasbeli
tajékoztatdk, faliijsag, ilizend flizet, kozosségi oldal zart csoportjaban valé megjelenések

lehetdséget adnak az informéciddramlasra.
8.5. A bolcséde kapcsolatai mds intézményekkel

A boéles6de és az 6voda kapesolata
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Bolcsdédénk az 6vodaval kozos intézményként miikddik, igy egymas szakmai kompetencidit
tiszteletben tartva tudjuk kialakitani az egyiittmiikodés szokasait, pl. megkdnnyiteni a

bdlcsédébdl dvodaba vald atmenetet kisgyermekeink szamara.

Egyéb kapcsolatok

A kompetenciahatdrok kolcsonds tiszteletben tartdsdval jol miik6dé kapcsolatokat kell
kialakitani mindazokkal a tarsintézményekkel és szakemberekkel, akikkel a csalddok
kapcsolatba keriilnek/keriilhetnek, illetve akikkel a kapcsolat kialakitasa a gyermek egészséges

fejlodése, fejlesztése szempontjabdl sziikséges.
Fentieket figyelembe véve az Intézmény kapcsolatot tart:

- csaladsegitével

- védondvel

- haziorvossal

- népegészségligyi szakigazgatasi szervvel

- sziil6i munkakozosséggel

Az egyiittmiikddés alapjat minden esetben a gyermek €s a csalddja képezi.

8.6. Azigénybe vevdk és a személyes gondoskodast végz6 személyek jogainak
védelmével kapcsolatos szabélyok

Pusztadobosi Mini Bolcsédében sziildi munkakozdsség miikédik, mely véleményével,

otleteivel segiti a bolesddei élet kialakitasat, a sziilok és az intézmény kodzti szoros kapcsolat

meglétét.
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Feladata:
- Az intézmény vezetdjénél véleményt nyilvanithat a gyermeket érint6 tigyekben.
- intézkedéseinél figyelembe veszi a mindenkori érvényben 1év6 jogszabalyokban

rogzitett feladat- €s hataskoroket.

A gyermek sziilje/torvényes képviseldje észrevételével vagy panaszaval elsdsorban a
kisgyermeknevel6hoz fordulhat, amennyiben wgy érzi, hogy nem tortént az iigyében
eléremozdulds, panaszat az intézményvezetd felé nydjthatja be. Az intézményvezetd a
felmeriild panaszokat az intézmény panaszkezelési szabalyzataban foglaltak alapjan kezeli.
Amennyiben a sziil6 nem ért egyet a hozott intézkedéssel, jogaban all panaszaval a fenntartohoz
vagy a gyermek jogi képviselohoz fordulni.

A bdlcséde munkatérsai szamara a jogok gyakorldsanak és a kotelezettségek teljesitésének
alapvet6 szabdlyait a kdzalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIIL. térvény hatdrozza
meg.

Mind a sziilét, mind a bolcséde dolgozoit megilleti a kdlcsonds tisztelet.

A bolcsédében foglalkoztatottak, vagy munkaviszonyban all6 személyek esetében biztositani
kell, hogy a munkavégzéshez kapcsolodd megbecsiilést megkapjak, tiszteletben tartsak emberi
méltosagukat és személyiségi jogaikat, munkdjukat elismerjék, valamint a munkaltatd

megfelelé munkavégzési koriilményeket biztositson szamukra.
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9. A bolcsédei nevelés fébb helyzetei

Alapvetd szempont, hogy a bolcs6dei é€let a kisgyermek szamdara élményt nyujtd, részvételre
motivald, tanuldsi tapasztalatokat biztositdo legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet
alakitdsdnak modszertani alapja az egyéni bandsméd érvényesitése, a kisgyermek pozitiv
Onallosagi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.

A nevelés — gondozas célja, a gyermek testi-lelki fejlédésének elésegitése. Ahhoz hogy a
személyi — és targyi kdrnyezettel valo 6sszhangot biztositani tudjuk, sziikség van arra hogy a
nevelés- gondozds valamennyi helyzetében biztositva legyen a gyermek szamara hogy
érdeklédésének, pszichés sziikségleteinek megfelelden ismerkedhessen meg a személyi- és

targyi kornyezetével.
Tanulas

A bolesoédei nevelés-gondozés teriiletén a tanulas fogalmat a lehetd legtdgabban értelmezziik.
Minden olyan tapasztalat- és/vagy informacioszerzési folyamat, tanulas, amely tartds valtozast
idéz el6 a viselkedésben és/vagy a gondolkodasban.
A tanulés tevékenységbe agyazottan torténik.
Mindig a kisgyermek érdeklédésére, kivancsisdgara épitiink. Tapasztalatokat szerez
kornyezetérdl, megfigyel, szokdsai, készségei alakulnak. Mesét, verset, éneket, jatékot tanul.
Ezek mind sziikségesek ahhoz, hogy a gyermek személyisége sokoldali legyen és
harmonikusan fejlédjon. A tanulds folyamataban bekdvetkezhet stagnalas, valamint visszaesés
is.
A gyermekek esetében a tanulds szinterei a kiilonbozd élethelyzetek, az Oket koriilvevd
felndttekkel, gyerekekkel valo k6zos tevékenységek, kommunikacio.
A teljesitményelvardshoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a bslesédében nincs helye,
ugyanis nem a fejlettebb szint gyors elérése a cél, hanem az, hogy minden gyermek 6romteli
tevékenységek sordn jusson eldbbre. Az ©ndllé gondolkodas, a véleményalkotds és a
dontésképesség kibontakozasanak segitése a tanulds fontos célja.
A kisgyermekkori tanulds szinterei:

- agondozas,

- ajaték,

- afelndttel és a tarsakkal valo egyiittes tevékenység €s kommunikacio.
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A tanulas formai:
- spontdn tapasztalatok szerzése,
- szokasalakitas,
- utanzas,

- kisgyermekneveld — gyermek interakcidibol szarmazé ismeretszerzés.

Gondozas

BensGséges interakcids helyzet a kisgyermeknevel6 és a gyermek kozott, melynek elsédleges
célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése.

A személyes €s szocidlis kompetencia kialakitasanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemOkortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetésége legyen ugy
prébalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatdsat, timogatd segitségét.
Sikeres probalkozasait a felnétt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli az
egylittm{ikodési kedvet. A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvarss.
Lényeges az elegendé id6 biztositdsa, amivel az egyes mozzanatok megtanuldsa hosszi
gyakorlast igényel. A felnéttel valo kommunikacié érzelmi tSltése, a kisgyermeknevelének a
gyermektdl adott jelzései kihatnak az 6nelfogadésra, a személyiség egészséges alakuldsara.

A gondozéds mindsége jelentds mértékben befolydsolja a szokéasok kialakulasat és az

Onéllésodas folyamatit. A gyermek szamdra a feln6tt mindig legyen hiteles és megbizhaté.
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Jaték

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vilig megismerésében és
befogadasdban, eldsegiti a testi, az érzelmi és a szocialis fejlédést. A kisgyermekneveld a jaték
feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, id6, eszk$zok) biztositdsdval és nevelsi magatartasaval
tamogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A gyermek igényeitSl és a
helyzettd]l fliggden kezdeményez, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat otleteivel,
Javaslataival szinesiti. A jaték ad elsésorban lehetSséget a tarsas kapcsolatok fejlédésére is. A
tobbi gyermekkel vald egyiittlét sromforras a kisgyermek szdmara, a tarsak viselkedése mintat

nyujt, segitve a szocialis képességek fejlodését.
Mozgas

Csecsemd- ¢€s kisgyermekkorban a mozgas alapvetd formdi alakulnak ki, fejlédnek. A
mozgasigény rendkiviil nagy, az egészséges gyermek Srémmel gyakorolja mozgast. Mind a
szobaban, mind az udvaron biztositjuk a gyermekek szdmara a minél nagyobb mozgasteret,
mozgasfejleszté jatékokat, melyek hasznalata soran gyakoroljak a gyermekek az egyes
mozgasformakat, fejlédik mozgaskoordinaciojuk, harmonikussd valik mozgasuk. A
Jjatékeszk6zok szerepe az érdekldés felkeltése, a mozgas aktivitas fenntartésa.

Kiemelt figyelmet forditunk a biztonsagos kornyezet kialakitdsara. Minél valtozatosabb
mozgasra van lehetésége a gyermeknek, anndl nagyobb 6romiiket lelik a jatékban.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, udvaron t6bb lehet6ség adott, mint a szobaban. A
szobai jatékok sokféleségiik folytan a kéz finommozgasat €s a nagymozgéasokat fejlesztik.
Tagas foglalkoztatonkban biztositjuk a nagymozgasos jatékokhoz valo feltételeket is. Fedett
teraszunk és fiives udvarunk egyarant remek szinteret biztosit az idéjarasi viszonyoktdl
fliggetleniil is a nagymozgasok gyakorlasara.

Az 6néllésagi torekvések tdmogatdsa soran a gondozasi miiveletekben vald aktiv részvétel a

praktikus mozgdsok gyakorlasara, finomitaséra ad lehetdséget.

Mondoka, ének

A bdlcs6dében sokrétii zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a kornyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld kellemes ének- és beszédhangja, spontan
dudolgatésa, ritmusos szovegmonddsa, a dallam és ritmushangszerek hallgatasa,

megszolaltatdsa, a kozos éneklés. A gyermek ¢letkori sajatossdgaihoz, egyéni fejlettségéhez,
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érzelmi, hangulati allapotdhoz igazodo, feleldsséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos
mondokak, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdeklédését,
formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok megismerését és
tovabbélését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atéit mondokazas, éneklés,
zenehallgatds pozitiv érzelmeket keltenek, oromélményt, érzelmi biztonsidgot adnak a
kisgyermeknek. Az ismétlodés, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei
fejlodést, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban deriis,
baratsagos légkor megteremtéséhez. A bolcsédei zenei nevelés eredményes megvaldsitasa

lehetdséget nyijt a gyermek tovéabbi zenei fejlodésére.

Vers, mese

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi- (ezen belill beszéd,
gondolkodas, emlékezet, képzelet) €s szocidlis fejloddésére. A versnek elsdsorban a ritmusa, a
mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A verselés, mes€l€s,
képeskonyv nézegetés bensdséges kommunikacids helyzet, igy a kisgyermek szamara alapvetd
érzelmi biztonsag egyszerre feltétel €s eredmény. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre
tesz szert, amelyekre mas helyzetekben nincs lehetdsége. Fejlodik emberismerete, a féhodssel
valo azonosulas fejleszti empatiajat, gazdagodik szokincse. A mese segiti az optimista
életfilozofia és az onalld véleményalkotas alakuldsét. A bolcsédében a népi €s az irodalmi
miuveknek egyarant helye van.

A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakado
igényei befolyésoljak elsésorban. Fontos szerepiik van az &lbeli mondokazéasoknak,
hocogtetdknek, lovagoltatoknak mind az interperszonalis kapcsolatok erdsitésében, mind pedig

a zenei érzek fejlesztésében.

Alkoto tevékenységek

Az 6rom forrasa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa €s kifejezése, az onkifejezés
— nem annak eredménye.

A kisgyermekneveld a feltételek biztositasaval, az egyes technikak megmutatdsaval, a gyermek
pillanatnyi igényeinek megfelelé technikai segitéssel, az alkotokedv ébren tartdsaval, a
gyermek alkotasdnak elismerésével és megbecsiilésével, megbrzésével segitheti az alkoto

tevékenységek iranti érdekl6dést és a személyiségfejlodésre gyakorolt hatasok érvényesiilését.
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A gyermekek igényeihez igazodva minden nap lehetdséget biztositunk valtozatos technikakkal

az alkotd kedv felkeltésére és ébren tartasara.
Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet k6zos elokészitéséhez és megoldasdhoz, a
kornyezet szépségérol valdé gondoskodashoz kapcsolddnak (pl. virdglocsolds, gyiimdlcsnap
elokészitése. . .stb). Az 6rom forrdsai az egyiittesség, a kdzds munkalkodas és a tevékenység
fontossaganak, hasznossdganak atélése. A gyermekek barmikor bekapcsolédhatnak, és
barmikor kiléphetnek, az 6nkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. A
helyzetek lényeges tanuldsi lehetdsége az egymasra épiilé elemekbdl allo -miiveletsor
igazodassal probalkozas, az egyiittmiikodés €s a feladatok megosztasa. Az egyes tevékenységek
fejlesztik az izlést, a hétk6znapi élet esztétikuma iranti igényességet, a masok felé fordulast,
masok igényeinek figyelembe vételét és az empatiat.

Fontosnak tartjuk, hogy a gondozénd altal csoportban végzett Gsszes tevékenységbe részt
vehessen a gyermek egyéni igénye alapjan (pl. poharat elviheti az asztalhoz, étkezéseknél

eléveheti a kanalat, segithet a pelenkdzas el6készitésében.)
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Elelmezési tevékenység

A boleséde élelmezését Pusztadobos Kozség Onkormanyzata altal fenntartott a kozétkeztetési
feladatok ellatdsaval megbizott helyi konyha latja el, mely minden teriileten megfelel a torvényi

szabalyozasnak.
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10. Dokumentaciok

10.1. Tajékoztatd a bolcsodei felvétel rendjérol

A mini bolcséde a csaladban nevelkedé és 3 éven aluli gyermek napkdzbeni ellatésat, szakszeri
gondozasat és nevelését biztositja. Egy bolcs6dei csoportban legfeljebb hét gyermek nevelhetd,
gondozhato, kivéve, ha a bolcsédei csoportban valamennyi gyermek betsltstte a masodik

¢letévét, ebben az esetben a gondozhatd, nevelhet gyermekek szama 8 £0,
A gyermek bolcsédébe torténd felvételét a sziilé hozzajaruldsaval

a) védond,
b) héaziorvos,
c) acsalad- és gyermekjoléti szolgalat,

d) ajegyz6
is kezdeményezheti.

A boles6édébe valo felvételt irasban kell benyijtani az intézményvezet6nél.

Bolcsbdei ellatas keretében a gyermek huszhetes koratol nevelhetd és gondozhaté.

A gyermek bélesédei nevelése

a) ha a harmadik életévét januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év
augusztus 31-¢€ig tart,

b) ha a harmadik életévét szeptember 1-je és december 31-¢ kozott t5lti be, a kovetkezd
€v augusztus 31-€ig tarthat, feltéve, ha a sziil6, térvényes képviseld nyilatkozik arrol,
hogy a gyermek napkozbeni ellatasat eddig az idépontig bélcsddei ellatas keretében
kivanja megoldani.

¢) haa gyermek a harmadik évét betoltstte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje
alapjdn még nem érett az dvodai nevelésre, a 4. évének betdltését kovetd augusztus

31-¢ig tart.
A bolcsodei ellatast téritésmentesen lehet igénybe venni.

Nem igényelhetd a bolcsddei ellatds, ha az anya barmilyen okbol (pl. munkanélkiili, f6allasu

anyasagi tamogatds folyositdsa) 4llando jelleggel otthon van, kivéve, ha az anya
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rokkantnyugdijas, vagy betegsége miatt sziikséges a gyermek bolcsédei elhelyezése. Ezen

ut6bbi tényt orvosi igazolassal kell alatamasztani.

Bolcsddébe felveheté minden olyan kisgyermek, akinek a sziilei valamilyen ok miatt nem
tudjak biztositani napkoézbeni gondozasat:

a) ha mindkét sziil6 dolgozik

b) az anya GYES/GYED mellett munkat vallal, vagy iskolarendszerti oktatasban vesz
részt

¢) az anya nem dolgozik, de szociélis helyzeténél fogva gyermekorvos, védénd,
gyermekjoléti szolgdlat javasolja felvételét,

d) az anya egészségi allapota indokolja a gyermek bolcsddei elhelyezését
A bélcsédei felvétel soran elonyben kell részesiteni:

a) -haa gyermek sziiléje, mas térvényes képviseldje a felvételi kérelem benyujtasat
kovetd 30 napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszonyban all —

a. arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,
b. ahérom vagy t6bb gyermeket neveld csalddban é16 gyermeket,
¢. azegyediilallo sziil6 altal nevelt gyermeket, és

b) avédelembe vett gyermeket.( Gyvt 43§(3) )

95



Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bolcséde
Telefon: 06-45/710-132
4565 Pusztadobos Pet6fi it 85.
Email: pusztaovi@gmail.com

A gyermekeket megilleté szocialis kedvezmény:

A bolesddei ellatasban részesiild gyermekek részére az ellatasi napokon a reggeli foétkezést, a
déli meleg foétkezést, valamint tizorai és uzsonna formajaban két kisétkezést ingyenesen kell
biztositani, ha a gyermek
a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
b) tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csalddban él, amelyben tartésan beteg
vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,
c¢) olyan csaladban él, amelyben hdrom vagy tébb gyermeket nevelnek,
d) olyan csalddban €, amelyben a sziilé nyilatkozata alapjan az egy fére juté havi
Jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval, munkavallaléi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett

Osszegének 130 %-at.

Az intézmény sajatos nevelési igényii gyermek gondozasat és idészakos bolesédei

gyermekfeliigyeletet nem villal.
Meg kell sziintetni a bolcsédei ellatast

a) ha a gyermek a harmadik életévét januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott
€v augusztus 31-én,

b) haa gyermek a harmadik életévét szeptember 1-je €s december 3 1-e kizott tslti be, a
kovetkez6 év augusztus 31-én, feltéve, ha a sziil8, torvényes képviselé nyilatkozik
arrol, hogy a gyermek napkdzbeni ellatasat eddig az idépontig bolcsédei ellatds
keretében kivanja megoldani.

¢) haagyermek a harmadik évét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje
alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, a 4. évének betdltését kovetd augusztus
31-én.

d) haa gyermekorvos szakvéleménye szerint a gyermek egészségi llapota miatt
bdlcsddében nem gondozhato, illetéleg magatartas-zavara veszélyezteti a tobbi

gyermek egészségét.”
A jelentkezéshez sziikséges okiratok:

- munkaltat6i igazolas
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az egyik sziilé személyi igazolvanya és az ahhoz tartozé lakcimkartya;

a sziil6 tanul6i jogviszonya esetén az oktatasi intézmény altal kiallitott iskolalatogatdsi
igazolast,

munkaeré-piaci képzésen vald részvétel esetén az illetékes munkaiigyi kézpont
igazolasat a képzés idejérdl,

a szill6 betegsége esetén a haziorvos/szakorvos altal kiallitott igazol4st,

a teljes csaladra kiterjed6 jovedelemigazolast,

egyediilallo sziilé esetén a Magyar Allamkincstar igazoldsat emelt csaladi potlék
folydsitasardl,

a gyermek nevére kidllitott személyi azonosito (a gyermek sziiletési anyakonyvi
kivonata vagy személyi azonositdt igazol6 hatdsagi igazolvéany vagy ttlevél és
lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvany;

a gyermek esetleges betegségeit igazolé dokumentumok;

a gyermek TAIJ kartyéja;

gyermekvédelmi kedvezményr6l sz616 hatarozat (ha rendelkezik ilyen
dokumentummal)

orvosi igazolas

minden olyan egyéb igazoldst, mely alapjan a gyermek, a felvétel sordn elényt

élvezhet.
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A felvétel rendje:

- Jelentkezni irdasban leadott igénybejelentd lap kitoltésével kell az intézményben
(4565 Pusztadobos Kossuth it 39.)

- A felvételrsl a Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bolcséde intézményvezetije
dont.

- A dontésrdl az intézményvezetd 15 napon beliil irdsban értesiti a sziil6t.

A bolesédei felvételre valo jelentkezés minden évben az 6vodai beiratassal azonos idépontban
torténik.

Tuljelentkezés esetén az elutasitott gyermek, varakozo listara keriil. Ev kozben torténd
jelentkezés esetén férdhelyhidnyédban, a varakozé listanak megfeleléen keriil felvételre a

gyermek.
10.2. Egyéb bolcs6dei dokumentacidk

A bolesdéde a gyermek fejlodésének nyomon kdvetése, a fejlédési folyamat alakuldsardl valo
tdjékozodas  céljabdl az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott modon
dokumentaciot vezet.

A dokumentdcié vezetése, az abban szerepl6 adatok, informaciok felhasznaldsa a gyermekrol
vald lehetd legmagasabb szinvonalil gondoskodas biztositasa, a gyermek fejlédésének segitése,
a hatranyos helyzeti gyermek esetében a hétranyoknak és kdvetkezményeiknek enyhitése
érdekében torténik. A dokumentéacié semmiféleképpen sem a gyermekek mindsitését szolgélja.
A dokumentéci6 vezetésénél fontos szempontok a targyszeriiség (objektivitas), a validitas (a
szempontok, kategéridk, kritériumok, stb. alkalmasak annak a helyzetnek, folyamatnak a
jellemzésére, amelyre hasznaljdk Oket), a hitelesség, az arnyaltsag, a rendszeresség, ill. a

folyamatossag.
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A dokumentacié készitéséhez alkalmazott modszerek, ¢és eszkozok kivalasztasanal
kiilondsképpen tekintettel kell lenni a kisgyermekek fokozott biztonsag igényére (személyi- és
targyi kdmyezet allandosaga, az adott helyzetnek a kisgyermek megszokott, szdmara elfogadott
¢lethelyzetekhez val6 hasonloséga).

A dokumentacié vezetésénél kérni kell a sziild hozzdjarulasat, a rogzitetteket kérésre a
sziiléknek meg kell mutatni.

A dokumentacié vezetésénél és Orzésénél a személyiségi jogokat a legmesszebbmendkig
figyelembe kell venni.

Az intézményben vezetett nyilvantartasok, illetve kezelt dokumentumok

munkakoronként:
Bolcsodevezetd:

- felvételi konyv
- megéllapodas az ellatas igénybevételérdl
- aszemélyes gondoskodast nyudjtd gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dfjardl és az igénylésiikhdz felhasznalhato bizonyitékokrol sz616
328/2011. (XII. 29. ) Korm. rendelet
1. sz. melléklet — az ellatasi napokon az ellatasi igénybe vevok jelen — vagy
tavollétének dokumentéalasa
4. sz. melléklet — a gyermekétkeztetés igénybevételének dokumentalasa
- havi statisztika
- munkakéri leirdsok készitése
- koltségvetés készitése
- dolgozok szabadsaganak nyilvantartasa
- dolgozok jelenléti kimutatasa
- személyi anyagok vezetése
- dolgozok tovabbképzési kitelezettsége teljesitésének nyilvantartisa
- Egészségligyi Nyilatkozat és vizsgalati adatok
- beutalds munkakori alkalmassag vizsgalatra
- dolgozdk egészségiigyi konyve
- kis és nagy értékii eszk6zok nyilvantartasa (leltar)

- munkavédelmi napld vezetése
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- tlizvédelmi napld vezetése
- étkezOk nyilvantartasa (gyermek)

- selejtezéssel kapcsolatos dokumentacié vezetése

Kisgyermeknevel6

- Csoportnapl6: a gyermekcsoport napi €letének f6 torténésit rogziti. Tartalmazza a
hianyzok nevét, az aktudlis eseményeket a gyermekcsoportban, illetve minden olyan
torténést, ami az egyes gyermek, vagy a csoport életét befolyasolta.

- Fejlodési naplo: a csaladlatogatas tapasztalatainak rogzitésére szolgél. A beszoktatési
tervet (ideje, modja, menete) kovetden, a beszoktatas idejének, de legalabb tiz nap
torténéseit tartalmazza az adott gyermekre vonatkozdan. A beszokatasi id6 befejezését
kdvetben, egy éves korig havi, majd 3 havi gyakorisaggal kell vezetni. Valamennyi
fejlédési teriiletre vonatkozoan dsszefoglalja a kisgyermekneveld a gyermek adott
fejlettségi szintjére vonatkoz6 megfigyelések tapasztalatait.

- Uzené fiizet: A csalad és a bolcséde kapesolattartasénak irdsos forméja. A sziil6ket
tdjékoztatja a gyermek bolcsddei életének torténéseirdl, fejlédésérsl. 1gazabsl nem
egyiranyu bejegyzések adjak igazi tartalmat, jo, ha a sziil6 is valaszol, informélja a
kisgyermekneveldt a gyermekek otthoni életének torténéseirdl. Vezetése rendszeresen
torténik, ha olyan esemény volt, amirdl a sziilét tajékoztatni kell és illik, de
haromhavonta 6ssze kell foglalni a gyermek fejlddését is.

- Napi jelenléti kimutatas

- Nevelési terv
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11. A fejlédés leggyakoribb jellemzéi a bélcsédéskor
végére

Az egyes gyermekek kozott teljesen egészséges fejlédés esetén sem latunk azonosséagot, hisz a
pszicho-szomatikus fejlddésben és a fejlettségi szintben jelentds egyéni kiilonbségeket
mutatnak. Egy-egy korosztdlyban azonos &ltalaban megfigyelhetéek bizonyos életkori
sajatossagok, amelyek az adott populaci6 tobbségét jellemzik. Ha ezeket nem kezeljiik merev

kategoriakként, akkor segithetnek a fejlettségi szint megitélésében.
Bolesédés kor végére:

- Nagyon sok teriileten ndll6 a gyermek: egyediil étkezik, 61t6zkodik, tisztalkodik,
legfeljebb apré segitséget igényel. Mar nem csak a szoros felnétt-gyermek
kapcsolatban érzi magat biztonsagban, hanem szivesen jatszik tarsaival.

- Jol tajékozodik kdrnyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakitott
szokdsokat, szabdlyokat, az ezekhez val6 alkalmazkodas nem jelent nehézséget
szdmara.

- Kdrnyezete irant nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt ij tevékenységekben.

- Gazdag szokincse van, elsésorban beszéd titjan tart kapcsolatot felndttel-gyerekekkel.

- A gyermekek tobbsége szobatiszta.

A gyermek fejlettségi szintje ellendrizheté a bdlcsédés kor végére elért fejlettségi szinthez
viszonyitva, melyet azonban befolydsol a gyermek képessége és az a csaladi kornyezet,
amelyben él.

A nevelést és gondozdst a szakmai program segiti abban, hogy a bolcsédei alapelvek
¢érvényesiilése mellett kibontakozhasson a sokszinii bolesédei gyakorlat, amely az életkori
sajatossagokat figyelembe véve biztositja a gyermekek sokoldalu fejlédését. A bdlcséde, mint
intézmény meg tudja &rizni a korosztalyanak megfelelé elvi és modszertani sajatossagokat,
gyermekkdzpontu szemléletét, a mértékletességet. Ugyanakkor a bolcsddei gondozas mellett

elismertebb lesz a nevelés is.
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12. A szolgaltatasrol sz6l6 tajékoztatas helyi médja

A Fenntarté és az Intézmény kiemelt figyelmet fordit arra, hogy az altala nyujtott
szolgaltatasokrdl a potencidlis igénybe vevok széleskorti, korrekt, pontos tajékoztatést
kapjanak. A szolgiltatas az igénybevétel lehetdségeit és feltételeit az ellatasi teriileten élék
szamara, a helyben szokdsos médon hozza nyilvanossagra, melynek formaja a Fenntarto
honlapja (www.pusztadobos.hu), az Intézmény falitijsiga, valamint igény szerint az Intézmény

munkatarsai személyes informacioval szolgalnak.
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13. Zaroé rendelkezések

A Szakmai program hatalyba lépése

A Mini Boles6éde Szakmai programja Pusztadobos Kozség Onkormanyzata testiiletének

Jovahagyésaval 2022................... napjaval 1ép hatélyba és visszavonasig érvényes.

Pusztadobos, 2022.

Sata Bertalanné
intézményvezetd

Zaradék

Mini Bélcséde szakmai programjat Pusztadobos Kozség Onkormanyzatanak
KépviselStestiilete a ................... szamu hatdrozatdval jovahagyta.

Mellékletek

1. sz. melléklet

MEGALLAPODAS

Mely létrejott egyrészrél Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Blcséde (4565 Pusztadobos,
Pet6fi utca 85.) mint gyermekek napkdzbeni ellatasat biztosito intézmény, melynek
fenntartoja: Pusztadobos Kozség Onkormanyzata (4565 Pusztadobos, Petéfi ut 4.) valamint a
bolcsddei ellatasban részesiil6 gyermek sziildje (tdrvényes képviseldje) kozott.

A sziil6 (torvényes képviseld) adatai:
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A gyermek adatai:
NV,
Sziiletési hely, idO:........cooniii
ANYJA NMEVE . ..ottt e,
Lakeim:. ..o
A bolesédei gondozas kezdd idépontja:............oeeiiiiiiiiiiiiiininnn,
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A bolcséde a gyermek 20 hetes koratdl 3 éves koranak betoltéséig, illetve a harmadik év

betdltését kovet augusztus 31.-ig gondozhato.

Ha a gyermek a harmadik €életévét betsltstte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan

még nem érett az 6vodai nevelésre, bslcsédében gondozhaté a negyedik életévének betsltését

kovetd augusztus 31.-ig.

A bolcsddei ellatas keretében az intézmény biztositja a gyermek szamara:

szakszerli gondozdst, nevelést, testi- lelki sziikségletek kielégitését, fejlodését s a
szocializacid segitését,

napi négyszeri étkezést,

fejlddésehez sziikséges egészséges és biztonsagos kdrnyezetet,

egészségveédelmet, egészségnevelést, kultirhigiénés szokédsok kialakuldsanak
segitését,

allandoésagot (sajat gondozond rendszer), egyéni bandsmodot,

megfeleld id6t a szabadban valé tartozkodashoz,

személyes higiéné feltételeinek biztositasat,

korcsoportnak megfelel jatékeszkozoket, Gvodai életre vald felkészitést.

A bolesdde a sziilé szamara biztositja:

a hazirend, szakmai program, nevelési-gondozasi alapelvek megismerését,
adaptéacidhoz sziikséges idot, feltételeket

tdjékoztatast a gyermekével napkdzben tortént eseményekrol,

rendszeres betekintést a gondozond altal vezetett egyéni dokumentécidba (iizen6fiizet)
sziildi értekezletet, egyéni beszélgetést (gondozondvel, vezetdvel)

nyilt napon val6 egyiittmiikdést,

tajékoztatok, étrendek megismertetését,

gyermekiik jatéktevékenységébe valo betekintést.

A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. térvény 148.§.

alapjan az intézményi elhelyezésért téritési dijat kell fizetni. A gondozasi dij 5sszege a

gyermekvédelem helyi szabélyozasarél sz616 8/2013 (V.10.) Snkormanyzati rendelet alapjan

0 Ft.
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A gyermekek étkeztetésére és a kedvezményekre, timogatasokra val6 jogosultsag
feltételei:

Az ingyenes gyermekétkeztetésre jogosultsag feltétele, az 1997. évi XXXI. térvény szeptember
1-jén hatalyba 1ép6 modositdsa szerint a gyermekétkeztetés soran az intézményi téritési dij

100%-4at normativ kedvezményként kell biztositani, azaz ingyenesen étkeznek ha:

- agyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil (6Snkorméanyzati
hatarozattal kell igazolni)

- tartosan beteg, vagy fogyatékos gyermek (MAK igazolas csatoldsa)

- acsaladban hdrom vagy tobb gyermeket nevelnek (csaladi péotlék igazolds)

- agyermeket nevelésbe vették (gyamiigyi hatdrozat csatoldsa)

- olyan csaladban €I, amelyben a sziilé nyilatkozata alapjan az egy fore juto havi
jovedelem 6sszege nem haladja meg a kotelez legkisebb munkabér személyi
Jjovedelemadéval, munkavallaléi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett

Osszegének 130 %-at,

Amennyiben a fentiek alapjén a gyermek jogosult az ingyenes étkeztetésre, gy be kell nytjtani
a jovedelemnyilatkozatot és a sziikséges igazolasokat a Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini

Bolcséde intézményvezetdjének.

Amennyiben nem jogosult a fenti kedvezményre, ugy az étkezési dij teljes

A bolesddei étkeztetésért fizetendé téritési dijat, egy dsszegben, minden hénap 10-ig kell

befizetni.
A sziil6 tudomasul veszi, hogy megsziinik az ellatas:

- haagyermek a 3. életévét betdltotte, és a bdlcsddei gondozési-nevelési év végéhez ért,
vagy a 4. életév betdltését kdvets augusztus 31. utan
- haasziild a gyermek 30 napon tili tavollétét orvosi igazolassal nem tudja igazolni,

vagy az ellatas sziineteltetését irasban nem kéri
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- ha orvosi szakvélemény szerint a gyermek egészségi allapota miatt bdlcsédében nem
gondozhato, illetve magatartésa veszélyezteti a tobbi gyermek egészségét. Az orvos
szakvéleménye.

- ha asziilé a bolcsddei ellatas kezdetétdl szamitott 1 hénapon beliil az igénybevételre

jogositdé munkaltat6i igazoldsokat nem mutatja be.

A sziil6 tudomasul veszi, hogy:

- A bolcsddei hazirendet betartja

- Egylittmiikodik a gyermeke ellatasaban kozrem(ik6d6 személyekkel,

- A megéllapodésban foglalt,- az intézmény részérdl fennallo- kotelezettségek
elmulasztdsa esetén a sziilé panasszal az intézményvezetdhoz fordulhat,

- Azellatast igénybe vevo a vitatott intézkedéssel szemben a fenntarto

Onkormanyzathoz fordulhat.
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Alulirott sziil8 nyilatkozom, hogy a Gyvt. 33§ (2) bekezdésében meghatarozottakrdl (az ellatés
tartalmarol, feltételeir6l, az intézmény gyermekemre vonatkozd nyilvantartdsairél, az
¢rtékmegdrzés modjardl, hazirendrdl, panaszjogom gyakorldsanak modjarol, a fizetend téritési
dij Osszegérél, sajat és gyermekem érdekeit véds érdek-képviseleti forumrél tajékoztatast

kaptam a bolcsédevezet6tol.

Pusztadobos, 2022. év,...........cooiiiiiiiiiiiiiiii, hé......... nap

Szuts Inézmenyvezeto
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Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bolcséde
Telefon: 06-45/710-132
4565 Pusztadobos Pet6fi ut 85.
Email: pusztaovi@gmail.com

2. sz. melléklet

BOLCSODEI ELLATAS IGENYBEJELENTO

Gyermek neve:

Allampolgérséga:

Sziiletési hely, id6:

Lakodhely cime:

Tartézkodasi hely:

Apa (torvényes képvis

eld neve):

‘ Munkahelye:
|

Munkakore:

Elérhet6sége:

Lakcime:

Anya neve:

Sziiletési neve:

Anya rendelkezik
munkahellyel?
(megfeleldt kérjiik
hizza ald)

igen

ncm

Munkahelye:

Munkakore:

Amennyiben nem
rendelkezik, a
munkakezdés
vérhato ideje:

Gyermek felvételi
kérelmének
indoklésa par
mondatban (pl.:
munkavallalé sziild,
3 vagy tobb
gyermek,
egyediilallo sziil6
stb.)
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Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bolcséde
Telefon: 06-45/710-132
4565 Pusztadobos Pet6fi ut 85.
Email: pusztaovi@gmail.com

Hol van elhelyezve

Testvérek neve: Sziiletési év: e,
(mntezmeny):

Ll N B

Nyilatkozom, hogy gyermekem utdn rendszeres gyermekvédelmi ellatasban részesiilok:
(megfeleldt kérjiik, hizza ala):

igen nem
Bemutatott dokumentumok:

- gyermek személyi azonositéja (anyakdnyvi kivonat vagy személyi azonosito
igazolvany)

- gyermek lakcimkartyaja

- gyermek TAJ kartyaja

- sziilé/ gondvisel6 személyi igazolvanya és lakcimkartyaja
- a gyermekvédelmi kedvezményrél sz616 hatarozat

- munkdltatéi igazolas

- orvosi igazolas

Kijelentem, hogy az itt k6zolt adatok a valdsagnak megfelelnek, €s alairdsommal igazolom,

hogy hozzéjarulok a bemutatott okmanyok fényméasolasahoz.

sziil6/ gondviseld alairdsa

Kelt: Pusztadobos, 2022
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Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bélcséde
Telefon: 06-45/710-132
4565 Pusztadobos Pet6fi ut 85.
Email: pusztaovi@gmail.com

Intézményvezet6 javaslata:

[J a gyermek felvételét javaslom
U a gyermek felvételét elutasitom

......................................................................................................
.................................................................................................................

..................................................................................................................

intézményvezet6 alairdsa

Kelt: Pusztadobos, 2022
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Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini

Bolcsode

EVES MUNKATERV
2023-2024.



Tntézmény OM-azonositéja: 202394 Készitette:

Sata Bertalanné

ovodavezetd

ph.

Legitimacios eljaras:

A 2023./2024-es nevelési év munkaterve a neveldtestiilet 2023. 09. 01 -én hozott

hatérozata alapjan. Hatdrozat szama: 48./2023

A nevel6testiilet nevében

Ervényessége: 2023. szeptember 01. - 2024. augusztus 31.

Alkalmazotti k(’iﬂség: Sziil6i szervezet nevében:

A dokumentum Jjellege: nyilvanos

Hatdlyos: a kihirdetés napjdtol: Ervényes: A kihirdetés napjdtol
2023.09.01. visszavondsig

Az 6voda 2023/2024. évre sz616 munkatervét a 49./2023 szamii hatédrozattal dontési

hataskérében JOVAHAGYTA a Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Béles6de vezetdje.

Kelt: 2023.09.01.

6vodavezetd
Ph.




AZ OVODAI ELETET MEGHATAROZO DOKUMENTUMOK

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kéznevelésrol

229/2012. (V111 28.) kormanyrendelet a nemzeti kéznevelésrdl sz016 2011. évi CXC. torvény
végrehajtasarol

363/2012 (XI1. 17.) kormanyrendelet az 6vodai nevelés orszagos alapprogramjarél és annak
modositasarol sz616 a 137/2018. (VIL 25.) korményrendelet

2023. évi L1I- t6rvény a pedagdgusok uj életpalyajarol

326/2013. (VIIL. 30.) kormanyrendelet a pedagégusok elémeneteli rendszerérsl és a
kdzalkalmazottak jogallasaré! szol6 1992, évi XXXIIL torvény kdznevelési intézményekben
torténd végrehajtasarél — 2023. december 3 l-ig

401/2023. (VIII. 30.) kormanyrendelet a pedagégusok 1 életpalyajarol sz616 2023. évi LII.
torvény végrehajtasardl — 2024. Jjanuar 01-t61

402/2023. (V1IL. 30.) kormanyrendelet a pedagogusok uj életpalyajardl szols torvény szerinti
felzarkozé és kedvezményezett telepiilések listajardl, valamint egyes kdzneveléssel Osszefliggd
korményrendeletek médositasars)

403/2023. (V1IL. 30.) korményrendelet egyes kozneveléssel Osszefliggd kormanyrendeletek
modositasarol

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miksdésérsl és a
kdznevelési intézmények névhasznalatarsl

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérsl és a gyamiigyi igazgatdsardl, valamint az ide
vonatkozé moédositasok

2008. évi XXXI. térvény az esélyegyenl8ség érvényesiilésének kdzoktatasban t5rténd
elémozditésat szolgalo egyes torvények modositasarol.

26/1997. (IX.3.) NM rendelet iskola-egészségiigyi ellatasrol

30/2023. (VIIL. 22.) BM rendelet a 2023/2024. tanév rendjérél

A fenntarté helyi rendeletei, hatarozatai

Az 6voda szabalyozé dokumentumai:

Alapito okirat,
Tevékenységkszponti helyi pedagégiai program (2022/TO-PP),
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat,

Hézirend,



Utmutatok - Oktatasi Hivatal:

o Orszdgos Tanfeliigyelet — kézikonyv az 6vodak szamara
. Utmutaté a pedagégusok mindsitési rendszeréhez (kiegészitdkkel)
. Onértékelési kézikényv 6vodék szamara

1 Pedagégiai folyamatok

1. 1. Tervezés, megvalositas
A tervezés szintjei:
Stratégiai dokumentumok:

o vezetdi palyazat

o pedagdgiai program

o éves munkaterv

o tovabbképzési program

o beiskolazasi terv

o ellendrzési terv

o etikai kodex
Munkaltatéi jogkdrrel kapesolatos tervezések

o szabadsagol4si terv

o koltségvetés
A munkatervben szerepld nagyobb események- projektnapok, tinnepségek- megszervezése
elbtt projekttervet készitiink, ami az cgyes rendezvények megvalédsulasdhoz sziikséges anyagi
¢s humén eréforrds tervezését, idékereteit is tartalmazza. A megvaldsult rendezvényekrol
értékelés késziil, melyet az Ovodapedagbgusok készitenek el.
A 2022/2023-as nevelési évben bevezettiik az e-naplot hasznalatat. Valamennyi pedagogus
azon a véleményen volt, hogy a munkankat megkdnnyitd eszkdzt ebben a nevelési évben is
hasznéljuk. A miiksdtetés koltségeit az 5Snkormanyzat az intézmény koltségvetésébsl tudja
finanszirozni. A csoportok szokdsrendszerének tervezése, a nevelési terv ds annak
crtékelése félévre torténik. Az dvéndk az e-naplo altal felkinalt lehetségekbdl tervezik
meg az adott iddszak tematikus tervét, ezutan, heti ciklusokban tervezik meg a
tevékenységekben  megvaldsulé  tanuldst. Az 6vodapedagégusok  médszertani
szabadsdgukkal élve etté]l eltérhetnek az aktualitast figyelembe véve. A pedagogiai
szabadsag érvényesiil ugy is, hogy az ¢vodapedagogusok barmilyen témaban sajat
anyagot, c€lokat, feladatokat is be tudnak €piteni az e-napldba.
A nevelési év kezdete eltt az intézmény  kovetkez6  dokumentumainak

attanulmanyozésara keriilt sor:



® apedagdgiai program,

e aSZMSZ,

® a hazirend,

® tovabbképzési program,

* adolgozék munkakéri leirasai,

* az etikai kodex.

A nevelési év munkatervének készitése soran, figyelembe vettem a fenntarté elvardsait az
Ovodapedagégusok javaslatait, valamint az intézmény  stratégiai  dokumentumaiban
meghatarozott célokat, feladatokat. Ugyanakkor mindig figyelembe kell venni az
oktatdspolitika aktualis célkitiizéseit is, a kdznevelési torvény és rendeleteinek modositasaival.
2. Kiemelt feladataink:

A hidnyzas minimalizalasa.

- Tovabbra is fontos feladat a gyermekek egészséges €letviteligénye, az egészség
megdrzéséhez sziikséges szomatikus, pszichikus, mentalis és szocidlis szokasainak,
készségeinek, képességeinek kialakitasa, fejlesztése.

- Az egészség megdvasshoz sziikséges higiéniai feltételek teljes korili biztositdsa a
gyermekek, dolgozok és csalddok részére.

- Palyézati forras felkutatasa gyermekprogramok szervezése, lebonyolitdsa érdekében.

- Kornyezettudatos magatartésra nevelés feladatainak kibovitése, megvalositasa.

- A gyermekek jatékanak tovébbfejlesztése. A nagyobb gyerekek képesek legyenck
elmélyiilt  szerepjatékra. Sziikség szerint Ovodapedagbgusi minta, modell é&s
segitségnyiijtas.

- Az e-napléval hasznélt 4j mérési rendszer jobb megismerése a hatékony felhasznalas
érdekében.

- Pedagbgus tovébbképzésekkel Gj pedagbgiai mddszerek elsajatitdsa, ismeretek

bdvitése, szakmai megajulss.

- Azegyéni fejlesztés lehetéségeinek hatékonyabb kihasznalasa jatékidében.
- Beszédfejlesztés, az anyanyelvinevelés a hatranyos helyzetii 3 éves gyermekek nyelvi-

kommunikaciés képességeinek fejlesztése.

Az intézményi pedagogiai folyamatok legfontosabb célja ebben a nevelési évben is, hogy
elésegitsék  (példaul nevelési évre, gyermekcsoportra  tervezett egymdsra  épiild
tevékenységek) a személyiség- és kozosségfejlesztést, az elvart nevelési, tanulsi eredmények

elérését, a sziilsk, gyermekek &s munkatdrsak elégedettségét és a fenntart6i elvérasok



teljestilését.

Toreksziink arra, hogy a teljes pedagdgiai folyamat kovethetd legyen a tevékenységi
tervekben, a csoportnaplokban, valamint a gyermeki produktumokban.

Nevel6-fejleszté munkénkat az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjara, és az 6voda
pedagdgiai programjéra alapozva, fi gyelembe véve annak elveit, célrendszerét végezziik.

A kiilonb6z6 tervek elkészitésekor (6ves terv, tematikus tervek, foglalkozastervek)
figyelembe vessziik programunk célkitlizéseit, feladatait. Tervezé munkank sordn figyelembe
vesszilk az intézmény vonatkozaséban alkalmazott tartalmi és intézményi belss elvarasokat,
valamint az 4ltalunk nevelt/tanitott gyermekek és csoportok fejlesztési céljait.

Igyeksziink az elvarasoknak eleget tenni. Az 6vodai nevelés feladatait a csaladi neveléssel
egylitt, azt kiegészitve segitjilk elé a gyermekek sokoldalu, egész személyiségre hato
fejlesztésével. A felvetéds problémakat megprébaljuk egylitt megbeszélve tgy megoldani,

hogy minden esetben a gyermekek fejlodésének elbsegitését szolgélja.

3. Ellenérzés, értékelés az 6vodaban

a)Az intézményi stratégiai alapdokumentumok alapjan az 6vodaban, ebben a nevelési évben
is bels6 ellendrzést terveziink. Az ellendrzési tervben szerepel, hogy ki, mit, milyen céllal,
milyen gyakorisaggal, milyen eszkozokkel ellendriz. Figyelnem kell arra, hogy az értékelés,

tények €s adatok alapjan, tervezetten és objektiven val6suljon meg.

b)Az 6voddban folyé nevelémunka alapjaként a gyermekek adottsigainak, képességeinek
megismerésére vonatkozé mérési rendszer miksdik.

A gyermekek értékelése tovabbra is a pedagdgiai programban és szervezeti és miikidési
szabalyzatban meghatarozottak alapjan torténjen.

Fontos a nevelési év sordn is a gyermeki teljesitmények folyamatos kovetése. Sziikséges, a
gyermeki teljesitmények dokumentalasa, elemzése, és az egyes évek értékelési eredményeit
Osszekapcsolva, egyéni fejlesztési terv készitése.

A gyermekek eredményeirsl fejleszt6 céllal folyamatosan vissza kell csatolni a gyermekek
sziileinek és az életkornak, fejlettségi szintnek megfelelé formaban a gyermekeknek is.

A figyelem kdzéppontjsban a gyermekek kulcskompetencidinak fejlesztése alljon.

Az 0néll6 tanulds tdmogatisa érdekében az dvoda pedagdgiai programjaval Osszhangban
torténjen a nevelési-tanulasi modszerek, eljardsok kivalasztasa. Kapjanak megkiilsnboztetett
figyelmet az alulteljesit6, tanulasi nehézségekkel kiizdd gyermekek. Az 6vodapedagdgusok a
pedagogiai programmal Ssszhangban alkalmazzanak korszerii nevelési-tanulasi modszereket,

eljarasokat, technikékat.



A gyermekek teljesitményének értékelése a torvényi eldirdsok, a pedagdgiai programban

megfogalmazottak alapjan egyedi és fejlesztéskdzpontu legyen.

1. Személyiség- és kozosségfejlesztés

2. 1. Célok, feladatok
Toreksziink a gyermeki személyiség sokoldali kibontakoztatdsdra &s fejlesztésére, a
pedagégiai intézkedéseknek mindig ehhez kell igazodnia.
Az 6vodapedagogusok modszertani kultirdja terjedjen ki a gyermekek személyes €s szocidlis

képességeinek fejlesztésére, és ez irdnyu moédszertani tuddsukat osszak meg egymassal.

Az intézmény vezetése és az Ovodapedagdgusok informacidkkal rendelkeznek minden
gyermek szocialis helyzetérsl.

Nagy hangsulyt fektetiink a hétranyos €s halmozottan hatranyos helyzeti gyermekek
differencialt, egyéni fejlesztésére. Ugyanakkor ebben a nevelési évben is feladatunk a
tehetséges gyermekek felismerése, a tehetséggondozds feladatainak  ellitisa. Az
Ovodapedagogusok kisérjck figyelemmel a kiilsnbozé palyazati és verseny lehetségeket
(szavaléverseny, mesemondé verseny, rajzpalyazat), melyen az 6vodas gyermekek részt
vehetnek.

A gondozasi feladatok koziil kiemelten fontos az 0j gyermekek beszoktatésa. A tisztalkodasi,

¢tkezési szokdsok megismertetése, gyakoroltatdsa, majd azok megfelelé alkalmazésa az uj
gyerekekkel, a régi 6vodasok a mar megismert szokasokat, szabalyokat tartsak be és helyesen
alkalmazzak. Torekedni kell, hogy ezeket a teendbiket 8k méar minél Onallébban végezzék el.

A naposi munkédval a munkéra nevelés, a kozosségért végzett munka feladatai valésulnak
meg.

A Peadégiai Szakszolgalat szakembereivel j6 a kapcsolatunk, a fejlettség szerinti beiskolazas
€z évben is fontos feladatunk. Ebben az évben is biztositva lesz a logopédiai ellatas és a
fejlesztd foglalkozas a raszoruld nagycsoportos gyermekek szamara.

Tovabbi szolgaltatisok biztositasa céljabol felmérjiik a sziilsi igényeket, és megkeressiik a
megfeleld szakembereket (tanc-erobic, foci stb.) gyermekek szamara, valamint sziil6i igény
Egytittmikodiink a gérog katolikus, a romai katolikus és a reformatus egyhazzal, és
biztositjuk a hitoktatas feltételeit.

Az 6vodai élet mindennapjaiban lehetdségiink van jaték kozben és foglalkozasok keretében a
gyermekek ismereteit, készségeit, &s képességeit sokoldaltian fejleszteni. Az 6nallo,
cselekvéshez kotstt tanulas tamogatasa érdekében az évoda pedagégiai programjaval
Osszhangban torténik a nevelési/tanitasi moédszerek, eljarasok kivalasztisa. Az 6vodan kiviil

tevékenységek (megfigyelések, stb.) alkalméval a gyermekek a gyakorlatban tevékenységhez



kototten alkalmazzak a téma elemeit. A foglalkozasoknal a gyermekek képességeihez,
fejlettségi szintjéhez igazodunk, biztositva minden gyermek szamara a fejlédés lehetéségét és
a sikerélményt, mely meghatdrozza a gyermek kés6bbi hozzaallas4t a tanuldshoz. Egyik
legfontosabb feladatunk a hagycsoportos gyerekek olyan sokoldald, sokirdnyu fejlesztése,
mely éltal kialakulnak azok a képességek, melyek szilkségesek a sikeres iskolai élet
elkezdéséhez.

2 2.2. Egészséges életmodra nevelés
Ebben a nevelési évben is nagy hangsulyt kell kapjon az egészséges életmoddra nevelés
feladatainak sikeres megvalésitdsa. Feladataink:
- a gyermek gondozasa, testi szilkségleteinek, mozgasigényének kielégitése,
- harmonikus, 6sszerendezett mozgas fejlédésének eldsegitése,
- a gyermeki testi képességek fejlodésének segitése,
- a gyermek egészségének védelme, edzése, 6vasa, megorzése,
- az egészséges életmdd, a testapolds, az étkezés, az Oltozkodés, a pihenés, a
betegségmegelézés és az egészségmeglrzés szokésainak alakitdsa,
- a gyermek fejlédéséhez €s fejlesztéséhez sziikséges egészséges és biztonsagos kornyezet
biztositasa, a kdrnyezettudatos magatartas megalapozisa,
- megfelelé szakemberek bevonasaval- a szillével, az 6vodapedagogussal egyiittmiikodve-

specialis gondozo, prevenciés és korrekciss testi, lelki nevelési feladatok ell4tasa.

Ideje Helye ]
havonta dvoda 4‘J

3 2.3. Kornyezetvédelem, kédrnyezettudatossag, a fenntarthatosag értékrendjének hiteles

Egészségiigyi vizsgalatok rendje

Wizsgélat neve

Tisztasagi vizsgalat

képviselete
A kornyezetvédelem a kornyezetalakitassal, a munkatevékenységgel szorosan Osszefliggd
feladatokat tartalmaz. Lényegében a kdrnyezet ismeretén, megbecsiilésén, rendben tartasan
alapul, s a megfeleld érzelmi viszonyulas kialakitdsanak eredményeként a legnagyobb foku
tiszteletre nevel mind a természeti kornyezettel szemben. Fontos nevelési feladat, hogy a

gyermekek védjék az €l kornyezetet.



Az 6vodapedagogusok feladata, hogy tdjékozodjanak az ENSZ fenntarthat6 fejlodési célok
alapelveiben, valamint a fenntarthatésagra nevelés gyakorlatdban és eszkozeiben. Ismerjék
azokat a programokat, amelyek révén hozzéjérulnak a helyi tarsadalmi &s természeti
kérnyezet értékeinek megovasahoz, gazdagitisahoz vagy problémdinak megold4sahoz.
Képesek legyenek értelmezni és kovetkezetesen alkalmazni a fenntarthatosagra nevelés
alapelveit. Kezdeményezs szerepet vdllaljanak a fenntarthatéséagra nevelés intézményi
programjéanak tervezésében és megvalésitasaban.

A kdmyezetvédelem nem csupdn a gyermek kizdrolagos feladata. Az 6évoda minden
dolgozojatol, sét a sziiléktsl is meg kell kivanni a példamutatést. Miben segithetlink? Eldobott
papir, flakon, szemét Osszegylijtésében. A fékat, bokrokat nem tépjiikk, nem torjiik le.
Figyelmeztessék egymast is erre. Tudatosuljon bennitk a szép kornyezet, a jo levego, a fak
arnyéka, madardal, viz, fi fontossaga, védelme, mely életiink fontos része.

A természettel val6 pozitiv egyiiitélés szempontjabol az alabbiakban felsoroltakat tartjuk
fontosnak:

- kezdeményezéseken, szabadidében érzelmekre hatéan nyilvanuljon meg az allatok,
novények szeretete,

- ismerkedjenek a termésekkel, magvakkal, segitsenek az 6vonének a tavaszi viragok
liltetésében, gondozasiban (Ontdzés, gyomlalas),

- figyeljék meg a nSvények fejlodését,

- a tél végén 4gak, vessz8k hajtatasaban, magvak csirdztatdsanak el6készitésében vegyenek
részt, figyeljék meg a csira fejlodését,

- ne tépjek le a fék, bokrok agait, vesszéit, ne szedjék le a virdgokat!

- tudatositanunk kell a gyermekeinkben, hogy az él6lények a természetes kornyezetiikben a
legszebbek,

- gyakoroljak a kulturalt viselkedés szabalyait a természetben,

- hasznéljak fel a begyijtott terméseket, faleveleket a csoportszoba, az 6voda helyiségeinek
dekoralasanal, az abrazolas kezdeményezéseken, barkacsolasokon,

- egyszerli kisérleteket, természeti megfigyeléseket végezzenek az évszakok valtozasaval, az
id6jarassal, a kiilénboz6 csapadékféleségekkel kapcsolatban.

- ismerjék meg az 6voda udvaran é16 fak, cserjék, viragok nevét, gyonyorkodjenek benniik,
érezzék szépségiiket, tudjak fontossagukat,

- csak olyat gyiijtsenek dssze, amivel nem okoznak kért az €16 kornyezetben,

- anagyobbak gylijtsenek az €16 és élettelen természettel kapcsolatos képeket, folyoiratokat,



- télen gondozzak a madaretetét, tudatosodjon benniik, hogy miért fontos a madarak, allatok

etetése.

A téméval kapcsolatos programjaink:

F ‘ Idépont Rendezvény Felel6s
1. | Oktober 4. Allatok Vildgnapja 6vodapedagdgusok
2. | Mércius 22. Viz Vilagnapja ovodapedagdgusok
3. | Aprilis 22. Fold Vilagnapja ovodapedagogusok
4. | Méjus 10. Madarak, fak napja 6vodapedagdgusok
5. | Junius Vadaspark, vagy egyéb ovodapedagogusok
kirandulds megszervezése

1. 4. Kozosségfejlesztés, hagyomanyapolas

Az évodapedagbgusok rendelkeznek a kozosségfejlesztés folyamatanak ismeretével, és az

alapjan valésitjdk meg a rajuk bizott 6vodai csoportok, kozosségek fejlesztését.

Néphagyomanyaink 4polasa érdekében megismertetjiikk a gyermekeket a falunkban még €16

népszokasokkal. A csoportszobakat ennek megfeleléen alakitottuk, rendeztiik, diszitettiik.

Hagyomanyapolassal kapcsolatos feladatok, programok:

Osszel lehet6séget teremtiink arra, hogy részt vegyenek almasziireten, ismerjék meg a
sziiret sz€pségeét, a gyliimdlessk fontossagat egészséglink védelmében.

Megismertetjiik a gyerekeket olyan lassan feledésbe meriilé tevékenységekkel, mint a
lekvér f6zés, kaposztagyalulas. Olyan élményekhez jutnak ez 4ltal, melyek jatékuk

soran visszatiikrozédnek, ujbol és Gjbol megjelennek.

Télen falunkban is hagyoménya van a disznotornak, melynek élményszerzés
szempontjabdl fontos szerepe van. Az Onkormdnyzat 4ltal létrehozott »gazdasagi”
udvarban ismereteket szereznek majd a hézidllatok fejlédésével, hasznaval
kapcsolatban, melyet természetes kérnyezetben figyelhetnek meg.

Tavasszal hagyomany a majusfa 4llités, az udvaron talalhat6 fakat mi is feldiszitjiik. A
tavaszi népszokdsok koziil megismertetjilk a gyermekeket a husvét és plinkdsd

szokasaival, hagyomanyaival.
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Fontos feladat a stratégiai programokban €s operativ tervekben szerepld kozosségfejlesztési
feladatok megvaldsitésa.
A nevelési év sordn is tSbb olyan koézosségi programot terveziink, melyek mar
hagyomanyosnak mondhatéak, s hozzajarulnak a kozosségfejlesztés  feladatainak
megoldasaban: Marton napi lémpas felvonulds, adventi késziilédés, adventi forgatagon val6
részvétel, Mikulds- és kardcsonyi Unnepségek, farsang, hisvéti késziil6dés, anyak napja,
€vzaro és ballagssi linnepség. Ezek részletesen az éves eseménynaptarba keriilnek rogzitésre.
A nevelési év soran a harom csoportban dolgozé Ovodapedagégusok aktivan miikddjenek
egyiitt a pedagdgiai programban, éves tervben meghatérozott célok, feladatok megvaldsitdsa
érdekében. Kis vodaként a csoportok élete szorosan Osszefonddik, kdzosek a programjaink,
rendezvényeink.

25. Az 6vodapedagogusok kiemelt feladatai a nevelési év soran:
* Az orszagos 6vodai alapprogram és a helyi pedagdgiai program Osszehangoldsa és
alkalmazésa a gyakorlatban.
*Az 1j gyermekek fogadasa, a sziilok segitése, annak érdekében, hogy minél elébb
szeressenek 6vodaba jarni.
* A nydri sziinet utan visszatéré gyerekek fogadasa, visszaszoktatésa. A szokésok
felelevenitése és az 0j szabalyok megtanitésa.
* Munkdjat éves szinten (éves litemterv), tanitdsi-tanuldsi egységekre (tematikus terv) és
foglalkozasokra, tevékenységekre (jaték, és munka tevékenység) bontva tervezze meg.
Kiilonboz6 szintii tervei szervesen ¢pitljenek egymasra.
* Tervezés soran a pedagdgiai folyamat kovetkezs tényezdit vegye figyelembe: a
gyermekcsoport életkori sajatossigait, a gyermekek ¢rdekl6dését, elézetes tapasztalatait,
képességeit, a kdrnyezeti feltételeket.
* A tevékenységi teriiletek kozotti koncentracioé mar a tervezOmunkdjéba épiiljon be. Emellett
igyekezzen kihasznalni a tevékenységek alatt jelentkezé szituaciokat a tevékenységek kozotti
kapcsolédasok erdsitésére.
* Ismerje a kiilonbszé tanulési, képességfejlesztési segédanyagokat, eszkdzoket —digitalis
anyagokat és eszkozoket is. Céljaiknak megfeleléen atgondoltan alkalmazza &ket a

gyermekek érdeklédésének felkeltésére, az 5nallé ismeretszerzés képességének fejlesztésére.
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* Pedagégiai munkdja soran a nevelési-oktatssi modszereket és eszkdzoket véltozatosan
hasznalja, térekedjen a kulcskompetenciak sokoldala fejlesztésére.

* A nevelési folyamatot ugy ¢pitse fel, valassza meg a modszereket, eszkdzoket, szervezési
médokat, munkaformékat, amelyek elGsegitik az 6n4llo megtapasztalast, a gondolkodis
fejlesztését €s a megszerzett ismeretek /tudés kiilonbszé helyzetekben, feladatokban vals
alkalmazasat. Figyeljen arra, hogy a gyermekek ©nalio gondolatait, kreativitasat, alkot6
tevékenységét kiemelten fejlessze és ¢rtékelje, a tudatossag, fokozatossag és viltozatossag
szempontjainak érvényesitésével.

* Pedagégiai munkdja soran tervezzen é&s alkalmazzon olyan szervezési modokat,
munkaformékat, modszereket, (pl.: paros-, csoportos tevékenységek, projekt, stb.), amelyek
lehetévé teszik a gyermekek szaméra a helyes magatartdsi normak, mintaként szolgald
cselekvések, kommunikacié megismerését, a segitd egylittmiikodést, kozos feladatmegold4st
¢s a csoportkdzosség erdsitését.

* Tervezémunkajéban, pedagégiai tevekenységében jelenjen meg a gyermekek ismeretén
alapuld egyénileg differencialé bénasmod, kdvetelményallitas, motivaldas, értékelés.

* Tervezzen valtozatos, a gyermekek belss pszichés  sziikségleteit  kielégits
Jatéktevékenységeket mas gyermeki tevékenységeket, élményszerzési lehet6séget.

* Olyan feltételeket alakitson ki a napi tevékenységek soran csoportjaban, melyek alkalmasak
a gyermekek természetes kozlési vagyanak kiélésére. Beszédével, kérdéseivel segitse eld a
gyermekek egymds kozotti kommunikéciéjat. Gyakoroltassa a gyermekekkel az egymasra
figyelést, a masik fél mondanival6jénak meghallgatésat.

* Torekedjen a gyermekek teljes  személyiségfejlesztésére  és autondmidjanak
kibontakoztatésara. Nevelémunkdjaban kapjanak szerepet az Onallé gyermeki feladatok,
amelyek lehetdvé teszik a kitartas, 6nismeret, Onbizalom, déntéshozatal és feleldsségvallalas
fejlesztését.

* Ismerje fel a gyermek személyiségfejlédésében jelentkezé zavarokat, nehézségeket, és
lehetGségei szerint segitse ezek megolddsiban. Ha sziikséges, irdnyitsa megfelel
szakemberhez a gyermeket.

» Ertékelési modszereit a pedagogiai funkcioknak megfelel alkalmazza. (mindsitd, fejleszts,
0sszegz8). Az értékelés modszerének megvialasztasakor vegye figyelembe a gyermekek
életkori sajatossagait, egyéni képességeit, pedagdgiai céljait.

* A tanuldsi folyamat iranyitaskor vegye figyelembe a képességfejlddés eredményeit ¢s sajat
megfigyelései tapasztalatait. Pozitiv megerdsitéssel, az elért eredmény tudatositasaval tovabbi

erbfeszitésre szténdzze a gyermekeket.
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* Biztositsa a kiilénboz6 tevékenységek sordn a gyermekek széméra a folyamatos
visszajelzést. A pozitivumokra épils, differencidlt, fejlesztd értékelést részesitse elényben. A
gyermek fejlodését 5Snmagahoz viszonyitsa.

* Pedagogiai tevékenysége soran alkalmazza a paros €s csoportos munkaformékat, amely
soran a gyermekek nyomon kovetik, mintdnak tekinthetik tarsaik megnyilvanulasait,
alkotasait. Az 6n-és tarsas értékelés alakuldsat a pedagogus személyes pozitiv példajaval és
kérdéseivel segitheti.

* Az anyanyelvi nevelés valamennyi tevékenységi forma keretében megvaldsitando feladat.
Az anyanyelv fejlesztése és a kommunikécié kiilonbdzé formainak alakitasa - beszéls
kornyezettel, helyes mintaadassal és szabélykozvetitéssel - az dvodai nevelétevékenység
egészében jelen van.

* Oldott légkorben, beszédre 6szténzé kornyezetben biztositsa a gyermekek 6nallo
megnyilatkozasait. Tudatosan alakitsa az éket koriilvevé kommunikécios teret.

* Teremtsen véltozatos és érzelem gazdag kommunikacios helyzeteket az ovodapedagogus —
gyermek, gyermek-gyermek megnyilvanulasdra.

* Az O6vodapedagogusok feladata, hogy az 6voda partnereivel valé egyliittmiikodést
rendszeresen tervezzék meg, rogzitsék a csoportnapléban (szervezési feladatok részben).
Teremtsenek valtozatos formakat, lehetdségeket a kozos parbeszédre.

» Onképzés és szervezett tovabbképzések keretében gyarapitsa ismereteit, melyeket tudatosan

hasznélja fel neveldmunkaja soran.

2.6. Az 6vodavezeté kiemelt feladatai a nevelési év soran:
* Az 6voda miikdését meghatérozé Jogszabalyi valtozasok folyamatos nyomon kovetése.!

* A munkatdrsak rendszeres tdjékoztatisa az Sket érintd jogszabalyok valtozasars). ( A pedagdgusok tj
életpélyajardl sz616 2023. évi LIL. torvény, Paétv.) A munkaltaténak 2023 szept. 15 napjaig frasban
tdjékoztatni kell az érintett dolgozokat a jogviszony atalakulsrdl, és koz6Ini kell a munkaszerzédés és
kinevezési okmany médositasat. (Paétv. 157§ (3) bek.

* Gondoskodjon az intézményben a megfelels informécioaramlasrol, arrél, hogy munkatarsai
idében megkapjak a munkéjukhoz sziikséges informacidkat. Az informéciokat kollégaihoz
tobbféle uton is eljuttathatja: széban, nyomtatot vagy elektronikus forméaban.

* A nevelétestiileti értekezletek elokészitése, vezetése.

* A nevel6-oktaté munkat meghatarozé tervek (nevelési terv, éves tanulési/tevékenység terv,
tematikus tervek) elkészitésében aktiv részvétel, a tervezé munka Osszehangolasa, iranyitasa.

* A nevelési év céljainak, feladatainak megfogalmazasa elStt vezetsi program

attekintése. Annak megvizsgaldsa mi valdsult mar meg €s mi nem.

* A szakmai vezetéi ellenérzések megtervezése. Az intézményben foly6 pedagdgiai munka
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ellenérzése (foglalkozés/tevékenység megfigyelés alkalmaival), értékelése.

* Az 6vodapedagdgusok erosségeit, érdeklédési korét figyelembe véve a nevelési év

programjainak, projektnapok tervezésének, szervezésének, megvaldsitisanak elosztésa.

* Az orszdgos 6vodai alapprogram és a helyi pedagégiai program Osszehangolasa €s

alkalmazasa a gyakorlatban.

* Az Uj gyermekek fogaddsa, a sziilok segitése, annak érdekében, hogy minél elébb

szeressenek dvodaba jarni.

* A beszoktatassal kapcsolatos pedagdgiai munka ellenSrzése az érintett csoportban.

* A nyéri sziinet utdn visszatérd gyerekek fogaddsa, visszaszoktatdsa. A szokésok

felelevenitése és az uj szabalyok megtanitésa.

* A gyermekek €s dolgozok adatainak frissen tartdsa a KIR-ben. Uj gyermekek bejelentése,

adatainak felvitele.

* Ingyenes étkezésre jogosult csaladoktél az errd] s2616 hatdrozatok ¢és sziil6i nyilatkozatok

begyiijtése.

* A csoportok mikodéséhez sziikséges eszkdzok, anyagok folyamatos beszerzése, biztositssa.
2.7. Az egyes gyermekek személyes és szocialis készségeinek, Kképességeinek

megismerésének intézményi gyakorlata

Fontos feladatunk a gyermekek minél t5bb iranyu alapos ismerete. Ertelmi és szocialis
képességeik, egyéni fejlédési iitemiik megismerésében segitenck a szakemberek. Az
egészségesen fejlods gyermekekrdl szerzett ismereteknek, elSre haladdsuk mértékének
megfigyelése, irasos dokumentaldsa minden Ovodapedagogus kotelessége. Az egyiitt dolgozé
kollégdk a csoportjukba jar6 gyermekek fejlodését, fejlodésének vonulatat folyamatosan
figyelemmel kisérik. A gyermekek fejlodésének nyomon kovetése megfigyelésiikdn alapszik,
mely els6sorban a jatékukon, de természetesen egész ovodai életiikon keresztiil valdsul meg.
Programunkban elsérendii feladatunknak tekinjiik az egész gyermeki személyiség
fejlesztését. Ez legteljesebben alapvetd tevékenysége, a jaték és lételeme, a mozgés keretében
valdsul meg.

E két teriileten nyilik megfelels lehetéség olyan problémak feltarasara is, melyek késsbb
tanuldsi nehézséget okozhatnak. Ezek megeldzésére Gvodai életiinket ugy szervezziik, hogy
egyéni rasegitéssel, kiilonféle formaban véltozatos modon biztositsuk a gyermekek cselekvé
aktivitasat.

Fontos szamunkra, a cselekvd tapasztalatszerzés, az 6vondk a gyerekekkel egyiitt keresik meg
a probléma megoldasihoz vezeté utat. Figyelembe vesszitk a gyermekek otleteit, azokra

epitve kezdeményeziink. Tapasztalatszerzés sordn olyan tanuldsi helyzetet teremteni, ahol a
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gyermekek természetes kdrnyezetben ismerkedhetnek meg az Oket koriilvev vilaggal. Ezt a

folyamatot hassa 4t a jaték, de valosagos ismereteket kapjon a gyermek.

A gyerekek megtanulnak egymaéssal osszedolgozni, a szocidlis képességek, a tevékenység

kdzbeni kommunikécio, egyiitt gondolkodis is fejlodik. Az 6vond a gyermek egyéni

képességeit figyelembe véve differencialt neveléssel, oktatdssal gondoskodik arrél, hogy

valamennyi gyermek sziikségleteinek és az értelmi képességeinek megfeleld banasmadot,

fejlesztést kapjon.
Feladataink:

folyamatos megfigyelések
gylijtdémunkak

programok szervezése a csaladdal, partnerekkel

2.8. Az egyes gyermekek személyes és szocidlis képességeinek, kulcskompetencidinak

fejlesztése-kiilonds tekintettel a kiemelt figyelmet igénylé gyermekekre

Feladataink:

Korai kisziirés, sziikséges esetekben a szakszolgélati vizsgalat kezdeményezése
minden 6vond feladata 6vodaba 1épés napjatol.

Szakért6i Bizottsaghoz utalds az 6vodavezetdvel egyeztetve torténhet.

Szakért6i vélemények alapjan meghatdrozni az egyénre szo6l6 feladatokat.

Specialis szakember bevonasa és kapcsolattartas mddja.

Egyéni fejlesztés biztositasa: egyéni fejlesztési terv készitése, kiilsd, belsd szakember
segitségével, a csoportos §véndk feladatainak meghatarozasa.

A fejlédés titemének kovetése, feliilvizsgalata.

Egyéb feladataink:

A beérkezé szakért6i véleményeket nyilvantartasba vessziik, iktassuk, rogzitjiik a
felvételi mulasztési napldba, csoportnapldba.

Feliilvizsgalatok idSpontjanak rogzitése, a kévetkezd feliilvizsgalat id6pontjara vald
odafigyelés

Torvényi eléirdsnak megfeleld dokumentacié vezetése

Kapcsolattartas a sziilokkel, specialis szakemberekkel

2.9.Gyermekvédelemmel Gsszefiiggo pedagoégiai tevékenységek

A gyermekvédelmi feladatok ellatdsa minden pedagogus kotelessége.
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Feladatunk a sziilékben tudatositani az RGYK, HH ¢és HHH igazolaséhoz sziikséges
nyomtatvanyok beszerzését.

Kapcsolattartas:

- Gyamiigyi Hat6saggal

- Gyermekjoléti Szolgalattal

- Vasarosnaményi Pedagogiai Szakszolgalattal

A sziilok joga, hogy rendszeres informaciot kapjanak az 6vodaban folyo nevelémunkarél,
sziikség esetén segitséget nyujtunk.

Lehet6ségek a problémak kozos feltirdsdra, megoldasira ebben a nevelési évben is a
sziil6kkel torténd egyéni beszélgetések.

A gyermeki személyiség teljes kibontakoztatisa az eltéré fejlédési iitemének figyelembe
vételével, €s az egyéni képességek szem elbtt tartasival torténik. Minden 6vodankba jar6
gyermek minél alaposabb megfigyelésen alapuld megismerésére toreksziink. Felmérjiik
képességi  szintjiket, fejlédéstiket nyomon kovetjikk, és igyeksziink az optimaélis
feltételrendszer megteremtésére.

Segitiink a konfliktusmentes Onérvényesités megvaldsitasaban.

Tudatosan alkalmazzuk a felnéttek modellszerepének érvényesitését, nemesak a gyermekek,
hanem a sziilék esetében is.

Egyetlen gyermek sem keriilhet hatranyos megkiilsnbéztetésbe sem nemzeti, sem etnikai, sem
m4s miatt.

A nevelési gondokkal kiizdd csaladokat, viselkedési problémakkal kiizds gyermekeket
szakemberhez iranyitjuk.

Tudatositjuk a sziilékben az 6vodaba jarés fontossagat.

Igyeksziink meggyézni a sziilsket a szakemberek Altal tartott foglalkozasokon valo

részvételrol.

Feladat | Hatarido Felelos

A veszélyeztetett, HHH és HH gyerekek 6vodaba | folyamatos Ovodavezetd
keriilésének elésegitése.

- Kapcsolatfelvétel a  Csaladsegitd  és
Gyermekjoléti  Szolgalattal, védénével,
sziil6kkel

A beiratkozott, de szept. 10-ig nem jelentkezett 3. | 09.20. ovodavezetb
Cletévet betdltstt gyerekeknél csaladlatogatas,
tdjekozodés a hianyzas okarol.
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A veszélyeztetett é HHH, HH gyerekek | 09.15. 6vodapedagégusok |
nyilvéntartasba vétele.
Fejleszt8 foglalkozasban résztvevé nyilvantartasba | 09.135. ovodapedagdgusok
vétele.
?apcsolattartés, esetmegbeszélés a Csaladsegitd dvodavezetd
¢s Gyermekjoléti Szolgalattal. - Szitkség esetén
azonnal
A gyermek bantalmazasira utalé jelek fokozott | Azonnal ovodapedagogusok

figyelése, jelzése az  o6vodavezetének -
Gyermekjoléti Szolgalatnak

Az. 5. életéviiket betdltstt gyerekek hidnyzasénak | folyamatosan ovodapedagdgusok
nyomon kovetése, sziikség esetén jelzés az

Ovodavezetdjének

Igazolatlan  hidnyzas esetén, felszolit6 levél a sziikség esetén Oovodavezetd

sziil6 felé, jelzés a jegyzé felé

A nyilvantartasba vett HHH s HH, vesz€lyeztetett | folyamatos ovodapedagogusok
gyerekek figyelemmel kisérése, szikség szerint
szakemberhez irdnyitasa

Az 6voda képviseletében részvétel a védelembe sziikség esetén ovodavezetd
vett gyerekek feliilvizsgalatanak targyalasan

2.10. A gyermekek szocidlis hatranyainak enyhitése

A nevelétestiilet kiemelt feladatai kozé tartozik, hogy biztositsuk a gyermekek fejlédéséhez
sziikséges feltételeket, segitsiik csSkkenteni a szocialis hétranyokat, ennek érdekében kérjiik a
fenntart6, a partnerek tdmogatasét, (roma nemzetiségi dnkorményzat) a ,, fogadj 6rokbe egy

ovoddt  mozgalom™-mal  tovébbra s apoljuk  a  kialakult  kapcsolatot.
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2.11. A gyermekek fejlodésének nyomon kévetése

A gyermekek fejlédésének nyomon kovetésében az elsd l1épés az O6vodaba bekeriils
gyermekekrdl anamnézis felvétele. Az e-naplé ezen fejezetének kitdltése a sziildvel torténd
konzultaciét kovetéen. Ezutin torténik a megfigyelésekre alapozott képesség értékelés
kitoltésére. Majd a rendszer, kiilsnbszo képességfejlesztd jatékokat ajanl fel a kiilonbszé
teriiletek fejlesztése érdekében. Az ovodapedagogusok feladata a folyamatosan fejlodo feliilet
hasznélatdnak még alaposabb megismerése, hasznélata.

A gyermekek aktualis fejlettségi allapotardl, fejlédési iitemérdl, az esetleges problémakrol
korrekt médon tdjékoztatjuk a sziiléket. A tajékoztatast a sziildk alairdsukkal igazoljak. Az
atlagtol valamilyen irdnyban eltérd fejlédést mutato gyermekek esetében célzott odafigyelésre
van sziikség. Ezen esetekben a sziildkkel egyetértésben, a szakemberek utmutatasait

figyelembe véve, mindenkor az adott gyermek fejlédéséhez igazitjuk nevelési eljarasainkat.

2. Eredmények
Evtizedes hagyomanyainkra, 6vodavezetésem alatt elért eredményeinkre  épitve
neveldtestiiletiinkkel és az intézmény valamennyi dolgozdjdval ebben a nevelési évben is
igyeksziink az Orszagos Alapprogramra, helyi Pedagégiai Programunkra épitve tovébbi
eredményes nevel tevékenységet folytatni, figyelembe véve a gyermekek személyes jogait.
Nevel6testiiletiink fontosnak érzi, hogy 6vodénkban a min8ség magas szinten legyen.
* Ennek érdekében tovabbra is kivancsiak vagyunk a partnerek elégedettségeikre,
figyelembe vessziik elvarasaikat
* Meérjiik gyerekeink, dolgozdink elégedettségét
* A pedagdgusok nértékelésének folytatdsa
¢ Nevel6-oktaté munkét segiték értékelése
* Hospitdldsok, bemutatok ,.jé gyakorlat” folytatasa
* Szervezetfejlesztés - csapatépités: Belsé és kiilsé szakmai kapcsolatok megalapozésa
¢és mélyitése, megfeleld feladatelosztas.

* Kapcsolattartds, és annak mélyitése a kdrnyezé telepiilések 6vodaival.
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* Tehetség igéretes gyerekekre vald odafigyelés: versenyekre valé eljuttatasa
* Az intézményben a sziilok altal kért szolgéltatasok biztositasa

* hittan

3.Bels6 kapcsolatok, egyiittmiikodés, kommunikscié

A rendszeres, szervezett és hatékony informaciéaramlds és a kommunikacio nagyon fontos a
hatékony és eredményes munka érdekében. Fontos, hogy tovabbra is kétiranyu
informécidaramlast timogaté kommunikécios rendszer miikddjon az 6vodaban.
A nevel6testiileti értekezletek id6pontjat és témait a mellékletben rogzitettem, 6sszehivasuk
célszerliségi alapon torténik, résztvevéi a témaban érdekeltek.
Az éves munkaterv elkészitése soran megtortént a kiilsé partnerek azonositasa, koztiik a
kulcsfontossagu partnerek kijelolése. Az Ovodapedagogusok ismerik az évoda valamennyi
kiils6 partnerét. Figyeliink a kiemelt kulcsfontossagu partnerek igényeinek, elégedettségének
megismerése.
6  Tovabbképzés, bels tudasmegosztas

Az intézmény pedagogus-tovabbképzési programjat az intézményi célok és sziikségletek, az
egyéni  életpdlya figyelembevételével alakitottuk ki. Ebben a nevelési évben a
tovabbképzések kivalasztasanak szempontjai:
A tovabbképzés segitse elé:

- a tehetség felismerésével és gondozasdval, fejlesztésével kapcsolatos feladatok

ellatasat.
- akornyezettudatos magatartasra nevelés feladatainak kibévitését, megvaldsitasat

- Ovodai beszéd és mozgasfejlesztés

Jaruljon hozza az 6vodapedagogusok szakmai ismereteinek bovitéséhez.

Ebben a nevelési évben tovabb folytatjuk a bemutaté foglalkozasok tartasat. Ezek az alkalmak

is hozzéjarulnak ahhoz, hogy még inkdbb megismerjiikk egymas munkajat, atadhassuk
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cgymasnak tapasztalatainkat, otleteinket. Fontosnak tartjuk, hogy Onképzés és szervezett
tovabbképzések utjan folyamatosan gazdagitsuk ismereteinket. Minden 6vodapedagogus
feladata, hogy rendszeresen tdjékozodjon a pedagdgia tudoményéra és az 6vodapedagogisra
vonatkozé legujabb eredményekrol, hasznélja ki a tovabbképzési lehetéségeket. Ugyanakkor
rendszeresen tajékozédjon a digitalis eszk&zokrol, a nevelést, képességfejlesztést tamogat6

digitalis technolégia legtijabb eredményeird| is, és lehetéség szerint alkalmazza éket.

4. Az intézmény Kkiilsé kapcsolatai

Tovébbra is fontosnak tartom és ezért mindent megteszek ebben a nevelési évben is a
kapcsolattartds dpolasara.

> Ovodank és a sziil6k kapcsolata:

* Tovédbbra is kiemelt feladatunknak kell tekinteni a sziilékkel vals eredményes
egylittnevelést, ezt biztositja az egylittmiikodés véltozatos és mar bevalt formainak
alkalmazasa (k6zos programok, sziil6i értekezlet, stb.)

* Figyelembe vesszik a sziilgk redlis kéréseit, kezdeményezéseit. A sziilékkel
igyeksziink az évodénkra Jjellemzé csaladias, kdzvetlen, a kolcsonds bizalmon és
megbecsiilésen alapulé kapcsolatot kialakitani, tovabb erdsiteni. Az elkovetkezd
id6szakban is tdreksziink arra, €rezzék a sziilok, hogy szamitunk a segitségiikre,

egylittmiikodésiikre.

Sziilékkel k6zs tinnepek szervezése:
- Marton napi ldampas készités és felvonulis
- Unnepi késziilsdések (adventi diszek készitése, tavaszvars hasvéti dekoraciok kozos
barkacsolasa)
- El8adésok megszervezése, védéns részvételével
- Kardcsonyi iinnepség
-, Téliz&” tancos mulatsag
- Anyék napja
- Gyermeknapi koncert vagy babeldadas megtekintése
Felel6s: 6vodapedagogusok
> Ovoda — iskola kapcsolata:
Kapcsolattartas formai:

- Tapasztalatcsere az elsds tanité nénikkel.
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- Iskolalatogatas a nagycsoportosokkal.

- Ballagdsra meghivjuk az igazgato
asszonyt, az alsés munkakozgsség

vezetdjét, s a leendd taniténénit.

> Ovoda - fenntarté kapcsolata:

- Ovodai ballagasra val meghivas.

- munkaterv és éves beszamol6 megbeszélése
- Napi kapcsolat / gazdasagi /

Felel6s: intézményvezets

Ovodank egyéb kapcsolatai:

» Védoné, haziorvos:

- Gyermekeink altalanos egészségligyi feliilvizsgalata, sziirése
- Hallas, latasvizsgalat

- Egészségnevels eldadasok a védéndvel

Felel6s: intézményvezets

> Pedagégiai Szakszolgalat

- Beszédhibak sziirése, javitasa, logopédiai foglalkozasok szervezése.

- Folyamatos kapcsolat a logopédussal

- Fejleszt6 foglalkozasok tervezése, megszervezése / Nevelési Tan4dcsado /

- Magatartési, problémas gyermekek, SNI-s gyerekek vizsgalata, iskola érettségi vizsgalata —
sziirése, fejlesztése, feltilvizsgalata

FelelSs: intézményvezetd, csoportvezetd ovond

> Gyermekjoléti és Csaladsegit6 Szolgalat:
- A hatranyos helyzet(i és veszélyeztetett gyerekek, csaladok figyelemmel kisérése,
kdlesonds tajékoztatss, esetmegbeszélések.

Felel6s: 6vodapedagdgusok
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5. A pedagégiai munka feltételei
5.1. A nevelési év rendje
A nevelési év  2023. szeptember 1-t6l-  2024. augusztus  3l-ig  tart.
Iskolai tanitdsi sziinetek hatdssal lehetnek az intézmény mikodésére, a sziilsi igények
felmérését kovetben, a fenntarto engedélyével

varhatdan az alabbi idészakokban lesz az 6voda zarva:

* Iskolai téli sziinet ideje alatt: 2023. december 21-t8] - 2022. Jjanudr 08.-ig

* Nydri nagytakaritas ideje alatt: varhatéan 2024, Julius els6 két hetében.

5.2. Ovodank nyitva tartasa:
Hétf6 — Péntek: 7 -17
Reggel: 7%°-8:00-ig 6sszevontan egy csoportban.
Délutan: 16%-17-ig ésszevontan egy csoportban.
Ovodai beiratkozds: 2024. 04. 25. 2024. 05. 20,
A fenntart6 az 6vodai beiratkozas idejérél, az dvodai jogviszony létesitésével Osszefliggd
eljardsrél a beiratkozas els6 hatérnapjat megel6z8en legaldbb harminc nappal kézleményt

vagy hirdetményt tesz kozzé a sajat honlapjan.

8 6. 3. Csoportbeosztasok

Csoport

Kis csoport Szi]asiné: Czentnar Csilla 6vodapedagdgus
Molnar Agnes Ovodapedagogus
Ganyu Tiborné dajka

K6z&psé csoport Takécs Zsanett 6vodapedagogus

Juha Szilvia pedagégiai asszisztens
Laszl6 Gaborné dajka
Nagycsoport Sata Hajnalka 6vodapedagbgus

Vékony-Sziics Petra pedagdgiai asszisztens

Kapros Janosné dajka

L
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6. 4. Gyermeklétszam alakulasa
2023. szeptember 1-én a beirt gyermeklétszam: 64 6.

Ebbdl mas telepiilésrdl bejaro: 7 £6.

Az alabbi adatok &sszesitése még folyamatban van:
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil6:
Hatranyos helyzetii gyermek:

Halmozottan hétranyos helyzetii gyermek:

6. 5. A pedagégiai munka feltételei

a) Targyi, infrastrukturalis feltételek

Az intézmény rendszeresen felméri a pedagégiai program megval6sitasahoz  sziikséges
infrastruktira meglétét, jelzi a hidnyokat a fenntarto felg.

A rendelkezésre 4116 IKT eszkozoket (fényképezégép, fénymasold, nyomtato, szamitogép,
laptop, magné, diavetit8) rendszeresen alkalmazzuk a nevel$-oktaté munkaban., Sziikségesnek
latjuk az IKT eszkozkészlet bovitését, a koltségvetés terhére vagy palyéazati forrasbol

szeretnénk egy projektort a kdzel jovében beszerezni,

b) Személyi feltételek

A neveld-oktaté munka humanerdforris sziikséglete részben megoldott. Az idedlis
csoportonként 2 f6 évodapedagogus, vagyis 6 {6 lenne. Jelenleg 5 f3 6vodapedagogussal, és
egy feladat ellatdsra alkalmazott végzds 6vodapedagégushallgatoval latjuk el a pedagégiai
munkankat.

A munka megszervezésében, a feladatok elosztiséban a szakértelem és az egyenletes terhelés
kiemelt hangsulyt kap.

Az 6vodapedagbgusok végzettsége, képzettsége megfelel a neveld/tanits munka feltételeinek,

az intézmény deklaralt céljainak.

Nevelést oktatast segité kollégaink, 3£6 dajka és egy f8 pedagogiai asszisztens.

¢) Szervezeti feltételek
Mint 6vodavezetd személyesen és aktivan részt veszek a szervezeti ¢s tanulasi kultara
fejlesztésében. Ovodank szervezeti és tanuldsi kultirajat a kozosen meghozott, elfogadott és

betartott normak, szabalyok jellemzik. Az intézményi tervek elkészitése elbit kikérem
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munkatirsaim véleményét, otleteit, figyelembe veszem az 6voda partnereinek igényeit.

Az alkalmazotti kézosség munkéjéra, egyiittm(ikbdésére a magas szintl belsé igényesség,
hatékonysag jellemzé. Az ovodapedagdgusok gyiijtik és megosztjak a jo tanuldsszervezési és

pedagégiai gyakorlatokat, a tovabbképzések tapasztalatait egymads kozott.

Fontosak szémunkra az 6voda hagyomanyai, azok megjelennek az intézmény
alapdokumentumaiban, tetten érheték a szervezet miikodésében, és a nevel$-oktaté munka
részét képezik. Ismerjiik és apoljuk az intézmény mualtjat, hagyomanyait, ugyanakkor
nyitottak vagyunk j hagyomanyok teremtésére, az innovéciora, pozitivan viszonyulunk a

felmeriilt Stletekhez, megvizsgaljuk azok beilleszthetéségét a fejlesztési folyamatokba.

10 A nevelétestiilet dsszetétele a pedagogus életpalyamodell szerint 2023.09.01.

[Szakvizsga'va' PEDI [PED I Mester | Gyakornok |

rendelkezék
létszama

2023, 116 316 016 116 116

09.01

A munkaid6 beosztast a vezetd késziti el és a dolgozok véleményének kikérése utan hagyja
jova.
A dolgozok munkarendje a munkaid§ tablazat szerinti beosztasban térténik.
Minden dolgozé kotelezé munkaideje: 40 6ra.

* Az d6vodapedagogusok munkaideje: 40 6ra, kételezd raszama: 32 Ora, a kotott

munkaidonek neveléssel-oktatassal le nem kétsit része 4 éra.

Az intézmény valamennyi dolgozdja munkakéri leirsa alapjan végzi munkakori kotelességét.
A feladatokat jelen munkatervben meghatarozottak figyelembevételével kell elvégezni.
Valamennyi dolgozé munkaidé nyilvantartasat, jelenléti ivét intézményvezetéi megbizés
alapjan Szilasiné Czentnar Csilla vezeti.

A munkaidé beosztasokat az intézményvezeténél és az OVPED napléban lehet megtekinteni.

6.7. Intézményi dontés elékészités
A nevelési év folyaman az intézményvezetés bevonja azokat a koroket, akik jogosultsagokkal
rendelkeznek.

Az alkalmazotti kozosséget Jjogszabalyban meghatarozott részvételi, javaslattételi,
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véleményezési, egyetértési és dontési jog illeti meg.

Részvételi jog illeti meg az intézmény minden dolgozéjat és kozosségét, azokon a

rendezvényeken, amelyekre meghivét, meghivast kap.

Véleményezési  jog: az intézmény  megsziintetésével, atszervezésével, feladatdnak
megvaltoztatasaval, nevének megallapitdsaval, vezetsjének megbizdsaval és megbizatdsanak

visszavonasaval kapcsolatosan.

Javaslatot tehet, véleményt nyilvénithat az évoda minden kozalkalmazottja az 6voda

mikddési korébe tartozo kérdésekben.

Sziiléi munkakozosség: részvételi, javaslattételi, véleményezési joga van.

6.8. A vezetés taniigy-igazgatasi feladatai

® A munkatervben megfogalmazott és elfogadott 2023/24. nevelési év kiemelt feladatainak
megismerése, kiosztisa, ennek alapjén tervezés: nevelési-oktatasi feladatok a csoport
naplokban.

® Személyi dossziék elkészitése, karbantartssa

e A KIR rendbetétele

® A kozzétételi lista aktualizalasa, nyilvanossi tétele

® Oktatdsi azonositészam megkérése az uj gyermekek szdmara

® Az oktatdsi azonositészamok nyilvantartdsaval, kezelésével és az Gvodai jogviszonyban
bekodvetkezd valtozasokkal kapcsolatos eljarasrend kidolgozasa.

® A pedagdgusok és az oktat6 neveld munkat segitdk adatainak aktualizaldsa a KIR-ben.

® Statisztikai adatszolgaltatas

® Intézményi éves koltségvetés tervezésében vals kdzremiik5dés

® A beiskolazasi terv elkészitése.

e Ovodai beiratkozés lebonyolitasa

® Adott nevelési év csoportnaploinak, egyéb dokumentumainak lezarasa.

® A jogszabélyvaltozasbol kivetkezé belss szabalyzok atdolgozasa, elkészitése és a taniigyi
nyilvantartisok pontos vezetése.

® A HH és a HHH gyerekek névsorainak aktualizalasa, az SNI gyerekek szakvéleményeinek

begyiijtése

® Sclejtezés, leltarozas
Felelbs: Az onkormdnyzat dltal kijelolt személyek
¢ A gyermekek oktatési azonositészamanak feltiintetése a felvételi és mulasztasi naploban.

Felel6s: 6vodapedagigusok
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® Jogszabalyfigyelés

Felelds: a neveldtestiilet

6.9. Az 6voda taniigy-igazgatasi tevékenységét érint6 tovabbi feladataink

A gyermekek beiskoldzasival kapcsolatos teend6ink

[ [ Feladat Idépont | Felelés ]

l. | Az 6voda iskola elékészits szerepe. Az iskoldba | 2023 Ovodavezetd
lépéshez sziikséges fejlettség. Sziildi értekezlet a | december
nagycsoportos  sziilbknek  az iskolaérettség,
tankdtelezettség megkezdésével kapcsolatos

|| torvényrol.

3. | Egyéni beszélgetés a valamely teriileten lemaradt, | 2023 ovodavezett
illetve részképesség gyengeséget mutaté gyermekek | december
sziileivel.

4. | Segitségadas, 6vodapedagogusi vélemény elkészitése | 2024, 6vodavezetd
azon sziil6k szadméra, akik kérvényt szeretnének | januér 15.-
benytjtani az OH felé gyermekilk tovabbi 1 évig | ig
6voddba maraddsa céljabol.

Uj gyermekek felvételével kapcsolatos teendéink
Feladat Idépont Felelés

1. | Tajékoztatas a jelentkezés és beiratkozas rendjérsl: a 2024. marcius ovodavezetd
telepiilés honlapjén, az 6voda facebook oldalan. 25-ig.

2. | Beiratkozés 2024. 04.25 - Ovodavezetd

2024. 05. 20.
3. | Sziil6k értesitése a felvételrél, hatdrozat az elutasitasrol. 2024. junius 15. | évodavezetd
5. | A beiratkozott gyermekek Jelentése a KIR felé, 2023.szept.01.és | 6vodavezetd

oktatdsi azonositdszam igénylése

folyamatosan

6.10. Felnéttek munkavédelmi oktatssa és egészségiigyi vizsgalatanak rend je

A munkaviéllalé csak a biztonsigos munkavégzésre alkalmas allapotban, a munkavédelemre

vonatkoz6 szabélyok, utasitasok megtartasaval, a munkavédelmi oktatisnak megfeleléen

végezhet munkat. A munkavallalé koteles munkatérsaival egyiittmikodni, és munkdjat Ggy

végezni, hogy ez sajit vagy mas egeszségét és testi pségét ne veszélyeztesse. Igy kiilonssen

kételes rendelkezésére bocsatott munkaeszksz biztonsagos allapotardl a téle elvarhaté mddon
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meggy6z6dni, azt rendeltetésének megfelelden és a munkaéltaté utasitdsa szerint hasznalni, a

szamdra meghatarozott karbantartssi feladatokat elvégezni;

* az egyéni védbeszkozt rendeltetésének megfeleléen hasznalni és a téle elvarhaté
tisztitasarél gondoskodni;

* a munkavégzéshez az egészséget €s a testi épséget nem veszélyeztetd ruhazatot
viselni;

* munkateriiletén a fegyelmet, a rendet és a tisztasagot megtartani;

* a munkdja biztonsagos elvégzéséhez szitkséges ismereteket elsajatitani és azokat a
munkavégzés sorén alkalmazni;

" arészére elbirt orvosi - meghatarozott krben palyaalkalmassagi - vizsgalaton részt
venni;

" aveszélyt jelentd rendellenességrél, tizemzavarrdl a munkaltatét azonnal tajékoztatni,
a rendellenességet, lizemzavart téle elvarhatéan megsziintetni, vagy erre intézkedést
kérni a feletteséto];

* abalesetet, sériilést, rosszullétet azonnal jelenteni.

6.11. Kotelezéen hasznalandé dokumentumok:

Minden  6vodapedagogus kotelessége a naprakész adminisztricio elvégzése, ennek
elmulasztasa biintetést von maga utan.

- Csoportnaplé— E-naplé

Részei:

Csoport statisztika

Projekt/Heti tervezés

Nevelési terv

Fejlesztési tervek

Személyiség napléd

Mellékletek:

Szervezési feladatok

Tervezett programok, szervezési feladatok

Feljegyzések a csoport életérsl

Hivatalos latogatdsok

- Felvételi-és mulaszidsi napls: pontos, valds és naprakész adatokat tartalmazzon, fegyelmi

felelésség erre is vonatkozik.
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- Etkezék nyilvantartdsa

- Gyermeki munkdk gyijtemény: segitséget nyujt a fejlodés méréséhez

6.12. Feladatellatasi terv

Hénap Feladat Hataridé Felelos
Tanévnyito értekezlet Szept. 1 ovodavezetd
szeptember | Csoportszobék, 5lt5z6k, Jjatékok eldkészitése a Szept. 1. ovodapedagbdgusok
gyermekek fogaddsira. A nyugodt, deriis
Ovodai €let feltételeinek megteremtése.
Csoportszobak dekoralasa
Dajkakkal ismertetni a feladatokat. szept 1., majd | bvodavezets
folyamatosan
Hirdet6tablan, a zart facebook csoportban | Szept.10. 6vodapedagdgusok
kiirasok aktualizaldsa
Kiscsoportosok, @j  gyerekek fogadasa, | szeptember dvodapedagdgusok
befogadasa
Hitoktatasra jelentkezGk Osszegytijtése szept.15. 6vodapedagdgusok
Fejlesztésre szorulok felmérése szept. 10- [ Fejlesztépedagdgus,
okt.10. logopédus
Csoportnapléba dokumentumok felvezetése szept.15. 6vodapedagogusok
Napirendek, heti rendek rogzitése, kifrasa a szept. 20. 6vodapedagdgusok
hirdetére.
Sziil6i értekezlet megtartasa okt.15. ovodavezetd
SZMK alakul6 értekezlet megtartasa okt. 15. ovodavezetd
Oktdber Allatok Vilagnapja okt.4. 6vodapedagdgusok
Oktoberi statisztika elkészitése okt. 10. ovodavezetd ]
Oszi kirandulasok — termésgyfijtések. okt. 30. ovodapedagdgusok
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Gyermekek  megfigyelését, ill. allapotat | okt. 15. 6vodapedag6gusok
szolgalé felmérések. Majd
Egyéni fejlesztési terv készitése folyamatos
(allapot
meghat)
November | Marton napi lampas felvonulds november 11. | évodapedagégusok
Elékésziiletek a Mikulas napi linnepséghez 6vodapedagbgusok
Késziilddés Adventre. november 30. |6vodapedagdgusok
Tennivalok, feladatok kiosztasa, megbeszélése
Az 6szi dekoracio lecserélése télire november 30. | 6vodapedagdgusok
December | Mikulés linnepség az 6vodaban december 6. 6vodapedagdgusok
Mikulas tinnepség december 6. | dvodavezetd
Ajandékkészités a sziiloknek, testvéreknek, |december 15. 6vodapedagogusok
baratoknak.
Meézeskaldcs, karacsonyfadiszek készitése
Karéacsonyi tinnepség december 21. | 6vodapedagbgusok
Januar Sziil6i értekezlet a nevelési év  tovabbi januar 25, 6vodavezetd
feladataival kapcsolatban
Téli kirandulasok szervezése januar - | bvodapedagdgusok
februar 28-ig _J
Februar |Késziilédés a farsangra - énekek, jatékok, dalok, 6vodapedagdgusok
szerepjatékok tanuldsa, maszkok készitése.
Farsang 6vodapedagdgusok
Marcius | Tavaszi késziilédés - udvari élet megtervezése - 6vodapedagdgusok

otletek, javaslatok begytijtése.

|
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Kornyezetvédelmi programok el8készitése -| marcius 30.
gyermekmunkdk az 6voda udvaran / soprés, ovodapedagogusok
asas, takaritas, veteményezés stb./

Tavaszi dekoracio a csoportszobékban marcius 1. 6vodapedagogusok
Marcius 15-e megiinneplése. marcius 15. | 6vodapedagdgusok

Aprilis Sziilék tdjékoztatasa iskolai beiratkozasrol 6vodavezetd
Tavaszi kirandulasok ovodapedagogusok
A Fold napja aprilis 22.- virdgiiltetés, kerti aprilis 22. 6vodapedagogusok

munkak

Anyék napja aprilis 30. ovodapedagogusok
Tanévértékeléshez adatgyiijtés majus 15, ovodapedagogusok
Junius Evzdré tinnepség Jjunius 15. ovodapedagogusok

Tanévzaré értekezlet Jjunius 20. Ovodavezets

Eves értékelés
Nagycsoportosok ballagési iinnepsége Jjunius 15, Ovodapedagdgusok
Julius Nyari élet megszervezése Jjuniusl- 6vodapedagogusok
ausztus 31.
B Takaritasi sziinet megszervezése ovodavezetd
Aug. Takaritasi sziinet ovodavezets
dajkak

A csoportok Ujraszervezése, adatok frissitése, augusztus ovodavezetd

dokumentécios feladatok elvégzése. 31. | ovodapedagogusok
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7. A kormdny és az oktatasért felelés miniszter altal kiadott Az 6vodai nevelés Orszagos
alapprogramban megfogalmazott elvirasoknak és a pedagégiai programban

megfogalmazottaknak valé megfelelés

7.1. Kiemelt céljaink:
Elsddleges cél:
o A gyermekek mindenekfelett 4116 érdekeinek tiszteletben tartasa, szeretetteljes,
nyugodt és kiegyensiilyozott 1égkor biztositésa
o Torvényes és szinvonalas intézménymiiksdés
o Az 6voda pedagégiai programjdban megfogalmazott — a gyermeki személyiség
komplex fejlesztését szolgalé - célok tudatos beépitése a tervezés, megvalositds,
¢rtekelés és korrekcié folyamataiba a csoportok €s az egyes gyermekek szintjein
egyarant:
1. Az értelem fejlesztése;
- tanuldsi motivumok, értelmi képességek fejlesztése
- asegitd életmddra nevelés, az erkdlesi nevelés és szocidlis fejlesztés;
szocialis képességek fejlesztése
2. Az egészséges és kulturdlt életmédra nevelés, személyes fejlesztés
- az egészséges ¢és kulturalt személyiség fejlesztése érdekében személyes
motivumok kialakitisa
- személyes képességek fejlesztése
3. A specidlis kompetencidk Jejlesztése
- alkotoképesség, tehetség
4. A hdtranyokkal kiizd$ gyermekek és csaldadjaik segitése
- killonos tekintettel a veszélyeztetett, valamint a sajdtos bandsmodot igényld
gyermekekre.
Tovébbi céljaink:
© Az 4voda dokumentumainak (SZMS, PP, Hazirend,) egységes értelmezése, gyakorlati
megvaldsitasa, a torvények, Jogszabélyok figyelembe vétele, a stratégiai
dokumentumok feliilvizsgalata, sziikség szerint a dokumentumok médositisa.

o A szervezet szakmai szinvonalanak tovabbi erésitése.
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ERVENYESSEGI RENDELKEZES

Az 6voda munkatervében foglaltakkal kapcsolatosan magasabb jogszabalyban biztositott
véleményezési jogat korlatozas nélkiil gyakorolta és a dokumentumrol véleményt alkotott:

A fenntart6 képviseletében:

fenntarto

Az 6voda munkatervében foglaltakkal kapcsolatosan magasabb jogszabalyban biztositott
véleményezési jogat korlatozas nélkiil gyakorolta és a dokumentumrol véleményt alkotott:

Az évodaban miiksdé alkalmazottak kozsssége:

........................................

az alkalmazottak kozossége nevében

A Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bolcs6de irattaraban 2023/51.
iktatasi szamu Jjegyzbékonyv
talalhat6, mely igazolja, hogy a sziilék megismerték és véleményezték a 2023-2024 nevelési

év munkatervét.

Sziiléi szervezet részérsl

11 A 2023. szeptember 1 -én megtartott nevelGtestiileti értekezleten a munkatervet a
nevelétestiilet elfogadta és az éves munkat ennek alapjan végzi.

Ervényesség: 2023. szeptember 1-t61 2024. augusztus 31-ig

.............................................................................

intézményvezeté
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12

1. sz. melléklet

MUNKATARSI ERTEKEZLETEK TEMAIL IDOPONTJAL:

Tanévkezd munkatirsi értekezlet

Evkezdés aktuilis kérdéseinek, feladatainak megbeszélése.

Munkaterv ismertetése, kiegészitése, elfogadasa

Sziil6i értekezletek témainak megbeszélése. Csaladlatogatasok beiktatdsa sziil6i
beleegyezéssel.

Pedagogiai programunk 6 feladatainak 4ttekintése,

Vezetdi latogatasok iitemezése.

Nevelési Tanacsadéval kapesolat felvétel

2. munkatarsi értekezlet

Mikulas és karacsonyi linnepség teenddinek megbeszélése
Karacsonyi késziil6dés a gyerekekkel és sziilékkel: adventi diszek készitése;

mézeskalacssiités, szaloncukor készités.

Féléves munkatarsi értekezlet
S0V S mungatarsi ertekezlet

Féléves munka értékelése: elért célok, megvaldsult feladatok, mindségi célok
Ovi-farsang megbeszélése

Tovabbképzési igények felmérése

Egyéb feladatok megbeszélése

Csoport kirandulasokkal kapcsolatos elképzelések megbeszélése

Sziil6i értekezlet megszervezése

Teljesitmény értékelések megbeszélése / Osszefoglalva / / cél-megvaldsulds /

Kirandulassal kapcsolatos elképzelések ismertetése.

Evzaré munkatarsi értekezlet
SyZaro munkatarsi ertekezlet

Nyéri szabadsagok igénye, szabadsagolasi terv elkészitése

Eves munka értékelése.

Nevels-fejleszté6 munkank tapasztalatai, megvalosult feladatok, elért célok értékelése.

Nydri élet megszervezése, 6vonok, dajkak beosztasa

Kirandulas szervezési feladatai.
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13 Sziil6i értekezletek témai:
A nevelési év folyaman kotelezéen két sziilsi értekezletet kell tartani, szeptemberben és
janudrban.

Javasolt témak:

e Hazirend ismertetése / kiemelten a sziildk tajékoztatdsanak modjai a gyermek
fejlédésérol, az ovoda mikddésérsl, beérkezés, hazavitel, nyitva tartds - Zaras,
udvaron valo tartézkodss, stb. /

e Csoport szokasok ismertetése

* A szilék tdjékoztatasa a fogadéorakon torténjen és NE a reggeli, illetve délutani
gyerekekkel toltendd idében

o Uj nevelési év feladatai a nevelési és a minéségiranyitasi program tiikrében

* Az 6vodai szabalyrendszer kialakitisanak ismertetése, baleset megel6zés érdekében
tett intézkedések.

* Az 6voda éves programjanak ismertetése

e Sziil6i munkakozosség tagjainak megvalasztasa
o Kdotetlen beszélgetés

14 Februari sziil6i értekezlet:

e Nevel§ fejlesztd tevékenységek eredményei, a féléves munka értékelése
» Csoport fejlettsége

*  Sziil6i tapasztalatok, kérések megbeszélése

» Tovabbi tervek, elképzelések a nevelési év sordn

 Farsangi teendék megbeszélése

e Ovoda nyari zarva tartdsanak varhaté idépontja / 2 hét /

» Egyéb aktualis témak
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14.1 2.sz. melléklet

AZ OVODA DOLGOZOINAK MUNKARENDJE:

Hétfo Kedd Szerda Csiitortok Péntek

Sata 8%_1430 8001430 8%0_1430 800_1430 8%0_14%
Bertalanné

40
Szilasiné 743 01345 745 11345 78 134 745 11348 74 1134
Czentnar
Csilla 9.1 600 9%0_j 545 900_1545 Q00_1 545 9%_1545
| 30/34
Molnar 9%._16% 9Q0_1545 900_1543 900_1 545 Qu0_1 545
Agnes

8%0-14%0 8%0-14% 8%0-14% 80-14%0 8%0-14%
34/30 S—

Takacs 8201430 81430 8201430 8001430 8201400
Zsanett

32
Sata 9%_j530 9%0_1 530 9%0_1530 9%_1530 9901500
Hajnalka

32
Vékony-Sziics 82016 8% 162 8001 6% 8%0.16% 8%0.16%
Petra

40
Juha 830 1630 8301630 8301630 834 1630 8301620
Szilvia

40
Kapros 620140 6%0-14% 6%0-14% 6%0-14% 6%0-14%
Janosné

40
Ganyu 8% 16% 8%0_1 62 8. 16% 8%_1 6% 8%.16%
Tiborné

40
Laszlé 9%0_1700 9Q0_1700 900_1700 990_1 700 900_1 700
Gaborné

40
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7 oras beosztas

Datum Név
2023. szeptember 4-8. Takacs Zsanett
2023. szeptember 11-15. Sata Hajnalka
2023. szeptember 18-22. Molnar Agnes
2023. szeptember 25-29. Szilasiné Czentnar Csilla
2023. oktober 2-6. Vékony-Sziics Petra
2023. oktober 9-13. Takécs Zsanett
2023. oktéber 16-20. Sata Hajnalka
2023. oktober 24-27. Szilasiné Czentnar Csilla
2023. oktober 30 — november 3. Molnér Agnes
2023. november 6-10. Vékony-Sziics Petra
2023. november 13-17. Takdcs Zsanett
2023. november 20-24. Sata Hajnalka
2023. november 27-december 1. Molnér Agnes

2023.

december 4-8.

Szilasiné Czentnar Csilla

2023.

december 11-15.

Vékony-Sziics Petra

2023

. december 18-21.

Takécs Zsanett

2024

. janudr 8-12.

Sata Hajnalka

2024

. januar 15-19.

Szilasiné Czentnar Csilla




14.2 3 .sz. melléklet

ELLENORZESI TERV

15 Az ellenérzés célja:
Intézményiink optimalis miikodésének biztositsa.
Neveldmunkénk mindségének és hatékonysaganak emelése.
A tényleges allapot 5sszehasonlitisa a pedagoégiai célokkal.
A megvaldsulas értékelése, ténymegallapitas &s értékelése.
Visszajelzés a pedagdgiai munka szinvonalard
Feladata: A nevelési elvek egységének erésitése és azok megvalodsitidsanak szinesebbé tétele.
A moédszertani  szabadsagot tiszteletben tartva fejlessze a nevelbtestiilet szakmai
tevékenységét, a nevelés eredményességét, biztositva a zavartalan miik6dést.
A nevelémunka szinvonaldnak emelését, az 6vondk szakmai és személyi fejlédését szolgalja
az Ovodavezets ellendrzd, értékels tevékenysége, amely a bizalom és az Oszinteség
légkorében lehet csak eredményes.

16 Az o6vodapedagégusok neveldmunkajanak értékelési szempontjai:

a kiemelt feladatok beépitése a nevelémunkdba, megvaldsitdsanak szinvonala

® a csoport szervezettsége, szokdsok, szokdsrendszerek hogyan felelnek meg a
korosztalyi sajatossagoknak

* agyermeki személyiség fejlesztésének mértéke a tevékenykedtetés 4ltal

* nevelSi mindség, igényesség, snkontroll, gyermekismeret

e szervezeti formdk differencidlasanak mindsége és mértéke / tehetséggondozis,
felzarkoztatas /

* adminisztrativ munka mindsége, pontossaga, irasbeli kifejezékészsége, a csoportnapld
¢s mulasztasi napl¢ tartalmilag megfeleld-e, folyamatos-e

¢ helyi dokumentumok Osszhangja /Pedagégiai Program, munkaterv, csoportnaplé stb./

* O6vodapedagogusi kulturaltsig, mint kivetendd minta

* cgyilittmiikodés, 6vodapedagdgus- Ovodapedagbgus, Ovodapedagogus-dajka,
6vodapedagbgus — sziils

* Az 6vodai élet feltételeinek vizsgalata:

- Jatékeszkozok allapota, fejlesztése, megdvasa milyen a csoportban és az

udvaron?
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- A mosdoét, 61t5z6t megfeleléen alakitjak-e a higiénés normakhoz és eszkozeit
hogyan hasznéljak a gyerekek?
Unnepek tinnepélyek:
- Elményt nyujtott-e az iinnep a gyerekeknek?
- Hogyan kapcsolédott a hagyoményok  megismeréséhez az {innep
megszervezése?
Sziiléi kapcsolattartas dokumentaldsénak ellenérzése:
- A szul6i értekezletek Jegyzékonyvei megfeleléek-¢?
- Fogadoorak, csaladlatogatas
- Milyen gyakorisaggal szervezédnek, a megbeszéltek dokumentaltak-e és azok
mennyire tényfeltarok, eléremutatok?

- Milyen intézkedések torténtek a gyermek érdekében

17 A technikai munkatarsak értékelési szempontjai:

munkavégzésének szervezettsége, osszehangoltsdga az ¢vodapedagogussal, valamint
munkatarsaival,

gyermekekhez, sziilékhoz vald viszonya, kulturaltsiga,

munkakori  leirdsban  foglalt tevékenységek  végzésének rendszerességének,
pontossaganak szintje,

munkateriiletének tisztasdga, rendje alkalmazkoddsa a gyermekek igényeihez,
sziikségleteihez,

kozdsségben val6 egylittmiikdése, segitokészsége.

A balesetvédelmi eldirdsok megtartasaval torténik-e a munkavégzés? Az eldirasoknak

megfeleld véds-és munkaruhat hasznalnak-e a dolgozdk?

ProgTam szerinti gyakorlat Ovodavezet Evente 1X,

’ﬁem’)’rzési teriilet Felel6s Gyakorisag

Torvényesség, Ovodavezetd Szeptember 30.
dokumentumok megléte M4j.31. J
Taniigyigazgatas Ovodavezet Evente 2X véletlenszerii ‘
Dokumentumok (tervezés) Ovodavezetd Evente 3X szept.30. j

Majus 31. ,véletlenszerti

Nevelémunkat segiték | Ovodavezetd Havonta, és véletlenszeriien

. .
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Beszamoltatas

Dokumentumelemzés

Meérések, szamitasok

Meérélapok

tevékenysége, tisztasag,

munkavégzés

Gyermekvédelem Ovodavezetd Evente 1X

Véds, 6vo  intézkedések | Ovodavezetd Szept.30.

végrehajtasa Jan 31.
M34j.31.

18 Az ellenérzés médszerei, eszkizei:

Nédszer Eszkoz

Csoportos vagy egyéni Interjulap

Helyszini megfigyelés Megfigyelési lap

Ellenérzott dokumentumok

Vezetéi értékelés

Dokumentumok: adatgyiijt-, és Ssszesité lapok.

Ertékelés teriiletei Modszer Felelds Hatarid6
adatgylijtésért
Intézményi feltételrendszer Adatgyiijtés Ovodavezetd 05.15
Human: valtozas (fluktuécio) Adatgyiijtés 6vodavezetd 05.15
Térgyi: Fejlesztés Adatgyiijtés ovodavezetd 05.15
Anyagi: Koltségvetésen feliili Adatgyiijtés ovodavezets 05.15
Gazdélkodés Ellen6rzés 6vodavezet 05.15
Koltségvetési mutatok Elemzés, 6vodavezetd 05.15
ellen6rzés
Szabélyzatoknak megfelelé miikodés | Elemzés, ovodavezet 05.15
ellen6rzés
Torvényesség ellenérzés 6vodavezetd 05.15
Tanligyigazgatas, beiskolazas, | Elemzés, ovodavezetd 05.15
bedvodazasi mutaté ellendrzés
Védelmi tevékenység betartasa (tiiz-, Elemzés, ovodavezets 05.15
baleset-, munkavédelem ellendrzés
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[ Nevels-oktaté munka Elemzés, ovodavezetd 05.15
ellen6rzés

Intézményi mérési adatok Elemzés, ovodavezetd 05.15
ellendrzés

Technikai dolgozok Elemzés, 6vodavezetd 05.15

munkdja, ellen6rzés ellendérzés
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Legitimdci¢

—

Intézmény OM - azonositéja: 202394

Készitette az intézményvezet6
Sata Bertalanné

Intézményvezets
Ph

Legitimacios eljaras- Az érvényességet igazolé alairasok

Az Nkt. 70. § (2) g) alapjan a Hazirendet a

....... (......) hatarozatszamon elfogadta:

nevelétestiilet nevében

amelyekbdl a fenntartéra tobbletkételezettség harul, a fenntarté egyetértését megadta a

........ leieeis (cennd) vennnenee.. Okt. vagy mas fenntartoi
hatarozatszamon

fenntart6 képviseletében
Ph

Az Nkt. 25. § (4) bekezdése alapjan a Hazirend azon rendelkezéseinek eérvénybelépéséhez,

Nkt. 72. § (5) A Hazirend tartalmarol a sziil6k tajékoztatast kaptak

a szul6i k6zosség képviseletében

A dokumentum jellege: 20/2012. EMMI
rendelet 82. § (1)-(6)

Nyilvanos

Megtalalhaté: A falijsagra kifiggesztve, és
minden Ujonnan érkezett gyermek szlléjének
atadva.

Személyi hatalyi:

* az dvodaval jogviszonyban 4il6 minden
6vodapedagbgusra és a pedagdgiai munkat
kozvetlen segitokre

* gyermekekre

¢ szulékre

tovabba azon személyekre, akik az intézménnyel

jogviszonyban nem allnak, de részt vesznek

feladatainak megvalositasaban

Terilleti hatalya:
Az bvoda teriiletére az 6voda altal szerevezett
programokra, eseményekre.

Iktatészam: .........................

Késziilt: ............. . eredeti példany
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Jogszabdlyi hdttér

A Hézirend a nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban Nkt.), a
nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a kdzneveldsi intézmények névhasznalatarol
sz016 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban EMMI rendelet), valamint a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény alapjén

késziilt.

Altaldnos informdciok intézményiinkrél
Az 6voda neve, elérhetdségei: Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini BolcsGde
* Cime: 4565 Pusztadobos Petéfi u. 85.
¢ Tel/fax: 06 45 710 132
* E-mail: pusztaovi@gmail.com
* Az dvoda fenntart6ja: Pusztadobos Kozség Onkorményzata
* Az intézményvezetd fogadéoraja: minden hénap elsé hétféjén 14-16 6ra (elézetes

egyeztetés alapjan)

Nyitvatartdsi rend

A nevelési év szeptember 01-jété] a kdvetkezd év augusztus 31. napjaig tart.

Ovodank munkanapokon 7:00 — 17:00 6réig tart nyitva.

Osszevont csoportok 7:00 — 8:00 6ra kozott és 15:30 — 17:00 éra kozott miksdnek.

Az 6voda szombaton €s vasarnap, valamint munkasziineti napokon zarva tart.

A szokésos nyitvatartasi rendt8l val6 eltérésrd] a fenntartd dont frasbeli kérelem alapjan.
Nevelés nélkiili munkanapokra évente 6t alkalommal ad lehetdséget a jogszabaly [EMMI
rendelet 3. § (5) bekezdés). A tervezett iddpontokrol a nevelési év elején tdjékoztatjuk a Sziilsi
Szervezetet, illetve az adott idépont elétt legalébb hét nappal a falitijsagon meghirdetjiik azt.

A nydri zdrvatartds rendje

A nyéri zéras iddszakarol és pontos id8pontjarél az évodavezeté dont a fenntarts
Jjovéhagyéasaval. A nyéri zaras 2 hét, amitél a munkdlatok fliggvényében el lehet témi. Ebben
az id8szakban folynak a karbantartési és takaritasi munkalatok.

Az 6voda nyéri zarva tartasarél minden év februar 15-ig tédjékoztatjuk a sziiléket.
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Az 6vodai be- és kiiratkozds rendje

Az bvodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. Az 6vodankba felvett gyermek a
harmadik életév betoltése utan kezdheti meg az 6vodat [Nkt. 49. § (1) bekezdés]. Abban az
esetben, ha a haroméves és annal idésebb kora gyerekeket fel tudjuk venni, és tovabbi
férbhellyel rendelkezik ovodank, azt a gyermeket is felvehetjiik, aki a harmadik életévét a
felvételéto] szamitott fél éven beliil betslti.
Minden év aprilis 20. és majus 20. kézott szervezziik meg a beiratkozast. A beiratkozas
id8pontjardl a fenntart6 a helyi/telepiilési tanligy-igazgatasi rend figyelembevételével dont.
A beiratkozas soran az alabbi dokumentumokat szitkséges bemutatni:
* agyermek
* nevére kiallitott személyi azonosité (sziiletési anyakényvi kivonata vagy
személyi azonosito igazolvanya)
* lakcimet igazol6 hat6sagi igazolvanya
* tarsadalombiztositisi azonosité jelét tartalmazo hatésagi igazolvany (TAJ
kértya)
* aszildk
* személyi azonosito igazolvanya
* lakcimet igazolo hat6sagi igazolvanya

Tuljelentkezés esetén felvételi bizottsadg tesz javaslatot az évodai felvételre, melyet az
Ovodavezetd/fenntartd szervez [Nkt. 49. § (2) bekezdés].

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha:
* agyermeket masik dvoda 4tvette, az atvétel napjan
* afelmentést engedélyezé szerv a sziil§ kérelmére felmentést adott a gyermek szémara
az ¢vodai foglalkozasokon valé részvétel alol a kiilon Jjogszabalyban meghatarozottak
szerint

* agyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso napjan
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A beiskoldzds rendje

Tankételes koru az a gyermek, aki adott év augusztus 31 -ig betdlti a hatodik életévét.

A sziilé kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy
nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. A szill6 kérelmét az iskolakezdés évében Jjanuar
15-€ig nyujthatja be a felmentést engedélyezd szervhez. Nem az évoda feladata és felelossége
a kérelem benynijtasa, arrél minden esetben a sziilének kell gondoskodni, mivel az 6voda nem
mindsiil ligyfélnek az adott hat6sagi eljarasban.

Az adott évben tankételes korba lépé gyermeket a sziils koteles beiratni az iskola elsd
évfolyamadra.

Az dvodai ellitds igénybevételének Seltételei

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdé napjatol legalabb napi négy 6réban évodai foglalkozason kell részt vennie.
[Nkt. 8. § (2) bekezdés]

A sziil§ — targyév 4prilis. 25. napjaig benyujtott — kérelme alapjén a gyermek jogos érdekét
szem elétt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik
€letévét betolti, a Kormany rendeletében kijelolt szerv, felmentheti az Gvodaj foglalkoz4son
valo részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az
eljarasban szakértét kell meghallgatni, csak az dvodavezets vagy a védoénoé rendelhetd ki.

A gyermek megkezdheti az 6voddba jérast:
* amikor a gyermek egészséges; ehhez a hazi gyermekorvostdl kapott igazolast sziikséges
benyujtani.
Az dvodai életrenddel kapcsolatos rendelkezések

rrrrrr

Az étkezési téritési dij megallapitdsa a fenntart6 vezets testiilete vagy a képviseletre jogosult
személy dontési jogkorébe tartozik. [328/2011. (XII. 29.) Korményrendelet 2.-8.§] A fizetendé
Osszegrol €s a befizetési hatarid8rol szol6 értesitést a sziilok e-mailen kapjék meg, valamint az
Ovoda falijsagjan értesiilhetnek a hataridérs] ¢s a levonasok nélkiili teljes Osszegrél, mely
személyenként eltérd lehet a lemondasok miatt.

Az étkezési téritési dijat a targyhénapban kell megfizetni az el8irt hatarid6 betartasaval.
Amennyiben a sziil6 nem fizeti be a dijat, felszolit6 levélben értesitjiik tartozasarl.

Az étkezési téritési dijkedvezményeket a gyermekek védelmérs| €s a gyamiigyi igazgatasrol
sz0616 1997. évi XXXI. torvény 21/B. §-a szabélyozza.

Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani az Ovodéban, ha:

* agyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil;
7
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* tartosan beteg vagy fogyatékos az Gvodas gyermek, vagy olyan csaladban él, amelyben
tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek;

* olyan csaladban &I, amelyben hdrom vagy t5bb gyermeket nevelnek;

* olyan csalddban él, amelyben a sziil nyilatkozata alapjan az egy fore juté havi
Jovedelem &sszege nem haladja meg a kotelezs legkisebb munkabér személyi
Jovedelemadoéval, munkavallaléi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csékkentett
Osszegének 130%-4t nevelésbe vették.

A napi hdromszori étkezés megszervezeése a gyermekcsoportokban az 6vodapedagogus
feladata.

A konyhai dolgozé az élelmiszerekbs] koteles ételmintat megorizni a hiitészekrényben a
kdzegészségiigyi szabalyok altal elSirt idétartamban. Az ételminta megdrzése azokra a
szilletésnapi, névnapi stiteményekre is vonatkozik, amelyeket a gyermek sziiléje hoz be. Az
ovoda teriiletén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatdsa otthonrdl hozott élelmiszerrel nem
etikus a tobbi gyermekkel szemben, ezért arra kérjiik a sziiléket, keriiljék ezt.

A reggelizés 09:00 és 10:00 6ra kozott, az ebédelés 12-13 6ra kozott, az uzsonnazas pedig
15:00:15:30 6ra kozott zajlik.

A gyermekekkel kapcsolatos egeészségiigyi szabdlyok

Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartézkodhat. Beteg, néthas, kohogs,
gyogyszert, 1az- és kohdgéscsillapitot szedd, még labadozé gyermek bevétele a gyermek
kielégits, miel6bbi gyogyuldsa €s a tobbi gyermek egészségének meglrzése érdekében nem
megengedett. Ilyen esetben az Ovodapedagogus kotelessége a gyermek atvételének
megtagadasa.

Amennyiben a sziil3 t6bbszori felszolitasra sem viszi orvoshoz betegség esetén gyermekét, az
a gyermek veszélyeztetését jelenti, ezért kteles az intézményvezets a gyermekjoléti szolgélatot
értesiteni.

Az évodapedagégusoknak nem szabad otthonrél behozott gyogyszert beadniuk a gyermeknek
a nap folyaman. Kivétel ez alé] az allergia, bizonyos kronikus betegségek, amikor az azonnali
gybgyszerezés (orvosi Javaslatra!) elengedhetetlen (pl. krupp, asztma, stb.), illetve az 6vodaban
Jelentkez6 magas 14z csillapitdséra szolgalo készitmény. Az azonnalj gyogyszer beadasshoz,
orvosi javaslat sziikséges.

Az 6vodapedagégus feladata baleset vagy napkdzben megbetegeds gyermek esetén, hogy a
gyermeket haladéktalanul elldssa. A baleset stlyossagatol fliggden, illetve eszméletvesztés,
lazgores esetén gondoskodni kell az orvosi ellatasrél (mentd, orvos kihivasa, a gyermek

8



Pusztadobosi ()voda, Konyha és Mini Bélcsgde
4565 Pusztadobos, Petéfi u. 85,

Telefon, fax: 20/263-4750
E-mail: pusztaovi@email.com

elszallitasa orvoshoz), és a sziil6t értesiteni kell. Minden, az évoddban tortént sériilésrol
feljegyzést készit az erre kijelolt felels személy, tovabb4 a baleset siilyossagtol fliggden a
Koznevelés Informécis Rendszerében rogzitjiik a baleseteket.

Egyebekben a Szervezeti és miikddési szabélyzatban foglaltak szerint kell eljarni.

Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg (pl. Iz, hényads, hasmenés, hasgorces, erés
kohogés tiinetei esetén) gondoskodunk elkiilonitésérsl, és a lehetd legrévidebb id6n beliil
értesitjitk a gyermek sziileit. A sziils koteles mielébb megérkezni gyermekéért, és 6t orvoshoz
vinni.

A pedagogus az alabbi megfogalmazast tartalmazo nyomtatvannyal adja 4t a beteg gyermeket
az érte megérkezd sziilének vagy hozzatartozénak:

Tisztelt Sziils!

Mindannyiunk érdeke, hogy a gyermekek cgeészséges kdmyezetben tartozkodjanak az
6vodaban. Gyermekénél a maj napon az alébbi, megbetegedésre utalo tiineteket tapasztaltuk:

Kérjiik, feltétleniil keressen fel az orvost gyermekével! Egészségesen, orvosi igazolassal
érkezhet a gyermek ajra kozosségiinkbe.

Gyermeke és kozosségiink egészségének védelme érdekében ko6szonjiik:
Déatum:

A csoportos Ovodapedagdgus/ok aldirasa

A dokumentumot a mai hapon atvettem, a benne foglaltakat tudomésu] vettem.

Datum:
A sziil aldirdsa

Ezutén a sziil§ gondoskodik az orvos felkeresésérol.

A sziil6 koteles bejelenteni az ovodapedagégusnak azokat, a gyermek egészségi allapotdval
kapcsolatos informécickat, amelyek adott esetben azonnali beavatkozést igényelhetnek (pl.
epilepszia, asztma, krupp, allergia, vérzékenység, cukorbetegség, stb.). Az ehhez sziikséges
gyogyszereket és a tennivaldkkal kapcsolatos leirast koteles biztositani a gyermek részére a
teljes 6vodai elltas iddtartamaban. Az Ovodénak 4t kell adni legaldbb egy olyan személy
telefonszamat, aki az adott esetben a leghamarabb a helyszinre érkezik a gyermekért.



Pusztadobosi ()voda, Konyha és Mini Bélcséde
4565 Pusztadobos, Petéfi u. 85.

Telefon, fax: 20/263-4750
E-mail: pusztaovi@email.com

A beteg gyermek az orvos altal meghatirozott idészakban nem latogathatja az vodat.
Betegség esetén minden esetben orvosi igazoldssal johet tjra Gvodaba a gyermek.

A teljeskori egészségfejlesztés célja, hogy az intézményben elts1t5tt iddben minden gyermek
részesiiljon a teljes testi-lelki Jollgtét, egészségét, egészségi llapotat hatékonyan fejleszts, az
intézmény mindennapjaiban rendszerszertien mikods egészségfejleszté tevékenységekben. Az
egészségfejlesztés olyan folyamat, amelynek eredményeképpen a pedagégusok az
intézményben végzett tevékenységet, a pedagdgiai programot és szervezeti miikddést ugy
befolyasoljék, hogy az a gyermek egészségi allapotdnak kedvezs irdnyu véltozasat idézze elé.
Az 6voda mindennapos miiksdésében kiemelt figyelmet forditunk a teljes  kori
egészségfejlesztéssel Osszefliggd feladatokra, amelyek kiilosndsen:

* az egeészséges taplalkozas (az egeészséges életmod, a testapolds, a tisztalkodas, az
étkezés, Kkiilondsen a magas cukortartalmu ételek és italok, a magas s6- &s
telitetlenzsirtartalmu ételek fogyasztisanak csokkentésére, a z6ldségek és gyiimolesok,
illetve a tejtermékek fogyasztasdnak 6sztonzésére, a fogmosis, az 5ltozksdés, a pihenés
a betegségmegel6zés és az egészségmegorzés szokasainak alakitiséra toreksziink),

* amindennapos, frissité mozgas, szabad mozgis lehetdsége,

*  atestiés lelki egészség fejlesztése, a viselkedési fuggéségek megelbzése,

* abantalmazis megelézése,

* abaleset-megel5zés és elsésegélynyujtas,

* aszemélyi higiéné.

Az egészséges életmddra vonatkozd szabélyok betartisa az intézményben mindenki szamara
kotelezd.

A tdvolmaradis igazolisa

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol és egyéb foglalkozasrdl tavol marad, mulasztisat
igazolnia kell. A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha:

a. agyermek, a sziil6 frasbeli kérelmére engedélyt kapott a tdvolmaradésra, (lasd 1. szama
melléklet ,,Sziil6i kérelem, gyermek igazolt hidnyzasdhoz” nyomtatvany)

b. a gyermek beteg volt, és az orvos ezt igazolja a betegség miatt bekovetkezett tavollét
pontos id6szakanak megjelslésével,

€. a gyermek, hatosigi intézkedds vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

10
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Az igazolatlan mulasztas kovetkezményeinek meghatarozasa
Ha a tavolmaradast a sziil6 nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

Ha a gyermek egy nevelési évben igazolatlanul &t nevelési napnal tsbbet mulaszt, tovabbs, ha
igazolatlan mulasztasa €gy nevelési évben eléri a tiz hapot, az évoda vezetdje- a
gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatdsag
szervezetérl €s illetékességérdl szol6 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal
Osszhangban — értesiti a gyermek tényleges tartdzkoddsi helye szerint illetékes gyamhatdsagot
¢s a gyermekjoléti szolgalatot.

Az értesitést kovetben a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevonasdval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okénak feltarasara figyelemmel meghatarozza
a gyermeket veszélyeztet és az igazolatlan hidnyzést kivalto helyzet megsziintetésével, a
gyermek 6vodaba jarasdval kapcsolatos, tovabb4 a gyermek érdekeit szolgal6 feladatokat.

Ha a gyermek igazolatlan mulasztésa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az 6voda
vezetbje a mulasztisrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot. A szabalysértési
tényallds megvalosulasahoz sziikséges mulasztas mértéke az adott nevelési évben $sszesen 11

nap

Ha az igazolatlan mulasztas egy nevelési évben eléri a hiisz nevelésj napot, az 6voda vezetdje
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartézkodisi helye szerint illetékes
gyamhatoésagot.

Ovo-véd§ intézkedések intézményiinkben
A balesetveszélyt magaban hordozé eszkéziok hasznalatara vonatkozé szokasok,

szabalyok leirasa

Bels6 tér:

* Az épiilet folyoséin kulturilt kozlekedésre neveljiik a gyermekeket. Ezt kérjiik a
sziiléktol is.

* A gyermek a csoportszobat csak az 6vodapedagdgus engedélyével hagyhatja el, még
abban az esetben is, ha a sziil§ vagy hozzétartoz6 megérkezett a gyermekért.

* Az 6vodapedagdgusok a csoportban dolgozé felnéttekkel és a gyermekcsoporttal a
nevelési év kezdetén megbeszélik, hogy az egyes jatszoteriileteken (csoportszobai,
udvari, tornatermi stb.) mi az elvart magatartasforma, mik a kézosen kialakitott
szokasok, szabalyok. Ezeket a szokdsokat a gyermekeknek a sajat és a tobbi gyermek
testi épségének €s nyugalmanak érdekében kell betartaniuk.
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* A csoportszobdkban a zavartalan, nyugodt, balesetmentes jaték feltételeinek
megteremtése érdekében az asztalok kozott nem szabad futkarozni, kergetézni.

* A tevékenységekhez sziikséges eszkoziket a gyermekeknek rendeltetésszeriien kell
haszndlni. Kiilénosen fontos a vizualis eszkdzokkel kapesolatos szokéasok betartdsa
(pl. ol6, ceruzak, ragaszto, stb.).

Kiilsé tér:

* A gyermekek nagymozgasos jatéka (labdézas, fogocska, stb.) nem zavarhatja mas
gyermekcsoportok kialakult, elmélyiilt jatékat.

* A sziil§ az udvari élethez az évszaknak és id6jardsnak megfelel, a gyermek szabad
mozgasat nem akadélyozé ruhdzatot kell, hogy biztositson.

* A rajzolas, festés, mintazas, kézi munka tere az erre a célra kijelslt udvari asztal. Az
eszkdzoket a gyermekek kizérélag iilve, rendeltetésszertien hasznalhatjak.
Aszfaltkrétaval csak a kijelslt helyen szabad rajzolni.

* Az ligyességi jatékokat (ugréiskola, ugrokotél, gumiszalag, stb.) a gyermekek a
futotértol félreess, az Ovodapedagdogus 4ltal kijelslt helyen jatszhatjak.

*  Kerékpérozni, rollerezni az erre kijelolt utvonalon szabad, betartva a haladasi irdnyt
¢s a kovetési tavolsagot. Az otthonrél hozott Jarmiiveket az 6vodaban hasznalni csak
az 6vodapedagogus engedélyével szabad.

* A mdszoka alatt — hasznélat kdzben — a masik gyermeknek 4thaladni, 4tfutni nem
szabad.

* A csuszdak csusz6 feliiletén visszafelé haladni nem szabad. A kovetkezé gyermek
akkor kezdheti meg a cstiszast, ha az el6tte 16vé mar lecsuszott.

* A Kkertészkedéskor hasznalhaté eszkozoket (kapa, gereblye, seprii, locsolé...) a
gyermekek csak felnétt feliigyelete mellett hasznalhatjak.

Az 6v6-védé intézkedéseket, a gyermekek egészségének és testi épségének védelmére
vonatkozé eléirasokat, a tevékenységekkel egyiitt jaro veszélyforrasokat, a tilos és az

elvirhaté magatartasformat az elsd, 6voddban toltstt naptél kezdve folyamatosan
ismertetjiik.

A jatékeszkozoket és az udvart, évodasaink a sziilé megérkezéséig hasznalhatjak.
A gyermekek érkezésének és tivozdsdnak rendje

A gyermeket 6vodéba érkezésekor a sziils vagy hozzatartoz6 minden esetben szem€lyesen adja
at az 6vodapedagégusnak vagy a csoportszobaban tartézkodd pedagbgiai asszisztensnek,
dajkénak, egyébkeént, ha a gyermek valamilyen oknal fogva nem megy be a csoportszobaba, az
Ovodapedagdgus nem tud a gyermek megérkezésérdl, igy felelésséget sem vallalhat érte.
Kérjik a sziiloket, hogy a tizérai kezdete el6tt érkezzenek meg gyermekiikkel annak érdekében,
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hogy a gyermek a tizérai elétti szabad Jjatéktevékenységbe is be tudjon kapcsolédni. Ezzel is
tudjuk biztositani a sziil6td1 val6 elvals z8kkenémentességét. Ezek a rendelkezések azt a célt
szolgaljak, hogy az ovodaj tevékenységek zavardsa nélkiil ¢érkezhessenek meg az 6vodasok
[EMMI rendelet 3. § (7) bekezdés].

Erkezéskor és tavozéskor ,,J6 reggelt 6vo néni, szervusztok gyerekek!” kdszonési formuléval
kdszonti a gyermek a felnétteket és tarsait, melyre a vélasz: ,J6 reggelt kivanok!”. Kérjiik a
sziiloket, hogy 6k is ezt a kiszonési formét alkalmazzak. A sziils megérkezésekor a gyermek
addig nem tavozhat a csoportbol, mig az Ovodapedagdgus nem észlelte a gyermek tdvozasi
szandékat. A gyermek — 4tvételét kovetden a sziilével — a lehet6 legrovidebb idé alatt hagyja el
az 0voda teriiletét, és a gyermeket a sziilé nem hagyhatja feliigyelet nélkiil.

A sziilék minden nevelési év elején nyilatkozatot tsltenek ki azoknak a személyeknek a
megnevezésével, akik elvihetik a gyermeket az 6vodabol. Amennyiben olyan személy jon a
gyermekert, aki nincs megnevezve e nyilatkozaton, abban az esetben a sziil§ reggel irdsban
vagy napkdzben telefonon jelezheti ezt az illetd adatainak megadasaval. Az illets személy
koteles igazolni magat a gyermek étvétele elbtt.

Ha a zdr4s id6pontjaig nem Jjon senki a gyermekért, a sziilét telefonon értesitjiik, és a sziils
kételes miclébb megérkezni gyermekéért. Amennyiben ez t5bb alkalommal eléfordul, a
gyermek veszélyeztetése miatt Jelziink a gyermekjoléti szolgélatnak.

A gyermekek otthonrél behozott tirgyainak, jatékainak szabdlyozdsa

A gyermekek az Ovodapedagbgus engedélyével hozhatnak be a csoportba jatékot.

A gyermekek nem hozhatnak be olyan jatékot az 6vodaba, amely félelmet, undort kelts, vagy
oly mértékben elvonja (kinézetével, hangjaval stb.) a csoport figyelmét az vodai

Jatéktevékenységtol, hogy az veszélyeztetné az egeszséges személyiségfejlédést.

A csoport 6vodapedagogusai — a gyermekek és a csoport érdekeit szem elott tartva —
korldtozhatjak, feltételhez kothetik, illetve megtilthatjak az évodai élet gyakorlasdhoz nem
sziikséges targyak bevitelét. Az ovodapedagdgus sajat hataskorben donthet errél. Amennyiben
az eldirt szabalyozéast nem tartja be a sziil§ és a gyermek, a bekovetkezett karért az 6voda nem
felel [NKkt. 25. § (3) bek.].

Az otthonrél hozott kerékparokat, rollereket a kijelslt helyen kell tarolni, azonban felelosséget
nem vallalunk érte,

Nem szabad az 6vodéban ékszert viselni — kivéve a fiilbevalot — mert ez balesetveszély forrasat
hordozhatja magéban.

A gyermek nem hozhat az 6vodaba mobiltelefont és egyéb informatikai eszkozt, mivel ezek az
eszkdzok nem sziikségesek az 6vodai Jatéktevékenységhez.
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Az 6vodaba behozott targyakért, jatékokért, ékszerekért felelsséget nem vallalunk.

A gyermek ruhdzata az évoddiban

A gyermeknek a sziils biztositia a csoportszobai, illetve udvari valtéruhat, cipst és a
mozgastevékenységhez a ruhazatot (fontos az egészségiigyi és kényelmi szempontok betartdsa).
Keényelmes, konnyii, praktikus ruhat hordjon a gyermek az Ovodéban; az ezzel kapcsolatos
Javaslatainkrol a sziil6i értekezleteken tajékoztatjuk a sziiloket.

A ruhdzatot és Ibbelit jellel kérjiik ellatni, és a kijelslt helyen elhelyezni, mert ez a gyermek
Ovodai életét kdnnyiti meg. Mozgéshoz a 3 év alattiak és a 3-4 évesek korcsoportjaban csak
torna- vagy vészoncip6t kériink (cip6fiizé helyett gumiszalaggal vagy tépozarral), a 4-5 &s 5-6-
7 évesek korcsoportjaban polét, révidnadragot és torna- vagy vaszoncip6t kériink (cip6fiizé
helyett gumiszalaggal vagy tép6zarral).

Papucsot és mamuszt a balesetek elkeriilése érdekében nem szabad hordani.

A gyermeket tisztan, apoltan kell az 6vodaba Jératni. Ha ez nem valésul meg, az veszélyezteti
a gyermek egészséges fejlédését. Erre felhivjuk a sziil6 figyelmét, s ha nem torténik valtozas,
abban az esetben a gyermekjoléti szolgalatnak kell jelezniink.

A gyermekek nagyobb csoportjanak meghatdrozisa

Nagyobb csoport alatt értjiik:
® a4z azonos csoportba jard, ugyanahhoz a két Ovodapedagégushoz tartozé gyermekek
csoportjat;
* azazonos életkort gyermekek csoportjat, az 6vodapedagdgus személyétd] fliggetlentil,
példaul az 6vodat kezds, illetve iskoldba mend gyermekek csoportjat;
* a kiilon tevékenységeken részt vevs gyermekek csoportjat (példaul: a logopédiai,
fejleszté tevékenységeken részt vevé gyermekek csoportjat).

Adatvédelem

Az 6voda intézményvezetbje az Nkt. 41. §-a szerint tovébbithatja az illetékes szerveknek a
gyermekek, illetve a felnttek adatait. Az dvoda dolgozéi nem adhatjak ki a sziiléknek mas
gyermek és felnétt adatait. Ovodéba Iépéskor a sziilék nyilatkoznak arrol, hogy hozzajarulnak
azon adataik hasznélatahoz, amelyek az 6vodai élettel kapcsolatosak. Az adatkezelés formajat
¢s id6tartamat a Szervezeti €s miikidési szabalyzat melléklete tartalmazza.

Az 6voddban a tevékenységek megorokitése érdekében fényképeket, videofelvételeket
készitiink a gyermekekrdl. A sziil8k irdsbeli engedélye sziikséges ahhoz, hogy a fotok zart
k6zdsségi csoportba vagy az 6voda facebook oldaléra felkeriiljenek, valamint szakmai napokon
pedagégusok szaméra bemutathatok legyenek.

14



Pusztadobosi ()voda, Konyha és Mini Bolcséde
4565 Pusztadobos, Petéfi u. 85,

Telefon, fax: 20/263-4750
E-mail: pusztaovi@email.com

A gyermekek jogai és kitelességei, a jutalmazds és a Jegyelmezd intézkedések elvei, formdi
és alkalmazdsa

A gyermekek jogainak érvényre juttatdsa

A gyermeki jogok érvényre Jjuttatasaért az 6vodapedagdgusok a feleldsek a gyermek 6vodiba

torténd belépésétél az onnan torténd tavozasig, tehat az 6vodai nevelés idétartama alatt.

Munkdjuk sorén biztositjak a gyermeki jogok maradéktalan érvényre juttatdsat. Az Gvoda t5bbi

alkalmazottjatél, valamint a gyakorlatdt intézményiinkben t51t6 {diskolaj hallgatoktol, egyéb

képzésen résztvevokisl (pl. dajkaképzot vegzok) is elvaras a gyermeki Jogok érvényre jutasat

segité magatartas.

A gyermekek jogai

Képességének, érdeklddésének megfelel6 nevelésben és oktatasban részesiiljon.

Az évodaban biztonsagban és egeészséges kornyezetben neveljék, oktassak. Napirendjét
¢letkordnak megfelelden alakitsak ki, életkordnak és fejlettségének megfelelden
biztositsak szamdra a Jjatékidot, levegiztetést, pihendid6t, étkezést, testmozgast.
Biztonsaga érdekében az 6vodaban tartozkodasa ideje alatt vegig pedagogus feliigyelete
alatt lljon.

A gyermek emberi méltésaganak és személyiségének tiszteletben tartdsa érdekében
védelmet kell biztositani szdmara a fizikai és lelki er6szakkal szemben. A gyermek nem
vethetd ald testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, megaldzé biintetésnek vagy
banasmddnak. Ide tartozik az étel talzott eréltetése, a levegdztetés megvonasa is. A
gyermeket kbzvetlen vagy kdzvetett hdtrényos megkiilonboztetés nem érheti.,

Nevelése és oktatdsa az intézmény pedagégiai programja alapjan torténik, mely szerint
az ismeretek kozlését, atadisat targyilagosan €s tobboldaltian kel megvalGsitani.
Biztositani kell a tevékenységekben valé részvételét.

Személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, magénélethez val6 jogit
az 6voda tiszteletben tartja, de a gyermek e joganak gyakorldsa kézben nem korlatozhat
masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, és nem veszélyeztetheti sajat, illetve
tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi €pségét. Nem akadélyozhatja
viselkedésével a tobbiek miivelédéshez, fejlddéshez vald Jjogat. Ellenkez6 esetben
Jelezniink kell az illetékes gyermekjoléti szolgalatnak.

Csaladja anyagi helyzetétsl fliggben téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben
részesiiljon.
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A gyermeki jogok érvényesitésével kapcsolatos eljdrdsrend

Amennyiben az évoda barmely alkalmazottja azt tapasztalja, hogy a gyermekek jogai nem

Jutnak érvényre, vagy barki a gyermeki jogok érvényesiilése ellen tesz:

koteles munkatérsat felszolitani a helytelen magatartas megsziintetésére, szdmédra
segitséget nyljtani a helyes viselkedéshez

ha az els6 felszolitas utin sem tapasztalhat valtozds, koteles az ovodavezetének
bejelenteni intézkedés meghozatala céljabol

a gyakorlaton részt vevék szamara szakmai tanacsot adni, megbeszélést tartani

a gyakorlaton részt vevék esetében t5bbszri ismétlédést kdvetden az ovodavezetének
€s a mentornak sziikséges jelenteni a torténteket, majd a gyakorlaton résztvevivel
ismertetni és értelmeztetni kell a gyermeki jogokat, valamint a gyermekekkel
kapcsolatos nevelési, gondozasi feladatokat a hidnyossagokat hangsulyozva.

A gyermekek kitelességei

A

Az intézmény eszkizeit (jatékok, tevékenységi, fejleszteszkzok), berendezéseit,
felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszeriien hasznaljak, arra vigyazniuk kell.

Eletkoruknak és fejlettségiiknek megfelelden a napirendben és a hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyenek részt sajat kérnyezetiik és az altaluk hasznalt
Jjatékok, eszkdzok rendben tartdsaban.

Tiszteljék pedagégusukat, dajkdjukat és az 6voda tobbi dolgozdjét. Ennek feltétele,
hogy a sziil6k is egylittmiikddjenek a tiszteletadss képességének kialakitasaban.

Betartsik a csoportban és az évoda egészében kialakitott szokdsokat, szabalyokat,
melyek a kozosségi nevelés és a biztonsagérzet kialakulasinak elengedhetetlen
feltételei. A durva, agressziv viselkedés, csiinya beszéd, hangoskodds nem fér 6ssze
nevelési elveinkkel,

valldsgyakorldssal 0sszefliggd gyermeki jogok és kotelezettségek:

A gyermeknek joga van a katolikus/refonnétus/egyéb lelkiség és a kozssségépités
pozitiv hatdsainak megélésére.

A sziil6 nyilatkozik arrél, hogy milyen felekezet hitoktatasén szeretn¢, hogy gyermeke
részt vegyen.

A keresztény értékrend megtartisaval el6 kell segiteni a hitre nevelés alapjainak
formalasat.

Tiszteletben kell tartani a masik sziil8, alkalmazott, gyermek vallasszabads4git.
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A gyermekek jutalmazdsinak és értékelésének elvei, a Jegyelmezd intézkedések JSormdi

A gyermekek  értékelése az intézmény szabélyzé dokumentumaiban
megfogalmazott/elfogadott, k6z6s alapelvek (pl. a batorito nevelés elvei) és értékelési
rendszer alapjan folyik.
A gyermekek értékelése:

* a gyermekek optimalis személyiségfejlédésének érdekében feladatunknak tekintjiik a

folyamatos megerdsitést, a pozitivumok kiemelését, a dicséretet;

A fegyelmezé intézkedések elvei:

*  kovetkezetesség;

* rendszeresség;

* minden gyermekné] a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni.
A fegyelmezé intézkedések formai:
*  keriiljiik a biintetést, de a széls6séges viselkedést nem engedjiik meg a csoportban,
amennyiben az a tbbj gyermek biztonsagérzetét vagy testi épségét veszélyezteti
*  t6bbszori hatérétlépés alkalmaval mas Jatéktevékenységet ajanlunk fel, vagy egy idére
kivonjuk a gyermeket a Jatékbol
* haaviselkedés olyannyira szélséséges, hogy a t5bbi gyermeket veszélyezteti, abban az
esetben az alabbi modszereket alkalmazzuk:
o szobeli figyelmeztetés
o hatérozott tiltss
o ,.gondolkoddszékre” iiltetés az Ovodapedagdgus kozelébe, azzal az
utasitassal, hogy gondolja végig tettét, majd megbeszélés
o bizonyos jatéktsl meghatarozott idére valo eltiltas
o bizonyos jatszotarssal vals Jatéktol meghatérozott idére tavoltartas

O aszild jelenlétében torténs elbeszélgetés.

Sziilok az ovodiban

A sziild joga és kotelessége

Kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkodlesi fejlodéséhez
sziikséges feltételekrol, és arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon
ehhez minden téle elvarhaté segitséget, egyiittmiikdve az intézménnyel, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlédését [Nkt. 72. § (1) bek. a) pont].
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Kotelessége, hogy biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben vals részvételét. Amennyiben a sziilé

a gyermeket masik dvodaba kivanja atiratni, akkor az j 6voda igazoldsat meg kell kérni.

Kotelessége, hogy tiszteletben tartsa az Ovoda vezetdinek, pedagégusainak, alkalmazottainak
emberi méltésagat és Jogait, és tiszteletet tantsitson irdntuk [Nkt. 72. § (1) bek. ¢) pont].

A pedagégus, valamint az § munkdjat segité alkalmazottak a neveldi-oktatéi munka, illetve a
gyermekekkel Osszefliggd tevékenysége soran biintetdjogi védelem szempontjabol kdzfeladatot
ellaté személyeknek szamitanak.

A sziils kotelessége, hogy az 6voda értékeit, eszkozeit, targyait megévja, és gyermekét is erre
nevelje (pl. az o1tdzokben, folyosdkon elhelyezett kiallitssi targyak, konyvek, eszkdzok).

Kérjiik a sziilgket, hogy amennyiben az elézetesen egyeztetett egyéni beszélgetés idépontjaban
nem tudnak megjelenni, errél mingl elébb tajékoztassak a pedagbgusokat.

intézményét. A sziilg kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelés; tanacsadason,
tovabba biztositsa gyermekének az ovodapszicholégusi vizsgalaton és a fejleszt6
foglalkozasokon valo részvételét, ha a gyermekkel foglalkozé pedagdgusok erre javaslatot
tesznek.

A sziil§ joga, hogy irasbeli javaslatat a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje, a neveldtestiilet,
a sziil6i szervezet, a pedagdgus megvizsgélja, és arra a megkereséstdl szamitott tizenst napon
beliil, a sziiléi szervezettd] legkésobb a tizenstsdik napot kovetd elsé iilésen érdemi valaszt
kapjon.

A sziil6 joga, hogy megismerje a nevelési-oktatsi intézmény pedagégiai program jat, szervezeti
€s miikddési szabalyzatat, hazirendjét, és tdjékoztatast kapjon az abban foglaltakrol; a hazirend
egy példanyat a beiratkozaskor a sziilének 4t kell adni [EMMI-rend. 82. § (4) bekezdés], és az
elsé sziil6i értekezleten roviden ismertetni is kell. Takarékossagi okok miatt kérjiik a sziiléket,
hogy amennyiben modjukban all, adjak meg email cimiiket és az intézmény igy Jjuttatja el
szamukra

a hazirendet ; erré| a sziils irasban nyilatkozhat a beiratkozas alkalmaval.

A sziilé joga, hogy sajat gyermeke fejlédésérsl, magaviseletérdl rendszeresen részletes és
érdemi tajékoztatast, a gyermek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon [Nkt. 72. § (5
bekezdés b) pont].

A szill§ joga, hogy kezdeményezze sziilsi szervezet, Ovodaszék létrehozdsat, s abban
tevékenyen kdzremiksdjon [Nkt. 72. § (5) bekezdés ¢) pont].

A sziil6 joga, hogy személyesen vagy képvisels tjan — jogszabalyban meghatdarozottak szerint
—részt vegyen az érdekeit érints dontések meghozataldban [Nkt. 72. § (5) bekezdés f) pont].
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Kapcsolattartds, az egylittmidkodés lehetdségei a nevelgkkel

Az organikus pedagégia irdnyelvei szerint szovetségpedagogiat kotiink egymassal a gyermekek
mindenek felett 4116 érdekeit figyelembe véve. Ez azt Jelenti, hogy a sziildknek lehetSségiik van
14 — és igényeljiik is —, hogy az évodaban folyé pedagégiai munka kialakitdsaban a megfelel
férumokon aktivan részt vegyenek, dtleteikkel segitsék el6 a kozos gondolkoz4st. Sziikség van
bizalomra, tiszteletre, igazi, valos egylittmikddésre, nyitottsagra és Oszinteségre. Komolyabb
probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az 6vodapedagégust, ha ez
sikertelen, az Gvoda vezetbjét, és veliik kdzosen probaljak megoldani a konkrét helyzetet. Az
egylittmiikodés form4i:

* sziil6i értekezletek

* munkadélutdnok, kézss rendezvények,

* egyéni beszélgetések (vezetdi, Ovodapedagégusi, gyogypedagogusi)

* az 6vodapedagégussal valo rovid, esetenkénti megbeszélések.
Azokon a rendezvényeken, ahol sziil6k is részt vehetnek, a sziilék a csoport irdnyitasat nem
vehetik 4t, mivel a tevékenységek szervezése és vezetése a pedagdgusok feladata.
Sziiléi értekezleteken tajékoztatjuk a sziildket nevelds; terveinkrél, programjainkrél és az
aktualitisokrél. Az értekezleteken gyermek nem vehet részt egyrészt a témék jellege miatt,
masrészt azért, mert a gyermeket ez a tevekenység nem koti le, és Jjatékaval zavarja az értekezlet
nyugalmat.
Kérjiik a sziiléket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se maganjellegii beszélgetésekre az
Ovodapedagdgust az 6vodasokkal vald foglalatossaga kézben hosszabb idére ne vonjak el a
csoporttol, mert az eldidézheti a baleset kialakuldsat, és zavarhatja a nevelds folyamatat. A
gyermekiikkel  kapcsolatban informéciot, tdjékoztatdst csak g gyermek  sajat
Ovodapedagégusaitol vagy az intézményvezetéts| kérjenek.

Panaszkezelés

A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyul, és
elintézése nem tartozik mas — igy kiilonosen birésagi, kozigazgatasi — eljaras hatalya ala. A
panasz javaslatot is tartalmazhat.

Célunk, hogy az intézményben t5rténd folyamatok soran felmeriils problémaékat, vitdkat a
legkordbbi idépontban, a legmegfelelébb szinten — egyénileg, csoportszinten, intézményi
szinten — megoldjuk.

Az intézménybe j4ro gyermekek sziileit, valamint az ott dolgozokat panasztételi Jog illeti meg.
Panaszos iigyek esetén az a torekvésiink, hogy azokat az érintettek egymassal kdzvetlenii]
tisztdzzak, amennyiben ez nem tud megvaldsulni, a vezetOség segitségét vegyek igénybe.
Panaszt tenni olyan tgyekben lehet, amelyekkel kapcsolatban az 6voda kételes, illetve jogosult
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fenntarto a felsébb szery.
A panasz kozlésének Jormdi

* személyesen az érintett félnek;

" amennyiben a felek nem tudnak megegyezni, a panasztev az ovodavezetShoz
fordulhat, ebben az esetben annak a félnek is jelen kell lennie, akire a panaszt teszik;

* irdsban az 6vodavezets felg;

* elektronikusan pusztaovii@gmail.com. e-mail cimen.

A panaszok kezelése — a panasz targyatol fligglen — az Ovodapedagbgus vagy az évodavezet§
hatéskorébe tartozik.

megvizsgélni, és a vezetd az ligy tudomasara jutasatsl kezdve a lehetd legrovidebb idén beli]
koteles egyeztetni a panasztevivel,

Panaszkezelés SZHLG esetében

* A panaszos problémajaval az ovodapedagdgushoz fordul.,

* Az Ovodapedagdgus megvizsgélja a panasz Jjogossagat, tisztazza az ligyet a panaszossal.

* Jogos panasz esetén az Ovodapedagbgus egyeztet az érintettekkel. Ha ez eredményes,
akkor a probléma megnyugtatdan lezarul,

* Abban az esetben, ha az ovodapedagbgus nem tudja megoldani a problémat, kdzvetiti a
panaszt azonnal az 6vodavezeté felg.

* Az dvodavezets a lehets legrévidebb idén belii] egyeztet a panaszossal.

*  Azegyeztetést, megallapodést a panaszos és az érintettek sz6ban vagy irdsban rogzitik,
¢s elfogadjék az abban foglaltakat, igy az cgyeztetés eredményes.

* Amennyiben a probléma megoldasshoz tiirelmi id6 sziikséges, egy hénap idétartam
utan az érintettek kozisen értekelik a bevalgst.

* Haaprobléma ezek utan is fennéll, a panaszos képviselgje jelenti a panaszt a fenntart
felé.

* Az dvoda vezetje a fenntarts bevondsaval megvizsgilja a panaszt, kézos javaslatot
tesznek a probléma kezelésére.

* A fenntart6 egyeztet a Panaszos képvisel$jével, amit irdsban is régzitenek.
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A megoldds lehetséges formdi

* kozvetlen megegyezés az €rintettekkel, kompromisszumra térekvés
* mediéci6s folyamat elindijtdsa,

A panaszkezelési eljaras soran az adatvédelmi elbirdsokat be kell tartani, ezért az internetes
férumokon (kozosségi csoportok, Messenger stb.) a panasztétel és a panaszkezelés sem az
6voda dolgoz6i, sem a sziilék részére nem megengedett.

Amennyiben valakinek az intézmény szervezeti és miikddési szabélyzataban foglalt intézményi
alapelveket sért viselkedés jut a tudoméasara, fliggetleniil att, hogy annak 4 az elszenvedésje
vagy sem, koteles azt jelezni az intézmény vezetbje felé.

Ha a probléma megoldasa nem vezet eredményre, akkor a panaszos vagy az intézményvezeté
Jelenti a panaszt a fenntarté felé. A fenntarts olyan iigyekkel foglalkozik, melyekben az
intézmény mar dontést hozott, 4m azzal az érintettek egyike nem elégedett, vagy ennek ellenére
a panasz tovabbra is fennall.

Pedagigiai munka az ovoddban

Az 6vodai életet, a tevékenységeket oly médon szervezziik meg, hogy a szakmai
kovetelményekben — az Ovodai nevelés 0rszagos alapprogramjaban és 6vodank pedagogiai
programjaban — megfogalmazott szinvonalon eleget tudjunk tenni a gyermekek nevelésével,
ellatdsaval és gondozasaval Osszefliggd feladatainknak.

Az évoda teljes nyitvatartasa alatt pedagégus foglalkozik a gyermekekkel. A fejlédésiikkel,
napi torténésekkel kapcsolatos informaciot kizarélag az Ovodapedagogusok adhatjak ki.

Egyéb szabdlyozisok

Az intézmény biztonsdgdt garantils szabdlyok
Az 6voda irant érdeklddok vezets; engedéllyel, a csoport életét nem zavarva tartozkodhatnak
az épiiletben, illetve az udvaron,
Az intézményben kizérélag olyan kiirds helyezhets el vezetsi engedéllyel (alairdsaval és
lebélyegezve), amely a gyermekek, illetve a csaladok érdekeit pozitiv médon szolgalja, illetve
az ovoda profiljaval, tevékenységével, miksdésével kapcsolatos. Elhelyezését az 6voda 4ltal
kijelslt felelds végzi.

Specidlis szolgdltatdsok
A gyermekek szlir@vizsgalatokon vesznek részt, melyek a sziilék irdsos engedélye alapjan
torténhetnek. Logopédus, fejlesztd pedagogus, gyogypedagdgus, pszicholégus foglalkozhat a
segitségre szoruld gyermekkel. Ezek a fejlesztések tébbnyire a csoportszoban kiviil zajlanak,
de a gyermek koz6sségben torténs megfigyelésére is lehetSséget biztositunk.
21
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Az egészségiigyi sziirdvizsgilatok a Jogszabalyi elSirasoknak megfelelen térténnek (pl.
védonéi sziirés, stb.)

A gyermekek 6vodan kiviili tevékenységeken is részt vesznek, melyhez a sziilék irasos
engedélyét kérjiik. (pl. séta, kirandulis stb.) Ezekr§l az alkalmakrol a sziildket a sziilsi
¢rtekezleteken tdjékoztatjuk.

A gyermekek dllapotdnatk, személyes adottsdgdnak megfeleld, megkiilonboztetett
ellatasban részesités
A gyermekek fejlédését a torvényi eldirasoknak megfeleléen folyamatosan nyomon kovetjiik,
az értelmi, lelki, szocidlis és testi fejlodés eredményét a fejlédést nyomon kovetd
dokumentacioban régzitjiik. [20/2012. (VIIL 31. EMMI rendelet 63. § (1)-(4) bekezdései] A
megfigyeléseket, fejlédési mutatokat, eredményeket a pedagogusok:
¢ sziikség szerint, de évente legaldbb kétszer megosztja a sziilével
* a sziil§ szdmdra otthon is elvégezhetd feladatot, tandcsot, szakmai segitséget ad a
fejlesztéshez
* indokolt esetben kezdeményezi a pedagégiai szakszolgalatnal torténd vizsgélatot,
fejlesztést
* a pedagdgiai szakszolgalat szakvéleménye alapjén fejlesztésben részesiil a gyermek;
amennyiben a fejlesztés a szakszolgélat épiiletében valdsul meg, abban az esetben a
szill biztositja a gyermek eljuttatasat a fejlesztésre.

rry

Az dvoda épiiletének hasznositisa egyéb célokra, a belépés és benntartézkodds eldirdsai

Az intézmény teriiletén csak az Gvodavezetd tudtdval és engedélyével tartozkodhat olyan
személy, aki nem 4ll az 6vodaval jogviszonyban. Az 6vodaba torténé belépés és
benntartézkodas el8irasait az 6voda Szervezeti és miikodési szabalyzata tartalmazza.

A télalokonyhaba csak az 6voda alkalmazottai és az ételsz4llitok léphetnek be.

A szillék gyermekiikre a csoportok 0ltdz6jében vagy a folyoson varakozhatnak. Amennyiben a
gyermekcsoport a jatszéudvaron tartézkodik, abban az esetben a sziilé bejohet az 6voda
udvaréra is.

A gyermek atvétele utdn a sziil koteles a lehet legrovidebb idén beliil tavozni az intézménybol
annak érdekében, hogy az évodapedagogus szamara atlathaté maradjon a gyermekcsoport. A
csoportszobaba minden személy kizérélag valtocipben Iéphet be. Ez alol felmentést az
6vodavezet6 adhat (iinnepség, nyilt nap stb.).

A sziil8k az 6voda épiiletét, udvarat csak az évodavezets engedélyével hasznalhatjak.

Az 6voda mellékhelyiségeit hasznald szemé€ly koteles a tisztasag és a rend megobrzésére.
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Az intézmény teriiletén €s annak 5 méteres korzetében tilos a szeszes ital fogyasztasa. Torvényi
eldiras, hogy az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy parthoz kotédé
szervezet nem miikddhet, ilyen jellegii tevékenység nem folytathat6. [Nkt. 24. § (3) bek.]

A dohdnyzds szabdlyai

A torvényi eldirdsok értelmében az 6voda teljes teriiletén tilos a dohanyzés, a dohanyzok
szaméra nem jeldlhetd ki dohdnyzéhely [a nemdohdnyzok védelmérél és a dohanytermékek
fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabalyairdl szl 1999. évi XLII. térvény 2. § (4)
bekezdés].

Vagyonvédelmi és kdrtéritési felelosség

Az 6voda helyiségeit, eszkozeit, felszerelési targyait a vagyonvédelem és a sajat testi épség
megorzése érdekében mindenki csak az eloirdsoknak megfelelden hasznalhatjia. Az 6voda
helyiségeit, berendezési targyait, eszkdzeit mindenki koteles megdvni.

A gyermekekkel az 6voda munkavallaloi — elsdsorban az 6vodapedagégusok — koteles
ismertetni az alapvetd balesetvédelmi szabélyokat, viselkedési elvarasokat.

Rongilas, kdresemény vagy veszélyes helyzet, koriilmény tapasztaldsa esetén az észleld koteles
azonnal jelezni az 6vodapedagdgus vagy az dvodavezet felé.
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EVES BESZAMOLO
2022/2023-es nevelési év

Készitette: Sata Bertalanné

intézményvezetd



Bevezetd

Az intézmény beszamoléja lehetéséget ad arra, hogy aki olvassa, képet kapjon a Pusztadobosi
Ovoda, Konyha és Mini Bolcséde neveldtestiiletének szakmai munkéjérdl, arrél, hogy hogyan
tevékenykednek a gyerekekért.

Tovabba bemutatja intézményiink valamennyi dolgozéjanak munkdjat, amely elengedhetetlen
feltétele annak, hogy eredményes neveldmunkat végezziink.

A beszamol6 a 2022/2023. nevelési év szakmai és mitksdési tevékenységének eredményeirsl
sz0l. Készitésének alapjai:

* A Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bélcséde Eves munkaterve a 2022/2023. nevelési évre
*a20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 3. (1) pontja

* a Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bélcséde Pedagégiai Program céljai ¢s feladatai

* az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja.

Elsédleges célom és feladatom volt a gyermekek mindenekfelett 4116 érdekeinek tiszteletben
tartdsa, a nyugodt, kiegyenstlyozott 1égkér biztositasa és intézményiink térvényes mikodése.
Intézményvezetdként felelss vagyok a szakszer(, térvényes miiksdésért, a takarékos
gazdalkodasért, az intézmény gazdalkodasi feladatainak megszervezésért, a tervezési,
beszdmolasi, informaciészolgaltatasi kotelezettség  teljesitésért. Fontosnak tartom a
szabalyszert, atl4thato, takarékos gazdalkodast.

A Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bélcséde mitkodéséhez sziikséges pénziigyi fedezetet,
a gyermeklétszam alapjan meghatarozott normativabol, Pusztadobos Kozség Onkormanyzata
biztositja.

A 2022/23 nevelési év beszamoldjaban igyekszem bemutatni a szakmai és muikddési
eredményeinket.

Eredményeink azt igazoljak, igyekeztiink ebben a neveldsi évben is szakmai hozzaértéssel
megfelelni a 2022/23 nevelési év munkatervében megfogalmazottaknak.

Beszamolom az Onértékelési Kézikényv Ovodak szamara c. Oktatasi Hivatal altal kiadott
tajékoztaté anyag elvarasai tikrében készilt A 2022/23-es nevelési év beszdmoldja az
ovodapedagogusok véleményére, a gyermekek fejlédésének mérési eredményeire, a sziilok
kérd6ives kikérdezésére, valamint a szakmai munka ellendrzésének Osszesitett tapasztalataira

éptil.



Beszamolém az el6z6 évek beszamoléival t5bb hasonlésdgot mutat, mivel gy érzem, hogy ami
ugyanligy miikodik, azt minden nevelési évben fontosnak, elengedhetetlennek tartom leirni,

hiszen, aki olvassa igy nyer teljes képet intézményiinkrél.

Tisztelettel kérem beszamolom elfogadasat!
Sata Bertalanné

intézményvezetd



1. Pedagégiai folyamatok
1.1.  Tervezés
Intézményiink kételezd dokumentumait:
e Pedagogiai program,
e SZMSZ,
e Hazirend,
e Tovabbképzési terv,
* Beiskoldzasi terv

o Onértékelési program

Az éves beszdmol6 tartalmazza eredményeinket, mely meghatrozza a kvetkezé — 2023/24-es
nevelési év feladatait, elvarasait.

A 2022/2023-es nevelési évben a korabbiaknak megfeleléen, intézményiinket a
nevelbtestiiletiink 4ltal elkészitett Pedagdgiai programunk, ¢€s az erre a nevelési évre
Osszedllitott éves munkaterv alapjan irdnyitottam. A nevelési év helyi rendjét az &ltalam
elkészitett éves munkaterv hatarozta meg. Az irdnyitashoz sziikséges tervek elkészitése eldtt
kikértem munkatarsaim véleményét, javaslatait, igy a nevelési év feladatai és céljai a
neveldtestiilet tagjainak bevonasaval, szakmai tamogatdsaval, k6zds munka eredményeként
valésulhattak meg. Munkatarsaimmal minden feladat megoldasaban egyiittmiikddtem, példat
mutattam annak érdekében, hogy az intézmény elérje a kitlizott célokat.

A tervezés soran figyelembe vettiik az évoda miikddését befolyasold mérési, demogréfiai és
mas kiils6 mutatokat, a stratégiai dokumentumaink célkitiizéseit és a pedagdgusok terveit. A
2022/23-as nevelési évben el8szor hasznaljuk az elektronikus naplét. Az dvodapedagdgusok
¢éves tervezésiiknél, valamint annak megval6sitasanal figyelembe vették, az ONAP, a helyi
Pedagégiai Program célkitlizéseit, feladatait. Ezek megvalositdsa érdekében fontos szempont
volt a csoportok életkori sajatossagainak, az évoda hagyomanyainak, valamint az
aktualitdsoknak a figyelembevétele. A gyermekek fejlédését nyomon kovetd mérési
dokumentéci6t szintén az elektronikus napléban tudtuk elkésziteni és rogziteni. A gyermekek

produktumai a sajat dossziéjukban megtalalhatok.



A csoportok Osszetétele, fejlettségi szintje is meghatirozta munkank f&bb irAnyvonalat. A
kiilonbdz6 életkoroknak megfeleléen terveztiik és szerveztiik a gyermekek életét, jatékat,
kiilonboz6 tevékenységeit. A tervezés soran figyelembe vettiik, még azt a szempontot is, hogy
a csoportokban sok a hétranyos, illetve halmozottan hatranyos helyzetii gyermek.

A munkaterv és az éves beszamolo, egész nevelési évben a vezetdi irodiban nyitott polcon

elhelyezve a neveldtestiilet rendelkezésére allt.

Tervezé munkank eredményeképpen igyekeztiink megvalésitani éves célkitiizéseinket, melyroél
egész nevelési évben: feljegyzéseket, jegyzokonyveket, fényképeket, filmeket készitettiink,

igyekeztiink feladatainkat dokumentalni.
Moédositottam:
e aHazirendet
A kételez6 dokumentumok készitésénél figyelembe vettem:

o ajogszabalyokat,

o rendeleteket,

o az oktataspolitika céljait,

o valamint segitségemre szolgalt az Ovoda Vezetési
Ismeretek és az Intézményvezetdi tanacsadd

cimii folyéiratok.

Az intézmény fenntartéja biztositja az intézmény széméra a jogszeri mikodés feltételeit.
Minden évben a jogszabaly altal elirtnak megfeleléen a Nemzeti Koznevelésrdl szolé 2011.
CXC. torvény 83 § (2); d és 25 § (7) szerint rendelkezik a maximalis csoportlétszamrol, - mely
anevelési év végére 66 £ / 3 csoport volt-, a csoportok szamardl és az 6voda nyitva tartasarol.
Az operativ tervek elkészitése soran figyelembe vettem az dvodavezetdi programban (2018-
2023) megfogalmazott terveket is. Ezeket is figyelembe véve, ebben a nevelési évben is
hangsulyt fektettiink a Koznevelési Torvény véltozdsainak beépitésére dvodai gyakorlati

munkank sordn. Az intézményi 6nértékelési rendszer mikodtetése hatékonynak mondhaté.



Céljainkat, feladatainkat tovabbra is meghatirozza az intézményi tanfeliigyelet utan elkészitett
Intézkedési terv is.

1.2. Megvalésitds

Az 6voda éves munkaterve a stratégiai dokumentumokra (Pedagodgiai Program, Vezet6i
palyézat) épiilt.

Kiemelt feladatainkat elsésorban az elmult év eredményei és az Onértékelés soran kapott

informacidk, melyek a kvetkezéek voltak:

- Anyagi forrdsok, lehetséges tdmogatdk felkutatdsa gyermekprogramok szervezése,
lebonyolitasa érdekében.

- Kornyezettudatos magatartasra nevelés feladatainak kib6vitése, megvalositasa.

- A gyermekek jatékanak tovabbfejlesztése. A nagyobb gyerekek képesek legyenek
elmélyiilt szerepjatékra. Sziikség szerint Ovodapedagogusi minta, modell és
segitségnyujtas.

- Az e-napldval hasznalt 4j mérési rendszer jobb megismerése a hatékony felhasznalas
érdekében.

- Pedagdégus tovabbképzésekkel (1j pedagégiai modszerek elsajatitdsa, ismeretek
bévitése, szakmai megujulas.

- Onértékelés feladatainak elvégzése (vezetd, intézményi).

- Azegyéni fejlesztés lehetéségeinek hatékonyabb kihasznalasa jatékidében.

- Beszédfejlesztés, anyanyelvi nevelés.

Tovabbi céljaink voltak:
- Valtozatos intézményen kiviili tevékenységek szervezése a gyermekek szamara

- A Kdznevelési torvény valtozasainak beépitése 6vodai gyakorlati munkénk soran.

Ezek megvalositasara késziilt az 6voda éves munkaterve az ovodapedagdgusok nevelési terve
¢s heti tervezése is. Az ezekhez sziikséges médszerek, eszkozok, célok megfogalmazasa a 3-7
¢éves korosztaly életkori sajatossigaival, differencidltan valésultak meg. A pedagdégusok 1-2

hetes ciklusokra épitik fel tematikus terveiket.

Az 6voda éves munkatervének megvaldsitasdban aktivan részt vett valamennyi dolgozo.
Neveldtestiiletiinkre jellemzé az innovacio, a folyamatos fejlédés, megtjulas igénye. Arra
torekedtlink, hogy egyméis munkdjat segitve, az eddig elért szakmai szinvonalunkat a
nehézségek ellenére is megtartsuk. A tudatosan, tervszertien tervezett, felépitett nevelémunka

biztositotta szimunkra munkénk hatékonysagat, sikerességét.



A gyermekek fejlédését elGsegits feladatok megvaldosuldsa.

Kiemelt feladatainkat sikeriilt megvaldsitanunk a gyermekek mindennapi tevékenységei sorén:

A tehetségesirak felfedezésére figyeltiink a kiilsnbézé tevekenységek soran, lehetett az énekes,
vizualis, mozgasos tevékenység. Ilyenkor plusz feladatokkal, valtozatos technikak
bemutatasaval, gyakorldsaval biztositottuk a tehetség kibontakozasat. Ugyanakkor nagy
hangsulyt fektettink a hatranyos helyzetii gyermekek felzarkoztatasara, jatékidében
kihasznaltuk a lehetdségeket az egyéni fejlesztésre. Tervezémunkénkban, pedagégiai
tevékenységiinkben jelen volt a gyermekek ismeretén alapuld egyénileg differenciald
banasmaod, kovetelményallitas, motivalas, értékelés.

A fejleszté foglalkozasokra szoruld gyermekeket a Pedagégiai Szakszolgalat szakemberei
kisziirték, és heti egy alkalommal fejleszté foglalkozasokat tartottak. Logopédus is biztositva
volt a beszédfejlesztést igényls gyermekek szdmara.

Az egészséges életmédra nevelés feladatainak sikeres megvaldsitasa érdekében tobb
alkalommal szerveztiink egészségnapot, megismerkedhettek a gyermekek az egészséges
taplélkozas, a megfelelé 5ltozksdés alapjaival. Minden nap biztositottuk a gyermekek szdméara

amozgas, az edzés lehetlségét, idéjarastol figgetleniil minden nap tartézkodtunk a szabadban.

A gyermekek kommunikacids képességeinek fejlesztése kiemelt feladatunk volt. Ennek a
képességnek a fejlesztésére is szamtalan lehetdséget biztositottunk a nevelési év sordn a nap
barmely id6szakaban. A gyiilekezési idét kovetd beszélgetéseken elmondhattak otthoni
¢lményeiket, beszélgettiink a hét tematikus tervének anyagardl, verseket, mondokakat
mondtunk, az aktualitdsoknak megfeleléen. A szervezett tevékenységeken, szabadon
megnyilvanulhattak a gyerekek, elmondhattik véleményiiket, ok-okozati Osszefiiggéseket
allapitottak meg, béviilt szokincsiik, kifejezokészségiik, gyakorolhattak egymas tiirelmes
meghallgatisit. Az anyanyelvi jatékok is gazdag lehet6séget biztositottak kommunikéciés
képességiik fejlesztéséhez, fejlédéséhez. Olyan feltételeket alakitottunk ki a napi
tevékenységek soran a csoportokban, melyek alkalmasak a gyermekek természetes kozlési
vagyanak kiélésére. Az ovodapedagogusok beszédiikkel, kérdéseikkel elosegitették a
gyermekek egymas kozotti kommunikéciéjat. Gyakorolhattdk a gyermekek az egymdsra

figyelést, a masik fél mondanival6janak meghallgatésat.

A kornyezettudatos nevelés feladatainak megvaldsitdsira a kovetkezd nevelési évben is
lehetdségeket kell keresniink. Ugyeltek a gyerekek kornyezetiik rendjére, iiltettiink viragot,
veteményeztiink, részt vettek a gyerekek az udvar rendezésében, a téli madarvédelemben,
szelektiv hulladék gytijtésben.

Az 6vodapedagégusok az éves munkatervben meghatdrozott feladataikat igyekeztek minél



eredményesebben megvaldsitani:

* Folyamatosan jelen volt az orszigos 6vodai alapprogram és a helyi pedagogiai program
Osszehangolasa és alkalmazésa a gyakorlatban.
* Torekedtiink arra, hogy az 0j gyermekeket csaladias, biztonsagot nyujté dvodai légkorben

fogadjuk, hogy minél zokkend mentesebben valésuljon meg 6vodai beilleszkedésiik.

* A nyéri takaritdsi sziinet utdn gondot kellett forditsunk a »1€g1”, visszatéré gyerekek
fogadasara, visszaszoktataséra, a szokasok felelevenitésére és az Uij szabalyok megtanitaséra.

* Tervezés soran a pedagégiai folyamat kévetkezd tényez6it vettilkk figyelembe: a
gyermekcsoport életkori sajatossagait, a gyermekek érdeklodését, elézetes tapasztalatait,
képességeit, a kornyezeti feltételeket.

* A tevékenységi teriiletek kozotti koncentracié mar a tervezOmunkankba is beépiilt. Emellett
igyekeztiink kihasznélni a tevékenységek alatt jelentkezd szituaciokat a tevékenységek kozotti
kapcsolddasok erdsitésére.

* Pedagégiai munkank sorén a nevelési-oktatasi modszereket és eszkdzoket megprobaltuk
valtozatosan hasznalni, térekedtiink a kuleskompetencidk sokoldalt fejlesztésére.

* A nevelési folyamatot ugy épitettiik fel, valasztottunk modszereket, eszkdzoket, szervezési
modokat, munkaformékat, amelyek elésegitik az 6nallé megtapasztalast, a gondolkodas
fejlesztését és a megszerzett ismeretek /tudas kiilonbszo helyzetekben, feladatokban valo
alkalmazasat.

* Pedagégiai munkank olyan szervezési modokat, munkaformakat, médszereket, (pl.: paros-,
csoportos tevékenységek, projekt, stb.), terveztiink és alkalmaztunk, amelyek lehetévé tették a
gyermekek szémara a helyes magatartasi normak, mintaként szolgalé cselekvések,
kommunikacié megismerését, a segitd egylittmikodést, k6zos feladatmegoldast és a
csoportkdzOsség erdsitését.

* Valtozatos, a gyermekek belsd pszichés sziikségleteit kielégits jatéktevékenységeket mas
gyermeki tevékenységeket, élményszerzési lehetéséget terveztiink.

* Térekedtink a gyermekek teljes szemelyiségfejlesztésére és  autonémigjanak
kibontakoztatésara. Neveldmunkankban szerepet kaptak az 6nallé gyermeki feladatok, amelyek
lehet6vé tették a kitartss, Onismeret, dnbizalom, dontéshozatal és felelosségvallalas fejlesztését.
« Ertékelési modszereinket a pedagogiai funkcioknak megfelels alkalmaztuk. (mindsitd,
fejleszté, Osszegzd). Az értékelés modszerének megvalasztasakor figyelembe vettiik a
gyermekek €letkori sajatossagait, egyéni képességeit, a pedagdgiai célokat.

* Biztositottuk a kiilonbdzé tevékenységek soran a gyermekek szémara a folyamatos
visszajelzést. A pozitivumokra épiild, differenciélt, fejlesztd értékelést részesitettiik elényben.
¢ Tudatosan alkalmaztuk a konfliktus megel6zés modszereit: a kozds szabalyalakitast, az

ertékelési szempontok tudatositésat, a pozitiv pelddk megerdsitését. Konfliktushelyzetben a



gyermekeket a konfliktusok kompromisszumos megolddsara Gsztondztitk. A csoport és az
egyének profiljanak ismeretében felismertiik a lehetséges konfliktusforrasokat. A felmeriils

problémékat fejlesztési célként értelmeztiik. Olyan kapcsolatot igyekeztiink teremteni a

gyermekekkel, hogy a csoporton beliili viszonyokra és egymas iranti érzelmeikre és
magatartasukra is hasson. Feladatunknak tartottuk, hogy a gyerekek érezzék és értsék meg, mit
¢s miért tartunk helyesnek, mit és miért utasitunk el valamit. Mindezt kifejeztiik
cselekedeteinkben, szavainkban. fgy a gyermekek érzelmileg késébb belatas alapjan
azonosulnak azzal az értékrenddel, amit szamukra kozvetitiink.

* Segitettiik a gyermekek szocialis érzékenységének fejlédését, éntudatuk alakuldsat és teret
engedtiink 6nkifejezd és onérvényesitd torekvéseiknek. Mind a harom csoportban volt t5bb
olyangyerek, akik szinte naponta hisztiztek valamiért. Sajnos a csaladi nevelés minGsége
ranyomja bélyegét ezeknek a gyerekeknek a magatartasara. A csoporttarsaik értetleniil
szemlélték ezeket a szituaciokat, melyeket mi ovodapedagogus szeretd, de ugyanakkor
kovetkezetes magatartassal probaltunk kezelni. A tarsas egytittlétben tapasztalhattak az én és a
masik hatdrait. Feladatunk tartottuk, hogy megismertessiik a gyermekeket az "egylitt lenni jo"
cérzésével, hogykevés, de jol bevésett és Jol miik6do szabaly segitségével értelmessé, 6romtelivé
tegyiik egyiitttdltott napjainkat.

* Biztositottuk a kiilénboz6 Jatékfajtakhoz sziikséges élményszerzési lehetdségeket, nyugodt,
derlis csoportlégkort, helyet, idét, eszkézoket. A jaték soran lehetdsége volt a gyermekeknek
¢lményeiket, tapasztalataikat feldolgozni, ujra élni. Uj jatékeszk6zok beszerzésével
biztositottuk a kiilénb6zé Jatékfajtdk témainak gazdagodasat. Az utobbi években azt figyeltiik
meg, hogy a gyermekek kevésbé ,.képesek” a szerepjatszasra. Még a nagycsoportos gyerekek
is 6vondi irdnyitassal jatsszak ezt a jatékfajtat. A kovetkezd év egyik kiemelt feladata marad a
gyermekek jatékanak tovabbfejlesztése. Elsésorban az, hogy a nagyobbak képesek legyenek
elmélytilt szerepjatékra, még ha ebben a mi kozremukdodésiinkre is lesz szlikség. Az udvari jaték
soran a mozgasos jatékok dominansabban Jelentkeztek. Mind acsoportszobai, mind az udvari
Jaték soran arra torekedtiink, hogy minél hosszabb és zavartalanabb legyen a gyermekek
elmélyiilt jatéka.

* Tevékenységben megvalsuld tanulds

Az dvodai tanulds elsédleges célja a gyermekek kompetenciainak kibontakoztatésa, fejlesztése.
Olyan képességek kibontakoztatésa, amelyre az iskolai tanulas soran épiteni lehet. Az egész
Ovodai élet alatt arra trekedtiink, hogy olyan lehetdségeket biztositsunk a gyermekek szdmara,
ahol spontan vagy iranyitott médon tanuljon a gyermek. A tevékenységi teriilet targya és anyaga
hatdrozta meg, hogy milyen médon é&s milyen szervezeti keretek kozott tartotta az

6vodapedagogus.



* Az intézmény vezetdjeként legfontosabhb Jeladataim a kovetkezdek voltak:

* Az 6voda mikddését meghatarozo jogszabalyi valtozasok folyamatos nyomon kovetése.

* A munkatarsak rendszeres tajékoztatasa az ket érinté jogszabalyok véltozasarol.

* Gondoskodtam az intézményben a megfeleld informécioaramlasrol, arrl, hogy munkatarsaim
idében megkapjak a munkéajukhoz sziikséges informaciokat. Az informaciékat kollégaimhoz
tobbféle wton is eljuttattam: szoban, nyomtatott vagy elektronikus forméban.

* A nevelési év soran a munkatervben meghatdrozott szamban, nevelGtestiileti értekezletet
készitettem el és tartottunk meg.

* A nevel6-oktatd munkat meghatirozé tervek (nevelési terv, éves tanuldsi/tevékenység terv,
tematikus tervek) elkészitésében aktivan részt vettem, hangsulyt fektettem a tervezé munka
Osszehangolasara, iranyitasara.

* A nevelési év céljainak, feladatainak megfogalmazasa eldtt attekintettem a vezetdi programot
is (vezetdi megbizas 6todik éve).

* Feladatom volt a szakmai vezetéi ellendrzések megtervezése, az intézményben folyé
pedagdgiai munka ellendrzése (foglalkozas/tevékenység megfigyelés alkalmaival), értékelése.

* Az orszdgos 6vodai alapprogram és a helyi pedagégiai program Osszehangoldsa és
alkalmazasa a gyakorlatban.

* A gyermekek és dolgozok adatait folyamatosan frissen tartottam a KIR-ben.

* Az étkezési tamogatishoz szitkséges hatdrozatokat, nyilatkozatokat idében megkértem a

csaladoktol, a fenntarté Snkormanyzat illetékes dolgozbjatol.

1.3.  Ellendrzés, értékelés, korrekcio
Ovodénk éves munkaterve alapjan ebben a nevelési évben is megtorténtek a belsé ellendrzések.
Az ellen6rzések célja a hatékony és eredményes nevelémunka eldsegitése, a kitiizstt feladatok
¢s eredmények 6sszevetése, ellendrzés eredményeinek visszacsatoldsa az intézmény mikddési
folyamataiba. Az ellenérzés tovabbi célja a Pedagdgiai programban, éves munkatervben,

tematikus tervekben megfogalmazott célok és feladatok Osszevetése a mindennapi gyakorlattal.

Az ellen6rzés hozzajarult a hianyossagaink feltarasihoz, erdsségeink megallapitisahoz, s ezek
alapjan keriiltek meghatarozasra a tovabbi célok és feladatok.

& A gyermekek mérése, értékelése

A 2022/23-es nevelési évben 9 hagycsoportos gyermeknek volt sziiksége fejlesztésre. A
fejleszté foglalkozasok az Gvodaban voltak megtartva heti egy alkalommal, egy 6raban. A
beszédhibas gyermekekkel logopédus szakember foglalkozott.

2020. januar elsejétdl valtozott az iskolaérettség kérdésének eldontése.



A sziil6k, ha ugy itéltékmeg, hogy gyermekitk még nem iskolaérett, az Oktatasi Hivatalnal
kérvényezhették gyermekilk tovabbi egy évig Ovoddban maradasat. Keét gyereknek
automatikusan megadta a hivatal a halasztast, tovabbi egy gyermek pedig a Pedagdgiai
Szakszolgalat vizsgalata alapjan, BTMN-esként, tovabbi egy évig 6vodai nevelésben kell hogy
részesiiljon.

Neveldmunkénk soran az voda pedagégiai programjnak és az egyéni fejlesztési terveknek
megfeleléen folyamatosan jelen volt az egyénre szabott értékelés. Az elektronikus naplé részét
képezi a gyermekek fejlddésének nyomon kivetésére szolgalé egyéni képesség értékelés. A
képességek értékelése 5 teriileten (motoros; értelmi; érzelmi- akarati; szocializacios,
anyanyelvi) torténik, diagramos, majd szoveges értékelés mutatja az adott gyermek fejlettségi
szintjét. Majd javaslatokat ad a képességek fejlesztését szolgalo jatékokra.

A gyermek fejlédésével kapcesolatos eredményekrél a sziiloket negyedévente tajékoztattuk. A
gyermekeket a tevékenységek sordn az életkoruknak, fejlettségi szintjiiknek megfeleléen
ertékeltiik.Feladat a kovetkez6 nevelési évben az elektronikus naplé valtozasainak, Ujitdsainak
nyomon kivetése, megismerése a hatékony felhasznalas érdekében.

® Az intézményi munka ellendrzése

Az 6vodaban az alacsony pedagdgus létszam miatt nem miikodik munkakzdsség.

Mikddik a gyakorlata a belsd hospitalasoknak. Evenként egy-egy kiemelt témaban belsd
tovabbképzés keretében minden 6vodapedagbgus bemutatd foglalkozast tart. Igy
betekinthettink egymds szakmai munkajaba, Gtleteket, mas megkozelitési modbol

tapasztalatokat szerezhetiink modszertani kulttirank megujulasa érdekében.

A dokumentaciok ellendrzése a munkaterv szerint t6bb alkalommal megtortént:

- Felvételi mulasztasi naplé- 3 alkalommal

- Csoportnapl6-2 alkalommal

- Fejlédési naplo-2 alakalommal
A munkatervnek megfeleléen megtértént a nevelé-oktaté munkéat segitok munkéjanak is az
ellenbrzése. Az értékelésekkel kapcsolatos informéciok széban és irasos formaban is eljutottak
a munkatarsakhoz.
® Kiilsé szakmai ellendrzés

2022. oktdber 13.4n az Oktatési Hivatal vezetéi tanfeliigyeletet, 2022 12.03 .-an pedig intézményi
tanfeliigyeletet irt el6 dvodankba.

A szakértok eldzetesen az informatikai feliiletre feltsltstt dokumentumokbél, majd a latogatas
napjan a helyszini dokumentumelemzésekbdl, interjikbol (vezetd, vezet6tars, munkaltato,
sziilék) kaptak informéaciokat vezetéi munkdmrél. Az Oktatasi Hivatal altal kijelslt
szempontrendszer alapjan készitették el az értékelésemet. Meghataroztdk a kiemelkedd és a
fejleszthetd teriileteket. En pedig ezek alapjan az onfejlesztési tervet készitettem, melyet

feltsltottem az informatikai feliiletre.



Vezetbellenérzés szakértik altal megfogalmazott eredménye:

1. Az intézményi pedagégiai folyamatok — nevelési, tanuldsi, tanitasi, fejlesztési,

diagnosztikai — stratégiai vezetése és iranyitasa

Kiemelked6 tevékenységek

* A gyermeki kulcskompetenciak fejlesztésére Osszpontosité nevel6 munka.
Munkatarsakkal val6 szoros egyiittmiikodés. Egyiittmiiksdik munkatdrsaival, annak
érdekeben, hogy az intézmény elérje a célul kitlizott tanuldsi eredményeket.

Fejleszthet6 tevékenységek

* Azelért eredmények megtartasa, tovabbi magas szinvonalu pedagdgiai munka
biztositasa.

2. Az intézmény szervezetének és miikodésének stratégiai vezetése és operativ irdnyitasa

Kiemelkedé tevékenységek

* Azintézmény vezetéséhez sziikséges jogi ismeretet, kdzponti elvarasokat ismeri jol
alkalmazza. A t6rvényi valtozasokra napra készen reagal. Hatékonyan mikodik
egylitt a képviseld testiilettel, polgarmesterrel.

Fejleszthet6 tevékenységek

* A szabalyos egységes és naprakész dokumentacio vezetésének eldsegitése Digitalis
naplé bevezetése.

2. Azintézményi valtozasok stratégiai vezetése és operativ irdnyitasa

Kiemelkedd tevékenységek
* Mindennapi tevékenységei soran figyelembe veszi és képviseli a helyi lehetéségeket,
igényeket. Folyamatosan tajékoztatja a kollégait a megjelend valtozasokrol.
Tamogatja az intézményi kezdeményezéseket, j6 gyakorlatok kiprobalasat.
Fejleszthet6 tevékenységek
« Uj lehetdségek keresése a véltozasokra.

4. Az intézményben foglalkoztatottak stratégiai vezetése és operativ iranyitasa

Kiemelked6 tevékenységek
* A nevelbtestiilet egymast timogatd, elfogad6 attitlidje, a segit6 és hatékony nevel
munka érdekében. A munkavégzést tamogaté pozitiv klima és tamogat6 szervezeti
kultira biztositasa.
Fejleszthet6 tevékenységek
» Feladatok delegalasa, az elvégzett feladatok ellendrzése.



5. A vezetdi kompetenciak fejlesztése

Kiemelkedé tevékenységek

* A vezetd személyisége hiteles, a sziil6k és partnerek korében elismert, elhivatott
szakember. Munkatérsai elétt mintéul szolgal.

Fejlesztheté tevékenységek

* Az intézményi Snértékelés folyamatanak fenntartasa, a vezet6i hatékonysag nyomon
kovetésének, feliilvizsgalatanak szinten tartasa, visszacsatol4s.

Az intézmény ellenérzés, szakértik altal megfogalmazott eredménye:

1. Pedagogiai folyamatok

Kiemelkedé tevékenységek
* A stratégiai és operativ tervezés dokumentumai koherensek. Az intézményi stratégiai
dokumentumok és a kéznevelési célok Osszhangban vannak. A stratégiai célok
megjelennek a munkatervekben.

Fejleszthet6 tevékenységek
* Azintézményben dolgoz6 6vodapedagégusok nértékelésének lefolytatasa. Az
ovodai tehetséggondozas rendszerének kialakitésa, tehetséggondozo miihelyek
segitségével a tehetségjegyeket mutat6 gyermekek egyéni fejlesztésének kialakitasa.

* 2. Személyiség- és kozosségfejlesztés

Kiemelkedé tevékenységek
* Az intézmény a nevelés, a tanulsi-tanitasi folyamata soréan, a személyiség és
kozdsségfejlesztés lehet6ségeit biztositsa. A beszamolokbol kévethetéek az alapelvek
¢s a feladatok megvaldsitasdnak eredményei, kiilsnds tekintettel az intézményi
hagyomanyok apolésara, az egészséges és kornyezettudatos életmédra nevelés
tamogatasdra. A sziil6k a megfelel6 kereteken beliil, részt vesznek a kozosségi
programokon, elégedettek az intézmény miikodésével.

Fejlesztheté tevékenységek
* Az 6vodai tehetséggondozas fejlesztése, a fejlettebb képességii gyermekek
tekintetében. A tehetséggondozas lehetéségeinek keresése a hatranyos, halmozottan
hétrényos helyzetli gyermekek esetében, amivel magasabb szintre emelkedhetne a
kompenzalé nevelése az intézménynek.

3. Azintézményben folyé pedagdgiai munkaval Osszefiiggd eredmények

Kiemelkedé tevékenységek
* Atelepiilésrél egyetlen gyermeket sem visznek el a sziilék mas ovodaba, elégedettek
az 6vodaban foly6 nevelé munkaval, egyéni banasméddal, az dvoda nevelési
gyakorlataval, alkalmazott médszereivel. Nagyon pozitiv a sziiléi elégedettség
hatdrozott megfogalmazasa.



Fejlesztheté tevékenységek

Az 6vodabol kikertils gyerekek utan kovetési rendszerének és gyakorlatanak
kialakitdsa, miikodtetése. A vezetsi munka utédlasanak kialakitdsa, az intézményi
klima megévasa érdekében.

* 4. Bels6 kapcsolatok, egyiittmiikdés, kommunikécié

Kiemelkedé tevékenységek

Az intézményben példamutato a belsé kapcsolatok, a kommunikacié és
egytttmikddés rendszere. Nagyon motivald, huménus szervezeti kulttira jellemzi az
6vodat. Fontos az intézményvezetés szdmara, hogy az intézmény 6sszes csoportjaban
azonos modon, magas szinvonalon miikdé szakmai munkat végezzenek a
pedagégusok a sziilok és mas partnerek megelégedettségére. Ennek érdekében
miikddtetik a bels6 tuddsmegosztast. Kihasznaljék azokat a lehetéségeket, ahol a
komyezetiik szAmara bemutathatjak az intézményben folyé pedagégiai munkat. (helyi
Ujsag, facebook, falitijsag)

Fejleszthet6 tevékenységek

Nem kivanok fejleszthet teriiletet megjelslni.

5. Az intézmény kiils6 kapcsolatai

Kiemelkedé tevékenységek

Az intézmény kiemelten kezeli a partnerekkel valo konstruktiv egyuttmiik6déseket.
Az intézmény kiemelkedd menedzselése segiti, hogy a jelenlegi partnerekkel
egytttmiikddve segitse az intézményt, csaladokat a mindségi nevelés/oktatas
megvalosulaséban. Partnerlista folyamatos bévitése, uj partnerek bevondsa a
mikddtetésbe, a kompenzald nevelés megsegitése érdekében. Az intézmény
gyakorlata a fenntarthato fejlédés szemléletmodjanak kozvetitése, kiemelt kezelése,
példamutatas a gyermekeknek, csaladoknak.

Fejlesztheté tevékenységek

A min6ségi szolgaltatas nytijtisa és az intézményi partnerek mindenre kiterjeds
igényeinek magas szintii kielégitése sziikséges intézményi szabalyozasban.
(Panaszkezelési szabalyzat) A szabalyzat részletes elkészitése segiti, hogy az
intézmény kozvetlen kezelésében torténé és a felmeriiléskor azonnal jelzett panaszok
megkiilonboztetés nélkiili kivizsgalasa soran, az intézkedések hatékonyan, a tovabbi
problémak megakadélyozasaval és ezzel mas partneri panaszok keletkezésének
kizarasaval keriiljenek napvilagra.

* 6. A pedagdgiai mikodés feltételei

Kiemelkedé tevékenységek

Az intézmény és a fenntart6 kapcsolatanak konstruktiv egylittmiikédése az
infrastruktura biztositdsanak tekintetében, ami biztositja a hatranyos helyzeti
gyermekek 6vodai nevelését. Az intézmény vezetdjének, munkatarsainak kimagaslo
belsé igényessége, elhivatottsaga, amivel segiti a hatékonysagot és példat mutat a
csaladoknak a mindségi neveléshez.

Fejleszthet6 tevékenységek

A fejl6dés tovabbi elésegitése érdekében az innovacios lehet6ségek keresése a
kdrnyez6 intézményekbe valé betekintés altal. Az intézmény altal képviselt és
megvaldsitott értékek megismertetése a kornyezé intézményekkel.



* 7. Az intézménytipusra vonatkozo6 nevelési, nevelési-oktatési irdnyelvben meghatarozott

orszagos szakmai elvarasoknak és az intézményi céloknak valé megfelelés

Kiemelkedé tevékenységek

* Az intézmény Pedagdgiai programja tartalmazza az aktudlis nevelési-oktatasi
irdnyelvben meghatarozott orszagos szakmai elvarasokat. Az Gvodanak a kézvetlen
kdrnyezete szamos lehetéséget biztosit a kiemelt célok megvaldsitasahoz. Az
intézmény Pedagégiai programja tartalmazza az aktualis nevelési-oktatési iranyelvben
meghatdrozott orszagos szakmai elvarasokat. Az 6vodanak a koézvetlen kdrnyezete
szamos lehetéséget biztosit a kiemelt célok megvaldsitasdhoz.

Fejleszthet6 tevékenységek

* A jelenlegi operativ dokumentumok tartalmazzék a stratégiai célok, tervek
megval6sitdsat. A jovoben a minGség tovabbfejlesztése érdekében az operativ
dokumentumok koherenciajanak megteremtése az orszagos szakmai elvarasoknak
megfelel6en. A tanfeliigyeleti és 6nértékelési kézikdnyvekben meghatarozott
szempontok, valamint az intézményi elvardsoknak beépitése a Munkaterv, Beszamol6
dokumentumaiba.

* 1.4. Korrekcio
Az ellendrzések soran feltart informaciokbé! levontuk a tanulsagokat €s felhasznaltuk a
tervezés soran. A 2022-2023 év tapasztalatait az évzard nevelési értekezleten Gsszefoglaltuk.
Ko6z0s érvelés alapjan szamba lettek véve a nevelési év nehézségei, sikerei, eredményet, egyéni,
csoportos €s intézményi szinten egyardnt. A nevelStestiilet a bevezetett e-naplé hasznalatat
jomak itéli, feladatuk a rendszer minél alaposabb megismerése a még hatékonyabb hasznalat
érdekében. A gyermeki fejlettséget mérd rendszert is kénnyen kezelhetének, hatékonynak
itéljiik meg.
2. Személyiség és kozosségfejlesztés
A hérom csoportban (homogén ¢letkortl) a gyermekek mar meglévé ismereteire alapozva,
azokat felhasznalva, a spontén helyzeteket kihaszndlva tortént a személyiségfejlesztés.
Torekedtink a gyermeki személyiség sokoldalti kibontakoztatasira és fejlesztésére, a
pedagégiai intézkedéseinket mindig ehhez igazitottuk.
A gondozasi feladatok koziil kiemelten fontos volt az Uj gyermekek beszoktatisa. A
tisztalkodasi, étkezési szokasok megismertetése, gyakoroltatisa, majd azok megfelel
alkalmazasa, figyeltiink arra is, hogy a régi 6vodasok a mar megismert szokasokat, szabalyokat
tartsak be és helyesen alkalmazzak. Térekedtiink arra, hogy ezeket a teendéiket 6k mar minél
Onallébban végezzék el.
A naposi munkéval a munkéra nevelés, a koz8sségért végzett munka feladatai valosultak meg.
A kozdsségi életben bekdvetkezett fejlédés soran megfigyelhetd volt, hogy a kicsik hamar
beilleszkedtek a csoportokba, a szokésok kialakitisat példaadassal, segitségnyujtassal

tamogattak a nagyobb gyerekek. A gyermekek egész nevelési évben sokféle tapasztalatot



gyljthettek sziikebb és tagabb koérnyezetiikrl. Fontosnak tartjuk, hogy a valésag felfedezése

soran olyan ismeretek birtokaba jussanak, melyek a kdrnyezetiikben valo életkoruknak

megfeleld biztos eligazodashoz, tajékozodashoz sziikségesek. Ismerjék a sziil6fold értékeit, az
itt €16 emberek, a hazai t4j, a helyi néphagyoményok, szokasok és a targyi kultdra értékeit,
megtanuljdk ezek szeretetét, védelmét. A szabad jaték, a tevékenységekben megvalosulotanulas
elsédlegességét biztositottuk, mely a gyermekek teljes személyiségfejlédését tamogatta.
Szeretetteljes, biztonsagérzetet ado, tevekenységekben gazdag 6vodai életet teremtettiink meg,
ahol a gyermekkozpontusag, a gyermek tisztelete, elfogadasa, szeretete az elsédleges. Az els
naptol kezdve jol érzik magukat intézménytinkben, felkészitjiik dket az iskoldra és a kés6bbi
tarsadalmi életre, az egyiittnevelés kiterjesztése soran a HHH - s gyermekek esélyteremtésével
is. A gyermekek személyes és szocidlis képességeinek, készségeinek megismerésére és
fejlesztésére kiilonféle modszereket és eszkdzoket hasznalunk. Nem felzarkéztatas a célunk,
hanem az adott allapot megismerése annak érdekében, hogy sajat képességei szerint sajat
tempdjaval haladva minél magasabb szintre jusson el a gyermek. Fejlesztéstink alapfeltétele a
folyamatos megismerés. Természetes kdzegben, a csoportszobaban és természetes tevékenység
kozben (jaték, tanulas, stb.) figyeltiik meg a gyerekeket.

Minden gyermek szocidlis helyzetével kapcsolatban pontos informaciéval rendelkeziink. Az
ovoda valamennyi dolgozéjanak kotelessége a ra bizott gyermekek védelme, pedagogiai
eszkdzokkel valé segitése. Ahhoz, hogy a gyerekek személyiség és kozosségfejlesztéssel
kapcsolatos feladatokat hatékonyan megtudjuk valositani, sziikség van az 6voda és a csalad
Oszinte bizalmon alapulé, feltétel nélkiili egylittm{ikddésére. Ugy érzem a sziil6k bizalommal
fordultak felénk, batran mondtak elproblémaikat és kértek segitséget gyermekeik nevelése
kérdésében.

A gyerekek szivesen jarnak 6vodaba, a hidnyzasok csak betegség esetén Jjellemzoéek.

Az egészséges életmédra nevelést, annak fejlesztését, csaladokkal valo egyiitt gondolkodast,
(egészséges taplalkozss, testedzés, 01t6zk6dés), ebben a nevelési évben is kiemelt feladatnak
tekintettiik. Tobb alkalommal szerveztiink a gyermekeknek egészségnapot.

Igyekeztiink a lehet6 legtobb idét a szabad levegén télteni. Az udvaron és a kizeli parkban a
gyermekek egész évben megfigyelhették a természet jelenségeit, véltozasat. Tovabbra is
fontosnak tartottuk a gyermekek természetvédelmi szemléletii nevelését, madarvédelmet,
madaretetést. A tél soran folyamatosan ellattuk »~madérbaratainkat”, s tavasz 6ta

madarcsicsergést6l hangos, az Gvodankat korbe slelé park.



Az 6ndll6 tanulas tdmogatasa érdekében pedagégiai programunkkal 0sszhangban valasztottuk
meg a nevelési-tanulasi modszereket, eljarasokat. Az 6vodaban a tanulds folyamatos. Nem
sziikiil le az ismeretszerzésre, hanem az egész nap folyaman ad6do helyzetekben, természetes
¢s szimulalt kérnyezetben, kirandulasokon, sétakon, az altalunk kezdeményezett tevékenységi
formakban és idékeretben valsult meg.

Az év soran a munkatervben meghatdrozott linnepeket, programokat megtartottuk.

November 11.-én, a sziil6kkel, testvérekkel, nagysziilokkel kézésen emlékeztiink meg Szent
Martonrél. Amikor mér besttétedett, lampasokkal vonultunk kérbe a parkon, majd libazsiros
kenyérrel €s meleg tedval lattuk vendégiil a jelenlévéket. Erezhetd volt, a kozosséggé
kovécsolodas, sziilok és gyerekek korében egyarant. Szintén a sziil6k jelenlétével valosult meg
az anyak napjarél valé megemlékezés, és a nagy csoportosok bucsuztatisa is. Ezek az
események mér alkalmat biztositottak arra, hogy koézelebb keriiljenek egymashoz a sziilék-
szulok, sziilok-pedagdgusok, gyermek- gyermek. Az évzard Unnepségen meglathattak a
csaladok, gyermekiik milyen fejlédésen ment keresztiil a nevelési év alatt,

A kovetkez6 programokat sikeriilt megvalositanunk:

Szeptember

* Alma szedés az egyik évodasunk kertjében.

* Sziireti mulatsdg az évodéban.

Oktober

* ,Mondd, szereted az 4llatokat? » hazkoriil 616 allatok meglatogatasa, a faluban.

* ,,Vendég kopog ismerés, bebocsajtast kér az 8sz”- Oszi egeszségnap: gyiimolcssalata,

répatorta készitése.
November

Marton napi lamp4s felvonulss

December

+ Ovodai Mikulas linnepség

* Adventi késziil6dés, Betlehemes jaték
»Angyal tanc ,a nagycsoportosok
el6adasaban, kdzds karacsonyi éneklés
gyerekek felnéttek egyiitt. Meghitt

karacsonyi hangulat teremtése.

Januar
* ,, Védjiik egészségiinket!”- Egészségnap a csoportokban. (6rokbefogadoink tamogatasaval)

* T€li 6romok, szankézas, hd csatazas



Februdr

* ,,[tt a farsang, 4ll a bal”- évodai farsangi mulatsag
Marcius

+* Marcius 15-ei felvonulds az 6vodank elétti parkban.

- Marcius 22. viz vilag napja

* Aprilis 22. fsld viladgnapja

* Majus

-anyak napja

- mdjus 10. madarak és fak napja
-Gyermeknap

Jinius

* Juinius 16.- Ballagési linnepség.

® 4 gyermekek szocidlis hdtrdnyai enyhitésének gyakorlata

Kis 1étszaml nevelbtestiilet révén a gyermekvédelmi munkat valamennyi 6vodapedagdgus
végzi.

A kiemelt figyelmet igényls gyermekek esetében a halmozottan hatranyos helyzeti, illetve a
hatranyos helyzetii gyermekeket értjiikk, az 6vodapedagogusok megfelelé informacidval
rendelkeznek ezen gyermekek helyzetérdl. Az ismeretszerzés csalddlatogatasokon, személyes
beszélgetések keretében, fogadoorak, sziiléi értekezletek alkalmaval valosultak meg.
Kapcsolatban alltam a helyi Csaladsegit6 és Gyermekjoléti Szolgalattal, az 2018 6szét8] a
jogszabélyban eldirt dvodank szocilis segitbjével, a Pedagégiai Szakszolgalattal, védénével &s
haziorvossal. Rendszeresen egyeztetések ¢s beszélgetéseket folytattunk az aktualis intézkedési
lehetdségekrdl. (értekezletek, esetmegbeszélések napi beszélgetések forméjaban) A 2022-2023
nevelési évben az ovodapedagogusok tapintatosan, magas empatiaval kozelitették meg ezeket
a feladatokat, az esetek tilnyomé tébbségében kézzelfoghato eredményeket értek el. A
prevencio jol mikodostt az intézményben, igy irdsos Jelzésre nem keriilt sor.

Kiilonss figyelemmel voltak a pedagégusok a gyermekek viselkedésére, ruhdzatara, Jjatékara,
¢tkezési szokésaira, vagy barmely valtozasra, amely az 6vodas élet alatt a gyermek életében
szokatlan, kirivo.

A ,, Fogadj o6rokbe egy 6vodat” mozgalom jévoltabol, egy tizenkét fés barati tarsasag idén is
bdséges ajandékkal lepte meg az 6vodankat. Gyiimdlesoket, j atékokat, édességeket, konyveket,
gyermekpaplanokat, gyermek és felnét ruhakat kaptunk. A sziil6k nagyon halasak voltak az
adoményokért, melyet az 6vodank facebook oldalan keresztiil koszontek meg a nagylelkii

adomanyozdinknak.



® Gyermekvédelmi feladatok

Megvalésitasa folyamatosan érvényesiilt a csoportokban. A felmeriild problémakkal napi

szinten foglalkoztunk. A csaladok életében tortént valtozasokat figyelemmel kisértiik.

Ovodéank ovodapedagdgusainak feladata és kitelessége:

- a gyermeki jogok védelme,

- gyermekvédelmi feladatokban vald részvétel,

- probléma esetén a megoldasban valé részvétel, illetve jelzési kotelezettség a

gyermekvédelem férumaihoz.

A nmevelési év soran felmeriild problémakat az 6véndk folyamatosan jelezték az

intézményvezetdnek.

Kiemelt feladat, hogy a gyermekek rendszeresen jérjanak o6vodaba, és csak igazoltan

hidnyozzanak.

Figyeltiink arra, hogy a kiilonb6z6 6vodai programokbél ne maradjanak ki a raszorul6 gyerekek

¢s megszervezziik a nyéri 6vodai ellatés legoptimalisabb lehetségét.

Nevel6munkank eredményessége:

- Minimalizaltuk a hidnyzast.

- A gyermekek szivesen jartak az 6vodaba.

- A szokasok és szabalyok helyesen alakultak minden gyermekcsoportban.

- Kiegyensulyozottan és egészségesen fejlédtek a gyermekek.

- A HH- s és HHH- s gyermekek komplex fejlesztése hatékonyan miik6dstt a kiilsé szakember

(fejlesztépedagogus) kozremitkdésével.

- Az integralt nevelés hagyoményoknak megfeleléen folyt az  egyes
gyermekcsoportokban az esélyegyenléség biztositasaval.

- Az 6vodai gyermekcsoportok megfeleld szinterei voltak a kozosségi magatartdsformék és

viselkedéskultira alakulasanak.

- Minden gyermekcsoport életét tudatosan és kovetkezetesen gondolkodo és fejlesztd, egymast

jol kiegészit6 pedagdgus iranyitotta.

- Kozvetlen partnereinkkel jol kiépitett a kapcsolatunk.

- Rendezvényeink szinvonalasak, latogatottak.

® Tehetséggondozds
A tehetséggondozas feladatait ebben az évben csoporton beliili valtozatos tevékenységek,

technikdk felhasznalasaval tudtuk megoldani.

® 4 gyermekek egészséges és kornyezettudatos életmédra nevelésénelk megvaldsitdsa

Az egészséges és kdrnyezettudatos életmédra nevelés, mint az 6voda £6 feladata jelenik meg a
Pedagégiai Programban is. Az ebben foglalt feladatok az egész 6vodai életet meghatarozzak,
befolyasoljak a kozdsségi programokat is. A témak megjelentek a csoportnapléban, tematikus

tervekben, heti tervekben egymasra épiiltek. pl.: mindennapos mozgs, gytimdlcsnapok, udvari



mozgas, leveg6zés, sétak, kirandulasok. Fontos a partnerek bevondsa, segitése, pl. sziil6k,
fenntarto.

* Kozosségfejlesztés

Az Orszagos Ovodai Alapprogram, és 6vodank Pedagégiai Programja is tartalmazza a k6zosség
fejlesztésére, a szocidlis tanulasra az érzelmi életre vonatkozo feladatokat.

Az 6vodapedagdégusok rendelkeznek a kozosségfejlesztés folyamaténak ismeretével, és az
alapjan valositottak meg a rajuk bizott 6vodai csoportok, kozosségek fejlesztését.

Az 6vodapedagdégusok a csoportnaplé heti tervében a tevékenységek tervezésekor
néphagyomany apolast is terveznek, valamint tarsas és kozosségi fejlesztési feladatokat.

Majd a nevelés-tanulds évi két alkalommal t5rténd értékeléskor elemzik, értékelik az
eredményeket. A gyermek fejlédését nyomon kovetd képesség értékelé rendszer miksdtetése
soran az Ovodapedagégusok megfigyelései a gyermekek egyiittmiikodési, alkalmazkodasi
képességeinek alakulésara is kiterjednek.

* Az intézmény kozosségépitd tevékenységeinek megvalosuldsa, annak keretei

Ennek érdekében:
- Rendszeresen kapcsolatot tartunk a gyermekek sziileivel, a csaladokkal.
- Igyeksziink lehetéséget teremteni arra, hogy 6vodank életérél, tevékenységérol,
eredményeir6l minél tobbet megismerhessenek a sziilék, valamint Pusztadobos

érdeklddo lakosai.

- Ovodapedagégusaink fontos feladatnak tartjak, hogy 6vodank - eddigi
hagyomanyaihoz hiven - tovabbra is képviseltesse magat a kiilonféle rendezvényeken.
Néphagyomanyaink 4polasa érdekében megismertetjilk a gyermekeket a falunkban még €6
népszokasokkal. A csoportszobékat ennek megfeleléen alakitottuk, rendeztiik, diszitettiik.
Hagyomaényépoléssal kapcsolatos megvalésult feladatok, programok:

- Osszel lehet6séget teremtettiink arra, hogy részt vegyiink almasziireten. A tavasszal
kozdsen elveteményezett sargarépat betakaritottuk, megismerték annak felhasznalasi
lehetdségeit, a gyermekek megkéstolhattak nyersen, lereszelve, mézzel izesitve, de
répatortat is készitettiink, ami nagyon izlett mindenkinek. A sziilok a zart facebook

oldalon megkaptak a receptet is, hogy otthon is elkészithessék a csaladjuk szamara.

Megtartottuk a hagyomanyos télblicstiztaté farsangi mulatsagunkat. A gyermekek
vidam jelmezekben, versekkel, dalokkal, tanccal, tigyességi vetélkeddvel bucstztattak
a telet.

- Tavasszal nagy hagyomanya van nalunk is a mgjusfa allitasanak, az udvaron talalhat6
fak feldiszitésének. A tavaszi népszokasok koziil megismertettiik a gyermekeket a

husvét (locsolkodas, husvéti ételek) és piinkdsd szokésaival, hagyomanyaival.



Eredmények

Az onértékelés feladatait folyamatosan végezziik, igy tisztaban vagyunk az 6voda legfontosabb
erbsségeivel és gyengeségeivel is. Ezek alapjan hatdroztuk meg ebben a nevelési évben is
legfontosabb feladatainkat, céljainkat. Ugy gondolom, hogy sikeres pedagégiai munkanknak
legfontosabb eredménye, hogy 6vodankat nem csak a helyi gyerekek sziilei valasztjak, hanem
a szomszed telepiilésen é16 sziil6k is.

Az intézményben a gyermeki teljesitményeket folyamatosan figyelemmel kisértiik,
dokumentaltuk, és az egyes teriiletek drtékelési eredményeit sszekapcsoltuk, ezekrél

tajékoztattuk a sziil6ket.
3. Bels6 kapcsolatok, egyiittmiikédés, kommunikicié

Kapcsolattartas formai az SzMSz-ben meghatarozottak szerint torténnek. Lehetdség volt az
aktualitdsoknak megfeleléen rovid megbeszélések lebonyolitaséra a pedagogusok, dajkak

koérében egyarant.

Hérom csoportos 6vodaként az intézményben nem miksdik munkak6z6sség. A kis 1étszamu
neveldtestiilet 6sszehangolt munkéra torekszik. A hirom csoport €lete egymads mellet, de sok
teriileten egyiitt folyik, az egyiittmiikodés jellemz6 barmilyen 6vodai program (séta,

unnepségek, udvari élet, stb.) megszervezésénél, lebonyolitdsanal. Az intézmény vezetdjeként

feladatom tAmogatni, 6szt6ndzni az intézményen beliili egytttmikodéseket, és az intézmény
céljainak elérése érdekében tdmaszkodom a munkdjukra. Mivel nincs munkakozosség a
pedagégiai folyamatok megvalésitasanak ellenérzése, értékelése a vezetd feladata
intézményiinkben. A gyermekek nevelése/tanitasa érdekében a pedagdgusok kezdeményezben
egylittmikoddnek egymassal és a pedagdgiai munkat segitd szakemberekkel a felmeriils

problémak megold4saban (fejlesztépedagogus, szocialis, segitd, stb.).

® Az informdciddtadds intézményi gvakorlata

Az informacidatadas szinterei az értekezletek, az elektronikus levelezé rendszer, a papiralapu
kozlés és természetesen a napi rovid beszélgetések. Ez a két iranyt kommunikécié jelenti az
6vodapedagbégusok részére a munkajukhoz sziikséges informacidkhoz, ismeretekhez valé
hozzaférést. A pedagdégiai munka értékelése év kézben beszélgetés, nevelési év végén

beszamolokon, értékeléseken keresztiil valosulnak meg.

A neveldtestiileti értekezletek Gsszehivasa célszerliségi alapon tortént, résztvevéia téméban

érdekeltek voltak.

Dajkai  megbeszélések alkalmaval az évkezdd informécidk, feladatok-felelésok

meghatarozasara keriilt sor.



Az aktudlis informécidkat a sziildk minden esetben, iddben megkaptak a zart facebook
csoportban €s a bejarati ajténal elhelyezett faliGijsagon.

Az 6vénék munksjdhoz a szakmai konyvek rendelkezésre 4lltak, melyek a neveldi szobaban
megtalalhatok, valamint t6bb olyan szakkényvvel rendelkeznek, amelyek a gyermekcsoportban
kozvetleniil megtalalhatok. A szakmai konyvekhez a dajka nénik is hozzéjuthattak, igaz nem
€ltek a lehetdséggel.

A szakkényveket, segédkonyveket, elvitel &s visszahelyezés alkalmaval mindenkinek
alairasaval kellett igazolni. Az informatikai eszkozoket az 6vondk, az intézményben
munkéjukhoz, a gyerekekkel valo foglakozashoz, illetve adminisztraciés feladataik ellatasahoz
alkalmaztak.

® Elektronikus kapcsolattartds

(E-mail, k6z6sségi oldal, Online munkafeliilet hasznélata, stb.)

E-mailben érkezett informaciokat, mint intézményvezetd tovabbitottam a nevelétestiilet felé.

4. Azintézmény kiilsé kapesolatai
Az 6voda része a helyi tarsadalomnak, ezért fontos, hogy egyiittmiiksdjon kornyezetével és

kialakitsa konstruktiv kapcsolatait. Az Gvoda dolgozoi el6tt ismert az intézmény kiilsé
partnereinek kére.

Kozvetlen partnereink:

* Gyermekek

¢ Sziilok

e Alkalmazottak

® Fenntartd

Kozvetett partnereink:

o Altalénos Iskola

e Szabolcs-Szatmér- Bereg Megyei Pedagégiai Szakszolgalat Vasdrosnaményi Tagintézménye
® Védono, orvos,

* Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat

* ., Fogadj 6r6kbe egy 6vodat” mozgalom

¢ Egyhazak

Legfontosabb partnereinkkel, a sziil6kkel valtozatlanul nagyon j6 a kapcsolatunk.
Intézményiink nyitott, ha a sziilék igénylik, barmikor betekinthetnek mindennapjainkba.
Aziskolaval szakmai kapcsolatot tartunk fenn. Fontosnak tartjuk, hogy az voda-iskola 4tmenet
»Z0kkendmentes” legyen a gyermekek szdméra. Ev vegen ellatogattak a nagycsoportosok az
iskolaba, betekinthettek egy tanitasi 6raba. A ballagési tinnepségre meghivtuk az iskola

vezetését, a tanitonéniket, hogy ismerkedjenek a leendé tanitvanyaikkal.



A Pedagégiai Szakszolgilat munkatérsaival jo kapcsolatot 4polunk. A Szakszolgalat
szakemberei idén is elvégezték a sziikséges iskolaérettségi vizsgalatokat. A fejlesztépedagdgus
lelkiismeretesen végezte fejleszts foglalkozasait a rdszorul6 gyerekekkel.

A Gyermekjolét Szolgalattal folyamatos kapcsolattartas volt jellemzd ebben a nevelési évben
is. Telefonon, illetve online, és szemeélyesen is tartottuk a kapcsolatot.

A véd6nd minden hénapban,( sét ha Jeleztiink akkor soron kiviil is) meglatogatott benniinket,
¢s tisztasagi ellendrzést végzett. Néhany alkalommal eléfordult fejtetvesség, melyre megtettiik

a megfeleld intézkedést.

A fenntartéval mindennapos j6 kapesolatra torekedtiink. Tobb alkalommal tortént egyeztetés.
A megbeszélések témai az intézményt, sziilét érintették. Minden alkalommal igyekeztiink

megfeleld eredményre jutni.

A kovetkezd év feladatai
- aPedagégiai Programban megfogalmazott célok, feladatok megvalésitisa
- palyazati lehetdségek figyelemmel kisérése
- kozvetett partnereink elégedettségének felmérése
Ovodank a jogszabalyban el6irt modon eleget tett tajékoztatasi kotelezettségének. Helyben
szokdsos modon téjékoztatjuk kiilsé partnereinket t6bbféle lehetéség koziil valasztva.
6. A pedagdégiai munka feltételei
® Gyermeklétszdm alakuldsa
2022. oktéber 1-én a beirt gyermeklétszam: 60 £5.
Ebbdl mas telepiilésrol bejars: 7 £5.
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiils: 31 £
Hatranyos helyzetii gyermek: 6 6.
Halmozottan hétrényos helyzetii gyermek: 24 {6.
Nevelésziil6knél él: 2 £6
sajatos nevelési igényii: 1 8

Harom csoporttal miiksdtiink: Kis, K6z€ps6, Nagy

mgyermekek életkor szerinti §sszetétele 2022. 10. 01-én:

2.5 éves } 3 éves ' 4 éves 3 éves 6 éves 7 éves

4 ‘ 16 ' 19 14 6 1




Szeptemberben a nagycsoportos korti gyermekek Iétszama: 14 £6.

Iskolai tanulmanyait 11 f6 kezdheti meg szeptemberben.

& Targyi, infrastrukturdlis feltételek

A 2022-2023-es nevelési évben is a koltségvetési eldiranyzatnak megfelelden biztositottuk az
intézmény miikodését. Az intézmény minden nevelési év kezdete el6tt felméri a pedagogiai

program megval6sitaséhoz sziikséges infrastruktiira meglétét, jelzi a hidanyokat a fenntarto felé.

A nevelési év megkezdése elétt, a nyar folyamén a legsziikségesebb karbantartasi munkalatokat
a fenntart6 elvégeztette. Sor keriilt az 6voda szocidlis helyiségének (mosdok, talalokonyha)
festésére. Megtortént az udvari és csoportszobai jatékok atvizsgélasa a balesetek elkeriilése
érdekében.

Jaték-és fejlesztdeszkoz készletiinket, a pedagégiai munkahoz sziikséges targyi eszkozoket
ebben a nevelési évben is sikeriilt béviteniink.

Az 6voda helyiségeire az otthonossag, igényesség, harménia Jellemz6, mindez az ott dolgozé
felnétteket is dicséri. Sokat foglalkoznak azzal, hogy aki ide belép, azt érezze, hogy itt j6
gyermeknek lenni. A dekoriciokat a pedagbgusok maguk készitik, elényben részesitik a
természetes anyagokat, mindig az évszaknak megfeleléen torténik a helyiségek feldiszitése.

® Személyi feltételek

Sajnos személyi ellatottsagunk a torvényi el6irasoknak nem volt megfeleld, nincs meg a
csoportonkénti két évodapedagogus. Jelentkezés hidnydban 4 {§ 6vodapedagbgus volt
alloményban hat 3 helyett. Hogy a torvényes mikodés biztositva legyen, feladatellatasra, két
utolsé éves dvodapedagégus hallgatét alkalmaztunk.

Nevelotestiiletiinkrsl elmondhatom, hogy szakmailag felkésziilt, pedagogiai megujulasokra
torekvd pedagdgusokbdl 4ll.

Alapvetd feladatunk: a rank bizott gyermekek nevelése, testi épségiik dvasa, erkolesi védelme,
a gyermekek személyiségének sokrétii fejlesztése, képességeiknek kibontakoztatisa. Az évodai
€let, tevékenységi formait alkalmazva naponta valtozatosan és szinesen segitjiik a gyermekek
jatekat és tanuldsi tevékenységét.

Dolgozéink megfelelnek a hivatdsuk gyakorldsa sordan olyan Altalanosan elfogadott
elvarasoknak, mint a tolerancia, nyitottsag, elfogadé attitfid, szeretetteljesség, kovetkezetesség.
Neveldmunkank nem nélkiilszheti a nevelé-oktaté munkat kozvetleniil segitd munkatarsak,
- dajkdk, pedagdgiai asszisztensek aktiv segitségét, hiszen a gyermekek gondozésa, nevelése,
fejlesztése  csak nyugodt, higiénikus kérnyezetben lehetséges. A dajkéinkrol és

pedagdgiaiasszisztensekrdl is elmondhatom, hogy tevékeny



partnerek a nevelémunkankban, elmaradhatatlan résztvevéi a csoportok napi életének, a
kiilonbdz6 programoknak.
Az 6voda nevelésminéségét és eredményességét alapvetéen az évoda személyi feltétele

hatdrozza meg. Ezért erre kiilénss figyelmet forditunk.

A Pusztadobosi Ovoda, Konyha és Mini Bolcséde alkalmazottai a 2022/2023-as nevelési évben:

[ oktGber 1.
adatok
Ovodavezetd 116
Ovodapedago’gus 316
Nevel6-oktaté  munkdit kizvetleniil segitd | 3 o

dajka

Nevel6-oktaté  munkdt kozvetleniil segitd | 3 16

pedagdgiai asszisztens

LT ényleges aktiv dolgozé dsszesen: 10 6

® Tovdbbképzések

Az 6voda rendelkezik tovabbképzési programmal. Ennek elkészitésébe a munkatarsakat is
bevonom. A tovébbképzések irdnyat az intézményi sziikségletek és az egyéni életpalya
figyelembe vétele hatarozzak meg.

Minden 6vodapedagégus részt vett a dr. Szilagyi Barnabds altal tartott eléadason, amit az
OVPED napl6 hasznalatarol tartott. Sata Hajnalka, ,,A kiemelt figyelmet igénylé gyermekek
6vodapedagégiai médszerekkel valo tamogatdsanak lehetéségei” cimi tovabbképzésen vett
részt.

A tovadbbképzéseken szerzett tudast, informaciokat a belsé tudasmegosztas kiilonbozé
formainak (beszélgetések, szakmai anyag atadasa laptopon, bemutat6 tevékenység tartdsa, stb.)
alkalmazasaval adjuk tovabb egymasnak.

® Szervezeti feltételek

Az intézményvezetdjeként személyesen és aktivan részt veszek a szervezeti és tanulasi kultura
fejlesztésében. Ovodank szervezeti és tanuldsi kultirdjat a kozosen meghozott, elfogadott és
betartott normak, szabalyok jellemzik.

Neveldtestiiletiink munkéjara, egyiittmiikodésére a magas szintl belsé igényesség, hatékonysag
jellemzé. Toreksziink arra, hogy &sszegyijtsik, és egymast kozt meg osszuk a jo

tanuldsszervezési és pedagogiai gyakorlatokat az intézményen beliil. Szakmai érdeklddésiinket,



felkésziiltségiinket  egyéni igényeink alapjan, a gyermekek minél  hatékonyabb
személyiségfejlesztése érdekében fejlesztjiik.

Az 6voda dolgozoi képességiik, szakértelmiik, érdeklédésiik szerint Javaslatokkal segitik a
fejlesztést. A legjobb gyakorlatok eredményeinek bemutatasara, kovetésére, alkalmazasira
nyitottak vagyunk.

Az intézmény szamara fontosak a hagyoményai, azok megjelennek az intézmény
alapdokumentumaiban, tetten érhetdk a szervezet miikddésében, és a neveld-tanitd munka
részét képezik.

Az intézményben dolgozék és kiilsé partnereik ismerik és 4poljak az intézmény multjat,
hagyomanyait, nyitottak hagyomanyok teremtésére.

A szilldk kérésének megfeleléen meglinnepeljilk a gyermekek név —és sziiletésnapjat az
6vodaban.

Ovodai tUnnepélytinket igyeksziink mindig koriiltekintéen magas szinvonalon megszervezni, ill.
megtartani.

7. A Kormdiny és az oktatasért felelds miniszter altal kiadott az Ovodai nevelés
orszagos alapprogramban megfogalmazott elvirasoknak és a pedagogiai
programban megfogalmazott céloknak valé megfelelés

A nevel6testiilet az 6voda stratégiai céljainak megvaldsulasat folyamatosan nyomon koveti,
ciklikusan értékeli, és a tartalmi szabalyozok vagy a kornyezet valtozasa, valamint az
intézményi eredmények ismeretében feliilvizsgalja, majd sziikség esetén valtoztat a célok
eléréséhez vezet tevekenységeken. A fenti folyamat az intézmény napi gyakorlatdban jelen
van.

Folyamatosan nyomon kévetjiik a pedagégiai programjéban foglaltak megvaldsulasat.
Minden nevelési év tervezésekor megtorténik az intézmény tevékenységeinek terveinek
Utemezése, ami az éves munkatervben és mas fejlesztési, intézkedési tervekben rogzitésre is
keriilnek. A tervek nyilvanossaga biztositott,

A tervekben (éves munkaterv, tovabbképzési terv, 6téves intézkedési terv) jol kovethetok a
pedagégiai program kiemelt céljaira vonatkozé részcélok, feladatok, felel6ssk, a megvalosulést
jelzd eredménymutatok.

A humén er6forras képzési és fejlesztési tervek elkészitése az eredmények ismeretében, azokra
cpiilve, annak érdekében torténtek, hogy a munkatrsak szakmai tudésa megfeleljen az
intézmény jelenlegi és jov6beli igényeinek, elvarasainak.

A nevelést, tanitast segité eszkozok és a nevelési-tanitdsi médszerek kivalasztasa és

alkalmazasa rugalmasan, a pedagégiai prioritasokkal Osszhangban tortént.



8. (")sszegzés:
A 2022/23-as nevelési éviinket, tartalmas, programokkal és élményekkel gazdag, a nehézségek
ellenére is sikeres évként tudhatjuk magunk mogdtt.
A nevelési év mindennapjai sorén a gyermekek fejlodésének szinvonala, a sziilék Jjelzései is azt
igazoljak, hogy az 6voda dolgozoinak egytttmikddése, a tervszert tartalmas nevelémunka nem

volt hidbavalo.

Pusztadobos, 2023.

08. 31. Sata Bertalanné

intézményvezet



»hatdarozati javasiat”

PUSZTADOBOS KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
Yo (SO )

hatirozata

onkormanyzatok rendkiviili tamogatasdra palyazat benyujtasarol I1.

A Képviselé-testiilet:
1) déntdtt arrél, hogy az onkormanyzatok rendkiviili tamogatasara palyazatot nyujt be,

2) Felhatalmazza a Polgarmestert a palyzat benytjtasara.

Felelds: Polgarmester
Hataridé: 2023. szeptember 30.



