Pusztadobos Kézség Onkormanyzata Képviseld-testilletének 2014, mdreius 17-én 15 6ra 30
perc kezdettel megtartott (ilésének

aJ jeryzikinyve,
b./ targysorozata,
¢./ hatdrozatai: | 18-19/2014.
d.f rendelete: 3/2014.

221-7/2014/P

TAdrgysorozat:

1) Eldterjesztés az Ilki Kézos Onkorméanyzati Hivatal Szervezeti és Mikodesi
Szabalyzatdnak elfogadasara
Eldadd: Lévai Kdroly, fegyed

2) Elsteriesztés az Onkormanyzat tulagjdondban lév dnkormdnyzati lakasok bérleterdl,
valamint a lakbérek meértékérdl szold 11/2011. (IV. 28.) Snkorményzati rendelel

méddositésrol
Elfudé: Dani Atfila polgdarmester

3} Eléterjesziés o Puszladobos Kézség Onkorményzata Kdzbeszerzési Szabalyzatdnak
elfozaddsarol
Eifads: Dani Atfila polgdrmester

4) Ewyvebek
Pusztadobos, 2014, mdreius 17,

i Attila N
polgirmester
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Jegyzokonyv

Késziilt: Pusztadobos Kézsép Onkorményzata KépviselS-testiiletének 2014, marcius 17-én 15
ira 30 perc kezdettel megtartott Glesérd!

Az iilés helye: Iki Kozés Onkorményzati Hivatal Pusztadobosi Kirendeltsége
Pusztadabas, Petdfi v,

Jelen vannali: Dani Attila polgérmester, rBalcrg,h Attila, Czentndr Mihily,
(Csonka Sandor, Szilvasi Apota Andrea, Vagdczki Zsolt képviseldk

THvolmaraddsit eldzetesen bejelenteite:

Fekete Miklos kepviseld

Tanicskozasi joggal jelen voli:

Lévat Kéroly jegyzd

LNapirend eldtt:

Dani Attila polgirmester készdntotte a megjelent képviseld-testiiledi tagolat.

Megallapitotta, hogy a 7 f&§ képvisel6bsl, 6 6 jelen van, {gy a testilet hatdrozatképes.
Tavasclta a meghivdban szerepl® kettt napirendi pont, a 2-es és 5-0s napirendi pont levételét,
mivel az anyag nem készult el réluk,

Napirendi pontok:

1) Elfterjesziés az Ilki Kozds Onkormsnyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési
Szabdlyzatdnak elfogadisara
Eldado: Lévai Karoly, jegyzd

2.} Eléterjesztés az Onkormdnyzat tulajdondban 1év8 Snkorményzati lakdsok bérletérsl,
valamint a lakbérek mértékersl sz01d 1172011, (IV. 28} OGnkorményzati rendelet
médositisral
Eldads: Dani ditila pofgarmester

3) Elsterjesztés a Pusztadobos Kizség Onkormdnyzata Kizbeszerzési Szabalyzatanak
elfogadasaral

Efdadd: Dani Antila poledrmester

4.} FEevebek

A KépviselS-testilet a javasolt napivendi pontok megtirgyaldsat egyhangl szavazatfal
elfogadta.
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I. Napirendipontok megtirgyalisa

Targy: 1) Tsp. Eliterjesztés az Tl Koézds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és
Miikiddési Szabalyzatinalk elfogadasira

Eléadd: Lévai Karoly, jegyzi

Lévai Karoly jegyzd elmondta, hogy a napirendi ponttal kapesolatosan az anyag kikildésre
kerilt,

Mivel kérdés, hozzészolas nem voft a poledrmester a hatdrozati jovaslator szavazdsra
bocsdtotia és mepdallapitofta, hogy a Képviseld testiilet 5 {5 igen szavazatial, ellenszavazal,
tartozkodds nélkiil a kivetkezd hatarozaiot hozta:

PUSZTADORBROS KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TEST{LETENEK
18/2014. {1I1.17.)
dnkorméinyzati hatdrozata

TIki Kiizis Onkormanyzati Hivatal
Szervezet] & Miikidési Szabdlyzatinal elfogadisardl

A Képviseli-testiilet:

[} Megtargyalta és elfogadja az Ilki Kdzds @n}_mrmauyzati Hivatalinak Szervezeti
és Mikadési Szabalyzatat (a tovabbiakban: KOH SzMSz) mellékelt taralommal és
19 oldalszdmmal, a hozz4 csatolt mellékletette] egylitt.

2} Utasitja a jegyz6t, hogy az elfogadott KOH SzMSz-hez Kkapesoléds
szabilyzatokat vizsgalja feliil.

Térgy: 2) Tsp. Eldterjesztés az Onkorminyzat tulajdondban lévii tnkorminyzati
lakasok bérletérdl, valamint a lakbérek mértékérdl szolé 1172011, (IV, 28)
dnkormanyzati rendelet médositdsrol

Eléadd: Dani Attila polgarmester

Dani Attila polgammester a napirendi ponttal kapcsolatban elmondta, hogy a rendelet
anmyiban médosulna, hogy a Konferencia terem (Iffisdgi Kézpont) — mely egy AVOP-0s
palyazaton lett megvaldsitva — bérleti dija a kiilsd eseményekre a korabbi 1.000.- Ft helyett
5.000.- Ft-os dij lenne dranként, valamint a bérlésért az Ifjisagi Kdzpont, az IKSZT, a
Gyermekhdz épiilete, a szolgdlati lakas &5 a Konyha esetében kaucidt is fizessenek, az
esetlepes karok miatt.

Czentnir Mihaly képviseld mepérhezert 15 dra 40 perckor
Mivel kérdés, hozzdszélas nem volt a polgdrmester o rendelef-fervezefef szavazasva

bocsdiolta és megaliapitotta, hogy a Képviseld-testiilet 6 f7 igen szavazatial, eflenszavazat,
tartozkodas néfkiil o kovetkezd rendeletef alkotia:
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PUSZTADOBOS KOZSEG ONKORMANVZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK

372014, (111, 18.) inkormanyzati rendelete

az Onkormanyzat tulajdondban 1évd tnkormaAnyzati lakisol
bérletért], valamint a lakhérek mértekéril szalo
1172011, (I'V.28.) tnkorminyzatl rendelet médositasaral

Pusztadobos Kézség Onkermanyzata Képvisel8-testiilete a lakdsok és helyiségek bérletére,
valamint 4z elidegenitésiikre vonatkozd egyes szabilyokedl szold 1993, évi LXXVIIL thrvény
3§ (1), (2) bekezdése, 4. § (3) bekezdése, 19, §, 20, § (3) bekezdése, 21. § (6) bekezdése, 23,
§ (3) bekezdése, 27. § (2) bekezdése, 33. § (3) bekezdése, 34, § és 84, § (2) bekezdéschen
kapott felhatalmazas alapjdn — az Alaptérvény 32, cikk (1) bekezdés a) pontjdban
meghatarozott feladatkérében eljrva — a kwetkezdket rendeli el:

1. § Az Onkonninyzat tulajdondban lévé énkonndnyzati lakdsok bérletérd], valamint a
lakbérek mértékéreil szdls 1172011, (IV.28.) Gnkorményzati rendelete (tovdbbiskban: a
Rendelet) 10, §-a helyébe a kivetkezd rendelkezes 1ép:

w10, §
(1) Az énkormanyzat tulajdondban 1év¢ nem lakds céljara szolgalé helyiséget az bérelheti,
alei:
a) maginszemély,
b) jomi személy,
c) jogi személyiség nélkiili pazdasagl szervezet, egyéb tirsadalmi szervezet,

(2) A Bérbeadd a helyiségbér mértékét jelen rendelet 2. melléklete alapjan 4llapitja meg,

(3) Helyiséget, épilletet csak magdn rendezvények lebonyolitdsara, tovdbbi kereskedelmi,
szolghltatd, kulturdlis, tirsadalmi vagy sport vendezvények lebonyolitasdra lehet bérbe adni.

(4) Nem lehet helyiséget, épiiletet bérbe adni szexvdlis vagy egyéb j6 erkblesbe litkdzd célra.

(5} A bérelt helyiség, épillet igénybevétele eldtt a bérbevevd kiteles a Rendelet 2.
mellékletében meghatarozott kaucidt fizeind,

(6) A Képviselb-testillet dont a helyiség, éplilet bérbeadasaral.
2. § A Rendelet 2. melléklete helyébe e rendelet 1. melleklete lep.

3. § Ez a rendelet 2014. mdrcius 19, napjan 1ép hatdlyba €s a hatalyba 1épést kévetd napon
hatalyat veszti.

Pusztadohos, 2014, marcius

ani Attil sval Kiroly
polgarmester jegyzd
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Ezen rendeletet 2014, marcins [8-an hirdettem ki,

Pusztadobos, 2014, marcius 18.

Targy: 3.) Tsp. Eldterjesztés a Pusztadobos Kozseg Onkorményzata Kézbeszerzési
Szabalyzatinak elfogadasaril

Eldadd: Dani Attila polgarmester

Dani Attila polgirmester a napirenddel kapesolatosan javasolta mddositdsta, hogy allandd
bizottsagi fagok ne legyenek.

Mivel kérdés és hozzdszélds nem volt a poledrmester @ hatdrozatiGjavaslatit — azzal a
médositdssal hogy a szabdlyzat 11, oldaldn a 3. pont elsé bekezdéshben az dllando szd,
valamint a 12, oldalon a 3-as ponthoz tartozd hatos bekezdés keriifjon kivételre, fovabbd a 1.
mellékiet sem szerepelien benne — szavazdsra bocsdrotta és megdilapitotia, Hogy a Képviseld-
festiilet 6 {8 igen szavazatial, ellenszavazat, tartézhodds nélkiil a kévetkezd hatdrozatort hozta:

PUSZTADOROS KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
19/2014. (ITL.17)
onkormanyzati hatirozata

Pusztadobos Kézség Onkorményzata Kizbeszerzési Szabilyzatinak
elfogaddsarol

A Képviseli-testiilet:

Megtargyalta &s elfopadja Pusztadobos Kzség Onkormanyzata Kézbeszerzési Szabalyzatat
mellékelt taralomnmal és 13 oldalszammal.

Eayebel::

Dani Attila polgérmester elmondta, hogy a szombati vihar leddntétt egy gesztenyefa agat a
tanydndl, hozzdtette, hopy ott, azok a gesztenyefik nagyon veszélyesek. Elmondta, hogy azt a
népy-it sesztenyefdt lehet, hogy jé lenne onnan kivégatni, majd mepkérdezte, hogy inkabb
villaljuk-e a kockézatot, hogy az ott legkdzelebb esetleg nagyobb kit okozzon.

Viagaczld Zsolt képviseld elmondta, hogy ha mepvizsgiltatnink a fikat, akkor ki lehetne
zami, hogy melyik fa veszélyes.

Dani Attila polgirmester elmondta, hogy biztosan meg lehet vizsgaltatni, majd hozzitette,
hogy a kévetkezmeényeket kell szem el6tt tartani.
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Vagiezki Zsolt képvisel§ javasolta, hogy vizsgiltassuk meg a fikat elbszdr.
Csonka Sdndor képviseld is javasolta a fik megvizsgaltatasat.

Dani Attila polgimester slimondta, hogy akkor szakember bevondsat fogjuk kemi €s az
Gvodanal 1évs fikat is megvizsgiltatjuk. TAjékoztatta tovibbd a KépviselS-testilletet, hogy 4
legeld és a pylimdlests kozitt dnkormdnyzati arokban megkezdtéh a fasor kitermelését.
Flmoendta, hopy ez legnagyobb Snkorményzati tulajdonban lévl drok, ahopnan 2-3 ezer q
akécot lehetne kitermelni, ami 2-3 évre biztositjs a filt§anyagot az énkormdnyzatnak €s az
intézményeknek, vagy esetleg majd szocialis célra is fel lehet hasznalni. Elmondta, hogy a
futballpdlya melletti cserjés részt is elkezdték kidiicskdzni, valamint, hogy nagy munka lenne
az onnan kitermelt gyékereket behordani. Javasolta, hogy valsmilyen fonniban oda kellene
adni a rdszoruldknak. Téajékoztatia tovdbbi a testilletet, hogy ezt a teriilefel szeretné dsszel
beiilteini, vagy vegyes gyiimdleesel, vagy piaci termelésd gyiimdlcesel.

Csonka Sandor képviseld megkérdezte, hogy nem ¢ lehetne e esetleg epy szabadiddpackot
kialakitani ott.

Dani Attila polgarmester a képviseld kérdésére elmondta, hogy ara ott van a masik 3
hektiros teriilet. Tajékoztatta a testiiletet, hogy egy helyi hosszi tavi gazdasdg progtamot
kell majd kidolgozni az énkormanyzatnak, ami nem kis feladat lesz, ¢s nem is ¢éltalan,

Csonka Sandor képvisels megkérdezte, hogy a hosszi t4v0 terv hiny évee szélna?

Dani Attila polgdrmester elmondta, hogy 6 évre.

Csonka Sindor képviseld megkérdezte, hogy a Szabd Béla bacsi melletti telkén 1évd
uborkéasban a kitnak milyen vizhozams van?

Dani Attila polgirmester elmondta, hogy az egy 22 méteres kut, aminek nem olyan il sok a
vizhozama.

Csonka Séndor képviseld elinondta, hogy az elmilt testitleti tlésen ardl beszélgettek, hogy
g Sagvéri Endreiton jardanak mederlap lesz lerakva.

Dani Attila polgannester elmondta, hogy az @ kérdés, hogy a jardan ki fog oft jémi,
Yélemenye szerint célszeribb lenne inkabb az utat megesinalni,

A napirendi pontok és az egyebek megtérpyalasat kdvetden kérdds &s hozzdszdlis nem volt,
Dani Attila polgarmester megkiszénte a képviseld-testiileti tapok megjelenését és munkajat,
az lilést bezdnta,

E m.f

FRFIREINY WA, -)ir-gn’w- R
cini Atk Lévai Keroly Suifvdsi dgota Andres
pelgdrmesier epyrd Jhv, hitelesiti



PUSZTADOBOS KOZSEG
Polgarmestere

4565 Pusztadobos, Petdfi u 4.
Tel:(-36)45/710-182  Fax:(-36) 45/710-189

E-mafl: pusztadebas.hivatal@@gmall.com, Honlap: www.pusztadobos. atw.hu

Ugyiratszadm:221-7/2014/P
Meghivé

Magyarorszig helyl dnkormanyzataindl 2010 2011, évi CLXNXIX. Tv. 45, §-ban biztositoft
jogkdromben ¢ljarva
2014, méreius 17-¢n (hétfin) 15 ra 30 percre

dEgszehivom.

Az tilés helye: Ilki Kozis Onkorményzati Hivatal Pusztadobosi Kirendeltsége
4565 Pusztadobos, Petéfi u. 4.

Napirend~-tervezet

1.) Elbterjesztés az Ilki Kozds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikiidési
Szabilyzatanak elfogadasara
Elfadi. Lévar Kdroly, jegyzd

2} Eléterjesztés a Pusztadobos Kézség Onkormanyzala Szervezetl és Miikddési
Szabdlyzatardl sz616 372011 (11, 15.) dnkormanyzati rendelet modositasardt
Elduda: Lévai Karoly, fegvzd

3.) Eléierjesziés az Onkormanyzat tulajdondban 1&v6 tnkorményzati lakésok bérletérdl,
valamint & lakbérek mért€kérél szold 11/2011. (IV. 28.) dnkorményzati rendelet
moadositasrdl
Fldado. Dani dftfla polgdrmester

4) Eldterjesztés a Pusztadobos Ktizség Onkormdnyzata Kizbeszerzési Szabalyzatinak

elfogaddsard
Eldads: Dant Attila poledrmester

5.} EléGterjesztés a kbzbeszerzési Birdld Bizottsdp tagjainak a megvilasztasara
Eloada: Dani Attila polpdrmester

6) Egyebek i
Pusztadobos, 2014. mdrcius 12, 4 )

irHF At
polgiarmesfer



Jelenlétiiv

Pusztadobos Kizsés Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének
2014, marcius 17-én 15 6ra 30 perc kezdettel
megtartott lésén részt vett

Képviseldkrol

1./ Dani Attila LA e
2./ Balogh Attila 75'”—/ G T
3./ 1fj, Czentndr Mihaly . / /A .
4./ Csonka Sandor :“U o ..... . g
Sl Felkete Miklds
6./ Szilvasi Agota Andrea S gt g
7./ Vagaczki Zsolt f%r'wﬁfi’ﬂ ok

Tanécskozasi joggal jelen volt:

Lévail Karoly jegyzé e /ﬁﬂéb .............

Jéni Janos RNOelndk ... PR
Vagaczki Gydrgyné jkvovezetd



ILKI KOZOS
ONKORMANYZATI HIVATAL

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

T, 2004, cooeeiieeeeeeeen .

Balogh Istvénoné Varga Sindor
polganmester polgimmester
Tiba Péter Dani Attila
polgarmester polgdrmester
Lévai Karaly
Jegyzb



Az ki Kozids Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikadési Szabilyzata

lki Kozség Onkormanyzaténak Képviseld-testillete, Gemzse Kozség Onkorményzaténal -
Képvisels-testilete, Kisvarsiny Kozség Onkorminyzaténak —Képviseld-testileie  ds
Pusztadobos  Kézség  Onkormdnyzatinak — Képviseld-testilete  (a  tovdbbiakban '
Onkorményzatok) Magyarorszag helyl dnkormanyzatairdl sz6ld 2011, évi CLXNXIX.
tdrvény (a tovabbiakban: Mitv.) 84. § (2) bekezdése, valamint az Allamhéztartdsrdl szH16
2011, é&vi CXCV. térvény {a tovabbiakban: Aht} 9. § {1} bekezdésének a) pontjaban kapott
felhatalmazés alapjan — figyelemmel az dllamhéztartds miikddési rendjertl sz6l6 t8bbszdr
modosftott 368/2011. (XIL 31.) Korményrendelet (a tovébbiakban: Avr) 13. § (1)
bekezdésében foglaltakra — Ilki Koz6s Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatat {a tovibbiakban: KOH §ZMSZ) a kdvetkezdk szerint allapitja meg:

I.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1,

Az Iki Kozbs Onkorményzati Hivatal
megnevezése, adatar

1.1 Megnevezése: ki Kizos Onkorminyzati Hivatal (tovibbiakban: Hivatal)
i.2 A Hivatal székhelve, levelezési cime: 4566 Ilk, Petdfi v. 2.

1.3 Kirendeltsépei, levelezési cime: 4567 Gemzse, Kossuth u. 36.
4811 Kisvarsany, Ddzsa Gy, v, 42
4565 Pusztadobos, Petdfi u. 4.

1.4 Elektronikus levelezési cime: ilk hivatal@ecitromail.hu
gemzsel M freemail. hu
kisvarsanyv2 (@namenynet.hu
pusztadobos.hivakal@email.com

2,

A Hivatal jogallasa, képviselete

2.1. A Hivatal 6ndllé jogi személy.

2.2, A Hivatal képviseletét a Jegyz6 laga el.

2.3 Miikédési teriilete: Tk, Gemzse, Kisvarsany és Pusztadobos kbzségek kdzipazgatasi
tertilaete.

2.4 Alapitd szere: 1lki Kézség Onkormanyzata Képvisel§-testillete,
. Gemzse Kozseg anﬂr_mén}rzata Képvisel§-testiilete,



Kisvarsny Kdzség {fl}]km'ma&nyzata Képviseld-testiilete,
Pusziadobos Kdzség Onkormanyzata Képviseld-testiilete.

2.5 Alapitas éve: 2013,

2.6 Alapitd okirat szama: llki Kézség Onkormanyzata KépviselG-testliletének testiilete 3/2013
(IL.06.) KT. szam hatarozata,
Gemzse Kozség Onkorményzata Képviseld-testilletének 3/2013
(11.06.) dnkormanyzati hatirozata,
Kisvarsiny Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
13/2013 (IL.08.) OK. szfimi hatdrozata,
Pusztadobos  Kézség Onkorményzata Képvisel§-testiiletének
6/2013 (IL05.) szdm hatarozata.

2.7 A Hivatal jelzdszdmai:
Toresszam: §13134
Addszam: 15813138-1-15
Szdmlaszim: 11744034-15813138 (OTP Bank Nyrt.)
KSH staiisztikai szimjel: 15813138-8411-325-15

2.8 Alaptevékenysége: Helyi dnkormanyzatok igazgatdsi tevélenyscge.

2.9 A villalkozasi tevékenysége: Vallalkozasi tevékenységet nem végez.

2.10 A Hivatal jogszabalyban meghatdrozott kézfeladata:

a Mitv, 84.§ (1) bekezdés alapjin a kozds Odnkormdnyzatl hivatal ellatja az
snkormanyzatok mifkédésével, valamint a polgirmester vapy a jegyzé feladat- ¢s
hataskdrébe tartozd figyek dontésre vald elkészitésével és végrehajtasival kapcesolatos
feladatokat. A kézds Snkormdnyzati hivatal kdzrem(ikidik az dnkormanyzatok egymés
kozdtti, valamint az #llami szervekkel toriénd egybitmilkddesének Ssszehangolasdban,
A kdzés dnkormanyzati hivatal elldtja tovdbba a nemzetiségek jogairdl sz6lé thrvényben
meghatdrozott feladatolat.

2.11 A Hivatal kennédnyzati funkeid kodok:

011130 Onkormdmezarok és Snkormédmzati hiveralok jogalkots és ditaldnos igazeatisi
tevékenysége

011 140 Orszdgos és helvi nemzetiségi dnkormdnyzatok igazgatdsi tevékenysége

011220 Add- vam- és jévedéki igazgatds

013210 Atfops tervezési és statisztikai szolatitatdsok

016010 Ovszageviilési, onkormenyzali és ewrdpai parlamenii képrviseldvalaszidsokhoz
kapesalddo fevékempségelk

026020 Orszdgos és helyi népszavazdssal kapesolatos revékenységek

T09010 Szocidlis szolgditatasok igazgatisa

2.12 A Hivatal gazdilkedd szervezetek tekintetében alapitéi, tulajdonosi jogokat nem
vakorol.



2.13 Feladatellatisat_szolghlé vagyona: Onkorményzati térzsvagyon. A vagyon feletti
rendelkezé: 1k Kozség Képviseld-testiilete, a Kirendeltségeit erintden Gemzse Kozsép,
Kisvarsany Kozség és Pusztadobos Kdzség Képvisels-testitlete,

3 14 Finanszlrozasa, forrésai; Kézponti pénzeszkizok, atvelt pénzeszkizdk, sajat bevételek.

3.

A Hivatal iranyitisa és vezetése

3.1 A Hivatal irdnyitdsa:

A Hivatalt a Polgarmester (Gemzsén mifkédd Kirendeltség esetében Gemzse Kozség
Polgirmestere, Kisvarsény —milkédd Kirendeltség  esetében Kisvarsiny Kozseg
" Polgérmestere, Pusztadoboson mitkidd Kirendeltség esetében Pusztadobos Kozség
Polgérmestere (a tovabbiakban: Polgdrmester)} — mint az snkorményzat egész mikodésédrt,
a gazdilkodds szabilyszerlsépért felells vezell — a Képviseld-testilet déntései szerint &s
sajdt  dnkorményzati jogkOrdben eljirva irinyitja. B feladatkrében az Motv-ben
megéllapitott jogositvinyok illetik meg, illetve azokat gyakorolja.

A Polgirmester tartds tavollétében, illetve akaddlyoztatisa esetén dltalanos helyettese az
Alpolgarmester. Az Alpolgdrmestert a  Polgarmester tévollétében annak irdnyitdsi
jogositvinyai illetik meg, Az Alpolgirmester a Polgarmester altal mephatdrozott feladatokat

latja el.

A Yegyzd tekintetében az egyéb munkaltatoi jogokat a Hivatal székhelye szerinti telepiilés
. Polghrmestere gyakorolja. A székhely Onkormanyzat Polgirmestere az cgyéb munkaltatdi
jogokat a Kirendeltségek onkormanyzatai Polgrmesterei elfzetes egyeztetésen alapuld,
egyetértésével gyakorolja,

3.2.1 A Hivatal vezetése:

Az dnkorményzat kdzigazpatisi-szakmal vezetdje a Jegyzd. A Hivatalt a Jegyzd vezeti, és
ennek keretében kiadja a Hivatal dolgozéinak a konkrét munkaszervezési utasitisokat,

feladaiokat, ellendrzi azok teljesitését. :

Alapvetd feladatal kizé tartozik a testiileti szervek tléseinek elkészitése, az eldterjesztések
szakmai megalapozisa, valamint az {(lések lebonyolitisa, a hatérozatok meghozatala €s
végrehajtisa sorén a torvényesség megtartasa.
Ennek sorén az Méty. 81. §-aban, valamint s KOH SZMSZ-ében meghatdrozottal szerint jar
el — figyelemmel a kézponti jogszabalyokban, a helyi énkormdnyzati rendelefekben
_ meghatdrozottakra. Ennek keretében gyakorolja a munkéltatdi jopokat a Hivatal
kaztisztviseldi - tekintetében, gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat (munkakiri leirds
elkészitése, munkéltatéi utasitds, helyettesités, tmlmunka, belfdldi kikilldetés elrendelese,
szabadsdg kiaddsa, stb.) a beosztott dolgozokkal, valamint az aljegyzdvel kapesolatban A
kinevezéshez, vezetdi megbizashoz, felmentéshez, a vezetdi meghizds visszavonasahoz,
jutalmazéshoz — a Polghmester kiilén irasbeli intézkedésében meghatérozott kérben — a

Polgirmester egyetértése szilkséges.

1.2.2 A Jegyz feladatai kiiidndsen:
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3.2.2.1 Gondoskodik a jogszabdlyok és a szakmai kovetelnények érvényesiiléserdl,
gyakorolja a munkdltatdi jogokat.

3.2.2 2 Meghatirozza a Hivatal szervezeti felépitését és miikddésének f6bb szabalyait,
a feladatok elldtasdhoz szilkséges vezetdi, Upyintézdi, lipykezeldi és fizikai
alkalmazotti munkakdrdket, érvényesiti a kizigazpatds korszeriisitésének
kivetelmenyeit.

3.2.2.3 Gondoskodik a belsd ellendrzéssel kapcsolatos feladatok  ellatasardl,
gondoskodik a mitkédés személyi &s thrgyi feltételeirdl.

A Jepyzd munkdltatéi jogai:

3.3.1 Javaslatot tesz a polgirmestemek az Aljegyzd kinevezésére.

3.3.2 Targyévre vonatkozéan meghatirozza a teljesitmény-kivetelményeket, &5 év
vigén ertekeli azt,

3.3.3 Engedélyezi az Aljegyzd, valamint a kdztisztviseltk szabadsagat.
3.3.4 Mindsiil az Aljegyzst, valamint a Hivatal koztisziviselfit,
3.3.5 Gyakorolja a kdzszolgalati szabalyzatban meghatarozott jogait.

3.3.6 Gyakorolja a kinevezés, a felmentés, a fegyelni valamint a kértéritési
feleldsségre vonds jopat.

137 Dént - minden alkalmazotira vonatkozéan — a fizetés nélkiili szabadsig
engedélvezésérdl. '

338 A Jegyzd a hataskorcbe tartozd egyes munkdltatéi jopkérSk gyakorlasat az
Aljegyzére dtruhizhatja.

3.3.9 A Jegyzd gondoskodik az énkormanyzat miikédésével kapesolatos feladatok
elldtasarol.

A Jepyzd dnkorményzati munkaval kapesolatos feladatai:

3.4.1 Tanédcskozasi joggal részt vesz a testlilet €s a bizottsdgok lésein,

3.4.2 Gondoskodik a Képviseld-testilet és u bizottsapgok elé kerilld eléterjeszigsek
eldkészitésérdl.

143 Torvényessépl dszrevételeket tesz adott esetben a szavazds eldti az eldterjeszics
vitdjaban.

3.4.4 Rendszeresen tijékoztatja a Polgdnnestert, a Képviseld-testilletet s a
bizottsdgokat az dnkormanyzat munkajat érinté jogszabalyokral
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3.4.8

349

Ellatja a testilet, a bizotisdgok szervezési és figyviteli tevekenységével
kapcsolatos feladatokat.

Gondoskodik a testiileti &s bizottsagi iilések jegyzdkonyvének elkészitésérsL

Megszerkeszti és  elkésziti a helyi dokorményzati rendeleteket &s
szabalyzatokat.

Gondoskodik a megalkotott rendeletek kihirdetésérd]l ¢s az alkalmazas
drdekében vald kozzétételérdl, a megalkotott rendeletnek a Korméanyhivatal
részére vald megktildéséril, '

A Hivatalhoz beérkezé postat bontja és a megfeleld iigyintézd részére szignilja
azt.

3.4.10 A Jegyz6l az dnkormanyzat miikodéséve] kapesolatos feladatokat az Aljegyzire

atruhazhatja.

1.4.11 Trényitja a nemzetiségi onkorményzatok mitkédésébdl fakadd feladatainak

elvépzését. Részi vesz a nemzetiségl dnkormanyzatok iilésén.

3.4.12 Biztosftja a munkavégzés személyi & technikai feliételeinek megteremtését,

¢hhez gondoskodik a koztisztviselék képzésének, tovibbképzésének
megvalGsulasirol, a tdrgyi, &5 egyéb technikai feltételek korszerfisitésérdl.

3.4,13 Biztositja a Hivatal munkavégzésére vonatkozd jogszabdlyok, szabélyzatok,

intézkedések (pl. munkafegyelem, munka-idSbeosztds, - titoktartds  stb.)
elkdszitését és betartisat.

3.4.14 Jogszabalyban megallapitott hatdsagi igyekben hatdségi jogkdrt gyakorol.

3.4.15 Hataskeorébe tartozd tigyekben szabilyozza a kiadmanyozas rendjét.

A Tegyz® thvollétében, illetve akaddlyoztatisa esetén eljar annak feladat és
hataskorébe tartozd valamennyi igyben.

3.5 Az Aljegyzd:
3.5.1
3.5.2

3.6 Ugyintézs:

3.6

3.6.2

Ik és Kisvarsény Kirendelfségen ellitja a jegyzéi onkormanyzati és
allamigazgatasi feladatokat, valamint a Jegyzd altal rabizott feladatokat ellatja.

Az figyintézs a munkakéri leirdsban foglaltaknak megfelelfen a jegyzd feladat-
&g hatdskérébe tarfozé ligyeket érdemi déntésre eldkésziti, — felthatalmazas
esetén — kiadményozza.

Eljar mindazon figyekben, amellyel a Jegyzi megbizza.



II.

A HIVATAL SZERVEZETE

4.

A Hivatal belsd szervezeti tagozodasa

4.1
s+ Polgirnester
o Jepyzi
o Aljegyzl
o Tlki Székhely: 3 {3 hgyintézd
¢ Gemezsei Kirendeltség: 2 {0 {igyintézd
o Kisvarsanyi Kirendeltség: 2 {6 vgyintézd
o Pusztadobosi Kirendeltsép: 5 £3 tigyintézi

A Hivatal szervezet] dbrajt a szabalyzat 1. melléklete tartalmazza

A Hivatal munkarendje és iigyfélfogadasi ideje

4.2 A Hivatal miikidése:

421

4.2.2

4.2.3

A Hivatal kéztisztviseldinek és a kézszolgalati mumkavéllaléinak munkaideje
heti 40 ora.

Hétfd — esiiicredk: 07.30 Sratdl 16.00 ordig

Péntek: 07.30 &ratdl 13.30 draig

A Jegyzé a Polgirmester egyetériésével ettl eltéré munkarendet is
megatlapithat, Az eltérd munkarendet az dérintettek munkakdri leirasa
tartalmazza. A munkakdzi sziinet iddtariama 30 perc, mely beleszdmit a
munkaidébe. A munkakdzi szinet &ltalaban 12-13 dra kézdtti iddben vehetd
igénybe, ettsl eltérd igénybevételt a jegyzd engedélyezhet. A Hivatal dolgozoi
a Polghmmester, Jegyzd utasitdsdra kotelesek munkaid6n til is ellatni a rajuk
bizott feladatokat, A rendkivili idében t&iténd munkavépgzés szabilyait a
Kiizszolgalati Szabalyzat tartalmazza.

A Hivatal foglalkoztatottak mmmkavégzésre iranyul6 jogviszonyara a Ktv, s &
munka torvénykonyvérSl szola 2012, &vi L torvény rendelkezésel az
iranyaddak.

4,3 A Hivatal iipyfélfogadds rendje:

A székhelyen: hétfén 8-12 braig, kedden R-12 Srdig, szerddn 8-12 ordig, cslitbrtdkén B-16

Oraip;

a gemzsei kirendeltségen: hétfén 8-12 6rdig, kedden 8-12 braig, szerdan 8-16 Orig,
cslitGrtdkon 8-12 Ordig, pénteken 8-12 draig;
a kisvarsémi kivendeltségen: hétfon 8-16 Ovdig, kedden 8-16 drdig, szerdin 8-16 Ordig,
cslitdrtdkon 8-16 ordig, pénieken 8-11 oraig;



a pusztadobosi Firendeltségen: hétfén 8-12 bréig, kedden 8-12 dréig, szerd4n 8-16 odraip,
caiitértiikon 8-12 Ordig, pénteken 8-12 orhig.

4.4 Szervezetl kapesolatok €z koordindcid:

4.4.1 A Székhely és a Kirendeltségek, valamint a Kirendeltségek és Kirendeliségek
kézitt az epyeztetdst a Jegyzd és az Aljegyz végzi el

442 Az egyeztetés kizvetlenil vagy szabdlyzatok-utasitisok alapjan torténik.

4.5 A Hivatal képvizelate:

4.5.1 A Hivatal képviseletét o Jegyzd, akaddlyoztatisa esetén az Aljegyzd latja el.
Eseti képviselettel a Hivatal dﬂlgr:rzﬁja is magbizhatci.

452 A képviseleti jogot a feladat e]lét{isa sordn viselt déntési, illetve végrehajtisi

feleldsseg kireben

- a tdrvény, kormanyrendelet cs onkannényzan rendelet dltal telepitett sajét
hatsker,

~ 4z dtruhizott hatdskdr,

- a kisdmiénvyozasi jogkir gyakorldja latja ¢l a tevékenység gyakorlasaval
kapesolatos feladatokban. .

4.53 A Hivatal jogi képviseletét a Tegyzd vagy az dltala megbizott személy [atja el.
5.
A Hivatal feladaial

5.1 A Hivatal ltaldnos feladatai:

5.1.1 A Hivatal eldsegiii a Képviseld-testiliet, a Polgdrmester, Alpolgarmestet,
" nemzetiségi dnkormanyzat({ck), a bizoitsagok, valamint a Jegyzd munkajanak

eredményessépét.

5.1.2 A Hivatal doniés-elBkészits, szervezd, véprehajtd, ellenbrzd és szolgaltatd
tevékenységet folytat a viros lakossdga érdekében. A képviseld-testulet, a
Polgérmester, Alpolgirmester, nemzetiségi énkormdanyzat(ok), valamint a
bizottsdgok ~ mitkidésével  Osszefigpd  feladatok  végrehajtasaban
kdzremiikodik,

5.1.3 A Hivatal kbztiszivisel6i szakmailag eldkészitik a testileti eldterjeszteseket,
hatdrozati javaslatokat, rendelettervezeteket: Segitik a képviselbk munkajat,
jopaik gyakorlasit és kotelezettségeik teljesitését, Dontésre elOkészitik a
Polgirmester hat6sdgi, Onkorminyzati és vezetti feladata ellitdsdhoz
kapesolodd tigyeket, szervezik azok végrehajtasat.

514 Honvédehni igazeatisi tGgyekben kizremikddik a Polgrmestemek és a
Tegyzének a torvényekben és agazati jogszabélyokban meghatdrozott feladat-
és hataskéreinek ellatasiban.



5.1.5 Daontésre eldkészitik a Jegyz6 hatéségi, vezetdi feladatdval kapcsolatos
tigyeket, szervezik azok végrehajtasat,

51.6 A Hivatal {igyintézdje tbrvény, vagy kormanyrendelet &ltal meghatarozott
feladatot sajat hataskdrben lat el.

5.2 Kbzipazgatasi teladatolc:

521 Vépzi mindazon dintés-elfkészitési &s végrehajtdsi feladatokat, amelyeket a
Mbtv., a helyl énkorményzatok és szerveik, a koztérsasigi megbizottak,
valamint egyes centrdlis alérendeltségli szervek feladat- és hatéskoreirdl szold
1991, &vi XX, tdrvény, illetve felhatalmazdsa alapjan kiadott jogszabalyok a
helyi énkomményzatole és  szervei részére feladat — és  hatdskdrként
megallapitanak.

5272 Az tgyintézés sorin tbrekedni kell: az anyagi és eljdrdsi jogszabdlyok
maradéktalan érvényre juttatisdra; a hatékony, humdénus, gyors lgyintézésre, az
iigyintézési hatéridok betartésiva; az ligyintézés szinvonalinak emelésére, az
igyintézés jogszabalyi kereteken belill torténd egyszerilsitésére, a gyakrabban
elsforduld allamigazgatisi tigyekben az (pyfelek felkésziltségét, thjéloztatasdt
{r4sban is eldsegitt szérdlapok, irat- és nyontatvinymintak sth. biztositasara.

5.3 Gazdalkoddssal kapcsolatos feladatok:

53,1 A Hivatal kblségvetését és zdrszdmadasat a Hivatal késziti el az Alt, és mds
jopszabalyokban foglaltak szerint.

5.3.2 1k Kizség Onkorményzatinak koltségvetését, zirszdmadasat, évkizl beszamoloit
és az azzal kapcsolatos kényvelési, adminiszirdciés feladatokat a Hivatal
székhelyén készitik el az Aht. és més vonatkozé jogszabdlyokban foglaltak szerint.

5.3.3 Kisvarsany Kdzség Onkormanyzatinak koltsépvetését, zdrszamadasat, evkozi
beszdmoldit és az azzal kapesolatos kényvelési, adminiszirdcios feladatokat a
Kisvarsanyi Kivendeltségen készitik el az Alit. és mds vonatkozé jogszabdlyokban
foglaltak szerint.

534 Gemzse Kozséy Onkorméinyzatdnak koltsépvetését, zarszdmadasat, evkozi
beszdmoldit és az azzal kapesolatos kényvelési, adminiszfracids feladatokat a
Gemzsei Kirendeltségen készitik el az Alt. és més vonatkozd jogszabilyokban
foglaltak szerint.

3.5 Pusztadobos Kézség Onkormanyzatinak koltségvetését, zdrszdmadésat, évkozi
beszamolbit és az azzal kapesolatos kdnyvelési, adminisztracids feladatokat a
Pusztadobosi  Kirendeltségen készitik el az Aht. és mas vonatkozo
jogszabalyokban foglaltak szerint.

5.3.6 Gemzse Kézség Roma Nemezetisési Onkorméanyzat, valamint Pusztadobosi Roma
Nemzetiségi Onkorményzat gazdélkodési feladatait egylittmilkidési megallapodas
alapjén az abban részletezettek szerint a Hivatal Gemzsei, valamint Pusztadobos



Kirendeltsdgén litjdk el az At és més vonatkozd jogszabilyokban foglaltak
figyelembevételével. .

537 A Pusztadobosi Ovoda, mint dnalldéan milkdds kiltségvetési intézmények
gazdalkoddsi feladatait munkemegosztisi megéllapodas alapjdn az abban
réazletezeftek szerint a Hivatal Pusztadobosi Kirendeltségén latjak el az Aht, és
més vonafkozd jogszabalyckban foglaltak fipyelembevételsvel.

5.4 A Hivatal részletes dpazati feladatai

5.4.1 Pénziigyvi gazdasdgi feladatok:

3.4.1.1 Onkormdnyzatok kiltségvetéséhez, beszcimoiojéﬁoz kapesolodd feladatok:

kltsépvetési koncepeid eldkészitése,

koltségvetési javaslat Osszedllitdsa,

kéltségvetési rendelet és ahhoz kapcsolddd egyéb helyi onkormanyzati
rendeletek eldkészitése,

a Lkbltségvetési rendelet-fervezet egyezietésének elbkészitése az
onkormsnyzati intézmény vezetbjével,

az elfogadott kbltségvetésrdl  informécid-szolgdlatds  a  kdzpontt
kéltségvetés részere,

az énkormanyzat kiltségvetési rendelete szerinti gazdalkodas biztositisa,
féléves gazdalkodasra vonatkozd ihjékoztato elkészitése,

kiltségvetési koncepeid tdrgyaldsira az adoft iddardnyos teljesitésére
vonatltozd beszamold eldkészitese,

az &ves zhrszamadds, ennek keretében a normativ  koltségvetési
hozzéjérulds elszdmolas elkészitése,

idBszaki beszamold készitése az dnkorményzatok gazdalkodasirdl,
kotelezd statisztikai adatszolgaltatdsok biztositdsa,

a kbltségvetési rendeletben jovdhagyott beruhdzasi, felujitasi feladatok
végrehajtasinak eldkészitése, lebonyolitasinak szervezése.

5.4.1.2 Koltségvetési gazddikodasi feladatok:

pénziigyi-statisztikai adatszolgaltatds,

bevételek alapjdul szolgsls szamlak kibocsatdsa, az ehhez kapesoladd
nyilvintartisok vezetése,

kistelezettségvallalas nyilvantartdsanak vezetese,

kitelezettségvallalds, érvényesités és utalvinyozis szabalyainak megfeleld
kifizetendd szdmlak dtutaldsa,

4fa-bevallasok &s rehabiliticids hozzdjbrulas bevallas elkészitése,
szakfeladatonkeént bérnyilvéntartas vezetése és negyedévente egyeztetése a
kényveléssel,

gazdalkoddssal kaposolatos munkafolyamatba épiteft ellendrzési feladtok
eltitisa,

kézfoplaikoztatashoz kapesolddd thmogatas havi igénylese, elszamoldsa,
megelblegezett timogatisok kizponti kbltségvetésbd] tirténd
visszaigénylése.,

5.4.1.3 Szdmnoiteli feladatok:
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o szamlarend és szdmviteli politika kialakitisaban, modositisiban valo
kézremikodes,

o banki kivonatok felszerelése, ellendrzése, kontirozdsa és a kiilldnbizd

kényvelési rendszerben térténd kdnyvelese,

leltivozas,

vagyonkataszter és a targyi eszkoz nyilvantartis adatainak egyezeiése,

mérlegheszamoldkhoz analitikus nyilvantartas készitese,

az dllamhéztartds igényeinek megfeleléen havi, negyedéves, féléves,

héromnegyed éves & éves informacio-szolgaltatas,

o kettés konyvvitel rendszerében a pénzforgalmi szemléletli nyilvantartasok
vezetése,

o idbszaki kéliségvetési jelentés ds id8szaki mérlegjelentés készitese,

s faléves és éves kiliségvetdsi beszimold elkeszitdse,

o kiegyenlits, fupes, 4tfuté  bevételek és  kiadisok  analitikus
nyllvantartisdnalk vezetese,

o analitikus nyilvéntartasck vezetése, intézkedés a hatralékok befizetésére,

« segélyek, helyi timogatisok kifizetése, az ezekhez kapesolodd penziigyl
nyilvantaitasok vezetése, adatainak egyeztetése a kinyveléssel,

s  készpénzforgalom bonyolitdsa a hazipénztdron keresztil.

5.4. 1.4 Vagvonguzddlkeddssal kapesolatos feladatok:

¢ bérlet Gtjan hasznositott dnkorméanyzati ingatlanck nyilvantartisa,

o bérleti szerzédések hatalydnak figyelemmel kisérés, bérleti szerzddés

elékészitése,

» nyilvintartds felfektetése és vezetése az Onkormanyzat valamennyi
vagyontargyaral,
nyilvantartast vezetése a teljes ingatlan-allomanyrol,
nyilvantartdst vezetése az Onkorményzatok szerzddéseicdl,
adatszolgaltatisok,
Snkorményzati vagyon hasznositishoz kapesoldédd testiileti dontések
eldkészitése.

5.4 1.5 Hemmények szamfefiésével kapesolatos feladatok:

e a Hivatal é az Onkorményzat korében felmerilld megbizasi dijak,
tiszteletdijak és hokdzi kifizetések szdmfejtése — IMI rendszerben — &s
felterjesztésze,

e o Hivatali és intézményi dolgozék, valamint az ¢nkorményzatoknal
kézfoplalkoztatottak kinevezési, Atsorolési, jogviszony modositasi €s
megszimési iratdnak elkészitése a KIR3 programban, és azok felterjeszicse,

¢ szabadsdg-nyilvAntartas vezetése az dnkormanyzati €s a hivatali dolgozdk
vonatkozdsdban,

s szabadsap, betegallominy egyéb tavollét jelentése havonta a MAK. felé,

v koztisztviselbk &3 intézményvezetSk személyl anyaganak kezelese,
kizszolgalati nyilvantarts vezetése.

5.4.2 Addigezzatasi feladatok
Heiyi addval, gépjarmitadénal és egyéb dnkormdnyzafi sazddlfoddssal kapesolatos feladatok:
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a helyi adékkal, a gépjarmiladdval, és az-addk modjara behajtandé
kéztartozagsokkal kapesolatos 1. fokd adohatosdgi feladatok ellatasa
(addkivetds, addbevallisok ellendrzése, nyilvantartisa, hatarozat
elkészitése, értesités, felhivis kiadasa),

adék szamitdpépes nyilvintartasa, adébevételek kényvelése,
addellendrzések vépzese,

adotartozasok, & az adék modjara  behajtandd  kéztertozasok
véprehajtisaval kapcsolatos iigyek intézése,

ado- és értékbizonyitvany, addigazolds valamint perkdltségmentességhez
sziiksépes igazolis kiadasa,

statisztikai adatszolgdltatisok teljesitése.

5.4.3 Szocidlis és Gydmiigyi iguzgatds

5.4.3.1 Szocidipolitikai feladatok:

a Szocidlis torvényben és a helyi rendeletben meghatérozott pénzbeli és
természetheni tAmogatasokra irfnyulé kérelmek dontésre vald elSkészitese,
szocidhis ellitdsok megéllapitasa (foglalkoztutdst helyettesitd tamogatas,

* rendszeres szocidlis segély, méltdnyossipi kbzgydgyellatds stb),

helyi adatszolgéltatis a  megelGlegezett tamopatdsok  kdzponii
kltségvetéshdl torténd visszaigényléséhez,
szocidlis ellatdsok nyilvintartisanak vezetése.

5.4.3.2 Gyim- és gyermekvédelmi feladatok:

a gyermekvédelmi torvényben és a helyi rendeletben meghatirozott
pénzbeli és természetbeni timogatasokra iranyuld kérelmek déntésre vald
cl@készitése, a hatirozatok végrehajtasa (rendszeres gyermekvedelmi
kedvezményre vald jogosultsag, rendkiviili gyermekvedelmi tdmogatis,
Gvoddztatdsi témogatds megdllapitasa vonatkozésaban),

kérmyezettanulméany kesziiese,

5.4.4 Ipazgardsi feladatok

5.4.4.1 Altalénos igazgatisi feladatok:

kereskedelmi tevékenység bejelentésével kapesolatos feladatok elldtasa,
magdnszillashelyekkel kapesolatos feladatok elldtasa,

hirtokvédelmi eljaras lefolytatdsa,

hat6sdgi bizony{tvany kiallitasa,

hagyatéki Ugyek iniézése,

taldlt targyak nyilvéntartasa,

aviimdlestiltetvény telepitésének engedélyezése, nyilvantartasa,
term&fold adds-vételével, haszonbérletével kapesolatos feladatok efldtdsa,
allasfoglalasok, tijékoztatisok, jogértelmezések kéréze,

felettes szervekkel vald kapesolattartas, adatszolgaltatas.

5442 A4 polgirok személyi adatainak és lakciménel  nyihvdnigridsdval

kapcsolates feladatok:
nyilvantartds vezetése az onkonndnyzar illetékesség teriiletén  1&vd
chimekrdl,
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« lakelm bejelentkezési kérelmek dtvétele €s tovabbitdsa az illetekes jarasi
hivatal felé.

5.4.4.3 Allategészségiigyi, névémmédelmi feladetok:
o vadkirigyekkel kaposolatos eljaras lefolytatasa,
s novényvédelmi kitelezések kiadasa,
o méhészek, a vandomméhészek nyilvantartasa.

5.4.4.4 Koznevelési fenntartdi és Jegyzdl feladatok.
+ intézményi dtszervezésekhez kapesolddd fenntartdi dontések elSkeszitése,
s ellenérzi a normativa igényléseket és elszdmolasokat,
¢ intézményvezetdi allashely palyiztatdsi eljardsanak lebonyolitasa,
v intézmény alapiid okiratainak kezelése,

5.4.4.5 Fejlesztési, karbamtartdsi s misszaki feladatok:
s Onkorményzat és intézménye kozheszerzési eljarasainak elékészitese,
o helyi kézit nem kozlekedési cély igénybevételének engedélyezese,
Utkezeldi hozzdjarolasok kiadasa,
« Snkorményzat tulajdonosi hozzéjaruldsat igényld ligyek eldkészitése.

5.4.4.6 Anyakdmnwezetdi feladatok:

s Allampolgirsagi és anyakdnyvi igazgatasi feladatok ellatasa,

o sziletés, hézassigkotési & haldlozdsi anyakdnyv vezetése, utdlagos
bejepyzések teljesitese,

e csalddi eseményeket (hizassdpkdtés) megelézd elidrds lefolytatisa cs
annak Ginnepélyes lebonyolitisa,

¢  kozeemikddés felmentés megaddsdban a hizassagkotést megeltzé kitelezd
varakozasi 16 alél,

» anyakoényvi kivonat és mésolat kiadasa,

o adatszolghltatas az alap- és utblagos bejegyzesrdl,

e kiilfdldi dllampolgér anyakényvi eseményeir8l az érintett allampolgarsaga
szerint illetékes idegen 4llam magyarorszigi kilképviseleti hatosaganak
értesitése,

e magyar Allampolgdrok  kilfsldi  anyakényvi eseményei  hazai
anyakonyvezésének  el6készitése (jegyzOkdnyv  felvétele, annak
dokumentumeolkkal egyiitt toeténd felterjesztése),

o névvilioztatizsal kapesolatos feladatok (jegyz6kinyv, anyakényvi kivonat
kiadds, adatszolgiltatas) ellatdsa,

o sziiletési csalddi ésivagy utonév megvéltoziatisdval kapesolatos elfkészitd
{(kérelem nyomtatvany kiéltése és tovabbitasa a Beliigyminisztérinmhoz)
eljards, '

o kiskoriak csalddi jogilldsdnak rendezése teljes hatdlyd apai elismerd
jognyilatkozattal

e az dllampolgdrsigi eskil  elékészitése, lebonyolithsa & az  eldirt
adatszolgaltatds teljesitése,

s anyakényvi adatvaltozdsok rdgzitése, nyilvéntartasa,

e feldolgozott anyakdnyvi jegyz8kdnyvek visszakilldese,

o letelepedett személyek nyilvantartdsha vételével kapesolatos feladatok.
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5.4.4.7 Usykezelési — iktatdshoz, postdzdshoz kapesolods - feladatak:

+ beérkez6 posta atvétele, szignaldsra vald elékészitése,

s szigndlt- dgyiratok iratkezelési szabdlyzat €s helyi wattdri terv alapjan
torténd iktatasa, az iktatott iratok dgyintézdk részére torténd ataddsa,
figyiratok kezelésének, irattarozasanak es selejtezésének elvépzése,
egyiittmikadés a Levéltaral,

a kikiildendd napi postard] postakdnyv vezetese,
hivatal gépelési feladatainak ellatdsa.

e & A4 &

6.
Miikiidési szabAlyok

6.1 A KOH engedélyezeit 1étszimét — a belsé struktirdra, az ¢lldtandé feladat nagysagira,
jeliegére sth, — a Képviseld-testillet ¢vente, a koltsépvetésrdl szold rendeletchen

hatirozza meg.

611 A munkavégzéshez sziikséges technikai feltételek - 1de értve a
biztonsdgtechnikai feltételeket is — rendelkezésre | alldsai, kiépitését a
Jegyzének kell biztositania. Ugyanakkor a kiztisztviseldknek gondoskodnink
kell az izemeltetés sorén a folyamatos allagvédelemrd]l, a karbantartas
megtorténtérdl, az Gzemkészségerol sth.

6.2 A kiadmanyozas rendje:

6.2.1 A Polghrmester a hatfskdrébe tartozd ligyek kiadmén}rézasﬁnak rendjét kiilén
intézkedésben hatarozza mep.

62.2 A Jegyzd hatbskdrébe tartozéd ligyekben a kiadminyozds rendjét a jegyzdi
"Tntézkedés" tartalmazza.

623 Fzen til a kéztisztviselsk munkakori leirasaban is indokolt rogzfteni, ha a
kiadmamyozis gyakoridsdra a koziisztviseldt feljogositottak.

6.3 A bélyegzdk hasznilatinak a rendje.

6.3.1 A Hivatal bélyegzéinek felsoroldsit és leirdsat a bélyegz8 nyilvantartas
tartaimazza. A Hivatalban hasznélbaté bélyegzék beszerzését a Jegyzo

engedélyezi.

6.3.2 A nyilvintartast az OpykezelSi feladatokat is ellaté dolgozd vezeti. A
nyilvéntartds a bélyegzélenyomat melleft tartalmazza az Atvétel idejét, az atvevd
nevét, beosztasat &s alirasat is,

6.3.3 A nyilvantartd a bélyegzok megletet evente legaldbb egyszer ellendrizni kiteles.

6.3.4 A bélyepzd kezeldje, hasznildja anyagi, fegyelmi és bilntetdjogi feleléssépgel
tartozik azok jogszeri hasznalataért.
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§3.5 A bélyegzd elvesziését a jegyzének irasban jelenteni kell, aki kiteles az
elvesztés korilményeit és a dolgozd felel8ssépét megvizsgdlni és a szilkséges
intézkedéseket megtenni, tovabbé a megsemmisitési eljarast lefolytatni.

6.3.6 A barmely okbdl haszndlhatatlannd, vagy feleslegessé vilt bélyegziket a
nyilvantarigst vezetdnek vissza kell adni, aki gondoskodik unnak
megsemmisitésérfl, illetve Srzésérdl, ardl jegyzokonyvet vesz fel ¢s azt a
nyilvantartis mellékleteként drzi.

6.4 A helvettesités rendje;

6.4.1 A Jegyzit tavolléte vagy akadalyoztatisa esetén az Aljegyzd helyettesiti.
6.4.2 Az igyintézék a munkakori lefrasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

6.5 A munkakérdk dtadds-dtvételének rendje:

6.5.1 A munkakdr atadds esetén a jegyzé felel az atadds-Atvétel lebonyolitasacrt.

6.5.2 A munkakdr dtadas-dtvétele sordn jegyzdkdnyvben kell ripziteni az alibbiakat:
o folyamatban 1évé iigyek felsorolisa Ugyiratszama, az wutolsé eljarasi
csslekmények megjeldlésével,
¢ At kell adni az iigyintéz6i munkanaplét az utolsd iktatas megjeldlésevel,
+ 4t kell adni az iigyintézd altal haszndlatos nyilvantartasokat, szakkdnyveket,
szobaleltart, illetve a szaméra Atadott eszkdzdket, felszereléseket — kiemelt
figyelmet kell forditani a bélyepzd(k) dtadds-dtvételere.

6.5.3 Fenti szabilyok a munkakér modositds esetén is érielemszerfien alkalmazandok.
7.
Belsd ellendrzés
7.1 A belsé ellendrzés a Beregi Tobbeell Kisterségi Onkorményzati Térsulds, valamint a
Kozép-Nyirségi Onkorményzati Tobbeéli Kistérségi Tarsulas keretében foglalkoztatoft
belsd ellendrdk dtjan valésul meg.

IL.

A HIVATAL GAZDALKODASAVAL KAPCSOLATOS ELOIRASOK

B,

81 A Hivatal a helyi onkorméanyzatok pazdilkoddsinak végrehajtd szerve, &nallo
gazdalkodasi jogkdrrel rendelkezd koltségvetes] szerv,

8.2 A Kozods Hivatal gazdalkodasat: o helsé ellendr, a FEUVE, a Magyar Allamkinestér és az
Allami Szdmveviszék ellendrzi.
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3.3 A feladatellatis (végrehnjtds) szervezeti, személyi, pénziigyi, gazdasagi feltételeit a
fenntartd, felligyeleti szerv biztositja, A képviselo-testiiletek biztositjak és bocsapjak
rendelkezésre az dnkorményzatok tulajdonaban 1évd feladatvépzéshez sziikséges vagyon-

és pénzeszkdzt.

8.4 A Hivatal az elfiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsig szempontjabdl. teljes joglkdrrel
rendelkezd kiltségvetési szery., :

8.5 A feladatelldtas forrdsa:
- 4llami hozzéjdrulas (feladatfinanszirozas)
- helyi snkorményzatok koltségvetése (Snkormanyzati tAmogatas),
- Atvett pénzeszkizok,
- sgjit bevételek.

8.6 Ko ltségvetds, kiltségvetési eldiranyzatok:

8.6.1 A székhely, Ik Kozség Onkorményzata éves kiltségvetési rendelete magdba
foglalja a Hivatal elkiilonitett kdltségvetési elGiranyzatait. -

8.6.2. A Hivatal a Jovahagyott kltségvetési eldirdnyzat keretein beliil gazdilkodik az
Aht-ben, az Avr-ben, az Mdtv-ben meghatdrozott feltételek mellett, a gazdasigi-
pénziigyi szabdlyzatokban, & fenntartok, felligyeleti szervele dontéseiben foglaltak

gzerint.
8,6.3 A koltségvetés tervezésével és végrehajtisival kapesolatos killdnleges eléirasok:

8.63.1 A koltségvetés tervezésére, a jGvahagyott kbliségvetési eldiranyzatok
felhaszndldséra, a kéltségvetés végrehajtasira, beszdmolasira vonatkozdan
a kiilén szabdlyzatok rendelkezésel iranyadok,

8.6.3.2 A koltségvetés végrehajtdsdval kapcsolatos kildnleges elfirdsok az
snkorményzat éves koltségvetési rendeletében, valamint a képviseld-
testiletnek a rendelet végrehajtisihoz kapcsolédd hatarozatokban kerilnek
rogzitésre.

2.7 Létszam és személyl juttatds elGiranyzat.

8§71 A KOH a 1&tszém és személyi juttatisok eldirinyzatéval a léiszdm- €s ilietmeny
eldiranyzat keretei kézott Gndlloan gazdalkodik.

872 A lélszém- és illetménygazdslkoddsra a vonatkozé kézponti (Aht, Avr)
jogszabalyokban, az éves koltségvetési rendeletben, a kilén szabdlyzatokban
foglaltak irdnyadok.

2.8 Operatly gazdalkodds, koltsépvetés véprehajtisanak folyamata:

9.8.1 A kotelezettségvillalas, az utalvinyozés, az ellenjegyzes &s az érvényesités
rendjét az emre vonatkozd killdn szabdlyzatok, ill. eseti felhatalmazasck

tartalmazzak.
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8.9 Felelbsséul szabalyok:

861 Az Aht-ban és az Avr-ben meghatdrozott & kéltsépvetés végrehajtasaval
Heszeflippd alapvetd felelBsségl szabdlyok, valamint a kiilon szabalyzatok az
irdnyadok.

£.10 Gazdilkodasi jogosultsdsok, rendelkezési jogkordk:

8.10.1 A gazdilkodds vitelével dsszefiiggl jogositvinyok, egyes gazdalkoddsi
jogosultsdgok gyakorldséra a kilén szabilyzatokban meghatirozottak, a
munkakén leitdsban foglaltak vonatkoznak, illefve esetenként névre szoldan
kiadott meghizdsokban, felhatalmazdsokban rogzitettek szerint gyakorolhatok.

8102 A pénziigyi-gazdasigi tevékenységet ellitd személyek feladatkdrének és
munkakérének részletes meghatirozasat munkakori leiras tartalmazza,

§.11 Vagyon, vagyonnal vald rendelkezés

8.11.1 A vagyonnal felelés mddon, rendeltetésszerifen kell gazdalkodni.

8.11.2 ngaffanvagyon:
A Hivatal ingatlanvagyonnal nem rendelkezik. Alapitok a torzsvagyonba tartozo
polgarmesteri hivatal épiiletitket a kiizis hivatal ingyenes hasznalatba adjak.

8.11.3 Ingovagyon:
A kémyvviteli nyilvéntartisban, valamint ez éves vagyonleltarban szerepld jngd
vagyontérgyak tekintetében az ingyenes haszndlati jogi illeti meg.

9.
Kapesolodd szabdlyzatok, egyéb dokumentumok

9.1 A Hivatal vezetdi a Hivatal mikadési és gazdalkodasi feladatainak ellitisa érdekében
szabdlyzatokat &s utasitdsokat adnak ki.

8.2 A jegyzd gondoskodik a szabalyzaiok és ntasitisok naprakész vezetéserdl, tovabba, hogy
a szabalyzatokat, utasitdsokat a dolgozdk megismerjék, sz abban foglaltakat betartsak,
illetve betartassak.

9.3 A Hivatal az aldbbi szabalyzatokkal rendellezik:

- FEUVE

- Relsd Effendrzési Kézifonyy

- Ritelezettségvalialds, utalvanyozas, eflenjegyzés, érvényesités rendienek szabdlyzata
- Pénzhkezelési Szabdlyzar

- Eyzkizok és forrasok évtélelést szabdahizata

- BizamAati Szabdbvzat

- Szdmviteli Politika

- Szdmfarend

- Eszhkéiztk és forrdsok leltdrozdsi, leltdrkezelési és seleftezdsi Szabdivzata
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- Onkdltség szdmitdsi Szabdiyzat

- Jrathezelési Szabdlyzat

- Munkavédelmi Szabdlyzat

- Tizvddelmi Szabalyzat

- Kozszolgdlati Szabalyzat

- Kozszolpalati adatvédeimi Szabdiyzat

- Beszerzési Szabdiyzal

- Anyag és eszidzgazddlhoddsi Szabdlvzat
- Kozheszerzési Szabdfyvzal

10,
A Hivatal munkajdnak irdnyitdsa, koordinilasa
10.1 A Hivatal sziikség szerint, de évente legalabb sgy munkacriekezletet tart.
10.2 A munkakezdés és befejezés idépontjat a dolgozdk kitelesek a jelenlét] ivbe bejegyezni.

10.3 A munkaidd alatti eltivozést a jegyzd engedélyezi.

104 A jelenléti iveket az lgykezelsi feladatokat is ellaté figyintezd minden honap végen
lezérja és azi a tdvollét jelentésért felelSsnek a targyhdt kdvetd hé 5. napjdig koteles
leadni. A jelenléti fvekhez csatolni kell a szabadsdgengedélyek masolatit. A betegség
miatti thvollétet a dolgozé kiteles annak elsé napjdn a felettesének bejelenteni, illetve a
tAvolléti jelentést tajékoztatni. A dolgozd koteles jelenteni a felettescnek szt ig, ha egyéb
vératlan akadélyoztatds miatt munkahelyén megjelenni nem fud.

10.5 A dolgozék kitelesek munkéjuk soran tudomdsukra jutott hivatali titkot megdrizni, 3
ezen thl sem koézélhetnek illetéktelen személvekkel olyan tényeket, adatokaf, epyéb
informdciét, amelyekbél kdzvetlenil a Képvisel§-testilletre, annak bizotisdgira, a
Hivatalra vagy az ligyfélre nézve hatriny szirmazhat.
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IV,
ZARO RENDELKEZESEK

Ezen KOH SZMSZ — a KépviselS-testilletek jovahagydsdt kivetben — 2014, ... -jén
Iép hatslyba.

A KOH SZMSZ-ének elfogadfsdval az Tk Polgdrmesteri Hivataldnak, Gyulahdza ¢s Gemzse
Kézségek Kérjegyzdsépének, Kisvarsiny Polgdrmesteri Hivatalinak, valamint Pusztadobos
Polgirmesteri Hivataldnak SZMSZ-¢ hatdlyukat veszitik.

Ik, 2014 ..........
Balogh lstvanné Varga Sandor
polgirmester polgirmester
Tiba Péter Drani Attila
polgdrmester polgdrmester
Lévai Kéroly
jegyzs
ZARADEK:

itk Kézds Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és Mithddési Szabilyzatdt Hhi Kdzség
Onkormdnyzate  Képviselo-testilete /2014, (.....) hatdrozatial, Gemzse Kézség
Onkormdnyzata Képviseld-testiilete .../2014. (...} énkormdmezati hatdrozattal, Kisvarsdiny
Kiizség Onkormdnyzata Képviseld-testiilete ../2014. {........) hatdrozaital, Gemzse Kozséy
Onkorméanyzata Képviseld-testiilete .../2014. (...} Snkormdnyzati hatdrozattal jovihagyta.

Lévai Karoly
jegyzd
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Hatavozati javasiar”

PUSZTADOBOS KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELG-TESTULETENEK
rordeenis (aveeiennn ) inkormédnyzati hatarozata

ki Kizos Onkorményzati Hivatal
Szervezeti és Miikodésl Szabdlyzatinak elfogadisdril

A Képviself-testiilet;

1} Megtirgyalta és elfogadja gz IIki Kézos -‘.'jn{{mményzati Hivataldnak Szervezeti
és Miikidési Szabalyzatat (a tovabbiakban; KOH SzMSz) mellékelt taralommal és
....... oldalszammal, a hozza csatolt mellékletettel egytitt.

2) Utasitia a jegyzdt, hogy az elfogadott KOH SzMSz-hez kapesolddd
szabélyzatokat vizsgalja feliil,



. Jervezet”
PUSZTADOBOS KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK

vrnfiene [rernrnen) GnKOrmAnyzati rendelete

az Onkormanyzat tulajdonaban 1évd tnkormanyzati lakasok
bérletérdl, valamint a lakbérek mértékérdl szild
11/2011, (IV.28.) dnlormAnyzati rendelef midositasaral

Pusztadobos Kézség Onkorményzata KépviselS-testiilete a lakdsok és helyiségek bérletére,
valamint az elidegenitésiikre vonatkozd egyes szabdlyokrd] sz6ld 1993, évi LXCVIIL torvény
3,5 (1), (2) bekezdése, 4. § (3) bekezdése, 19, §, 20. § (3) bekezdése, 21. § (6} bekezdése, 23.
§ (3) bekezdése, 27, § (2) bekezdése, 33, § (3) bekezdése, 34, § &3 84, § (2) bekezdéaében
kapott felhatalmazds alapjdn — az Alaptorvény 32, cikk (1) bekezdés a) pontjdban
mephatirozott feladatkérében eljarva — a kivetkeztiket rendeli el:

1. § Az Onkormanyzat tulajdonéban 18v6 onkorményzati lakdsok bérletérdl, valamint a
lakbérek mértékérdl széléd 11/2011. (IV.28)} dnkormdnyzati rendelete (tovdbbiakban: a
Rendelet) 10, §-a helyébe a kivetkezd rendelkezds lép:

S10. §
(1) Az dnkorminyzat tulajdondban lévd nem lakds céljara szolgdld helyiséget az bérelheti,
aki:
a) maginszemsly,
b} jogi személy,
¢) jogi személviség nélkilli gazdasdgl szervezet, egyéb tarsadalmi szervezet,
(2) A Bérbeadd a helyiségbér mértékét jelen rendelet 2. melléklete alapjan allapitja meg.

{3) Helyiséget, épiiletet csak maghn rendezivények lebonvolitasira, tovabba kereskedelmi,
szolgdltatd, kulturalis, tarsadalmi vagy sport rendezvények lehonyolitdséra lehet bérbe adni.

{4) Nem lehet helyisépet, éptiletet bérbe adni szexudlis vagy egyéb j6 erktlesbe Utkozd célra,

(5) A bérelt helyiség, éplilet igénybevétele eldit a bérbevevd kiteles a Rendelet 2.
mellékletében meghatirozott kaucidt fizetni,

{(6) A Képviseld-testiilet déint a helyiség, épiilet bérbeaddsardl.

2. § A Rendelet 2. melléklete helyébe ¢ rendelet 1. melléklete 1ép,

3, § Ez s rendelet 2014, mércing 19. napjdn 1ép hatalyba ¢s a hatalyba lépést kivetd napon
hatalyat veszti,



Pusztadobos, 2004 ...

Dani Attila Lévai Kéroly
polgirmester jegyzd

Ezen rendeletet 2014, ....oooivivivivanen.. 60 hirdettem ki,

Pusztadobos, 2014, ......................

Lévai Kaioly
jegyzo



PUSZTADOBOS KOZSEG ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETENEK
1172011, (IV.28.)

onkorményzati rendelete

az Onkorm#nyzat tulajdendban lé&vé nkormanyzati lakdsok bérletérdl, valamint a
lakbérek mértéléral

Pusztadobos kozség Onkorméanyzata Képvisel6-testillete a lakasok és helyiségek bérletére,
valamint az elidegenitésitkre vonaikozd egyes szabalyokrol szold 1993, évi LXXVIIL térveny
3. § (1), (2) bekezdése, 4. § (3) bekezdése, 19, §, 20, § (3) bekezdése, 21. § (6) bekezdése, 23. §
(3) bekezdése, 27. § (2) bekezdése és 33, § (3) bekezdése, 34. § és 84. § (2) bekezdésében
kapott felhaialmazds alapjan, a helyi énkorméanyzatokrdl szdlo 1990, évi LXV. térvény 8. § (1)
hekezdésében meghatdrozott feladatkérében eljarva a kivetkezdket rendeli el:

. A rendelet célja
1. §

A rendelet célja, hogy a Térvény szabalyaival dsszhangban - a polgéri jog alapelveit szem eltt
tartva - megteremitse az Onkorimanyzat tulajdondban és rendelkezésében lévéd lakasokkal ¢s
exyéb helyiségekkel ald eredinényesebb gazdalkodas felteteleit.

A rendelet hatalva
2.§

A rendelet hatdlya az Onkorményzat tulajdondban all6 minden Onkormdnyzati lakésra, €s
dnkormanyzati tulajdond teriiletre tovabba helyisegre terjed ki

Az dukorméanyzatl lakdsok bérletére, valamint a lakbérek mériékére vonatkozd eldirdsok

3.§

(1} Az snkorményzati takdsokra vonatkozd bérbeadéi jogokat és kitelezettségeket
kozség Képviseld-testilete gyakorolja,

(2} Ahol a Térvény a felek megéllapodésara utal, oit a megallapodés tartalmat berbeadol részrdl
a Képviselé-testillet hatarozza meg.

(3} Onkormanyzati lakés csak lakas célidra adhatd bérbe.

(4) Egy haztartdasban életvitelszeriien egyiitt lakd személyek csak egy énkorményzati lakast
bérelhetnek.
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Hozzdjarulds a lakdsba torténé befogadashoz

6. §

(1} Az énkorményzati lakasba a bérl$ hazastirsan, gyermekén és annak hézastarsan (Grokbe
fogadott, mostoha- és nevelt gyermekén &s annak hizastirsén), jogszertien befogadott
gyermekétd] sziiletett unokdjdn, valamint sziiléjén (Grkbe fogadd, mostoha- és nevelsziilljén)
kiviil mas személyt az e rendelet tiltd szabalyait is figyelembe véve csak a berbeadd {rasbeli
hozzajdrulaséval fogadhat be.

(2} A befogadfshoz térténd hozzijdrulds irdnti kérelmet irasban kell a polgarmesterhez
benynijtani.

(3} A kérelemhez csatolni kell:

a) a bérld nyilatkozatat, hogy a befogadott személyt az dnkorményzati lakasba 3 napon belil
bejelenti és ezt a bérbeadd felé igazolja és

b} a befogadott személy arra vonatkozd nyilatkozatat, hogy a bérleti szerzddes megszinésekor
az dnkorményzati lakast 3 napon beliil elhagya.

(4) Az énkorményzati lakésba torténd befogadast meg kell tagadni, ha a bérlinek dijtartozasa
Van.

(3) Az Onkormanyzati lakdsba tdrténd befogadds megtagadhatd, ha a lakas szobaszAmara és a
benne lakd személyek szimdira tekintettel a befogaddssal lényegesen rosszabb kérilmények
alakulnanak ki,

A lakbér mérveéke

7.§

(1) A ténylegesen fizetendd lakbér alapjat képezd lakbér mériéke
a) szolgalati lakds esetén a 2. szamir mellékietben foglaltak szerin
b) sziikséglakids esetén: téritésnientes

(2) A rendelet mellékletében meghatirozott dsszeget, mint a fargyi lakas lakbérét a bérbeadd
Irisban koteles a bérldvel kbzél.

A bérld fizetési kitelezettsége

8§

(1) Az dénkorméanyzati lakéas béilbie kiteles fizetni

a) az 4ltala bérelt dnkormanyzati lakasta a megallapitott lakbert,

b) a bérbeadt éltal nytjtott és a szerziidésben - vagy més megéllapoddsukban - meghatarozott
szolphltatds, valamint kiildnszolgdltatas dijat, amelyet Onkormanyzati rendelet, illetdleg mas
jogszabaly keretel kdzott a bérbeado kozol.

(2) Az tnkormanyzati lakés bérldje a killonszolglltatisok korébe tartozd szolgaltatasokern -
Kildndsen, ha a szolgaltatdst a bérbeadd harmadik személyté] veszi igénybe vagy harmadik
személy kizremikadésével nydijtja - azt a dijat kételes megtériteni, amennyiben az adott
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Helyiséghérlet léfrejotte
1L §

(1) A helyiséghérleti jogviszony (tovibbiakban bérleti jogviszony) a bérbeadd
Bnkormdnyzat — képviseletében a polgirmester el — és a béld frasbeli szerzddés alapyin
hatérozott idSre vagy valamely elére meghatdrozott feltéiel bekdvetkezéséig jon létre. A
bérbeadss irdsbeli bérleti szerzddéssel trténik.

{2) A helyiséz bérbeaddsahoz palydzat kilvdsbra nem indokolt. A bérleti szerzddes tartalmazza:
a) a felek megnevezesét, adataikat,

b) a helyiség bérletének idbtartamat napokban és drdban meghatarozva,

¢} a bérleti dij mértékét,

d} a feleknek a szerzddés sordn gyakorolt jogait s kitelezettségeit,

e} a kdrtéritésre vonatkozd alapvetd rendelékezéseket.

{3) A bérls a bérelt helyiséget nem adhatja bérbe, a helyiség bérleti jogat mAsra nem ruhazhatja
at.

Az adatvédelemre vonatkozd rendelkezés

12.§

A bérbeadd - a jogszabaly keretei kdzdtt - jogosult nyilvéntartani és kezelni mindazokat &
személyes adatokat, amelyek e rendelet alapjan a bérbeadds feltételeinek mepéllapitdsa,
megtagaddsa, illetleg az érintett lakdsok felhaszndlasdval kapesolatos dinteés érdekeben a
tudomdasdra jutottak,

Zaro rendelkezések

13. §

(1) Bz a rendelet 2011, majus 1-jén 1ép hatdlyba.
(2) Hatalyat veszti az Onkorményzati bérlakisok dfjfizetésérfl szélo 12/2003. (XI. 26.)
fnkormanyzati rendelet.

Pusztadobog, 201 1. dprilis 22.

Dani Attila Dr. Nagy Ervin
polgdrmester Jeppzd

A rendeletet 201 1. dprilis 29-én hirdetem ki.
Pusztadobos, 2011, 4prilis 29,
Dr. Nagy Ervin

Jjegvzd
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s Felelds a kozheszerzési eljarasokkal kaposolatos  feladatok  wégrehajtdsanak
megszervezéscért.

¢ Mivel a hivatalban mepfeleld szakételemmel rendelkezd koztisztviseld nincs
glkalmazva, a kozheszerzési szakértelmet kivand feladatokat kilsd szakeéribk
bevonisival oldatja meg.

¢ A szakmai igények alapjin gondoskodik — a szakértelemmel bird személy vagy
szervezetbevondsival — az ajénlati felhivis és dokumentécid Gsszedllithsarol és
rendelkezésre  4llasandl, elbkészitl o szerzddési a dokumenticidban megadott
szerzbdés-tervezet  alapjén, és  gondoskodik annak az ajénlati  felhivasban
meghatarozott idépontban triend alafrasardl.

» A szakmal ipények alapjén gondoskodik az elbiraldsi szempontok sszeallitisardl.

¢ Gondoskodik az eljardst megindité felhivas Kdzbeszerzes Ertesit@ben, illetbleg az EU
Hivatalos Lapjdban torténd kézzétételérdl, valamint a kizzététel dijanak dtutalasacdl;
hirdetmény kiizzététele nélkilli targyaldsos és hirdeimény kézzététele nélkilli eljards
esetén ez  ajdnlati  felhivésnak &z ajénlattevé(k) részére torténd kodzveilen
megkiildésérol.

s  Gondoskodik a Birdlé Bizottsag tagjainak dsszehivasardl és a teljes ajanlati felhivas €z
dokumenticid rendelkezesiikre bocsatasardl.

v A jegyzékonyy készitésérdl a jegyzd illetve 4ltala mepbizott személy vagy szervezet
gondoskodik.

» A jegyzdkdnyvek érintetteknek valé mepkilldése a jegyzd feladata.

» Az ajanlatok elbirdlésdnak befejezésekor gondoskodik az Gsszegzes elkészitésérdl ¢s
az ajanlattevdk részére torténd megkiildéséril.

« Az eljérgs eredményérdl sz6lo thjékoztatdt megkildi kozzétételre a Kbzbeszerzesi
Frtesitben,

¢ Amennyiben 2 szerzédés teljesitése sordn szerzéidésmadositasra kerill sor, tajékoztatot
készit, &s hirdetmény tfan a Kozheszerzesi Ertesftében kizzéteszi,

« Gondoskodik a Kbt. 31. § (1) bekezdésében meghatirozott adatok honlapon vald
kiizzétételéndl,

3. A Birdlé Bizottsdg f‘“’)

o A Képvisel§-testillet pondoskodik az Gnknyéyzat részére  Birale Bizoftsag
létrehozasarol. A Birdlé Bizottsagba 3 fi4landé tagot valaszt, melyet sziikseg esetén
— adott kdzbeszerzés jellegétdl figeden, alkalomszerfien — tovabbi tagokkal egészithet
ki. A Biralé Bizottsdgi tagoknak megfeleld — o kozbeszerzés thrgya szerinti,
kizbeszerzési, jopi és pénzipyi — szakértelemmel kell rendelkeznilk. A Birdld
Bizottsag tagjai mellé lehetnek tovabbi vélasztott tagok is, akik a kozbeszerzés targyat
képezd téma szerint szakértelemmel bimak, mint segitfk, illetve kdzbeszerzeési
szakértelemmel rendelkezd személy, hivatalos kdzbeszerzesi tandcsadd segitsége is
igénybhe vehetd.

» Az Onkorményzat nevében az eljardst lezérd dontést meghozd személy (polgarmester
és Képvisel6-testiileti tag) nem lehet a birdlobizottsag tagja.

» A Biral6 Bizottsig tagjai nyilatkoznak, hogy nem éllngk fenn veliikk szemben a Kbt.
24, §. szerinti Hsszeférhetetlenség,

» A Birdlé Bizottsig a munkijival kapcsolatos figyviteli munkdk ellatisat a hivafal
tigyviteli feladatait ellaté személyek kitelesek seglteni, a jegyzd utasitdsa szerint.

«  Biralo Bizottsag feladatai:

o A Biralé Bizottsag az ajanlaiokat kiértckeli.

11



4. Jelen kozbeszerzési szabdlyzatban nem szabédlyozott kérdésekben a Kbt Rendelkezései
iranyaddak. Amennyiben jelen szabélyzatban foglaltak és a hatalyos Kbt eldirasai kézéit
ellentmondds merilne fel, iigy a mindenkor hatélyos Kbt. rendelkezése; irdnyaddak,

5. Jelen szabalyzat elfogaddsival egyidejlileg a .../, (... ... ) szdomi hatdrozattal
elfogadott kizbeszerzési szabilyzat hatdlyat veszti.

Fusztadobos, 2014, marcius ...

Dani Attila Léval Karoly
polgirmester jegyzi
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Tisztall EIndk Asszonyl

Beadvénnyal fordull a Nemazeti Adatvédelmi ée Informécibszabadsdg Haldséghoz (=
tovabblakban: Haldség), amelyben ezzal kapcsolatban kért Alldsfoplalast, hogy ha az llstékas
vdlasztési roda a valaszidsi elfdrdsral szald 2013, évl XXXV, torvény {a lovabblakban: Ve.) 153. §
a) pantja alapjén az énkomanyzall valasziasckon indulni szandakozs, llstén ezerep!5 vagy egyeénl
jeldlt részére leljeshi a valasztdpolgdrok ndvjegyzdkben szerapld navéra és lakcimére vonatkozd
adatszolpaltatast, akkor a Jeldll igénybe vehali-e adalfeldolgozoként a Jeldlé szervezetel, 5 ha
igen, akkor mllyen tarjadslemben.

“Beadvanydval kapesolalban a Haldssg az aldbblakrdl 18)&kozlatja Ont:

1. Az informaclds dnrendelkezésl jogrdl és az Informacldszabadsagrdl 24t 2011. évi CX]I.
trvény {a tovabblakban: Infotv.) 3. § 9. ponlia értslmében az a termeszetes vagy Jogl személy,
lllatva |egl szamélyiséggel nam rendelkezd szervezet, akl vagy amely dndlidan vagy masckkal
egyllt az adeiok kezelésének céljal meghatérozza, az adatkezeldsra (belesrtve a felhasznéll
eszkdzt) vonatkozd ddntésaket meghozza &s végrehajija, vagy az adalfeldolgozdval végrehaliatje.

Adatfaldolgozas az alkelmazet allarastdl fliggeatlendl az adatokon végzatl barmely mivelst vagy a
miveletek bsszessége, Igy killondssn gyiljtése, falvélele, rogzltdse, rendszerezése, térolésa,
meqvaltoziatasa, felhasznaldsa, Iekérdezése, tovdbbltdsa, nyllvinossdgra  hozatala,
tsszehangoldsa vagy Hsszekapcsoldsa, zdroldsa, tdrlése és megsemmisitése, valamint az adatok
lovabbl falhasznéldsanak megakadalyozasa, fanykép-, hang- vagy képfeivélel készitésa, valamint
a szemdly azonosltésara alkalmas fizikai jellemzék (pl. uj]- vagy tenyémyomat, DNS-minla,
Iniszkép) régzitése [Infotv. 3. § 10, pont),

Az Infaty, csupan altaldnossaghan heldrozza meg az adatkezeld fogalmal. Ezért azt, hogy konkrét
esotben ki min8sil adatkezel®nek, csak az adolt eset kérilménysinek alapos mériegeléséve! lshat
aldfntenl. Ennek soran azl kell figyslambe wvennl, hogy egy személy zkkor mindsalhet
adatkeze|fnek, ha ra nézve adoll eselben teljgsill az Infotv. 3. § 9. ponlJaban foglalt valamely
felitel, vagyis meghaldrozza az adalkezelés céllat, valaminl meghozza &s végrehallja, illetve &z
allala megblzct adetfeldolgozdval végreha)taija ez adetkezaldsre vonatkozd dintésaket.

1125 Budngesl, Tef. -301201 1400 uggelalsinlgnng nam [1u
SRRy Egadile] dudnr 230 Fak  +26 1 391 1410 v mnil b



A szamélyes adatok feldolgozdsa vonatkozdsdban az egyének védelmeérdl ds az liyen adalok
szabad dramldsérdl szold S5MBIEK irdnyelv 2B, cikke alapjan l&trehozott Adatvédeimi
Munkacsoport (a lovabblakban: Munkacsoport) az .adatkezse!d” s az ,adatfeldolgozd” fogalmarol
$z416 1/2010. szémi vélaményében (WP1689)' ezzal kapceolalban kifsjii: Az adslkezel5 mindség
aisbsorban annak a ténybeli kdrilménynek a kvsthezmenye, hogy eqy jogalany ugy dénidft, hogy
a safdt cblfalra személyos adalokat dofgoz fal”.

A Munkacsoport hangsulyozta, hogy az sdatkezelSi szersp mapédllapllasa cellaboél nagyobb
hangsolyt kell heiyeznl a célok meghalérozasdval kapcsoletos mérlegelésl Joghdrre és a
dintéshozalal kirare, Az adatkezelds caljdnak meghalérozdsa ozért minden eseiban adalkezelsl
mindséget eredményaz. Az adalkezelds mdadjének meghatérozdsaba ugyanakkor alyan technikal
&5 szervezali kérdések is beletarfoznak, amelyak esetén a dontést at [shet ruhdzni az
adatfeldolgozdkra, &s olyen alapvett slemek is, amelyskrdl hagyomdnyosan és {smmészeliknél
fogva az adalkezeld haléroz. Az adathezelds madjanak meghaldrozdsa ezért - szemben a céllal -
csak akkor utal adatkezelésre, ha a mdd alepvetd alsmell hatdrozzak meq.

Az Infotv. 3. § 18. ponija szerint adetfeldoigozénak az a természeles vagy jogl szemaly, lietva Jogi
szamélylséggel nem rendelkezé szervezet mindsll, aki vagy amely szarz8dés alapjan adatok
feldolpozasat végzi.

Az Infotv. 3. § 17. pontja slapjén az sdatffeldolgozds az egyes adatkezelésl mivelelekhez
kapcsoldds lechnlkal feladalok elvégzése Jelentl, fliggetleniil az alkalmazott mdédszertd| é&s
eszkdztd), valaminl az alkalmazds helyétdl. A |ogalkold azanban — az edalkezelésnek az Infotv. 3.
§ 10, pontjaban foglalt meghatdrozdsatd! aeltérden — sem texative, sem példdlézdan nem
reszlatezte, milyen Jellegl technlkal feladalok elvégzése tartozlk az adatfeldolgozds torvényi
fogalma kéiraba.

Az adalfeldoigozd Iéle nz adatkezeld dontésetl! fligg, aki donthet gy, hogy az adatkezelés|
lavékenysagak agészét vagy aegy részét egy killsd szervezetre ruhAzza A1, vagyis a faldolgozAst
ey jogllag kiildnalld, a nevében sliard szemaly Uljdn végal. Az adatfeldolgozdi mindség alapveld
feliétola tehét egyrészt az, hogy az adatfeldolgozd az adalkezeldtd! Kilbnalld Jogatany legyen,
mésrésit pedlg az, hogy az adatfeldolgozd az adatkezeld nevében dolgozzon fal személyes
adatokal, Ez a feldolgozés! tevakenység Korlalozédhat egy pontosan maghelérezotlt feladalra vagy
kontextuera, da Ishet Altaldnosabb és kiterjediebb ls. A két elam kéziil annek van nagyobb
szerepe, hegy az adatfeldolgozo az adatkezel nevaben felti ki tavékenységét: az adatfeldolgozd
feladala, hogy végrehelisa az adalkezelS Sltal széméra adotl - |egaldbb az adalkezelés céljat és a
madianak alapvett elemeit érinté — utasitasckat. Ez azonban nem azl Jelenll, hogy az
adatfeldalgezd nem rendelkezhet blzonyos — minimélie — befolydseal az adatkezelés alemelt
llelden. Az adatkazelés madjénak alapvetd elemsin kiviil es6 lechnikal és szervezetl paramélsrak
magvilasztasa tekintelében ugyants bizonyos mérlegelési joga van.

A fentleket Oeszegezve elmondhal6, hogy az adatfeldolgozéd az adalkezeld megblzasabdl végez
valamely levékenységet, amelynsk sordn hozzafér a szamélyss adatokhoz, azokon miivelatakel
hajt vegre. Az adatfeldolgozés ezért lufajdonképpen az adalkezeléshez tartozé egyes mvelatek
klazervezése, harmadik személlyel 16riéns elvagezielése,




2, A Ve, 153, §-a értalmében a jaldlt nyilvanlartasba vételare Ilelékes vilaszids| bizottsdg mellatt
mikddd vélasztési Iroda vegy a Nemzell Valaszidsi Iroda {a tovadbiakban: N'I.) &t napon balill, de
lagkordbban a nyllvantaridsba vélellikel kivelSen étadfe a [elblt vagy a listat Allltd jsldld szervezel
kérdsére a szavazdkér néviegyzékhen szerapls azon valasztdpolgarok navél és lakcimét, aklk a
Ve. BS. §a szarint nem ilottdk meg a vélaszi4si szerveknak az adataik kladasat,

A Ve, 154. § (1) bekezdése gy rendslkezlk, hogy a jeldlt kérdse esetdn az adalszolgsllatis
tellesitésének foltétela az, hogy a |eldll Igazolla a kételazd legklsebbh murkabér egy havi
Gsszegensk meglele!d dsszegll adatszolghltatssi dinak az NV azamlafdra [Briént befizetését. A
Ilstat allitd jelbld szervezet kérése pedly akkor teljeslthets, amennyiben igazalla a kitelezd
logkisebb munkabér egy havi dsszegénsk megfeleld 4852egd adalszolgéllaldsl dinak a lstds
valaszidkeriilaiben megvélaszthatd képviselk szdme szerinli befizetésst az NV 6ZAm|4[ara,

Az Ve. 155, § (1) bekezdése kimondja, hogy az adatszolgdllatds adatait kizArblag kizvellan
pollllkal kampany céljéra lahat fethasznélnl. ,Eqyéb céli fothaszndlésuk, masoidsuk,
sremeélynok tdrténs dladdsuk tilog " Az adalszolgaliatds adatall m el vagy a lislat Allltd jelbks
szervezat legkdsdbb a szavazés napldn kiteles megsemmisileni, és az emdl készilt
Jegyzdkényvet hérom napon beliil kiteles dtadni az adatezolgéltatast teljesitd valaszidsi [roddnek
[Ve. 155, (2] bekezdés],

A Ve, Idézelt rendelkezésal egyérieimian meghatérozzak, hogy & vdlaszidpolgérok személyes
edatainak kdzvellen politkai kempény céldbd! torténd felhaszndldsa drdekében kl mindshl
adatkezelSnsk, A 1Brvény az adalszolgéltatés ignylésat ugyanls kizérélag a Jelllek vagy a jeldls
szervozetek részére teszi lehetdvd. E szemdlyek kélelosek a Ve. 154. §-dban meghatdrozoll
dsszeget az NV! szamlé)dra befizetnl, lll=i5leg a 155. §-ben foglalt garancldlis randelikezések ls —
vagyis a személyes adatok kezelése céljanak meghatérozise, illetfleg az adalok téridsének
kitelezaltsége — e ké! szemdély kort arinfik.

Az adatszolgéltatds teljesitését kévetSon, amely az Infalv. 3. § 11. pontia szerinti
adatiovabbllasnak mindsiil, a Jeléh vagy a jeld|5 szervezet kerdll abba a helyzethe, hogy - a Ve.-
ben meghatérozoft korldtozasok maximalls betartésa mellett — érdeml dontéseket hozhat az
adaikezelést lllelden, azaz meghozza #s végrehajtja, llletve az dltala megblzott adatfeldolgozéval
végrahajtatla az adelkezelésre vonatkozs déntéseket.

A Ve. 155, § {1) bekezddsdben foglalt koralozds, miszerint tlos az lgényeit adatokat harmadik
személynek atadnl, alapvsld fonlossagy a valasztdpolgirok magénéist tiszisletben lartdsahoz as
személyes adatok védelméhez fiz6d5 jogainak védalme érdekében. E rendelkezés kizdrja azt,
hogy az lietékes vdlesztds! szervak altal hozzdférnetdve tell adatok klkariljenek az azok
felheszndlassra Jogosult adalkezelfk birtokahdl, és lgy elienSrzésébé), Tiltja tehat az
adatiovébbllasl, ezaz a azemélyes adat meghatarozotl harmadlk személy szdmdra tériénd
hozzéférhetdvé tétalét, Annak & Wardesnek eldintasere, hogy az adaiszolgaftatést k&r8 jeli
igenybe vehetl-e adatfeldalgozéként & lelBldszarvezatel, a hamadlk személy fogalmanak
vizsgdlata sziikséges, Ebben a tekintstben figyglambe kel venni azt, hogy 2 Ve, adatvadeimi
rendelkezésel Jox specialis-kénl viszonyulnak ez Infotv.-hez. Ez gzt Jelanti, hogy amennyibsn az
adathezelés egy vonetkozdsaban sz elShbi jogszabaly ellérd szabalyokal tartalmaz, gy a
|ogalkalmazonak azokat kell az érielmezéa sordn figyelembe vennie. Ha a Ve, szerint a harmedlk
szemely fogzlma feldlsli az edalfeldolgozét, akkor a jeliliak nem wvehslik lgénybe
adalfsidolgozokeént a jelbls szervezetaket.



Mivel azanban a Ve. semmllyen meghatarozdst sem tartalmaz a harmadik személy* fogalima
lekintetéban, ezért a2 Infotv. lesz irdnyads. Az Infotv. 3. § 22, ponlja drtelmében harmadik
szemelynek mindsll ez .olvan természeles vagy Jjogl szemely, ilistve fogl szemblyiséggel nem
rendeifezé szervezel, aki vagy amely nein azonos az érinfelisl az adatkezelfvel vagy a8z
adaffeldolpozéval’. A Ve. és az Infolv. vonalkozd rendelkezéseinak egylittes clvasaldbdl
kdvetkezden ezért az, hogy a Jelélt adeteldolgozdaként igényba veszl a JalBl8 szervezetel nem
sériand ez adatok harmadik személy rdszére thrténd tovabbltdsdnak a Ve. 155, & (1
bekezdésében foglall filalmat.

3. Az Infolv, 10, § (1) bekezddse &relmdben az adatfeldolgozénak a személyes adalok
feldolgozdsaval kapcsolatos jogalt és kitelezeliségeit az Infolv., valamint az adalkezelésre
vonalkozd kiilbn térvények kerstei kozBH az sdatkezels hatérozza mag.

Az adalfeldolgozd részére adalt ulasitisok jogszer(sdpesrt az adalkezels felel. Exzt pyeszill ki az
Infatv, 23. § (3) bekezdése azzal, hogy az adalalannyal szemben az adalkezsl§ folel az
adalfeldolgozd 4ltal okozolt kdrért és az adatkezeld kételes megfizainl az érinteltnek az
adaifeldolgozo dllal okozott személyiségl jagsértés esatén jard serelemdijat |5, Az adatkezelt csak
akkor menlesill az okozoll kdrér vald felelBsség és a sérelemdij megfizetéadnek kitelozeltsége
alol, ha blzonyllja, hogy a kért vagy az Arintalt szemalylsdgi joganak sérelmét az adalkezelés
kiirén klviil 856 elhdrithatatlan ok idézle als.

Az Infotv. 10. § (3) bekezdése szerint az adatfeldolgozo az adatkezelést érinté érdam| dBnlést nem
hozhal, a ludoméséra julolt személyes adatokal klzdérdlag ez adatkezeld rendslkszésel szerinl
dolgozhata fel, sajat céljdra adatfeldolgozést nem vegezhel, lovabbd a személyss adatokat az
adalkezeld rendstkezésel szarint kbteles tarolnl és megdrizni. Az adstfeldolgoza az adatkezals
rendelkezése szesint vehet igénybe tovabbi adatfaldolgozst [Infotv, 10. 8 {2) bekezdds].

Lenyeges, hogy az Infolv. 7. (2)-(3) bekezdése alapjén — az adatkezel8 mellstt — levekanységi
kirében az adatfeldolgozd is kéieles gondoskednl az adatok blztonsdgardl, kbteles lovabba
meglennl azckat a technlkal és szervezés! Inlézkeddseket és kialakilari szokal az elfdrisi
szabdlyokat, amelyek az adal- és titckvédelm| szabalyok grvényrea jultatdsahoz szikségesek, Az
adalokat igy megfelald intézkedésekke) védeni kel kllBnbsen a joposulallan  hozzéféres,
megvaltoziatés, tovébbftds, nyllvdnosséigra hozatal, iGrlés vagy megsemmisilés, valaminl a
véletlen megsemmislilés és sériilés, lovabbd az alkalmazott lachnika magviltozdsabol fakada
hozzaférhetetlenné vélés ellen, Az adatfeldolgozanak az adatok bizlonsdgét szalgald Intézkedssek
meghaldrozasaker és alkaimazisakor tekinlettsl kell lennl a technika mindankori fe/latiségéra,
Tlbb iehatséges adatkezelési megokdés kbzil azt kel valaszlani, amely a személyas adalok
magasabb szintd védslmét biztositla, kivéve, ha =z ardnytalan nehdzseget jelentans az
adatkeze/Snek (Infotv. 7. § (6} bekezdés).

Az Infotv, 10. § (4) bekezdésa értelmaben az adatfeldolgozasra vonatkozd szerz6dest [rdsba kel
foglalni, Tekintattel arra, hogy a trvany e tekinletben nem fogalmaz meg sgydb rendslkezéseket,
@ Haldsag az aldbbi tdmpontokat nyljtia a |elslt és a jelBld szervezel kbzitt megkdlends
szerzdés tarialml elemel vonatkozésaban:

- Ajsldlt é5 a jsldl5 szervezel adatal;

- Az adatkezselés célja (a Va. vonatkozé randelkezésalnak pontos meglelbléséaval);

- Az adatkazeléssel érintatt szomélyes adatok kire (3 valasziopolgdrok neve és lakcime);

- A feldolgozandd személyes adstok mennyisége (az lletdkes vAlaszidsl szervek Altsl

szolgaltatol adaiok mennyizége);



- Az adaffeldclgozd Allal alvégzalt technikat mivelelek megnevezéss és alapvald elemel (az
sgyss kbzvellen politikei kampénytevékanységek mepnevezése, valamint az elvégzendd
foladatok pontos lelrdsa);

- Afeldoigozott ezemélyes adalok tovabbl sorsa, amennylben az adatkezelds elére a célial
{a feldolgozotl adalok dtaddsdnak és atvéleiénak rendje, az adatok megsammisilésénck
rend}e);

- Mepga&llapodas arrdl, hogy az adatfakliolgozd Igénybe vehal-a tovébbl adatfeldoigozokal az
egyss molveletek elvégzése scordn (2 Kampanytevékenységben résztvevd tovabhi
személyek ipényhevétale);

- Adalblzionsdgl elSlrdsok (az adalkezeld éz az adatfeldoigozé 4altal megqleends
intézkedésal ismeristéss, lalrdsa);

- Az arintettek jogainak érvényesitését szolgéld Intézkeddsek (az adatalanyok milyan madan
glhelnek a Jogalkkal, lletdlag az azokkal kapesolatos kitelezeltségek megoszidsa);

- Az adalkezeld allendrzési jogkire ds az ellendrzés kivilelezésének mddla;

- Az adatkezeld &s az adatfeldolgozd kidzotl utasitésadds, llatve Kapcsolattartds mad)a;

- Afelelfszég eqyes kérdassl;

- Jogérvényasitéei lehetdségek.

A fentl felsorofds csupén az adalfeldolgoz4s| szerzddés minimalis elameit tartaimazza, a Jeléit és a
jeldld szervezet azon Wiimenden tovdbbi relevans Wnyekr8l is magéllapodhal. E szerzddés esefi
|ellegére tekinlellel azonben a Hatdségnak nem éll modjdban eqy szerzSdésmintat az NVI
randelkezésére bocedlani, vagy kbzzétenni.

4. Az Infotv. 2C. § (1)-(2) bekezdése szerint az érintatial az adatkezelés megkezdése eltt kézilni
kel, hogy sz adalkezelés hozzdjdruldson elapul vagy kilelaz8, Az adalalanyt lovAbba
agyerteimlen as részletesen id]ékoztatnl kell az adalal kezelésével kapcsolalos minden tanyrél,
lgy killéntsen az adatkezelés céldrdl és jogslap)drdl, az adalkezalssre &5 sz adatfeldolyozdsra
jogosult szemelyérdl, az adatkezelds idGlartamard!, Hletve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az
adatokal. A id)ékezlatésnak ki kell lerjednie az érintelt adatkezsléssel kapcsolatos jogeira és
jogorvoslati lehetségaira is.

Az Infotv. [dézett rendelkezéssbll kovelkezfen, amennylhen & kizvellsn  politikal
kempanytevakenység végaése céljbdl Idtrején az edatfeldolgozdsra vonatkozo megallapadas, az
adathezelS, vagyls a Jelbit az Inftv. 20, §dabdl fakaddan kételes tjékoztalnl a |ehelséges
adalalanyokal, vagyls a vélasztopolgdrok Kkbzisségét az adatfeldalgozdsra jogosult személy
kllstérdl. & Haldség ezzel kapcsolalban tdmogatanddnak tarla azl, ha a Jeldltek nyilvanossagra
hozzak az dltaluk a |elblf ezervezetiel magkétiitt szarzéddst.

5. Az Infolv. 65-6B. §-a rendelkezlk az adatvédelml nyilvantartdsrél, amely az adalkezeld szervek
vagy szamelyok adatkezeléseil 1arl|a nyllvan az érinteliak té|ékoztatésa calabsl,

Az Infotv. 65, § (3) bekezdése hatérozza meg azoket a kivéleleket, emely adatkezelésakrdl a
Hatosdg nem vezel nyllvéntartast. Mivel a politikai kampanytevékenységek nem lartoznak a
kivétell szabalyok heldlya ald, ezért a Haldség favibbra |& [rdnyadénak larja a vélaszidsi
eliardssal kapcsolalos adalkezelésakrdl széld ajdnlésaban foglaltakat, miszerinl a Jalditek 85 a
Jeléis szervezetek az Infolv. 66. § (1) bekezdése drtelmében killelesek a kampény céljabs)
folytatott adatkezelések nyilvantaridsba vétalst kizdrblag elektronikus dton kérelmeznl.



A HatGsdg emellett figyslemba vaazi azt is, hogy adminisztraily Kolelezattségelk ndvelése hslyslt
célszerlbb ligyfétharét szemléletial segileni a joiditként Indulni szdndékozé vélaszidpolgarok &5 a
jelbld szervezelek részvételdt @ vdlasztdsokan A Hatésag élldsponlja szarint szért abhan az
eselben, ha a Jeldit gdatfeidolgozéként jelbld szervezalat vesz lgénybe a kizvetlan
kampénylevékenység végzése érdekéban, akkor célszerd, ha a 520mélyss adalok kezalésének
nylivéntarlasba vétaiét a jsisit dltal esellegesen adatfeldolgozéken megbizolt Jeld|d szervezet
keralmez! a Haldsdgnal, ilyen ssetekbsen a [EMI8 szervezet kdlales 8 vale szarzsds jslGltakrdl egy
Ilstat meliékaln a Hatésdg részére, amely tartalmazza a jaldl5 ezervezal megnavezésst, a |aldltek
nevet @s lakcimél, a varos megnevezésa!, shol a Jeldlt indulnl szardékozlk, valamint az agyéni
valaszidkeriilet s2AmA,

A Haldsdg a jeltlek, illetéley a jeldll szervezetek bejelentését eléaegté formanyomtatviny
mintajat, az ahhoz tartozé Kltllasi Otmutatét, valamint a jalditsk sdatait tertalmazo lista minté]at a
honlapjan kbzzéleszl a kizeltvEben.

A szemelyes adatok védelmét és a kizérdekil adatok nyllvanossdgat érntd tigyben fordullon s
Nemzell Adatvédelmi és Informécidszabadadq Hatdsaghoz lovabbrs is blzalemmal.

Budapest, 2014. auguszius i{\) -

Udvizietial:

PNpY:
) ‘\Lﬂ ?iz;
Dr. Pétgrfalii.ﬂrtllaw‘s &
elntk “my o &
c. egyelem| tanar



PUSZTADOBOS KOZSEG
~ ONKORMANYZATA
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

HATALYOS: 2014, MARCIUS ...-TOL

Jovahagvia: )
Pusztadoboy Kozsés Onkorminyzata Képviseld-testiilete @ .o/l .o} Onhormdbnyzoti

hatirozatidval



- Pusztadobos Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete a kizbeszerzéselo il szdla
2011, évi CVIIL térvény 22. § (1) bekezdése alapjin az Onkorményzat dl¢al
kezdeményezett kozbeszerzések sordn alkalmazands eljardsolira a kivetkezd
szabalyzatot alkotja:

I. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabdlyzat célja, sgemélyi és targyi hatdlya

A szabilyzat célja, hogy meghatarozza :
a) a kizbeszerzési eljdris eldkészitésének, lefolytatisdnak rendjét, belsd ellendrzésének

feleldsséel rend;jét,
b) a helyi onkorményzat nevében eljaré, illetbleg az cljardsba bevont személyek,

szervezetek feleldsséei rendjét,
¢) akdazheszerzési eljaras dokumentalisi rendjét.
d) Mephatdrozza az eljirds sorén hozott déntésekeért felalds szemeélyt (személyeket),

illetdleg tesiifletet.

E szabélyzat hatilya alé tartozik Pusztadobos Kozség Onkormanyzata (a tovabbiakban:
Onkormanyzat), valamint az Onkormanyzat Altal alapitott koltségvetesi szervek, mint
_Ajfnlatkérd, kifrd (a tovabbiakban: Ajanlatkérds)
{tovébbiakban ajénlatkérs), amennyiben azok értéke eléri, vagy meghaladja a hatalyos
jogszabalyokban meghatarozott értékhatérokat.

2, A syabdlyzat hatdlya ald tartogd beszerzések

A Szabélyzat hatdlya kiterjed sz érinteti dnkorményzat minden olyan arubeszerzésére, épitési
beruhdzdsira, épitési  koncesszibjdra, szolgdltatds  megrendelésére,  szolgilfatasi
koncesszi6jéra, amelynek értéke a kizbeszerzés megkezdésckor eléri, vagy meghaladja sz
éves koltségvetési tirvényben meghatarozott kézheszerzési ériékhatarokat.

(1) Az drubesgerzés olyan visszterhes szerzGdés, amelynek targya forgalomképes és birfokba
vehetd ingé dolog tulajdonjoginak vagy haszndlatira, illetdleg hasznositasara vonatkozo
jognak — vételi joggal vagy anélkiil térténd — mepszerzése az ajanlatkéry részérél. Az
drubeszerzés magiban foglalja a hedllitast és fizembe helyezést is.

(2) Az épitési berwhdzis olyan visszterhes szerzddes, amelynek itdrgya a kivetkezd
valamelyik imunka megrendelése (és Atvétele) az ajnlatkerd részéndl:

a) a kdzbeszerzésekedl 2011, évi CVIIL torvény (a tovabbiakban; Kbt} 1. mellékletcben
fatsorolt tevékenységek egyikéhez kapesoldddé munka kivitelezése vagy kivitelezése és klon
jogszabalyban meghatarozott tervezése egyitt; :

b} épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilén jogszabdlyban meghativozott tervezése
epyiitt,

¢) az ajanlatkérd altal meghatérozott kévetelményeknek megfeleld épitmény birmilyen
eszkizzel, illetSleg médon térténd kivitelezdse,



(3) A szolgdltatis-megrendelése — rubeszerzésnek és épiiési beruhdzdsnak nem mindsild —
olyan visszterhes szerzédés, amelynek thrgya killondsen valamely tevékenyseg megrendelése
az ajdnlatkérd részérdl.

(4} Az épitési koncesszié olyan épitési beruhdzds, amely alapjan az ajanlatkérd
ellenszolgdltatisa az épitmény huszuositési jogdnak meghatdrozott idére tdrteénd atengedése
vagy © jog atengedése pénzheli ellenszolgiltatissal egyiitt, ahol a hasznositéshoz kapesoladd
kockézatokat teljes egészében vagy legalabb jelentds részben a nyertes ajanlattevd vissli.

(5) A sgolgdltatisi koncesszio olyan szolgdltatismeprendelés, amelynek alapjin az
ajanlatikérd a szolgéltatds nydjtasinak jogat (hasznositdsi jog) meghatarozott idére atengedi,
és ellenszolpaliatiss o hasznositési jog vagy ¢ jog dtengedése pénzbeli ellenszolgiltatassal
egyift, ahol a hasznositishoz kapesoladd kockézatokat teljes egtszében vagy legalibb
jelentds részben a nyertes ajanlattevd visell.

Ha a szerzédés tobh — egymassal szilksépszerien dsszefiiggd — kozbeszerzesi targyat foglal
magaban, a meghatirozd ériékli kozheszerzési tirgy szevint kell a szerzbdést mindsitent.
Szolgltatis meprendelésének mindsiil az a szerzfidés, amelynek a targya dru beszerzése ¢s
szolgdltatss meprendelése, ha a szolgaltatas értéke meghaladja az drubeszerzés éricket.

3. A beszerzédsi ériékhatdrok
3.1 A kbzbeszerzés értéiéneck meghatirozasa és értelmezése

A kozheszerzés értélén a kbzbeszerzés megkezdésekor annalc thrgyaért dltalaban keért, vapy
kinalt — altalinos forgalmi adé nélkiil szamitott, a Kbt, 12-18. §-okban foglaltakra tekinteftel
megéllapitott — legmagasabb Osszegli teljes ellenszolgiltatast kell érten (a tovdbbiakban
becsiilt érték).

A kozbeszerzés megkezdésén a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény feladasanak
idépontjat, a kozvetlen részvételi felhivas megkiildésének idSpontjaf, a hirdetmeny nélkiili
thrgyalasos eljards esetében pedig az ajanlatiételi felhivas megkiildésének, ennele hianyaban a
targyalds megkezdésének idpontjét kell értem.

Egybe kell szamitani azon hasonlé druk beszerzésére, vagy szolgaltatasok megrendelésére
iranyuls szerzdidések értékét, amelyekkel kapcsolathan a beszerzési igény epy idében meriilt
fel, valamint sz ugyanazon £pitési beruhazas megvaldsitisara irdnyuld szerzddések erteket.

1.2 4 kfzheszerzések értdkhardara

A kbzbeszerzési értékhatarok.
e 2z Burépai Unié jopa Altal meghatarozoft kizheszerzési értékhatérok (unios
értékhatarok)
e o kéltségvetési torvényben nemzeti értékhatirokként meghatérozott kozbeszerzési
értékhatirok (nemzeti értékhatarok)

a) Az egyes beszerzési tirgyakra vonatkozé unids értékhatirokat, valamint a  nemzefi
értékchatdrokat a Kbzbeszerzési Hatdsdg a Kdzbeszerzési Frtesitoben minden &v elején
kizzéteszi.

b} A Kbt. eléirasainak megkeriilése céljabdl tilos a kizbeszerzést részekre bontand.



4, Kozbeszerzési eljdvds fajtdi oz alkalmazands eljirdsrend}

(1) Az unids értékhatrokat eléré vagy meghaladd énékl kbzbeszerzésekre a Kbt. Masodik
Részét, az ezek alatti és egyben a nemzeti értékhatérokat elérd értekil kézheszerzéackre a Khit.
Harmadik Részét alkalmazva kell eljérni, kivéve, ha a Kbt mésként nem rendelkezik.

2y Az Onkorminyzat a nemzeti eljardsrend hatlya ald tarfozo kézbeszerzések

megialositasakor
a) aKbt. 123, §-ban meghatdrozott esetben és mddon szabadon kialakitott eljirdst folytat
le, vagy
b) atérvény Masodik Részében meghatérozott szabélyok szerint jar el a Kbt, 122.-122/A
§-ban foglalt eltérésekkel. _

(3) A kiszbeszerzést eljirds sordn nem lehet dteémni egyik eljardsi fajtérol a masikra.

(4) A kizheszerzési eljaras fajtai;
a) nyilt
b) meghivdsos
¢) tdrgyaldsos eljdras
d} versenypirbeszed

A nyilt eljdrds olyan, egy szakaszbal 4llo kiszbeszerzési eljirds, amelyben minden érdekelt
gazdasdgi szerepld ajnlatot tehet, A nyilt eljards ajaniati felhivassal indul. A nyilt eljarasban
nem lehet targyalni.

A meghivdsos eljdrds olyan, két szakaszbdl 4116 kozbeszerzési gljards, amelynek elsd
részvételi szakaszaban az ajinlatkérd a részvételve jelentkezdnek a szerz6des teljesitésére vald
alkalmasségaral vagy alkalmatlansagarol dont. Az eljiras masodik, ajanlattételi szakaszaban
csak az ajénlatkérd Altal alkalmasnak mindsitett €s ajanlattételre felhfvott részvételre
jelentkezék tehetnek ajdnlatot. Az eljérasban nem lehet targvalni.

Térgyalasos eljdrds sordn a helyl énkormanyzat, mint ajénlatkérd, az dltala kivalasztott egy
vagy tibb ajénlattevbvel targyal a szerz8des feltételeiral.

Versenypdrbeszéd sordn az émkormdnyzat — a Kbt.-ben eldirtak szerint — a kivilasztott
részvételre jelentkezékkel parbeszédet folytat a kozbeszerzés trgyanak, a szerzOdés
tipusdnak és feltételeinek pontos meghatarozasa érdekében, majd ajanlatot ker.

122/4. § szerinii eljdrds sorén az dnkormdnyzat olyan kéizheszerzési eljdrast folytat le,
amelyben a nyilt eljirés nemzeti eljdrasrendben iranyadé szabalyait alkalmazza az & §-ban
foglalt kiilénbségekkel.

5. A kizhesgeryési ipények tervegése
Az dnkorményzat a kéltségvetési év elején, mércius 31. napjaig (Kbt. 33. § (1) bek.) éves
Beszesliett kizbeszerzési tervet kiteles készlteni az adott evre tervezett kizbeszerzésekrol.

A kibzbeszerzési tervet 5 évig meg kell drizni. A kézbeszerzési terv nyilvanos.

A kdzbeszerzési tervet a2 érintett Képvisel6-testiilet jogosult jovihagyni.



A kozbeszerzési terv elkészitése elfitt az ajanlatkérd indithat kézbeszerzési eljardst, amelyet a
tervben szintén megfelelfen szerepeltetni kell.

A kizbeszerzési terv nem vonja mags ubin az abban megadott kizheszerzesre vonatkozo
eljarss  lefolytatisdnak  kotelezettségét. A kizbeszerzési tervben nem  szerepld
kidzheszerzésekre vapy a tervben foglaltakhoz képest modositott kdzbeszerzésekre vonatkozo
eljarast is le lehet folytatni, ha az elére nem lathatd okbol elGéllt kozbeszerzési igény vagy
egyéb valtozds meriilt fel. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet médositani kell az
ilyen igény vagy egyéb vilfozds felmeriilésekor, megadva a médositas indokat 1s.

A kizbeszerzési tervnek a Lionlapon a targyévet kivetd évre vonatkozd kbzbeszerzési terv
honlapon torténd kiézzétéieléig kell elérhetdnek lennie.

6. A koghesgerzdsi eljdrds eldiésyitése, adminisziracto

(1} A kizbeszerzési eljrds eldkészitése, a felhivas és a dokumenticid elkészitése, az
ajanlatok értékelése sordn és az eljards mdas szakaszdban gz Onkorményzat nevében eljard,
illetéleg az eljirdsba bevent személyeknek, illetdleg szervezeteknek megfeleld — a
kitzbeszerzés tirgya szerinti, kdzbeszerzési, jogi és pénzligyi — szakértelemmel kell
rendelkezniiik. A jegyzé gondoskodik a felhivis és az ajanlatkérési dokumentacid
elkészittetésér8l és rendelkezésre Allasdrdl, Szlikség szerint a helyl dnkorméanyzat
keizheszerzési tandcsadd vagy kiilsh szervezet segitségét is igénybe veheti.

(2) Minden egyes kdzbeszerzési eljdrist — annak eldkészitésetdl az eljaras alapjan kotott
szerzbdés teljesitéséig terjedSen — irdsban, vagy az eljirdsi cselekmények elektronikus
gvakorldsa esetén kilén, a Kbt. felhatalmazésa alapjdn alkotott jogszabdly szerint
elektronikusan dokumentalni kell, (Kbt. 34. § (1) bekezdés)

(3) Az ajanlatkérd jogait és kotelezetisépeit az Onkormanyzat nevében annak Pelgirmestere
gyakeorolja.

(4) Az dnkormanyzat, mint ajénlatkérd kételes az alabbi adatokat, informacidkat,
dokumentumokat, ha rendelkezik henlappal, sajdt honlapjdn, ha honlappal nem rendelkezik a
Kozbeszerzési Hatbsdp vagy a fenutartd honlapjan kozzetenni:

a kbzbeszerzési tervet, valamint annak mdédositasat (inddositasait),

a Kbt. 9. §, (1) bekezdés k) pontja alkalmazdsaval megktitt szerzbdéseket,

az elézetes vitarendezdssel kapesolatos Kbt. 79. § (2) bekezdése szerinfi adatokat,

a kiizheszerzési eljaras kapesan indult jogorvoslati eljdris vonatkozasiban:

a  akérelem Kbt.-ben meghatarozott adatait {Kbt. 137, § {9) bekezdés)

o a Kozbeszerzési Dontdbizotisig szerzodés meploteset eugedélyazo végzesét (IKht.
144, §. (4) bekezdés

» akozbeszerzési eljirds alapjan megkdidtt szerzodeseket,

+  a szerzBdés teljesitésére vonatkozd kivetkezd adatokat: hivatkozast a kizbeszerzési
eljarast meginditd hirdetményre, a szerzddé felek megnevezéset, azt, hogy a teljesites
szerzddésszerii voli-e, a szerzbdés feljesftésének az ajanlatkérd Altal elismert
idfpontjit, tovabbd ez ellenszolgdltatas teljesitésének iddpontjdt €s a kifizetett
ellenszolgsltatds ertcket,

+ akiildn jopszabdlyban mephatarozott éves statisztikai Osszegzest,

a & &4 =



Az adatok kbzérdekbsl nyilvdnos adatok, azok nyilvAnossdgra hozatala izletl titokra

hivatkozissal nem tagadhaté meg.
Az adatok interneten valo kozzétételéért a jegyzo felelds.

(5) A kbzbeszerzési eljards eldkészitesével, lefolytatasival kapcsolathan keletkezett sszes
iratot a kizbeszerzési eljiras lezaruiasatdl, a szerzfidés teljesitésével kapesolatos Gsszes ratot
a szerzdidés teljesitésérél szamitott 6 évig meg kell Srizni. Ha a kiizheszerzéssel kapesolatban
jogorvoslati eljaras indul, az iratokat annak — birgsdgi feliilvizsgalat esetén & felilvizsgdlat —
jogerds befejezéséig, de legaldbl az emlitett 5t évig meg kell drizmi.

Az imatok megfrzéséért a jegyzdt, a hivatal kéztisztviseldit munkakdri leirdsuknak
megfelelden terheli a felelésség. Beérkezd dokumentumokat az iratkezelési szabalyzatban
foglaltal szerint iktatmi kell,

(6) Az éves kizbeszerzésekrdl kiilén jogszabalyban meghatirozottak szerint éves siatisztikai
Geszegzést kell késziteni,

7. A kéizhesgerzési eljdrdshan résztvevd személyekre, szervezetekre vosathond szabilvok

(1) A kizbeszerzési eljards eldkészitise, a felhivias és a dokumentacié elkeszitese, az
ajanlatok értékelése sordn és az eljirds mas szakasziban az Onkorméanyzat nevében eljaro,
illetéleg az eliarasba bevont személyeknék és szervezeteknelk megfeleld — kozbeszerzes
thrgya szerinti, kéizheszerzési, jogi és pénzigyi - szakértelemmel kell rendelkezniiik.

{2y Az Onkorményzat az (1) bekezdésben meghatarozott szakértelemme] rendelkezd, legaldbb
haromtagt allandd vagy adott esetben esefi birildbizottsdgot kételes  létrehozni  az
ajanlatcknak az elbirglasara. A birdlobizotisig frasbeli szakvéleményt és ddntési javaslaiot
készit az Onkorményzat nevében a kozbeszerzési eljérast lezard dintdst meghozd Képviseld-
testiilet Tészére. A birdlsbizotisagi munkardl jegyzdkinyvet kell késziteni, amelynek részét
képezik a tagok indokldssal ellatott birdlati lapjai.

(3) Az Onkormdnyzat nevében az eljérdst lezdro dintest meghozd személy (polgdnmester &s
Képvisel8-testiileti tag) nem lehet a biralobizottsag tagja. Testiileti déntéshozatal esetén a
déntéshozé  kizarélag  tanfcskozdsi  joggal rendelkezd  szemelyt delegalhat  a
birilobizottsagban, Testiileti déntéshozatal estében név szerinti szavazdst kell alkalmazni.

8. Osszeférhetetfenségi okok

(1) Osszeférhetetlen s nem vehet részt az cljards elfkészitéschen és lefolyiatasdban az
Onkormanyzat nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak pértatlan és
targyilagos gyakorldsa barmely okbdl, igy kiiléndsen gazdasagi érdek vagy az eljirisban részt
‘vevd gazdasigi szereplével fenndlld mis kozds érdek miatt nem képes. (Kbt 24, § (1)

bekezdés)

(2) Az Onkorményzat nevében eljiré és az Onkormanyzat 4ltal az eljaréssal vagy annak
elkészitésével kapesolatos tevékenységbe bevont szemeély vagy szervezet irdsban koteles
nyilatkozni amél, hogy vele szemben fennéll-e a Kbt. 24. §-a szerintl dsszeférhetetlenseg,



9. Az eljdrdst megindits (hivdetd) hirdetmény, feﬁ:r’wﬁ, dolirmentactd

(1} A kiizbeszerzési eljirast megindito felliivas a kbzbeszerzési eljaras egyes fajtiira irfnyado
szablyok szerint ajénlati felhivés, részvételi felhivas, ajinlatiételi felhivas vagy kiilon
jogszabalyban foglalt kbzvetlen részvételi felhlvas.

(2) Az Onkorményzat az ajénlati és részvételi felhivast kildn jogszabalyban meghatarozott
minta szerinti hirdetmény Gtjan koteles kdzzétennt.

(3) Ha az Onkormanyzat timogatasra iranyuld igényt (pdlyazatot) nyujtott be, vagy fog
benyijtani, az eljérist megindithatja, az eljirdst meginditd felhivasban azonban fel kell hivni
az ajanlattevik figyelmét erre a kérillményre, valamint a Kbt 40. § (4) hekezdésében

foglaltakra.

{4) Az eljarst mepinditd felhivdsban az Opkormdnyzat megadja. a kizbeszerzés targyat &s
mennyisegét,

(5} Az Onkormdnyzal mepvizsgalja beszerzését abbdl a szempontbol, hopy a beszerzés
targyinak jellepe lehetGvé teszi-e a kdzbeszerzés epy részére torténd ajdnlattétel biztositasat.
Amennyiben a rész-ajanlat tételi lehetGség biztosithaté az eljardst megindité felhivasban
lehetéve feszi a vészajénlat-tétell lehetdacget.

(6) A kitzbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, felhivis végleges szbvegct a Képviseld-
testiilet hagyja jova. A jévihagyott szdvegnek megfelel§ hirdetmény, felhivas kizzétételérsl,
megkiildésérdl a jepyzd gondoskodik.

(7) Az Onkorményzai — a megfelelé ajanlattétel clésegitése érdekében — dokumentaciot
készithet (a Kbt.49, §-ban és 122, § (2) bekezdésében foglaltak esetén koteles késziteni). A
dokumenticié tartalmazza az ajdnlat elkészitésével kapesolatban az ajniattevék részére
sziikséges informéciokedl szdld tdjékoztatist, valamint az ajinlat részeként benyujtandd
igazolasok, nyilatkozatok jegyzeket, Epitési beruhazds esetében tartalmazza a kizbeszerzési
midszaki leirdst és az drazatlan kdltaégvetest is.

(8} A jepyzé gondoskodik aw6l, hogy a dokumentdcid az ajanlatteteli hataridd lejartaig
rendelkezésre alljon.

18, Az afianlatek benyijtdsa és bontdsdra

(1) Az ajanlatot és a részvételi jelentkezést irdsban és zdrtan, az ajénlati felhivasban megadott
cimre kizvetleniil vagy postai dton kell benyijtani az ajdnlattételi hataridd lejartaig.

(2) Az ajdnlattevé részére — amennyiben gjdnlatdt személyesen nyujtja be — az ajanlat
Atvételérd] elismervényt kell adni. Az atvételi elismervénynek tartalmaznia kell az aivétel
idBpontjat, az Gtvevd nevét és aldirdsdt, valamint annak elismercsét, hogy az ajénlat
benyljtisa lezart, sértetlen boritékban tortént,

(3) A heérkezett ajanlatok boritékjan fel kell tiintetni a beerkezés idépontjat, tovabbd régziteni
kell, hopy a boriték sértetleniil érkezett-e, valamint fel kell jegyezni az ajanlat sorszdmat.



(4) Az ajénlatokat tartalmazd iratok felbontdsat az ajénlattételi hatéridd lejartanak
idépontjaban kell megkezdeni. A bontas mindaddig tart, amig a hataridd lejértaig benydjtott
Gsszes ajdnlat felbontdsra nem keriil.

(5) Az ajénlatok feibontasandl csak az OnkormAnyzat (ajénlatkérd), az ajanlattevék, valamint
az Altaluk meghivott személyek, tovibhi — 8 kOzbeszerzéshez témogatdsban részesild
ajanlatlcérd esetében — a kilén jogszabalyban meghatirozott szervek képviseldi, valamint

személyek lehetnek jelen.

(6) Az ajénlatok felbontisakor ismertetni kell az ajénlattevik nevét, cimét {székhelyet,
lakéhelyét), valaming azokat a fobb, szamszerisithetd adatokat, amelyek a biralati szempont
(részszempontok) alapjdn értékelésre keriilnek.

(7) Az Onkorményzat kepviseldje az ajénlatok bontésinak megkezdésekor, az ajdnlatok
felbontasa eldtt kizvetlentl ismerteti a szerzfidés teljesitéséhez rendelkezesre allo anyagt

fedezet Oaszegét.

(8) Az ajénlatck felbontdsdrol és ismerfetésérll az ajénlatkérdnek jegyzOkonyvet kell
készitenie, amelyet a bontdstél szdmiiott &t napon beliil meg kell kildeni az Gsszes
ajanlattevinek.

(9} Az ajanlaiok felbontisakor & jegyzokinyv készitésérd] a jegyzonek illetve Altala meghizott
személynek vagy szervezetnek kell gondoskodnia.

11, Hidnypdtlisra vonathozd szabdlyok

{1) Az Onkorményzat kételes az dsszes ajaniaitevd szémdra, azonos feltételekkel biztositani 4
hianypoilis lehetdséget.

{2) A hifmyck pétidsa csak arra iranyulhat, hogy az ajinlat vagy részvételi jelenfkezés
megfeleljen az ajénlati, részvétel, illetve ajanlattételi felhivds, a dokumentécid vagy a

jogszabélyok eléirdsainak,

(3) A hisnypotlésra vagy a felvildgositds nygjtisara szolé felszolitist az Onkorményzat a
tobbi ajinlattevé vagy részvételre jelentkezd egyidejll értesitése melleti kdzvetlenil koteles az
ajsnlattevk, illetve részvételre jelentkeztk részére megkiildent, megjeldlve a hataridét,
tovAbbé a hidnypdtlasi felhivasban a patlandd hidnyokat,

(@) A jegyzd gondoskodik arrél, hogy a hignypétlast feihivis megkilldésre keriljon az
ajdnlattevik részére. - .

12, Ajinlatok elbivdldsa, értekelése

(1) Az ajénlatok clbiréldsa sorén az Onkorményzatnak meg kell vizsgalnia, hogy az ajanlatok
megfelelnek-¢ az ajanlati felhivisban €s & dokumenticidban, valamint a jogszabédlyokban

meghatirozott feltételeknel.

(2) Az Onkorményzat kételes megallapitani, hogy mely ajénlatok érvénytelenek, illetéleg
van-e olyan ajanlattevd, akit az eljarasbol ki kell zarni.



(3) Az ajénlati felhivésban eléirtaknak megfelelSen kell megltélni az ajimlattevs szerzddes
teljesitésére vald alkalmassagat vagy alkalmatlansapat.

{4} Az érvényes ajinlatokat az gjénlati felhivasban meghatirozott ertékelési szempont (Kbt
71. §) alapjén, valamint a Kbt. 71-73. §-okban foglaltakea tekintettel kell értckelni.

(5) Az Onkorményzat kiteles az ajanlatokat a lehetd legrovidebb id8n belil elbiralni.

(6) Az ajanlatok elbiralasat a birflobizottsigl tagok végzik. A birdlobizottsigl tagok {rasbeli
szakvéleményt és déntési javaslatot készitenek a dontést meghozd KépviselB-testiilet részére.

13. Eredményhirdetdsve vonathord sgabdiyok

{1} Az eljards nyertese az az ajinlattevd, aki az Onkormanyzat 1észére az eljardst megindiio
felhivasban és dokumentdcidban meghatérozott feltételek alapjan, valamint a Kbt 71. (2)
bekezdésében meghatarozott értékelési szempontok egyike szerint a legalacsonyabb Gsszegh
ajanlatot tette.

(2) Az Onkorményzat kételes az ajinlattevdt irdsban tdjekoztatni az eljirds eredményérol,
eredménytelenségértil, az ajanlattevd kizarasardl, alkalmatlansdginak megallapitasarol,
valamint ezek részletes indokdrdl a dontést kdvetd leghamarabb, legkéséhb hérom
munkanapon beliil.

(3) Az Onkormanyzat az ajénlatok elbirdlisénak befejezésekor kildn jogszabdlyban
meghatérozott mintik szerint irhsbeli dsszegzést készit az ajanlatokrdl, Az irdsbeli Gsszepgzest
minden ajdnlattev részére egyidejiileg, telefaxon vagy elektronikus dton megkdildi.

{4} Az eljdrés eredményéril sz016 tajékoztatdt az Onkorméanyzat legkéssbb a szerzddéskitést,
vapy ennek hidnyiban az eljgrds eredménytelenné nyilvénitisarél vagy a szerzodés
megkiotésének megtapadasdrol szélé ajanlatkérdi dontést kivetd tiz munkanapon beliil
megkiildi kizzéidielre (Kbt. 30. § (2) bekezdés).

(5) Az Gsszegzés (&8 a thjskoziatd) megkilldésérdl a jegyzdnek, illetve az Onkorméanyzat altal
meghizott személynek vagy szervezetnek kell gondoskodnia.

14 Sterzddésel meghiiése, teliesitése

a) Fredményes kozbeszerzési eljards alapjan a szerzGdest az Onkorméanyzat a nyertes
szervezettel (személlyel) (Kbt. 124. §) frasban kdti meg a kizbeszerzesi eljarasban kozolt
végleges feltételekkel, a szerzbdéstervezet és az ajanlat tartalmanak negfelelden. A
szerzédésnek tartalmaznia kell — az eljdrds soran alkalmazott értékelési szempontra tekintettel
— a nyertes ajénlai azon clemeit, amelyek értékelésre keriiltek. Amennyiben az eljras
nyertese visszalép, akkor az Onkorményzat jogosult az eredmény kihirdetésekor a kévetkezd
legkedvez8bb ajdnlatot tevinek mindsitett szervezettel megkdtni a szerzddest, ha &t az
ajénlatok elbiralisdrdl szolé irasbeli Gsszegezésben megjeldlte, A szerzbdes alalrisa a
Képviselé-testillet adott kdzbeszerzésre vonatkozo, szerzbdéskitésre felhatalmazd hatirozata
alapjdn az abban megjeldlt személy jogosult.

B Az Onkonmdnyzat a nyertes szervezetiel (személlyel) [Kbt. 124. § (9) bekezdés] szemben
csak abban az esetben menteshl a kdzheszerzési szerztidés megkdtésének kitelezettsége aldl,



ha az ajénlatok elbirdlasirdl sz616 frdsbeli dsszepesés megkildését kovetben — dltala elére
nem lathaté és elharithafatlan ok Lkovetkeztében — bedllott lényepes kdrilmény miatt a
kiizbeszerzési szerzédés mepkbtésére vagy teljesitésére nem képes.

) A szerzédés — a Kbt. 73, § (1) bekezdése szerinti részei kivételével, feltéve, hogy az abban
foglaltak nem ellentétesek a 9. § (3} bekezdésével — nyilvanos, annak tartalma kozérdeki

adatnak mindsil.

d) Az Onkorményzat & kbzbeszerzési elfards alapjan megkotoit szerzddeést honlapjan — ha nem
rendelkezik honlappal a Kozbeszerezések Tandcsa honlapjan, vagy a fenntartd honlapjan — a
megkdtését kdvetfen kiteles kizzétenni, A szerzfdésnek a honlapon a teljesitéstdl szamitott
&t vig folyamatosan elérhetének kell lennie.

15, 4 kiizheszerzési elfirds belst elfenorzése

A szabalyzat hatdlya ald tartozd kozbeszerzések ellentizését a megb{zatt belsth ellendrik
végzik,

IL FEJEZET

A HELYI ONKORMANYZAT NEVEBEN ELJARO, ILLETOLEG AZ ELJARASBA
BEVONT SZEMELYEK, SZERVEZETEK FELELéssEGI KORE

1, A Képviseld-testiilet

A Képviseld-testillet gyakorolja az ajanlatkéré jogait és kistelezettségeit. A KépviselS-testiilet
neveben g Polgirmester jar el.
A kozheszerzések elfkészitése és véprehajtisa sordn a képviseld testiilet feladata kiildnosen:
o Kiadja a Kozbeszerzési Szabdlyzatof, valamint jévAhagyja sz éves kizbeszerzési
tervet.
e Kijeldli és megbizza a Biralo Bizottsdg tagjait.
e Indokolt escthen szakértd céget biz mep az eljdrds teljes, vagy részleges
lefolytatasaval.
o Jovihagyja a kizbeszerzési eljardst megindits hirdetmény, felhivis végleges szbvegét.
» A Birald Bizottshg, illetve a szakértth cég javaslata alapjan név sgerinti szavazdssal
dént az ajdnlatok érvényességérdl és az eljaras eredményerdl.

2 A jegyzd

o Kiteles a kozbeszerzési eljarbsban az ¢ rendeletben meghatirozott feladatok
ellatasara.

+ Segiti a Biralo Bizottsag és a szakmai mepbizott munkajat.

o Altalénos feleldsség terheli a kizheszerzési eljdras torvényessépének blztc-mtéséért Az
ezzel kapesolatos észrevételeit kételes haladéktalanul a Polgarmesternek. jelezni,
illetve a Képviselé-testillet tudomdséra hozni, tovabbd ellendrzi az egyes
kizheszerzési eljarasi cselekmények szakszentl, hatdridében torténd végrehajtasat.

o Az dves kiltségvetés elfopaddsit kdvetden elkesziti a beszerzési tervet.

v Felelés a kiizbeszerzési értékhatart maghalﬂdé beszerzések a beszerzés fedezetének
VﬁI(erlEndﬂIkﬁZﬂSle allasaért.
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* Felelds a kozbeszerzési clisrasokkal kapcsolatos feladatok végrehajtisénak
mepgszerveséséére,

* Mivel a hivatalban megfeleld szakértelemmel rendelkezs kdztisztviseld nincs
alkalmazva, a kizbeszerzési szakértelmet kivind feladatokat killsd szakértsk
bevenasval oldatja meg,

v A szakmai igények alapidn gondoskodik — a szakértelemmel bird személy vagy
szervezetbevonasaval — az ajénlati felhivds és dokumentdcid Bsszedllitdsdrs] s
rendelkezésre  allasardl, eldkésziti a szerzédést a dokumentdciéban megadott
szerzOdés-tervezet  alapjdn, ¢s gondoskodik annak ez ajénlati  felhivasban
meghatdrozott idépontban tériénd aldirasars],

* Aszekmai igények alapjn gondoskodik az elbirildsi szempontok dsszedllftdsarsl.

*» Gondoskodik az eljdrist megindité felhivis Kozbeszerzési Ertesitdben, illetéleg az EU
Hivatalos Lapj4ban torténé kozzétételérdl, valamint a kozzététel dijanak atutalasdrsl;
hirdetmény kozzététele nélkiili targyalssos és hirdetmény kozzététele nélkil eljirds
esetén az ajdnlati felbivasnak az ajanlattevi(l) részére torténd kiszvetlen
megkiildésérsl.

+ Gondoskodik a Birdlo Bizottsag tagjainak Ssszehivdsansl és a teljes ajanlati felhivds és
dokumentdcio rendelkezéstikre bocsatasdral,

* A jegyzOkonyv készitésérol a jegyzo illetve dltala megbizott személy vagy szervezet
gondoskodik.

v A jegyzékdnyvek érintetteknek vald megkiildése a jegyzt feladata,

¢ Az gjénlatok elbirdldsdnak befejezésekor gondoskedik az Ssszepzés elkdszitésérs] és
az ajanlattevék részére t8rténd megkiildésérsl,

v Az cliards eredményérS] szold tAjékoztatot megkildi kozzétételre a Kodzbeszerzési
Ertesfttben.

* Amennyiben a szerz0dés teljesftése sordn szerz8désmddositisra kertil sor, tijékoztatat
készit, és hirdetmény Gtidn a K6zbeszerzési Brtesitében kbzzéteszi.

v Gondoskodik a Kbt, 31. § (1) bekezdésében meghatirozott adatok honlapon vald
kizzétételéril.

3. A Birdld Bizotisdg

* A Képvisel-testillet gondoskodik ez Onkorményzat részére Birdld Bizottsig
létrehozasardl, A Birdlé Bizottsigba 3 6 allands tagot valaszt, melyet sziikség esetén
— adott kbzbeszerzés jellegétdl fiigghen, alkalomszerien — tovabbi tagokkal egészithet
ki. A Bfrald Bizottsigi tagoknak megfeleld — a kizbeszerzés targya szerinti,
ktizbeszerzdsi, jogi és pénzlgyl — szakértelemmel kell rendelkeznitik. A Birald
Bizotisag tagjal mellé lehetnek tovibbi vétasziott tagok is, akik a kiizbeszerzés trgyit
képezd teéma szerint szakértelemmel bimak, mint segiitk, illetve kozbeszerzési
szakértelernmel rendelkezd személy, hivatalos kdzbeszerzési tandcsadé segitsége is
igénybe vehetd,

v Az Onkorményzat nevében az eljérést lezérd dontést meghozd személy (polgdrmester
¢s KépviselS-testiileti tag) nem lehet a birdlobizottsig tagja.

* A Birald Bizottsdg tagjai nyilatkoznak, hogy nem 4llnak fenn velitk szemben a Kbt,
24. §. szerinti Hsszeférhetetlensée.

» A Birald Bizotisdg a munkdjival kapesolatos fgyviteli mumkdk ellatdsit a hivatal
Ugyviteli feladatait ellité személyek kttelesek segiteni, a jegyzé utas(tdsa szerint,

¢ Birdld Bizottsag feladatai:

o A Biralé Bizot{sdg az ajanlatokat kiértékeli,
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o Szikség esetén hidnypotlast, felvildgosfiast vagy . indoklast kér az
apdnlattevikid].

o Az ajanlatokrdl frasbeli szakveéleményt, ddntési javasiatot készfi a dontést hozd
Képviselé-testllet részére. A Birdld Bizottsag munkdjardl jegyzékinyvet kell
késziteni, amelynek részét képezik a tagok indokoldssal ellstatt biralati lapjai.

+ A Birdlo Bizottsdg allandd tagjeinak névsordt és munkaktrét jelen szabdlyzat 1.
melléklete tartalmazza, A melléklet csatoldsdért s évenkénti feltlvizsgdlatiért a
jegyzb tartozik felelGsséggel.

* A Birald bizottsdg akkor hatarozatképes, ha a tagok tobb mint fele jelen van, ddntéseit
a jelenlévd tagok egyszerlli szotobbségével, név szerinti szavazdssal hozza, Minden
allando tagnak egy szavazata van.

4. A Polgidrmester

* A Polgarmester képviseli a helyi tnkorményzat Kepwselﬁ-tcstuletét a kizbeszerzési
eljards soran,

* A Polgamester a kizheszerzési eljaras sordn ellitando fontosabb feladatait e
szabdlyzat az egyes cljérisi szakaszokndl régziil. -

IIL. FEJEZET
KOZBESZERZESI $ZAKERTELEM BIZTOSITASA, A HIVATALOS
KOZBESZERZESI TANACSADO

A kiizbeszerzési eljardssal kapcsolatban a felhivds és dokumentéacié eldkészitésébe, illetleg a
ktizbeszerzési eljdrs tovibhi lefolytatisdba az Onkormdnyzat a Kozbeszerzések Tandcsa 4ltal
vezetett névjegyzékben szerepld, hivatalos kiizheszerzési tandesadét vonhat be, A hivatalos
kizbeszerzési tandcsadd koteles a kdzbeszerzési szalidrtelmet biztositani, A hivatalos
kizbeszerzési tandcsadot tovékenységéért ellenszolgdltatas illeti meg. A  hivatalos
kozbeszerzési tandcsado, kiizbeszerzési szakértd szakérielmével eltseglti a kbzbeszerzési
eljdrds e torvénynek és egyéb jogszabdlyoknak megfeleld jefolytatisat. A Polgirmester a
tandcsadot, szakértét bevonja killtndsen a felhivds és a dokumentdcid elkészitésébe &s
bevonhatja a Bfrdlé Bizottsdgba is. A kizbeszerzési tandcsado, szakérté az Onkormanyzat
tegyzdjével feladatardnyos munkamegosztasban dolgozhat.

IV. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
1. Az Onkorményzat kdzbeszerzését végzd személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozd
jogszabalyok €s a jelen szablyzat eldfrisait dttanulmdnyozni, értelmezni &5 az azokban
foglaltak szerint a t6Hik elvdrhatd gondossdgeal eljdmi
2. A kdzbeszerzési szabdlyzatot a Képvisel-testilet jogosult jévibagyni,

3. Jelen szabdlyzat 2014, mdrcius ...-jén napjén 1ép hatilyba. Rendelkezéseit csak a
hatslybalépését kivetden felmertlt kiizbeszerzések esetében kell alkalmazni,
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4. Jelen kizbeszerzési szabdlyzatban nem szabélyozott kérdésekben a Kbt Rendelkezdsei
iranyaddak. Amennyiben jelen szabdlyzatban foglaltak és a hatdlyos Kht. eldirdsai kozott
ellentmondas mertilne fel, hgy a mindenkor hatalyos Kbt, rendelkezései irdnyaddak.

5. Jelen szabilyzat elfogaddsival egyidejileg a .../.... (... ...) szdmni hatdrozattal
elfogadott kizbeszerzEsi szabalyzat hatalyat veszii.

Pusztadohos, 2014, mdreius ...

Dani Aftila Lévai Kéroly
polgdarmester jegyzd
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A Birdld Bizotisag sllandé tagjai

1, melléldet

1 Elndk
2. Tag
3 Tag
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WHeatdrozati javasiat”

PUSZTADORBOS KOZSEG ﬁNKﬂl}MANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
vodinn (o) Onkorményzati hatdrozata

Pusztadobos Kizség Onkormanyzata Kiizbeszerzési Szabalyzatanak
elfopadasaraol

A Képviselg-testiilet:

Megtargyalta és etfogadja Pusztadobos Kizség Onkorményzata Kozheszerzési Szabalyzatst
mellekelt taralommal és 14 oldalszdmmal.



